
Der Kitagutschein ist schriftlich beim Jugendamt des
Bezirkes zu beantragen, in dem der Wohnsitz der Eltern
ist, auch wenn das Kind in einem anderen Bezirk die Kita
besuchen wird.
Online Kitagutscheinverfahren:
https://service.berlin.de/standort/123613/ 

Wichtig! Der Kitagutschein verbleibt bei den
sorgeberechtigten Personen. Die Kita bekommt eine Kopie.

Wegweiser 
„Kinderbetreuung“ 

für Treptow-Köpenick

Kita-Gutschein 

Zu empfehlen ist die persönliche Vorstellung in der
Einrichtung. Auf die Warteliste in der Wunscheinrichtung
setzen lassen und regelmäßig in persönlichen Kontakt mit
der Einrichtung bleiben. Immer wieder nachfragen und
Interesse zeigen ist sehr wichtig.
ØUnterstützung bei der Platzvermittlung über die
Kitakoordination des Jugendamtes im Bezirk Treptow
Köpenick

Tipp: Öffnungszeiten beachten; decken diese den
Betreuungsumfang ab?

Wichtig: Eine Anmeldung hat frühestens 4 Monate und
spätestens 2 Monate vor dem gewünschten Beginn des
Kitabesuchs zu erfolgen.

Kitas in Treptow Köpenick und Wohnumgebung:
https://kita-navigator.berlin.de/ 

Kontaktaufnahme bei Unterstützungswunsch per E- Mail:
kita-platzsuche@ba-tk.berlin.de

Kitaplatzsuche 

Die Anmeldung soll frühestens 9 Monate und
spätestens 2 Monate vor dem gewünschten
Beginn des Kitabesuchs erfolgen
Der Kitagutschein ist bei Betreuung in Teilzeit
unbefristet gültig
Bei einem Bedarf ab 7 Std. bis 11 Std. tägl. wird
der Bedarf geprüft
Er kann bei längerer Suche von mehr als 7 Monaten
auf Antrag verlängert werden

Achtung: Es gibt eine Bearbeitungszeit für den
Kitagutschein.

Sprechzeiten: 
 https://service.berlin.de/dienstleistung/324873/standor
t/123613/ 
Derzeit finden keine offenen Sprechstunden statt.

Postanschrift: 
Bezirksamt Treptow-Köpenick von Berlin
Abteilung Jugend und Gesundheit
Kitagutscheinverfahren
PF 910240
12414 Berlin
Dienstgebäude:
Groß-Berliner Damm 154, 12489 Berlin

https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/jugendamt/ueber-uns/artikel.109066.php
https://service.berlin.de/standort/123613/
https://kita-navigator.berlin.de/
mailto:kita-platzsuche@ba-tk.berlin.de
https://service.berlin.de/dienstleistung/324873/standort/123613/
https://www.berlin.de/stadtplan/?ADR_ZIP=12489&ADR_CITY=Berlin&ADR_STREET=Gro%C3%9F-Berliner%20Damm&ADR_HOUSE=154


Kurzfristige Aufnahme einer Arbeit oder Ausbildung/
Weiterbildung
Sozialpädagogische Gründe (Feststellung erfolgt durch
das Jugendamt)
Aktive Bewerbungsphase Arbeitsagentur/Jobcenter)

Bitte beachten: Der Kita-Gutschein muss bereits
beantragt sein.

Unterstützung durch die Kitagutscheinstelle oder eine
formlose E-Mail senden.

Wann geht eine schnellere Bearbeitung des Antrags? 

Wegweiser 
„Kinderbetreuung“ 
Treptow-Köpenick

Schnelle Bearbeitung des
Kitagutscheinantrages

Die vorherige Klärung mit der Kitaleitung/
Kindertagespflegeperson wird empfohlen.
Nachweis auf den erhöhten Bedarf:
https://service.berlin.de/standort/123613/ 

Bei tatsächlichem Bedarf, ist eine zeitnahe Bewilligung
möglich. Die Beantragung der Stundenerhöhung
erfolgt im Jugendamt des Wohnbezirks. 

Bei Stundenreduzierung formlose schriftliche
Mitteilung. Kündigungsfrist i.d.R. einen Monat zum
Monatsende (steht im Vertrag), grundsätzlich immer
beim jeweiligem Kitaträger.

Für ergänzende Betreuung: Die Beantragung ist
erforderlich, inklusive Arbeitsnachweis 
(Schichtdienst,…), Bewilligung nur bei einem
erforderlichen Bedarf. Wo? Bereich Fachberatung
Kindertagespflege des Jugendamtes 

Stundenerhöhung &
Stundenreduzierung

Ein Platz in einer Kindertagespflegestelle bedeutet ein
Platz bei einer sogenannten Tagesmutter oder
Tagesvater.

Ein Antrag auf einen Kita-Gutschein ist
Voraussetzung. Sofern Sie einen Platz in einer
Kindertagespflegstelle suchen, wenden Sie sich bitte
direkt an die Kindertagespflegepersonen - genauso
zeitnah wie bei der Kitaplatzsuche.

Kontakt Kindertagespflegepersonen:

https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-
und-verwaltung/aemter/jugendamt/ueber-
uns/artikel.109067.php 

Kindertagespflege
Platzsuche

https://service.berlin.de/standort/123613/
https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/jugendamt/ueber-uns/artikel.109067.php
https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/jugendamt/ueber-uns/artikel.109067.php

