
Zahtjev za potvrdu o pravu na vrtić mora se pismeno
podnijeti uredu za brigu o mladima u mjestu u kojem žive
roditelji, čak i ako će dijete pohađati vrtić u drugom okrugu.

Online postupak podnošenja zahtjeva za potvrdu o pravu
na vrtić: https://service.berlin.de/standort/123613/ 

Važno! Potvrda o pravu na vrtić ostaje kod osoba koje
imaju skrbništvo. Vrtić dobiva kopiju.

Vodič "Briga o djeci" za okrug
Treptow-Köpenick

Potvrda o pravu
na vrtić

Preporučujemo da se lično predstavite u ustanovi.
Prijavite se na listu čekanja u željenoj ustanovi i redovno
održavajte lični kontakt s tom ustanovom. Stalno
raspitivanje i pokazivanje interesa je vrlo važno.

Pomoć u pronalaženju mjesta putem koordinacije vrtića
ureda za brigu o mladima u okrugu Treptow Köpenick

Savjet: Obratite pažnju na vrijeme rada; pokriva li
vrijeme rada opseg brige o djetetu?

Važno! Prijavu treba podnijeti najranije 4 mjeseca, a
najkasnije 2 mjeseca prije željenog početka pohađanja
vrtića.

Vrtići u okrugu Treptow Köpenicku i okruženju
stanovanja: https://kita-navigator.berlin.de/ 

Ako trebate pomoć, obratite nam se putem e-pošte:
kita-platzsuche@ba-tk.berlin.de

Traženje mjesta u vrtiću

Prijavu treba podnijeti najranije 9 mjeseci, a
najkasnije 2 mjeseca prije željenog početka
pohađanja vrtića.
Potvrda o pravu na vrtić vrijedi neograničeno
vrijeme za skraćeno radno vrijeme.
Ako postoji potreba za od 7 do 11 sati dnevno, to
će se provjeriti.
U slučaju traženja dužeg od 7 mjeseci, može se
produžiti na zahtjev.

Pažnja! Za potvrdu o pravu na vrtić postoji vrijeme
obrade.
Vrijeme za konsultacije:
https://service.berlin.de/dienstleistung/324873/standor
t/123613/ 
Otvorene konsultacije se trenutno ne održavaju.

Poštanska adresa: 
Bezirksamt Treptow-Köpenick von Berlin
Abteilung Jugend und Gesundheit
Kitagutscheinverfahren
PF 910240
12414 Berlin

Poslovna zgrada: 
Groß-Berliner Damm 154, 12489 Berlin



Kratkotrajno zaposlenje ili školovanje/doškolovanje
Socijalno-pedagoški razlozi (utvrđuje ured za brigu o
mladima)
Aktivna faza prijave agencije/centra za zapošljavanje)

Imajte na umu: Zahtjev za potvrdu o pravu na vrtić mora
biti već podnešen.

Zahtjev za pomoć pošaljite putem službe za izdavanje
potvrde o pravu na vrtić ili neformalne e-pošte.

Kada se zahtjev može brže obraditi? 

Vodič "Briga o djeci" za
okrug Treptow-

Köpenick

Brza obrada zahtjeva za
potvrdu o pravu na vrtić

Preporučujemo da o ovom pitanju prethodno razgovarate s
upravom vrtića/osobom koja je zadužena za dnevnu brigu o
djetetu.

Dokaz o povećanoj potrebi:
https://service.berlin.de/standort/123613/ 

Ako postoji stvarna potreba, moguće je dobiti pravovremeno
odobrenje. Zahtjev za produženje sati podnosi se u uredu za
brigu o mladima u okrugu u kojem živite. 

U slučaju skraćenja sati potrebna je neformalna pismena
obavijest. Otkazni rok je u pravilu mjesec dana do kraja
mjeseca (stoji u ugovoru), u načelu uvijek kod odgovarajućeg
vrtića.

Za dodatnu brigu: Potrebno je podnijeti zahtjev s dokazom o
zaposlenju (rad u smjenama,...), odobrenje treba samo po
potrebi. Gdje? Odjel stručnog savjetovanja za dnevnu brigu o
djeci Ureda za brigu o mladima

Produžavanje i
skraćivanje sati

Mjesto u vrtiću za dnevnu brigu o djetetu
podrazumijeva mjesto kod takozvanih dadilja.

Preduslov je da podnesete zahtjev za potvrdu o
pravu na vrtić. Ako tražite mjesto u vrtiću za
dnevnu brigu o djetetu, obratite se direktno
osobama koje su zadužene za dnevnu brigu o
djetetu – jednako brzo kao i kada tražite mjesto u
vrtiću.

Kontakt s osobama koje su zadužene za dnevnu
brigu o djetetu: https://www.berlin.de/ba-treptow-
koepenick/politik-und-
verwaltung/aemter/jugendamt/ueber-
uns/artikel.109067.php

Traženje mjesta u vrtiću
za dnevnu brigu o

djetetu

https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/jugendamt/ueber-uns/artikel.109067.php

