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1. DIE 

BEWERBUNG

2. DIE 

PROJEKTIDEE

3. DER PROJEKT-
ANTRAG

4. DIE BÜRGER-
VERSAMM-

LUNG

5. DER PROJEKT-
ZUSCHLAG

6. DIE PROJEKT-
UMSETZUNG

7. DIE PROJEKT-
ABRECHNUNG
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ABSTIMMUNG

mit AG

OKT 23 NOV23 DEZ 23 MRZ 24

LB 1:BESTANDSANALYSE

JUL 23 AUG23 SEP 23

LB 2:TOOLENTWICKLUNG

JAN 24 FEB 24

Kick-off

Steuerungsrunde

FERIEN

BETEILIGUNG

analog

digital

ÖA

analog

digital

FOKUS

Maßnahmen

Produkte

partizipative Entwicklung

von Key Visuals

APR 24 MAI 24 JUN 24

LB 3:ÖFFENTLICHKEITSARBEIT

JUL 24 AUG 24 SEP 24 OKT 24 NOV2

Best Practice und bestehende (Berliner) Strukturen

internationale Einordnung DigitaleBürgerhaus- Bürgerhaushalte in

halte in Deutschland Berliner BezirkenBürgerhaushalte

Kiezkassen &

Beteiligung in TK

Workshops I& IImit 

Kiezkassenbeauftragten TK
aufsuchend mit

Lastenfahrrad

Phase 1:Auswert

Ergebnisaufber

ung &

eitung

1.Steuerungsrunde: 

Optimierungspotenziale

ÖA-Strategie-Entwicklung

Vorstellung 

Zwischenbericht

Zwischenbericht

Information über Beteiligungs-

möglichkeiten & Kiezkassen

Design Thinking:
Toolentwicklung 

(für 3 Bezirksregionen)

Definition & Prototyping nötiger Toolfunktionen

Kiezkassen-Optimierungs-

potenziale schärfen

Vorbereitung der Tool-Ausschreibung

Definition der Aufgabenstellung &

Bewertungskrieterien

Fachworkshops: SPK, Presse-

stelle, Kiezkassenbeauftragte:r

Intensivtreffen:

Ausschreibung

Schulungen / interne Kommunikation

Aufnahmen 

Video-Tutorials

Erstellung schriftliches 

Editor-Manual für Verwaltung

Editor- / Be

ber-Manu

Vorstellung
des Tools durch den

techn. DL

Prototyp
Chat Bot Entwicklung

für Kiezkassen 2024

Launch Kiezkassen 2024:

KI-Assistenzsystem

Fragebögen zur Evaluation

PM über Kiezkassen

mit KI-Assistenz

Sticker, Flyer, 

Poster, Banner

Verweis auf MeinBerlin 

zum Launch

Zuschlag 

technischer DL

Abschluss 

Toolentwicklung KK 25
Anlegen eines TK-Wissens- Auswertung

speichers „KI-Bibliothek“

Intensivtreffen

Datenschutz

Design/Konzept

Key Visual

Social Media

Konzept/Kampagne

VÖ: Ausschreibung für 

techn. Dienstleister Design-Manual &

Templates

Vo

Fragebogen für Zivil-

gesellschaft (Antrags-

stellende)

Kiezpat:innen-

Workshop

PM über Kiezkassen 

Pilotprojekt als Teil von GD:B

Zivilgesellschaft- BA Kick Off 

Workshop (Citylab, Senats-

kanzlei, BzBm)
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ÖFFENTLICHKEITSARBEIT

AUG 24 SEP 24

LB 4:TOOLERPROBUNG

APR 25 MAI 25

LB 5: EVALUATION & VERSTETIGUNG

OKT 25 NOV25 DEZ 25

Projekt-Abschluss

Sticker, Flyer, 

Poster, Banner

OKT 24 NOV24 DEZ 24 JAN 25 FEB 25 MRZ 25 JUN 25 JUL 25 AUG 25 SEP 25

PM zu Piloträumen &

anstehendem Tool-Launch

Launch

Kiezkassen 2025

KI als digitales Tool

Sticker, Flyer, 

Poster, Banner

MeinBerlin Verweis

zum Tool-Launch

lungen / interne Kommunikation

n

als

Erstellung schriftliches 

Editor-Manual für Verwaltung

Editor- / Betrei-

ber-Manual Bürger:innen-Videos: Er-

klärung des Tools

Verwaltungs-Videos: Er-

klärung des Tools

Vorstellung
des Tools durch den

techn. DL

techn. Produkt

Veranstaltung

andere

Maßnahme

Skalierung

Endpräsentation

Finalisierung 

Übergabe-Dokumente
Datenauswertung: Zielgruppen,

Qualität & Quantitiät

Abschluss 

Toolentwicklung KK 25
techn. Betreuung der digitalen KK;

kontinuierliche Evaluation,

ggf. Anpassungen Design-Manuals

Tool-Manuals

Endbericht

Launch 

Erklärvideos

Entwicklung Evaluationsbogen

für Tool-Nutzer:innen

ÖA& Roll-Out

Optional: Rollout in an-

deren Bezirken

Systematisierung: 

Erklärtexte, FAQ, Skripte

Manual &

plates

Vorbereitung der Testphase Auswertung der Testphase
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