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Amt für Soziales 

Teilhabefachdienst Soziales 

Postfach 910240 

12414 Berlin 

 

Gruppenleitungen: 

Frau Schütze: 

Tel.: (030) 90297 – 6024 

Fax: (030) 90297 – 66 6122 

E-mail: Schuetze.Soz@ba-tk.berlin.de 

 

Frau Schulz: 

Tel.: (030) 90297 - 6065 

Fax: (030) 90297 – 66 6143 

E-Mail: Schulz.Soz@ba-tk.berlin.de 

 

Sprechzeiten: 

nach telefonischer Vereinbarung 
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TEILHABEFACHDIENST 

SOZIALES 
 

Leistungen für Menschen mit 

Behinderungen 
 

 

 

https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/amt-fuer-soziales/
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Der Teilhabefachdienst Soziales 

bietet Dienstleistungen für Erwachsene in 

den folgenden Bereichen: 

 
Erforderliche Unterlagen 
 

☑ Antrag auf Leistungen der 

Eingliederungshilfe 

☑ gültige Personaldokumente ggf. 

Meldebestätigung 

☑ Nachweis über die Kranken- und 

Pflegeversicherung 

☑ Bescheide vorrangiger Leistungsträger  

☑ ggf. Bescheid, sowie Ausweis des 

Versorgungsamtes über die Feststellung 

eines Grades der Behinderung 

☑ Einkommensnachweise 

☑ Vermögensnachweise beispielsweise 

für kapitalbildende Versicherung 

Sparkonten, Kfz, Grundstücke… 

Der Teilhabefachdienst Soziales ist in die 

Aufgabenbereiche Teilhabeplanung und 

Leistungskoordination unterteilt. Die 

Fachkräfte arbeiten eng im Prozess der 

individuellen Bedarfsermittlung und 

Gewährung der Teilhabeleistungen nach 

dem SGB IX zusammen. 
 
 
Die Teilhabeplanung 
  

Die Teilhabeplanung hat die Aufgabe der 

Bedarfsermittlung. Hierbei wird der 

aktuelle und zukünftige Bedarf anhand der 

vorliegenden medizinischen Unterlagen 

und den persönlichen Zielen und Wünschen 

der antragstellenden Person ermittelt. Bei 

der Feststellung und Überprüfung der 

Bedarfe werden alle Lebensbereiche 

miteinbezogen. Auch bei „Beschwerden“ 

oder Problemen mit Klienten/Klientinnen 

oder Trägern etc. ist die Teilhabeplanung 

Ansprechpartner. 
 
 
Die Leistungskoordination 
 

Die finanzielle Umsetzung von Leistungen 

der Eingliederungshilfe ist die Aufgabe der 

Leistungskoordination. Die 

Leistungskoordination übermittelt im 

weiteren Prozess auch den Kontakt zu dem 

zuständigen Mitarbeitenden in der 

Teilhabeplanung. Dieser Aufgabenbereich 

ist sowohl für die Gewährung und 

Überprüfung der Leistungen der 

Eingliederungshilfe nach dem SGB IX als 

auch für die Hilfe zum Lebensunterhalt oder 

Grundsicherung im Alter und bei 

Erwerbsminderung gemäß SGB XII 

verantwortlich. 
 
 
Weitere Ansprechpartner  
 

Sozialpsychiatrischer Dienst 

Hans-Schmidt-Str. 16, 12489 Berlin 

Telefon: 

(030) 90297-6000 

(030) 90297-6001 

Fax: 

(030) 90297-6081 

E-Mail:  

Soz.Psych.Dienst@ba-tk.berlin.de 

Sprechzeiten: 

Mo – Fr: 8:00 - 16:00 Uhr 

 

Teilhabefachdienst Jugend 

Groß-Berliner Damm 154, 12489 Berlin 

Telefon: 

(030) 90297-5199 

Fax: 

(030) 90297-5229 

E-Mail: 

Teilhabefachdienst.JUG@ba-tk.berlin.de 

Sprechzeiten:  

Dienstag: 9:00 – 12:00 Uhr 

Donnerstag: 14:00 – 18:00 Uhr  

 Eingliederungshilfe für 

Menschen mit Behinderungen 

 

 Hilfen zur Gesundheit  

 Leistungen nach dem Bildungs- 

und Teilhabegesetz  

 Hilfe zur Pflege 
 

 Existenzsichernde Leistungen 
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