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Antrag  auf  Überlassung von Räumen in Bürodienstgebäuden  
An das Bezirksamt Treptow-Köpenick von Berlin 

Abt. Bürgerdienste, Personal, Finanzen, Immobilien und Wirtschaft 
Serviceeinheit Facility-Management – FB Objektmanagement 
PF 919240 
12414 Berlin       

 Tel.: 90297 4159  Fax: 90297 4511   

 
Hier für das Objekt: Rathaus Köpenick, Alt Köpenick 21, in 12555 Berlin   

                                            
Antragsteller- Nutzer-/in:          
 
zustellungsfähige Anschrift:           
 
Tel.Nr:          Fax Nr.           Email:         
 
Bevollmächtigter/e des/der Nutzers/in:          
 
zustellungsfähige Anschrift:           
 
Tel.Nr:          Fax Nr.           Email:         
 
Geplanter Veranstaltungszeitpunkt am:           Datum:          
 
     von       Uhr   bis       Uhr  
 
 Anzahl der Teilnehmer:          
 
Veranstaltungszweck, Inhalt der Veranstaltung, unmittelbarer Bezug der Veranstaltung und des Veranstalters 
zum Bezirk, Angaben zu Aufgaben, Ziele, Gemeinnützigkeit des Veranstalters (Ausführungen ggf. auf Beiblatt 
mitschicken): 

      
      
      
 
Barrierefreiheit erforderlich                                                         ja    nein  
 
Handelt es sich um eine - öffentliche Veranstaltung:  ja    nein  
                                       - geschlossenen Veranstaltung: ja    nein  
 
Eintrittsgelder zur Veranstaltung werden: erhoben  nicht erhoben  
_________________________________________________________________________________ 
 

 den Rathaussaal 201 (ca. 170 Pers.) Entgelt pro angefangene Std.      50,-- €*)  
 

 Beschallungsanlage wird benötigt Entgelt     55,-- € 
 

         Anzahl der Mikrofone, davon       Standmikrofon/e       Tischmikrofon/e 
 

 Beschallungsanlage wird nicht benötigt  
 

Einrichtung:    mit Tischen       
      Stühle für       Personen  
 Präsidium   ja  nein (für       Personen)  

Rednerpult   ja   nein 
 

 den Sitzungsraum 2  (ca. 12 Pers.)   Entgelt pro angefangene Std. 10,-- €*) 
 

 den Sitzungsraum 107 (ca. 25 Pers.)   Entgelt pro angefangene Std.   5,-- €*) 

 
 den Sitzungsraum 106 (ca. 20 Pers.)                Entgelt pro angefangene Std. 10,-- €*) 

 
*) 50 % Zuschlag bei Nutzung samstags u. an Sonn- und Feiertagen 
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Zusätzlich werden 10 % des jeweiligen Stundenpreises pauschal als Betriebskosten berechnet! 
 

 Bereitstellung zusätzlicher Projektionstechnik ist gegen Entgelt möglich: 

 
  Overhead-Projektor  Entgelt   26,-- € 
  Beamer   Entgelt   20,-- € 
  

 Bereitstellung zusätzlicher Ausstattung ist gegen Entgelt möglich:  
 
   Flipchart  Entgelt   15,-- € 
   Leinwand  Entgelt   15,-- € 
 
Bei eingetragenen Vereinen ist ein Auszug aus dem Vereinsregister und ggf. die Bescheinigung der 
Gemeinnützigkeit (Freistellung von der Körperschaftssteuer), bei Vollkaufleuten ein Auszug aus dem 
Handelsregister beizufügen. 

 
Berlin, den          
 
 
 
 
 
 
 
Unterschrift des Nutzers   
 


