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Abteilung Stadtentwicklung und Bauen 22.09.2021
SE Facility Management Telefon: -3380

Bezirksamtsvorlage zur Beschlussfassung

fir die Sitzung des Bezirksamtes am Dienstag, 28. September 2021

1 Gegenstand der Vorlage

Projektauftrag - Schaffung der Voraussetzungen fiir die Einfiihrung des IKT-Basisdienstes
"Digitale Akte" im Bezirksamt Tempelhof-Schéneberg von Berlin "E-Akte Ready Tempelhof-
Schoneberg"

2 Berichterstatter in

Frau Bezirksbiirgermeisterin Schottler

Herr Bezirksstadtrat Oltmann

3 Beschluss

Das Bezirksamt beschliefit, den beigefiigten Projektauftrag: Schaffung der Voraussetzungen
fir die Einfiihrung des IKT-Basisdienstes "Digitale Akte" im Bezirksamt Tempelhof-

Schoneberg von Berlin " E-Akte Ready Tempelhof-Schéneberg” zu erteilen.

4 Begriindung

Das E-Government-Gesetz Berlin (EGovG Bln) legt in § 7 Abs. 1 fest, dass die Berliner
Verwaltung ihre Akten spdtestens ab dem 01. Januar 2023 elektronisch fiihrt. Aufgrund der
eingetretenen Verzogerungen bei der Vergabe der E-Akten-Software ist mit einer

flachendeckenden Einfiihrung nicht vor 2025 zu rechnen.

Zur Umsetzung der gesetzlich festgeschriebenen flachendeckenden Ausstattung von ca.
65.000 Arbeitsplatzen in der Berliner Verwaltung und zur Einfiihrung des IKT-Basisdienstes

,Digitale Akte’ fiir das Land Berlin sowie unter Beriicksichtigung der Richtlinien der



Regierungspolitik wird ein landesweites Projekt bei der Senatsverwaltung fiir Inneres und

Sport (SenInnDS) eingerichtet.

Die einzelnen Behorden sind verpflichtet, die Voraussetzungen fiir die Einfiihrung des IKT-
Basisdienstes ,Digitale Akte‘ in ihren jeweiligen Organisationseinheiten zu schaffen. Hierfir
hat SenInnDS den einfiihrenden Behdrden empfohlen, eigene sogenannte ,,Vorprojekte”

aufzusetzen.

Ein Baustein, um die Berliner Verwaltung auf die Einfiihrung des IKT-Basisdienstes ,Digitale
Akte* organisatorisch vorzubereiten, ist das Programm ,,E-Akte Ready” der Senatsverwaltung

fir Inneres und Sport.

Als Anlage ist der Projektauftrag fiir den Bezirk Tempelhof-Schénberg beigefiigt, der die
organisatorischen Vorarbeiten zur Einflihrung des Basisdienstes Digitale Akte (,,E-Akte

Ready“) sicherstellen soll.

Uber das Beschdftigtenportal steht allen Behdrden ein Leitfaden mit Mafinahmen zur
Verfligung; dariiber hinaus wird ein Beratungs- und Begleitungskontingent angeboten und

zentral finanziert.

Das Gesamtprojekt umfasst zwei Phasen:

1. Umsetzung des E-Akte Ready Leitfadens, um eine umfdngliche und optimale Vorbereitung

auf die Einfiihrung des IKT-Basisdienstes sicherzustellen (Phase 1)

2. Einfiihrung des IKT-Basisdienstes Digitale Akte nach dem Erreichen der E-Akte Ready-
Fahigkeit (Phase 2)

Die beigefiigte Projektvereinbarung bezieht sich auf die Vorbereitungen im Bezirksamt
Tempelhof-Schdneberg von Berlin (Phase 1). Sie benennt eine verantwortliche und zentral
koordinierende Ansprechperson aus dem Bereich SE FM/ luK-Management fiir das Thema

Einfiihrung IKT-Basisdienst Digitale Akte.

Mit den vorbereitenden Planungen fiir die Phase 2 ist bereits im Projekt ,,E-Akte Ready
Tempelhof-Schéneberg” zu beginnen, damit die notwendigen weiteren Ressourcen
insbesondere aus der Serviceeinheit Facility Management rechtzeitig bereitgestellt werden
kénnen. Das luK-Management der SE Facility Management soll dieses [uK relevante Projekt

aus technischer Sicht begleiten.
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Die organisatorische Durchfiihrung der Vorprojekte (Phasel) als auch die Einfiihrungsphase

(2) erfordern eine Projektorganisation mit Entscheidungs- und Abstimminstanz sowie ggf. die

Bildung von Arbeitsgruppen.

Die folgende Projektorganisation soll eingerichtet werden:

Gesamtprojektleitung:

Aufgabe: Die Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport iibernimmt die Gesamtprojektleitung
fur die Einfiihrung des IKT-Basisdienstes im Land Berlin. Sie informiert die behérdlichen
Projektleitungen iiber aktuelle Entwicklungen und koordiniert behérdeniibergreifende
Aktivitaten. Sie wertet die regelmdflig von den Behérden zu erstellenden Statusberichte aus

und ergreift ggf. zentrale Maf3inahmen zur Unterstiitzung der Einfiihrungsbehorden.

Entscheidungsinstanz:

Aufgabe: Das Bezirksamt als Entscheidungsinstanz (El) entscheidet fiir das Projekt, trifft alle
im Rahmen des Projekts erforderlichen Grundsatzentscheidungen einschliefllich der

Abnahme der Planung und Meilensteinergebnisse.

Mitglieder: BzBm’in, StadtBau Dez, JUGS Dez, BlirgOSGriin Dez’in, BildKultSoz'in Dez

Abstimminstanz:

Aufgabe: Die Steuerungsrunde als Abstimminstanz (Al) nimmt grundsdtzliche bzw.
konzeptionelle Projektergebnisse ab und priift diese auf Realisierbarkeit und

Wirtschaftlichkeit. Sie unterstiitzt die Akzeptanzbildung zu den Projektergebnissen.

Mitglieder: StDFinPersL, FM AL, FrV, SchwbV, PR, RAWiL/ DSB



Projektleitung:

Aufgabe: Die Projektleitung (PL) nimmt die operative Fiihrung des Projektes wahr,
verantwortet den Projektmanagement-Prozesses einschlief3lich der Ergebnisqualitét/
Qualitatssicherung (sofern nicht die OE-Leitungen verantwortlich sind), sie betreibt das
Schnittstellenmanagement und fungiert vor allem als Schnittstellenpartnerin zur zentralen
IKT-Steuerung und Gesamtprojektleitung bei SenIlnnDS, sie berichtet an Entscheidungs- und

Abstimminstanz und nimmt das Controlling wahr.

Die Projekileitung obliegt der Fachbereichsleitung luK, bzw. dem IT-Management.

Projektgruppe:

Aufgabe: Im Bezirksamt Tempelhof-Schéneberg wird eine ,,Projektgruppe E-Akte“ gebildet,
das die Ausgestaltung der Arbeitspakete plant, Themen inhaltlich aufbereitet, ggf.
Workshops durchfiihrt, die Zuarbeiten der OE bewertet und dazu in Abstimmung mit den OE

konzeptionelle Vorschldge unterbreitet

Mitglieder in der Griindungsphase: FM IT FL, StD GPM L, StD GPM 1, StD GPM 2, StD GPM
3

Weitere Mitglieder werden aus den einzelnen Organisationseinheiten fiir die Mitarbeit in den

Arbeitsgruppen verpflichtet.

5 Rechtsgrundlage

§ 36 BezVGi.V.m. 8§81, 2, 7 EGovG Bln

6 Auswirkungen auf die Gleichstellung der Geschlechter

entfallt

7 Haushaltsmdflige / Personalwirtschaftliche Auswirkungen

Mit der Planung des Projektes "E-Akte Ready Tempelhof-Schéneberg"” ist eine Stelle der
Wertigkeit E 11 mit dem Doppelhaushalt 2020/2021 eingerichtet worden.

Die bendtigten personellen Ressourcen, die fiir das Vorbereitungsprojekt (Phase 1), fiir die

Unterstlitzung der Einfiihrungsbereiche des Bezirkamtes Tempelhof-Schoneberg, fiir die
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Projektleitung zur konkreten Einfiihrung des Basisdienstes (Phase 2) und fiir den Echtbetrieb

erforderlich werden, sollten in einem Arbeitspaket im Projekt geplant werden.

Zudem werden weitere Ressourcen (Infrastruktur, Hardware etc.) erforderlich sein.

8 Unterrichtung BVV

entfallt

9 Mitzeichnung

entfallt
Angelika Schottler Jorn Oltmann
Bezirksbiirgermeisterin Bezirksstadtrat
Anlagen
Projektauftrag

Auswirkungen des Beschlusses auf eine nachhaltige Entwicklung im Sinne der lokalen

Agenda 21



