
 

 

Bezirksamt Tempelhof-Schöneberg von Berlin 
Abteilung Bürgerdienste, Ordnungsamt, Straßen- und 

Grünflächenamt 

FB Wahlen  

01.02.2021 

Vorbemerkung 

In Bezug auf die nachfolgend aufgeführten Verantwortlichkeiten und Schnittstellen nimmt 

das Wahlamt anlassbezogen Kontakt mit den Ämtern/Fachbereichen auf, zeigt Bedarfe an 

und trifft Vereinbarungen. Die Vorbereitungen (insbesondere zum Zuschnitt des 

Wahlgebietes, zur Bereitstellung von Wahllokalen und der Anzeige von Raumbedarfen), 

beginnen i.d.R. 9-12 Monate vor dem Wahltermin. 

Betroffene Abteilungen (Fachbereiche) neben dem Amt 

für Bürgerdienste 

 

Abteilung Jugend, Umwelt, Gesundheit, Schule und Sport 

Schul- und Sportamt 

 Verfügbarkeit von Sporthallen  

 Einsatz von Schulhausmeistern (Kontakt für die Anlieferung und Abtransport von 

Wahlunterlagen, Einsatz am Wahlsonntag - Schließdienst - ggf. Anordnung von 

Überstunden) 

 Verfügbarkeit von Schulgebäuden zur Bereitstellung von Wahllokalen 

 Ergänzende Ausstattung mit Möbeln und Schmutzfangmatten inkl. Tourenplanung zur 

Anlieferung und Abholung 

 Absprache zur Anlieferung und Abholung von Wahlmöbeln zum Wahlereignis 
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Wahlamt 

 Erstanschreiben Wahllokale sind Mitte Januar erfolgt 

 erstes Koordinierungsgespräch zwischen Schul-Sportamt ist Ende 2020 erfolgt 

 

Jugendamt 

Jugendamt/Sozialraumkoordination 

 Bereitstellung von Jugendfreizeiteinrichtungen als Wahllokale 

Wahlamt 

 Erstanschreiben Wahllokale Mitte Januar erfolgt 

 

Abteilung Bildung, Kultur und Soziales 

Amt für Weiterbildung und Kultur 

Stadtbibliothek 

 Einsatz des Büchereibusses als Notfallwahllokal 

 Verfügbarkeit und Bereitstellung von Wahllokalen 

Seniorenarbeit 

 Bereitstellung von Seniorenfreizeitstätten als Wahllokale 

Wahlamt 

 E-Mail zum Einsatz des Busses am 26.01.2021 versendet 
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 Erstanschreiben Wahllokale Mitte Januar erfolgt 

 

Abteilung für Stadtentwicklung und Bauen 

Stadtentwicklungsamt 

FB Vermessung und Geoinformation 

 Erstellung von Wahlgebietskarten zur Verwendung für das Wahlamt und Parteien 

Wahlamt 

 Anlassbezogen per E-Mail 

 

Straßen- und Grünflächenamt 

FB Straßenverkehrsbehörde 

 Beantragung der Genehmigungen zum Aufstellen von Halte- und Parkverbotsschildern 

für das Wahlwochenende durch Dienstleister 

 Sperrung von Marktflächen zur Einrichtung von Querungen während des Berlin-

Marathons (hier John-F.-Kennedy-Platz am 25. Und 26.09.2021 – Ausfall des 

Flohmarktes, wie bereits 2017) 

Wahlamt 

 Anlassbezogen  

 

SE Facilitymanagement 

FB Objektmanagement 

 zusätzlicher Reinigungsbedarf für die Räume 195, 196, 198  
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 erhöhtes Aufkommen an Papier- und Datenmüll (Containerbedarf) 

 angezeigt vom Wahlamt 

 Pförtnerdienste (erhöhtes Besucheraufkommen, Anwesenheit des Wahlamtes am 

Wahlsonntag – Öffnung von Tor-/Hofeinfahrten) 

o Das Wahlamt informiert zur Öffnung des Briefwahlamtes ca. 6 Wochen und 

zum Wahltag ca. 4 Wochen vorher. 

 Bereitstellung von Wahllokalen in Verwaltungsgebäuden 

 Bereitstellung von Räumen für das Wahlamt (bzw. eingeschränkte Nutzbarkeit von 

Räumen durch das Bezirksamt) 

o 195 (28.06. – 24.10.) 

o Verwaltungsbücherei (28.06. – 24.10.) 

o Willy-Brandt-Saal (28.06. – 17.10.) 

o Theodor-Heuss-Saal (28.06. – 17.10.) 

o Goldener Saal (06.10. Ausschuss und öffentliche Nachzählung Zeitraum 

27.09. – 05.10.) 

o temporär BVV Saal (Brandschutzwache, Schulungen, Technik – 30.08. – 

24.09.) 

o Musiksaal (02.08. – 06.10.)  

o John-F.-Kennedy-Saal (Ausschuss im Juli) 

 Erhöhter Bedarf an Lagerkapazitäten (während und nach der Wahl) 

o Stimmzettelvolumen in Höhe von ca. 1.500.000 Stück 

o Hinzu kommen Umschläge (ca. 400.000) 

o Infoblätter Briefwahl (260.000) 
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o Broschüre Volksentscheid (290.000) 

o Weitere Unterlagen für Wahlvorstände 

 Poststelle (erhöhter Post Ein- und Ausgang, Postauto, ggf. Fahrer) 

 Abstimmungsgespräche haben bereits stattgefunden. 

 „Werbefahrzeug“ zum Transport von Wahlunterlagen zwischen den Außenstellen 

(aktuelle Rückmeldung: kann nicht genutzt werden aufgrund der unklaren 

Haftungsfrage) 

 Hausarbeiter – Transport der Lieferungen in die Wahlamtsräume 

 erste Lieferungen ca. Anfang - Mitte Juli (genaue Lieferzeiträume werden von der 

Landeswahlleitung – ca. 1 Woche vorab – mitgeteilt) 

 Großteil der Stimmzettellieferungen Anfang – Mitte August (genaue Lieferzeiträume 

werden von der Landeswahlleitung – ca. 1 Woche vorab – mitgeteilt) 

 Nutzung Lastenfahrstuhl (unabdingbar) und Sicherstellung der jederzeitigen 

Funktionsfähigkeit auch am Wahlwochenende (24.09. – 27.09. morgens) 

o am Samstag, 25.09. werden die Briefwahllokale eingerichtet (den Transport 

der Unterlagen übernehmen i.d.R. Transportunternehmen) 

o in der Wahlnacht (Nacht vom 26.09. zum 27.09.) werden die Unterlagen aus 

den Wahl- und Briefwahllokalen wieder ins RH transportiert 

 

OE SBK 

 Wahlzuschnitt 

 

FB IuK-Management 

IT-Stelle  
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 Einrichtung von Benutzerzugängen (Kennungen, Internet, etc.) für Außeneinstellungen 

Wahlamt 

 Unterstützung bei Probewahlen (Sicherstellung der Funktionsfähigkeit des Systems), 

Vor-Ort Präsenz am Freitag, 24.09. bis mindestens 22:00 Uhr, Rufbereitschaft am 

Wahlwochenende 

 Bereitstellung von (218) Mobiltelefonen für Wahlvorstände 

o Das Wahlamt ist im Gespräch, Bedarfe wurden angezeigt. 

 

Abteilung Personal und Wirtschaftsförderung 

SE Finanzen und Personal 

FB Personal 

 Einstellungen von Wahlamtsmitarbeitenden (ca. 45) 

 E-Mail zu Anzahl der Beschäftigten und Zeitraum der Einstellung am 22.01.2021 

versendet 

Bereich Ausbildung 

 Einsatz von Auszubildenden in den Briefwahllokalen (Azubi-Teams) 

 Gespräche dazu sind im Jahr 2020 bereits mit Frau Seebohm und Herrn Mielke 

erfolgt. 

 

Unterstützungsbedarfe (zeitbezogen) 

Zeitraum Bedarf Beteiligte (neben 

Wahlamt) 
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ca. 1 Jahr vorher Zuschnitt Wahlgebiet OE SPK 

   

01.03. - 17.09.2021 Einsatz Hausmeister und externe 

Schließdienste am Wahlsonntag 

Schul- und Sportamt 

 Prüfung Verfügbarkeit von Schulen und 

Turnhallen, Wahllokale in 

Verwaltungsgebäuden, 

Veranstaltungsräumen des BA, 

Seniorenfreizeitstätten und 

Jugendfreizeiteinrichtungen 

Alle 

   

28.06. - 24.10.2021 erhöhter Raumbedarf Wahlamt FB 

Objektmanagement 

 Anpassung Reinigung  

 Steigerung Papier- und Datenmüll  

 Lieferung von Wahlunterlagen 

(Paletten) 

 

 Einrichtung Wahlamt  

 Technische Einrichtung Wahlamt  FB IuK 

09.08. – 28.09.2021 Erhöhter Post Ein- und Ausgang Poststelle 

Ca. 2 Wochen vor der 

Wahl und 1 Woche nach 

der Wahl 

Lieferung und Rücklieferung von 

Wahlkabinen und –urnen an 

Wahllokale 

 

   

01.05. - 09.08.2021 Einstellungen Wahlamtsmitarbeiter Pers 
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24.09. - 26.09. (Lasttest 

Wahldatenerfassung ca. 

2 Wochen vor der Wahl) 

Einsatz- und Rufbereitschaft 

Bereitstellung von Mobiltelefonen  

FB IuK-Management 

 

 

 


