Anlage 1

vorl. Rollenmodell der Zentralen Vergabestelle ab 01.01.2020

Abteilungen, OE’s, Beauftragte

Bedarf ermitteln

Kosten schdétzen, Haushaltsmittel,
Wahl der Vergabeart

Bedarf beantragen

Standardisierte Formulare inkl.
Terminkette, Vorvermerk fertigen

Erstellen der Vergabeunterlagen

Leistungsverzeichnis,
Vertragsentwurf und -bedingungen,
Wertungskriterien inkl. Gewichtung

b. Bedarf, zusatz.
Eignungskriterien,
Kalkulationsdateien (GAEB),
standardisierte Formulare

Fachliche Beantwortung

Fachlich-inhaltliche Priifung und
Bewertung der Angebote,
Feststellen des wirtschaftlichsten
Angebotes, ggf. Nachforderung von
Unterlagen

Vergabevorschlag inkl. Vermerk

Zentrale Vergabestelle (ZVS)

Beratung und Unterstiitzung
Wahl der Vergabeart

Bedarf priifen/ Bearbeiten

Bedarfsermittlung gem. Bewertung
SenFin (nur
Jahresbedarfsermittlung)

Vergabe anlegen, Berechtigungen
festlegen (Pllattform)

Aufforderung an Bedarfstrdger
Unterlagen erstellen

Beratung und Unterstiitzung :

LV's (ggf. Erstellung),
Wertungskriterien, -matrix,
Gewichtung, Eignungs- und
Zuschlagskriterien,
Vertragsbedingungen

Vergabeunterlagen hochladen
Vergabeunterlagen priifen
Vergabeunterlagen ergénzen

Eignungskriterien,
Vertragsbedingungen etc.

Bekanntmachung

TED, Bund.de, Vergabeplattform
Berlin, etc.

Aufforderung zur Abgabe eines
Angebots

nur fir freihdndige Vergaben
(Verhandlungsverfahren) und
beschrdnkte Ausschreibungen

Beantwortung von Bieterfragen
gleichzeitig an alle
Wirtschaftsteilnehmer

Sammeln, Offnen, Kennzeichnen
und formelle Priifung der
Angebote

Submission

Nachfordern von Unterlagen

Abhé&ngig von dem
Vergabeverfahren und vorheriger
Festlegung

ggf. Preisspiegel erstellen und
Angebote fiir Bedarfstrager
freigeben

Beratung und Unterstiitzung

Priifen der fachlichen Wertung

Nachvollziehbarkeit des wirtschaftl.
Angebotes, ggf. Aufhebung des
Vergabeverfahrens
Abfrage Korruptions- u.
Gewerbezentralregister

Zeitpunkt der Abfrage variabel aber vor
Bieterinformation

ggf. Bieterinformation

Absageschreiben, Beantwortung von Fragen
und evtl. Riigen
ggf. Zusammenstellung der
Vergabeunterlagen und
Stellungnahmen bei
Nachpriifungsverfahren und
Kontaktstelle fiir das Rechtsamt

Zuschlag erteilen und
Bekanntmachung des vergebenen Auftrages

Wirtschaftsteilnehmer
(Bieter, Bewerber)

Bewerbung/ Abforderung von
Unterlagen

Abhangig von dem
Vergabeverfahren

Angebotserstellung

Unterlagen nachreichen

fachliche Beantwortung

Vertragsschluss- u. Uberwachung

Vollstandige Dokumentation inkl.
Aufbewahrung der
Vergabeunterlagen

Vertragserfiillung

N4

Stand: 21.10.2019



