
Anlage 2 vorl. Rollenmodell der Zentralen Vergabestelle/ SGA ab 01.01.2020

Vorbereitungsphase

Abhängig von dem Vergabeverfahren und vorheriger Festlegung 

Baudienststelle:                       

Fachtechnische Verantwortung

Zentrale Vergabestelle (ZVS): 

Vergaberechtliche Verantwortung

Wirtschaftsteilnehmer                                      

(Bieter, Bewerber)
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Bedarf ermitteln

Art der Leistung, Kosten schätzen, 
Finanzierung, Wahl der Vergabeart

Beratung und Unterstützung (nach 
Bedarf) 

Wahl der Vergabeart

Bedarf mitteilen

Standardisierte 
Formulare/Checklisten inkl. 

Terminkette, Vorvermerk fertigen,

Vergabevermerk (A-Bau) beginnen

Vergabevorgang anlegen 

Abgleich mit Bedarfsermittlung 
gem. Bewertung SenFin (nur 

Jahresbedarfsermittlung)

Berechtigungen festlegen 
(Plattform)

Ggf. Aufforderung an Baudienststelle,

Vergabeunterlagen zu erstellen

Erstellen der Vergabeunterlagen

Leistungsbeschreibung, 
Vertragsbedingungen, 

Wertungskriterien inkl. Gewichtung
bei Bedarf, 

(zusätzl.) Eignungskriterien, 
Kalkulationsdateien (GAEB-

Dateien/Kompatibilitätsprüfung), 
standardisierte Formulare (A-Bau), 

nach Bedarf

Bei beschränkten Vergaben: 
Vorschlagsliste geeigneter Firmen 

(SZ: Ltg)

Vergabevermerk (A-Bau) 
fortschreiben

Vergabe auf der Plattform anlegen 
inkl. Vergabeunterlagen hochladen 

(z.B. Pläne, Skizzen, Anhänge, usw.)

Beratung und Unterstützung nach 
Bedarf:

Wertungskriterien, -matrix, 
Gewichtung, Eignungs- und 

Zuschlagskriterien, 
Vertragsbedingungen

Vergabeunterlagen und 
Firmenvorschläge prüfen 

(vergaberechtliche Kriterien, Kompatibilität 
mit E-Vergabe)

Vergabeunterlagen (A-Bau-
Formblätter) ergänzen

Vergabeunterlagen freigeben

Bekanntmachung

TED, Bund.de, Vergabeplattform 
Berlin, etc.

Aufforderung zur Abgabe eines 
Angebots

nur für freihändige Vergaben 
(Verhandlungsverfahren) und 
beschränkte Ausschreibungen

Beantwortung von Bieterfragen 
gleichzeitig an alle 

Wirtschaftsteilnehmer
AngebotserstellungFachliche Beantwortung

Sammeln, Öffnen, Kennzeichnen 
und formelle Prüfung der Angebote

Submission

Preisspiegel erstellen und 
Angebote für  Baudienststelle 

freigeben, Vergabevermerk (A-Bau) 
fortschreiben

Fachlich-inhaltliche Prüfung und 
Wertung der Angebote, ggf. 

Feststellung fehlender Angaben 
bzw. Unterlagen, ggf. Mitwirkung an 
Aufklärungsgesprächen zum Inhalt 

mit Bietenden, Feststellen des 
wirtschaftlichsten Angebotes

Vergabevermerk (A-Bau) fortsetzen 
einschließlich Vergabevorschlag

Beratung und Unterstützung

Prüfen der fachlichen Wertung nach 
vergaberechtlichen Kriterien

(Nachvollziehbarkeit der Wertung und des 
wirtschaftlichsten Angebotes), 

ggf. Aufhebung des Vergabeverfahrens

ggf. Bieterinformation

Absageschreiben, Beantwortung von Fragen/evtl. Rügen

ggf. (separater Vorgang) Zusammenstellung der 
Vergabeunterlagen und Ansprechpartner bei 
Nachprüfungsverfahren, z.B. für die Zentrale 

Kontrollgruppe der Senatsverwaltung 

und Kontaktstelle für das Rechtsamt

Zuschlag erteilen, Bekanntmachung des vergebenen 
Auftrages

Vergabevermerk (A-Bau) fortsetzen und abschließen

Übergabe Unterlagen für Vertrag an Baudienststelle

fachliche Beantwortung

Vertragsabschluss- und -
durchführung, Abrechnung 

Vollständige Dokumentation des 
Vergabevorgangs, Aufbewahrung 

der Vergabeunterlagen

Vertragserfüllung

Unterlagen nachreichen
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Bewerbung/ Abforderung von 
Unterlagen

Abhängig von dem 

Vergabeverfahren

ggf. Nachfordern von Unterlagen

ggf. Vorbereitung und 
Durchführung von 

Aufklärungsgesprächen zum Inhalt 
mit Bietenden 

Abfrage Korruptions-/ 
Schwarzarbeits-/ Gewerbe-

zentralregister 

Stand: 05.12.2019


