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Vereinbarung 

zwischen  

der Senatsverwaltung für Inneres und Sport, 

Projekt IKT-Basisdienst Digitale Akte 

und 

dem Bezirksamt Tempelhof-Schöneberg von Berlin 

zur Inanspruchnahme des Unterstützungspakets „E-Akte Ready“ 

 

Anlass 

Gemäß § 7 EGovG Bln hat die Berliner Verwaltung die Akten spätestens ab dem 01.01.2023 

elektronisch unter Nutzung des landeseinheitlichen IKT-Basisdienstes Digitale Akte zu führen. Zur 

Umsetzung dieses Vorhabens wurde von der Senatsverwaltung für Inneres und Sport ein 

landesweites Projekt eingerichtet. 

Vor der eigentlichen Einführung der E-Akten-Software in den einzelnen Behörden sind 

organisatorische Vorarbeiten notwendig. Der im Projekt zur Einführung der Digitalen Akte im Land 

Berlin erarbeitete E-Akte Ready Leitfaden stellt dabei den Handlungsrahmen dar. Seitens des Projekts 

werden sukzessive weitere Informationspakete bereitgestellt und themenbezogene Unterstützungen 

angeboten, so dass ein kontinuierlicher Vorbereitungsprozess gewährleistet ist.  

Für die Durchführung der organisatorischen Vorarbeiten zur Herstellung der E-Akte Ready-Fähigkeit 

in den einzelnen Behörden wird seitens des landesweiten Projektes ein begleitendes 

Unterstützungspaket in Höhe von 15 Personentagen bereitgestellt. 

 

Beschreibung Unterstützungspaket 

Im Rahmen des Unterstützungspakets können folgende Leistungen in Anspruch genommen werden: 

Leistungsblock 1: 

Initiierung Projekt 

Leistungsblock 2: 

Fachliche Beratung & Unterstützung 

Leistungsblock 3: 

Qualitätssicherung der 

Projektergebnisse 

Unterstützung bei 

Projektplanung, 

KickOff und Planung 

behördenspezifischer 

Maßnahmen  

Begleitung und Durchführung fachlicher 

Workshops oder Maßnahmen zum 

Akzeptanzmanagement 

Prüfung Projektergebnisse 

und ggf. Unterstützung bei 

der Ergebnisaufbereitung 
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Verantwortlichkeiten 

Die Durchführungsverantwortung der organisatorischen Vorprojekte zur Herstellung der E-Akte 

Ready-Fähigkeit obliegt den einzelnen Behörden.  

Als verantwortliche und zentral koordinierende Ansprechperson für das Thema Einführung IKT-

Basisdienst Digitale Akte wird seitens des Bezirksamtes Tempelhof-Schöneberg benannt:  

SE FM – FB IuK Management 

 

Berichtswesen 

Die verantwortliche und zentral koordinierende Ansprechperson für das Thema Einführung IKT-

Basisdienst Digitale Akte erstattet im Rahmen eines standardisierten Berichtswesens quartalsweise 

der Projektleitung des landesweiten Projektes zu Einführung des IKT-Basisdienstes Digitale Akte 

Bericht.  

 

Weitere Planung 

Nach Herstellung der E-Akte Ready-Fähigkeit erfolgt die Aufnahme der Behörde in die landesweite 

Planung zur Einführung der E-Akten Software. 

 

 

 

Berlin, den 

 

Projektleitung 

Einführung IKT Basisdienst Digitale Akte 

 Steuerungsdienst Leitung und 

Amtsleitung Facilitymanagement 

   

 

Senatsverwaltung für Inneres und Sport  Bezirk Tempelhof-Schöneberg 

 

 

 

 

  

Katrin Bauch  Herr Dirk Hennings - StDFinPersL 

SenInnDS V A 2 Ba  Herr Franz-Wilhelm Garske -FM AL 

   

 


