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Merkblatt für Hortanmeldungen zum Schuljahr 2022/ 2023 
 

Liebe Eltern, 
 

grundsätzlich müssen Sie die Hortbetreuung für Ihr Kind beantragen, wenn Sie diese benötigen.  
Bitte füllen Sie dafür den „Antrag auf ergänzende Förderung und Betreuung an der Ganztagsschule“ aus. 
 

Nachweise zur Ermittlung des Betreuungsbedarfs sind nur erforderlich, wenn Sie eine Betreuung  
von 6:00 – 7:30 Uhr und/ oder 16:00 – 18:00 Uhr benötigen 
(Grundlage: Kindertagesförderungsgesetz – KitaFöG vom 23.06.2005, VO KitaFöG vom 4.11.2005) 
 

 Formlose Bescheinigung vom Arbeitgeber über Stundenumfang und Arbeitszeitverteilung der Eltern 
(z.B. 8 Stunden tgl. an 5 Wochentagen oder 40 Stunden-Schichtdienst) 

 Bei Selbständigkeit: Kopie der Gewerbeanmeldung sowie schriftliche Erklärung über den zeitlichen 
Umfang der Tätigkeit 

 bei Freiberuflichkeit: schriftliche Erklärung über die Tätigkeit in Art und zeitlichem Umfang 
 

Erst ab Klassenstufe 3:  

 Nachweise zur Ermittlung des Kostenbeitrages (es werden Unterlagen beider Elternteile benötigt, 

wenn sie im gleichen Haushalt mit dem Kind wohnen, bzw. das Kind wechselseitig betreut wird):   
 

 immer von beiden Elternteilen vom selben Jahr 2021 (oder 2022, wenn dieses geringer ist) 

 Einkommensteuerbescheid des letzten Kalenderjahres, bzw. den elektronischen Ausdruck vom 
letzten Kalenderjahr  

 ggf. Selbsteinschätzung des steuerpflichtigen Gesamteinkommens 2021 (sollte das laufende Jahr 
2022 geringer sein, kann auch dieses geschätzt werden) 

 Falls andere Leistungen (z.B. Jobcenter, Elterngeld usw.) im letzten Kalenderjahr bezogen wurden, 
benötigen wir Nachweise darüber  

 Geburtsurkunden (in Kopie) aller im Haushalt lebenden Kinder 

 ggf. Nachweis über Unterhaltszahlungen an weitere Kinder 

 Bei Rentenzahlungen benötigen wir den Erstbescheid und die letzten beiden Anpassungsbescheide 
 

Beachten Sie, dass die eingereichten Unterlagen das gesamte Kalenderjahr umfassen müssen und 
reichen Sie diese bitte in Kopie bei uns ein. 
 

Ihr Amt für Kindertagesbetreuung 
 

 Gruppenleitung: Hr. Mönnich, Telefon 90277-4866  (Stand: Sep. 2021) 
 

Nachname des Kindes Sachbearbeiter/in Stellenzeichen Telefon 

Ba-Buj Fr. Knape JugTB 11 90277-2822 

A, Buk-Bz / Wa-Wang Hr. Feder JugTB 12 90277-2851 

G, J, Y Fr. Selent JugTB 13 90277-2510 

Km-Ky / Wieo-Wisz Fr. Ehorn JugTB 14 90277-6863 

L, P / Wr-Wz Fr. Hauch JugTB 15 90277-6842 

D, N  Fr. Stoll JugTB 16 90277-7841 

Fb-Fz, Sch  Hr. Draesner JugTB 18 90277-2824 

C, E  Fr. Piccinato JugTB 19 90277-6752 

T, U-Ukz Fr. Riege JugTB 21 90277-2362 

M  Fr. Sancar JugTB 22 90277-8547 

Ka-Kl / Wanh-Wienz Fr. Schildberg JugTB 23 90277-2809 

R, Z  Fr. Pilar JugTB 24 90277-2974 

Fa, O, Q, St, V / Hp-Hz / Wit-Wq Fr. Mouhamed JugTB 26 90277-6283 

Ha – Ho Fr. Volbert JugTB 28 90277-3634 

I, S (ohne Sch+St), Ul-Uz, X  
und: Brandenburg - Hort 

Fr. Beier JugTB 29 90277-2811 

Faxnummer der gesamten Arbeitsgruppe   90277-2863 

    
 
 
 

Jugendamt Tempelhof-Schöneberg von Berlin Terminsprechstunden für persönliche Vorsprachen: 
Tagesbetreuung für Kinder 
Dienstgebäude Rathausstr. 27    Termine dafür sind bitte online zu buchen: 

12105 Berlin – Mariendorf     http://service.berlin.de/standort/123612/ 

http://service.berlin.de/standort/123612/

