Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf von Berlin 11.02.2003
Steuerungsdienst 1618

Vorlage
zur Kenntnisnahme

fiir die Bezirksverordnetenversammlung Steglitz-Zehlendorf

1. Gegenstand der Vorlage: Rahmenregelungen fir Ziel- und Servicevereinbarungen
des Bezirksamtes Steglitz-Zehlendorf
hier: Aufgabenabgrenzungen zwischen der Serviceeinheit
(SE) Finanzen und den Amtern (LuV)

2. Berichterstatter: Bezirksblrgermeister Weber

3. Die Bezirksverordnetenversammlung wird gemaf § 15 BezVG gebeten, von Nachstehen-
dem Kenntnis zu nehmen:

Das Bezirksamt hat mit Beschluss vom 11.02.2003 im Nachgang zu seinem Beschluss
vom16.12.2002 die Rahmenregelungen fir Ziel- und Servicevereinbarungen des Bezirk-
samtes Steglitz-Zehlendorf um die Aufgabenabgrenzungen zwischen der SE Finanzen und
den LuV erweitert. Diese Aufgabenabgrenzungen treten am 01.03.2003 in Kraft.

Wir bitten von den beigefligten Aufgabenabgrenzungen Kenntnis zu nehmen.

1‘) - WL{Q‘
eber Ldschinsky

'Bezirksburgermeister Bezirksstadtrat



Aufgabenabgrenzung SE - Fin ) _ _ _
Aufgaben . Zustédndigkeit =~ Hinweise
FB Haushalt
LUVIRE FB Kasse

Produktbereich Haushalt (871)

Haushalts- und Investitionsplanung (77678)

Anmeldung fur Grundstiicksgeschafte (0200961) Vv E A

Ermittlung des Finanzbedarfs zur Fortschreibung der Globalsumme far
konsumtive Sachausgaben (0200198)

Prufung (ggfs. Gegenvorstellung) und Aufteilung der Globalsumme fur konsumtive
Sachausgaben und Zuweisung an die Fachabteilungen |E A
(0200199/0200954) |

Erstellung der Voranschlage B

2rufung der Voranschlage (einschl. Einhaltung der Vorgaben A/Z) und

Erlauterungen i I .

Erstellung des Bezirkshaushaltsplanentwurfé zur Beratung und Beschluf¥fassung

in den Bezirksgremien (ADV-Erfassung, Drucksticke, Vorlagen) E A
(0200200/0200201)

Fortschreibung des Bezirkshaushaltsplanes aufgrund von Anderungsbeschliissen E A
von BA,BVV, Senat sowie Abgeordnetenhaus (0200202)

Fertigstellung und Verteilung des Bezirkshaushaltsplanes (0200201) ] E A

Ermittlung des Investitionsbedarfs ' E*
Prafung und Erstellung der Anmeldung zur Investitionsplanung zur Beratung und
Beschlussfassung in den Bezirksgremien (ADV-Erfassung, Drucksticke, E A
_|Vorlagen) (0200210)

Weiterleitung der Anmeldung zur Investitionsplanung und Verteilung der

Investitionsplanung im Bezirk (0201009/0200992) E A
Haushaltswirtschaft (77681) -

Erstellung eines bezirklichen Erganzungsplans zur Beratung im Bezirk (0113462) V E A
Fertigstellung und Verteilung des Erganzungsplans, einschl. ADV-maRiger 1 - "
Erfassung der Daten (0113464)

Fortschreibung des bezirklichen Erganzungsplans aufgrund von Anderungs- & .
beschlussen von BA, BVV, Senat sowie Abgeordnetenhaus (0113465) )
Einrichtung und Pflege von Kontostammdaten (ohne Unterkonten), Fertigung der & "

Belege
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Aufgabenabgrenzung SE - Fin

;___ Zustﬁndidkéit____'j_-_-FI_inweise
' FB Haushalt

_ Aufgaben |
. HIVISE ' FB Kasse

Bewirtschaftung der, in den eigenen Kapiteln veranschlagten Einnahmen, 1
Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen unter Berlicksichtigung der |E*
geltenden Rahmenbedingungen

Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen unter Berticksichtigung der E A
geltenden Rahmenbedingungen -

Nachweis von eigenen Verfiigungsbeschrankungen, Betragsgrenzen bei 1
Unterkonten,Sollverédnderungen (ohne Bewilligungsmittel, Gber- und E*
auRerplanmaRige Ausgaben) und Haushaltsresten, Fertigung der Belege

Bean{rmﬁ B'ew‘llIiguhgm'fﬁéushaltsubefschreitungen (einschl. VE}T .

Aufhebung von Verfligungsbeschrankungen E B

2rufung von - und Entscheidung bzw. Herbeifuhrung von Entscheidungen tber = i
Mehrausgabenantrage, Sperren, Verpflichtungserméachtigungen (0113436) -
Beantragung vorgeschriebener Zustimmungen =

Ausiibung von Zustimmungsvorbehalten (0113455) B . E A
Aufteilung pauschaler Minder-/Mehrausgaben, Minder-/Mehreinnahmen o & &
(0113449) S B N o
Antrag auf Basiskorrektur und Anerkennung von Abfederun_gs_tgtb_ésgéﬁdén V_ _E_ o &

(0fid441) —— - e e
Auslbung von Gesamtverantwortung zur Steuerung der Haushaltswirtschaft des

Bezirkes (u.a. allgem. Uberwachung der Einnahmen und Ausgaben auch Konten E A
auRerhalb des Haushalts) (0113459)

|Beratung, Auskunft - E A
Erbschaftsangelegenheiten (0113469) o v [T ] A
|Rechnungshofunterstitzung/-begleitung, Prifungsmitteilungen, iR -
UnregelmaRigkeiten, Behandlung von Verstéflen gegen das Haushaltsrecht V \E A
(0113443) . | —
Jahrestiberschul/-fehlbetrag ermitteln und ggfs. verwalten (0113458) ~ E A

Berichterstattung Uber budgetrelevanten Vollzug der Zielvereinbarung, Ermittiung “I_E-*_ _
managementbedingter Ergebnisveranderungen

i_:’rui‘_ung der Berichte und Entscheidung iiber managementbedingte
Ergebnisveranderungen

Fertigung von Erlauterungsberichten, Bedarfsprogrammen, Planungs-,
Bauplanungs- und Erganzungsunterlagen
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Aufgabenabgrenzung SE-Fin . . [
Aufgaben ] Zustandigkeit | Hinweise
FB Haushalt
LEMSE FB Kasse

sowie Einsatz von Gelderhebern; Entwurf von Arbeitsanweisungen

Genehmigung der Einrichtung und Auflésung sowie Betreuung von Zahlstellen,
Geldannahme- und Geldausgabestellen sowie Gelderhebern; u.a. Zustimmung zu E A
Arbeitsanweisungen (0200955)

Ausgleich von Kassenfehlbetragen und -tiberschissen (0110837) | E | A

Bezirkshaushaltsrechnung (77680)

Erlauterung von Abweichungen zum Haljsha-l_tsplan von erheblicher_BéEi”éutung

-4

und nach anderen Kriterien b W

Zrstellung und Verteilung der Bezirkshaushaltsrechnung und erforderlicher & ) A '
Berichte (0200208/0111075)

Stiftungen (77679) N R N
Verwaltung des Stiftungsvermogens (0110836) v E | A
Einrichtung und Verwaltung der nichtrechtsfahigen Stiftungen (0200962) v E A
Zahlstellenaufsicht (77677) ) B

Abnahme der Kassensicherheit und Zahlstellen sowie Festlegung von £ "
Sicherheitsgrenzen; Veranlassen ggfs. von baulichen Mallnahmen (3166204) _
Kassen- und Zahlstellenpriifungen (0200207) - TE | A
Verfahrenskoordination und Anwendungssystembetreuung NBR (77676) |

Verfahrenskoordination . T E A
lokale Systempflege, Nutzerverwaltung und Prozessbetreuung E 1A
Anwenderbetreuung E
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Aufgabenabgrenzung SE - Fin ____ = | |

i B Aufgaben o | Zustindigkeit  Hinweise
é FB Haushalt
LuV/SE FB Kasse

Produktbereich Kassenwesen (869)

Bare und unbare Einnahmen (77648/77649)

Anordnung von Einnahmen (insbes. Einrichtung und Anderung von

Personenkonten) = ol -

Annahme von baren (3168728) und unbaren (3168729) Einnahmen incl. e - A

Datenerfassung, Vollstreckungen (Mahnungen, Vollstreckungsersuchen) . l

BgTng,Auskurjft (z.B. Mitteilung ber Zahlungsriickstande, . i

Einzahlungsmitteilungen) (0200985) L

Bare und unbare Ausgaben (77682/77650) - - L

Anordnung von Ausgaben - iE*

Bare (3168781) und unbare (3168730) Ausgaben incl. Datenerfassung | IE A

Nachforschungsantrag bei Geldinstituten (unbare Ausgaben; 0200984y | E A

Beratung, Auskunft (0200985) _ I e A

Werteverwaltung (77651) -

Erteilung von Anordnungen firr Wertgegenstande und von Vermégensauftragen  E* g

Fuhrung von Vermdgensverz. B - E* i ' 1

Verwaltung von Wertgegenstanden ohne Stiftungsvermogen (0109750) I E A
‘Ei?xt_rggmmungsyermégens ins Wertebuch und Verkehr mit den . E A

Geldinstituten als Kontoinhaber (0109751) - i

Beratung, Auskunft (0200985) E A

V = Vorbereitende Bearbeitung bzw. Initiative _ T
E = Endbearbeitung _ |
A = Aufgaben, die nach derzeit guiltigen Rechtsvorschriften oder wegen ihrer tber ;
das einzelne LuV hinausgehenden Bedeutung einer Wahrnehmung durch den

Finanzservice bedurfen. - -
* = (Vor-) Arbeiten der LuV's abgeleitet aus entsprechenden Produkten einiger I
LuV's; hier nur im Interesse einer vollstandigen Darstellung fur die LuV's i
nachgewiesen.

* * = Unter Beachtung von Textziffer 2.2 der Musterservicevereinbarung. .
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