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Allgemeine Informationen

 Einmalige Einrichtung eines Zugangskontos ist Voraussetzung fiir die Nutzung des digitalen Antrags
innerhalb der TSSV (Transparente Sportstattenvergabe) des Landes Berlin

* Vereine missen dazu einen Antrag auf Einrichtung eines Zugangskontos stellen, um sich einmalig
akkreditieren zu lassen

* bearbeitet wird dieser durch die (bezirklichen) Vergabestellen der Sportémter

* Aufzufinden ist das entsprechende Formular liber einen Link in der TSSV

* Das Zugangskonto wird durch die Vergabestelle eingerichtet, bei der der Verein seinen ersten
Antrag auf Nutzungszeit stellen mochte bzw. bereits bekannt ist (=Heimatbezirk), daher ist es wichtig,
dass das Akkreditierungsformular an die richtige Vergabestelle gesendet wird

« Zundchst wird der digitale Antrag in Pilotvergabestellen zur Verfligung stehen und wird dann nach
und nach fiir alle anderen Vergabestellen ausgerollt
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Allgemeine Informationen

 Es gibt 3 Arten des Antrags: Einzelnutzung, Dauernutzung, Feriennutzung

* Ein Antrag wird jeweils pro Sportgruppe und pro Anlage gestellt

 Jeder Antrag hat eine eindeutige Kennung

 Antrage konnen kopiert werden und fiir kiinftige bzw. dhnliche Nutzungen wiederverwendet werden

* Es besteht die Moglichkeit, Antrage vorzubereiten und im System zu speichern, bevor sie final
eingereicht und an die Vergabestelle iibermittelt werden

* WICHTIG: Antrdge fiir Ferien werden separat als Feriennutzungsantrag gestellt
-> Ferienzeiten miissen beim Dauernutzungsantrag im Zuge der Terminbedarfsanpassung
ausgenommen werden (s. S. 23)
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01 EINRICHTUNG ZUGANGSKONTO

BERLIN




Einrichtung Zugangskonto

2. 3. 4. o

1. Ausfiillen und Einreichen e el Eirie g B! By anie Verfassen einer E-Mail an
Senatsverwaltung bzgl.

sportl.
Forderungswiirdigkeit

Download des Formulars des Formulars bei des Zugangskontos Einrichtung eines
Vergabestelle durch Vergabestelle Passworts durch Verein
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Einrichtung Zugangskonto

Sportanlagen finden Nutzung beantragen Sportanlagen entdecken
Sportanlagen entsprechend verschiedener Sportanlagen zur Nutzungsiberlassung Sportanlagen und ihre Standorte auf einer
°
A u fru fe n d e r TrO n S p O re n Te n Filterkriterien finden nach SPAN beantragen Karte von Berlin entdecken
Zur Suche = Zur Information - Zur Karte -

Sportstattenvergabe unter:
https://sportstaetten.berlin.de

* Klick auf Nutzung beantragen

* Auswahl der Vergabestelle aus Dropdown-
Mend

« Download des Antrag auf Erstellung/Anderung
eines Zugangskontos

Registrierung iiber folgende Vergabestelle

BA Reinickendorf / FB Spor X -

Fur die gewé&hite Vergabestelle sind folgende Aktionen moglich:
« Antrag auf Erstellung / Anderung eines Zugangskontos herunterladen &
« Datenschutzinformation tiber die Verarbeitung der Antragsdaten herunterladen &

» Vergabestelle via E-Mail kontaktieren &
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https://sportstaetten.berlin.de/

Einrichtung Zugangskonto

Das Formular kann hdndisch oder digital
ausgefiillt werden

Wichtig ist Originalunterschrift der
vertretungsberechtigten Person(en)

Sowie Angaben zu Angaben zu LSB-
/Registernummer und Sportférderungs-
wirdigkeit inkl. entsprechender Nachweise
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Lﬂnirug auf Erstellung / Anderung eines digitalen

Zugangskontos fiir das Sportstattenportal Berlin

Wichtig: Alle Formularfelder sind Pflichtfelder!

Bitte tragen Sie hier die Vergabestelle eines Bezirksamtes oder der Senatsverwaltung fiir
Inneres und Sport (SenlnnSport) mit Adresse ein, bei der die Organisation den Antrag

stellen mochte:

Unterschriften

Der Antrag ist von allen vertretungsberechtigten Personen, bevollmachtigten Personen

und besonderen Vertretern zu unterzeichnen.

Einreichen bei Vergabestelle per Mail oder Post | patum:

Name in Druckbuchstaben:

Unterschrift:

Datum:
Mame in Druckbuchstaben:

Unterschrift:




Einrichtung Zugangskonto

* Exkurs Registernummer

» Uber die Suchfunktion des gemeinsamen
Registerportal der Lander konnen
Informationen zur Registernummer

abgerufen werden, sollten diese nicht vorli

e https://www.handelsregister.de/
ro_web/welcome.xhtml
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Startseite

Normale Suche

Erweiterte Suche

Registerbekanntmachungen

Landerinformationen

Informationen

Hilfe

Kontakt

Bisheriges Suchergebnis

Bund / Lander

Onlinedienste

Gericht %

Suchanfrage (Erweiterte Suche)

Wahlen Sie bitte mindestens einen Suchparameter aus. (Hilfe zur Suche).

Bundeslander:

Firma oder Schlagwdrter:

Suche nach Eintragen, die

Registerart % -
s

Firma / Name *

Berlin Amtsgericht Berlin (Charlottenburg) HRB 254604

Registernummer

Baden-Wirttemberg
Bayern

Berlin

Brandenburg

Bremen

Hamburg

Hessen
Mecklenburg-Vorpommern

Geben Sie hier den Vereinsnamen an

@ alle Schlagwdrter enthalten.
mindestens ein Schlagwort enthalten.

den genauen Firmennamen enthalten.

Altes Gericht /
Ortskennzeichen

re
-

ghnlich lautende Schlagworter enthalten.

Status &

Niedersachsen
Nordrhein-Westralen
Rheinland-Pfalz
Saarland

Sachsen
Sachsen-Anhalt
Schleswig-Holstein
Thuringen

AD - Aktueller Abdruck

CD - Chronologischer Abdruck
HD - Historischer Abdruck

DK - Dokumentenansicht

UT - Unternehmenstrager

VO - Verdffentlichungen

Sl - Strukturierter Registerinhalt

V8G Altglienicke Berlin Fultball GmbH Berlin aktuell AD CD HD DK UT VO 8l
Berlin Amtsgericht Berlin (Charlottenburg) VR 11771

olkssport Gemeinschaft Altglienicke e.V. Berlin aktuell AD CD HD DK UT VO SI

Historie

1.)Volkssportgemeinschaft Altglienicke e.V. 1.) Berlin



https://www.handelsregister.de/rp_web/welcome.xhtml
https://www.handelsregister.de/rp_web/welcome.xhtml

Einrichtung Zugangskonto

* Das Formular wird nun an die entsprechende Vergabestelle
geschickt - per Mail oder per Post

* Die Angaben im Formular werden durch die Vergabestelle
gepriift, die Einrichtung des Zugangskontos kann etwas Zeit
in Anspruch nehmen

» Ggf. miissen Infos nachgereicht werden

» Sobald alle Angaben und Nachweise vorliegen richtet die
Vergabestelle das Zugangskonto ein

* Der Verein erhalt eine automatische Mail aus dem System,
sobald das Zugangskonto eingerichtet wurde

* Dieses muss daraufhin bestdtigt werden und ein initiales
Passwort vergeben werden
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Sportstattenvergabe System Berlin

Ihr Zugangskonto im Sportstattenportal

Hallo Testverein Beigel 1.

Fur Sie wurde ein Zugangskonto im Sportstattenportal mit Zugriff
auf die Organisation "Testverein Beigel 1" in der Rolle
"Vertretungsberechtigte r" eingerichtet.

Klicken Sie auf die Schaltflache unten, um diese E-Mail-Adresse
als Zugang zum System zu bestatigen und ein initiales Passwort zu
vergeben.

Wenn Sie die Einrichtung nicht abschliefen, wird das
Zugangskonto am Do, 10. Apr 2025 16:33 automatisch wieder
geldscht. Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an Land Berlin, um
erneut ein Zugangskonto anlegen zu lassen.

Jetzt bestitigen




Einrichtung Zugangskonto

. Sobﬂold das quswq’r erfolgreich gesetzt wurde, Sporstittenvergabe System Berlif
erhdlt der Verein eine entsprechende
Benachrichtigung aus dem System Ihr Zugangskonto im Sportstattenportal
Hallo KFF Verein,

Die E-Mail-Adresse wurde erfolgreich als
Zugangskonto (Organisationskonto) im Sportstéttenportal eingerichtet.

Sie kénnen sich jetzt mit lhrem vergebenen Passwort im System

anmelden.
Jetzt anmelden
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Einrichtung Zugangskonto

e Zudem erhdlt der Vereine eine Notifikation
hinsichtlich der sportlichen
Forderungswiirdigkeit mit der Aufforderung eine
Mail an die entsprechende Stelle bei der
Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport zu
senden
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Sportstattenvergabe System Berlin

Sportliche Férderungswirdigkeit

Hallo

Sie haben kirzlich fur Ihren Verein ein Zugangskonto fur das
Sportstattenportal Berlin eroffnet. thr Status zur sportiichen
Forderungswurdigkeit ist noch nicht im System hinterlegt

Sofern es sich bei Inrem Verein um eine von der Senatsverwaltung
fur Inneres und Sport als forderungswurdig anerkannte
Sportorganisation handelt, ist unbedingt erforderlich, dass Sie eine
E-Mail an folgende Adresse senden: sport-

foerderunaswyerdigkeit@seninnsport berlin de
Als Betreff geben Sie bitte an: Registrierung im Sportstattenportal

Als Inhalt wird die Angabe des vollstandigen Vereinsnamens (bitte
keine Abklrzungen verwenden), die finfstellige Vereinsnummer
und die System-Kennung (20-03572) benotigt. Weiteres muss in
dieser E-Mail nicht vermerkt werden

Sollten Sie dieser Aufforderung nicht nachkommen, konnte es fur
Ihre als forderungswirdig anerkannte Sportorganisation zu
Problemen bei der von Ihnen gewunschten Vergabe von
offentlichen Sportanlagen kommen

E-Mail verfassen




02 LOGIN UND BEARBEITUNG DER
VEREINSDATEN

BERLIN




Login und Bearbeitung Vereinsdaten

1.

Login mit den
Zugangsdaten

2.

Uberarbeitung und
Aktualisierung der
hinterlegten
Vereinsdaten

3.
Antragstellung
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Login und Bearbeitung
Vereinsdaten

Mit den Zugangsdaten kann der Verein sich nun
im Sportstattenportal einloggen und die
Vereinsdaten bearbeiten. Dies ist der erste
wichtige Schritt.
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N

[ Antrag ergtellen <z Anmelden ~ ‘
X
Willkommen im Sportstittenportal Berlin! Anmelden

Berechtigte Vereine und Organisa-
tionen kénnen nach der Anmeldung
Nutzungszeiten fur Sportanlagen
beantragen. Die Berechtigungen
werden durch die jeweilige Verga-
bestelle verwaltet.

Anmelden

Passwort vergessen?

Sportanlagen finden Nutzung beantragen Sportanlagen entdecken

Sportanlagen entsprechend verschiedener Sportanlagen zur Nutzungsiberlassung Sportanlagen und ihre Standorte auf einer
Filterkriterien finden nach SPAN beantragen Karte von Berlin entdecken
Zur Suche 2 Zur Information 2 Zur Karte »

Anmelden
I Login

E-Mail

Passwort

(ZIT TR TR LT Y] @

Anmelden 'I

B|#




Login und Bearbeitung Vereinsdaten

« Mit Klick auf Ihre E-Mail-Adresse gelangen Sie
in lhr Nutzerkonto und kénnen dort:

1. Daten lhrer Organisation pflegen

2. Antrage erstellen

3. Antrdge einsehen

4, Sich abmelden
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N

= Antrage zeigen [ Antrag erstellen W
Willkommen im Sportstéttenportal Berlin! Mein Ko

Sportanlagen finden

Nutzung beantragen

Sportanlagen entsprechend verschiedener
Filterkriterien finden
Zur Suche =

Sportanlagen zur Nutzungsiiberlassung
nach SPAN beantragen
Zur Information <

Antrag erstellen
Antrage zeigen
Organisation verwalten

Abmelden

Sportanlagen entdecken

Sportanlagen und ihre Standorte auf einer
Karte von Berlin entdecken
Zur Karte =




Login und Bearbeitung Vereinsdaten

Organisation verwalten

e

I Allgemeine Angaben

. . . . Name Testverein Beigel 1
 Vor der ersten Antragsstellung ist es wichtig, dass Sie eziie o
hier die Angaben zu lhrem Verein pflegen und
aktualisieren Daten &ndern

Die mit * markierten Felder miissen angegeben werden

» Ausgegraute Felder konnen nicht durch Sie
bearbeitet werden, sondern werden automatisch aus
den Stammdaten iibernommen und durch die Bl
zusténdige Vergabestelle gepflegt e Beelt

| Allgemeine Angaben

@ Abkiirzung

@ Beschreibung

@ Bezirke

| Treptow-Képenick x 1 X -
@ Sportarten

| Bitte wahlen -
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Login und Bearbeitung Vereinsdaten

* Soll die postalische Zustellung an eine andere
Adresse als die des Vereinssitzes gehen bzw.
bei Vereinen ohne Vereinssitz kann das c/o-
Feld genutzt werden, um anzugeben, an
welche Adresse die Post gehen soll.

* Die Angaben, die hier in den Stammdaten
vorgenommen werden, werden in die Antrage
ibernommen.

* Die Vergabestelle kann die Information dann
entsprechend einsehen.
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| ortsangabe

Die gesperrten Merkmale kénnen nur von der Vergabestelle bearbeiten werden

clo (Zustellung iiber)

Stralle Hausnummer Hausnummerzusatz

Postleitzahl Ort

Bezirk

Bitte wahlen

Lagebeschreibung

Abbrechen Anderungen speichern




03 ANTRAG AUF NUTZUNGSZEIT STELLEN

BERLIN




Antrag auf Nutzungszeit stellen

2.

Angaben zu 3. 4.

L Nutzungsgegenstand und

Ggf. Antrag kopieren und 5
fir Ghnliche Nutzung erneut Antrag einreichen
nutzen

Terminbedarf anpassen,
sofern notwendig

Antragsformular aufrufen Nutzungszeit sowie zu
Verein und weiteren Infos
machen
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Antrag auf Nutzungszeit stellen

 Es gibt 3 Varianten, zur Antragstellung zu
gelangen

1. Uber Ihr Konto

2. Uber den Bereich ,Nutzung beantragen®

3. Uber die Detailseite der Sportanlage, fiir die

Sie einen Antrag stellen mochten und die dortige

Sektion ,,Links*
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= Antrage zeigen [ Antrag ersteller ...@’res’rverein.com

X
Willkommen im Sportstéttenportal Berlin! Mei

Antrag erstellen

..,
.

Antrége zeigen

Organisation verwalten

Abmelden

Sportanlagen finden

Sportanlagen entdecken

Nutzung beantragen

Sportanlagen entsprechend verschiedener Sportanlagen zur Nutzungsiiberlassung Sportanlagen und ihre Standorte auf einer
Filterkriterien finden nach SPAN beantragen Karte von Berlin entdecken
Zur Suche > Zur Information - Zur Karte &




Antrag auf Nutzungszeit
stellen

» Wahlen Sie aus, ob Sie eine Einzel-, Dauer-
oder Feriennutzung beantragen wollen

* Bei Einzelnutzung konnen Sie eine oder
mehrere Nutzungszeiten angeben

 Wichtig: Eindeutige Bezeichnung fiir die
gewdhlte Nutzungszeit vergeben

 Wichtig: Mit Klick auf ,,Hinzufligen“ speichern
Sie die Nutzungszeit

o Uber ,Verwerfen“ machen Sie lhre Angaben
rickgdngig
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I Nutzungszeit

Bezeichnung der Nutzungszeit

U15 {Wettkampf 1

Datum™ Start-/Endzeit™
28.03.2025 G 10:00 12:00 120 Min.
Hinzufiigen
I Nutzungszeit
U15 - Wettkampf 1
Fr, 28. Mar 2025 1 Termin
10:00 - 12:00 (120 Min.) Einzelnutzung

Bezeichnung der Nutzungszeit

Datum™ Start-/Endzeit™

TT.MM.JJJJ | 55:MM SS:MM

Verwerfen




Antrag auf Nutzungszeit stellen

 Bei Dauer- und Feriennutzung werden die
Saison bzw. die Ferien aus einer von der
Vergabestelle eingerichteten Liste ausgewdhlt

 Auch hier wird eine eindeutige Bezeichnung
fir die gewdhlte Nutzungszeit vergeben

 Zuletzt werden Angaben zur Wiederholung
sowie zur Start-/Endzeit getdtigt

« Mit Klick auf ,,Hinzufligen” werden die
Angaben gespeichert

I Nutzungszeit
(i) Ferien*

Sommerferien 25 | 24. Jul 2025 - 6. Sep 2025

@ Start-/Endzeit* @ Wiederholen von* @ Wiederholen bis*

| SS:MM || SS:MM | | 01.04.2025 = || 30.09.2025 i

Das ausgewahlte Datum liegt
in der Vergangenheit

@ Ausnahmen / Absagen Bemerkung

@ Saison*

Sommerhalbjahr 25 | 1. Apr 2025 - 30. Sep 2025

Bezeichnung der Nutzungszeit

@ Wiederholung*

Bitte wahlen

Taglich (Mo-Fr)

Taglich (Mo-Sa)

Taglich (Mo-So)
Waochentlich
Zweiwochentlich

Jeden ersten ... im Monat
Jeden zweiten ... im Monat
Jeden dritten ... im Monat

Jeden vierten ... im Monat
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Antrag auf Nutzungszeit stellen

| Zuschauende

Neben den grundlegenden Angaben zum

An‘l’rqg, kén nen hier We”'ere | nformcﬂonen Z2% Machten Sie Informationen zu den Zuschauenden erganzen? \Infnrmatiun erganzen
ergdnzt werden, sofern die Angaben
erforderlich sind. | Handel und Gewerbe

= Méchten Sie Informationen zu Handel und Gewerbe ergédnzen? Infarmation ergénzen

I Teilnahmegebuhr

n - Machten Sie Informationen zu den Teilnahmegebihren erganzen? Information erganzen

| Entgeltfreie Verpflegung

lr‘ Méchten Sie Informationen zu der entgeltfreien Verpflegung ergénzen? Infarmation ergénzen

Bl
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Antrag auf Nutzungszeit stellen

 Zuletzt konnen Sie vereinsinterne Informationen
hinterlegen, um den Antrag im Nachgang besser
zuordnen zu konnen, diese werden nicht an die
Vergabestelle libermittelt

* Geben Sie dem Antrag eine Prioritat, sollte er
bspw. vorranging bearbeitet werden

 Mit Klick auf ,,Antrag erstellen” finalisieren Sie den
Antrag

I Nicht iUbermittelte Informationen

@ Kurzbezeichnung des Antrags

@ Interne Prioritét

Bitte wahlen

(i) Interne Vermerke

Abbrechgn Antrag erstellen

Seite 24 Handbuch digitaler Antrag - SenlnnSport




Antrag auf Nutzungszeit stellen

 Auf der Folgeseite haben Sie die Moglichkeit,
die automatisch angepasste Terminiibersicht
einzusehen (bspw. Ausschluss von Ferien)

* Sie konnen den Terminbedarf weiter anpassen,
weitere Details des Antrags einsehen oder den
Antrag direkt an die Vergabestelle einreichen
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Termine priifen von Antrag 66ef038e

Standardmafig werden Termine an Feiertagen auf kein Bedari geseizt. Mochten Sie den Bedarf anpassen?

Terminbedarf anpassen H Antrag ansehen ‘ oder Antrag einreichen

Bedarf

Nummer

Datum

Start-/Endzeit

Terminserie 1: Ferientraining Handball Kindergruppe 2 morgens

~Ja

< Ja

Ja

* Nein

* Nein

7 Ja

12

212

N2

i

542

6/12

T2

Mo, 22. Dez 2025

Di, 23. Dez 2025

Mi, 24. Dez 2025

Be—2—ber2825

FH26—Dber2625

Sa, 27. Dez 2025

Sn 70 Nazr MNIR

10:00 - 11:00

10:00 - 11:00

10:00 - 11:00

45-00—+H00

10:00 - 11:00

Af-nin < 41-0n

Hinweis

Weihnachtsferien '25

Weihnachtsferien '25

Weihnachtsferien '25

Weihnachtsferien '25, 1. Weihnachtstag 25

Weihnachtsferien '25, 2. Weihnachtstag ‘25

Weihnachtsferien '25

Waihnarhtefarian 25




Antrag auf Nutzungszeitstellen

* In der Terminanpassung sind Ferientermine
automatisch abgewahlt und missen aktiv
ausgewdhlt werden, wenn diese mit beantragt
werden sollen

* Alternativ kann fiir diese Zeiten ein
Feriennutzungsantrag gestellt werden
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Sportstittenportal

ERES]

13

11431

12113

131

140131

16131

16131

173

18131

Fr, 11. Apr 2025

Mo, 14, Apr 2025

Di, 15. Apr 2025

Mi, 16. Apr 2025

Do, 17, Apr 2025

Fr, 18, Apr 2025

Ma, 21, fpr 2025

Di, 22. Apr 2025

Mi, 23. Apr 2025

Do, 24, Apr 2025

12:00 - 14:00

12:00 - 14:00

12:00 - 14:00

12:00 - 14:00

12:00 - 14:00

12:00 - 14:00

12:00 - 14:00

12:00 - 14:00

12:00 = 14:00

12:00 - 14:00

Osterferien 25

Ostarferien 25

Osterferien "25

Oslerferien 25

Osterfarien 25,

Osterferien "25

Osterferien 25

Osterferien "25

Oaterferien "25

, Karfreitag "25

86 von 131 maglichen Terminen werden beantrag

all




Antrag auf Nutzungszeit stellen

* Nachdem die Terminbedarfsanpassung abgeschlossen ist,
gelangen Sie auf die Antragsiibersicht

* Dort finden Sie nochmal alle Informationen zu lhrem
Antrag

« Uber verschiedene Links haben Sie die Méglichkeit, sich
die Sportanlage auf der Karte anzeigen zu lassen, die
Detailansicht der Sportanlage oder die Terminiibersicht
aufzurufen sowie den Terminbedarf anzupassen

 Tipp: 6ftnen Sie die Links mit der rechten Maustaste in
einem neuen Tab

« Uber diese Seite kdnnen Sie den Antrag zudem final
einreichen, bearbeiten oder [6schen
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Antrag 646e510c o
@

‘ Antrag einreichen H‘ Antrag bearbeiten

‘ Antrag drucken ‘ Antrag kopieren ‘ Antrag laschen

‘ Terminibersicht Antrag ‘

I Nutzungsgegenstand

Vergabestelle BA Tempelhof-Schianeberg / FB Sport @

Standort Askanisches Gymnasium
Kaiserin-Augusta=Strafe-19-20, 12103 Berlin (Tempelhof-Schéneberg)
Q Auf Karte anzeigen

Sportanlage Einfeldsporthalle - 293,93 m?

@ Detailansicht aufrufen
Duschen/Umkleiden % Nein

Einrichtungen/Leistungen % Nein

I Nutzungszeiten

Saison Sommerhalbjahr '25 | (1. Apr 2025 - 30. Sep 2025)

Terminserie 1

000 - 12:00, 131 Termine zwischen 1. Apr und 30. Sep

Testantrag 123

Details & Terminubersicht aufrufen

# Terminbedarf anpassen

I Teilnehmende

Abteilung/Gruppe

Handball Jugend

Sportart Handball
Altersgruppe 13 bis 15 Jahre
Ménnlich 15




Antrag auf Nutzungszeit stellen

 Mit der Funktion ,,Antrag kopieren“ kdnnen Sie bereits
angelegte Antrage kopieren und fiir neue, dhnliche
Beantragungen wieder nutzen

* Dabei miissen bspw. nur noch die Sportstatte oder die
Teilnehmendenzahl angepasst werden

* Der Originalantrag wird als Vorlage vermerkt

* Der kopierte Antrag erhalt daraufhin eine neue Kennung

» Der Status des kopierten Antrags dndert sich zu ,,neu
(kopiert)“
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Antrag 646e510c o
@

~

‘ Antrag einreichen E‘ Antrag bearbeiten

‘ Antrag drucken

Antrag kopieren H Antrag laschen

‘ Terminibersicht Antrag ‘

Antrag erstellen (Kopie)

Kopie von Antrag - erstellen

Die mit * markierten Felder missen angegeben werden

I Allgemeine Angaben

@ Kategorie*

Dauernutzung Einzelnutzung Feriennutzung
@ Ereignis*
Sonstiges Schule
Antrag i

© Vorlage war Neu (kopiert)

| Antrag einreichen =| Antrag bearbeiten

| Antrag kopieren

| Antrag |6schen

I Allgemeine Angaben

Kategorie Dauernutzung

Ereignis Training

I Organisation

Nutzer:in Testverein Beigel 1




Antrag auf Nutzungszeit stellen

* In dieser Ubersicht kann zudem der Antrag als
PDF gedruckt werden.

Wichtig: in den Druckeinstellungen muss das
Hdkchen bei ,,Kopf- und Fuf3zeilen drucken®
deaktiviert werden

* Auflerdem konnen noch nicht eingereichte
Antrage, die noch den Status ,,neu® haben,

geloscht werden.

e Zudem kann man zur Terminibersicht des
Antrages navigieren.
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Antrag 646e510c o
D
el
I Antrag einreichiq‘ Antrag bearbeiten Antrag drucken)H Antrag kopieren Q Antrag Iﬁschen)‘
q Terminibersicht Antrag D




Antrag auf Nutzungszeit stellen

* Nachdem Sie alle Angaben im Antrag gepriift haben oder | Antrag o
diesen kopiert haben, wird der Antrag liber ,,Antrag Neu
einreichen” wird der Antrag an die Vergabestelle

4
Ubermlﬂ'e“ \Antrag emre@ Antrag bearbeiten Antrag kopieren Antrag l6schen

I Allgemeine Angaben

Kategorie Dauernutzung

Ereignis Training
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Antrag auf Nutzungszeit stellen

* Vor dem finalen Einreichen des Antrags miissen
Sie noch die Datenschutzhinweise zur Kenntnis
nehmen sowie die Vorschriften der SPAN
anerkennen

 Auf der darauf folgenden Seite haben Sie
erneut die Moglichkeit, den Antrag
zuriickzuziehen oder zu kopieren

* Tipp: Geben Sie der Vergabestelle wichtige
Informationen zum Antrag liber ,Sonstige
Bemerkungen® mit auf den Weg
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I Antrag einreichen

Datenschutzerkldrung

lch/wir habe/n die Informationen zum Datenschutz der Vergabestelle zur Kenntnis
genommen*

Sportanlagen-Nutzungsvorschriften {SPAN)

Ich/wir erkenne/n die Vorschriften der SPAN in der aktuell galtigen Fassung an®

Sonstige Bemerkungen

Datum
Mo, 31. Mar 2025

Abbrechen Antrag einreichen

Die mit * markierten Felder mussen angegeben werden




Antrag auf Nutzungszeit stellen

* Der Verein erhalt eine automatische Mail, wenn
der Antrag erfolgreich eingereicht wurde

* Auch die Vergabestelle erhalt eine E-Mail, dass
Antrag eingegangen ist
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Sportstattenvergabe System Berlin

Antrag mit der Kennung

Hallo

Der Antrag wurde am Di, 08. Apr 2025 15:37 an die Vergabestelle
Ubermittelt.

Solange der Antrag noch nicht durch die Vergabestelle bearbeitet
wurde, kann er jederzeit zuriickgezogen werden.

Identifikation des Antrags
Kennung:
Organisation:

Vergabestelle

Name: BA Charlottenburg-Wilmersdorf / FB
Sportforderung
Adresse: Otto-Suhr-Allee 100, 10585 Berlin

(Charlottenburg-Wilmersdorf)

Nutzungsgegenstand

Standort: Carl-0rfif-GS
Sportanlage: Einfeldsporthalle - 255 m*?
Teilflache: Teil 1




04 UBERSICHT DER ANTRAGE
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Ubersicht der Antrége

1. 2.

Alle Antrage des Status der Antrdge
Vereins einsehen verfolgen

<k

Antrage
zuriickziehen,
kopieren, bearbeiten

4,

Entscheidung der
Vergabestelle
einsehen

5

Termine stornieren
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Ubersicht der Antrége

« Uber ,Antrége zeigen“ gelangen Sie zur
Antragsiibersicht

* Dort konnen Sie lhre gestellten Antrdge sowie deren
Details einsehen, die Antrdge kopieren oder
zurlickziehen sowie den Status lhres Antrags ablesen
(neu/ eingereicht / in Bearbeitung / zuriickgegeben/
entschieden)

* Der Status ,,neu” bedeutet, dass der Antrag noch nicht
final eingereicht wurde

* Neue Antrage konnen noch geldscht und bearbeitet
werden

* Der Status ,,eingereicht bedeutet, dass der Antrag an
die Vergabestelle Gibermittelt wurde

* Der Antrag kann zuriickgezogen werden, solange die
Vergabestelle ihn noch nicht bearbeitet
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= Antrage zeigen (= Antrag erstellen

Antrage

e @gmail.com ~

Mein Konto

Abmelden

%

Askanisches Gymnasium - Einfeldsporthalle - 283,93 m?
© Kennung © Vorlage war @ Eingereicht
Letzte Statusdnderung am Fr, 4. Apr 2025 13:55

Vergahestelle:  BA Tempelhof-Schéneberg / FB Sport
Standort: Askanisches Gymnasium
Sportanlage: Einfeldsporthalle - 293,93 m?

Nutzungszeiten: Zweiwdchentlich, Do, 14:00 - 16:00, 13 Termine zwischen 3. Apr und 18. Sep
Termintbersicht aufrufen

Antragsdetails <

Dauernutzung - Training - Sommerhalbjahr '25 (Di, 1. Apr - Di, 30. Sep 2025)

ymnasiu

Letzte Statusdnderung am Fr, 7.

Einfeldsporthalle - 293,93 m?

© Kennung

Apr 2025 09:43

@ntrag zurl‘.]ckziehe§




Ubersicht der Antrége

 Der Status ,,in Bearbeitung® zeigt an, dass die
Vergabestelle den Antrag aktuell bearbeitet

« Uber den roten Pfeil kdnnen weitere Details des
Antrags angezeigt werden

* Auflerdem kann lber den Button daneben der
Antrag kopiert werden
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Carl-Orff-GS - Einfeldsporthalle - 255 m?
0 Kennung é
Letzte Statusdnderung am Mi, 16. Apr 2025 11:17
Vergabestelle:  BA Charlottenburg-Wilmersdorf / FB Sportfdrderung
Standort: Carl-Orff-GS
Sportanlage: Einfeldsporthalle - 255 m?
Nutzungszeiten: Wéchentlich, Mo, 18:00 - 20:00, 52 Termine zwischen 6. Jan und 29. Dez

Termindbersicht aufrufen

Antragsdetails

Dauernutzung - Training - Ganzjahr "25 (Mi, 1. Jan - Mi, 31. Dez 2025)




Ubersicht der Antrége

» Die Vergabestelle kann Antrdge zuriickgeben
und Hinweise zur Uberarbeitung geben

* Der Verein erhdlt entsprechende Info sowohl in
Antragsdetails als auch in der
Antragsiibersicht und kann den Antrag
entsprechend liberarbeiten und wieder

einreichen

Seite 38

Handbuch digitaler Antrag - SenlnnSport

| Trefferliste (1)

Details einblenden | Details ausblenden

Carl-Orff-GS - Einfeldsporthaile - 255 m?
©® Kennung © Zuriickgegeben
Antragsdetails >

Dauernutzung - Training - Ganzjahr '25 (Mi, 1. Jan - Mi, 31. Dez 2025)

m 0 =

Antrag einreichen

Antrag o

© Zuriickgegeben

Antrag einreichen H Antrag bearbeiten Antrag kopieren

Antrag loschen

Begriindung der Vergabestelle
Anzahl der Tellnehmenden und weitere Angaben bitte erganzen.

I Allgemeine Angaben

Kategorie Dauemutzung

Ereignis Training

I Organisation

Nutzer:in Testverein Beigel 3




Ubersicht der Antrége

* Hat die Vergabestelle letztendlich liber den
Antrag entschieden, dndert sich der Status auf
,entschieden”

« Zudem wird angezeigt, wieviele der
beantragten Termine genehmigt wurden oder
ob der gesamte Antrag genehmigt oder
abgelehnt wurde

* Mit einem Klick auf ,,Entscheidung ansehen®
konnen die Details der Entscheidung
eingesehen werden
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| Trefferliste (4)

Details ainbendan | Details ausblenden

Albatros-Schule - Schulsporthalle Albatros-Schule

@ Fennung 63ddfbTa -Gt Ganehimige

Antragsdetails 2

Dauernutzung - Training - Sommerhalbjahr '25 (Di, 1. Apr - Di, 30. Sep 2025)

Albatros-Schule - Schulsporthalle Albatros-Schule
© Wennung Zob5a6la O Vorlage war G3ddibTa m

Antragsdetails 2

Davernutzung - Training - Semmerhalbjahr ‘25 (DI, 1. Apr - Di, 30, Sep 2025)

Albatros-Schule - Schulsporthalle Albatros-Schule
& Kennung c2eh?ead @ Vorlage war E3dafbTa Q=0T TN 35 wan 36 genehmigl

Antragedetails 3

Dauernutzung - Training - Semmerhalbjahr ‘25 (DI, 1. Apr - Di, 30. Sep 2025)

Entzcheidung ansehen

Entscheidung ansehen

Entscheidung ansehen




Ubersicht der Antrége

« Uber einen Klick auf ,,Entscheidung ansehen®
gelangen Sie auf eine weitere Seite, die alle
Informationen des Antrags beinhaltet sowie zur
Terminiibersicht weiterfiihrt.

« Zudem konnen Sie hier Termine stornieren (s.
ndchstes Kapitel).
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Entscheidung zum Antrag 646e510c

Antrag ansehen Terminibersicht Entscheidunb Termine stornieren

| Allgemeine Angaben

Kategorie Dauernutzung

Ereignis Training

| Organisation

Nutzer:in Testverein Beigel 3

| Personenbezogene Daten

Vertretungsberechtigte:r
Adresse der Organisation
Kontaktdaten
Ansprechpartner:in
Verantwortliche:r
Aufsichtfiihrende:r

Weitere Informationen




Ubersicht der Antrdge

| Filter x
Uber die erweiterten Filter kdnnen . i
Antrage je Sportart, Status oder nach | d
Nutzungsart bzw. Nutzungsgegenstand [t varen -]
gefiltert werden. Tt 2
Wurden die Filterkriterien gesetzt
. . . . TT.MM.JJJJ (o]
erfolgt ein Klick auf ,,jetzt filtern®,
Dies erleichtert die Navigation inner- = ¥
halb der Antragsiibersicht.
9
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Ubersicht der Antrége

T & 0O &
Carl-Bosch-Oberschule - Zweifeldsporthalle - 968 m?
.. © Kennung 0cfef353 @ ﬁ
 Aus der Ubersicht der Antrage sowie der Antragsdetals >
Detailansicht eines Antrages heraus, gibt es die | __ - _
. . Feriennutzung - Schule - Sommerferien "25 (Do, 24. Jul - Sa, 6. Sep 2025) Antrag einreichen
Druckfunktion, mit der der Antrag gedruckt

werden kann
Antrag Ocfef353 o

{ Neu

Antrag einreichen Antrag bearbeiten Antrag drucken Antrag kopieren

Antrag loschen Terminubersicht Antrag ﬁ

| Allgemeine Angaben

Kategorie Feriennutzung
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Ubersicht der Antrége

* In der Antragsiibersicht wird hervorgehoben,
ob und welche Abweichungen es gegeniiber
dem urspriinglichen Antrag gibt

« Uber einen Klick auf ,Entscheidung ansehen’
gelangt man auf eine weitere Seite mit
detaillierteren Informationen

¢
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Hoppegarten - Sprunganlage 3

@ & D

O Kennung 24aa0675 Abweichende Entscheidung 3 von 4 genehmigt

Antragsdetails 2 u

Dauernutzung - Training - Sommerhalbjahr '25 (Di, 1. Apr - Di, 30. Sep 2025)

[

Entscheidung ansehen
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Termine stornieren

1.

Termine Uber
Filterfunktion

2.

Zu stornierende
Termine anklicken

3.

Stornierung
durchfiihren

auswdhlen
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und auswdhlen




Termine stornieren

* In der Terminibersicht zum Antrag sehen Sie
alle genehmigten und abgelehnten Termine

« Zudem haben Sie die Moglichkeit, einzelne
oder alle Termine zu stornieren.

« Uber verschiedene Filteroptionen kann die
Terminliste eingegrenzt werden.
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Terminiibersicht der Ent

idung zum Antrag 646e510c

Terminubersicht Antrag

Termine stornieren

| Filter

Hutzungszeiten

‘ Bitte wahlen

Termine anzeigen

Bewertung

| Bitte wahlen

Zuriicksetzen

Bewertung Hummer

Terminserie 1: Training 1

* Kein =i

Bedarf

~ Genehmigt  2/261

~« Genehmigt = 3281

« Genehmigt  4/261

~ Genehmigt = S/261

Datum

Start-/
Endzeit

Do, 2. Jan 2025

Fr, 3. Jan 2025

Mo, 6. Jan 2025

Di, 7. Jan 2025

14:00 -

18:00

14:00 -

18:00

14:00 -

1800

14:00 -

18:00

Hinweis

Neujahr 25

Jetzt filtern &4




Termine stornieren

« Zudem haben Sie die Moglichkeit, Termine
direkt aus der Antragsiibersicht heraus zu

stornieren
e
®m 8 0
Senioren Training Gordon Plitschke
© Kennung d395a364 © Prio 2 57 von 59 genehmigt ﬁ
Antragsdetails 3
Dauernutzung - Training - Ganzjahr '25 (Mi, 1. Jan - Mi, 31. Dez 2025) Entscheidung ansehen
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Termine stornieren

Termine stornieren von Antrag 24aa0675

« Zum stornieren von Terminen wdhlen Sie uber | '™

die Filterfunktionen die entsprechenden oder | [
alle Termine aus und klicken anschliefBend auf | [« = -]
,Jermine stornieren“ [omaes e

» Wichtig: Termine, die in der Vergangenheit % o <3
liegen, sind hier automatisch ausgeblendet, da [= o=

diese nicht storniert werden kdnnen oty il
L Die Vergo bes‘l‘elle Wird Uber die JGenehmfgt 241261 Mo, 3 Feb2025  18:00 - 20:00 anterfenen:25
Terminstornierung dariiber informiert per Mail PRSP Do et o P

60 Termine werden storniert
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Termine stornieren

* Nur Termine, die in der Zukunft liegen werden in
der Terminliste zur Stornierung angezeigt.

* Vergangene Termine werden hier nicht
aufgelistet, da diese nicht mehr storniert

werden konnen.

* Anhand der Filteroptionen kann die Terminliste
entsprechend eingegrenzt werden.
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Termine stornieren von Antrag 646e510c

| Filter

Nutzungszeiten

| Bitte w&hlen - |

Termine anzeigen Vergangene Termine anzeigen

| Alle - || Nein - |
Bewertung
| Genehmigt 2 ® - |
Zuricksetzen
R RGO Vergangene Termine anzeigen: Mein X Bewertung: Genehmigt, Storniert X

Hinweis

Jetzt filtern n

Es gibt Termine in der Wergangenheit, die nicht angezeigt werden. Bei Bedarf konnen die Filtereinstellungen angepasst werden.

Alle Termine (137} auswahlen

Bewertung Nummer Datum

Terminserie 1: Training 1

« Genehmigt 143/281 Fr, 18 Jul 2025
« Genehmigt 1441261 Mo, 21. Jul 2025
« Genehmigt 145261 Di, 22, Jul 2025
« Genehmigt 145/281 Wi, 23. Jul 2025
« Genehmigt 175/261 Mo, 8. Sep 2025

Start-/Endzeit

14:00

14:00 -

14:00 -

14:00 -

14:00 -

- 18:00

18:00

18:00

18:00

18:00

Hinweis
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Ansicht im Nutzungsplan

* Nachdem die bewilligten Nutzungszeiten durch
die Vergabestellen veroftentlicht wurden, finden
sich diese im Nutzungsplan wieder.

* Finden mehrere parallele Nutzungen statt, wird
dies anhand der kleinen Zahl auf dem Balken

dargestellt.
* Mit Klick auf einen Balken offnet sich die
Tagesansicht.

* Dieser kann liber die entsprechende Anlage im
Sportstattenportal aufgerufen werden
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Nutzungsplan

Woche Anzeigen von/bis
<
Mao, 14. Jul Di, 15. Jul Mi, 16. Jul Da, 17. Jul
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
08:00 - 17:00 08:00 - 17:00 08:00 - 17:00 08:00 - 17:00
1700 belegt (5) belegt (4) belegt (5) belegt (1)
18:00
19:00
20:00
21:00
22:00

Fr, 18. Jul

08:00 - 17:00
belegt (1)

5a, 19, Jul

09:00 - 17:00
belegt (Z)

S0, 20, Jul

09:00 - 13:00
belegt
Training




Ansicht im Nutzungsplan

* Mit Klick auf einen weiteren Balken in der

Tagesansicht 6ffnen sich die Details der
Nutzung (Verein, Sportgruppe etc.)

| Mo, 14. Jul 08:00 - 16:00 X

Status: Belegt

Kategorie: Dauernutzung

Ereignis: Training

Nutzer:in: KFF-test

Sportart: Taskwondo

Saizon: Ganzjahr 25

Zeitfenster: Wiachentlich, Mo, 08:00 - 16:00 Uhr
Startdatum: §. Jan 2025

Enddatum: 28. Dez 2025

Termin: Z28/52
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I Nutzungsplan

| Zuruck zur Wochenansicht

Mo, 14. Jul

g T e )

11:00

12:00
0904 - 13:00
belegt

Training 12:00 - 14:00

belegt
Training

13:00

H:00 - 17:00
14:00 belegt

Training

08:04 - 16:00
belegt

168:00 Training

17:00

18:00

19:00

20:00
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Beantragung und Erhalt des Zugangskontos

1 2. 5.
Download des Formulars Ausfiillen und Elnrelchen Priifung durch Ggf. Nachlieferung von Einrichten des
iiber die TSSV des Formulars bei Vergabestelle weiteren Dokumenten Zugangskontos durch
Vergabestelle oder Nachweisen Vergabestellen
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Antrag auf Nutzungszeit stellen

2.
1 Angaben zu
Nufzungsgeg.ensfcr?d und Terminbedarf anpassen, Ggf. Antrag kopieren und
Antragsformular aufrufen Nutzungszeit sowie zu fiir Ghnliche Nutzung erneut Antrag einreichen
. . sofern notwendig
Verein und weiteren Infos nutzen
machen
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