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Stellenbeschreibung
Projekttitel:
Stellenbeschreibung vom:
Stellentitel (siehe Stellenplan):
Entgeltgruppe nach TV-L:	
	1. Erforderliche Qualifikationen 
a) Welcher Studien- oder Berufsabschluss ist für die Stelle erforderlich?
b) Welche Zusatzqualifikationen, Erfahrungen sind zur Ausübung der Tätigkeit erforderlich?
c) Welche Zusatzqualifikationen, Erfahrungen sind wünschenswert?

	


	1. Beschreibung der Tätigkeit im Projekt mit prozentualer Gewichtung

	


	2. Handelt es sich um Tätigkeiten für bestimmte Beschäftigtengruppen? 
ja ☐	 nein ☐   
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	Falls ja, welche Beschäftigungsgruppe?  


Bitte die Entscheidung für die jeweilige Beschäftigtengruppe und deren Entgeltgruppe begründen:  



	3. Handelt es sich um eine Tätigkeit, die NICHT bestimmten Beschäftigtengruppen zugeordnet werden kann? 
ja ☐	nein ☐ 
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Hinweis: Falls nein, muss das Formular ab Punkt 5 nicht weiter ausgefüllt werden.

	4. Eingruppierung E 13: 
Beschäftigte mit abgeschlossener wissenschaftlicher Hochschulbildung und entsprechender Tätigkeit
Voraussetzung ist eine abgeschlossene Hochschulbildung (Masterniveau) mit entsprechender Tätigkeit.
ja ☐	nein ☐ 
Umfang der benannten Tätigkeit in %:      
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Hinweis: Wenn die Tätigkeit der Stelle im Projekt zu mehr als 50 % mindestens der Eingruppierung 
E 13 entspricht, muss das Formular ab Punkt 6 nicht weiter ausgefüllt werden.


	Falls ja, bitte die Tätigkeit für E 13 aus Punkt 2 beschreiben und begründen: 



	5. Eingruppierung E 9b bis max. E 12 bauen aufeinander auf: 

Entgeltgruppe 9b:
a) Handelt es sich um eine Tätigkeit, die „gründliche, umfassende Fachkenntnisse und selbstständige Leistungen“ erfordert? 
ja ☐	nein ☐
und/der
b) Handelt es sich um eine Tätigkeit, die „besonders verantwortungsvoll“ ist?  
ja ☐	nein ☐
und/oder
c) Erfordert die Tätigkeit eine Hochschulbildung (Bachelorniveau)? 
ja ☐	nein ☐
Umfang der benannten Tätigkeit in %*:      

Entgeltgruppe 10 / 11:
Hebt sich die Tätigkeit mindestens zu einem Drittel durch „besondere Schwierigkeit und Bedeutung“ aus der Entgeltgruppe 9b heraus?
Voraussetzung ist eine abgeschlossene Hochschulbildung (mind. Bachelorniveau) mit entsprechender Tätigkeit.
ja ☐	nein ☐   
Umfang der benannten Tätigkeit in %*:      

Entgeltgruppe 12:
Hebt sich die Tätigkeit durch das Maß der damit verbundenen Verantwortung erheblich aus der Entgeltgruppe 11 heraus? 
Voraussetzung ist eine abgeschlossene Hochschulbildung (mind. Bachelorniveau) mit entsprechender Tätigkeit.
ja ☐	nein ☐   
Umfang der benannten Tätigkeit in %*:      

https://www.tdl-online.de/tarifvertraege/tv-l - siehe Eingruppierung (Anlage A)  Teil I    

*: Die Summe der in Prozent benannten Tätigkeiten kann 100% überschreiten.

Hinweis: Wenn die Tätigkeit der Stelle im Projekt zu mehr als 50 % mindestens der Eingruppierung 
E 9b entspricht, muss das Formular ab Punkt 7 nicht weiter ausgefüllt werden.

	Falls ja, bitte die Tätigkeit für E 9b sowie ggf. E 10, E 11 und E 12 aus Punkt 2 zuordnen, beschreiben und begründen:  



	6. Eingruppierung E 5 bis max. E 9a bauen aufeinander auf:

Entgeltgruppe 5: 
a) Sind für die Tätigkeit „gründliche Fachkenntnisse“ erforderlich? 
ja ☐	nein ☐  
und/oder
b) Erfordert die Tätigkeit eine abgeschlossene Berufsausbildung (3 Jahre) in einem anerkannten Ausbildungsberuf mit entsprechender Tätigkeit?
ja ☐	nein ☐   
Umfang der benannten Tätigkeit in %*:      

Entgeltgruppe 6: 
Sind für die Tätigkeit „vielseitige Fachkenntnisse“ erforderlich und hebt sich diese somit aus der Entgeltgruppe 5 heraus? 
ja ☐	nein ☐   
Umfang der benannten Tätigkeit in %*:      

Entgeltgruppe 8 / 9a:
Hebt sich die Tätigkeit zu mindestens einem Drittel durch „selbstständige Leistungen“ aus der Entgeltgruppe 6 heraus? 
Voraussetzung ist eine abgeschlossene Berufsausbildung (3 Jahre) in einem anerkannten Ausbildungsberuf mit entsprechender Tätigkeit. 
ja ☐	nein ☐   
Umfang der benannten Tätigkeit in %*:      
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*: Die Summe der in Prozent benannten Tätigkeiten kann 100% überschreiten.

Hinweis: Wenn die Tätigkeit der Stelle im Projekt zu mehr als 50 % mindestens der Eingruppierung 
E 5 entspricht, muss das Formular ab Punkt 8 nicht weiter ausgefüllt werden.


	Falls ja, bitte die Tätigkeit für E 5 sowie ggf. E 6, E 8 und E 9a aus Punkt 2 zuordnen, beschreiben und begründen:  



	7. Eingruppierung E 1 bis max. E 4 bauen teilweise aufeinander auf:

Entgeltgruppe 1: 
Beschäftigte mit „einfachsten Tätigkeiten“ (sehr kurze Einweisung)
Die Tätigkeit erfordert keine Ausbildung. 
ja ☐	nein ☐
Umfang der benannten Tätigkeit in %*:      

Entgeltgruppe 2: 
Beschäftigte mit „einfachen Tätigkeiten“ (Einarbeitung, die darüber hinausgeht)
Die Tätigkeit erfordert keine Ausbildung. 
ja ☐	nein ☐
Umfang der benannten Tätigkeit in %*:      

Entgeltgruppe 3: 
Tätigkeiten, für die eine „eingehende Einarbeitung“ bzw. eine „fachliche Anlernung“ erforderlich ist und sich somit aus der Entgeltgruppe 2 heraushebt.
Die Tätigkeit erfordert keine Ausbildung. 
ja ☐	nein ☐
Umfang der benannten Tätigkeit in %*:      

Entgeltgruppe 4: 
Beschäftigte mit „schwierigen Tätigkeiten“ oder „gründlichen Fachkenntnissen“ die sich mindestens zu einem Viertel aus der Entgeltgruppe 3 herausheben? 
Die Tätigkeit erfordert keine Ausbildung. 
ja ☐	nein ☐
Umfang der benannten Tätigkeit in %*:      
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*: Die Summe der in Prozent benannten Tätigkeiten kann 100% überschreiten.


	Falls ja, bitte die Tätigkeit für E 1 sowie ggf. E 2, E 3 und E 4 aus Punkt 2 zuordnen, beschreiben und begründen:  





Der Träger bestätigt: 

Die Stellenbeschreibung ist
☐ nicht personengebunden 
☐ und verbindlich.


____________________________________________________                    
Datum / rechtsverbindliche Unterschrift 				
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