Bezirksverordnetenversammlung Spandau

Geschaftsordnung

vom 01.09.2026

BERLIN

Seite 1




Geschaftsordnung der
Bezirksverordnetenversammlung
Spandau

Stand: 01.09.2026



Inhalt

ALLGEMEINES .ottt e e te st e st e et e st e e st e s eseste e sesaese st esassansesarsassesansesessansssasensasans 5
Rechtsgrundlage, SPIrACRE ... ettt ee s s sae e s saesaeaesaesaesaesaennennns 6
81 ReChtSGrUNAIAGE ettt re st sesa et seese s sae e s e aennenans 6
G 2 SPIUCKE ettt ettt a e sa e e e e e e e e e e e e aena e e e e e e enaenaenaenaan 6
Bezirksverordnete und Blrgerdeputierte ... ceeeeeeceeecieesecteestecse et seese e esse s sessesnesenns 6
8§ 3 Rechte und Pflichten der Bezirksverordneten ... e eceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeenees 6
B L AAUSWEIS ceeeeeeereeieeeeecetteeeteeeesteeesseesessresessesssssesesssssessesssssesesssesossesssssesesssesosesssnsesessresosesssnns 7
8§ 5 Rechte und Pilichten der Blirgerdeputierten .........ccoeceeeeeeeereceeeneereeeceeeereeeessenenens 7
86 BefaNGENNEit. ettt sttt e ss e aenes 8
87 Einsicht in Akten des BezirkSAMIES ... uie i eeieeeeeeeeeeeeeeteteeeeteeevesestesesesesssesesssesesasessnns 9
88  EinSiCht in AKIEN Aer BVV ..ttt eteesresseessesseessesseessesseessesssensenes 9
§9  Sitzungsplan, TerminfindUNG ...ttt se et esesae e e saesenens 9
§ 10 Unterrichtung, VeroffentlichUngen.........ccevrieenniiccecceresceneseesee e seeeseseenes 9
8§11 Ton- UNA BilAAUINARMEN ettt ettt et e et e e saeesaeseaeessassneans 10
8§ 12 ProtoKOlfErtigUnG .. cccceeeeeerieeintreentseesteeest et est e seseesesessssesessesesessesesessesenens 10
§ 13 Beschlussprotokoll, SitzungsberiCht.......ceceeeiinerecrerescreeeeesce e 11
8§ 14 Digitale Unterlagen.. ettt ettt stssessestesessesassessesessens 11
§ 15 Sitzungen in auBBergewdhnlichen Notlagen .......ceveeeeieieecieeecceeeeeeee e 11
8 1O FraOKIONEN ettt ettt ere e te e s s e eseesssesssessseeseesssessseesssesssessseenseens 11
G 17 GIUDPEN cueeueeeeeeeeteeeeeeeeeeeeseeesessessessessessessessessessessessessessessessessessessessesessessessessessessens 12
8§ 18 Fraktionslose BezirksVerordnete ... eiceeerccieceecceectectecneesreereessressseeseessnens 12
Konstituierung der BVV, VOrstand .......ccoceeeeerinenieseneesesesessessesseessessssesssssssessesassessssesss 12
8 1O EINDEIUIUNG ottt ettt sa st sse st sa st e et e e ssssasasaesanans 12
8 20 VOISTANG ettt ettt e e st s e st e sesetesesatsesssesesetesessssssssesesatesessssssssesesasesesesans 13
§ 21 Aufgaben der Vorsteherin oder des Vorstehers........oceveveeneeneneceneneeneseenieenens 13

§ 22 Aufgaben der stellvertretenden Vorsteherin oder des stellvertretenden
VOTSTENETS .ttt ettt st s s et se et s e et s e et senens 14
§ 23 Aufgaben der weiteren Vorstandsmitglieder.......oceueeeeceeeceeeneccerreeeeeeeeeeeenns 14
AHESTENIAL w.vvvervverreereeeeeesseeesesesssesssssessssssssssssssssssassssssssssssssasssssssssaesssssssssssssssesssasessssssssaessens 14
§ 24 Zusammensetzung, AUTGADEN ... 14

Seite 1



§ 25 Einberufung, SHZUNGEN ...ttt a et a s 15
SHZUNGEN AEI BVV ...ttt sttt st ae s ssesaesae s e sae s esaesaesaesaesnennessenans 16
§ 26 Einberufung, Ladungsfristen, Sitzungszeiten .......ceeeeceeeceereeeecteceeeeeeeeee e 16
§ 27 TAGESOIANUNG ...ccueeeeereeeeereeeeeeeeeeeeeeaeaessesesessessessessessessessessessessessessessessessessessessensens 16
§ 28 Bemerkungen zur Geschaftsordnung, Geschaftsordnungsantrdge........................ 17
§ 29 Offentliche und Nichtoffentliche SHZUNGEN ... veeveeeeeeeeeeeeeee e eeseseeesnes 18
§ 30 Wortmeldung, Worterteilung, Redezeiten ........c.cueeeeeeeceeecieereceeeceeceeeeeeeveee e 18
§ 31 Personliche Bemerkungen, ErklGrungen.... e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceenenennens 19
§ 32 Wahlen des BezirkSAMIES......c ettt cresssessesssesesssessesssensens 19
§ 33 Grundsdtze der Beschlussfassungen ....ueccieiecceceecereeesceseceeeeee e eeese e 19
§ 34 BesChlusSTAhIGKEIT ..ccvuiuecirtricirteeetrcetrcertrcet ettt e e sesaesenens 20
§ 35 Reihenfolge der AbSHMMUNGEN ...coviveieveeeieeeeteeteetete e sae e sae e nens 20
§ 36 Form der ADSHMMUNG ..ccceveveirireinineetnieenteeest e sestesesessssesessssesessesesessesesessesenens 20
§ 37 Namentliche ADSHIMMUNG ..c.ccieiiiriiinerteereteerteesesteesre e seeesre e seste e se s e e ssesassanes 20
Ersuchen und Empfehlungen, Anfragen, Berichte..... et 21
§ 38 Ersuchen und EMpPfehlungen... ettt eae e s s s venens 21
§ 39 ANAEIUNGSANIIAGE wurreereereceenceeeee e sssssssssesssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssens 22
8§ 40 DringliChe ANITGgE .oucvuecieeeriirertieseeesesteestesteestesessestesessesessessesessessesessessssessesessassesenns 22
G 4L Grof3e ANTIAGEN ittt ettt se et se e st s e e e sesassesasasaesasassesasans 23
§ 42 MUNAIIChE ANfIAGEN ittt ettt se e st sa s e s sa s nes 24
8§ 43 Dringliche ANfrOgEN ..ttt ettt sas e sas e sesaesesasassasassesasens 24
8 44 KleINE ANTITAGEN ittt se st st e et e e saesa s e st e e s sasassasaasaesanes 25
§ 45 Vorlagen und Berichte der Vorsteherin oder des Vorstehers und des
BEZITKSAMIS ettt ettt ettt ae e saenes 25
OrdnungSsbestiMMUNGEN c..ueiuieieieteerteteetreset ettt ettt e e steessesassesaesassesaesassessssenes 26
§ 46 Sach- und OrdnUNGSIUS ...ttt sa e sa e e saesanes 26
G A7 WOIENTZUG ueereeeeereeieeeeeeeeceeeeeeeeeeeeaeeeaesaeaesaessesaessesaesaessesaessessessessessessessessensansans 26
§ 48 SHtZUNGSAUSSCILUSS .ueeveieeerieeietrertctec ettt sttt e sae e se st e e se s se s e e senns 26
§ 49 Einspruch gegen OrdnungsmafB3nahmen .........ccoeceeeeeceeeceeeneceeeeeecee e 27
850 Maflnahmen bei StOreNder UNTUNE ..ottt e eeeeeseesessnesesaaeens 27
§ 51 Ordnung im ZUhGrerber@iCh ....uuuiieieieeeeeeeeeeeteteeeee et ss e see e aenennens 27

Seite 2



BAUSSCRUSSE ettt e et e e e et e e e et e s e s eeeesuesesatesesasesesaasasasesesaseeansesaeasesesasesessasessasenanesenaeanan 27

B D2 GrUNASAIZE ittt st e et e e s bt sesatesssaesesssesesasesessssssssesesssesessssssssesesssesesessns 27
§ 53 Benennung von Ausschussmitgliedern und den Vertretern.......cooveeveeeceeeerennee. 28
8§ 54 JUGENhIlfEAUSSCRUSS ...ocuevereteteeretetetceetete ettt re st eae s sse e se s esa s eaesenne 28
§ b5 Partizipations- und IntegrationSAUSSChUSS ....cceveieueeteerreceeecteereee et 28
8§ 5O SENIOrENVEMIEIUNG ..cveeeeeeeeeececeeeeeeeee et eeee e eeeaessesesaesaesaeaesaesaesaesaesaesaesaessensens 28
§ 57 Einsetzung der AUSSCRUSSE.....ccceuruereruruerinieierinteierinteeststesestsseessssesessesesessssesessssssessesenens 29
8 58 AUIGADEN .ttt ettt be e b e a e s e aene e 29
§ DD SHZUNGEN ettt ettt ettt s e st st ss et e et e e s se st ssesse e sens 29
G B0 VI TONION ettt ettt e et e et e e st e s st sesseesaeessteessesssessstesssassnsssssesssassseans 32
8 6L MiItDErAtUNG vttt sttt sa s sa e s e e s e e s e sasassesanans 33
§ 62 BeschlussempfehlUNgen ...ttt sa e sa e nens 33
§ 63 Ausschuss flir Eingaben und Beschwerden ..........ceeeeevenireninineneneneeneseeseeneens 34
Mitwirkung der EINWORNET .....cviuieictietcerctceetsentcts et ee st e e e sse s s e ssesassasaesassasaesaseas 34
§ 64 Unterrichtung der EINWORNET ...ttt se s sas s 34
§ 65 EinwohnerversammlUng.....ccceceecencnienerieensesesesteessesesesseessessesessessssessesessesaesenes 35
§ 66 EINWOhNerfragestunde ....coucceeeeenineitrcentecetceestseetee sttt sa s e saesesens 35
§ 67 EiNWONNEIANTIAG. ittt sttt sae e s st e e s sa e esassa e sanes 36
§ 68 Biirgerbegehren, Blrgerentscheid........ccoceeeeeveenirnenenieeneeeeseeeseseeeseeeeeseesennens 36
SchlusSDESHMMUNGEN ...ttt sttt sa e e se st s e se e e e aesaesassesasans 36
§ 69 Auslegung der GeschAGHSOrdnUNG ...ccccueceeieeririierenneentreesteeesee e e e ssesenens 36
§ 70 Unerledigte Drucksachen bei Schluss der Wahlperiode ......cceeeeeeeveneceeenrecnnnene. 36
§ 71 Beschlussfassung und Anderung der Geschaftsordnung.........eeeeeeeeenceeeveerenenens 37
§ 72 Inkrafttreten, ADWEIChUNGEN ..ottt aens 37
ANNGNGE ittt ettt sttt se st s et st s s et s e s et e e st et s se b e e s et esesaenaesenaenassan 38
I SHChWOTVEIZEICHNIS ..ttt ettt ettt s et eene 38
Il ADKUrZUNGSVEIZEICANIS ...iiieieeeeeteeeteecee ettt e e s s e s sseaesae e e aenenesnens 41
[ Merkblatt fiir EInWohneranfragen ...t 42
IV Tabellarische Ubersicht der Redezeiten in der BVV in Minuten je Drucksache....43
v Sondermittel der BVV.... ettt et etssssesessesesassesassens L4
VI Be- und Umbenennungen von offentlich gewidmetem Strafienland...................... 45

Seite 3



VI

VIl

XI.
XIl.

Seite 4

Fragenkatalog (Checkliste) in Anlehnung an die Tatbestandsmerkmale des § 20

ADS. L VWVEG ..ttt esesesese s s sessssssasasacscnens 46
FrISTON ettt 47
Abrechnung der Sitzungsgelder / Personalmittel........ccoeveevereveeeereeererereerereeererennns 48
Verfahren bei Sitzungen in au3ergewchnlichen Notlagen .......ccoeceeeveeveninnevenennenne 49
JHA ettt ettt bbbttt bttt 52
POttt ettt ettt 53



Allgemeines

!Die Bezirksverordnetenversammlung ist Organ der bezirklichen Selbstverwaltung. 2Sie
bt die Kontrolle tiber die Verwaltung des Bezirks aus, beschlief3t den Bezirkshaushalt und
entscheidet in den ihr zugewiesenen Angelegenheiten auf der Grundlage des Artikels 72
der Verfassung von Berlin.

3Die Bezirksverordnetenversammlung bestimmt die Grundlinien der Verwaltungspolitik
des Bezirks. “Dabei sind die Rechtsvorschriften und die vom Senat erlassenen
Verwaltungsvorschriften anzuwenden.

®Die Bezirksverordnetenversammlung kontrolliert die Fiihrung der Geschdafte des
Bezirksamtes durch Anfragen und regt Verwaltungshandeln durch Empfehlungen und
Ersuchen an.
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Rechtsgrundlage, Sprache

§1

Rechtsgrundlage

!Die Bezirksverordnetenversammlung Spandau von Berlin gibt sich auf der Grundlage

des Bezirksverwaltungsgesetzes in der aktuellen Fassung die folgende Geschdaftsordnung

(GO).

§2

Sprache

(1)

Yn der Geschdftsordnung wird das Wort ,,Bezirksverordnetenversammlung® ersetzt
durch ,,BVV*.

Ym Schriftverkehr des BVV-Biiros wird die vom Senat fiir die Berliner Verwaltung in
der entsprechenden GGO | vorgeschriebene Form verwendet.

'Die Fraktionen, Gruppen und fraktionslosen Bezirksverordneten verwenden im
Schriftverkehr einschlief3lich aller Anfragen, Ersuchen und Empfehlungen die fiir die
Berliner Verwaltung geltende Form.

'Das BVV-Biiro ist ermdchtigt, bei Nicht-Einhalten der vorgeschriebenen Form diese
Schriftstiicke - auch bei Anfragen und Ersuchen - in die vorgeschriebene Schriftform
abzudndern. 2Dies gilt auch bei Biirgeranfragen.

Bezirksverordnete und Biirgerdeputierte

§3

Rechte und Pflichten der Bezirksverordneten

(1)
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Die gewdhlten Bezirksverordneten sind Inhaberinnen oder Inhaber von
Ehrendmtern.

!Die Bezirksverordneten sind verpflichtet an der Arbeit der BVV teilzunehmen.

1Jede oder jeder Bezirksverordnete hat sicherzustellen, dass eine Kommunikation
iber ihr oder sein personliches elektronisches Postfach uneingeschrénkt erfolgen
kann.

tJede oder jeder Bezirksverordnete, die oder der verhindert ist an einer Sitzung
teilzunehmen, zeigt dies dem BVV-Biiro unter Angabe der voraussichtlichen Dauer
der Verhinderung an.

Die Bezirksverordneten haben iiber die ihnen im Rahmen der Ausiibung ihres
Mandats bekanntgewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu wahren, soweit
Geheimhaltung angeordnet wurde oder gesetzlich vorgesehen ist. 2Sie haben auch



nach Beendigung ihrer Tatigkeit liber die ihnen dabei bekannt gewordenen
Angelegenheiten Verschwiegenheit zu bewahren, soweit es sich nicht um Tatsachen
handelt, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner Geheimhaltung
bediirfen. 3Die Verantwortlichkeit nach anderen gesetzlichen Vorschriften bleibt
unberiihrt.

(6) *Jeder Kontakt (auch bei elektronischer Form) der Fraktionen, der Gruppen und der
fraktionslosen Bezirksverordneten mit Ausschussvorsitzenden und dem Bezirksamt ist
uber das BVV-Biro zu leiten.

(7) *Der direkte Kontakt zum Bezirksamt fiir Ausschussvorsitzende ist mdglich, das BVV-
Biiro ist aber gleichzeitig in Kopie zu setzen.

(8) *Das Biiro der BVV erledigt den Schriftverkehr fiir die BVV und deren Ausschiisse.
°Es gibt Informationen adressatengerecht, zeitnah und umfassend weiter.

(9) *Das Ausscheiden aus der Bezirksverordnetenversammlung haben
Bezirksverordnete unverziiglich in Textform der Vorsteherin oder dem Vorsteher
mitzuteilen.

84 Ausweis

Die Bezirksverordneten erhalten fiir die Dauer der Wahlperiode einen von der
Vorsteherin oder dem Vorsteher unterschriebenen Lichtbildausweis liber ihre Eigenschaft
als Bezirksverordnete oder Bezirksverordneter. 2Der Ausweis wird mit Erléschen des
Mandats ungliltig und ist unverziiglich an das BVV-Biiro zuriickzugeben.

85 Rechte und Pflichten der Biirgerdeputierten

(1) ‘'Biirgerdeputierte sind sachkundige Biirgerinnen und Biirger, die rede- und
stimmberechtigt an der Arbeit der Ausschiisse der Bezirksverordnetenversammlung
teilnehmen. 2Auch Personen, die nicht Deutsche im Sinne des Artikels 116 Abs. 1

des Grundgesetzes sind, konnen Biirgerdeputierte werden.

(2) 'Die Biirgerdeputierten werden auf Grund von Wahlvorschldgen der Fraktionen fiir
die Wahlperiode der Bezirksverordnetenversammlung gewdhlt. 2Die Vorschlége
sollen mindestens doppelt so viele Bewerberinnen und Bewerber enthalten, wie auf
die einzelnen Fraktionen Sitze entfallen.

(3) *Stellvertreterinnen und Stellvertreter der gewdhlten Biirgerdeputierten sind die auf
demselben Wahlvorschlag an ndchster Stelle stehenden Personen. 2Scheidet eine
Biirgerdeputierte oder ein Biirgerdeputierter aus, tritt an ihre oder seine Stelle die
ndchste Stellvertreterin oder der ndchste Stellvertreter.

(4) st der Wahlvorschlag erschopft, haben die Unterzeichnerinnen und Unterzeichner
ihn mindestens in dem fiir das Nachriicken erforderlichen Umfang zu ergdnzen. ?Die
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§6

gesetzlichen Sonderregelungen fiir den Ausschuss fiir Partizipation und Integration
sowie fiir den Ausschuss Jugendhilfe bleiben unberihrt.

Die Biirgerdeputierten aller Ausschiisse sowie die beratenden Mitglieder des
Jugendhilfesausschusses haben iiber die ihnen im Rahmen der Ausiibung ihres
Mandats bekanntgewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu wahren, soweit
Geheimhaltung angeordnet wurde oder gesetzlich vorgesehen ist. 2Sie haben auch
nach Beendigung ihrer Tatigkeit liber die ihnen dabei bekannt gewordenen
Angelegenheiten Verschwiegenheit zu bewahren, soweit es sich nicht um Tatsachen
handelt, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner Geheimhaltung
bediirfen. 3Die Verantwortlichkeit nach anderen gesetzlichen Vorschriften bleibt
unberiihrt.

Befangenheit

(1)

Seite 8

1Bezirksverordnete, Biirgerdeputierte und beratende Mitglieder des
Jugendhilfeausschusses diirfen an Beratungen und Entscheidungen nicht mitwirken,
wenn Griinde vorliegen, die zum Ausschluss vom Verwaltungsverfahren fiihren
wiirden. 2Gleiches gilt fiir Bezirksverordnete in Angelegenheiten, in denen sie als
Dienstkrafte einer Senatsverwaltung vorbereitend oder entscheidend unmittelbar
Aufgaben der Bezirksaufsicht oder einer moglichen Eingriffsentscheidung
gegeniiber der Bezirksverwaltung wahrnehmen oder wahrgenommen haben.

1Zur Feststellung, ob ein Fall der Befangenheit vorliegen kann, wird allen
Ausschussmitgliedern mit Konstituierung bzw. im Fall des Nachriickens vom BVV-
Biiro ein Fragenkatalog nach Maf3igabe der Anlage VIl zugeleitet, der zwingend
binnen 14 Tagen zu beantworten ist.

2Spatere Anderungen der Angaben sind unverziiglich dem BVV-Biiro mitzuteilen.

'Eine Kopie der ausgetfiillten Fragenkataloge der Ausschussmitglieder werden von
der Vorsteherin oder dem Vorsteher der oder dem Ausschussvorsitzenden
vertraulich zugeleitet.

1Die Vorsteherin oder der Vorsteher und die Ausschussvorsitzenden behandeln die
beantworteten Fragenkataloge vertraulich.

1Wird vor oder nach einer Abstimmung in der BVV oder in einem ihrer Ausschiisse
geltend gemacht, dass Bezirksverordnete oder Biirgerdeputierte oder beratende
Mitglieder des Jugendhilfeausschusses befangen sein konnten, hat die Vorsteherin
oder der Vorsteher bzw. die oder der Ausschussvorsitzende die Befangenheit
anhand der ausgetfiillten Fragebdgen zu priifen und das Ergebnis der BVV bzw. den
Ausschussmitgliedern mitzuteilen.



87 Einsicht in Akten des Bezirksamtes

1Jeder Antrag auf Akteneinsicht nach § 11 Abs. 2 BezVG ist liber die Vorsteherin oder den
Vorsteher an das Bezirksamt zu richten.

°Das Bezirksamt darf die Beantwortung von Anfragen und die Einsicht in die Akten
verweigern, soweit schutzwiirdige Belange Dritter oder ein dringendes o&ffentliches
Interesse entgegenstehen und dem nicht durch eine Beantwortung oder Akteneinsicht
unter Maf3gaben der Geheimhaltung Rechnung getragen werden kann. 3Das Bezirksamt
hat eine ablehnende Entscheidung oder Maf3igaben der Geheimhaltung schriftlich zu
begriinden. “Bei Vorliegen eines Ausschliefungsgrundes nach § 6 diirfen Anfragen nicht
beantwortet und die Akteneinsicht nicht gewdhrt werden.

§ 8 Einsicht in Akten der BVV

'Das Biiro der BVV gewdhrleistet fiir jede Bezirksverordnete oder jeden
Bezirksverordneten die Einsichtnahme in den gesamten Schriftverkehr der Ausschiisse
sowie des Altestenrates, in dem sie Mitglied sind. 2Fraktionsvorsitzende und ihre
Vertretungen haben Einsichtsrecht in den Schriftverkehr aller Ausschiisse und des
Altestenrates; sie kdnnen Fraktionsbeschéftigte dabei hinzuziehen. 3Biirgerdeputierte
sowie beratende Mitglieder des Jugendhilfeausschusses haben nur Einsichtsrecht in den
ihren Ausschuss betreffenden Schriftverkehr.

89 Sitzungsplan, Terminfindung

Uber die sitzungsfreie Zeit (grundsatzlich die Schulferien) einschlieflich einer
Terminplanung (Sitzungsplan) fiir ordentliche Sitzungen der BVV, der Ausschiisse und der
Gremien mit besonderer Relevanz unter Beteiligung von Bezirksverordneten beschlief3t
die BVV in Abstimmung mit dem Bezirksamt jahrlich bis spdtestens zum 30. September fiir
das gesamte Folgejahr. 2Die Planung ist von der Vorsteherin oder dem Vorsteher bis zum
15. Juni des Vorjahres vorzulegen. 3Ein Beschluss der BVV ist entbehrlich, wenn im
Altestenrat Einvernehmen erzielt wird.

§ 10 Unterrichtung, Veroffentlichungen

(1) *Zeit, Ort und Vorschlag fiir eine Tagesordnung der
Bezirksverordnetenversammlung und der offentlich tagenden Ausschiisse sind
regelmafig ab dem 7. Arbeitstag (Montag bis Freitag ohne Feiertage - diese
Definition fiir Arbeitstage gilt nachstehend fiir diese gesamte Geschdéftsordnung) vor
dem Sitzungstermin im Internet einsehbar.

(2)  Ersuchen, Empfehlungen, Anderungsantrdge, Resolutionen, Vorlagen und
Anfragen, sowie deren Beantwortung werden den Bezirksverordneten und dem
Bezirksamt durch die Vorsteherin oder den Vorsteher iibermittelt.
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’Biirgerdeputierte und beratende Mitglieder des Jugendhilfeausschusses erhalten
die Unterlagen des entsprechenden Ausschusses. *Die Zustellung kann in
besonderen Féllen nach Vereinbarung mit den Fraktionen durch die Ubermittlung
an die Fraktionen ersetzt werden.

Uber die Sitzungen der BVV und der Ausschiisse werden Tonaufzeichnungen
erstellt. 2Auf Anforderung eines Mitglieds der BVV werden digitale Ausziige
angefertigt; diese gelten als unverbindlich. *Die Aufnahmen sind mindestens bis zum
Ende der liberndchsten Wahlperiode aufzubewahren. “Ton-, Bildaufzeichnungen
und Streamingiibertragungen sind vor Missbrauch entsprechend dem Stand der

Die offentliche Sitzung der BVV wird durch das BVV-Biiro oder eine beauftragte
Firma in das Internet ibertragen (Live-Audio- und Video-Stream). 2Fiir die
Audioiibertragung ist die Tonaufzeichnung gem. Abs. 1 und fiir die
Videolibertragung das Prdsidium sowie das Redepult ohne weitere Personen als

Mitglieder des Bezirksamtes, alle Bezirksverordneten, Personal des BVV-Biiros und
der Bezirksverwaltung, Zuschauende und von der BVV zur Sitzung eingeladene
Personen diirfen keine Ton- und Bildaufnahmen von BVV-Sitzungen und
Ausschusssitzungen fertigen und / oder iibertragen.

2Gegeniiber Pressevertreterinnen und Pressevertretern mit entsprechendem
Nachweis ist eine Genehmigung zu einzelnen Tagesordnungspunkten zu erteilen,
wenn die Sitzungsleitung den Ubertragungswunsch zur Abstimmung stellt und mehr
als die Hdlfte der Sitzungsteilnehmerinnen oder Sitzungsteilnehmer diesem

Won der Ubertragung nach Abs. 2 und 3 ausgenommen sind nichtéffentliche
Beratungen und Einwohnerinnen- oder Einwohneranfragen, aufler die Fragestellerin
oder der Fragesteller stimmen zu. 2Haben Sitzungsteilnehmerinnen oder
Sitzungsteilnehmer eine Erklérung in Textform zur Ton- und Bildiibertragung
abgegeben, teilt die Sitzungsleitung den Aufnehmenden entsprechende
Einschrdnkungen mit. 3Die gesetzlichen Regelungen beziiglich der
Personlichkeitsrechte bleiben davon unberiihrt.

§ 11 Ton- und Bildaufnahmen
(1)
Technik zu schitzen.
(2)
fester Bildausschnitt festgelegt.
(3)
zustimmen.
(4)
§ 12 Protokollfertigung

(1)

'Die Sitzungen der BVV und der Ausschiisse werden durch das BVV-Biiro
elektronisch aufgezeichnet. 2Das BVV-Biiro hat sicherzustellen, dass die
Aufzeichnung ohne Unterbrechung méglich ist. 3Zusdatzlich ist ein Beschlussprotokoll

Seite 10



mit den Ergebnissen der Abstimmungen und ggf. Mitberatungsergebnisse zu

1Die Bezirksverordneten, das Bezirksamt und die Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter
der Fraktionen und des Bezirksamtes haben das Recht die Audioaufzeichnungen
abzuhoren bzw. sich Ausziige zu einzelnen Tagesordnungspunkten erstellen zu
lassen. 2Die Mglichkeit des Abhdrens bzw. die Ubersendung von Ausziigen hat
innerhalb von 5 Arbeitstagen nach der Anforderung zu erfolgen.

INichtoffentliche Teile der Sitzung kénnen von allen Bezirksverordneten,
Fraktionsmitarbeitern, beauftragten Beschdaftigten der Bezirksverwaltung und den
berechtigten Ausschussmitgliedern abgehort werden. 2Ausziige werden nicht erstellt.

1Beschliisse der BVV sind in geeigneter Form mit den Ergebnissen der
Abstimmungen zu dokumentieren und innerhalb von drei Arbeitstagen nach der
Sitzung dem Bezirksamt, den Fraktionen, den Gruppen, den fraktionslosen
Bezirksverordneten, den Mitgliedern des Altestenrates und den

'Das Beschlussprotokoll gilt als genehmigt, wenn nicht bis zur tiberndchsten
reguldren Sitzung von einer Fraktion, einer Gruppe oder einem fraktionslosen

fertigen.
(2)
(3)
§ 13 Beschlussprotokoll, Sitzungsbericht
(1)
Ausschussvorsitzenden in Textform zu tibersenden.
(2)
Bezirksverordneten in Textform Einspruch eingelegt wird.
8§ 14 Digitale Unterlagen

'Unterlagen werden den Bezirksverordneten und Biirgerdeputierten grundsdatzlich digital

und auf Wunsch in Papierform zur Verfliigung gestellt.

§15

Sitzungen in aufBergewdhnlichen Notlagen

Fir Sitzungen in auflergewdhnlichen Notlagen gelten die Regelungen gemdf3 § 8a

BezVG in seiner jeweils geltenden Fassung. 2Ergdnzt werden die Regelungen zur

Durchfiihrung eines ordentlichen Sitzungsablaufs durch den Anhang X zur GO.

§16

Fraktionen

(1)

(2)

1Eine Fraktion besteht aus mindestens drei Mitgliedern der BVV, die derselben Partei
oder Wahlergemeinschaft angehéren oder auf demselben Wahlvorschlag gewdahlt
worden sind.

1Die Bezeichnung der Fraktionen, die Namen ihres Vorstandes und der Mitglieder
sind der Vorsteherin oder dem Vorsteher in Textform mitzuteilen.
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8§17 Gruppen

Die fraktionslosen Mitglieder der BVV, die derselben Partei oder Wahlergemeinschaft

angehoren oder auf demselben Wahlvorschlag gewdhlt worden sind und die nicht

Fraktionsstdrke erreichen, kdnnen eine Gruppe bilden. 2Die Bezeichnung der Gruppe und

die Namen ihrer Mitglieder sind der Vorsteherin oder dem Vorsteher in Textform

anzuzeigen.

8§ 18 Fraktionslose Bezirksverordnete

(1)

(2)

IMitglieder der BVV, die weder einer Fraktion noch einer Gruppe angehdren, gelten
als fraktionslose Bezirksverordnete.

1Eine Bezirksverordnete oder ein Bezirksverordneter darf nur einer Fraktion oder
einer Gruppe angehdren oder als fraktionslose Bezirksverordnete oder
fraktionsloser Bezirksverordneter wirken.

Konstituierung der BVV, Vorstand

819 Einberufung

(1)

(3)

Nach der Wahl zum Abgeordnetenhaus und zu den
Bezirksverordnetenversammlungen tritt die neugewdbhlte
Bezirksverordnetenversammlung Spandau zu ihrer ersten, konstituierenden Sitzung
frihestens nach Konstituierung des AGH und spdtestens 6 Wochen nach der Wahl
zusammen. 2Den Vorsitz fiihrt das am langsten der BVV Spandau angehérende
Mitglied (Altersprasidentin oder Altersprasident), das hierzu bereit ist; bei gleicher
Dauer der Zugehdérigkeit entscheidet das hohere Lebensalter. *Die Einladung erfolgt
durch die bisherige Vorsteherin oder den bisherigen Vorsteher.

Die Altersprdsidentin oder der Altersprdsident erdffnet die Sitzung und beruft die
beiden jiingsten Bezirksverordneten zu Beisitzerinnen oder Beisitzern
(Altersprasidium). 2Lehnt eine oder einer der Berufenen ab, so tritt an ihre oder seine
Stelle die oder der ndchstdltere Bezirksverordnete. 3Die Altersprdsidentin oder der
Altersprdsident und die berufenen Beisitzerinnen oder Beisitzer bilden das Prdsidium
bis zur Wahl einer Bezirksverordnetenvorsteherin oder eines
Bezirksverordnetenvorstehers.

Die Altersprdsidentin oder der Altersprasident stellt die Beschlusstahigkeit der BVV
fest und lGsst zur Wahl der Bezirksverordnetenvorsteherin oder des
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Bezirksverordnetenvorstehers die Bezirksverordneten namentlich aufrufen und
abstimmen. 2Die Wahl erfolgt in geheimer Abstimmung.

3Mit der Wahl der Vorsteherin oder des Vorstehers endet das Amt des
Altersprdsidiums.

Vorsteher unter Leitung der neu gewdhlten Vorsteherin oder des neu gewdhlten

1Die Wahl der Schriftfiihrerin oder des Schriftfiihrers sowie der stellvertretenden

Der Vorstand besteht aus der Vorsteherin oder dem Vorsteher, einem Stellvertreter
oder einer Stellvertreterin und einer Schriftfihrerin oder einem Schriftfiihrer sowie
einer stellvertretenden Schriftfihrerin oder einem stellvertretenden Schriftfihrer.

!Scheidet die Vorsteherin oder der Vorsteher wahrend einer Sitzung durch Ricktritt

'Fehlt in einer BVV-Sitzung ein Mitglied des Vorstandes, so beruft die Vorsteherin
oder der Vorsteher fiir die Dauer der Sitzung als Vertretung eine Bezirksverordnete

iibernimmt die Altersprasidentin oder der Altersprasident (§ 19 Abs. 1 Satz 2) fiir

(4)  *Im Anschluss wird die stellvertretende Vorsteherin oder der stellvertretende
Vorstehers in geheimer Wahl gewdhlt.

(5)
Schriftfiihrerin oder des stellvertretenden Schriftfiihrers erfolgt in verbundener
Einzelwahl. 2Sofern kein Widerspruch erfolgt, kann die Wahl einzeln in offener
Abstimmung durchgefiihrt werden.

§ 20 Vorstand

(1)

(2)
aus, ist in derselben Sitzung die Nachfolgerin oder der Nachfolger zu wdhlen.
2Scheidet ein Mitglied des Vorstandes aus, so ist in der nGchsten ordentlichen
Sitzung auf Vorschlag der berechtigten Fraktion nachzuwdhlen.

(3) *Scheidet der gesamte Vorstand aus, wird unverziiglich die Neuwahl durch die
Altersprdsidentin oder den Altersprdsidenten veranlasst und durchgefiihrt.

(4) 'Die Fraktionen sind am Vorstand entsprechend ihrer aktuellen Starke gemaf
Hoéchstzahlverfahren (d’Hondt) zu beteiligen.

(5)
oder einen Bezirksverordneten derselben Fraktion, dem das fehlende Mitglied
angehort.

(6) ‘st der gesamte Vorstand voriibergehend an der Amtsfiihrung verhindert,
diese Zeit die Geschdfte.

§ 21 Aufgaben der Vorsteherin oder des Vorstehers

(1)

Die Vorsteherin oder der Vorsteher vertritt die BVV in allen Angelegenheiten und
bt das Hausrecht wahrend der Sitzungen sowie bei Veranstaltungen in den
Rdaumen der BVV aus. ®Sie oder er verpflichtet die Bezirksverordneten auf die
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gewissenhafte Erflllung ihrer Obliegenheiten; sie oder er wird von der
Stellvertreterin oder dem Stellvertreter verpflichtet.

(2) 'Die Vorsteherin oder der Vorsteher beruft die BVV in der Regel monatlich,
mindestens aber jeden zweiten Monat ein. 2Sie oder er ist zur unverziiglichen
Einberufung verpflichtet, wenn dies ein Fiinftel aller Bezirksverordneten oder das
Bezirksamt fordert. 3Vor einer Neukonstituierung kann von dieser Regelung
abgewichen werden.

(3) 'Die Vorsteherin oder der Vorsteher ist Beauftragte oder Beauftragter fiir den
Haushalt der BVV.

(4) 'Sie oder er priift die fiir die BVV bestimmten Ersuchen, Empfehlungen, Anfragen
und Vorlagen in formaler Hinsicht und auf offensichtliche Rechtswidrigkeit und fiihrt
den damit verbundenen Schriftwechsel.

§ 22 Aufgaben der stellvertretenden Vorsteherin oder des stellvertretenden Vorstehers

'Die Stellvertreterin oder der Stellvertreter unterstiitzt die Vorsteherin oder den Vorsteher
in ihrer oder seiner Amtsfiihrung. 2Sie oder er vertritt sie oder ihn wdhrend Abwesenheit
oder Verhinderung mit allen Rechten und Pflichten.

§ 23 Aufgaben der weiteren Vorstandsmitglieder

(1) 'Die Schriftfiihrerin oder der Schriftfiihrer oder die stellvertretende Schriftfiihrerin
oder der stellvertretende Schriftfiihrer hat die Vorsteherin oder den Vorsteher in der
Sitzungsleitung zu unterstiitzen, die Liste der Wortmeldungen zu fiihren, die
Redezeiten zu iberwachen, bei Abstimmungen und Wahlen die Namen der
Bezirksverordneten aufzurufen, die Stimmen zu z&hlen und die Sitzungsberichte zu
prifen.

(2) 'Bei gleichzeitiger Verhinderung von Vorsteherin oder Vorsteher und Vertreterin
oder Vertreter wahrend einer Sitzung ibernimmt die Schriftfiihrerin oder der
Schriftflihrer bzw. die Vertretung die Aufgaben der Vorsteherin oder des Vorstehers.

Altestenrat

§ 24 Zusammensetzung, Aufgaben

(1) 'Der Altestenrat wird wéhrend der 1. Sitzung von der BVV gebildet. 2Er besteht aus
der Vorsteherin oder dem Vorsteher als Vorsitzende oder Vorsitzendem, der
Stellvertretenden Vorsteherin oder dem Stellvertretenden Vorsteher und einer von
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der BVV festzusetzenden Zahl von Mitgliedern. *Dabei sind alle Fraktionen zu
beriicksichtigen.

Ein Mitglied jeder Gruppe und fraktionslose Bezirksverordnete sind berechtigt, an
den Sitzungen mit Rederecht teilzunehmen.

Die Fraktionen und Gruppen geben der Vorsteherin oder dem Vorsteher die
Namen ihres Mitgliedes oder ihrer Mitglieder in Textform bekannt.

Eine Mitarbeiterin oder ein Mitarbeiter jeder Fraktion wird als Zuh&rerin oder
Zuhérer zu den Sitzungen des Altestenrates zugelassen. 2Fiir sie gilt § 3 Abs. 5 der
GO entsprechend.

Der Altestenrat unterstiitzt die Vorsteherin oder den Vorsteher bei der Durchfiihrung
der Aufgaben und fiihrt eine Verstdndigung zwischen den Bezirksverordneten
herbei.

Er befindet liber eine Konsensliste zu den Ersuchen, Empfehlungen,
Beschlussempfehlungen und Vorlagen fiir die BVV-Sitzung, die die Vorsteherin oder
der Vorsteher vorlegt.

LEr flihrt die Auswahlgesprdche zu Schiedspersonen gemaf3 Berliner
Schiedsamtsgesetz.

Einberufung, Sitzungen

Der Altestenrat tagt nichtéffentlich.

Die Vorsteherin oder der Vorsteher beruft den Altestenrat in der Regel in Textform
ein und leitet seine Verhandlungen. 2Der Altestenrat ist verhandlungsfchig, wenn
mehr als die Hdlfte seiner Mitglieder anwesend sind.

1Der Altestenrat tritt

- auf gesonderte schriftliche Einladung der Vorsteherin oder des Vorstehers,

- regelmdfig 2 Arbeitstage vor jeder Sitzung der BVV,

- wenn eine Fraktion oder 2 seiner Mitglieder es verlangen und

- nach dem Ende einer BVV-Sitzung, die durch Beschlussunfdhigkeit beendet
wurde,

zusammen.
Diese Geschdaftsordnung gilt sinngemdB auch fiir den Altestenrat.

1Beij Einberufung einer weiteren Sitzung des Altestenrats am gleichen Tag gilt diese
als Fortsetzung der vorhergehenden Sitzung.
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Sitzungen der BVV

§26

Einberufung, Ladungsfristen, Sitzungszeiten

(1)

§27

!Die Vorsteherin oder der Vorsteher beruft die BVV in der Regel monatlich,
mindestens aber jeden zweiten Monat ein. 2Vor einer Neukonstituierung kann von
dieser Regelung abgewichen werden. 3Sie oder er ist zur unverziiglichen
Einberufung verpflichtet, wenn dies ein Fiinftel aller Bezirksverordneten oder das
Bezirksamt fordert.

“Tagungsort ist in der Regel das Rathaus Spandau, Carl-Schurz-Strafle 2 / 6,
13597 Berlin, 2. Etage, Sitzungssaal der BVV.

Eine Sitzungseinladung erfolgt grundsdatzlich digital und auf Wunsch in Papierform
an die Bezirksverordneten direkt, jedoch spdtestens 7 Arbeitstage vor dem
Sitzungstag. 2In Fallen héherer Gewalt oder Dringlichkeit kann von der Frist
abgewichen werden.

IEine Sitzung beginnt um 17:00 Uhr. 2Gegen 19:30 Uhr wird eine zwanzigminiitige

Pause eingelegt. *Nach 21:45 Uhr wird kein Anfragenblock aufgerufen. “Es werden
nur noch Dringliche Vorlagen, Vorlagen zur Beschlussfassung und die Vorlagen zur
Kenntnisnahme behandelt.

'Die Vorsteherin oder der Vorsteher legt fiir die Sitzungen der BVV
Anwesenheitslisten aus, in die sich die anwesenden Bezirksverordneten eintragen.

Tagesordnung

(1)

1Die Vorsteherin oder der Vorsteher erstellt die Tagesordnung mit folgender
Reihenfolge:

- Geschdftliches
- Einwohneranfragen
- Miindliche Anfragen von Bezirksverordneten
- Abwahlen, Wahlen, Abberufungen, Berufungen und Feststellungen
- Dringlichkeitsersuchen und Dringlichkeitsempfehlungen
- Ersuchen und Empfehlungen
- Besprechung der schriftlich beantworteten Grof3en Anfragen der
vorhergehenden Sitzung(en)
- Dringlichkeitsanfragen
- Gemeinsame Anfragen bzw. Grofle Anfragen
- Dringliche Vorlagen
- des Bezirksamtes
- der Ausschiisse
- Vorlagen
- Vorlagen zur Beschlussfassung
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§28

- Beschlussempfehlungen der Ausschiisse
- Vorlagen zur Kenntnisnahme

Die BVV kann mit der Mehrheit der anwesenden Bezirksverordneten Anderungen
der Tagesordnung wie folgt beschlief3en:

- eine gemeinsame Beratung gleichartiger oder verwandter
Beratungsgegenstdnde,

- die Absetzung von Beratungsgegenstdnden mit Verweisung auf spdtestens den
iiberndchsten Sitzungstag und

- die Aufnahme neuer Beratungsgegenstdnde bei Dringlichkeitsersuchen und
Dringlichkeitsempfehlungen, Dringlichen Vorlagen und Dringlichkeitsanfragen.

Wor Erledigung der Tagesordnung kann auf

1.  Vorschlag der Vorsteherin oder des Vorstehers,
2.  Antrag einer Fraktion oder
3.  Antrag von drei Bezirksverordneten

die Sitzung nur mit einer Mehrheit der anwesenden Bezirksverordneten geschlossen
werden.

IEin Antrag auf ,,Ubergang zur Tagesordnung“ kann von einer Fraktion oder
mindestens drei Bezirksverordneten gestellt werden. 2Der Antrag muss vor der
Abstimmung liber den behandelten Tagesordnungspunkt gestellt werden. *Die
Beschlussfassung erfolgt nach eventueller vorheriger Gegenrede mit einfacher
Mehrheit der anwesenden Bezirksverordneten. “Ein Beschluss ,,Ubergang zur
Tagesordnung“ ist bei Vorlagen des Bezirksamtes und Beschlussempfehlungen der
Ausschiisse nicht zuldssig.

Bemerkungen zur Geschdftsordnung, Geschdftsordnungsantrdge

(1)

'Eine Bemerkung zur Geschdftsordnung ist von der oder dem Bezirksverordneten
durch beidseitiges Handzeichen anzuzeigen. ?Die Bemerkung darf sich nur auf die
geschdaftsordnungsgemdfie Behandlung des Beratungsgegenstandes beziehen.

Ein Geschdftsordnungsantrag kann jederzeit von jeder oder jedem
Bezirksverordneten durch beidseitiges Handzeichen angezeigt werden. 2Der Antrag
ist sofort zu behandeln, jedoch nicht vor Abschluss der Rednerin oder des Redners,
dem bereits das Wort erteilt wurde.

'Ein Geschdftsordnungsantrag ist ein Antrag auf

Begrenzung der Redezeit,

Schlief3ung der Redeliste,

Antrag auf Schluss der Debatte,
Vertagung des Beratungsgegenstands,

o Frw®nhE

Antrag auf namentliche Abstimmung,
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Unterbrechung der Sitzung,
Verdnderung der Tagesordnung,
Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit,

0 0N O

Antrag auf Einberufung des Altestenrats,
10. Antrag auf Feststellung der Beschlussfahigkeit.

Die Beschlusstassung iiber einen Antrag zu den Punkten 2 und 7 ist erst zul@ssig,
wenn aus jeder Fraktion ein Mitglied die Moglichkeit hatte, das Wort zu ergreifen.
Bei Antrag auf Beendigung der Aussprache ist zuvor die Redeliste zu verlesen.

'Auf Antrag des Bezirksamtes oder eines Fiinftels aller Bezirksverordneten kann fiir
die Beratung einer bestimmten Angelegenheit die Offentlichkeit ausgeschlossen

1.  alle personlichen Angelegenheiten, Sondervergiitungen und Unterstiitzungen

Angelegenheiten, bei denen die Vermdgensverhdltnisse Dritter betroffen sind,
4. Beschwerden iiber die Geschdftsfiihrung der Vorsteherin oder des Vorstehers

Vor Eintritt in die Tagesordnung hat die Bezirksbiirgermeisterin oder der
Bezirksbiirgermeister oder die Vertreterin oder der Vertreter unabhdngig von den

(4)
§ 29 Offentliche und Nichtsffentliche Sitzungen
(1) ‘Die BVV tagt &ffentlich.
(2)
werden.
(3) In nichtoffentlicher Sitzung sind zu erledigen:
aller im Dienst des Landes Berlin stehender Personen,
2.  die Behandlung von Anstellungen,
3.
und
5.  Beratungen iiber An- und Verkdufe von Grundstiicken.
§ 30 Wortmeldung, Worterteilung, Redezeiten
(1)
Gegenstdnden der Beratung das Recht auf Worterteilung.
(2)

1Bezirksverordnete, die zur Sache sprechen wollen, haben dies durch Handzeichen
deutlich anzuzeigen. 2Die Vorsteherin oder der Vorsteher erteilt das Wort in der
Reihenfolge der eingetragenen Wortmeldungen.

3|st die Redezeit gemdfB Anhang IV abgelaufen, so entzieht die Vorsteherin oder der
Vorsteher nach vorheriger einmaliger Mahnung das Wort.

“Bezirksamtsmitglieder konnen jederzeit zu dem zur Beratung stehenden
Tagesordnungspunkt reden, jedoch nicht vor der Begriindung eines Ersuchens bzw.
einer Empfehlung oder einer Anfrage.
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§31

SBerichterstatterinnen oder Berichterstatter (in der Regel die oder der
Ausschussvorsitzende) aus Ausschiissen erhalten zu Beginn der Beratung des
betroffenen Tagesordnungspunktes das Wort.

Fir die Behandlung der einzelnen Tagesordnungspunkte stehen den
Bezirksverordneten Redezeiten gemaf3 Anhang IV zur Verfligung.

Persénliche Bemerkungen, Erklédrungen

(1)

§32

Personliche Bemerkungen sind erst nach Schluss der Beratung, aber vor der
Abstimmung und nach Annahme eines Antrages auf Vertagung gestattet. 2Dabei
darf nicht zur Sache gesprochen werden. 3Es diirfen nur persénliche Angriffe
abgewiesen oder / und eigene Ausfiihrungen berichtigt werden.

1Zu einer sachlichen oder / und persénlichen Erklérung erteilt die Vorsteherin oder
der Vorsteher vor Eintritt in die Tagesordnung das Wort. 2Die Erkl@rung ist ihr oder
ihm vorher in Textform einzureichen. 3Die Vorsteherin oder der Vorsteher entscheidet
iber die Zuldassigkeit.

Wahlen des Bezirksamtes

1Grundsatzlich gelten die Bestimmungen des § 35 BezVG.

Wabhlen kénnen in offener Abstimmung erfolgen, sofern kein Widerspruch erhoben
wird oder gesetzliche Bestimmungen dies nicht zulassen. 2Bei Widerspruch oder
gesetzlicher Bestimmung wird die Wahl mit verdeckten Stimmzetteln - geheime
Wahl - vorgenommen. Hierzu erfolgt ein namentlicher Aufruf der

'Die Wabhl erfolgt mit Stimmenmehrheit; Stimmenthaltungen werden nicht

!Die BVV entscheidet mit einfacher Mehrheit, sofern nicht die Verfassung oder
andere Rechtsvorschriften oder diese Geschdftsordnung eine andere Mehrheit

1Stimmenthaltung wird bei der Ermittlung der Mehrheit nicht beriicksichtigt.

(1)
Bezirksverordneten.
(2)
beriicksichtigt.
§ 33 Grundsdtze der Beschlussfassungen
(1)
vorschreiben.
(2)
(3) *Stimmengleichheit bedeutet Ablehnung.
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§34

Beschlussfdahigkeit

(1)

(2)

§35

!Die BVV ist beschlussfdahig, wenn mehr als die Hdlfte aller Bezirksverordneten
anwesend ist. 2Die Beschlussfdhigkeit ist gegeben, bis das Gegenteil auf
Geschaftsordnungsantrag festgestellt wird.

1Wird bei einer Auszdhlung oder einer namentlichen Abstimmung die
Beschlussunfdahigkeit der BVV festgestellt, stellt die Vorsteherin oder der Vorsteher
die Beschlussunfahigkeit fest und beendet die Sitzung.

1Uber Tagesordnungspunkte, die wegen der Beschlussunfdhigkeit nicht behandelt
worden sind, tritt die BVV friihestens nach 3 Tagen erneut zusammen. 2In dieser
Sitzung ist sie unabhdngig von der Anzahl der Bezirksverordneten beschlussfdhig;
auf diese Regelung ist in der Sitzungseinladung ausdriicklich hinzuweisen.

Reihenfolge der Abstimmungen

1Bei Abstimmungen ist folgende Reihenfolge einzuhalten:

1.  Antrag auf Schluss der Debatte,

2.  Antrag auf Vertagung,

3.  Antrag auf Schlieflung der Redeliste,

4. Antrag auf ein Verfahrensvorgehen - Uberweisung in einen Ausschuss und /
oder weitere Ausschiisse, erledigt durch Tatigwerden des Bezirksamtes,
Einholung einer Auskunft etc.,

5. Anderungsantrag und

6.  Abstimmung liber den Tagesordnungspunkt.

!Abgestimmt wird in der Regel durch Handzeichen. 2Die Vorsteherin oder der
Vorsteher kann von sich aus oder muss auf Verlangen die Gegenprobe vornehmen;
liefert diese kein sicheres Ergebnis, muss ausgezdhlt werden.

1Geheime Abstimmung in Sachfragen ist unzuldssig.

1Stimmenthaltung kann unmittelbar nach der Abstimmung zu Protokoll gegeben

§ 36 Form der Abstimmung
(1)
(2)
(3)
werden.
§ 37 Namentliche Abstimmung
(1)

(2)

'Namentliche Abstimmung ist durchzuflihren, wenn sie bis zur Eréffnung der
Abstimmung von einer Fraktion oder einem Fiinftel der anwesenden
Bezirksverordneten verlangt wird.

1Jede Bezirksverordnete oder jeder Bezirksverordnete wird namentlich von der
Vorsteherin oder vom Vorsteher aufgerufen und gibt sein Votum ab. 2Sofort danach
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wird das Ergebnis festgestellt und von der Vorsteherin oder dem Vorsteher
verkiindet.

INamentliche Abstimmung ist unzuldssig liber

- die Zahl der Mitglieder eines Ausschusses,

- Sitzungszeit,

- Tagesordnung,

- Sitzungsende einer BVV,

- Uberweisung an einen Ausschuss,

- Vertagung und Schluss der Beratung eines Tagesordnungspunktes und
- Antrag zur Geschaftsordnung.

Ersuchen und Empfehlungen, Anfragen, Berichte

§ 38 Ersuchen und Empfehlungen

(1)

(2)

Ersuchen oder Empfehlungen miissen von einer Fraktion, einer Gruppe oder einer
bzw. einem fraktionslosen Bezirksverordneten eingereicht werden und eine
Begriindung enthalten.

Als Uberschrift ist ein kurzer, inhaltlich beschreibender, zum Ersuchen oder zur
Empfehlung passender Titel zu wahlen.

1Ersuchen und Empfehlungen miissen die Eingangsformel ,,Die
Bezirksverordnetenversammlung wolle beschlie3en” enthalten und im
Einleitungssatz beginnen bei bezirkseigenen Angelegenheiten (Ersuchen) mit ,,Das
Bezirksamt wird ersucht, ...“ und bei Angelegenheiten, fiir die der Bezirk nicht
zustandig ist (Empfehlung), mit ,,Dem Bezirksamt wird empfohlen, ... .

1Ersuchen und Empfehlungen sind in Textform bis spatestens 10:00 Uhr am

9. Arbeitstag vor der Sitzung der Vorsteherin oder dem Vorsteher einzureichen. 2Die
Vorsteherin oder der Vorsteher iibermittelt unverziiglich alle zul@ssigen Ersuchen
und Empfehlungen an das Bezirksamt und setzt sie auf die Tagesordnung der
kommenden ordentlichen Sitzung.

'Fraktionen konnen bis zu 4 Ersuchen und Empfehlungen, Gruppen bis zu 2 Ersuchen
und Empfehlungen und fraktionslose Bezirksverordnete je 1 Ersuchen oder
Empfehlung einbringen.

!Gemeinsame Ersuchen oder gemeinsame Empfehlungen sind den Antragstellern
anteilig bei der Berechnung der Hochstzahl an Ersuchen oder Empfehlungen
zuzurechnen, wobei Bruchteile immer auf den die vollen Ersuchen und
Empfehlungen aufzurunden sind.
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(12)

§39

Die Ersuchen und Empfehlungen sind jeweils im ,,Reif3verschlussprinzip“
blockweise, beginnend mit der mitgliederstdrksten Fraktion, zu behandeln. 2Der
Verfasserin oder dem Verfasser wird zuerst das Wort erteilt.

1Ersuchen oder Empfehlungen sind an den zustdndigen Ausschuss zu iiberweisen,
sofern die BVV nicht sofort entscheidet.

1In Ausschiisse liberwiesene Ersuchen, die mit der Bereitstellung zusdtzlicher
Haushaltsmittel verbunden sind, sind federfiihrend an den Haushaltsausschuss zu
iberweisen. 2Seitens eines mitberatenden Fachausschusses ist ein Protokoll mit der
Empfehlung, den moglichen Auswirkungen auf den Haushalt und dem genauen
Abstimmungsergebnis zu fertigen.

tJedwedes Ersuchen und jede Empfehlung kann jederzeit von der Verfasserin oder
dem Verfasser zurlickgezogen werden.

1Bei den von der BVV positiv beschlossenen Ersuchen und Empfehlungen hat das
Bezirksamt innerhalb von 10 Wochen eine Vorlage einzubringen. ?Wird lediglich ein
Zwischenbericht gegeben, ist nach spdtestens 6 Monaten ein weiterer
Zwischenbericht oder der Schlussbericht einzureichen. 3Die Terminverfolgung steht
im Ermessen der Verfasserin oder des Verfassers.

tAuf Antrag einer Fraktion, einer Gruppe oder einer bzw. eines fraktionslosen
Bezirksverordneten kann ein Schlussbericht seitens der BVV in den zustdndigen
Ausschuss liberwiesen und dort auf Beschluss des Ausschusses als Zwischenbericht
gewertet werden. 2Auch hier ist nach spdtestens 6 Monaten ein weiterer
Zwischenbericht oder der Schlussbericht einzureichen.

3Ebenso kann nach dem Verfahren gemaf3 Satz 1 von einer Fraktion, einer Gruppe
oder einer bzw. einem fraktionslosen Bezirksverordneten Ausschussiiberweisung
beantragt werden, um einen Zwischenbericht zum Schlussbericht zu erklaren.

Anderungsantréige

(1)

§ 40

1Ein Anderungsantrag kann jederzeit bis zum Schluss der Beratung gestellt werden.
2Er muss mit dem Verhandlungsgegenstand unmittelbar in Verbindung stehen.
3Nach Beschlussempfehlung durch einen Ausschuss ist ein Anderungsantrag nicht
mehr moglich.

1Er ist der Vorsteherin oder dem Vorsteher, den Fraktionen, Gruppen und
fraktionslosen Bezirksverordneten in Textform vorzulegen. ?Die Vorsteherin oder der
Vorsteher verliest den Anderungsantrag nach Erhalt.

Dringliche Ersuchen und Dringliche Empfehlungen

(1)

Ein Ersuchen oder eine Empfehlung, das bzw. die bis 10:00 Uhr am letzten
Arbeitstag vor dem Sitzungstag einer reguldren Sitzung eingereicht wird, kann als
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§41

Dringlichkeitsersuchen bzw. als Dringlichkeitsempfehlung behandelt werden, sofern
die Bedingungen nach Abs. 3 vorliegen. 2Das Ersuchen bzw. die Empfehlung wird
unverziiglich dem Bezirksamt und allen Bezirksverordneten libermittelt.

tJede Fraktion kann héchstens 2 Ersuchen oder Empfehlungen, jede Gruppe 1 und
die fraktionslosen Bezirksverordneten nur jeweils 1 Ersuchen oder Empfehlung
stellen.

!Dringlichkeit ist nur dann gegeben, wenn das Ersuchen oder die Empfehlung
Vorgdnge betrifft, die nach der Abgabefrist nach § 38 (4) eintreten oder 6ffentlich
geworden sind und deren Behandlung erst in der ndchsten Sitzung der
Bezirksverordnetenversammlung den beabsichtigten Zweck verfehlen wiirde.

Uber die Dringlichkeit entscheidet die BVV mit der Mehrheit der anwesenden
Mitglieder. 2Bei Begriindung der Dringlichkeit darf eine Bezirksverordnete oder ein
Bezirksverordneter fiir und eine oder einer dagegen sprechen.

Grofle Anfragen

(1)

Eine Grofie Anfrage ist der Vorsteherin oder dem Vorsteher in Textform bis
spatestens 10:00 Uhr des 9. Arbeitstages vor dem Sitzungstag einzureichen. 2Die
Vorsteherin oder der Vorsteher iibermittelt unverziiglich alle Grof3en Anfragen an
das Bezirksamt und setzt sie auf die Tagesordnung der kommenden ordentlichen
Sitzung.

1Grofie Anfragen sind miindlich durch das Bezirksamt in der Sitzung der BVV zu
beantworten. 2Durch Zeitablauf nicht mehr beantwortete Grofle Anfragen sind
schriftlich zu beantworten.

Fraktionen kénnen bis zu 4 Grof3e Anfragen, Gruppen bis zu 2 Grof3e Anfragen und
fraktionslose Bezirksverordnete je 1 Grof3e Anfrage einbringen. 2Sie diirfen jeweils
nicht mehr als sechs Fragen einschliefllich der Unterfragestellungen enthalten.

!Gemeinsame Anfragen sind den Anfragestellern anteilig bei der Berechnung der
Hochstzahl an Grofien Anfragen zuzurechnen, wobei Bruchteile immer auf die volle
Grofle Anfrage aufzurunden sind.

!Die Grof3en Anfragen sind jeweils im ,,Reif3verschlussprinzip® blockweise,
beginnend mit der mitgliederstarksten Fraktion, zu behandeln.

'Das Bezirksamt kann in Ausnahmefallen bis 4 Arbeitstage vor der Sitzung die
schriftliche Beantwortung beantragen. ?Ist die anfragende Fraktion oder Gruppe
bzw. die oder der anfragende fraktionslose Bezirksverordnete mit der schriftlichen
Beantwortung durch das Bezirksamt nicht einverstanden, hat sie oder er dies bis 2
Arbeitstage vor dem Sitzungstag der Vorsteherin oder dem Vorsteher mitzuteilen,
der diese Ablehnung unverziiglich iber das BVV-Biiro dem Bezirksamt mitteilt. *Das
Bezirksamt ist dann zu einer miindlichen Antwort verpflichtet.
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1Sofern eine Grofie Anfrage schriftlich vom Bezirksamt beantwortet wurde, kann
diese bis 10:00 Uhr am Arbeitstag vor dem Sitzungstag zur Besprechung in der BVV
angemeldet werden. Eine Anmeldung zur Besprechung ist auch erforderlich, wenn
eine nachfolgende Besprechung im zustdndigen Ausschuss erfolgen soll.

!Jede oder jeder Bezirksverordnete kann fiir ordentliche Sitzungen der BVV
Miindliche Anfragen an das Bezirksamt richten. 2Die Anfrage darf héchstens

3 Fragen einschlie3lich Unterfragen und keine Begriindung enthalten. 3Gegenstand
einer Anfrage diirfen nur Angelegenheiten von aktuellem offentlichen Interesse sein,
die vom Bezirksamt aus der allgemeinen Kenntnis der Amtsgeschafte kurz

'Die Anfrage muss spdtestens bis 10:00 Uhr am letzten Arbeitstag vor dem
Sitzungstag in Textform eingereicht werden. 2Die Vorsteherin oder der Vorsteher
ibermittelt sie liber das BVV-Biiro unverziiglich dem Bezirksamt.

!Die Vorsteherin oder der Vorsteher ruft die Fragesteller in der Reihenfolge der
Fraktionsgrof3e abwechselnd mit je einer Miindlichen Anfrage fortlaufend auf, bis
die kleinste Fraktion, Gruppe oder fraktionslose Bezirksverordnete an der Reihe war.
2Die Fraktionen haben die Reihenfolge der Behandlung der Anfragen ihrer
Mitglieder bis zum Einbringungsschluss zu bestimmen. 3Sollte die einreichende
Fraktion keine Reihenfolge festlegen, erfolgt der Aufruf nach Reihenfolge im

'Das Bezirksamt beantwortet die Miindlichen Anfragen miindlich. 2An die
Beantwortung schlief3t sich keine Besprechung an, es darf bis zu dreimal eine
Zusatzfrage gestellt werden, wobei bei der ersten Zusatzfrage vorrangig die
Fragestellerin oder der Fragesteller zu beriicksichtigen ist. *Die Vorsteherin oder der
Vorsteher kann Zusatzfragen ablehnen, wenn der Gegenstand der Anfrage erweitert
oder die ordnungsgemdfle Abwicklung der Miindlichen Anfragen beeintrachtigt

'Die Gesamtdauer zur Beantwortung Miindlicher Anfragen in der BVV wird auf

1Bei Zeitablauf werden die nicht behandelten Anfragen innerhalb einer Woche vom

§ 42 Miindliche Anfragen
(1)
beantwortet werden kénnen.
(2)
(3)
Eingang.
(4)
wird.
(5)
30 Minuten begrenzt.
(6)
Bezirksamt schriftlich beantwortet.
§ 43 Dringliche Anfragen

(1)

Eine Anfrage, die nach Fristablauf gemdaf3 § 41 Abs. 1 spdtestens bis 10:00 Uhr am
letzten Arbeitstag vor dem Sitzungstag einer reguldren Sitzung eingereicht wird,
kann als Dringlichkeitsanfrage behandelt werden, sofern die Bedingungen nach
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§ 44

Abs. 3 vorliegen. 2Die Anfrage wird unverziiglich dem Bezirksamt, den Fraktionen,
den Gruppen und fraktionslosen Bezirksverordneten ibermittelt.

tJede Fraktion kann hochstens 2 Dringliche Anfragen, jede Gruppe 1 und die
fraktionslosen Bezirksverordneten nur jeweils 1 Anfrage stellen.

1Dringlichkeit ist nur dann gegeben, wenn eine Anfrage Vorgdnge betrifft, die nach
dem Vorlagenschluss eingetreten oder &ffentlich geworden sind und deren
Behandlung erst in der ndchsten Sitzung der BVV den beabsichtigten Zweck
verfehlen wiirde.

Uber die Dringlichkeit entscheidet die BVV mit der Mehrheit der anwesenden
Mitglieder. 2Bei Begriindung der Dringlichkeit darf eine Bezirksverordnete oder ein
Bezirksverordneter fiir und eine oder einer dagegensprechen.

Kleine Anfragen

(1)

§ 45

!Jede Bezirksverordnete oder jeder Bezirksverordneter kann Kleine Anfragen an das
Bezirksamt richten. 2Diese sind an die Vorsteherin oder den Vorsteher in Textform zu
senden, die oder der sie unverziiglich an das Bezirksamt weiterleitet.

!Das Bezirksamt beantwortet diese innerhalb von 5 Wochen. 2Fristbeginn ist ein
Arbeitstag nach Ubersendung an das Biiro der Bezirksbiirgermeisterin oder des
Bezirksblirgermeisters. 3Eine Fristverldngerung ist gemaf3 § 11 BezVG nicht mdglich.

!Die Antwort des Bezirksamtes und die Anfrage selbst werden der Fragestellerin
oder dem Fragesteller, den Fraktionen, den Gruppen und den fraktionslosen
Bezirksverordneten iibermittelt.

'Das Thema einer beantworteten Kleinen Anfrage kann auf Antrag im Ausschuss
aufgerufen werden. 2Eine ,,Besprechung® kann nicht in die Tagesordnung eines
Ausschusses oder der BVV aufgenommen werden.

Vorlagen und Berichte der Vorsteherin oder des Vorstehers und des Bezirksamts

(1)

Vorlagen kénnen von der Vorsteherin oder dem Vorsteher sowie dem Bezirksamt
eingebracht werden.

Vorlagen des Bezirksamtes sind spdtestens 10:00 Uhr am 9. Arbeitstag vor dem
Sitzungstag dem BVV-Biiro zuzuleiten.

Vorlagen zur Beschlussfassung werden wie Ersuchen und Empfehlungen behandelt.

!Nicht fristgerecht eingereichte Vorlagen zur Beschlussfassung kann das Bezirksamt
bis 10:00 Uhr am Sitzungstag als Dringlichkeit einbringen.

Worlagen zur Kenntnisnahme kénnen auf Antrag zur Aussprache gestellt werden.
2Sie kdnnen in 1 oder mehrere Ausschiissen liberwiesen werden. 3Sie gelten als von
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der BVV zur Kenntnis genommen, wenn der Ausschuss oder die Ausschiisse keinen
Bedarf sieht oder sehen, eine Entscheidung gemaf3 § 38 Abs. 12 herbeizufiihren.

Ordnungsbestimmungen

§ 46

Sach- und Ordnungsruf

(1)

(2)

§ 47

Die Vorsteherin oder der Vorsteher bzw. die sitzungsleitende Stellvertretung kann
Rednerinnen oder Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abschweifen, ,,Zur
Sache” rufen.

Wenn eine Bezirksverordnete oder ein Bezirksverordneter die Ordnung verletzt, ruft
ihn die Vorsteherin oder der Vorsteher bzw. die sitzungsleitende Stellvertretung unter
Namensnennung ,,Zur Ordnung®.

'Der Ordnungsruf und der Anlass hierzu diirfen von den nachfolgenden Rednerinnen
oder Rednern nicht behandelt werden.

1Sach- und Ordnungsruf sind in den Sitzungsbericht aufzunehmen.

Wortentzug

(1)

§48

!Ist eine Rednerin oder ein Redner in derselben Rede dreimal ,,Zur Ordnung” oder
»Zur Sache” gerufen worden, so entzieht ihm die Vorsteherin oder der Vorsteher
bzw. die sitzungsleitende Stellvertretung das Wort und erteilt es ihr oder ihm zum
gleichen Gegenstand der Tagesordnung nicht wieder.

!Dieser Wortentzug ist im Sitzungsbericht zu protokollieren. ?Ausfiihrungen, die eine
Rednerin oder ein Redner nach Entziehung des Wortes macht, werden in den
Sitzungsbericht nicht aufgenommen.

Sitzungsausschluss

(1)

Verletzt eine Bezirksverordnete oder ein Bezirksverordneter in grober Weise die
Ordnung, insbesondere auch dadurch, dass sie oder er sich den Anordnungen der
Vorsteherin oder des Vorstehers nicht fiigt, so kann die Vorsteherin oder der
Vorsteher bzw. die sitzungsleitende Stellvertretung sie oder ihn von der weiteren
Teilnahme an der Sitzung ausschlief3en. 2Die oder der Bezirksverordnete hat auf die
Aufforderung der Vorsteherin oder des Vorstehers bzw. der sitzungsleitenden
Stellvertretung den Sitzungssaal zu verlassen.

!Leistet sie oder er dieser Aufforderung keine Folge, so wird die Sitzung
unterbrochen oder beendet.
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§ 49 Einspruch gegen Ordnungsmafinahmen

1Gegen jede von der Vorsteherin oder dem Vorsteher bzw. der sitzungsleitenden
Stellvertretung verfligte Ordnungsmafinahme kann die oder der betroffene
Bezirksverordnete spdtestens innerhalb von 5 Arbeitstagen Einspruch in Textform
erheben. 2Der Einspruch ist allen Bezirksverordneten in Textform mit der Einladung zur
Kenntnis zu geben und auf die Tagesordnung der ndchsten Sitzung zu setzen. 3Die BVV
entscheidet iiber den Einspruch ohne Beratung.

§ 50 Mafinahmen bei stérender Unruhe

Die Vorsteherin oder der Vorsteher bzw. die sitzungsleitende Stellvertretung kann die
Sitzung unterbrechen oder ganz aufheben, wenn in der Sitzung stérende Unruhe entsteht.
2Kann sie oder er sich kein Gehor verschaffen, so verldsst sie oder er ihren oder seinen
Sitz. 3Die Sitzung ist dadurch auf bis zu 1 Stunde unterbrochen.

8§51 Ordnungim Zuhorerbereich

Wer im Zuhérerraum Beifall oder Missbilligung duf3ert oder Ordnung und Anstand
verletzt und dies nach Ermahnung fortsetzt, kann auf Anweisung der Vorsteherin oder des
Vorstehers bzw. der sitzungsleitenden Stellvertretung oder der oder des
Ausschussvorsitzenden zum Verlassen des Sitzungsraumes aufgefordert und notigenfalls
durch Ordnungskrafte entfernt werden.

Ausschiisse

§ 52 Grundsdtze
(1) 'Die Besetzung der Ausschiisse richtet sich nach § 9 Abs. 2 des BezVG.

(2) 'Die Fraktionen erhalten einen ihrer Stdrke in der BVV entsprechenden Anteil jeweils
am Vorstand der BVV und an den Vorsténden der Ausschiisse (Vorsitzende /
Vorsitzender, stellvertretende Vorsitzende / stellvertretender Vorsitzender,
Schriftfihrerin / Schriftfiihrer und stellvertretende Schriftfiihrerin / stellvertretender
Schriftfiihrer).

(3) Spdatere Anderungen im Stérkeverhdltnis der Fraktionen sind zu beriicksichtigen.
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§ 53 Benennung von Ausschussmitgliedern und den Vertretern

(1) 'Die Bezirksverordneten werden fiir jeden Ausschuss gesondert von den Fraktionen
bestimmt und der Vorsteherin oder dem Vorsteher namentlich benannt. 2In gleicher
Weise wird hinsichtlich ihrer Vertreterinnen oder Vertreter verfahren. 3Eine
Abweichung von der Stellvertretung ist unter Bezirksverordneten einer Fraktion
zuldssig.

s stimmberechtigte Mitglieder werden fiir die von der estimmten

(2) *Als stimmb htigte Mitglied den fir di der BVV bestimmt
Ausschiisse Biirgerdeputierte aufgrund von Wahlvorschldgen der Fraktionen
gewdhlt.

(3) 'Die Biirgerdeputierten werden der Vorsteherin oder dem Vorsteher von den
vorschlagsberechtigten Fraktionen namentlich benannt und von der BVV gewahilt.
2Die Vertretung richtet sich nach der Reihenfolge der Benennung.

3Ausnahmen gelten fiir den Jugendhilfeausschuss (§ 54) sowie den Partizipations-
und Integrationsausschuss (§ 55).

§ 54 Jugendhilfeausschuss

(1) *Der Ausschuss fiir den Bereich Jugend ist der Jugendhilfeausschuss.

(2) 'Zusammensetzung, Aufgaben und Rechte richten sich nach den besonderen
jugendhilferechtlichen Vorschriften des Bundes und des Landes und den
Ausfiihrungen in Anhang Xl zu dieser Geschaftsordnung.

§ 55 Partizipations- und Integrationsausschuss

(1) *Der Ausschuss fiir den Bereich Partizipation und Integration ist der Partizipations-
und Integrationsausschuss.

(2) *Zusammensetzung, Aufgaben und Rechte richten sich nach den besonderen
Vorschriften des Bundes und des Landes und den Ausfiihrungen in Anhang XII zu
dieser Geschaftsordnung.

§ 56 Seniorenveriretung

(1) 'Die bezirkliche Seniorenvertretung ist zu allen 6ffentlichen Sitzungen unter
Beifiigung der Tagesordnung und der Beratungsunterlagen einzuladen. 2Der
Vorsteherin oder dem Vorsteher ist die jeweilige entsendete Person sowie eine
Stellvertretung durch den Vorstand der Seniorenvertretung zu benennen.

(2) ‘Ergdnzend gelten die entsprechenden Regelungen im Berliner
Seniorenmitwirkungsgesetz in der jeweils geltenden Fassung.
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§ 57 Einsetzung der Ausschiisse

YIn den Ausschiissen erhdlt jede Fraktion mindestens einen Sitz. 2Fraktionslose

Bezirksverordnete sind berechtigt, in einem Ausschuss ihrer Wahl mit Rede- und

Antragsrecht, jedoch ohne Stimmrecht teilzunehmen; dies gilt nicht fiir den Jugendhilfe-

und den Partizipations- und Integrationsausschuss. 3Sie kénnen den von ihnen gewdhlten

Ausschuss wdhrend der Wahlperiode einmal wechseln. “In anderen Ausschiissen sind sie

berechtigt mit Rederecht teilzunehmen.

§58

Aufgaben

(1)

§59

1Die Ausschiisse haben die ihnen von der BVV liberwiesenen Vorlagen und Antrdge
fir die Beschlussfassung vorzubereiten und iiber das Ergebnis unter Empfehlung
entsprechender Beschliisse an die BVV zu berichten (Beschlussempfehlung).

’Beschlussempfehlungen sind der Vorsteherin oder dem Vorsteher durch das Biiro
der BVV zur Vorlage an die BVV mitzuteilen.

Beriihrt eine Angelegenheit den Geschdftsbereich mehrerer Ausschisse, so
entscheidet die BVV liber die Federfiihrung.

’|st die Bereitstellung von zusdtzlichen finanziellen Mitteln erforderlich, unterliegt die
Federfiihrung dem Ausschuss fiir Haushalt, Personal und Rechnungspriifung.

1Die Ausschiisse sind berechtigt, Angelegenheiten von sich aus zu erértern und der
BVV entsprechende Beratungsergebnisse zur Kenntnisnahme oder zur
Beschlussfassung (Beschlussempfehlungen) vorzulegen.

Sitzungen

(1)

!Die Vorsteherin oder der Vorsteher ladt zur ersten Sitzung des Ausschusses ein und
leitet diese bis zur erfolgten Wahl der oder des Vorsitzenden. 2Nachfolgende
Sitzungen werden durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden, im
Verhinderungsfall durch die stellvertretende Vorsitzende oder den stellvertretenden
Vorsitzenden einberufen und geleitet.

3Bei der Einberufung der Sitzung ist festzulegen, ob es eine offentliche,
nichtoffentliche (Biirgerinnen, Biirger und Presse sind ausgeschlossen) oder
pressedffentliche (Biirgerinnen und Biirger sind ausgeschlossen) Sitzung sein soll.
“Dabei ist abzuwdgen, ob ein Ausschluss von Teilen der Offentlichkeit erforderlich
ist.

®Die Einladung zu den Sitzungen der Ausschiisse erfolgt in Textform spdatestens
7 Arbeitstage vor dem Sitzungstermin.

°Das BVV-Biiro fiihrt eine Liste der offenen Drucksachen mit Terminen, die dem
Ausschussvorsitzenden nach der BVV-Sitzung, jedoch spdtestens 8 Arbeitstage vor
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dem Einladungsschluss zur Verfiigung zu stellen ist. ’Dem BVV-Biiro sind durch die
oder den Ausschussvorsitzenden die Tagesordnung und die aufzusetzenden
Drucksachen spatestens vier 4 Arbeitstage vor dem Einladungsschluss zuzuleiten.

8Die Einladung ist an die Mitglieder und das Bezirksamt in Textform spdtestens

7 Arbeitstage vor dem Sitzungstag unter Beifiigung der Tagesordnung abzusenden.
°In Fallen von Dringlichkeit oder héherer Gewalt kann von dieser Frist abgewichen
werden.

Der oder die Ausschussvorsitzende muss den Ausschuss einberufen, wenn es 1
Fraktion oder mindestens 2 seiner stimmberechtigten Mitglieder unter Angabe des
Beratungsgegenstandes in Textform verlangt.

1Die Ausschiisse wahlen aus ihrer Mitte eine Vorsitzende oder einen Vorsitzenden,
eine Stellvertreterin oder einen Stellvertreter, eine Schriftfiihrerin oder einen
Schriftfiihrer und eine stellvertretende Schriftfiihrerin oder einen stellvertretenden
Schriftflihrer auf Vorschlag der Fraktionen.

2Auf Antrag von mindestens einem Drittel der Mitglieder des Ausschusses kann der
Ausschuss mit einer Mehrheit von zwei Dritteln seiner Mitgliederzahl die
Ausschussvorsitzende oder den Ausschussvorsitzenden, die Stellvertreterin oder den
Stellvertreter, die Schriftfiihrerin oder den Schriftfiihrer oder die stellvertretende
Schriftfiihrerin oder den stellvertretenden Schriftfiihrer vor Beendigung ihrer oder
seiner Amtszeit abberufen, wenn ein wichtiger Grund im Sinne des § 86 Satz 2
Verwaltungsverfahrensgesetz vorliegt. 3Uber den Abwahlantrag ist nach
zweimaliger Beratung abzustimmen.

Die Ausschiisse sind beschlussfdhig, wenn mehr als die Halfte der Mitglieder
anwesend ist. 2Die Beschliisse werden mit einfacher Stimmenmehrheit gefasst;
Stimmengleichheit gilt als Ablehnung des Beschlussgegenstandes. *Die
Abstimmungsergebnisse sind zahlenmdaflig unter Nennung der jeweiligen
Fraktionszugehdorigkeit bei Bezirksverordneten bzw. der benennenden Fraktion bei
Biirgerdeputierten festzuhalten.

tJede oder jeder Bezirksverordnete kann an den Sitzungen der Ausschiisse als Gast
teilnehmen und mit mehrheitlicher Zustimmung des Ausschusses Rederecht erhalten.
2Im Rahmen &ffentlicher Sitzungen gilt dies auch fiir sachkundige und / oder
betroffene Blirgerinnen und Biirger.

3Die Vorsteherin oder der Vorsteher und Fraktionsvorsitzende haben das Recht, an
den Sitzungen der Ausschiisse, denen sie nicht als Mitglied angehd&ren, mit
Rederecht beizuwohnen.

“Der Frauen- sowie der Behindertenbeirat haben im Ausschuss fiir Haushalt,
Personal, Rechnungspriifung und Beauftragte Rederecht.
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IStellvertretung der Ausschussmitglieder ist zul@ssig. 2Verhinderungen sind dem Biiro
der BVV so rechtzeitig mitzuteilen, dass die Einladung der Stellvertretung moglich
ist. 3Die Mitglieder des Ausschusses haben sich in der Anwesenheitsliste einzutragen.

“Stellvertretung wahrend der Sitzung - sogenannter ,fliegender Wechsel” - ist
zuldssig, muss jedoch im Protokoll vermerkt werden. °Eintragungen in der
Teilnehmerliste diirfen nur den Fraktionsstdrken im Ausschuss entsprechen.

'Das fiir den Ausschuss zustdndige Mitglied des Bezirksamtes oder die Vertreterin
oder der Vertreter ist zu der Sitzung einzuladen. 2Die Einladung ist gleichzeitig die
Aufforderung zur Teilnahme. 3Uber die Notwendigkeit der Teilnahme weiterer
Mitglieder des Bezirksamtes an einer darauffolgenden Sitzung kann der Ausschuss
beschlief3en. “Die Mitglieder des Bezirksamtes konnen Dienstkrafte der
Bezirksverwaltung oder der ihrer Aufsicht unterstehenden Einrichtungen hinzuziehen.
®Dies gilt auch fiir bezirksamtsexterne Personen oder Organisationen, die das
Bezirksamt zur Darstellung eines Sachverhaltes hinzuziehen mochte. ®Der Ausschuss
ist vorab dariiber zu informieren.

’Die Hinzuziehung von Dienstkraften durch den Ausschuss sowie die Erteilung des
Rederechts bedarf der Zustimmung des zustdndigen Mitglieds des Bezirksamtes.
8Dienstkrafte der Senatsverwaltungen sind auf Wunsch des Ausschusses von der
Vorsteherin oder vom Vorsteher liber das zustdndige Bezirksamtsmitglied
einzuladen.

1Die Ausschiisse konnen mit einfacher Mehrheit der anwesenden Mitglieder
Tagesordnungspunkte absetzen und fiir andere Sitzungstage zurlickstellen sowie
zusdtzliche Tagesordnungspunkte aufnehmen. 2Abgesetzte Tagesordnungspunkte
sind spdtestens in der iberndchsten Sitzung zu behandeln. 3Die Reihenfolge der
Tagesordnung kann mit einfacher Mehrheit gedndert werden. “Zusatzlich
aufgenommene Tagesordnungspunkte diirfen in derselben Sitzung nur zu
einstimmigem Beschluss oder einstimmiger Beschlussempfehlung fiihren. °Kann eine
Einstimmigkeit nicht erreicht werden, sind solche Tagesordnungspunkte auf die
ndchste Sitzung zu vertagen.

Uber die Vorsteherin oder den Vorsteher kénnen auch Mitglieder des
korrespondierenden Ausschusses der BVV anderer Bezirke eingeladen oder
gemeinsame Sitzungen vereinbart werden.

!Bei Beschlussempfehlungen in Eigenbefassung nach § 58 Abs. 3 ist in der Regel
Berichterstattung erforderlich.

YIn den Ausschiissen sind die von der BVV iiberwiesenen Ersuchen und
Empfehlungen sowie Vorlagen innerhalb von 9 Monaten unter Berlicksichtigung der
sitzungsfreien Zeit abschlieflend zu behandeln. 2Andernfalls ist der BVV iiber die
Vorsteherin oder den Vorsteher durch die jeweilige Ausschussvorsitzende oder den
jeweiligen Ausschussvorsitzenden ein Zwischenbericht zu geben. 3Dies gilt nicht fiir
den Rechnungspriifungsausschuss.
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ie Ausschisse konnen durch Beschluss Mitglieder mit der Wahrnehmung der
(11) 'Die Ausschiisse k& durch Beschluss Mitglied it der Wahrneh d
Akteneinsicht beauftragen.

(12) *Mitglieder des Bezirksamtes erhalten auf3erhalb der Reihenfolge das Wort.

(13) *Fir die Protokollfiihrung werden im Regelfall Dienstkrafte aus dem Biiro der BVV
eingesetzt.

2Bei Auf3ensitzungen, bei aufierordentlichen Sitzungen und bei besonderen Anldssen
ist die Protokollfiihrung durch die Schriftfiihrerin oder den Schriftfiihrer
sicherzustellen.

3In Auf3ensitzungen sind Beschliisse und Beschlussempfehlungen nicht zuldssig.
“Dies gilt nicht fiir die Beschlusstassung fiir die Einladung von sachkundigen
Biirgerinnen und Biirgern oder Sachverstdndigen und den Sitzungsort fiir die
ndchste Sitzung.

(14) *Die Protokolle sind zur Genehmigung durch den Ausschuss méglichst auf die
Tagesordnung der folgenden Sitzung zu nehmen. 2Die Versendung erfolgt
zusammen mit der Einladung. 3Nach erfolgter Genehmigung werden die Protokolle
veroffentlicht.

“In den schriftlichen Protokollen sind unter Angabe der Drucksachen-Nummer und
des Titels der Drucksache das Abstimmungsergebnis wiederzugeben sowie ggf.
eingebrachte Anderungsantrége ebenfalls mit dem Abstimmungsergebnis. 5Bei
Mitberatung ist diese Information an den federfiihrenden Ausschuss in Textform
weiterzugeben.

®Berichte des Bezirksamtes werden lediglich thematisch aufgelistet.

(15) Sachstandsberichte, Planungsvorhaben, Berichte zur Beteiligung von Tragern u. &.
bei Bauprojekten und B-Plan-Verfahren, fiir die das Bezirksamt eine zustimmende
Kenntnisnahme von den Ausschussmitgliedern einholen mochte, werden im
Ausschuss - zur zustimmenden Kenntnisnahme - eingebracht.

2Uber die zustimmende Kenntnisnahme durch die Mitglieder des Ausschusses ist
abzustimmen. 3Es ist eine einfache Mehrheit zur Annahme erforderlich. “Andernfalls
ist in der ndchsten Sitzung des Ausschusses der TOP erneut aufzurufen und
abzustimmen. ®Bei erneutem Aufruf ist die einfache Mehrheit ausreichend.
®Anmerkungen und Einwdnde der Ausschussmitglieder sind ins Protokoll
aufzunehmen.

§ 60 Verfahren

(1) 'Der Geschaftsordnungsausschuss und der Ausschuss fiir Eingaben und
Beschwerden tagen in nichtoffentlicher Sitzung. 2Andere Ausschiisse kdnnen
beschlieBen, beim Vorliegen besonderer Umstdnde die Offentlichkeit fiir eine
bestimmte Sitzung oder Teile einer Sitzung auszuschlief3en. 3Protokolle dieser
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Sitzungen oder Sitzungsteile sind von den Empfdngern vertraulich zu behandeln.
“Die oder der Vorsitzende ist berechtigt, nach nichtéffentlichen Sitzungen im
Einvernehmen mit dem Ausschuss die Offentlichkeit zu informieren.

1Eine Mitarbeiterin oder ein Mitarbeiter jeder Fraktion wird als Zuh&rerin oder
Zuhorer auch an nichtoffentlichen Ausschusssitzungen zugelassen. 2Fiir die
Verpflichtung zur Verschwiegenheit gilt auch fiir die Mitarbeitenden der Fraktionen
§ 3 Abs. 5 sinngemaf.

Die Ausschiisse behandeln die ihnen von der BVV zugewiesenen Ersuchen und
Empfehlungen.

Die Ausschiisse nehmen die Rechte der BVV auf Unterrichtung gem. § 15 BezVG
wahr. Sie sind unaufgefordert und rechtzeitig liber die geplanten Vorhaben und den
laufenden Geschdaftsbetrieb des Bezirksamtes zu informieren. 2Dies gilt auch fiir
Informationen nach § 39a BezVG. 3lhnen ist auf Verlangen Auskunft vom Bezirksamt
zu erteilen und Einsicht in die Akten zu gewdhren, sofern nicht Ausschlussgriinde
gem. § 17 Abs. 2 BezVG vorliegen.

!Die Ausschiisse konnen beschlief3en, sachkundige Personen, Betroffene, Beirdte
oder beratende Gremien hinzuzuziehen. 2Hierzu ist die Zustimmung der Vorsteherin

tJede Vorlage oder jedes Ersuchen oder jede Empfehlung kann gleichzeitig
mehreren Ausschiissen zu getrennter Beratung iberwiesen werden.

Die Abgabe oder die Mitberatung liberwiesener Vorlagen, Ersuchen oder
Empfehlungen an einen anderen Ausschuss ist schriftlich zu begriinden.

ILjegt spatestens nach 3 Sitzungen nach Uberweisung einer Vorlage, eines
Ersuchens oder einer Empfehlung die Stellungnahme eines zur Mitberatung
bestimmten Ausschusses nicht vor, so kann der federfiihrende Ausschuss eine

(5)
oder des Vorstehers einzuholen.
§ 61 Mitberatung
(1)
(2)
(3)
Beschlussempfehlung der BVV vorlegen.
§ 62 Beschlussempfehlungen
(1)

Uber die in die Ausschiisse iiberwiesenen Vorlagen, Ersuchen und Empfehlungen
ergeht eine Beschlussempfehlung. 2Wortlaut und Abstimmungsergebnis sind der
Vorsteherin oder dem Vorsteher durch die Ausschussvorsitzende oder den
Ausschussvorsitzenden, bei einer Beteiligung mehrerer Ausschiisse durch den
Vorsitzenden oder die Vorsitzende des federfiihrenden Ausschusses als
Beschlussempfehlung in Textform mitzuteilen.
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!Die Ausschiisse konnen fiir die Beratung einer Beschlussempfehlung in der BVV
einen Berichterstatter oder eine Berichterstatterin bestimmen. 2Regelmdaflig nimmt
diese Aufgabe die Vorsitzende oder der Vorsitzende des Ausschusses wahr.

8§ 63 Ausschuss fiir Eingaben und Beschwerden

(1)

(2)

'An die BVV gerichtete Eingaben und Beschwerden liberweist die Vorsteherin oder
der Vorsteher dem Ausschuss fiir Eingaben und Beschwerden.

'Der Ausschuss bearbeitet die Eingaben und Beschwerden in Anlehnung an das
Gesetz liber die Behandlung von Petitionen an das Abgeordnetenhaus von Berlin
(Petitionsgesetz).

1Eine Beratung iiber Eingaben und Beschwerden findet nur statt, wenn sie mit
Namen und Adresse eingereicht werden.

Wenn es im Gesamtzusammenhang mit der Aufkldrung des Sachverhalts
erforderlich ist, kann der Ausschuss flir Eingaben und Beschwerden

- die Petentin oder den Petenten anhéoren,

- Auskiinfte vom Bezirksamt verlangen, die binnen 6 Wochen zu erteilen sind

- Stellungnahmen eines anderen Ausschusses oder eines fachkundigen, dem
Ausschuss nicht angehdrenden Mitgliedes der BVV einholen und

- Ortsbesichtigungen durchfiihren.

'Der Ausschuss befindet auch iiber Petitionen, die ihm vom Petitionsausschuss des
Abgeordnetenhauses zugewiesen werden.

!Petitionen, die am Ende einer Legislaturperiode noch nicht abschlief3lend behandelt
worden sind, gelten als eingegangen und werden in der darauffolgenden
Wahlperiode weiterbearbeitet.

1Petenten erhalten nach der Beratung eine Mitteilung liber die Entscheidung zu ihrer
Eingabe.

Mitwirkung der Einwohner

§ 64 Unterrichtung der Einwohner

Die Verpflichtungen des § 41 Abs. 3 BezVG werden an geeigneten Stellen erfiillt.
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§ 65 Einwohnerversammlung

!Einwohnerversammlungen gemdf3 § 42 BezVG werden von der Vorsteherin oder dem
Vorsteher einberufen. ?Die zustdndigen Mitglieder des Bezirksamtes und die Mitglieder
der BVV werden dazu eingeladen.

§ 66 Einwohnerfragestunde

(1)  *In den ersten 30 Minuten einer ordentlichen Sitzung der BVV findet eine
Einwohnerfragestunde statt. 2Einwohner im Sinne von § 43 BezVG sind alle
natiirlichen Personen, die ihren Wohnsitz in Spandau haben.

3Bei Anfragestellung einer Person unterhalb des gesetzlichen Wahlalters zur BVV ist
eine Einverstandniserkldrung der oder des Sorgerechtsberechtigten der
Einwohnerfrage beizufiigen.

(2) 'Die Anfragen miissen 11 Arbeitstage vor der ndchsten BVV-Sitzung in Textform im
Biiro der BVV vorliegen. 2Ein bezirklicher Ankniipfungspunkt und eine bezirkliche
Zustandigkeit muss gegeben sein. 3Sie sollen kurzgefasst sein und eine kurze
Beantwortung erméglichen. “Es darf jeweils nur eine thematische Angelegenheit mit
hochstens 5 Fragen behandelt werden. °Eine kurze schriftliche Begriindung kann
beigefiigt werden.

(3) 'Die Vorsteherin oder der Vorsteher entscheidet liber die Zulassigkeit der Anfrage
und teilt sie unverziiglich nach Vorlagenschluss dem Bezirksamt mit und mit Versand
der Sitzungsunterlagen den BVV-Mitgliedern.

(4) 'Wird eine Anfrage ganz oder in Teilen nicht zugelassen, ist die Fragestellerin oder
der Fragesteller zu unterrichten. 2Bei Widerspruch entscheidet der Altestenrat.

(5) 'Die Anfragen werden in der Reihenfolge des Eingangs auf die Tagesordnung
gesetzt. 2Sie werden von der Fragestellerin oder dem Fragesteller ohne Begriindung
mindlich vorgetragen und vom Bezirksamt miindlich kontextbezogen beantwortet.

(6) *An die Beantwortung schlief3t sich keine Aussprache an, von der Fragestellerin oder
vom Fragesteller kénnen bis zu drei 3 Zusatzfragen gestellt werden.

(7) 'Die Vorsteherin oder der Vorsteher kann Zusatzfragen ablehnen, wenn sie vom
Gegenstand der Anfrage abweichen.

(8) ‘lIst die Fragestellerin oder der Fragesteller aus zwingenden persdnlichen Griinden
am Erscheinen gehindert, ist Stellvertretung moglich. 2Bei Nichterscheinen einer
Fragestellerin oder eines Fragestellers bzw. der benannten Stellvertretung wird die
entsprechende Anfrage von der Tagesordnung abgesetzt und nicht wieder
aufgenommen.

(9) 'Bei Zeitiiberschreitung werden die Anfragen innerhalb einer Woche maglichst kurz
schriftlich vom Bezirksamt iiber das Biiro der BVV beantwortet. ?Die Fraktionen,
Gruppen und Einzelverordnete erhalten die Antwort zur Kenntnis.
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§67

Einwohnerantrag

1Zur Anwendung kommt die entsprechende Regelung im § 44 BezVG in seiner jeweils

geltenden Fassung.

§68

Biirgerbegehren, Biirgerentscheid

1Zur Anwendung kommen die entsprechenden Regelungen in den §§ 45 ff. BezVG in ihrer

jeweils geltenden Fassung.

Schlussbestimmungen

§69

Auslequng der Geschdftsordnung

(1)

(2)

§70

In Zweifelsfdallen entscheidet die Vorsteherin oder der Vorsteher, bei Sitzungen die
Sitzungsleitung liber die Auslegung der Geschdftsordnung.

Eine grundsdtzliche, iiber den Einzelfall hinausgehende Auslegung einer Vorschrift
der Geschdftsordnung kann nur auf Antrag nach einer vorausgehenden Beratung im
Altestenrat mit Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden Mitglieder der BVV
beschlossen werden.

Wenn die Vorsteherin oder der Vorsteher oder eine Fraktion es verlangen, kann der
Altestenrat auch ohne besonderen Auftrag Fragen, die sich auf die
Geschaftsfiihrung der Vorsteherin oder des Vorstehers oder der Vorsitzenden der
Ausschiisse beziehen, erértern und hierliber der BVV, dem
Geschaftsordnungsausschuss oder der Vorsteherin oder dem Vorsteher Vorschldge
machen.

!Diejenige oder derjenige, deren oder dessen Geschdftsfiihrung beanstandet wird,
darf die Sitzung des Altestenrats nicht leiten.

Unerledigte Drucksachen bei Schluss der Wahlperiode

(1)

(2)

Alle Vorlagen, Ersuchen, Empfehlungen und Anfragen gelten mit Ablauf der
Wahlperiode, in der sie eingebracht sind, als erledigt. 2Die Vorsteherin oder der
Vorsteher legt zur letzten Sitzung der ablaufenden Wahlperiode der BVV eine Liste
dieser Vorgdnge zur Kenntnisnahme vor.

'Eingaben und Beschwerden, die in einer Wahlperiode nicht abschlief3end
behandelt worden sind, gelten als dem Ausschuss flir Eingaben und Beschwerden
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der folgenden Wahlperiode liberwiesen, der sie zu behandeln hat, als ob diese in
der nachfolgenden Wahlperiode eingegangen waren.

§ 71 Beschlussfassung und Anderung der Geschéftsordnung

Die Geschdaftsordnung wird nach vorausgehender Beratung im
Geschaftsordnungsausschuss mit einer Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden
Mitglieder der BVV beschlossen. ?Gleiches gilt fiir Anderungen der Geschdéftsordnung und
ihrer Anhdnge.

§ 72 Inkrafttreten, Abweichungen
'Diese Geschdaftsordnung tritt am 01.09.2026 in Kraft.

2Zum gleichen Zeitpunkt tritt die bisher geltende Geschdftsordnung vom 28.04.2021
aufer Kraft.
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1 Abkiirzungsverzeichnis

Abs.
AGH
AG KJHG

AR

AV

BA

BD
BezVG
BV
BVV
bzw.
frl. BV
FV

ggf.
GO

HPR
JA
JA-Bezirk
JHA
stellv.
Stellv.
u. a.

u. a.
vgl.
VwViG
z. B.

Absatz

Abgeordnetenhaus von Berlin

Gesetz zur Ausfiihrung des Kinder- und Jugendhilfegesetzes, zur
Unterstiitzung von Familien und zur Férderung der Beteiligung und
Demokratiebildung junger Menschen und Familien (Jugendhilfe-,
Familien- und Jugendférdergesetz)

Altestenrat

Ausschussvorsitzende / Ausschussvorsitzender

Bezirksamt

Birgerdeputierte / Biirgerdeputierter

Bezirksverwaltungsgesetz

Bezirksverordnete / Bezirksverordneter
Bezirksverordnetenversammlung

beziehungsweise

fraktionslose Bezirksverordnete / fraktionsloser Bezirksverordneter
(Co-) Fraktionsvorsitzende / (Co-) Fraktionsvorsitzender (bei
Doppelspitze)

gegebenenfalls

Geschdftsordnung

Ausschuss Haushalt, Personal, Rechnungspriifung und Beauftragte
Jugendamt

Jugendamtsbezirk

Ausschuss Jugendhilfe

stellvertretende / stellvertretender

Stellvertretung

unter anderem

und dhnliche (bzw. und Ghnliches)

vergleiche

Verwaltungsverfahrensgesetz

zum Beispiel
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Merkblatt fiir Einwohneranfragen

Reguldre Sitzungen der BVV beginnen mit einer Fragestunde der Einwohnerinnen
und Einwohner von héchstens 30 Minuten.

Wer einen Wohnsitz in Spandau hat, kann persénlich Fragen an die
Bezirksbiirgermeisterin oder den Bezirksbiirgermeister sowie an die Bezirksstadtrate
stellen. Der Inhalt muss Zustdndigkeiten des Bezirks betreffen.

Fragen sollen kurzgefasst sein und eine kurze Antwort erlauben. Es sind hochsten 5
Fragen zugelassen. ErlGuternde Texte und Begriindungen sind ungeeignet und
werden nicht zugelassen. Eine kurze schriftliche Begriindung kann zur Information
beigefligt werden, ist aber nicht Bestandteil der Fragen.

Die Fragen sind spatestens 11 Arbeitstage vor der Sitzung der BVV bis 10:00 Uhr im
Biiro der Vorsteherin oder des Vorstehers der Bezirksverordnetenversammlung
Spandau in Textform einzureichen. Fiir Riickfragen miissen die vollstdndige Adresse
und eine Telefonnummer angegeben werden.

Es darf jeweils nur eine thematische Angelegenheit behandelt werden.

Zugelassene Anfragen werden von der Vorsteherin oder dem Vorsteher in der
Reihenfolge des Eingangs in der ndchsten Sitzung der BVV aufgerufen.

Die Fragestellerin oder der Fragesteller tragt die Anfrage ohne Begriindung
mindlich vor. Das Bezirksamt antwortet miindlich. Es erfolgt keine Aussprache. Bis
zu 3 Zusatzfragen sind erlaubt.

Eine nochmalige schriftliche Beantwortung ist ausgeschlossen. Halt die
Fragestellerin oder der Fragesteller eine schriftliche Auerung von
Bezirksamtsmitgliedern fir erforderlich, steht der reguldre Verfahrensweg offen.

Das Biiro der Vorsteherin oder des Vorstehers der Bezirksverordnetenversammlung
Spandau leitet entsprechende Schriftstiicke von Biirgerinnen und Biirgern an das
Bezirksamt weiter.

Hindern zwingende persénliche Griinden am Erscheinen, bleibt eine Ubertragung
des Fragerechts (Stellvertretung) moglich. Bei Abwesenheit von Fragestellerinnen
oder Fragestellern sowie der benannten Stellvertretung wéhrend der
Einwohnerfragestunde wird die Anfrage nicht behandelt.

Sollte die Einwohnerfragestunde fiir alle Fragen nicht ausreichen, erfolgt auf nicht
mehr beantwortete Anfragen eine schriftliche Beantwortung.

Die Sitzungen der BVV sind 6ffentlich und finden in der Regel monatlich in Prasenz
oder digital mittwochs ab 17:00 Uhr im Sitzungssaal der
Bezirksverordnetenversammlung im Rathaus Spandau, Carl-Schurz-Strafle 2 / 6,
13597 Berlin, 2. Etage statt.

Anfragen / Anmeldungen an: bvw@ba-spandau.berlin.de
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IV Tabellarische Ubersicht der Redezeiten in der BVV in Minuten je Drucksache

Fraktion Gruppe frl. BV
Anfragen 10 5
Besprechungen 10 5
Antrage 10 5
Begriindung von 3 5
Dringlichkeiten
Vorlagen zur 5 4 10
Beschlussfassung
onmnatime ° ‘
Beschlussempfehlungen 5 4
GO-Antrage 3 3
Berichterstattungen 10
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Vv Sondermittel der BVV

Fir einen im laufenden Haushaltsjahr unter dem Titel ,Sondermittel der
Bezirksverordnetenversammlung“ eingestellten Ausgabenbetrag gelten die
Bestimmungen fiir die Verwendung von Zuwendungen im Land Berlin
(Landeshaushaltsordnung und dazugehdrige Ausfiihrungsvorschriften) einschlieflich der
nachstehenden Ausfiihrungen.

3Die Anzahl der Antragstellungen ist durch die Landeshaushaltsordnung begrenzt, derzeit
maximal 5 aufeinanderfolgende Jahre hintereinander.

3Antragsberechtigt sind nur Institutionen oder Einzelpersonen, die ihren Sitz im Bezirk
Spandau haben oder im Bezirk Spandau aktiv sind.

“Gefordert werden nur Projektvorhaben im oder fiir den Bezirk Spandau.

®Der Hochstbetrag der Zuwendung fiir einen Antrag pro Antragsteller pro Jahr betragt
zehn vom Hundert der jahrlich bereitstehenden Gesamtsumme. ¢Der Gesamtbetrag fiir
Sondermittel wird im Haushaltsplan eingestellt und wird jdhrlich verdffentlicht.

’Antrage flir das laufende Jahr sind spdtestens bis 15. September des Jahres schriftlich
an das BVV-Biiro zu richten, welches eine Stellungname des Bezirksamtes einholt. 8Die
Bearbeitung erfolgt in der Reihenfolge des Eingangs im BVV-Biiro.

°Der fiir Haushaltsangelegenheiten zustdndige Ausschuss berdt den Antrag unter
Beriicksichtigung der Stellungnahme des Bezirksamtes und erstellt eine
Beschlussempfehlung fiir die BVV.
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VI _ Be- und Umbenennungen von 6ffentlich gewidmetem Straflenland

1Grundsdtzlich sollte bei beabsichtigten Be- bzw. Umbenennungen von offentlich
gewidmeten Straf3en oder Platzen vorab ein fraktionslibergreifender Konsens erzielt
werden.

2Einzelne Fraktionen oder einzelne Gruppen oder 1 fraktionslose Bezirksverordnete bzw.
1 fraktionsloser Bezirksverordneter oder mehrere Initiatoren (auch unterschiedlicher
Fraktionen und Gruppen) gemeinsam bringen das Ersuchen in die BVV ein, wonach das
Bezirksamt eine Vorabpriifung vorzunehmen hat hinsichtlich:

- rechtlicher Priifung auf Zulassigkeit

- Doppelbenennung

- Angehdrigenbefragung (bei Namensgeberinnen und Namensgebern)

- angemessener Anwohnerbefragung (ggf. Fragebogen oder
Presseverdffentlichung ohne Rechtsanspruch).

3Den Bericht liber das Ergebnis der Priifung iibersendet das Bezirksamt an den
zustdndigen Fachausschuss zur weiteren Beratung, der eine entsprechende
Beschlussempfehlung an die BVV formulieren kann. “Andernfalls kénnen einzelne
Fraktionen oder einzelne Gruppen oder 1 fraktionslose Bezirksverordnete bzw. 1
fraktionsloser Bezirksverordneter oder mehrere Initiatoren (auch unterschiedlicher
Fraktionen und Gruppen) gemeinsam ein Benennungsersuchen in die BVV einbringen.

®Die vorgenannte Regelung findet bei der Benennung von nicht 6ffentlich gewidmetem
StrafBenland, z. B. Griinfldchen, Parkanlagen oder Flurstiicken, keine Anwendung. éHier ist
lediglich die Priifung einer Doppelbenennung vorzunehmen.
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Vil

Fragenkatalog (Checkliste) in Anlehnung an die Tatbestandsmerkmale des § 20

Abs. 1 VwV{G

Welchen Beruf iben Sie gegenwdartig aus?

a) Unselbstandige Tatigkeit:
Name des Arbeitgebers, Branche, Funktion und Stellung
b)  Selbstédndige Gewerbetreibende:
Art des Gewerbes, Name und Anschrift der Firma
c) Freie Berufe, sonstige selbstdndige Berufe:
Angabe des Berufszweiges, Angabe der Tatigkeitsschwerpunkte

Uben Sie vergiitete oder ehrenamtliche Tatigkeiten aus als Mitglied eines Vorstands,
Aufsichtsrats, Verwaltungsrats, sonstigen Organs oder Beirates einer Gesellschaft,
Genossenschaft, eines in einer anderen Rechtsform betriebenen Unternehmens oder
einer Korperschaft, Stiftung und Anstalt des 6ffentlichen Rechts?

Uben Sie vergiitete oder ehrenamtliche Funktionen sowie Mitgliedschaften in
Berufsverbdnden, Wirtschaftsvereinigungen, Wohlfahrtsverbénden,
Jugendverbdnden, Vereinen (auch gemeinniitzigen), sonstigen Interessenverbénden
oder dhnlichen Organisationen aus?

Uben Sie sonstige entgeltliche Tatigkeiten aus?

(Beratung, Vertretung fremder Interessen, Erstellung von Gutachten)
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VIll _Fristen

Antworten auf Kleine Anfragen

5 Wochen

Beratung von Ersuchen und Empfehlungen
im mitberatenden Ausschuss

3 Sitzungen

Beratung von Ersuchen und Empfehlungen
im Ausschuss

9 Monate plus sitzungsfreie Zeit

Berichte des Bezirksamtes zu
beschlossenen Antrdgen

10 Wochen

weitere Berichte nach letztem
Zwischenbericht

jeweils alle 6 Monate

Berichterstattung aus Ausschiissen

auf Anforderung

Beantwortung Grof3er Anfragen

Offene-Posten-Liste vom BVV-Biiro an AV | 15 Arbeitstage
Bestatigung der Tagesordnungen: durch 11 Arbeitstage
AV an BVV-Biro
Vorlagenschluss 9 Arbeitstage
(10:00 Uhr)
Vorlagen - zur Beschlussfassung - 9 Arbeitstage
(10:00 Uhr)
Einladungen 7 Arbeitstage
Antrag des BA auf Schriftliche 4 Arbeitstage

Antwort der Fraktion auf den Antrag des
BA auf Schriftliche Beantwortung Grofier
Anfragen

2 Arbeitstage

Schriftliche Beantwortung Grofier
Anfragen nach § 41 durch das BA

3 Wochen nach Ubersendung

Anmeldung zur Besprechung von 1 Arbeitstag

Schriftlichen Beantwortungen auf Grofle (10:00 Uhr)

Anfragen

Miindliche Anfragen der 1 Arbeitstag

Bezirksverordneten (10:00 Uhr)

Schriftliche Beantwortung von Miindlichen | 1 Woche

Anfragen der BV gemaf3 § 42 Abs. 6

Schriftliche Beantwortung von Miindlichen | 1 Woche

Anfragen gemdf3 § 66 Abs. 9

Dringlichkeiten 1 Arbeitstag
(10:00 Uhr)

Dringliche Beschlussempfehlungen des Sitzungstag

Bezirksamtes (10:00 Uhr)
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IX  Abrechnung der Sitzungsgelder / Personalmittel

Anwesenheitslisten der Ausschuss- und Fraktionssitzungen sind jeweils fiir den Zeitraum
des 21. Kalendertages des Vormonats zum 20. Tag des laufenden Monats bis zum
21. des laufenden Monats dem BVV-Biiro zu ibergeben.

2Verantwortlich sind die Fraktionsbiiros fiir die Anwesenheitslisten zu den
Fraktionssitzungen bzw., sofern eine Ausschusssitzung nicht durch das BVV-Biiro betreut
wird, die Schriftfiihrerin oder der Schriftfiihrer des Ausschusses.

3Eine nachtragliche Geltendmachung der Sitzungsgelder fiir vor dem
Abrechnungszeitraum liegende Monate ist nicht moglich.

“Die Abrechnung der Personalmittel der Fraktionen ist bis zum 20. des laufenden Monats
einzureichen.
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Verfahren bei Sitzungen in auf3ergew6hnlichen Notlagen

Abweichend von § 8 Abs. 2 Satz 1 BezVG kann eine Sitzung der BVV im Wege
einer Bild- und Toniibertragung durchgefiihrt werden (Videositzung), um
auf3ergewdhnliche Gefahren fiir Leib, Leben oder Gesundheit der Mitglieder der
BVV abzuwenden oder um vergleichbar schwerwiegenden allgemeinen Notlagen
Rechnung zu tragen. ?In den Fdllen des Satzes 1 werden geheime Wahlen sowie
Schlussabstimmungen liber Rechtsverordnungen zur Festsetzung von
Bebauungspldnen, Landschaftspldnen und anderen baurechtlichen Akten, die nach
Bundesrecht durch Satzung zu regeln sind, sowie von naturschutzrechtlichen
Verdnderungsverboten, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist, als
Beschlusstassung nur im schriftlichen Verfahren durchgefiihrt.

3Fir die Ausschiisse der BVV gilt Abs. 1 Satz 1 entsprechend.

Zur Wahrung der Offentlichkeit der Sitzungen der BVV und ihrer Ausschiisse muss
bei Videositzungen eine zeitgleiche Bild- und Toniibertragung in einem auch unter
Beriicksichtigung der Notlage nach Abs. 1 Satz 1 geeigneten offentlich
zugdnglichen Raum oder lber das Internet erfolgen. 2Dem ist Genlige getan, wenn
Dritten nach vorheriger Anmeldung im BVV-Biiro eine Einwahlmdglichkeit durch
einen Gast-Link in die Videositzung bereitgestellt wird. *Aus Kapazitdtsgriinden kann
die Anzahl der Gast-Links vom Vorstand beschrdnkt werden. “Die
Zugangsmoglichkeit sowie Kapazitdtsbeschrdnkungen sind rechtzeitig, mindestens
aber 4 Arbeitstage vor der Sitzung vom Vorstand offentlich bekanntzugeben. °Bei
Prasenzsitzungen der BVV und ihrer Ausschisse in einer Notlage nach Abs. 1 Satz 1
kann die Offentlichkeit durch eine zeitgleiche Bild- und Toniibertragung nach Satz 1
gewahrt werden.

Uber die Durchfiihrung von Videositzungen der BVV nach Abs. 1 und die Form der
Wahrung der Offentlichkeit nach Abs. 2 entscheidet der Vorstand der BVV im
Einvernehmen mit dem Altestenrat. 2Der Altestenrat stellt das Einvernehmen mit dem
Vorstand mit einfacher Mehrheit fest.

Uber die Durchfiihrung von Videositzungen nach Abs. 1 von Ausschiissen und die
Form der Wahrung der Offentlichkeit nach Abs. 2 entscheidet der Vorstand des
jeweiligen Ausschusses im Einvernehmen mit dem Altestenrat. 2Der Altestenrat stellt
das Einvernehmen mit dem Vorstand mit einfacher Mehrheit fest.

1Die Anwesenheit der Mitglieder der BVV und der Ausschiisse sowie der Mitglieder
des Bezirksamtes werden durch die jeweilige Sitzungsleitung festgestellt und durch
namentliche Nennung dokumentiert. 2Alle Teilnehmenden haben sich zu Beginn der
Sitzung und nach Aufforderung durch die Sitzungsleitung zu identifizieren und hierzu
im Falle der Videositzung Zugriff auf Kamerafunktionen zu gestatten.

!Abstimmungen erfolgen iiber die Abgabe des Votums im Chat, jeweils nach
Eintragung des Tagesordnungspunktes durch die Schriftfiihrung und Aufruf der
Fraktion mit ,Ja“, ,Nein®“ oder ,,Enthaltung®. 2Im Anschluss werden die Stimmen
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gezdhlt und das Abstimmungsergebnis zur Wahrung der Sitzungsoffentlichkeit
verkiindet.

3Der Chat ist nach Sitzungsende zu speichern, auszudrucken und zum Protokoll zu
nehmen.

“Alternativ ist auch hier die Verwendung eines Abstimmungstools moglich, wenn das
Abstimmungsverhalten der oder dem jeweiligen Bezirksverordneten eindeutig
zuzuordnen ist.

(7)  Eine Abstimmung ist auch dann ordnungsgemdaf durchgefiihrt, wenn
Bezirksverordnete aufgrund technischer Ausfdlle an der Abstimmung nicht
teilnehmen konnten. 2In solchen Fallen kann jedoch unverziiglich ein Antrag auf
Wiederholung der Abstimmung gestellt werden. 3Wird einem solchen Antrag
mehrheitlich zugestimmt, ist eine Folgeabstimmung durchzufiihren.

(8) *Namentliche Abstimmungen, geheime Wahlen und sonstige Abstimmungen im
schriftlichen Verfahren nach Abs. 1 Satz 2 werden entsprechend § 37 Abs. 2 und
§ 32 Abs. 1 Satz 1 durchgefiihrt. 2Entgegen den genannten Paragraphen werden
die Unterlagen fiir die Abstimmung oder die Wahl mit den Unterlagen zur
Videositzung an die Bezirksverordneten libersandt. 3Es ist ebenfalls zuldssig, die
Unterlagen an personliche E-Mail-Adressen der Bezirksverordneten zu senden,
soweit sie mit diesem Vorgehen einverstanden sind. “Auf dem namentlich zu
kennzeichnenden Abstimmungszettel ist folgende Erklarung beizufiigen: ,,Ich
versichere, dass ich den beigefiigten Stimmzettel persénlich gekennzeichnet habe.”

®Bei geheimen Wahlen ist der Wahlzettel in einem verschlossenen Umschlag ohne
namentliche Kennzeichnung zu verschlief3en. ¢Die Erklarung ist auf einem
gesonderten Zettel abzugeben, der dem verschlossenen Umschlag beizufiigen ist.
’Die Abstimmungs- bzw. Wahlzettel und die Erklarung missen binnen 10
Arbeitstagen nach der Sitzung der BVV ausgetfiillt im Biiro der BVV eingegangen
sein. 8Danach eingegangene, unvollstdndige oder fehlerhaft ausgefiillte Unterlagen
gelten als nicht eingegangen und werden gesondert von den fristgerecht
eingegangenen Unterlagen aufbewahrt.

°Die Auszdhlung erfolgt durch den Vorstand der BVV und ist zu protokollieren.
Dieser teilt das Ergebnis der schriftlichen Abstimmung bzw. der Wahl gemaf3 § 8a
Abs. 1 Satz 3 und 4 BezVG unverziiglich dem Bezirksamt mit, veroffentlicht sie im
Internetauftritt der BVV und macht sie spdtestens in der ndchsten Sitzung der BVV
offentlich. 1’ Die eingegangenen Unterlagen sind fiir sechs Monate aufzubewahren.
2Die Bezirksverordneten konnen die Unterlagen und die Richtigkeit der Auszdhlung
binnen 10 Arbeitstagen nach der Verkiindung einsehen. *Beanstandungen sind zu
begriinden. *Hilft der Vorstand der Beanstandung nicht ab, entscheidet der
Altestenrat.
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(11)

(14)

TAbstimmungen iiber Beschliisseder BVV (vgl. § 12 Abs. 2 und Abs. 3 Satz 1 BezVG)
und des Jugendhilfeausschusses (§ 33 BezVG), die Rechtskraft nach Auf3en
entfalten, sind im schriftlichen Verfahren durchzufiihren.

Alle Sitzungen der BVV, die als Videositzungen durchgefiihrt werden, sind vom
Vorstand der BVV und dem BVV-Biiro einschliefilich der Protokollfiihrung
gemeinsam in einem Dienstgebdude des Bezirksamtes zu begleiten. ?Bei
Ausschusssitzungen als Videositzung gilt dies nur grundsatzlich. 3Fallt ein Teilnehmer
oder eine Teilnehmerin aufgrund eines technischen Problems unverschuldet aus der
Videokonferenz, hat er oder sie dies dem BVV-Biiro unverziiglich telefonisch oder in
einer anderen elektronischen Form mitzuteilen. “Kurzfristige technisch bedingte
Unterbrechungen der Ubertragung unterbrechen die Anwesenheit nicht.

Alle Sitzungsteilnehmenden sind selbst dafiir verantwortlich, ein fiir die
Durchfiihrung von Videositzungen geeignetes und funktionsfdhiges Gerat und einen
entsprechenden Internetanschluss vorzuhalten. 2Mitgliedern von Beirdten und der
Seniorenvertretung ist die Moglichkeit der Teilnahme an Ausschusssitzungen in
einem Dienstgebdude des Bezirksamtes zu erméglichen. *Die von den Fraktionen
benannten Biirgerdeputierten erhalten durch ihre Fraktion die Gelegenheit zur
Teilnahme.

Yn Videositzungen kénnen Anderungsantrdge in elektronischer Form an die
Sitzungsleitung eingebracht werden und sind durch diese grundsdtzlich und
unverziiglich allen Teilnehmerinnen und Teilnehmern bekanntzugeben. 2lm Ubrigen
gilt § 39 der GO.

1Ergdnzend gilt die entsprechende Regelung im Bezirksverwaltungsgesetz in der
aktuell geltenden Fassung.

tAbschnitt VII ,,Ordnungsbestimmungen” gilt entsprechend auch fiir Videositzungen.
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XI
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. JHA

Die fiir den Jugendhilfeausschuss (JHA) zu wahlenden 9 Bezirksverordneten der
BVV miissen jeweils Mitglied einer Fraktion sein; fraktionslose Bezirksverordnete
(Mitglieder einer Gruppe und Einzelverordnete) sind von der Mitgliedschaft
ausgeschlossen. 2Dabei ist jede Fraktion mit einem Mandat zu beriicksichtigen; die
weiteren Mandate richten sich nach dem Stdrkeverhdltnis der Fraktionen in der BVV.

Bei der Wahl der 6 Biirgerdeputierten (BD) miissen mindestens 3 Biirgerdeputierte
von den Trdgern der Jugendarbeit gestellt werden. 2Die BVV kann fiir die restlichen
3 Mandate frei entscheiden, ob sie diese direkt besetzt, nur einen Teil davon direkt
selbst besetzt oder alle Mandate fiir die Trdger der Jugendarbeit bereitstellt.

Die Trager sollen fiir jedes zu wahlende Mandat mindestens 2 Personen benennen.
2Dies gilt auch bei Nachbesetzungen.

'Bei dem Verfahren zur Wahl und Nachwahl der BD sind die Vorsitzende oder der
Vorsitzende des JHA, die Jugendverwaltung des Bezirks und die Vorsteherin oder
der Vorsteher der BVV zu beteiligen. 2Die Jugendverwaltung schlégt der oder dem
JHA-Vorsitzenden die Trager die gem. § 7 AG KJHG im JA-Bezirk wirken vor, die zur
Abgabe von Vorschldgen fiir die Wahl eines oder mehrerer BD aufgefordert werden
sollen. ®Nach Verstandigung liber die Adressaten schreibt die Jugendverwaltung
diese an (ggf. zusatzlich auch &ffentlicher Wahlaufruf) und bittet um Benennung
innerhalb einer Frist von 4 Wochen (Ausschlussfrist). “Alle eingegangenen
Bewerbungen sind dann umgehend dem Jugendhilfeausschuss zur Erarbeitung einer
Beschlussvorlage an die BVV zuzuleiten. ®Die Beschlussvorlage muss alle
eingegangenen Bewerbungen enthalten sowie einen Vorschlag fiir zu wahlende
Bewerber.

1Bei Ausscheiden eines BD ist das Verfahren nach vorstehender Nr. 3 sofort
einzuleiten.

1Bei Ablauf einer Legislaturperiode leitet die Vorsteherin oder der Vorsteher das
Verfahren nach vorstehender Nr. 4 spatestens 3 Monate vor Ablauf der
Wahlperiode ein, indem sie oder er die Vorsitzende oder den Vorsitzenden des JHA
und die Jugendverwaltung ersucht, den 6ffentlichen Wahlaufruf zu erstellen.



Xl

. _Partint

Fiir den Ausschuss fiir Partizipation und Integration (Partint) sind der § 31 und
insbesondere der § 32 des Bezirksverwaltungsgesetzes maf3igebend. 2Dies betrifft
u. a. Zusammensetzung, Wahl, Nachwahl und Wahlverfahren des Ausschusses.

1Die fiir den Partint zu wéhlenden 9 Bezirksverordneten der BVV kénnen einer
Fraktion oder einer Gruppe angehdren oder kénnen Einzelverordnete sein.

Bei der Wahl der 6 Biirgerdeputierten (BD) muss die Mehrzahl der zu Wahlenden
(mindestens 4 BD) einem Verein, der in der von der fiir Integration zusténdigen
Senatsverwaltung zu fiihrenden Liste eingetragen ist, angehéren. 2Die BVV kann fir
die restlichen 2 Mandate frei entscheiden, ob sie diese direkt besetzt, nur 1 Mandat
selbst besetzt oder alle Mandate fiir die Vereine zur Verfligung stellt.

!Die Vereine sollen fiir jedes von ihnen zu besetzende BD-Mandat mindestens 2
Personen benennen. ?Sie kdnnen auch mehrere Personen fiir 1 Mandat benennen,
die dann Nachriicker in der benannten Reihenfolge fiir dieses Mandat sind. *Dies
gilt auch bei Nachbesetzungen, wenn die urspriinglichen Benennungen erschopft
sind.
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