
VIA-Serviceakademie für MO im IKMO |in Kooperation mit der Freiwil-
ligenagentur Spandau

11.04., 18.04., 25.04., 30.04.2024, jeweils 16:00-19:00 Uhr |
Workshopreihe „Einführung in das Projektmanagement und die Projek-
tadministration (unter besonderer Berücksichtigung der
Zuwendungsplattform FAZIT-Berlin)“ Ort:  FWA Spandau

 
 

Modul I: Projektmanagement in MO : Einführung in das Projektmanagement

(11.04.2024, 16:00-19:00 Uhr)

– Die Finanzierung des Vereins
– Was ist ein Projekt?
– Grundlagen der Projektförderung
– Typen der Projektförderung
– Ablauf und Plan eines Projekts (Projektphasen)
– Projektantrag
– Vorstellung der Zuwendungsplattform FAZIT-Berlin

Modul II: Projektantragsmanagement für MO & Fördertöpfe und –programme (18.04.2024, 

16:00-19:00 Uhr)

– Grundlagen der Projektförderung aus öffentlicher Hand
– Programm-Ausschreibungen, Interessenbekundungsverfahren, Bewilligungs- und

Zuwendungsverfahren
– Erstellung von Förderanträgen über FAZIT-Berlin
– Personalkostenberechnung
– Kalkulation von Sach-, Miet- und weiteren Projektkosten
– Vorstellung der IKMO-Förderdatenbank mit einer Auswahl von Fördertöpfen und

Programmen für MO (auf kommunaler, Landes- und Bundesebene) sowie durch
Stiftungen

 



Modul III: Projektmanagement in MO: Wie funktioniert ein Projekt? Projektdurchführung und
lfd. Dokumentation

(25.04.2024, 16:00-19:00 Uhr)
– Das Projekt in der Durchführung- Instrumente und Prozesse der Umsetzung und

Steuerung von Projekte
– Mittelabruf und Verausgabung nach Kostenarten
– Dokumentation und Berichtswesen
– Realisierung des Finanzplanes und Controlling (Auftragsvergabe, Honorare,

Kostenschlüssel)
– Inhaltliche und Personal/Ressourcen-Dokumentation im laufenden Projekt

Modul IV: Projektmanagement in MO: Verwendungsnachweis und Abschlussbericht

(30.04.2024, 16:00-19:00 Uhr)
– Grundlagen des Zuwendungsrechts (ANBest., LHO, BHO usw.)
– Finanzcontrolling II
– Zahlenmäßiger Nachweis – Belegerfassung, -führung und –übersicht
– Projektbericht - nachhaltige Dokumentation und Öffentlichkeitsarbeit
– Abschluß des Projekts

 Je nach Bedarf kann anschließend ein zusätzliches Modul 5 „Der Verein als Arbeitgeber 
und Auftraggeber - Einsatz von Personal“ angeboten werden.

Die Veranstaltung richtet sich an neue und erfahrene Vertreter:innen von MO, die in Berlin 
Spandau aktiv sind.

Die Teilnahme ist für MO kostenfrei. 

Kontakt:  
VIA Regionalverband Berlin/Brandenburg e.V. 
Petersburger Str. 92 
10247 Berlin 
030/29 00 71 55 
servicestelle@via-in-berlin.de | info@via-in-berlin.de | finanzkoordination@via-in-berlin.de  


