
Aktenplan  
Serviceeinheit Facility Management 
 
0.         Leitung 
Ansprechpartnerin: Frau Reinke - FM L 11 - Tel. 90295-8101  
  
0.1. Schriftverkehr 
0.2. Bezirksamtssitzungen 
0.3. Rundschreiben 
0.4. LuV- und SE-Leiter-Runden 
0.5. Steuerungsausschusssitzung Liegenschaftsfonds 
0.6. Ausschusssitzungen Finanzen, Personal, Immobilien 
0.7. Schriftverkehr Kleingartenbeirat  
 
1.         Wirtschaftsstelle 
Ansprechpartnerin: Frau Klopp - FM L 2 - Tel. 90295-8135 
     
1.1. Kosten- und Leistungsrechnungen 
1.2. Haushaltsplanung 
1.3. Investitionsplanung 
 
2. Erholungsanlagen 
Ansprechpartner: Herr Tenczhert - FM L 3 - Tel. 90295-8136 
 
2.1 Mietakten für die Erholungsanlagen Idehorst, Einigkeit, Gravenstein und 
 Blankenburg 
 
3. Immobilienverwaltung 
Ansprechpartnerin: Frau Reinke - FM L 11 - Tel. 90295-8101 
 
3.1. Miet- und Grundstücksakten des Finanzvermögens 
3.2. Objektakten für die Verwaltung bezirkseigener Einrichtungen 
 
 


