Aktenplan
Jugendamt

Ansprechpartner: Herr Guratzsch - Jug Rev - Tel. 90295-7363

1. Fachdienst 1 - Allg. Férderung von jungen Menschen und Familien

1.1.  Akten Uber Zuwendungen an freie Trager der Jugendhilfe alphabetisch nach Tragern

1.2.  Leistungs- u. Beratungsakten der Jugendberufshilfe alphabetisch nach
Klienten_innen

1.3.  Haushaltsangelegenheiten nach Haushaltsstellen 4010, 4011

1.4.  Nutzungsvertrage in Kinder- u. Jugendfreizeiteinrichtungen nach Einrichtungen und
Datum

2. Fachdienst 2 - Kindschaftsrecht

2.1.  Bundeselterngeld / Betreuungsgeld:

2.1.1. Laufende Falle nach Geburtsdatum des Kindes

2.1.2. Kosteneinziehungsakten alphabetisch nach Name des Kindes

2.2.  Unterhaltsvorschuss:

2.2.1. Akten alphabetisch nach Name des Kindes und fortlaufender Nummer

2.3.  Vormundschaften / Beistandschaften / Beurkundungen:

2.3.1. Akten alphabetisch nach Name des Kindes und fortlaufender Nummer

3. Fachdienst 3 - Erziehungs- und Familienberatung

3.1.  Akten alphabetisch nach Name der Klienten_innen

4. Fachdienst 5 - Kindertagesbetreuung

4.1. Familienakten alphabetisch nach Name des jingsten Kindes

4.2. Familienakten Brandenburger Kinder in Berlin bzw. Berliner
Kinder in Brandenburg alphabetisch nach Name des Kindes

4.3. Akten der Kindertagespflege alphabetisch nach Name des Kindes

4.4. Akten zu den Tagespflegepersonen alphabetisch nach Namen

5. Fachdienst Ergdnzender Sozialdienst

5.1.  Akten der Wirtschaftlichen Jugendhilfe alphabetisch nach Personennamen und
Aktenzeichen

5.2.  Akten der Eingliederungshilfe alphabetisch nach Personennamen und Aktenzeichen

5.3.  Akten des Beschwerdemanagements alphabetisch nach Personennamen und
Regionen

5.4.  Akten der Jugendgerichtshilfe alphabetisch nach Personennamen und Aktenzeichen

5.5.  Akten der Pflegeeltern alphabetisch nach Personennamen und Regionen

6. Regionaler Sozialpddagogischer Dienst /Jugendberatung

6.1.  Akten dUber JugendhilfemaBnahmen alphabetisch nach Namen der Kinder,

Jugendlichen bzw. jungen Volljahrigen in den drei Regionen:
Region Pankow, Region Prenzlauer Berg, Region Weil3ensee



