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1. Was sind Zuwendungen?

Zuwendungen sind gemdf3 § 23 Landeshaushaltsordnung Berlin (LHO) freiwillige Leistungen der &ffent-
lichen Hand an Stellen au3erhalb der Verwaltung. Sie werden vergeben, um bestimmte Zwecke zu er-
fillen, an denen die zuwendungsgebende Stelle ein erhebliches Interesse hat und die ohne die Zuwen-
dung nicht oder nicht in dem notwendigen Umfang befriedigt werden kénnen.

Eine Zuwendung wird per Bescheid bewilligt. Bei einem Bescheid handelt es sich um einen Verwaltungs-
akt. Jede nachtrégliche Anderung stellt einen Verwaltungsakt dar und bedarf beiderseits der Schrift-
form. Bitte lesen und priifen Sie den Bescheid sorgfdaltig!

Projektférderung Institutionelle Férderung
Zuwendungsmittel werden nur fiir ein einzelnes, Eine Stelle/Organisation auBBerhalb der Ver-
abgegrenztes konkretes Vorhaben bewilligt. waltung erhalt Zuwendungsmittel zur Deckung

ihrer gesamten Ausgaben.

2. Bewilligungsvoraussetzungen

= verfligbare Haushaltsmittel

= der Zuwendungsempfangende kann die nétigen Mittel nicht auf andere Art aufbringen (bspw. Eigen-
mittel, Biirgschaften, Garantien)

= eine ordnungsgemdfle Geschdftsfiihrung

= gesicherte Gesamtfinanzierung der Mafinahme

=  Projekt wurde bei Erstantragstellung noch nicht begonnen

= Einwilligung der Verdffentlichung im Internet

=  Erkldrung gemdf3 § 3 Abs. 1der Leistungsgewdhrungsverordnung (LGV)

= Registrierung in der Transparenzdatenbank mit den aktuellen Daten (www.berlin.de/buergeraktiv/in-
formieren/transparenz)

=  bei Férderung durch mehrere zuwendungsgebende Stellen, muss allen ein identischer Finanzierungs-
plan eingereichtwerden

3. Relevante Finanzierungsarten und Haushalisgrundsaize

Fehlbedarfsfinanzierung Vollfinanzierung

Die Hohe der Zuwendung variiert mit der Hohe Eine Zuwendung darf ausnahmsweise zur Vollfi-

der Ein- und Ausgaben. nanzierung bewilligt werden, wenn die Erfiillung

des Zwecks in dem notwendigen Umfang nur bei
Berechnung: Ubernahme sdmtlicher zuwendungsfdhiger Aus-

Eigenmittel des*der Antragsstellendein
+ Mittel von Dritten (Spenden etc.)

- zuwendungsfdhige Ausgaben

gaben durch das Land Berlin méglich ist.

= Fehlbedarf bzw. Zuwendungssumme

Bei Fehlbedarfsfinanzierung sind Eigenmittel bzw. Mittel von Dritten vor der Zuwendung zu verbrauchen.
Eigene oder sonstige Leistungen (Ehrenamt, Sachleistungen usw.) stellen im zuwendungsrechtlichen Sinne
keine Eigenmittel dar und gehdren nicht in den Finanzierungsplan.


http://www.berlin.de/buergeraktiv/informieren/transparenz)
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Haushaltsgrundsdtze

Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit

Der Zuwendungsempfangende muss das erforderliche Ergebnis mit dem geringstméglichen Einsatz
offentlicher Gelder erzielen. Alle aufzuwendenden Mittel sind sparsam zu bewirtschaften, d.h. ihre
Verwendung ist auf das zur Erfiillung der jeweiligen Aufgabe unumgdngliche Maf3 zu beschrénken.

Bruttoprinzip
Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe und getrennt voneinander im Finanzierungsplan anzu-
geben. Ein Vorabzug von Ausgaben bei den Einnahmen ist grundsatzlich verboten.

Einheit und Vollstandigkeit
Alle Einnahmen und alle Ausgaben sind in einem Finanzierungsplan anzugeben. Uber alle Einnah-
men und Ausgaben ist die Rechnungslegung durchzufiihren.

Jahrlichkeit des Haushaltes
Der Zuwendungsbescheid wird immer nur maximal fiir ein Haushaltsjahr erteilt. Alle Ein- und Ausga-
ben sind in diesem Zeitraum vorzunehmen und nachzuweisen.

Besserstellungsverbot

Werden aus Zuwendungen der 6ffentlichen Hand Personalausgaben geleistet und werden die Ge-
samtausgaben des Zuwendungsempfangenden liberwiegend aus Zuwendungen der &ffentlichen
Hand bestritten, darf der Zuwendungsempfangende seine Beschdftigten finanziell nicht besserstel-
len als vergleichbare Dienstkréfte im Land Berlin (Nr. 1.3 Anlage 2 § 44 Landeshaushaltsordnung
(LHO).

4. Zuwendungsfahige und nicht zuwendungsféhige Ausgaben

Zuwendungsfdhig sind:

o Ausgaben, die zur Zweckerfiillung notwendig sind

e Ausgaben, die direkt dem Projekt zugeordnet sind (direkte Projektausgaben)

e Ausgaben, die im Bewilligungszeitraum liegen (siehe Bescheid!)

e in Ausgaben enthaltene Mehrwertsteuerbetrdge, wenn der Zuwendungsempfangende nicht zum Vor-
steuerabzug berechtigt ist

o Ausgaben fiir Lebensmittel nach Maf3igabe des Einzelfalls

Nicht zuwendungsfahig sind:

o Ausgaben, die nicht zur Erfiillung des Zuwendungszwecks notwendig sind

e Ausgaben ohne Beleg

o Indirekte Projektausgaben wie Umlagen/Regiekosten/Overheadkosten etc.:
Alle Kosten, die nicht im Projekt anfallen und der Verwaltung des ZE zuzuschreiben sind, sind Re-
giekosten. Die Ausgaben fiir z.B. kaufmdnnische Steuerung, Gehaltsservice, Buchhaltung sind Be-
standteile der Regiekosten.

e nicht sparsam und wirtschaftlich verwendete Ausgaben

e Mitgliedsbeitrdge, Mahngebiihren, Verzugszinsen, Vertragsstrafen

e Kontofiihrungsgebiihren bei fehlender Priifung der Wirtschaftlichkeit

e freiwillige Versicherungsleistungen

e Bekdstigung allgemein, alkoholische Getrénke, Pfand

e Blumen, Geschenke, Gutscheine

e nicht genutzte Skontoabziige

e Pauschalen



5. Verfahren (Antrag, Bewilligung, Priifung)

Antrag

{ Bewilligung J

Prafung

{ Aufbewahrung J

Der Antrag ist schriftlich und unterschrieben im Original und digital beim
zustdndigen Fachbereich einzureichen. Die notwendigen Vordrucke wer-
den durch den Fachbereich bereitgestellt. Es sind ausdriicklich die vom

Fachbereich vorgegebenen Vordrucke zu verwenden. Einzureichen sind:

e Antrag auf Bewilligung einer Zuwendung
o Projektbeschreibung
o Aufgeschlisselter Finanzierungsplan (bei anteiligen Kosten entspre-
chende Berechnungen)
Angaben zur rechtsgeschdfilichen Vertretung
Aktuelle Satzung /Statut/ Vereinsregisterauszug/ Gesellschaftervertrag
Aktueller Freistellungsbescheid des Finanzamtes
Erkldrung LGV
nachvollziehbare Begriindung der Notwendigkeit der einzelnen Ausga-
ben
o aktuelle Kopien samtlicher Vertrége (Strom, Gas, Miete, Kopierer
etc.)
Beinhaltet die Zuwendung Personalausgaben, dann sind zusdtzlich fol-
gende Unterlagen einzureichen:
e ein Stellenplan
o Anforderungsprofil / Personalfragebogen / Lebenslauf/ Ausbildungs-
und Qualifizierungsnachweise/ detaillierte Personalkostenberechnung
e ggf. Musterhonorarvereinbarung/en

Ist der Antrag vollstdndig, wird gepriift, ob die Bewilligungsvoraussetzun-
gen (siehe Punkt 2) erfiillt sind. Wenn das der Fall ist, erhalt der Antrags-
stellende einen Zuwendungsbescheid. Dieser enthdlt alle wichtigen Infor-
mationen iiber die Férderung (Bitte sorgfdltig lesen!).

GemdaB ANBest-P (,Allgemeine Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen
zur Projekiférderung®) ist der Zuwendungsempfangende verpflichtet, der
Bewilligungsstelle einen Verwendungsnachweis einschlief3lich Sachbericht
(gemaf Vordrucke) einzureichen. Hierzu gehdren insbesondere:

Zahlenmdafliger Nachweis der Einnahmen

Zahlenmafliger Nachweis der Ausgaben

Rechtsgiiltige Unterschrift

ggf. Ubersicht der Vereinseinnahmen

ggf. Inventarliste

Zusammenstellung aller Originalbelege der Ausgaben in chronologi-
scher Reihenfolge der geleisteten Zahlungen gem. Bewilligungsbe-
scheid (Finanzierungsplan)

e Sachbericht: Ausfiihrungen zum Umfang und zur Qualitét der Aufga-
benerfiillung sowie Angaben zum Qualitdtsentwicklungsprozess

Der Verwendungsnachweis wird gepriift. Werden im Rahmen der Vorprii-
fung Riickforderungstatbestdnde (z.B. nicht zuwendungsféhige Ausga-
ben) festgestellt, werden diese Ausgaben zuriickgefordert. Nach Ab-
schluss der Verwendungsnachweispriifung und Sichtung des Sach- und
Qualitétsberichtes erhalt der Zuwendungsempfangende ein Schreiben
der zuwendungsgebenden Stelle und kann die Originalunterlagen abho-
len.

Fiir den Fall einer Priifung durch den Rechnungshof des Landes Berlins
sind durch den*die Zuwendungsnehmer*in alle Unterlagen (Ausgabebe-
lege, Vertrage) 5 Jahre aufzubewahren.



6. Antragstellung / Anderungs-und Umwidmungsantrége

Antrdge kdnnen im Fachbereich Seniorenservice und soziale Angebote des Bezirksamtes, Frobelstr. 17,
10405 Berlin gestellt werden:
e SozA Zuw 1 - Frau Bandi
Tel.: 030-90295-6811 / ramona.bandi@ba-pankow.berlin.de
e SozA Zuw 2 - Herr Bottger
Tel.: 030-90295-5189 / andreas.boettger@ba-pankow.berlin.de
e SozA Zuw 3 - Herr Winkler
Tel.: 030-90295-5367 / felix.winkler@ba-pankow.berlin.de

Bitte verwenden Sie dazu die vorgegebenen Formulare / Vordrucke:
https://www.berlin.de/ba-pankow/politik-und-verwaltung/aemter/amt-fuer-soziales/artikel.1103115.php

Umwidmungsantrag
Zuwendungsmittel kdnnen vollstdndig oder anteilig von einem Einzelansatz zu einem anderen Einzelan-
satz ,verschoben“werden.

Ein Umwidmungsantrag von unter 20 Prozent (Nr. 1.2 ANBest-P) je Einzelansatz ist nicht erforderlich.

Anderungsantrag
Ein Anderungsantrag muss dann gestellt werden, wenn wesentliche inhaltliche und finanzielle Anderun-
gen in der Umsetzung des Projekts einfreten oder eintreten werden.

Alle Anderungen sind iiber das Férderjahr hinweg der Bewilligungsbehérde mitzuteilen und miissen
spétestens bis zum 15.10. begriindet vorliegen. Spatere Anderungsbescheide kénnen nicht beriick-
sichtigt werden.

7. Berichts- und Mitteilungspflichten

Mit der Zuwendung sind Rechte und Pflichten verbunden, wie z.B. verschiedene Informationspflichten. Die
Fristen entnehmen Sie bitte dem Bescheid. Den Mitteilungspflichten gem&f3 Nr. 5.1 bis 5.6 Anlage 2 AV § 44
LHO ist grundsétzlich schriftlich nachzukommen.

Statistik

Die monatliche Statistik (Angaben im Rahmen der Kosten- und Leistungsrechnung - KLR) ist bis zum 3. des
Folgemonats an die Bewilligungsstelle zu melden. Den Vordruck finden Sie auf der Webseite des Fachbe-
reichs.

Ansprechpartnerinnen im Fachbereich:
e SozA Zuw 4 - Frau Wicher

Tel.: 030-90295-5705 / claudia.wicher@ba-pankow.berlin.de
e SozA Zuw 5 - Frau Angres

Tel.: 030-90295-5331 / jacquelin.angres@ba-pankow.berlin.de

Verwendungsnachweis

Der Verwendungsnachweis (zahlenmdéfBiger Teil und Sachbericht) ist gemdaf3 Bewilligungsbescheid nach
Erfiillung des Verwendungszwecks vorzulegen. Dabei sind bei einer Fehlbedarfsfinanzierung alle Einnah-
men und Ausgaben durch Originalbelege nachzuweisen.

Ansprechpartnerinnen im Fachbereich:
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e SozA Zuw 4 - Frau Wicher

Tel.: 030-90295-5705 / claudia.wicher@ba-pankow.berlin.de
e SozA Zuw 5 - Frau Angres

Tel.: 030-90295-5331 / jacquelin.angres@ba-pankow.berlin.de

Offentlichkeitsarbeit

Bei Verdffentlichungen aller Art (z.B. Presseerkldrungen, Publikationen, Arbeitsmaterialien, Berichten, An-
kiindigungen, Einladungen) ist in geeigneter Form auf die Férderung durch den Bezirk Pankow und ggf. das
Land Berlin hinzuweisen. Die Logos und Formulierungen finden Sie auf der Webseite des Fachbereichs.

Riickzahlung
Falls Zuwendungsmittel nicht verbraucht werden, ist der Bewilligungsstelle die Hohe des Betrags mitzutei-
len.

8. Nebenbestimmungen

Gemdf Anlage 1und 2 AV § 44 der Landeshaushaltsordnung unterscheiden wir zwischen den Allgemeinen
Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur Projektférderung (ANBest-P) und den Allgemeinen Nebenbe-
stimmungen zur Institutionellen Férderung (ANBest-1).

Neben diesen Nebenbestimmungen werden mittels Bescheid weitere rechtliche Bestimmungen (in der je-
weils geltenden Fassung) fiir die Zuwendung zugrunde gelegt. Insbesondere:
e Honorarordnungen (HonVSoz, HonVGes)
Landeshaushaltsordnung (LHO)
Bundesreisekostengesetz
tarifrechiliche Bestimmungen (insbesondere TV-L)
Verwaltungsvorschriften (insbesondere dasVerwaltungsverfahrensgesetz)
Landesmindestlohngesetz
Leistungsgewdhrungsverordnung zum Landesgleichstellungsgesetz

9. Hdaufig gestellte Fragen

Rechts-

Fragen Antworten Stichworte
grundlage
Wann muss ich die | Bei allen geplanten personellen Verdnderungen. Nr. 5.1und 5.2
Bewilligungsstelle | Bei Stellenneubesetzungen ist die ANBest-P,
vorab um Zustim- | Bewilligungsstelle vorab zu informieren und die Zu- [TV-L,
mung bitten? stimmung zur Stellenbesetzung einzuholen. Es gel-  [Zuwendungs- be-

ten die Anforderungen des TV-L in der jeweils giilti- [scheid
gen Fassung. Die Unterlagen und personlichen
Nachweise (Stellenbeschreibung und -bewertung,
Qualifikationsnachweise, Lebenslauf, Zeugnisse,
Personalfragebogen) sind vorab zur Priifung einzu-

reichen.

Wenn iiber Zuwendungsmittel beschaffte Gegen- Nr. 4.1 und Gegen-
sténde vor Ablauf der festgelegten Zweckbindung ~ Nr. 5.5 stdnde
anders verwendet oder entsorgt werden sollen. ANBest-P
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Rechts-

Fragen Antworten Stichworte
grundlage
Wann bin ich zur Wenn sich fiir die Gewdhrung der Zuwendung maf3- |Nr. 5.2 Anderung
Mitteilung ver- gebliche Umsténde éndern oder wegfallen. ANBest-P mafBgebli-
pilichtet? cher Um-
stdnde
Wenn sich Anhaltspunkte ergeben, dass der Zuwen- |Nr. 5.3 Zuwen-
dungszweck nicht oder mit der bewilligten Zuwen-  |ANBest-P dungs-
dung nicht zu erreichen ist. zweck ist
nicht zu er-
reichen
Zur Anerkennung der Belege im Rahmen der Verwen-[NT- 6.4 ANBest-P Verwen-
dungsnachweispriifung miissen alle Belege iiber ein dungs nach-

Zuordnungsmerkmal (z.B. eine Belegnummer) verfii-

weisprifung

gen.
Wenn iiber Zuwendungsmittel Gegenstédnde im Nr. 4.2 Inventarisie-
Wert iiber 410 € (netto) beschafft werden, sind ANBest-P rung
diese in einer fortlaufenden Liste zu inventarisieren.
Wird ein Antrag auf Zuwendungsgewdhrung gestellt, Nr. 1.2 Offenle-
ist es Aufgabe der Bewilligungsstelle die Bewilli- ANBest-P gung der
gungsvoraussetzungen (siehe Seite Nr.1, Vereinsein-
3) zu priifen. Beispielsweise sind gemaf3 Nr. Zuwen- nahmen
1.2 ANBest-P und Nr. 1 des Zuwendungsbescheides  [dungsbescheid
alle Zuwendungsempfangenden zur vollen Aus-
schépfung aller eigenen Einnahmemédglichkeiten
verpflichtet. Zur Prifung dieser Voraussetzung sind
sdmtliche Einnahmen des Zuwendungsempfangen-
den offen zu legen.
Wann sind Um- Eine Umwidmung von Personal- und Sachkosten ist  [Nr. 1.2 Umwidmung
widmungen nur mit Zustimmung der Bewilligungsstelle zulgssig. |[ANBest-P
von Mitteln Innerhalb der Sachkostenpositionen kann die Erhé-
moglich? hung von Einzelansdatzen bis zu 20 % durch Einspa-
rungen bei anderen Sachkostenpositionen ausgegli-
chen werden. Einzelansatzerhéhungen iiber 20 % be-
dirfen grundsdtzlich der Zustimmung der Bewilli-
gungsstelle, auch wenn Einsparungen erbracht wer-
den kénnen.
Was soll inventari- | Alle mit Zuwendungsmitteln beschafften Gegen- Nr. 4.2 Inventarisie-
siert werden? stdnde deren Anschaffungswert 410 € ohne MwSt.  |[ANBest-P rung

iibersteigt (ausgenommen Verbrauchsmaterialien)
sind in einer fortlaufenden Inventarliste festzuhalten.

1 Zum Beispiel all jene Tatsachen, die fiir die Gewéhrung der Zuwendung vorausgesetzt wurden bzw. wichtig waren. Zum Beispiel eine Verénde-
rung der Eigenmittel, personelle Verdnderungen, voraussichtliche Nichterfiillung des Zuwendungszwecks / der vereinbarten Leistung sowie eine
Einschrénkung der Platzkapazitat bei Unterbringungsprojekten

6



Rechts-

Fragen Antworten Stichworte
grundlage
Wann sind Kosten- | Bei der Beschaffung von beweglichen Sachen mit § 14 UVgO Kostenvor-
voranschldge n6- | einem Wert von {iber 1.000 Euro ohne MwSt. Wer-  |Nr.3.2 anschldge
tig? den mehrere Artikel erworben, deren Gesamtwert ANBest-P
die Wertgrenze lbersteigt, ist die Anschaffung als
ein Kauf zu betrachten, wenn die Gegenstdnde in
einem Sachzusammenhang stehen.
Muss ich bei frei- Bei freihdndiger Vergabe von Auftrdgen sind meh- 8§ 14 UVgO Beschaffun-
handiger Vergabe | rere Kostenangebote einzuholen. Bei einem ge- ANBest-P gen
(Direktkauf) Kos- schatzten Auftragswert von bis zu Nr. 3.9
tenangebote ein- | 1.000 € ohne Umsatzsteuer ist ein formloser Preisver-| § 55 LHO
holen? gleich ausreichend. Das Ergebnis der formlosen
Preisvergleiche ist aktenkundig zu machen und der
Bewilligungsstelle zur Genehmigung vorzulegen.
Kann ich fiir Flyer | Ja, bei Verdffentlichungen ist immer das Logo der Offentlich-
das Logo der Be- | férdernden Stelle einzubringen. Es wird Ilhnen von keitsarbeit
willigungsstelle ver-| der Bewilligungsstelle zur Verfligung gestellt.
wenden?
Was ist die Die UVgO ist die Unterschwellenvergabeordnung,  [Nr. 3.1.2 Auftrige
UVgO? die bei der Vergabe von Auftrdgen zu beachten ist.  |ANBest-P
Miissen Honorar- Ja und zwar mit folgenden Angaben: HonVSoz Vertrage
bzw. Werkvertrdge | 1- Name & Anschriftbeider Vertragspartner®innen  |HonvGes
schriftlich abge- 2. Steuernummer der Auftragnehmenden
schlossen werden? | 3. Leistungszeitraum
4. Anfallende Arbeitszeit in Stunden
5. Leistungsbeschreibung /Aufgabe
6. Hohe desHonorars
(Honorarkosten sind im Finanzierungsplan wie folgt
anzugeben: Personenzahl x Stundenzahl x Euro)
7. Zahlungsform /Rechnungslegung
8. Steuerrechtliche Aussage ,,Fiir die Abflihrung
der Steuer ist der Auftragnehmende/ Honorar-
empfangende selbst verantwortlich.”
9. Qualifikationsnachweise gem. der geltenden
Honorarverordnung (ggf. vorherige Absprache
mit der Bewilligungsstelle)
Wann ist die Er- Ab einem Zuwendungsbetrag von 25 T € besteht Vorlagen

klarung gemaf §
3 Absatz 1 der
Leistungsgewdh-
rungsverordnung
(LGV) einzu-
reichen?

die Verplilichtung zur Durchfiihrung von Mafinahmen
zur aktiven Férderung der Beschdftigung von
Frauen* gemdf § 14 Landesgleichstellungsgesetz
(LGG).

Ausnahme: Zuwendungsempfangende hat maximal
10 Beschdftigte.




Fragen

Antworten

Rechts-
grundlage

Stichworte

Was gehort zum
Verwendungs-
nachweis?

Nach Abschluss des Projektes ist die Verwendung

der Zuwendung termingerecht unter Vorlage fol-

gender Unterlagen nachzuweisen:

1. ausfihrlicher Sachbericht iiber den Verlauf des
Projektes und erzielte Ergebnisse

2. zahlenméfiger Nachweis der Einnahmen und
Ausgaben in zeitlicher Reihenfolge voneinander
getrennt entsprechend der Gliederung des Fi-
nanzierungsplans

3. Belegliste mit chronologischen Angaben zu den
Ausgaben unter Nennung des Ausgabedatums
der Zahlung, des Empfangenden, des Zahlungs-
grundes sowie projekteigenen Belegnummern

4, Originalbelege nummeriert in chronologischer
Reihenfolge (Vertrage, Quittungen, Rechnungen)

5. Auszahlungsbelege und Quittungen, bei elektro-
nischer Zahlung Kontoauszugskopien, Uberwei-
sungsausdrucke

6. Beleg/Kontoauszug von Zahlungseingdngen der
Zuwendungsmittel sowie ggf. weiterer Einnah-
men wie Spenden/Drittmittel

7. Beleg liber die (unverziigliche) Riickzahlung ei-
nes Uberschusses, falls die Zuwendungsmittel
nicht verbraucht wurden

Nr. 6 ANBest-P

Abrechnung

Wann ist die Abgabe
an die Kiinstlersozi-
alkasse notwendig?

Jeder Unternehmer, der die kiinstlerischen oder
publizistischen Werke oder Leistungen von Dritten
verwertet, ist verpflichtet, Kiinstlersozialabgaben
abzufiihren, Ob eine Abgabeplflicht fiir Honorarzah-
lungen besteht, kann nur durch die Kiinstlersozial-
kasse gepriift werden. Bitte wenden Sie sich direkt
dorthin. www.kuenstlersozialkasse.de

§ 23 Kinstlerso-
zialversiche-

rungsgesetz
(KSVG)

Kiinstlersozi-
alkasse

Was muss ich bei
der Gestaltung des
Finanzierungspla-
nes beachten?

Der Finanzierungsplan muss alle Ausgaben auflis-
ten, die bei der Durchfiihrung des geplanten Vorha-
bens entstehen. Die Ausgaben sind in Personalaus-
gaben und Sachausgaben zu unterteilen.

844 LHO

Finanzie-
rungsplan

Ebenso muss angegeben werden, aus welchen Ein-
nahmen (z.B. Mittel aus beantragter Bundesférde-
rung, Eigenmittel, Mittel von dritter Seite) die Aus-
gaben finanziert werden sollen.

Einnahmen

Der Finanzierungsplan muss am Ende ausgeglichen
sein. Bitte beachten Sie die Ausfiihrungen zu nicht
zuwendungsfdhigen Kosten in diesem Merkblatt.

Deckungs-
gleichheit




Rechts-

Fragen Antworten Stichworte
grundlage
Der Finanzierungsplan und jede spdtere Anderung Signierte
sind im Original mit aktuellem Datum und Unter- Unterlagen
schrift der rechtsgeschaftlichen Vertretung zu verse-
hen. Bitte nutzen Sie den Musterfinanzierungsplan
des Fachbereichs, zu finden auf der entsprechen-
den Webseite.
Was bedeutet es Liegt eine Vorsteuerabzugsberechtigung vor, sind 88 15, 20 UStG |Vorsteuer-
vorsteuerabzugs- | nur die Nettobetrdge férderfdhig, d. h. die Umsatz- abzug
berechtigt zu steuer darf nicht bei der Abrechnung beriicksichtigt
sein? werden. Liegt keine Vorsteuerabzugsberechtigung
vor, ist die Vorsteuer erstattungsfdhig. In diesem
Fall sind die Bruttobetrage (inkl. Umsatzsteuer) an-
erkennungsfahig.
Ob eine Vorsteuerabzugsberechtigung fiir das Vor-  |§§ 15, 20 UStG  Vorsteuer-
haben gegeben ist, muss mit dem zustdndigen Fi- abzugsbe-
nanzamt gekldrt werden. Im Projektantrag ist eine rechtigung
Erkldrung dariiber abzugeben ob der Zuwendungs-
empfangende zum Vorsteuerabzug berechtigt bzw.
von der Umsatzsteuer befreit ist.
Was ist bzgl. der Zuwendungsfdhig sind ausschlieflich tatsdchlich Jdhrlichkeit

Ausgaben zu be-
achten ?

getdtigte und anhand von Einzelbelegen nachweis-
bare Ausgaben, wenn der Rechtsgrund der Zahlung
innerhalb des Bewilligungszeitraums entstanden ist
und die erbrachte Leistung innerhalb des Bewilli-
gungszeitraums kassenwirksam bezahlt worden ist.

(Jahrlichkeit
= Kalender-
iahr)

Der Zuwendungsempfdnger ist verpflichtet das je-
weils geltende Mindestlohngesetz (MiLoG) und den
darin festgelegten Stundensatz zu beriicksichtigen.

Mindestlohnge-
setz

Mindestlohn

Der Zuwendungsempfdnger darf seine Beschdftig-
ten nicht besserstellen als vergleichbare Dienst-
krafte des Landes Berlin,

Nr.1.3 Anlage 2
§ 44 LHO

Besserstel-
lung

Wie und wann
kann ich bewil-
ligte Mittel abru-
fen?

Wie und wann die bewilligten Projektmittel angefor-
dert werden kdnnen und bis wann diese verbraucht
werden missen, regeln die ,,Allgemeinen Nebenbe-
stimmungen fiir Zuwendungen zur Projektférderung
(ANBest-P)“.

1.4/1.41/1.4.2
ANBest-P

Mittelabruf

Mit dem Bewilligungsbescheid erhalten Sie ein For-
mular, in das sie den beabsichtigten Mittelabruf
einfragen kénnen. Bitte nutzen Sie das Muster des
Fachbereichs, auch zu finden auf der entsprechen-
den Webseite.

Mittelabruf

Wenn Sie Eigenmittel bzw. Drittmittel vorsehen und
eine Fehlbedarfsfinanzierung vorliegt, so sind diese
Mittel vor Verwendung der Zuwendung zu verbrau-
chen. Erst danach diirfen die Mittel vom Land Berlin
angefordert und verwendet werden.

Eigenmittel
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Kontakt:
Fachbereich Seniorenservice und soziale Angebote
SozA - Frau Kruspe
Tel.: 030-90295-6822
jana.kruspe@ba-pankow.berlin.de
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