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Informationsbroschiire
zu lhrer Trauung im
Rathaus Pankow

Sehr geehrtes Traupaar,

wir freuen uns lber |hre Entscheidung im
Standesamt Pankow von Berlin ,,JA* zuei-
nander zu sagen. Damit |hr Hochzeitstag
fir Sie besonders und vor allem stressfrei
wird, haben wir einige wichtige Informati-
onen nachfolgend in dieser Broschiire fiir

Sie zusammengefasst.

» Treffzeitpunkt: 20 Minuten vor lhrem Trautermin
(Beispiel: Ihr Termin ist 13.00 Uhr, dann sind Sie bitte
12.40 Uhr vollzéhlig da.)

> Treffpunkt: Im Rathaus Pankow von Berlin, im Erdge-
schoss links, Raum 48 Vorzimmer.

» WC: WC’s befinden sich ebenfalls auf dem Flur.

» Parkpldtze: In begrenztem Umfang sind in der Neuen
Schénholzer Strafle Parkplatze vorhanden, welche lei-
der oft belegt sind.

Ein kostenpflichtiges Parkhaus befindet sich im gegen-
iberliegenden Rathaus-Center.

> Barrierefreiheit: Wir bedauern sehr, dass das Trauzim-
mer derzeit fir Rollstuhlfahrer*innen und Menschen mit
Gehbehinderung nicht barrierefrei zugdnglich ist. Ent-
sprechende bauliche Anpassungen sind in der Umset-
zung. Neben dem Haupteingang befindet sich ein
Fahrstuhl, mit welchem Sie das Erdgeschoss bis zur
Pfortnerloge erreichen kénnen. Zwischen der Pfértner-
loge und dem Trauzimmer befinden sich Treppenstu-

fen, welche nicht barrierefrei iberwindbar sind.

» Gdsteanzahl: Maximal 18 Personen (unabhdngig von
Alter und Funktion, d.h. insgesamt 20 Personen inklu-

sive Traupaar).

» Tiere: Das Mitbringen von Tieren (auch wenn diese

noch so niedlich sind) ist grundsdtzlich nicht erlaubt.

Zeitumfang: Planen Sie 20 Minuten Vorbesprechung
im Vorzimmer und ca. 20 Minuten Zeremonie im
Trausaal ein. In der Vorbesprechung kdnnen Sie mit
uns lhre Wiinsche zum Ablauf besprechen.

Ringwechsel: Gern kénnen Sie wéhrend der Zeremo-
nie Trauringe tauschen. Ein Ringwechsel ist je-
doch nicht zwingend vorgeschrieben.

Trauzeug*innen: Der Gesetzgeber stellt Ihnen frei, ob
Sie lhre Ehe mit maximal zwei Trauzeug*innen schlie-
3en mochten. Die vorherige Anmeldung ist nicht zwin-

gend notwendig.

Mitbringen von Personaldokumenten: Am Tag der
Trauung werden die aktuell giiltigen Personalausweise
des Traupaares und gegebenenfalls der Trauzeug*in-
nen im Original vor Ort bendtigt. Weisen Sie sich mit
einem Reisepass aus, halten Sie bitte einen Nachweis

tber die aktuelle Meldeanschrift bereit.

Dolmetscher*in: Traupaare, die eine/n beeidete/n
Dolmetscher*in bendtigen, erhalten rechtzeitig einen
Hinweis hierauf von dem/der zusténdigen Standesbe-
amt¥in. Sollte trotz entsprechenden Hinweises kein/e
beeidete/r Dolmetscher*in mitgebracht werden, kann
die EheschlieBung zum Zeitpunkt nicht durchgefiihrt

werden. Trauzeug®innen, die die deutsche Sprache
nicht beherrschen, bendtigen gleichfalls eine/n beei-

dete/n Dolmetscher*in.



> Anderungen Ihrer Angaben: Sollten sich seit der An-
meldung lhrer EheschlieBung lhre Wohnadresse oder
andere Angaben, wie z.B. die Anzahl Ihrer gemeinsa-
men Kinder oder die gewlinschte Namensfiihrung ge-
dndert haben, bitten wir um eine entsprechende
schriftliche Mitteilung bis spatestens eine Woche vor
der Eheschlief3ung.

» Rede: Auf Wunsch hélt lhr/e Standesbeamt*in zu Be-
ginn der Trauung eine kleine Rede, freundliche Worte,
dem Anlass entsprechend. Bitte haben Sie dafiir Ver-
stdndnis, dass eine individuelle Traurede fiir jedes
Paar aus Kapazitatsgriinden nicht moglich ist.

» Aushdndigung der Eheurkunden: Wir handigen lhnen
Ihre Eheurkunden sowie |hre eingereichten Originalun-
terlagen am Ende der Trauung personlich aus. Stan-
dardmdflig erhalten Sie bei uns zwei Eheurkunden im
Format DIN A4. Sollten Sie weitere Urkunden wiin-
schen, teilen Sie uns dies bitte spdtestens eine Woche
vor der EheschliefBung mit.

Im Rathaus Pankow von Berlin gilt fiir Sie und lhre Gdste
die Hausordnung des Bezirksamtes Pankow von Berlin.

Diese beinhaltet insbesondere:

» Fotos: Wir empfehlen lhnen, eine Person auszuwdhlen,
die Fotos wdhrend lhrer Trauung machen kann. Bitte
fotografieren Sie ausschliefllich Personen, die lhrer
Hochzeitsgesellschaft angehéren. Die Aufnahme von
Videos und das Schalten von Livestreams sind im ge-

samten Rathaus nicht erlaubt.

> Konfetti o.A.: Wir achten unsere Umwelt und wollen

Unfallgefahren mindern. Das Werfen von Konfetti, das
Ziinden von Glittershootern, das Ausrollen von Teppi-
chen o.A. und das Streuen und Werfen von Reis, Blu-
men, Bliiten 0.A. sind sowohl im Rathaus als auch vor
dem Rathaus daher nicht erlaubt. Alternativ kdnnen

Sie Seifenblasen vor dem Rathaus verwenden.

Musik: Im Rahmen der Trauung kénnen 1-2 Musiksti-
cke abgespielt werden (bspw. zum Einzug in das Trau-
zimmer und nach Absprache an einem weiteren Zeit-
punkt im Laufe der Trauung). Hierfiir eignen sich ins-
besondere Titel mit einer Laufzeit von bis zu 3 Minuten.
Ilhre Musik konnen Sie entweder auf einer CD oder
iiber das eigene Handy mit einer eigenen Bluetooth

Box abspielen.

Garderobe/Gepdck: Bitte verzichten Sie auf umfang-
reiches Gepdck. Bitte nehmen Sie alle Gepdck- und
Kleidungsstiicke zun&chst mitin den Wartebereich und
zu Beginn der Eheschliefung mit in den Trausaal. Im
Trausaal kénnen Sie lhre Garderobe und Ihr Gepdck
in einer hinteren Nische am Fenster auf einer Bank ab-

legen.

Sektempfang: Ein Sektempfang im Anschluss an lhre

EheschliefBung ist im gesamten Rathaus nicht maéglich.

Riicksichtnahme auf Auflenstehende:
Wir fiihren mehrere Trauungen am Tag in einem fest-
gelegten Zeitintervall durch. Es befinden sich regel-

maflig 2-3 Traupaare zeitgleich im bzw. am Rathaus.

Wir méchten durch die genannten Punkte verhindern,
dass lhre als auch die weiteren Zeremonien verzégert
werden. Wir wiinschen allen Traupaaren eine schéne
und unvergessliche Zeit im Standesamt Pankow von
Berlin. Nur bei gegenseitiger Riicksichtnahme durch
alle Teilnehmenden kann gewdhrleistet werden, dass
alle Traupaare eine Trauung in einem ruhigen Ambi-
ente genieflen und schéne Erinnerungsfotos aufneh-

men kdnnen.

Kontaktdaten: Sollten Sie weitere Fragen haben, er-
reichen Sie uns unter ehe@ba-pankow.berlin.de .

Wir danken fiir Ihre Mitwirkung und wiinschen

lhnen viel Freude bei lhrer Trauung!
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Ihr Standesamt Pankow von Berlin

https://www.berlin.de/ba-pankow/politik-und-verwaltung/aemter/amt-
fuer-buergerdienste/standesamt/
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