Reisepass beantragen (vorlaufiger
Reisepass)

Ein Reisepass setzt den/die Passinhaber/in in die Lage, unter Beriicksichtigung der
jeweiligen Einreisevorschriften, in ein Land seiner Wahl zu reisen. Dafur erhalten
Sie auf Antrag den sog. ePass (auch als Europass bekannt).

Nur wenn weder ein ePass noch ein ePass im Expressverfahren (Herstellungsdauer
hochstens 4 Werktage, wenn der Antrag bis 11 Uhr im Birgeramt gestellt wird)
rechtzeitig bis zum Antritt der Reise ausgehandigt werden kann, wird Thnen ein
vorlaufiger Reisepass ausgestellt.

Die Giiltigkeitsdauer des vorlaufigen Passes betragt |angstens 1 Jahr.
Er kann nicht verlangert werden.

Erkundigen Sie sich daher bitte unbedingt vorher, ob in Ihrem Reiseland der
vorlaufige Pass auch anerkannt wird (siehe "Reiseratgeber des Auswaértigen
Amtes" weiter unten)!

Voraussetzungen

O Sie besitzen die deutsche Staatsangehorigkeit

O Auch Expresspassausstellung ist bis zum Reiseantritt nicht mehr
moglich.

O Personliche Vorspracheist in jedem Fall erforderlich
Der Passhewerber muss bei der Antragstellung anwesend sein.

O Siesind in Berlin mit einer Wohnung angemeldet

Wenn Siein Berlin mit Nebenwohnung angemeldet sind, ist fur die
Ausstellung des vorlaufigen Rei sepasses die Zustimmung der Passbehtrde am
Ort Ihrer Hauptwohnung notwendig; sie wird vom Birgeramt eingeholt.

O Reisepass fur Kinder und Jugendliche

Fur Kinder und Jugendliche unter 12 Jahren beachten Sie bitte die Hinweise
zum Kinderrei sepass.

https://service.berlin.de/dienstlei stung/121469/

Erforderliche Unterlagen

O 1 aktuelles Lichtbild (biometriefahig)

Beachten Sie die Fotomustertafel der Bundesdruckerei. Fiir den Reisepass
durfen nur biometrietaugliche Fotos verwendet werden.

> Hinweis: Gehtren Sie a's Antragstellerin/Antragsteller einer
Religionsgemeinschaft an, die ihren Mitgliedern das Tragen einer

K opfbedeckung vorschreibt, miissen sie bei der erstmaligen Beantragung eine
entsprechende Erkl&rung abgeben.
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https://service.berlin.de/dienstleistung/121469/

https: //Amww.bmi.bund.de/Shar edD ocs/downl oads/ DE/ver oeffentlichungen/the

men/moder ne-ver wal tung/auswei se/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile& a
mp;v=3

O

Staatsangehorigkeitsabfrage

Nach der Allgemeinen Verwaltungsvorschrift zur Durchfiihrung des
Passgesetzes (Passverwaltungsvorschrift - PassVwV -) vom 23. Dezember
2009 - GMBI. S. 1686 - ist bei Beantragung eines Passes die
Passhewerberin/der Passbewerber hinsichtlich des Bestehens bzw.
Fortbestehens der deutschen Staatsangehdrigkeit zu befragen.

Der hierfur notwendige Vordruck wird bei Antragstellung im Burgeramt
bereitgehalten.

alter Reisepass

ist nur erforderlich, wenn der Reisepass noch nicht durch eine Passbehérde
entwertet wurde

Personal ausweis
soweit bisher kein Reisepass vorhanden ist

Geburtsurkunde / Auszug aus dem Familienbuch

Die Vorlage Urkunde kann nur erforderlich werden,
- wenn Sie bisher keinen Personalausweis oder Reisepass besessen haben oder
- wenn Abweichungen mit Eintragungen im Melderegister festgestellt werden.

Nachweis Uber eine unmittelbar bevorstehende Reise
2.B. Reisevertrag, Flugtickets 0.4

Gebihren

Die Verwaltungsgebtihr betragt 26,00 Euro.
Bei Antragstellung am Ort der Nebenwohnung verdoppelt sich die Gebiihr und es
kénnen Auslagen erhoben werden.

Rechtsgrundlagen

Passgesetz (Pal3G)
https: /mww.gesetze-im-internet.de/pa_g_1986/

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

Der vorléaufige Reisepass kann Thnen sofort ausgestelIt werden.

Weiterfuhrende Informationen

Reiseratgeber des Auswartigen Amtes
https: //imww.auswaer tiges-amt.de/de/Rei seUndS cher heit
Fotomustertafel der Bundesdruckerei
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https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/moderne-verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile&amp;v=3
https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/moderne-verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile&amp;v=3
https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/moderne-verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile&amp;v=3
https://www.gesetze-im-internet.de/pa_g_1986/
https://www.auswaertiges-amt.de/de/ReiseUndSicherheit

https: //Amww.bmi.bund.de/Shar edD ocs/downl oads/ DE/ver oeffentlichungen/the
men/moder ne-ver wal tung/auswei se/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile& a
mp;v=3

= Antrag auf Ausstellung eines Reisepasses von nicht anwesendem
Elternteil

http: //mww.berlin.de/labo/_assets/buer ger dienste/zustimmungserklaerung_pa
ss_nicht_anwesender_elternteil.pdf

Hinweise zur Zustandigkeit

Diese Dienstleistung kann bei allen Burgeramtern in Anspruch genommen werden
(auRer fur Touristen).

Informationen zum Standort
Blrgeramt Sonnenallee

Anschrift

Sonnenallee 107
12045 Berlin

Postanschrift

Karl-Marx-Str. 83
12040 Berlin

Aktuelle Hinweise zu diesem Standort

Auch wahrend der Pandemie sind die Neukéllner Birgeramter fir Sie gedffnet. Bis
auf die Abholung von Dokumenten, ist eine Terminvereinbarung zwingend
notwendig.

Unter https://service.berlin.de/terminvereinbarung/ kénnen in begrenztem Umfang
Termine gebucht werden. In einem ersten Schritt stehen Termine vorrangig fur
Dienstleistungen mit oberster Prioritét, bei denen eine personliche Vorsprache
notwendig ist, zur Verfligung. Dazu zéhlen die Anmeldung einer Wohnung, sowie
Pass- oder Personal ausweisangel egenheiten und Fuhrerschei nangel egenheiten.

Bitte nutzen Sie fur folgende Dienstleistungen die schriftliche Beantragung:
Abmeldung einer Wohnung, M eldebescheinigung, M el deregisterauskunft,
Befreiung von der Ausweispflicht, Fiihrungszeugnis, Widerspruch gegen
Datentibermittlungen und Melderegisterauskiinfte, Verlust des
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https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/moderne-verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile&amp;v=3
https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/moderne-verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile&amp;v=3
https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/moderne-verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile&amp;v=3
http://www.berlin.de/labo/_assets/buergerdienste/zustimmungserklaerung_pass_nicht_anwesender_elternteil.pdf
http://www.berlin.de/labo/_assets/buergerdienste/zustimmungserklaerung_pass_nicht_anwesender_elternteil.pdf

Personal auswei ses/Rei sepasses melden (Verlustanzeige).

Bitte teilen Sie uns bei Kontaktaufnahme (unter Beachtung unserer
Offnungszeiten) 1hre Telefonnummer mit und schildern uns ausfuhrlich warum es
sich um ein dringendes Anliegen handelt.

Es wird darum gebeten, sich an das Birgeramt des Wohnortes zu wenden, um
lange Anfahrtswege und damit weitere Ansteckungsgefahren zu vermeiden. Eine
Auflistung der Berliner Birgeramter finden Sie unter
https://service.berlin.de/standorte/buergeraemter/

Bitte beachten Sie, dass beim Betreten der Gebdude die Pflicht besteht eine
Mund-Nasen-Bedeckung zu tragen. Aktuell wird durch den Sicherheitsdienst nur
eine geringe Anzahl von Personen zu ihrem Termin in den Wartebereich
eingelassen. FUr die Wartezeit vor dem Birgeramt achten Sie bitte auf einen
Sicherheitsabstand zu den anderen Wartenden.

Die Antworten zu den haufigsten Fragen (FAQ) finden Sie unter:

https://www.berlin.de/ba-neukoel In/palitik-und-verwal tung/aemter/amt-fuer-buerg
erdienste/buergeramt/

Sonstige Hinweise zum Standort

Sollten Sie eine Barzahlung bevorzugen, buchen Sie bitte Termine am Standort
Blaschkoallee oder Rathaus NeukdlIn.

Telefonische Nachfragen zu Lieferzeiten von Personal dokumenten sind nicht
maoglich!
Barrierefreie Zugange

Der Zugang zur Einrichtung ist nicht rollstuhlgeeignet.

Offnungszeiten

Montag: 08.00-15.00 Uhr (nur mit Termin)
Dienstag: 11.00-18.00 Uhr (nur mit Termin)
Mittwoch: 08.00-13.00 Uhr (nur mit Termin)
Donnerstag: 11.00-18.00 Uhr (nur mit Termin)
Freitag: 08.00-13.00 Uhr (nur mit Termin)

Hinweis fir Terminkunden

Fur die Bearbeitung Ihres Anliegens bitten wir Sie einen Termin zu buchen,
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maoglichst unter Angabe aler lhrer Anliegen!
Terminbuchungen sind

*Uber das Internet (Terminbuchungen berlinweit) und
*telefonisch Uber die Servicenummer 115 méglich.

Wir bitten die Kunden mit Termin um rechtzeitiges Erscheinen. Sie werden Uber

ihre Vorgangsnummer aufgerufen und kénnen gleich im Warteraum Platz nehmen.

Sofern Sie ihren gebuchten Termin nicht wahrnehmen kdnnen, bitten wir Sie,
diesen abzusagen.

Nahverkehr

U-Bahn U Rathaus Neukélln: U7
Bus Erkstr.: 104, M41, 167

Kontakt

Telefon: (030) 115

Informationen zum 115 Service-Center: http://www.berlin.de/115/

Fax: (030) 4664 - 508899

Internet:

https://www.berlin.de/ba-neukoel In/politik-und-verwal tung/aemter/amt-fuer-buerg
erdienste/buergeramt/

E-Mail: buergeramt@bezirksamt-neukoelln.de

Zahlungsarten

Am Standort kann nur mit girocard (mit PIN) bezahlt werden.
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