BERLIN | X

" ' ORDNUNGSAMT

Ordnungsamt Neukolln von Berlin

(
L Amtsleitung ]

[ HR-Businesspartner }

Beratung & Management

* Beratung der Fiihrungskrafte

zur strukturellen Entwicklung f . ]
der Bereiche | Zentraler D|ensi(

* Projektleitungen Fachbereichsleitung ]

[ Biiroleitung

Biiroleitung Organisation &

Innere Verwaltung | | l

* Personalangelegenheiten

Geschdftszimmer Innere Verwaltung & Haushalt und Kosten- und Forderungsmanagement Abfallmanagement

* Praktikantenvertrage o isqti )
rganisation Leistungsrechnung « Vollstreckung aller « umwelt- und

* Zeitwirtschaft * Postbearbeitung

* Haushaltswirtschaft

* Personalangelegenheiten rechtskraftigen klimagerechte

* Protokollfiihrung

» Kosten- und

* Bewerbungsmanagement Zwangsgeld-, Buflgeld- Abfallentsorgung

und Gebiihrenbescheide

* Materialverwaltung

Leistungsrechnung vom offentlichem

Straf3enland

- Dienstgebdude- * Beschaffung und Vergabe

angelegenheiten

L Fachbereichsleitung J

INFOPOINT

* Erstauskunft und Beratung zur
Gewerbeausiibung, Gewerbeabmeldungen

* Verbraucherschutz / Verbraucherinformationen

* Priifung von Vertriebsanzeigen zum
Sprengstoffgesetz

* Sachbearbeitung Abfall / Sauberkeit

» Erfassung, Kategorisierung und Weiterleitung
der eingehenden Meldung an die fiir die
Entsorgung zustdndigen internen (ZD) und
externen (BSR) Stellen mittels AMS

* Terminvergabe, -liberwachung

Sachbearbeitung

* Bearbeitung von Gewerbean-/-ummeldungen

* Erteilung von Gewerbeerlaubnissen

* Versagung von Erlaubnissen

* Genehmigungen zum Verteilen von Flyern, fiir
Kleinstfeuerwerke

 Ausnahmezulassungen nach dem
Arbeitsschutz- und Ladenschlussgesetz Berlin

L Fachbereichsleitung

Sachbearbeitung mD

* Durchfiihrung von
Ordnungswidrigkeitsverfahren fir
spezielle Fachgebiete innerhalb der

Zustdndigkeit des Ordnungsamtes

Sachbearbeitung gD

* Durchfiihrung von
Ordnungswidrigkeitsverfahren fiir
spezielle Fachgebiete innerhalb der
Zustandigkeit des Ordnungsamtes

* Durchfiihrung belastender
Verwaltungsverfahren:

- Gewerbeuntersagungen
- Riicknahme von Erlaubnissen
- Anordnungen

» Zwangsmittelverfahren

[ Fachbereichsleitung

Lebensmittelaufsicht

Tierseuchenbekdmpfung

Abwehr bei Gefahren durch
Tiere

Tierschutzbehorde

Zentrale Zentrale Veterindr- und Allgemeiner
Anlauf- und Beratungsstelle Verfahrensbearbeitung Lebensmittelaufsicht Ordnungsdienst

Fachbereichsleitung ]

Uberwachung der Sicherheit und Ordnung
im 6ffentlichen Raum

» Gefahrenabwehr bei Zustandigkeiten im
Ordnungsamtsbereich

* Maf3nahmen bei Haus- und
Nachbarschaftslarm

» Entgegennahme von Beschwerden zu
Stérungen im offentlichen Raum

* Kontrollen:
- Einhaltung des Ladendéffnungsgesetzes,

der Sonn- und Feiertagsschutz-VO

- offentlicher Griin- und Erholungsanlagen
- Einhaltung des Hundegesetzes

* Mafinahmen bei Haus- und Nachbar-
schaftslarm

« Uberwachung:
- der RGum- und Streupflicht
- des ruhenden und flief3enden Verkehrs

- der Umwelt- und Fuf3igdngerzonen




