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Hinweis:  Der Antrag ist frühestens 9 Monate jedoch spätestens 2 Monate vor dem  

  gewünschten Betreuungsbeginn zu stellen.  

 

 Antrag auf Ausstellung eines Kita-Gutscheins (Anmeldung zur Förderung von Kindern)  

 Bitte den Antrag ausfüllen, ausdrucken, von allen Sorgeberechtigten unterschreiben lassen 

und anschließend per Post an das zuständige Jugendamt schicken oder im 

Familienservicebüro Ihres Wohnortbezirkes abgegeben. 

 Nachweis über die Zustimmung des anderen Sorgeberechtigten  

Schriftliche Vollmacht des sorgeberechtigten Elternteils, der den Antrag nicht unterschrieben 

hat oder eine schriftliche Erklärung über das alleinige Sorgerecht. Das alleinige Sorgerecht 

kann durch eine Negativbescheinigung oder einen gerichtlichen Beschluss nachgewiesen 

werden.  

 Falls es sich um ein Pflegekind handelt: Kopie des Pflegevertrages  

 Bei bestehender Auskunftssperre: Meldebescheinigung  

 Für den erweiterten Betreuungsbedarf (über 7 Stunden) und für Kinder unter 1 Jahr: 

Nachweise, dass Sie das Kind nicht selbst betreuen können  

Zum Beispiel: 

 aktuelle Bestätigung Ihres Arbeitgebers über Ihre Arbeitszeiten und seit wann Sie dort mit 

welchem zeitlichen Umfang beschäftigt sind, 

 Bestätigung über die Inanspruchnahme von Elternzeit ggf. von beiden Elternteilen  

(nicht älter als 12 Wochen), 

 Vollständiger Elterngeldbescheid ggf. von beiden Elternteilen, 

 Schul-/ Immatrikulationsbescheinigung, Nachweis über Sprachkurs, Maßnahmen des 

Jobcenters mit Angabe der Dauer 

 Nachweise über Ihre selbstständige oder freiberufliche Tätigkeit, z.B. durch 

Gewerbeanmeldung, Beitragsbescheid der Künstlersozialkasse, Steuernummer 

Formulare (u.a. Arbeitgeberbescheinigung, Selbstauskunft bei Selbständigkeit) finden Sie unter: 

 

https://www.berlin.de/ba-neukoelln/politik-und-

verwaltung/aemter/jugendamt/kindertagesbetreuung/artikel.743768.php 

 

Für Fragen nutzen Sie bitte die telefonischen Sprechzeiten: 

Dienstag:    09.00 Uhr bis 12.00 Uhr  

Donnerstag:   09.00 Uhr bis 12.00 Uhr 

oder Kindertagesbetreuung@Bezirksamt-Neukoelln.de     

https://www.berlin.de/ba-neukoelln/politik-und-verwaltung/aemter/jugendamt/kindertagesbetreuung/artikel.743768.php
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