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EINLEITUNG

• Dankeschön!
• Ihr Schulungsteam
• Neues aus dem Wahlamt
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Sie sichern die Unabhängigkeit 

und  Neutralität der Wahlen.

Sie stärken unsere Demokratie.

Vielen Dank, dass Sie dabei 
sind!



Ihr Schulungsteam

Janka Schmidt
Leiterin des Wahlamts seit November 2022

Alexander Katt
Mitarbeiter des Wahlamts und langjähriger 
Wahlvorsteher

Max Hermus
Mitarbeiter des Wahlamts

Das Wahlamt befindet sich im Rathaus Wedding 
EG, Raum 66-68
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Neues aus dem Wahlamt

• Landeswahlamt und ständiges Bezirkswahlamt

• Neues Landeswahlgesetz, neue Landeswahlordnung

• Online-Schulung ist neu

• Stimmzettel und Niederschrift neu gestaltet
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WAHL-
VORBEREITUNG

• Glossar
• Ihre Aufgaben
• Samstag vor der Wahl

02



Glossar

Abgeordnetenhauswahl (AGH)

• Das Berliner Abgeordnetenhaus hat mind. 130 
Sitze, davon 78 direkt gewählte Abgeordnete

• 7 Wahlkreise in Mitte, daher auch 7 
verschiedene Stimmzettel

• Erststimme: Direktkandidaten
• Zweitstimme: Partei oder Wählergemeinschaft



Glossar

Bezirksverordnetenwahl (BVV)

• Unser „kommunales Parlament“, die 
Bezirksverordnetenversammlung (BVV), hat 
mind. 55 Sitze

• Stimmzettel ist in ganz Mitte identisch

• Eine Stimme für eine Liste (Partei oder 
Wählergemeinschaft)



Glossar

Wahlkreise Wahlbezirke Wahllokal

Beispiel: 010429
Bezirk 01 – Mitte
Wahlkreis 04
Wahlbezirk 429
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Wahllokale
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• Achtung: 
• Nicht jeder Wahlbezirk hat ein Wahllokal
• Mehrere Wahllokale in einem Gebäude
• Wahllokal kann außerhalb des Wahlkreises 

liegen
• Achtung: keine Stimmzettel tauschen!

• Wahlvorstandsliste enthält die Info im 
Bemerkungsfeld



Letzte Woche vor der Wahl - Aufgaben Wahlvorsteher*in 

• Wahllokal besichtigen, Termin vorab mit dem 

Hausmeister vereinbaren, Telefonnummer auf 

Kontaktliste

• ggf. Schlüssel abholen

• Erste Prüfung Außenbereich

• Mitglieder des Wahlvorstands kontaktieren

Schulung im Bezirk Mitte zu den Berliner Wahlen 2026 Seite 12

• Wahlunterlagen abholen (8:00 bis 13:45 Uhr)

• Rollkoffer mit Utensilien und Stimmzetteln

• Ordner (u.a. Wählerverzeichnis, Niederschrift, 

Beschlussprotokolle…)

• Vollständigkeit der Wahlunterlagen prüfen 

• Prüfung, ob korrekte und genügend Stimmzettel 

vorhanden

• Sich mit Heft „Rechtsgrundlagen“ und der Niederschrift 

vertraut machen

Letzte Woche vor Wahl Am Samstag vor Wahl, 19. September



Samstag vor der Wahl - Parken
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Rathaus Wedding
Wahlamt

Parken am Sonntag

Parken am Samstag

Einfahrt zum Parkplatz



DER WAHLTAG

• Vor 8 Uhr
• 8:00 bis 18:00
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Der Wahltag vor 08:00



Der Wahlvorstand

• 1 wahlvorstehende Person und 1 stellv. wahlvorstehende Person

• 1 schriftführende Person und 1 stellv. schriftführende Person

• 5 beisitzende Personen

+ Ggf. Hilfspersonen (in der Niederschrift) und Unterstützungskräfte (nicht in der 

Niederschrift erwähnt)

Wichtig: Beschlussfähigkeit während Wahl und während der Auszählung

Beschreibung der Aufgaben auf Seite 6-8 der Hinweise, Online-Schulung: Kapitel 1, Punkt 5

Vorstand =
9 Personen



Aufgaben Wahlvorsteher*in

Nutzen Sie die Checkliste auf Seite 28 in den Hinweisen
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• Vollständigkeit der Wahlvorstandsmitglieder feststellen

• Verpflichtung des Wahlvorstandes zur unparteiischen Wahrnehmung des Amtes 

und zur Verschwiegenheit

• Aufgabenverteilung und Pausenregelung für Wahlvorstand

• Aufbau des Wahllokals koordinieren

• Prüfung der ausgelegten Wahlunterlagen



Beispiel für Pausenregelung
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Beispiel für Pausenregelung – Variante 1
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Immer 3 Beisitzende da; Beisitzer 2x nur je 2 Std Pause, keine gemeinsame erste Stunde nach 8, nur 
wenn alle Beisitzenden erfahren sind

Uhrzeit WV WV2 SF SF2 x A B C D E Anzahl 

Beisitzende 

Anwesend

7-8 Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. 5

8-9 Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Pause Pause 3

9-10 Anw. Pause Anw. Pause Pause Anw. Anw. Anw. Pause 3

10-11 Anw. Pause Anw. Pause Pause Pause Anw. Anw. Anw. 3

11-12 Anw. Pause Anw. Pause Anw. Pause Pause Anw. Anw. 3

12-13 Anw. Pause Anw. Pause Anw. Anw. Pause Pause Anw. 3

13-14 Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Pause Pause 3

14-15 Pause Anw. Pause Anw. Pause Anw. Anw. Anw. Pause 3

15-16 Pause Anw. Pause Anw. Pause Pause Anw. Anw. Anw. 3

16-17 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Pause Pause Anw. Anw. 3

17-18 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Anw. Pause Pause Anw. 3

Stunden 7 7 7 7 7 7 7 7 7

18-ff Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. 5



Beispiel für Pausenregelung – Variante 2
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Uhrzeit WV WV2 SF SF2 x A B C D E AnzB

7-8 Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. 5

8-9 Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. 5

9-10 Anw. Pause Anw. Pause Anw. Anw. Pause Pause Pause 2

10-11 Anw. Pause Anw. Pause Pause Anw. Anw. Pause Pause 2

11-12 Anw. Pause Anw. Pause Pause Pause Anw. Anw. Pause 2

12-13 Anw. Pause Anw. Pause Pause Pause Pause Anw. Anw. 2

13-14 Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Pause Pause Pause Anw. 2

14-15 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Anw. Pause Pause ANW. 3

15-16 Pause Anw. Pause Anw. ANW. Anw. Anw. Pause Pause 3

16-17 Pause Anw. Pause Anw. Pause Pause Anw. Anw. Pause 2

17-18 Pause Anw. Pause Anw. Pause Pause Pause Anw. Anw. 2

Stunden 7 7 7 7 6 6 6 6 6

18-ff Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. 5

Immer nur 2 Beisitze da. Mit gemeinsamer erster Stunde nach 8 und je 3 Std +2h Pause, stündlich 
wechselnd



Beispiel für Pausenregelung – Variante 3

Schulung im Bezirk Mitte zu den Berliner Wahlen 2026 Seite 21

Uhrzeit WV WV2 SF SF2 x A B C D E AnzB

7-8 Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. 5

8-9 Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Pause Pause 3

9-10 Anw. Pause Anw. Pause Anw. Anw. Anw. Pause Pause 3

10-11 Anw. Pause Anw. Pause Pause Anw. Anw. Anw. Pause 3

11-12 Anw. Pause Anw. Pause Pause Anw. Anw. Anw. Pause 3

12-13 Anw. Pause Anw. Pause Pause Pause Anw. Anw. Anw. 3

13-14 Anw. Anw. Anw. Anw. Pause Pause Anw. Anw. Anw. 3

14-15 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Pause Pause Anw. Anw. 3

15-16 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Pause Pause Anw. Anw. 3

16-17 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Anw. Pause Pause Anw. 3

17-18 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Anw. Pause Pause Anw. 3

Stunden 7 7 7 7 7 7 7 7 7

18-ff Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. 5

Immer 3 Beisitzende da, 2 Beisitzende gehen gleichzeitig in Pause;  je 4 Stunden Pause am Stück, 

aber ohne erste gemeinsame Stunde nach 8! Nur, wenn alle Beisitzenden erfahren sind



Beispiel für Pausenregelung – Variante 4
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Uhrzeit WV WV2 SF SF2 A B C D E AnzB

7-8 Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. 5

8-9 Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. 5

9-10 Anw. Pause Anw. Pause Anw. Anw. Anw. Pause Pause 3

10-11 Anw. Pause Anw. Pause Pause Anw. Anw. Anw. Pause 3

11-12 Anw. Pause Anw. Pause Pause Anw. Anw. Anw. Pause 3

12-13 Anw. Pause Anw. Pause Pause Pause Anw. Anw. Anw. 3

13.00-13.30 Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Pause Anw. Anw. Anw. 4

13.30-14.00 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Pause Pause Anw. Anw. 3

14.00-14.30 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Pause Pause Anw. Anw. 3

14.30-15.00 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Pause Pause Anw. Anw. 3

15.00-16.00 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Anw. Pause Pause Anw. 3

16.00-17.00 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Anw. Pause Pause Anw. 3

17-17.30 Pause Anw. Pause Anw. Anw. Anw. Anw. Pause Pause 3

17.30-18 Anw. Anw. Anw. Anw. Pause Pause Anw. Anw. Anw. 3

Stunden 7 7 7 7 7,5 7,5 7,5 7,5 7,5

18-ff Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. Anw. 5

Mit gemeinsamer erster Stunde, immer 3 Beisitzende Personen da, 3,5h Pause



Aufgaben im Außenbereich

Wahlwerbung in 30 m Umkreis: Entfernung bzw. Steigerfahrzeug anfordern

Ausschilderung des Wahllokals:  Plakat mit Nummer des Wahlraumes, Richtungspfeile und 

Wegweiser zum Wahlraum

Aushänge anbringen: Wahlbekanntmachung, Musterstimmzettel

Repräsentative Wahllokale: Aushang über Durchführung der repräsentativen Wahlstatistik
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Schulung im Bezirk Mitte zu den Berliner Wahlen 2026 

Wahlvorsteher*in

Beisitzer*in 
mit Straßenverzeichnis

Seite 24

Schriftführer*in
mit Wahlverzeichnis 
und Niederschrift 

Beisitzer*in mit 
Zählliste

Beisitzer*in mit 
Stimmzetteln

Online-Schulung: Kapitel 1, Punkt 8
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Wahllokalausstattung 

• Tische und Stühle (5 Tische und 10 Stühle)

• 3-5 Wahlkabinen (davon eine Tischkabine)

• Urne (und Ersatzurne); Schlüssel der Urne im Ordner

• Aufsteller (einer pro Objekt) + Aufsteller-Ersatz 
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Wahllokalausstattung - Wahlkabinen
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Standard-Stehwahlkabine Standard-Tischwahlkabine neue Kombiwahlkabine mit Vorhang



Wahllokalausstattung – Urne und Aufsteller

Standard-Urne Aufsteller Aufsteller-Ersatz

mit Schlüssel (im Ordner) mit Zubehör im Koffer
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Rampen zur Herstellung von Barrierefreiheit

Schule Wahlbezirke Rampe

Ernst-Schering-Schule 524, 528, 530
Rollstuhlrampe 365 cm, 
2 Schwellenrampen

Theodor-Heuss-Schule (GS) 407, 415
Rollstuhlrampe 365 cm, 
Schwellenrampe

Rosalind-Franklin-Gymnasium 302, 303
Rollstuhlrampe 133 cm, 
Schwellenrampe

Vineta-Schule 713, 728
Rollstuhlrampe 225 cm, 
Schwellenrampe

Herbert-Hoover-Schule 708, 630
Schwellenrampe schwarzer Vollgummikeil, 

2,4 - 6,5 cm hoch
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Wahlbekanntmachung, Musterstimmzettel, 
Wegweiser

Straßenverzeichnis, Wahllokalverzeichnis, 
Stimmzettel

Plakat ungültige Wahl, Fotografieren 
verboten

Wahlverzeichnis, Niederschrift, Zählliste 
Rechtsgrundlagen, wichtige 
Telefonnummern, Hinweise

1

I

2

3
4



Die Niederschrift

• dokumentiert die gesamte Wahlhandlung

• ist vollständig und korrekt auszufüllen

• dient als Beweis bei Anfechtungen

• finden Sie im Ordner
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Online-Schulung: Kapitel 1, Punkt 7



• Fügen Sie die Nummer Ihres Wahllokals hinzu

• Tragen Sie die Namen Ihres Wahlvorstandes ein
• Beispiel: Ein Beisitzer (von 5) ist nicht erschienen, das 

Wahlamt schickt ihnen Falk Feiertag als Ersatz
• Ein Beisitzer hat 14:30 den Wahlvorstand verlassen

• Nur die Namen der erschienenen Personen eintragen; 
nicht eintragen wenn jemand nicht erschienen ist

• Die Bereitschaft wurde um 07:40 gemeldet. 
Telefonische Meldung erfolgt durch Wahlvorsteher*in, 
sollte vor 07:50 erfolgen

Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt31



• Geben Sie an, dass der Wahlraum vollständig 
vorbereitet worden ist. 

• Beispiel: Es wurden 4 Kabinen aufgestellt. Im Laufe 
des Tages kamen keine hinzu.

• Wahllokal wurde pünktlich geöffnet (= 08:00 Uhr). 
Jede Abweichung ist erklärungsbedürftig.

Richtig: 
• 8:15 Wahlvorsteher traf verspätet ein
• 8:23 Schlüssel war nicht auffindbar, Wahlvorstand 

konnte erst 7:55 den Raum betreten

Falsch:
• 7:55 wir waren früher bereit
• 8:02 Stimmzettel lagen noch nicht bereit

Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt32



Das Wahlverzeichnis

Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt33

• Wählende erst sortiert nach Straße, 
dann Hausnummer, 
Anfangsbuchstabe des Nachnamens

• Geburtsdatum

• Vermerke: 
• N – nicht wahlberechtigt
• W – Wahlschein ausgestellt + 

Wahlscheinnummer
• G - gestrichen

G G



Berichtigung des Wahlverzeichnisses
• Anruf vom Wahlamt vor 08:00 oder bis 15:00 Uhr
• Wahlvorstehende und Schriftführerende erhalten am Samstag 

ca. 15:00 Uhr eine Liste per E-Mail. 
• Unbedingt ausdrucken/abschreiben

• Hier vermerken falls besondere Vorkommnisse am Wahltag. 
Kann erst am Ende des Wahltags ausgefüllt werden.
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• Herr Yilmaz hat Briefwahlunterlagen beantragt, 
diese wurden nicht zugestellt. Die alten 
werden ungültig gemacht. Herr Yilmaz 
bekommt neue Briefwahlunterlagen

• Ersatzausstellung nur bis Samstag 12 Uhr

• Wahlvorsteher*in passt das Wahlverzeichnis an
• Schriftführer*in trägt die Informationen in die 

Niederschrift ein

Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt35

• Frau Meier ist krank geworden. Ein Verwandter 
holt mit Vollmacht für sie Briefwahlunterlagen 
im Wahlamt ab.

• Erstausstellung nur bis Sonntag 15 Uhr



Abschlussurkunden Wahlverzeichnis

Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt36

829 - 1 = 828

145 + 1 = 146

828 + 146 = 974

Eine Urkunde für AGH-Wahl und eine für 
BVV-Wahl



Der Wahltag von 08:00 bis 18:00 Uhr



Ihre Aufgaben
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Wahlvorstehende Person Schriftführende Person

• Eröffnung, Beaufsichtigung sowie 

Beendigung der Wahlhandlung

• Verschluss, Aufsicht, Freigabe der Urne

• Ausübung des Hausrechts 

• Meldungen zur Wahlbeteiligung an das 

Wahlamt 12 und 16 Uhr

• ggfs. Berichtigung der Abschlussurkunde 

• Führung des Wahlverzeichnisses während 

der Wahlhandlung

• Prüfung der Wahlberechtigung und 

Identität 

• Aufnahme von Vermerken während der 

Wahlhandlung

• Entgegennahme der Wahlscheine



Wer ist wahlberechtigt?
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Nicht erfasst:

• Wohnsitzlose
• Menschen, die nach dem 

20.06.2026 nach Berlin 
gezogen sind oder

• von Amts wegen abgemeldet

Außer: Antrag auf Eintragung 
ins Wählerverzeichnis bis 
30.08.2026 gestellt

Bezirksverordneten-
versammlung (BVV)

Abgeordnetenhaus (AGH)

• Nur Deutsche
• > 16 Jahre alt 

(geboren vor 
21.09.2010)

• seit mind. 20.06.2026 
in Berlin gemeldet

Abgeordnetenhaus (AGH)

• Deutsche + EU
• > 16 Jahre alt 

(geboren vor 
21.09.2010)

• seit mind. 20.06.2026 
in Berlin gemeldet

Kapitel 1, Punkt 3 der Online-Schulung



Die Wahlbenachrichtigung

Standard (sowohl AGH als BVV)

• Seit dem 10.08. nach Postleitzahlen vom ITDZ 
gedruckt und über PIN versendet (ganz Berlin)
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Die Wahlbenachrichtigung

Nur BVV

• Durchschnittl. 15% Ihrer Wahlberechtigten sind 
EU-Bürgerinnen und EU-Bürger

• Erhalten nur den BVV-Stimmzettel
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Die Wahlbenachrichtigung

vom Wahlamt erstellt

• Wahlbenachrichtigung nicht erhalten

• Neueingebürgerte

• Zugezogene

• Namenänderungen

Diese Personen finden Sie im ungeordneten Nachtrag
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Identitätsfeststellung

• Amtlicher Lichtbildausweis notwendig, auch vorläufige und abgelaufene Dokumente möglich.

• Zulässig: Reisepass, Personalausweis, ID-Karte, Führerschein, Schwerbehindertenausweis

• Nicht zulässig: Krankenkassenkarte, Kundenkarte mit Foto

• Achtung: Neueingebürgerte Menschen haben vielleicht noch keinen neuen Pass

• Einbürgerungsurkunde im Original und ausländisches Ausweisdokument mit Lichtbild (Pass, ID-

Karte), ersatzweise die vom Landesamt für Einwanderung gesiegelte Passbildvorlage im Original
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Der Wahlschein
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Gültigkeit prüfen :

✓ Graues Umweltpapier

✓ Streifen am linken Rand bündig

✓ Klebeetikett ist herausgelöst

✓ Ist auf Briefgröße gefalzt

Online-Schulung: Kapitel 2, Punkt 6



• Sie erhalten eine Liste mit allen gesperrten Wahlscheinnummern. 
• Steht die Nummer nicht darauf, dann ist der Wahlschein gültig.
• Sa im Wahlordner + E-Mail am Sa-Nachmittag
• Behalten Sie den Wahlschein immer ein (auch bei Fälschungen)!
• Rückgabe nur, wenn in anderem Wahlkreis (oder Bezirk) gewählt werden muss.

Rufen Sie im Zweifel im Wahlamt an!
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Wählerinnen und Wähler, die zurückzuweisen sind

• nicht im Wahlverzeichnis und ohne Wahlschein

• mit W-Vermerk im Wahlverzeichnis aber ohne Wahlschein dabei

• mit bereits vorhandenen Stimmabgabevermerk

• mit Sperrvermerk „gestrichen“

• deren Identität nicht festgestellt werden kann

• das Wahlgeheimnis verletzt haben

• mit Wahlschein aus anderem Wahlkreis (oder Bezirk)

• mit politischen Symbolen
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Wartende:
• Durchschnittswert der Stunde angeben 
• Schlangen sind nicht problematisch, außer Sie verstetigen sich
• Anruf im Wahlamt für weitere Kabine möglich

Wahlbeteiligung:
• Eintrag entsprechend Zählliste
• Um 12:00 und 16:00 Mitteilung an Wahlamt
• Beispiel: Um 12 waren 226 AGH-Wählende im Wahllokal 

gewesen, um 16 Uhr 315

Ablauf der Wahlzeit:
• Eintrag wie viele Wartende um 18 Uhr
• Eintrag wann Wahl geschlossen



Wahlbeobachter

• Wahl ist öffentlich: grundsätzlich jede Person

• Presse

• Nachwahlbefragung (infratest dimap, 

Forschungsgruppe Wahlen)

• Internationale Organisationen

Seite 12-13 in den Hinweisen

Kapitel 1, Punkt 9 der Online-Schulung
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• Darf Sie in ihrer Arbeit nicht behindern und die 
Wählenden nicht stören

• Kein Zugriff auf Ihre Unterlagen

• Kein Anrecht auf Kopie oder Fotos von 
Wahlergebnis, Schnellmeldung oder 
Niederschrift

• Keine Bild- und Tonaufnahme ohne 
Zustimmung

Wer? Wie?



Umgang mit 

• Ermahnen

• Androhung, das Hausrecht auszuüben

• Störende Person des Wahllokals verweisen

• Polizei rufen

• Wahlamt informieren

• Schriftführerende Person hält die Situation in der Niederschrift fest

Sie sind ein Team! Unterstützen Sie sich gegenseitig.
Infoblatt mit Telefonnummern im Ordner
Online-Schulung: Kapitel 1, Punkt 9
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Situationen im Wahllokal

• Person mit PA ist nicht im WVZ auffindbar

• Gehbehinderte Person kann das Wahllokal nicht befahren

• Person möchte Kind mit in Wahlkabine nehmen

• Person fotografiert in der Wahlkabine

• Person mit roten Wahlbrief möchte wählen

• Person lässt Ausweis in Urne fallen

• Person verletzt das Wahlgeheimnis

• Person bringt Hund mit (oder anderes Haustier)

Weitere Situationen in den Hinweisen auf Seite 38
Information für barrierearmes Wahllokal auf unserer Homepage
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Die Zählliste
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Online-Schulung: Kapitel 1, Punkt 6

• Messen der Wahlbeteiligung

• Nur für statistische Zwecke

• Nur für AGH-Wahl zu führen; 

nicht für BVV



Die Zählliste – Meldung um 12:00 und 16:00
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Repräsentative Wahllokale

• Wahlbezirke 127, 210, 227, 405, 427, 507, 508

• Statistische Auswertung nach Geschlecht und 
Alterskohorte, Ost-West

• Kein Rückschluss auf einzelne Person möglich

• Es ist nicht zulässig ungekennzeichnete Stimmzettel 
einzuwerfen

Auf der Rückseite der Wahlbenachrichtigung
steht das Geburtsdatum
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18:00 Uhr 

• Jede wahlberechtigte Person, die bis 18:00 erschienen ist, darf wählen.

• Beisitzer mit Weste stellt sich Punkt 18:00 Uhr an das Ende der Schlange.
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DIE ERGEBNIS-
ERMITTLUNG

• Stimmauszählung
• Stimmabgabe gültig?
• Abschlußhandlung

04



Ihre Aufgaben 
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Wahlvorstehende Person Schriftführende Person

• Beendigung der Wahlhandlung 

• Kontrolle & Leeren der Urne

• Leitung & Kontrolle der Stimmenauszählung

• Ggf. Abschlussurkunde aktualisieren

• Feststellung, Bekanntgabe des Wahlergebnisses

• Übermittlung der Schnellmeldung

• Abschluss der Niederschrift

• Übergabe der Wahlunterlagen an das 

Bezirkswahlamt gemeinsam mit Schriftführer*in

• Zählen der Stimmabgabevermerke in der 

Niederschrift

• Ausfüllen der Niederschrift

• Ausfüllen der Schnellmeldung

• Übergabe der Unterlagen an das Wahlamt 

gemeinsam mit Vorsteher*in



Ablauf der Ergebnisermittlung

• Stimmabgabevermerke und Wahlscheine zählen

• Urne öffnen (Schlüssel im Ordner) und prüfen ob wirklich leer

• Stimmzettel in Stapel sortieren und zählen

• Kontrollrechnung: Zahl der Stimmzettel = Wahlscheine + Stimmabgabevermerke
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Zuerst: Abgeordnetenhauswahl                            → Danach: BVV-Wahl

• Sortierung der Stimmzettel auf die Stapel 1-4 
und nach Parteien

• Auszählung
• Bekanntgabe des Ergebnisses 
• Schnellmeldung
• Verpacken

• Sortierung der Stimmzettel auf die Stapel 1-3 und 
nach Parteien

• Auszählung
• Bekanntgabe des Ergebnisses 
• Schnellmeldung
• Verpacken



Wahlverzeichnis – Stimmabgabevermerke zählen
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418         495

417         493



Wahlverzeichnis – Stimmabgabevermerke zählen
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418         495



Schulung im Bezirk Mitte zu den Berliner Wahlen 2026 Seite 60

Beispiel:
• 418 Stimmabgabevermerke für die AGH-Wahl gezählt
• 495 Stimmabgabevermerke für die BVV-Wahl gezählt

• Sie haben 7 Wahlscheine für beide Wahlen 
eingenommen und 2 „nur BVV“ Wahlscheine.

• Achtung: hier nicht die Anzahl der „nur BVV“-
Wahlscheine eintragen, sondern die Summe der 
AGH+BVV-Wahlscheine.

• Ankreuzen: Sie hatten mehr als 30 Wählende
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Beispiel:
• Abgeordnetenhaus: Sie zählen 425 Stimmabgabevermerke, 

die Besitzenden haben aber 426 Stimmzettel gezählt
• BVV: Sie zählen 504 Stimmabgabevermerke, die 

Beisitzenden haben aber 503 Stimmzettel gezählt

• Sicher, dass kein Stimmzettel auf den Boden gefallen ist 
oder noch in der Urne steckt?

• Zählen Sie jeweils nur ein zweites Mal.

 Manches lässt sich nicht auflösen: z.B. 
Stimmabgabevermerk vergessen oder zu viel gesetzt. 
Abweichung kurz erläutern.



Stapelbildung Abgeordnetenhauswahl
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Stapel 1 Beide Stimmen (Erst- und Zweitstimme) für 
gleich dieselbe Partei

Jede Stimme ist zweifelsfrei gültig

Stapel 2 Beide Stimmen unterschiedlich oder eine ist 
nicht gekennzeichnet

Jede Stimme ist zweifelsfrei gültig
oder

Die eine Stimme ist zweifelsfrei gültig

Stapel 3 Ungekennzeichnete (= ganz leere) 
Stimmzettel

Ungültig, auch ohne Beschlussfassung

Stapel 4 Beschlussfälle Uneindeutige Stimmabgaben sowie
Klar ungültig gekennzeichnete 
Stimmabgaben; 
Beschluss notwendig



Beispiel Stapel 1
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Auszählung der Stimmen Abgeordnetenhauswahl

Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt64

Zuerst: Auszählung Stapel 1 

1. Wahlvorsteher*in oder stellv. Wahlvorsteher*in kontrolliert, ob jeder Stapel gleiche 
Kennzeichnung enthält – Stapel Partei A hat nur Stimmzettel Partei A

2. danach zählen 2 Beisitzende jeden Stapel nacheinander
3. Ansage der gezählten Stimmen je Stapel/Partei an Schriftführer*in

Dann: Auszählung Stapel 3 (leere) : Schritte 1-3 wiederholen

Dann: Auszählung Stapel 2, hier zuerst Zweitstimme : Schritte 1-3 wiederholen
Auszählung Stapel 2, danach Erststimme : Schritte 1-3 wiederholen

Dann: Beschluss über jeden Stimmzettel auf Stapel 4

1

4

2

3



Gültigkeit/Ungültigkeit von Stimmzetteln
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• Jede Stimme wird einzeln betrachtet.

• Es gibt verschiedene Formen die Stimmabgabe 

deutlich zu machen.

• Korrekturen sind erlaubt

• Zusätze, Vorbehalte, Beifügungen, Streichung 

von Namen, Unterschrift führen zu Ungültigkeit.

Seite 64-69 in den Hinweisen
Online-Schulung: Kapitel 3, Punkt 5



Gültigkeit/Ungültigkeit von Stimmzetteln
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Leitfrage: Ist der Wählerwille 
eindeutig erkennbar?

Sie als Vorstand treffen 
gemeinsam eine Entscheidung



Beschlussfälle
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• Wahlvorsteher*in gibt den Beschluss mündlich 
bekannt

• Betreffende Stimmzettel wird fortlaufend 
nummeriert 
Erststimme gültig/ungültig für Partei
Zweitstimme gültig/ungültig für Partei

• Schriftführer*in trägt Beschluss ins Formular ein



AGH-Ergebnis in der Niederschrift

• Zuerst Zahl der Wahlberechtigte A ausfüllen: 
finden Sie auf der Abschlussurkunde

• B ist die Summe der Stimmabgabevermerke 
(Haken) im Wahlverzeichnis

• B1 ist die Anzahl der gültigen Wahlscheine

• Die Ergebnisse aus Stapel 1 werden in die 
Spalte ZS I bei der Erststimme und bei der 
Zweitstimme eingetragen.

• Das Ergebnis aus Stapel 3 (leere Stimmen) wird 
bei C und E eingetragen
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AGH-Ergebnis in der Niederschrift

• Der Stapel 2 wird zuerst nach Zweitstimmen
sortiert, die Ergebnisse in ZS II eingetragen.

• Dann wird der Stapel 2 nach Erststimme
sortiert, die Ergebnisse in ZS II eingetragen.

• Hier müssen Werte abweichend sein, denn 
sonst hätte der Stimmzettel auf Stapel 1 gehört

• Anzahl leere und ungültige Stimmen bei C und 
E eintragen
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AGH-Ergebnis in der Niederschrift

• Als letztes werden die Beschlussfälle des 

Stapels 4 in ZS III eingetragen.

• Wichtig: bitte leere Felder mit „-“ füllen (nicht 

leer lassen oder „0“ eintragen)

• Alle Summen müssen gebildet werden.

• Kontrollsummen sind gleich (D+C = F+E)
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Kontrolle
• Die Summen D+C und F+E von ZS II müssen 

gleich sein.
30+2 = 31+1 = 32

• Die Summen von D+C und F+E von ZS III 
müssen gleich sein
2+3=3+2=5

• B = Summe D+C 
• B = Summe F+E

426=426=426=426

AGH-Ergebnis in der Niederschrift
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• Beim Auszählen der Partei C (AGH) hatten beide 
Beisitzende ein unterschiedliches Ergebnis.

 Zählfehler treten auf und sind nicht tragisch. Bewahren 
Sie Ruhe. 

 Lassen Sie sich von anwesenden Wahlbeobachtern 
nicht hetzen.



Niederschrift: Seite 11 – Schnellmeldung AGH
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• Die Schnellmeldung für das 
AGH-Ergebnis (Erst- und 
Zweitstimme) hat die 
Wahlvorsteher*in um 20:20 
durchgegeben

• Seite 11 der Niederschrift 
ausfüllen sowie 

• Anhang Schnellmeldung 



Verpacken der Stimmzettel der Abgeordnetenhauswahl

• Erst Stimmzettel AGH-Wahl verpacken, danach mit 

Auszählung BVV-Wahl starten

• immer mit Anzahl beschriften

• wenn leer, dann „0“ eintragen

• „Blaue“ (Beschlussfälle) nicht siegeln und zurück 

in Ordner

• „Weiße“ siegeln und in Koffer 

legen

• jeden Umschlag zurückbringen
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Stapelbildung Bezirksverordnetenwahl
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Stapel 1 Sortiert nach Parteien jede Stimme ist zweifelsfrei gültig

Stapel 2 Ungekennzeichnete (leere) Stimmzettel Ungültig, auch ohne Beschlussfassung

Stapel 3 Beschlussfälle Uneindeutige und klar ungültig 
gekennzeichnete Stimmabgaben



Auszählung der Stimmen Bezirksverordnetenwahl

Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt76

Auszählung Stapel 1 

1. Wahlvorsteher*in oder stellv. Wahlvorsteher*in kontrolliert, ob jeder Stapel gleiche 
Kennzeichnung enthält – Stapel Partei A hat nur Stimmzettel Partei A

2. danach zählen 2 Beisitzende den Stapel nacheinander
3. Ansage der gezählten Stimmen je Stapel/Partei an Schriftführer*in

Auszählung Stapel 2 (= leere Stimmzettel)

Beschluss über Stimmzettel Stapel 3

1

2

3



BVV-Ergebnis in der Niederschrift

• Zählergebnisse von Stapel 1 werden in ZS I 
eingetragen

• Anzahl Stimmzettel von Stapel 2 (=leere) wird 
in ZSI unter C eingetragen. 

• Als letztes werden die Beschlüsse zu den 
Stimmzetteln auf Stapel 3 in ZS II eingetragen.

• Alle Summen müssen gebildet werden.

• Leere Felder werden mit „ - “ gefüllt.
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Niederschrift: Seite 15 – Schnellmeldung BVV
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• Die Schnellmeldung für 
das BVV-Ergebnis hat 
der/die Wahlvorsteher*in 
um 21:30 durchgegeben.

• Seite 15 der Niederschrift 
ausfüllen sowie 

• Anhang Schnellmeldung BVV



Verpacken der Stimmzettel der BVV-Wahl

• immer mit Anzahl beschriften

• wenn leer, dann „0“ eintragen, nicht leer lassen

• „Blaue“ (Beschlussfälle) nicht siegeln und zurück 

in Ordner

• „Orangene“ siegeln und in Koffer 

legen

• jeden Umschlag zurückbringen
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Besondere Vorkommnisse:
• z.B. störenden Wahlbeobachter, Verletzung 

des Wahlgeheimnisses
• Die Störung wird auf Seite 1 des Anhangs 

geschildert.
• Ankreuzen S. 17 Niederschrift + Anhang

Erneute Zählung:
• Beispiel: Vera Donnerstag ist sich sicher, 

BVV-Stimmzettel der Partei A waren mit auf 
dem Stapel der Partei B und wurden für B 
mit gewertet. Sie beantragt eine erneute 
Zählung.

• Die Zählung findet statt, das ursprüngliche 
Ergebnis wird bestätigt.



Auszählungsschulung für neue Wahlvorstehende

• Montag 07.09. 17:00 bis 19:00
• Donnerstag 10.09. 17:00 bis 19:00
• Freitag 11.09. 15:30 bis 17:30

• Rathaus Müllerstr. 
• Anmeldung erforderlich unter: wahlhelfende@ba-mitte.berlin.de
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Abschlusshandlungen

• Prüfen Sie die Niederschrift

legen Sie die Musterniederschrift (S. 74 in den Hinweisen) daneben

• Der gesamte Wahlvorstand unterschreibt die Niederschrift

• Vorsteher*in: Mündliche Bekanntgabe des Wahlergebnisses im Wahllokal

• Verpacken aller Wahlunterlagen unter Verwendung der vorbereiteten Kuverts mit Beschriftungen

• Übergabe an das Bezirkswahlamt: Vorsteher*in gemeinsam mit Schriftführer*in

Checkliste auf Seite 60 in den Hinweisen
Online-Schulung: Kapitel 4
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• Bestätigen Sie, dass die Wahlhandlung und die 
Ergebnisermittlung öffentlich waren.

• Tragen Sie die Mitglieder des Wahlvorstands ein.

• Bestätigen Sie, dass das Ergebnis durch den Wahlvorstand 
festgestellt und durch Wahlvorsteher*in öffentlich bekannt 
gegeben worden ist.

• Alle, die an Auszählung teilgenommen haben, 
unterschreiben. Hilfspersonen dürfen nicht an der 
Auszählung teilnehmen.
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Anlagen zur Niederschrift & Bündelung

Beispiel:
• Sie haben 10 Beschlüsse für die AGH-Wahl 
• und 4 Beschlüsse für die BVV

• Alles ist nach Vorschrift verpackt.



Schulung im Bezirk Mitte zu den Berliner Wahlen 2026 Seite 85

Extra Wahlkabinen nach Öffnung aufgebaut 

Vorkommnisse während Auszählung
• Beispiel: Ein Wahlbeobachter nähert sich auf 30cm dem 

Auszähltisch. 
• Schildern Sie knapp aber deutlich die Situation, nutzen Sie ggf. 

das zusätzliche Blankopapier.
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Eingenommene Wahlscheine

Beispiel:

• Sie haben 7 gültige Wahlscheine für AGH+BVV 
eingenommen, eintragen unter „Für alle Wahlen)

• Und 2 für „nur BVV“.

• Der 3. und der 7. waren „nur BVV“ Wahlscheine.



HINWEISE

• Wahlfehler vermeiden
• weitere Informationen
• Feedback
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Sep-26Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt

• richtig und vollständig ausgefüllte Niederschrift ist unabdingbar

• Verspätete Öffnung, zwischenzeitliche Schließung, verfrühte Schließung

• Stimmzettel nicht oder falsch ausgegeben

• Stimmzettel einer nicht wahlberechtigten Person angenommen

• Stimmzettel einer wahlberechtigten Person nicht angenommen

• Wähler grundlos zurückgewiesen

• unzulässige Wahlbeeinflussung nicht unterbunden

 Hetzen Sie sich nicht, es gibt keinen Preis für den ersten Wahlvorsteher/die erste 

Wahlvorsteherin, die im Wahlamt ankommt. Genauigkeit ist wichtiger.
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Auf unserer Bezirksseite:

t1p.de/c0ut4  (in der Mitte eine Null, kein O)

Auf der Seite der Landeswahlleitung:

berlin.de/wahlen/wahlhelfende/

Berlin.de/wahlen
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Wenden Sie sich vor dem Wahltag an das Team Wahlhelfende!
Schreiben Sie eine E-Mail an wahlhelfende@ba-mitte.berlin.de

Am Wahltag: Wenden Sie sich immer an Ihre Hotline-Nummer!
Die Telefonnummer erhalten Sie an 19.09.2026

Bitte lesen Sie die „Hinweise für Wahlvorstände“ und 
nutzen Sie die Online-Schulung https://berlinwahlen2026.vak.partners/login/index.php

Sep-26Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt90

https://berlinwahlen2026.vak.partners/login/index.php


Vielen Dank!

Wir bedanken uns für Ihre Aufmerksamkeit und 
wünschen Ihnen für den Wahlsonntag gutes 
Gelingen!

Ihr Bezirkswahlamt und das Schulungsteam

https://www.berlin.de/ba-mitte/politik-
und-verwaltung/aemter/amt-fuer-
buergerdienste/wahlamt-
volksbegehren/formular.1704640.php

Bitte bewerten Sie diese Schulung. 

https://www.berlin.de/ba-mitte/politik-und-verwaltung/aemter/amt-fuer-buergerdienste/wahlamt-volksbegehren/formular.1704640.php
https://www.berlin.de/ba-mitte/politik-und-verwaltung/aemter/amt-fuer-buergerdienste/wahlamt-volksbegehren/formular.1704640.php
https://www.berlin.de/ba-mitte/politik-und-verwaltung/aemter/amt-fuer-buergerdienste/wahlamt-volksbegehren/formular.1704640.php
https://www.berlin.de/ba-mitte/politik-und-verwaltung/aemter/amt-fuer-buergerdienste/wahlamt-volksbegehren/formular.1704640.php
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