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PRAKTIKUMS - 
MÖGLICHKEITEN IM 
BEZIRKSAMT
In jedem Beruf ist der erste Schritt zum 
Erfolg, sich dafür zu interessieren!*

FRAGEN UND 
ANTWORTEN

IN WELCHEN BEREICHEN KANN ICH EIN PRAKTIKUM 
ABSOLVIEREN? 
Ein Praktikum ist in vielen Bereichen der Bezirksverwaltung 
möglich, darunter zum Beispiel im Straßen- und Grün- 
flächenamt, Sozialamt, Jugendamt sowie in der Bauver-
waltung oder auch in der Serviceeinheit Personal oder 
dem Rechtsamt. 
Bist Du Dir über deinen gewünschten Einsatzbereich noch 
unsicher, beraten wir Dich gerne und finden etwas, was zu 
Deinen Interessen passt.

WIE KOMME ICH AN (M)EINEN PRAKTIKUMSPLATZ?
Für Dein Wunschpraktikumsplatz benötigen wir von Dir  
aussagekräftige Angaben:
Bitte teile uns mit von welcher Schule bzw. Hochschule  
(mit Studienfach) Du kommst, für welche Einsatzberei-
che Du Dich besonders interessierst und in welchem  
Zeitraum das Praktikum stattfinden soll. 
Wir prüfen dann intern die Verfügbarkeit eines Prakti-
kumsplatzes und geben Dir zügig eine Rückmeldung. Die  
weiteren Schritte teilen wir Dir dann ebenfalls mit.

Die Kontaktaufnahme zu uns sollte rechtzeitig (ca. 6 bis 8  
Wochen vor Praktikumsbeginn) erfolgen, da wir zur Vorbe-
reitung eines interessanten Praktikums etwas Zeit benötigen.
 
Du kannst Dich auch jederzeit an unsere zentrale  
Praktikumsvermittlung wenden:
praktikum@ba-mh.berlin.de oder telefonisch unter
(030) 90 293 -2123 /2124

WELCHE UNTERLAGEN WERDEN FÜR DEIN PRAKTIKUM 
BENÖTIGT?
Auf unserer Karriere-Homepage findest Du alle Informatio-
nen, welche Unterlagen wir neben Deinem Lebenslauf und 
Deinem Motivationsschreiben zur Prüfung Deiner Bewer-
bung benötigen!

Viele Studienrichtungen sind recht abstrakt und benötigen 
als Zulassungsvoraussetzung ein Vorpraktikum. Durch das 
Praktikum kannst Du bereits in den Arbeitsalltag hinein-
schnuppern, der Dich später erwartet. So kannst Du fest-
stellen, ob dieses Arbeitsumfeld zu Dir passt.

VORPRAKTIKUM

Hier kannst Du in unserer Bezirksverwaltung Praxiserfah-
rung für Deinen späteren Beruf sammeln. Dies kann Deinen 
Berufswunsch nochmals schärfen.

FREIWILLIGES PRAKTIKUM

Im Praktikum bekommst Du einen ersten Einblick in den 
Arbeitsalltag in unserer Bezirksverwaltung.

SCHÜLERPRAKTIKUM

Neben dem Tagesgeschäft erhälst Du für den Zeitraum 
des Praktikums einen Projektauftrag. So kann das erwor-
bene Fachwissen in der Praxis erprobt werden. Der Einsatz 
erfolgt dabei in einem Bereich der fachlich einschlägig ist 
und ermöglicht so eine Mitarbeit auf Augenhöhe.

Hier werden die theoretischen Kenntnisse aus der Umschu-
lung durch die Vermittlung praktischer Fähigkeiten und Fer-
tigkeiten ergänzt.

PFLICHTPRAKTIKUM IM 
RAHMEN EINES STUDIUMS

PRAKTIKUM IM RAHMEN DER 
BERUFLICHEN UMSCHULUNG

 William Osler (1849-1919)* 


