
 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

Der Beteiligungsprozess - 9 Schritte bis zum Ziel 

Kontaktaufnahme 
Vorhabenträger:innen, die ein Projekt 
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planen, nehmen frühzeitig Kontakt zum 
Stadtentwicklungsamt auf. Gemeinsam 
mit dem Raum für Beteiligung werden 
Sie von Ihrer:m Ansprechpartner:in bei 
der Wahl und Vorbereitung der passen­
den Beteiligungsschritte und -formate 
unterstützt. 
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Erstellung 
Vorhabensteckbrief 
Der Vorhabensteckbrief dient 
der Information über die 
Planung. Er wird über die Be­
teiligungsplattform mein.Berlin 
der Öffentlichkeit zur Verfügung 
gestellt. 

Auftakt Beteiligung 
Festlegung der Aufgaben und 
Rollen im Beteiligungsprozess. 

Planung der Beteiligung 
entlang des Beteiligungs­
konzepts (Festlegen der Forma­
te, Einbindung der Akteur:innen 
vor Ort, Vorbereitung der ÖÄ). 

Bewerbung 
Information der Bürger:innen 
über die Beteiligungsmöglich­
keit. Streuung über Multipli­
kator:innen, Pressestelle und 
andere Medien. 

Auswertung 
Die Ergebnisse der 
Beteiligung werden 
zusammengeführt, 
dokumentiert und ggf. 
gewichtet. 

Durchführung 
Die Beteiligung wird umgesetzt. 
Die Durchführung kann in meh­
reren Phasen erfolgen. 

Veröffentlichung 
Die Ergebnisse werden 
verständlich aufbereitet 
und veröffentlicht. 

Evaluation 
Zum Abschluss der Beteiligung 
ist eine gemeinsame Evaluation 
möglich und hilfreich. Zum Start 
der Umsetzung des Vohabens 

sollten die Bür­
ger:innen infor­
miert werden. 
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