Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf von Berlin
Abteilung Biirgerdienste und Wohnen

Aktenverzeichnis des Amtes fiir Birgerdienste

Stand: April 2015

Standort Gruppe |Untergruppe Inhalt/Betreff Anmerkung
BUD 3500
100 allgemeiner Schriftverkehr chronologisch nach Datum der Bearbeitung
110 Haushalt numerische Ablage
120 KLR numerische Ablage
130 dezentrale Personalangelegenheiten alphabetisch nach Pesonennamen
140 interne Organisation nach Standorten
BuD-Blgeramter 1-3 3500
200/ 1-3 allgemeiner Schriftverkehr chronologisch nach Datum der Bearbeitung
210/ 1-3 Melderegisterauskiinfte chronologisch nach Datum der Anfrage
220/ 1-3 Passangelegenheiten numerische Ablage
230/ 1-3 Personalausweisangelegenheiten numerische Ablage
240/ 1-3 Flihrerscheinangelegenheiten numerische Ablage
250/ 1-3 Meldeangelegenheiten chronologisch nach Datum der Bearbeitung
300/ 1-3 Kassen-/EC-Abrechnung chronologisch Tagesabschluss
BUD-Wahlen 3500
400 allgemeiner Schriftverkehr chronologisch nach Datum der Bearbeitung
Wahlorganisation (Vorbereitung, Nachbereitung,
Steuerung, Sicherung der Teilhabe an Demokratie und
410 Ehrenamt) nach Ereignis
Durchfiihrung von Wahlen und Volksentscheiden am
420 Wabhltag (landesweit) nach Ereignis
Durchfiihrung der Briefwahl/Briefabstimmung
430 (landesweit) nach Ereignis
440 Durchfiihrung von Biirgerentscheiden (bezirklich) nach Ereignis
450 Blrgerentscheid Briefabstimmung (bezirklich) nach Ereignis
BUD-Standesamt 3501
100 allgemeiner Schriftverkehr chronologisch nach Datum der Bearbeitung




Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf von Berlin

Abteilung Biirgerdienste und Wohnen

Stand: April 2015

Standort Gruppe [Untergruppe Inhalt/Betreff Anmerkung
110 EheschlieBungen/Begriindung einer Lebenspartnerschaft [numerische Ablage
Prifung der Eheféhigkeit/Lebenspartnerschaftsvoraus-
120 setzungen numerische Ablage
130 Standesamtliche Beurkundungen numerische Ablage
140 Fortfiihrung und Verwaltung der Personenstandsregister [numerische Ablage
150 Nacherfassung von Personenstandeintragen numerische Ablage
160 Einblrgerung numerische Ablage
BiD-Wohnen 3502
100 allgemeiner Schriftverkehr chronologisch nach Datum der Bearbeitung
110 Wohngeld numerische Ablage
120 Kontrolle und Durchsetzung der Wohnungsbindung numerische Ablage
130 Wohnungswirtschaftliche Bescheinigungen numerische Ablage
140 BuT-Bildung und Teilhabe nach BKGG § 6b Abs 1 numerische Ablage
150 T BuT D49Leistungen nach & 6b BKGG i. V. mit § 28 SGB Il [numerische Ablage
160 T BuT D49Leistungen nach & 6b BKGG i. V. mit § 28 SGB Il [numerische Ablage
170 T BuT D49Leistungen nach & 6b BKGG i. V. mit § 28 SGB Il [numerische Ablage
180 Zweckentfremdungsverbot von Wohnraum numerische Ablage
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