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Aktenplan des Amtes für Weiterbildung und Kultur / 
Fachbereich Musikschule 

Ansprechpartnerin: Frau Moser , Leiterin Musikschule, Telefon 030-90296-5750 
⇒ Allgemeines, laufender Schriftverkehr
⇒ Schülerakten: alphabetisch nach Personennamen
⇒ Honorarauszahlungsakten: alphabetisch nach Personennamen

Amt für Weiterbildung und Kultur / Fachbereich Kultur 

Ansprechpartnerin: Frau Dreger, Fachbereich Kultur, Telefon 030-90293-4136 
⇒ Allgemeines, laufender Schriftverkehr
⇒ Kulturbetrieb in kommunalen Einrichtungen und Einrichtungen in freier

Trägerschaft
⇒ Dezentrale Kulturarbeit/ Zuwendungen,

geordnet nach Jahren und Fonds: T-Teil, Bezirkskulturfonds, Projektfonds,
Kulturelle Bildung; Senatsfonds Kommunale Galerien, Senatsfonds
Gründerzeitmuseum

Amt für Weiterbildung und Kultur / Fachbereich Volkshochschule 

Ansprechpartner: Herr Vecchini, Leiter VHS, Telefon 030-90293-2570 
⇒ Allgemeines, laufender Schriftverkehr
⇒ Teilnehmerdaten im VHS-IT-System
⇒ Honorarauszahlung entsprechend den Honorarverträgen, alphabetisch nach

Personennamen
⇒ Mahnwesen entsprechend den Vorgaben in VHS-IT

Amt für Weiterbildung und Kultur / Fachbereich Bibliotheken 

Ansprechpartnerin: Benita Hanke, Leiterin Bibliotheken, Telefon  54704150 
⇒ Allgemeines, laufender Schriftverkehr: thematisch geordnet

Ansprechpartnerin: Frau Jander, Bibl 01, Telefon 54704158 
⇒ Mahnwesen / Anträge auf Mahnbescheid, Ratenzahlungen: alphabetisch

geordnet nach Personennamen 
⇒ Mahnwesen / Niederschlagungen : alphabetisch geordnet nach

Personennamen 
Ansprechpartnerin : Frau Kolditz, Bibl  A13, Telefon 54704152 

⇒ Mahnwesen / Beschwerden: Alphabetisch nach Personennamen
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