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Informationsblatt fiir die Eltern, die einen Tagesbetreuungsplatz bzw. eine Stundenerhéhung beantragen

Eltern oder Personensorgeberechtigte, die im Bezirk Lichtenberg von Berlin ihren Wohnsitz haben und die ihr
Kind fur die Zukunft in einer Kindertageseinrichtung, in Tagespflege oder Hort betreuen lassen méchten,
stellen fiir ihr Kind einen Antrag auf Tagesbetreuung. Die Anmeldung (der Antrag) ist ausschlieRlich in einem
Lichtenberger Biirgeramt abzugeben.

Die Anmeldung fiir einen Tagesbetreuungsplatz fiir ein Kind in einer Kindertagesstéatte oder Kindertagespflege
soll nach Moglichkeit spatestens 2 Monate vor Beginn der gewiinschten Betreuung bzw. frithestens 9 Monate
vor Beginn der gewiinschten Betreuung erfolgen.

Beim gewiinschten Aufnahmedatum ist die Eingewshnungszeit von bis zu 4 Wochen mit einzubeziehen.

Auch fiir die Beantragung eines héheren Betreuungsumfanges ist es erforderlich, dass der Antrag vollstindig
ausgefiillt wird.

Bei Antragstellung sind die fiir Sie zutreffenden Unterlagen in Kopie einzureichen:

- vollstdandig ausgefiillter Antrag sowie die Erklarung fiir die Festsetzung der Beteiligung an den Kosten der
Tagesbetreuung von Kindern (von den sorgeberechtigten Eltern zu unterzeichnen)

- Einverstandniserklarung zur Anmeldung des Kindes in der Tageseinrichtung bzw. zur Tagespflege des
Personensorgeberechtigten, welcher den Antrag nicht unterschrieben hat

- Personalausweis (Vorder- und Riickseite)

- bei auslandischen Antragstellern eine giiltige Aufenthaltsgenehmigung, Reisepass und polizeiliche
Anmeldung

- Geburtsurkunde des Kindes

- beialleinerziehenden Erziehungsberechtigten oder Lebensgemeinschaften die Vaterschafts-anerkennung

- bei getrennt lebenden Erziehungsberechtigten der Trennungsnachweis vom Anwalt oder das
Scheidungsurteil

- Sorgerechtserklarung fiir das Antragskind

- Nachweis, dass Erziehungsberechtigte arbeitssuchend gemeldet sind (aktueller Nachweis, nicht dlter als
4 Wochen)

- Arbeitsnachweise der Erziehungsberechtigten (z. B. Arbeitsvertrag nicht &lter als 4 Wochen oder
Arbeitsvertrag mit aktuellem Gehaltsnachweis oder formlose Arbeitsbescheinigung vom Arbeitgeber mit
Angabe der tdglichen oder wochentlichen Arbeitszeit ggf. Schichtdienstbescheinigung)

- aktuelles Schreiben des Arbeitgebers tiber das Ende des Erziehungsurlaubes und der anschlieRenden
Arbeitsaufnahme mit der Angabe der téglichen Arbeitszeit, ggf. Schichtdienstbescheinigung, auch
befristete Arbeitsnachweise

- Nachweise iiber Selbststandigkeit und freiberufliche Tétigkeit (z. B. Gewerbeanmeldung, Honorarvertrége
usw.)

- aktuelle Schulbescheinigung (z. B. Ausbildungsvertrag, Forthildungsnachweis, Umschulungs-best&tigung
oder Bescheinigung tiber den Besuch einer Sprachschule mit genauen Unterrichtszeiten und Dauer der
MaRnahme)

- Immatrikulationsbescheinigung (bei Studium)

Im Einzelfall kénnen weitere Unterlagen erforderlich sein.



Hinweis zu Stundenerhéhungen:

Bei Antrdgen (Antragsformular) auf Stundenerhohungen sind die aktuellen Arbeitsnachweise und
Einkommensunterlagen des letzten Kalenderjahres (01.01. - 31.12.) beizufiigen.
Im Einzelfall konnen weitere Unterlagen erforderlich sein.

Antrdge auf Stundenreduzierungen kénnen formlos gestellt werden. Bei Antragseingang im Jugendamt bis
zum 15. des Monats, erfolgt die Reduzierung zum folgenden Monat. Bei Posteingang nach dem 15. des
Monats erfolgt die Reduzierung ab dem darauffolgenden Monat.

Antrdge “Anmeldung zur Férderung von Kindern“ sind ausschlieBlich im Biirgeramt Ihrer Wohnnéhe
einzureichen.

Biirgeramt 1 Offnungszeiten der Biirgerdmter :
Egon-Erwin-Kisch-Str. 106, 13059 Berlin Montag 07.30 bis 15.30 Uhr
Dienstag 10.00 bis 18.00 Uhr
Burgeramt 2 Mittwoch 07.30 bis 14.00 Uhr
Normannenstralle 1 - 2, 10367 Berlin Donnerstag  10.00 bis 18.00 Uhr
Freitag 07.30 bis 13.00 Uhr

Blrgeramt 3
Otto-Schmirgal-Str. 1, 10319 Berlin

Blrgeramt 4
Grol3e-Leege-Str. 103, 13055 Berlin

Sie konnen den Antrag mit den erforderlichen Unterlagen (in Kopie) auch zusenden

Postanschrift: Bezirksamt Lichtenberg von Berlin
Abt. Jugend, Familie, Gesundheit und Biirgerdienste
Jugendamt
Tageshetreuungsangebote fiir Kinder
10360 Berlin

Bei besonderem Beratungsbedarf werden Sie unter der Telefonnummer 90296 5317 an eine Mitarbeiterin des
Bereiches Tagesbetreuungsangebote fiir Kinder vermittelt.

Ihr Jugendamt/Tagesbetreuungsangebote fur Kinder Ihr Burgeramt



