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— Ausbildungsstart ist jedes Jahr zum 1. September
— Bewerbungsstart: Im September des laufenden Jahres 

für den Ausbildungsstart im Folgejahr
— Bewerbungsfrist: von September bis Mitte Januar

VERWALTUNGS- 
FACHANGESTELLTE
Mittlere Verwaltungsebene (w/m/d)

DEIN WEG ZU UNSWAS DU HIER LERNST

— Sichere Anwendung von  
Gesetzestexten

— Ermitteln von rechtlichen  
Sachverhalten

— Erarbeiten von  
Verwaltungsentscheidungen

— Souveränen Umgang mit  
Bürgerinnen/Bürgern

— Umgang mit digitalen Medien
— Büroorganisation
— Politik
— Teamwork

WAS DU  
MITBRINGEN MUSST

— Erweiterte Berufsbildungsreife (EBBR) 
oder 

— Mittlerer Schulabschluss (MSA)  
oder 

— Fachhochschulreife oder Abitur 
— Gute schriftliche und mündliche  

Ausdrucksweise

WAS FÜR DICH DRIN IST

SICHERE VERGÜTUNG*

— 1.086,82 Euro (brutto) im  
1. Ausbildungsjahr 

— 1.140,96 Euro (brutto) im  
2. Ausbildungsjahr 

— 1.190,61 Euro (brutto) im  
3. Ausbildungsjahr 

URLAUB UND ANDERE  
COOLE BENEFITS

— Weihnachtsgeld 
— Vermögenswirksame Leistungen 
— Vergünstigte Monatsfahrkarte ÖPNV 
— 30 Tage Urlaub 
— Bildungs- und Sonderurlaub 
— Flexible Arbeitszeiten 
— Teilzeitoptionen während  

der Praxisphase
— Gesundheitsmanagement
— Sozialberatung
— Familienfreundlicher Arbeitgeber
— Chancengleichheit
 uvm.

*Stand 06/2023



Mehr als 120.000 Menschen aus 
über 100 Nationen sorgen in der 
Berliner Verwaltung dafür, dass 
Berlin als pulsierende europäische 
Metropole und Hauptstadt 
Deutschlands funktioniert.
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E)KOMM ZU UNS!

WAS WIR DIR BIETEN

VIELFÄLTIGE AUSBILDUNGSORTE  
UND -INHALTE

— Praktische Ausbildung in verschiedenen 
Behörden und Bereichen in ganz Berlin

— Wechselnde Einsatzorte alle 3 Monate 
(Mitsprache möglich)

— Erfahrene und engagierte  
Ausbilderinnen/Ausbilder

— Theoretisches Grundlagen- und  
Fachwissen gibt es am OSZ  
Bürowirtschaft und Verwaltung  
sowie an der Verwaltungs- 
akademie Berlin

INDIVIDUELLE AUSBILDUNGSDAUER

— Grundsätzlich drei Jahre (Verkürzung 
um max. 12 Monate möglich)

EINZIGARTIGE AUSLANDSAUFENTHALTE

— Sprachprojekte im europäischen,  
englischsprachigen Ausland  
(bis zu 6 Monate)

— EU-Stipendium Erasmus+ zzgl. der  
Ausbildungsvergütung

GLÄNZENDE PERSPEKTIVEN

— Übernahme in ein unbefristetes  
Arbeitsverhältnis

— Aufstiegschancen
— Entwicklung in verschiedenen  

Arbeitsgebieten
— Homeoffice

Wir können mit Stolz sagen, dass fast 
die ganze Welt in Berlin mitwirkt. Auch 
du kannst für die coolste Stadt der  
Welt arbeiten. Bewirb dich jetzt!

Das Alte Stadthaus in Berlin-Mitte ist der Sitz der Berliner  
Senatsverwaltung für Inneres, Digitalisierung und Sport.


