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Ablauf Bewerbungsverfahren der 
Einstiegswege 

Auszubildende 
Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) und 

Regierungssekretäranwärter/-innen 

(m/w/d) 
 

 

 

 

 

 

Zeitlicher Ablauf des Verfahrens 

 

           06.10.2023 bis 14.01.2024 Bewerbungszeitraum 

 

01.09.2024 Ausbildungsbeginn 

 

 

Einstellungstermin und Bewerbungsfrist 

 

 Einstellungstermin für Auszubildende ist in jedem Jahr der 01. September. 

 Bewerbungen können bis einschließlich 14.01.2024 online hochgeladen werden. 

 Sie erhalten nach dem Hochladen Ihrer Online- Bewerbung 

Zugangsdaten, um jederzeit Ihre Bewerbung zu bearbeiten oder zu 

ergänzen. 

 

 

Kontakt für Rückfragen: 

 

Ansprechpartner: 

 

Herr Steinbeck  
 

Telefon: 

 
030 90223-2240 

 
E-Mail: 

 
Ausbildungsleitung@seninnsport.berlin.de 

 

mailto:Ausbildungsleitung@seninnsport.berlin.de
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Bitte übersenden Sie keine Unterlagen per Post oder E-Mail! 

 

 

Bewerbungsunterlagen 

 

Folgende Bewerbungsunterlagen werden benötigt: 

 

 Bewerbungsanschreiben (mit vollständiger Anschrift und Rufnummer), 

 tabellarischer, lückenloser Lebenslauf, 

 die letzten 2 Zeugnisse in Kopie (Halbjahres- und Versetzungszeugnis), 

 bei Abiturientinnen/Abiturienten Zeugnis der 10. Klasse (MSA), 

 ggf. Nachweise zu bisherigen Tätigkeiten (Praktika, Arbeitszeugnisse, Ferienjobs 

o.Ä.), 

 ggf. Nachweise über mögliche Studienzeiten und Ausbildungszeiten (Abschluss oder 

Abbruch) 

 

 

Ablauf des Bewerbungsverfahrens 

 

Ihre Eignung wird im Laufe eines Auswahlverfahrens festgestellt werden. Dieses setzt sich aus 

nachfolgenden Bereichen zusammen: 

 

 

1. Onlinebasierter Eignungstest 

2. Auswahlgespräch 
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Bitte beachten Sie, dass Sie den Test bestehen müssen, um zum Auswahlgespräch 
weiterzukommen! 

 
 
 

Onlinebasierter Eignungstest 

 

Nach der Registrierung Ihrer Bewerbung erhalten Sie zeitnah Ihren persönlichen 

Log-In per E-Mail zur Absolvierung des onlinebasierten Eignungstests. Den 

Eignungstest absolvieren Sie zu Hause an Ihrem PC. 

 
 

Auswahlgespräch 

 

 Ob Sie eine Einladung zu einem Auswahlgespräch erhalten, ist 

abhängig von Ihrem Ergebnis im Eignungstest. 

 Das Auswahlgespräch findet im Dienstgebäude der Senatsverwaltung für Inneres 

und Sport statt.  

 Nähere Informationen dazu erhalten Sie mit dem Einladungsschreiben. 

 


