vhs' - die Berliner
‘®s® Volkshochschulen
Zugang zum Web-Benutzerkonto fiir Kursleitende

Ihr Benutzername (= E-Mail-Adresse):

lhr Passwort:

1. Bitte loggen Sie sich zundchst auf dieser Seite ein:

https://www.vhsit.berlin.de/VHSKURSE/BusinessPages/CourseSearch.aspx
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v h s ' KU rSSUChe Ihre Nachricht an uns
.
: s Adressen der Berliner VHS
‘Q [ Einfach “ Erweitert “ Kursnummer ] | Suchen | '
die Berliner Zuriicksetzen
Volkshochschulen Suchbegriff: Hilfe & AGB
| e Hilfe zur Kurssuche
» Stariseite Hilfe zur Kursbuchung
» Zu den zwolf Berliner Geschaftsbedingungen
Volkshochschulen Widerrufsbelehrung
Stichwortauswahl SEPA-Lastschriftmandat
» Wir Giber uns

[alle v| e

» Kurssuche

» Warenkorb (0) Bezirk(e):
Mein Konto / [alle vl 0
» Login

» Jetzt registrieren

» Passwort vergessen
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2. Wadhlen Sie im linken Menii den Punkt ,,Login“ aus und melden Sie sich mit den oben
angegebenen Daten an:

Sitemap » Impressum »  Datenschutzerklarung »

@ Login / [ Kontakt |
Vh s - . E-Mail-Adresse: [ | Sie haben noch kein Konto?

Ihre Nachricht an uns

Adressen der Berliner VHS
Passwort: \ ] { Jetzt registrieren
die Berliner Passwort vergessen? .
Volkshochschulen Hilfe & AGB
‘ Einloggen Hilfe zur Kurssuche
» Startseite

» Zu den zwolf Berliner
Volkshochschulen

» Wir iber uns

» Kurssuche

» Warenkorb (0)
Mein Konto

» Login

» Jetzt registrieren

» Passwort vergessen

Hilfe zur Kursbuchung

Geschaftsbedingungen
Widerrufsbelehrung
SEPA-Lastschriftmandat

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie bitte auf die entsprechende

Schaltflache.


https://www.vhsit.berlin.de/VHSKURSE/BusinessPages/CourseSearch.aspx
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3. Das System erkennt automatisch, dass Sie ein(e) Kursleiter(in) sind und aktiviert den
Meniipunkt ,,Kursleiterbereich® links unten im Menii. Klicken Sie entweder direkt auf die
angezeigte Schaltfldche ,,Zur Kurssuche* oder im linken Menii unter
»Kursleiterbereich“ (!) auf ,,Kurssuche*:

Sitemap » Impressum » Datenschutzerklarung »

- Login erfolgreich [ Kontakt |
. y i : R Ihre Nachricht an uns
. Ihre Anmeldung war erfolgreich. Willkommen bei den Berliner Volkshochschulen
‘. Adressen der Berliner VHS

[ Zur Kurssuche ]

die Berliner =
Volkshochschulen Hilfe & AGB
Hilfe zur Kurssuche
» Startseite Hilfe zur Kursbuchung
» Zu den zwolf Berliner Geschaftsbedingungen
Volkshochschulen Widerrufsbelehrung

SEPA-Lastschriftmandat
» Wir Uber uns

Sie sind angemeldet

» Kurssuche

» Warenkorb (0)

Mein Konto

» Meine Kurse (31)

» Merkzettel (0)

» Logout

» Benutzerkonto andern
Kursleiterbereich

» Kurssuche

4, Anschlief3end bitte das blaue Feld ,,Suchen* unten rechts anklicken. Es wird lhnen einer
Liste aller Kurse angezeigt, in denen Sie Kursleiter/-in sind oder waren:

Sitemap » Impressum »  Datenschutzerklarung »

. ; [ Kontakt |
Kurssuche (Kursleiterbereich)

v h s ' i Ihre Nachricht an uns
L]
‘. ( Einfach ” Erweitert 1[ Kursnummer } m Adiessenderbeinenyts

die Berliner Zuriicksetzen
Volkshochschulen Suchbegriff: Hilfe & AGB
[ ] o Hilfe zur Kurssuche
» Startseite Hilfe zur Kursbuchung
» Zu den zwdlf Berliner Geschaftsbedingungen
Volkshochschulen Widerrufsbelehrung
Stichworter durch Hinzufigen kombinieren: SEPA-Lastschriftmandat

» Wir iber uns

\ Bitte Stichwort auswahlen und hinzufagen v\ 0

[Hinzufugen|[Alle Ioschen]

Sie sind angemeldet

» Kurssuche

- Bezirk(e):
» Warenkorb (0 o
PIEThOIb (0) alle O Reinickendorf 0
Mein Konto O charlottenburg- O Servicezentrum und zentrale
5 Wilmersdorf Prufungen
Meine K 31
b Meine KUTse (31) O Friedrichshain-Kreuzberg() Spandau
» Merkzettel (0) O Lichtenberg O steglitz-Zehlendorf
e O Marzahn-Hellersdorf O Tempelhof-Schoneberg
O Mitte O Treptow-Kopenick
» Benutzerkonto andern (J Neukolin [J zentrale Kursleiterfortbildung
Kursleiterbereich O Pankow
» Kurssuche
Zeitstruktur: | v/
Kursleiter/- | ] e
in:
Beginn ab: | |
Ende vor. | i)

Begonnene Kurse ebenfalls anzeigen
Beendete Kurse ebenfalls anzeigen
"*l Cl :i\l-

Zuriicksetzen
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5. Klicken Sie auf den gewiinschten Kurstitel in der Liste. Nun werden lhnen die
entsprechenden Kursdetails und eine Liste der Teilnehmenden angezeigt:

Sitemap » Impressum » Datenschutzerklarung »

. Kursliste (Kursleiterbereich) BT
v h Inre Nachricht an uns
L]
‘. Hinweis: Wenn Sie auf einen Kurstitel klicken, erhalten Sie weitere Details zum jeweiligen REEETGEREE SIS
die Berliner Kurs angezeigt.
Volkshochschulen Hilfe & AGB
Hilfe zur Kurssuche
» Startseite Anzahl Treffer: 1 Hilfe zur Kursbuchung
» Zu den zwolf Berliner ‘ Neue Kurssuche ‘ Geschaftsbedingungen
Volkshochschulen

Widerrufsbelehrung
SEPA-Lastschriftmandat

» Wir Uber uns nSene 1von 1n

Sie sind angemeldet Treptow- nicht 25.00
Kopenick B tings=prectic buchbar  (erm. € 25.00)

» Kurssuche usene 1 von 1n

» Warenkorb (0)
Mein Konto ( Neue Kurssuche ]

2TN

» Meine Kurse (31)
» Merkzettel (0)

» Logout

» Benutzerkonto andern
Kursleiterbereich

» Kurssuche

6. Klicken Sie auf die Schaltflache ,, Teilnahmeliste als PDF“ am Ende der Kursdetails
nach Auflistung der Teilnehmenden. Dann wird lhnen die aktuelle Teilnahmeliste
angezeigt und kann ausgedruckt werden:

Bezirk: Treptow-Kopenick

Ansprechpartner/-in:

Kursnummer:

Kurstitel: Einburgerungssprachtest

Untertitel: in Amtshilfe fur die Einbargerungsstelle

Beschreibung: Der Test wird auf einem Sprachniveau von B1 durchgefahrt Anmeldungen sind nur aber die Einbargerungsstelien Treptow-Kopenick moglich. Die Entscheidung, ob ein Sprachtest
durchgefahrt werden muss, trifft die jeweilige E ). Dieser Service kostet 25,00 € pro Person und ist im Voraus, als Barzahlung oder EC-

Cash-Buchung, zu entrichten
Zusatzinformation:

Kursleiter/-in:

Unterrichtseinheiten (60 Min.): 1UE

Entgelt: 2500 EUR

ErméBigt: 25.00 EUR

Belegung: 2TN

Veranstaltungsort/Termin(e): VHS L 12437 Berlin, 79-81, Raum 208
Teilnahmeliste: 3K seite 1von 1 EIED

363 seite 1von 1 EIED /

SchlieRen Teilnahmeliste als PDF Drucken

Bitte beachten Sie:

Beim Andern des Kennwortes miissen Sie auch lhre Kontoverbindungsdaten (Angaben zur
Bankverbindung) eingeben. Die im Internet-Link anzugebende Kontoverbindung ist das Konto, von
dem im Fall einer Kursbuchung das Entgelt abgebucht wird. Es ist nicht unbedingt die
Kontoverbindung, die Sie der jeweiligen Volkshochschule zur Honorarzahlung angegeben haben.

Dies bedeutet, dass, wéhrend alle anderen Anderungen, die Sie in lhren Daten im Internet-Link
vornehmen, direkt in lhre Stammdaten fiir alle Volkshochschulen iibernommen werden, Sie weiterhin
bei Anderungswiinschen ihres Kontos fiir die Honorarzahlungen die jeweilige Volkshochschule direkt
kontaktieren miissen.

Mit freundlichen Grif3en lhr VHS-Team



