
 
 

Zugang zum Web-Benutzerkonto für Kursleitende 

Ihr Benutzername (= E-Mail-Adresse): ___________________________________ 

Ihr Passwort: ___________________________________ 

1. Bitte loggen Sie sich zunächst auf dieser Seite ein: 

https://www.vhsit.berlin.de/VHSKURSE/BusinessPages/CourseSearch.aspx 

 

2. Wählen Sie im linken Menü den Punkt „Login“ aus und melden Sie sich mit den oben 

angegebenen Daten an: 

 

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie bitte auf die entsprechende 

Schaltfläche. 

https://www.vhsit.berlin.de/VHSKURSE/BusinessPages/CourseSearch.aspx


 
 

3. Das System erkennt automatisch, dass Sie ein(e) Kursleiter(in) sind und aktiviert den 

Menüpunkt „Kursleiterbereich“ links unten im Menü. Klicken Sie entweder direkt auf die 

angezeigte Schaltfläche „Zur Kurssuche“ oder im linken Menü unter 

„Kursleiterbereich“ (!) auf „Kurssuche“: 

 

4. Anschließend bitte das blaue Feld „Suchen“ unten rechts anklicken. Es wird Ihnen einer 

Liste aller Kurse angezeigt, in denen Sie Kursleiter/-in sind oder waren: 

 



 
 

5. Klicken Sie auf den gewünschten Kurstitel in der Liste. Nun werden Ihnen die 

entsprechenden Kursdetails und eine Liste der Teilnehmenden angezeigt: 

 

6. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Teilnahmeliste als PDF“ am Ende der Kursdetails 

nach Auflistung der Teilnehmenden. Dann wird Ihnen die aktuelle Teilnahmeliste 

angezeigt und kann ausgedruckt werden: 
 

 

Bitte beachten Sie: 

Beim Ändern des Kennwortes müssen Sie auch Ihre Kontoverbindungsdaten (Angaben zur 

Bankverbindung) eingeben. Die im Internet-Link anzugebende Kontoverbindung ist das Konto, von 

dem im Fall einer Kursbuchung das Entgelt abgebucht wird. Es ist nicht unbedingt die 

Kontoverbindung, die Sie der jeweiligen Volkshochschule zur Honorarzahlung angegeben haben. 

Dies bedeutet, dass, während alle anderen Änderungen, die Sie in Ihren Daten im Internet-Link 

vornehmen, direkt in Ihre Stammdaten für alle Volkshochschulen übernommen werden, Sie weiterhin 

bei Änderungswünschen ihres Kontos für die Honorarzahlungen die jeweilige Volkshochschule direkt 

kontaktieren müssen. 

Mit freundlichen Grüßen Ihr VHS-Team 


