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Modul

Europaischer ComputerPass
Xpert Starter

Windows 8.1

Standard in der

Der Europaische ComputerPass Xpert

IT-Kompetenz und insbesondere der sichere Umgang mit den MS Office-Produkten sind fester
Bestandteil von Stellenanforderungen. Diese Kompetenzen werden heute vorausgesetzt. Mit dem
Lehrgangs- und Prifungssystem ,Xpert Europaischer ComputerPass” bietet sich die Moglichkeit,
diese Kenntnisse zu erwerben. Mit den europaweit anerkannten Prifungen zum ,Xpert ECP*
erhalten Teilnehmende einen nachweisbaren Lernerfolg. Fur jede bestandene Prifung wird ein

Zertifikat ausgestellt.
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Xpert European Computer Passport

Zielgruppe Erwachsene

Zielgruppe Schiilerinnen und Schiiler, junge Erwachsene im
Ubergang Schule/Beruf, arbeitslose Jugendliche,

z. B. in BvB, BaE oder in MaBnahmen im Rahmen von Hartz IV

Xpert Starter

Xpert Textverarbeitung Basics

Xpert Prasentation

Xpert Tabellenkalkulation

Xpert Kommunikation /
Organisation

Xpert Datenbankanwendung

European Computer Passport Xpert
Nach erfolgreicher Absolvierung des
Pflichtmoduls "Xpert Starter" sowie zwei
weiterer frei wahlbaren Module, wird der
Abschluss "European Computer Passport
Xpert" erreicht.

European Computer Passport Xpert
Master

Wenn zwei weitere Module erfolgreich
absolviert werden, wird der Abschluss
"European Computer Passport Xpert
Master" erworben,

Pflichtmodul

i

Xpert Basiszertifikat
IT-Kompetenz

Xpert Textverarbeitung Basics

Xpert Prasentation

Xpert Tabellenkalkulation

Xpert Kommunikation /
Organisation

Xpert Datenbankanwendung

European Computer Passport Xpert
Nach erfolgreicher Absolvierung des
Pflichtmoduls "Xpert Basiszertifikat
IT-Kompetenz" sowie einem weiteren frei
wahlbaren Modul, wird der Abschluss
"European Computer Passport Xpert"
erreicht.

European Computer Passport Xpert
Master

Wenn zwei weitere Module erfolgreich
absolviert werden, wird der Abschluss
"European Computer Passport Xpert
Master" erworben.

Xpert Basiszertifikat
«IT-Kompetenz"

Xpert Basiszertifikat
~Wirtschaftskompetenz™

Xpert Basiszertifikat
w»Sozialkompetenz™

Xpert Basiszertifikat
»Interkulturelle Kompetenz™

Sprachkompetenz mit "telc"

euZBQ - Europdisches Zertifikat zur
Berufsqualifikation

Nach erfolgreichem Abschluss von drei
frei wahlbaren Modulen wird das
Gesamtzertifikat "Xpert - Européaisches
Zertifikat zur Berufsqualifizierung" aus-
gestellt.

telc Priifungen an Schulen

telc Priifungen bieten vielfaltige Maglich-
keiten:

« Erweiterung der sprachlichen Erfah-
rungen der Schiller/innen

= Steigerung der Motivation fir die
Fremdsprache

= Beitrag zu Qualitatssicherung und
Evaluation

= Schulen kdnnen ihre Prifungstermine
selbst bestimmen

=« Einfache Administration - identisches
Testformat

Frei wahlbare Module

o

Europdische Prifungszentrale - BodekerstraBe 16 - 30161 Hannover - www.gutgebildet.de

Landesverband der Volkshochschulen Niedersachsens e.V. - Bédekerstr. 16 - 30161 Hannover
Telefon 0511/300330-58 - Fax 0511/300330-83 - pz@vhs-nds.de - www.vhs-nds.de
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Musteraufgabe
Xpert Starter
Windows 8.1
Prafungsinstitution:
Prafungsdatum:
Name, Vorname:
Prifungsdatentrager Nr.:
Bearbeitungszeit: 90 Minuten
Hilfsmittel: Die Hilfefunktion von Windows und das von der

Prufungszentrale zugelassene
Teilnehmermaterial.

Hinweise: Die Prufungszentrale ist daftr verantwortlich,
dass die Teilnehmerdatentrager eindeutig
identifizierbar sind und die geforderten
Ausdrucke und Auswertungen erstellt werden.
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Fiir den/die Priifungsteilnehmer/in:

Kennzeichnen Sie mit blauem/schwarzem Kugelschreiber oder Tintenstift in den
folgenden Multiple-Choice-Fragen die richtige Antwort / richtigen Antworten durch
eindeutige Kreuze in den Kédstchen (nicht gekennzeichnet [0 / gekennzeichnet [X).

Wenn Sie eine Kennzeichnung in "nicht gekennzeichnet 0" dndern wollen, setzen
Sie ein leeres Kéastchen vor den Buchstaben der Teilaufgabe.
(Beispiel: O c) x1 Aussage ...)

Zuviel gesetzte Kennzeichnungen fiihren dazu, dass die ganze Aufgabe mit 0
(Null) Punkten bewertet wird.

Bei Lésungen (richtige Menge von Kennzeichnungen), die falsche und richtige
Kennzeichnungen enthalten, werden die richtigen Kennzeichnungen bewertet; fir jede
falsche Kennzeichnung erfolgt ein Punktabzug, wobei die Aufgabe im schlechtesten Fall
mit Null Punkten bewertet werden kann.

Beispiel:

Eine Aufgabenstellung verlangt drei Kreuze und wird mit 6 Punkten bewertet. Daraus
folgt, dass jede richtige Antwort mit 2 Punkten in das Aufgabenergebnis eingeht und
dass falsche Antworten mit 2 Punkten Abzug das Ergebnis mindern. Es kann aber
niemals weniger als 0 Punkte betragen.

a) Ein Prifungsteilnehmer kreuzt drei richtige Antwortméglichkeiten an.
Die Bewertung ist: 2 + 2 + 2 = 6 Punkte

b)  Ein Prufungsteilnehmer kreuzt 2 richtige und eine falsche Antwortmdglichkeit an.
Die Bewertung ist: 2 + 2 - 2 = 2 Punkte
Also ein Abzug wegen falscher Antwort.

C) Ein Prufungsteilnehmer kreuzt 2 falsche und eine richtige Antwortmdglichkeit an.
Die Bewertung ist: 2 - 2 - 2 = - 2 --> 0 Punkte
Also Abzlige wegen falscher Antworten, aber mindestens 0 Punkte.

d)  Ein Prufungsteilnehmer kreuzt nur 2 richtige Antwortméglichkeiten an.
Die Bewertungist: 2+2 =4
Also kein Abzug, da nur richtige Antworten angekreuzt wurden.
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Aufgabe 1 Punktverteilung max. EK ZK
richtige Antwort 2 Punkte 2
a)
b)
c)
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |
Aufgabe 2 Punktverteilung max. EK ZK
richtige Antwort 2 Punkte 2
a)
b)
c)
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |
Aufgabe 3 Punktverteilung max. EK ZK
richtige Antwort 2 Punkte 2
a)
b)
c)
d)
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |

Punkte
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Aufgabe 1 2 Punkte

Kennzeichnen Sie die richtige Antwort.

Sie missen kurz lhren Arbeitsplatz verlassen und méchten den Computer vor
unrechtmafigem Zugriff durch andere Kollegen schitzen. Dabei sollen jedoch die
laufenden Prozesse nicht beendet werden. Welche Mdéglichkeit haben Sie, dies zu
erreichen?

a) O Sie missen den Computer bzw. Windows abmelden.
b) O Sie missen den Computer bzw. Windows sperren.
c) O Sie missen Windows reaktivieren.

Aufgabe 2 2 Punkte

Kennzeichnen Sie die richtige Antwort.
Bei welchem Kacheltyp werden ausgewahlte, sich standig aktualisierende Inhalte
der zugrundeliegenden App angezeigt.

a) O Beieiner Live-App-Kachel.
b) DO Beieiner Desktop-App-Kachel.
c) O Beieiner Windows-8-App-Kachel.

Aufgabe 3 2 Punkte

Kennzeichnen Sie die richtige Antwort.
Mit welcher Taste oder Tastenkombination kénnen Sie direkt zum Startbildschirm
wechseln?

a) DO Mitder Tastekombination =& + F1

b) DO Mitder Tastenkombination Alt + i
c) O Mitder Taste &
d) O Mitder Tastenkombination Alt + F4

| Xpert Europaischer ComputerPass | _
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Aufgabe 4 Punktverteilung max. EK ZK
je richtige Antwort 1 Punkt 2
a)
b)
c)
d)
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |
Aufgabe 5 Punktverteilung max. EK ZK
je richtige Antwort 1 Punkt 2
a)
b)
c)
d)
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |

Punkte
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Aufgabe 4 2 Punkte

Kennzeichnen Sie die zwei richtigen Aussagen zu dem nachfolgenden
Bildschirmfoto.

a) O Die Nummer 4 zeigt auf den Kontakt einer aktuell empfangenen E-Mail.

b) O Die Nummer 2 zeigt auf die Kachel einer Windows-8-App.

c) DO Die Nummer 1 zeigt auf die Kachel einer Desktop-App.

d) O Live-Kacheln, wie unter Nummer 3 angezeigt, kénnen nicht deaktiviert werden
und zeigen somit immer aktuelle Informationen an.

Aufgabe 5 2 Punkte

Kennzeichnen Sie die zwei richtigen Aussagen zur Arbeit mit Fenstern.

a) O Anwendungsfenster kénnen in der Gré3e nicht verandert werden.

b) O Dialogfenster beinhalten immer weitere Fensterelemente, wie Schaltflachen,
Optionsfelder oder Kontrollfelder.

c) DO Furjede Anwendung kann immer nur ein Anwendungsfenster getffnet werden.

d) O |Inaktive Fenster lassen sich durch Mausklick in einen beliebigen Bereich des

Fensters aktivieren.

| Xpert Europaischer ComputerPass | _
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Aufgabe 6 Punktverteilung max. EK ZK
je richtige Antwort 1 Punkt 2
a)
b)
c)
d)
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |
Aufgabe 7 Punktverteilung max. EK ZK
richtige Antwort 2 Punkte 2
a)
b)
c)
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |
Aufgabe 8 Punktverteilung max. EK ZK
richtige Antwort 2 Punkte 2
a)
b)
c)
d)
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |
Aufgabe 9 Punktverteilung max. EK ZK
richtige Antwort 2 Punkte 2
a)
c)
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |

Punkte
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Aufgabe 6 2 Punkte
Kennzeichnen Sie die zwei richtigen Aussagen zum Thema Taskleiste.

a) O Die Position der Taskleiste auf dem Bildschirm kann so ausgewahlt werden,
dass die Taskleiste entweder am oberen, unteren, linken oder rechten
Bildschirmrand zu finden ist.

b) O "Taskleiste" ist ein anderer Begriff fur die in Windows vorkommenden
Symbolleisten.

c) O Die Taskleiste ist sowohl auf dem Desktop als auch auf dem Startbildschirm zu
sehen.

d) O Die Taskleiste kann in ihrer Hohe verandert werden, wenn die Auswahl
Taskleiste fixieren deaktiviert wurde.

Aufgabe 7 2 Punkte

Kennzeichnen Sie die richtige Antwort.
Aus Sicherheitsgriinden méchten Sie Ihr Windows-Anmeldekennwort &ndern. Wo
kénnen Sie diese Einstellung vornehmen.

a) O Charmleiste -> Einstellungen -> PC-Einstellung dndern -> Netzwerk ->
Verbindungen

b) O Charmleiste -> Einstellungen -> PC-Einstellung &ndern -> Konten ->
Anmeldeoptionen

c) O Charmleiste -> Einstellungen -> PC-Einstellung &ndern -> Datenschutz

Aufgabe 8 2 Punkte

Kennzeichnen Sie die richtige Antwort.
Um mit den Windows-8-Apps Kontakte oder Mail arbeiten zu kénnen, bendétigen
Sie ...

a) O einen 24"-TFT-Monitor mit sehr hoher Bildschirmauflésung.

b) O mindestens 4 GB an Arbeitsspeicher.

c) O ein Microsoft-Konto, mit dem Sie sich angemeldet haben.

d) O ein besondere Windows-8-Lizenz (Windows-8-Premium).

Aufgabe 9 2 Punkte

Kennzeichnen Sie die richtige Antwort.

Sie besitzen ein Windows-8-System, welches auch mit Gesten bedient werden kann
(z.B. Tablet-PC). Sie méchten nun mit einer Gestensteuerung den Bildschirminhalt
vergréRern. Welche der genannten Gesten ermdglicht Ihnen dies.

a) DO Sie wischen von oben nach unten tber den Bildschirm.
b) DO Sie tippen auf die linke untere Ecke des Bildschirms.
c) O Sie bewegen auf dem Bildschirm zwei Finger auseinander.
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Aufgabe 10 Punktverteilung max. EK ZK
richtige Antwort 2 Punkie 2
a)
b)
c)
d)
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |
Aufgabe 11 Punktverteilung max. EK ZK
je richtige Antwort 2 Punkte 4
a)
b)
c)
d)
Punktsumme der Aufgabe | 4 | | |
Aufgabe 12 Punktverteilung max. EK ZK
Ordner angelegt - je 1 Punkt | 4 | | |
Punktabziige
Tippfehler im Ordnername - je -0,5 Punkte -2
falsche Ordnerhierachie - je -0,5 Punkte -2
Punktsumme der Aufgabe | 4 | | |
Aufgabe 13 Punktverteilung max. EK ZK
Ansicht auf mittelgroRe Symbole umgestellt 2
Sortierreihenfolge richtig 2
Bildschirmfoto mit Snipping-Tool erstellt (Hinweis Lésungsheft beachten) 1
Speicherort und Dateiname richitg - je 0,5 Punkte 1
Punktsumme der Aufgabe | 6 | | |

Punkte
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Aufgabe 10 2 Punkte

Kennzeichnen Sie die richtige Antwort.
Mit welcher Taste oder Tastenkombination kénnen Sie eine im Internet Explorer
angezeigte Webseite aktualisieren?

a) O ALT+F10

by O F1
c) O F9
d O F5
Aufgabe 11 4 Punkte

Kennzeichnen Sie die zwei richtigen Aussagen zum Thema E-Mail.

a) O Innerhalb eines Textfeldes kénnen grundsatzlich keine Schriftformatierungen
(z.B. Fett, Kursiv, etc.) vorgenommen beziehungsweise Aufzahlungen oder
Emoticons eingefiigt werden.

b) O E-Mail-Emféanger, die unter Cc eingetragen wurden, erkennen nicht, welche
anderen Personen diese E-Mail ebenfalls empfangen haben.

c) O Die Schreibweise der E-Mail-Adresse
peter-max.schmitt@gutgebildet-vhs_norden.de entspricht der gultigen Norm.

d) O Wenn Sie Gber die App Mail eine neue E-Mail erstellen, kénnen Sie bereits
erfasste Kontaktadressen (Mailadressen) aus der App Kontakte einfligen.

Aufgabe 12 4 Punkte

Erstellen Sie unterhalb des Ordners \Urlaubsfotos die Ordner Andalusien,
Bodensee, Kanada und Norwegen.

Aufgabe 13 6 Punkte

Auf lhrem Prufungsdatentrager sind im Ordner \Wanderungen2009 verschiedene
Dateien gespeichert.

Verandern Sie die Ansicht im Windows Explorer in der Gestalt, dass die Ansicht
mittelgroBe Symbole ausgewahlt ist. Sortieren Sie dann die Bilder aufsteigend nach
deren Dateigréfe.

Erstellen Sie anschlieRend mit dem Snipping-Tool ein Bildschirmfoto dieses
Fensters.

Speichern Sie das Bildschirmfoto auf Ihrem Prifungsdatentrager im Ordner
\Ergebnisse unter dem Dateinamen Wanderfotos ab. Der Dateityp darf nicht
verandert werden.
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Aufgabe 14 Punktverteilung max. EK ZK
Datei richtig umbenannt [ 1 | [ |
Punktsumme der Aufgabe | 1 | | |
Aufgabe 15 Punktverteilung max. EK ZK
Ordner geléscht 1
OLD-Dateien geldscht (Hinweis Losungsheft beachten) 2
Punktsumme der Aufgabe | 3 | | |
Aufgabe 16 Punktverteilung max. EK ZK
Dateien in die richtigen Ordner verschoben - je Datei 0,5 Punkte [ 2 | [ |
Punktabziige
Datei kopiert statt verschoben --> keine Punktvergabe auf diesen Vorgang | | [ |
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |
Aufgabe 17 Punktverteilung max. EK ZK
Dateien in richtigen Ordner kopiert - je Datei 0,5 Punkte 1
Ordner mit Inhalt verschoben 2
Punktabziige
Ordner mit Dateien in falschen Ordner verschoben -1
Ordner kopiert statt verschoben --> Teilaufgabe nicht erfullt

Punktsumme der Aufgabe | 3 | | |

Punkte
| Xpert Europaischer ComputerPass |
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Aufgabe 14 1 Punkt
Im Stammordner lhres Prifungdatentragers befindet sich eine Datei mit dem
Dateinamen Flugticket-Familienname.

Benennen Sie diese Datei so um, dass der Teil Familienname durch lhren eigenen
Familiennamen ersetzt wird (Beispiel: Flugticket-Maier).

Aufgabe 15 3 Punkte

Auf Ihrem Prufungsdatentrager befindet sich der Ordner \Packliste1990. Loschen
Sie diesen Ordner.

Wechseln Sie anschlief3end in den Ordner \Flugtickets. Léschen Sie dort alle
Dateien mit dem Dateityp OLD-Datei.

Aufgabe 16 2 Punkte

Wechseln Sie auf Ihrem Prufungsdatentréger in den Ordner
\Hotelbuchungen\Buchungen.

Alle dort gespeicherten Dateien und Unterordner enthalten eine Jahreszahl im
Namen. Verschieben Sie die Dateien mit den Jahreszahlen in die entsprechenden
Unterordner (Beispiel: Eine Datei Buchung2009 miisste in den Unterordner 2009,
eine Datei Buchung2010 in den Unterordner 2010)

Aufgabe 17 3 Punkte

Wechseln Sie auf Ihrem Prufungsdatentrager in den Ordner \Hotelbuchungen.
Kopieren Sie die Dateien Pool und Restaurant in den Ordner \Ergebnisse.

In dem Ordner \Hotelbuchungen ist ein Unterordner mit der Bezeichnung
\Kostenberechnung vorhanden. Verschieben Sie diesen Ordner mit dessen
komplettem Inhalt in den Ordner \Ergebnisse auf Ihrem Prifungsdatentréager.
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Aufgabe 18 Punktverteilung max. EK ZK
ZIP-Datei in richtigen Ordner entpackt 4
ZIP-komprimierter Ordner erstellt 3
ZIP-komprimierter Ordner richtig benannt (Dateiname richtig) 1
Punktsumme der Aufgabe | 8 | | |
Aufgabe 19 Punktverteilung max. EK ZK
Dateien gefunden (richtige Anzahl - Hinweis Losungsheft beachten) 2
Dateigruppe kopiert 2
Punktabziige
Dateigruppe nicht vollsténidg kopiert -1
Dateigruppe verschoben statt kopiert --> Teilaufgabe nicht erfullt
Punktsumme der Aufgabe | 4 | | |
Aufgabe 20 Punktverteilung max. EK ZK
Anzahl der Elemente Gruppe A - G richtig 0,5
Anzahl der Elemente Gruppe H -M richtig 0,5
Anzahl der Elemente Gruppe N - S richtig 0,5
Anzahl der Elemente Gruppe T -Z richtig 0,5
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |
Punkte
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Aufgabe 18 8 Punkte
Wechseln Sie auf Ihrem Prifungsdatentrager in den Ordner \London.

Entpacken Sie den dort gespeicherten ZIP-komprimierten Ordner LondonTower in
den Ordner \Ergebnisse auf Ihrem Prifungsdatentrager.

In dem Ordner \London befinden sich zwei Powerpoint-Dateien mit der
Bezeichnung LondonEye und LondonShopping.

Markieren Sie die Dateien LondonEye und LondonShopping und erzeugen Sie im
aktuellen Ordner mithilfe des Kontextmeniis einen ZIP-komprimierten Ordner.
Benennen Sie den ZIP-komprimierten Ordner in London-PowerPoint um.

Aufgabe 19 4 Punkte

Suchen Sie auf lhrem Priifungsdatentrager nach Dateien, die mit der Zeichenfolge
0815 beginnen.

Notieren Sie die Anzahl der gefundenen Dateien:

Kopieren Sie die gefundenen Dateien in den Ordner \Ergebnisse auf Ihrem
Prufungsdatentrager.

Aufgabe 20 2 Punkte
Wechseln Sie auf lhrem Prifungsdatentrager in den Ordner \Amerika.

Gruppieren Sie den Ordnerinhalt nach Namen.
Notieren Sie die Anzahl der gruppierten Elemente:

Anzahl Elemente A - G:

Anzahl Elemente H - M:

Anzahl Elemente N - S:

Anzahl Elemente T - Z:
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Aufgabe 21 Punktverteilung max. EK ZK
Verknupfungen an Taskleiste angeheftet - je Verknupfung 2 Punkte 4
Bildschirmfoto des kompletten Bildschirmbereiches erstellt 1
Bildschirmfoto gedruckt 1
Punktabziige
Bildschirmbereich ist nicht vollstandig sichtbar (Hinweis Losungsheft beachten) | -1 | | |
Punktsumme der Aufgabe | 6 | | |
Aufgabe 22 Punktverteilung max. EK ZK
Héhe bis zur Spitze richitg 2
Seite mit Fundstelle gedruckt 1
Punktsumme der Aufgabe | 3 | | |
Aufgabe 23 Punktverteilung max. EK ZK
Webseite gefunden 2

gefundene Webseite als Favorit angelegt
Bildschirmfoto in Paint eingeflugt (ausgewahlter Bereich richtig)
Dateiname und Speicherort richtig - je 0,5 Punkte

=Sl

D
e
s

Punktsumme der Aufgabe |

Punkte
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Aufgabe 21 6 Punkte

Erstellen Sie zu den Programmen Internet Explorer und WordPad jeweils eine
Verknlipfung in der Taskleiste des Desktops.

Erzeugen Sie anschlief3end ein Bildschirmfoto des kompletten Bildschirmbereiches
und fiigen Sie diese Bildschirmfoto in das Programm Paint ein. Drucken Sie das
Bildschirmfoto Uiber die Druckfunkton von Paint aus (Anmerkung: Die Datei soll nicht
gespeichert werden - (iberpriifen Sie aber bitte unbedingt vor dem SchlieBen des
Programmes, ob der Ausdruck erfolgreich war).

Unterschreiben Sie bitte den Ausdruck mit Ihrem Vor- und Familiennamen.

Aufgabe 22 3 Punkte

Sie waren im letzten Jahr in Chicago (USA). Dabei haben Sie auch den Willis Tower
(fruiher Name: Sears Tower) besucht. Fir Ihr Reisetagebuch wollen Sie jetzt
nochmals genau nachforschen, welche Héhe bis zur Spitze das Gebaude hat.
Suchen Sie mit einer Suchmaschine lhrer Wahl nach dem richtigen Ergebnis.

Der Willis Tower hat eine Héhe bis zur Spitze von:

Meter

Drucken Sie anschlieend die Seite mit der Fundstelle aus (Anmerkung: damit bei
umfangreicheren Seiten nicht zu viele unnétige Seiten mit ausgedruckt werden,
reicht es aus, dass Sie die Seite mit der Héhenangabe ausdrucken und dem
Priifungssatz beifiigen).

Unterschreiben Sie bitte den Ausdruck mit lhrem Vor- und Familiennamen.

Aufgabe 23 6 Punkte

Sie wollen demnéachst in die USA reisen und sich im Vorfeld Uber die
Einreisebedingungen informieren. Informationen dazu gibt die Homepage der
diplomatischen Vertretung der USA.

Offnen Sie den Internet Explorer fiir den Desktop.

Suchen Sie mit einer Suchmaschine Ihrer Wahl die Homepage der diplomatischen
Vertretung der USA in Deutschland auf. Wechseln Sie zur Homepage und fugen Sie
die Startseite lhren Favoriten hinzu. Geben Sie dem Favoriten den Namen US-
Botschatft.

Offnen Sie nun die Ubersicht Ihrer Favoriten. Erstellen Sie ein Bildschirmfoto auf
dem der oben angelegte Favorit sichtbar ist. Das Bildschirmfoto soll nur das aktive
Fenster und keine weiteren Elemente (z.B. Taskleiste oder Desktop) zeigen.
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Aufgabe 24 Punktverteilung max. EK ZK
Information Uiber eine Suchanfrage gefunden 2
Seite der Fundstelle als MHT-Datei gespeichert 2
Taste / Tastenkombination richtig 2
Punktabziige
Webseite unter falschem Dateityp gespeichert [ -1 | [ |
Punktsumme der Aufgabe | 6 | | |
Aufgabe 25 Punktverteilung max. EK ZK
Webseite gedffnet (Name der Stadt richtig) 2
von Webeite wurde nur das Bild gedruckt 2
Antwort zur Schreibweise von Internetseiten richtig 2
Formularfeld ausgefullt (Vor- und Familienname vorhanden) 2
Seite gedruckt 1
Punktabziige
Webseite Central Park komplett mit Text und Bild gedruckt -2
Formularfeld fehlerhaft ausgefullt (z.B. nur Familienname) -1
Punktsumme der Aufgabe | 9 | | |

Punkte
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Aufgabe 24 6 Punkte
Sie méchte im internet Expiorer kurzzeitig die Menuieiste einbienden und wissen
nicht, wie Sie dies erreichen.

Suchen Sie deshalb mit einer Suchmaschine Ihrer Wahl nach einer Méglichkeit, mit
einer Taste oder Tastenkombination die Menileiste kurzzeitig einzublenden.

Speichern Sie die Seite mit der entsprechenden Fundstelle im Ordner \Ergebnisse
unter dem Dateityp Webseite, einzelne Datei (*.mht) ab. Der Dateiname soll nicht
verandert werden.

Die Meniizeile kann mit der Taste oder Tastenkombination
kurzzeitig eingeblendet werden.

Aufgabe 25 9 Punkte
Offnen Sie auf Inrem Priifungsdatentrager im Ordner \Internet die Datei Index.

In welche Stadt wird die nachste Urlaubsreise laut dieser Seite gehen?

Antwort:

Klicken Sie nun einen beliebigen Hyperlink auf dieser Seite an.

Auf der sich 6ffnenden Seite ist ein Bild dieser Stadt mit entsprechenden textlichen
Informationen zum Central-Park zu sehen. Drucken Sie von dieser Seite jedoch nur
das Bild aus.

Klicken Sie anschlieend auf den Hyperlink <<n&chste Seite>>

Auf der sich éffnenden Seite ist ein eine Frage zur Schreibweise von
Internetadressen gestellt. Markieren Sie die richtige Antwort.

Auf dieser Seite ist weiterhin ein Formularfeld sichtbar, in welches Sie bitte lhren
Vor- und Familiennamen eintragen.

Drucken Sie anschliefend die aktuelle Seite aus und unterschreiben Sie den
Ausdruck mit lhrem Vor- und Familienname.

| Xpert Europaischer ComputerPass |



Europdisch
ngrt | Musteraufgabe Xpert ECP Starter | ep Prisfungszentrale
Aufgabe 26 Punktverteilung max. EK ZK
Knntalkt annalant _ ia richtinar Kantalktinfarmatinn N B Diinkta 2
Kontakt angelegt - je richtiger Kontaktinformation 0,5 Punkte 3
Bildschirmfoto erstellt 1
Dateiname und Speicherort richtig - je 0,5 Punkte 1
Punktsumme der Aufgabe | 5 | | |

Punkte
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Aufgabe 26 5 Punkte
Erstellen Sie mit der Windows-8-App Kontakte den folgenden neuen Kontakt:

Vorname: Erika

Nachname: Mustermann

E-Mail Privat: e-mustermann@gutgebildet.xyz

Adresse Privat: Musterstrae 1

Postleitzahl: 50112

Ort: Hannover

Erstellen Sie, nachdem alle oben genannten Informationen erfasst wurden, ein
Bildschirmfoto dieser Ansicht (Kontaktinformationen bearbeiten). Wichtig dabei ist,
dass alle erfassten Kontaktinformationen auf dem Bildschirmfoto sichtbar sind.
Speichern Sie jetzt den neu angelegten Kontakt.

Fugen Sie das Bildschirmfoto in das Programm Paint ein und speichern Sie dieses
im Ordner \Ergebnisse auf lhrem Prifungsdatentrager unter dem Dateinamen
Kontakte ab. Der Dateityp darf nicht veréandert werden.
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Aufgabe 27 Punktverteilung max. EK ZK
Empfangeradressen unter An und Cc richtig - je 1 Punkte 2
Betreff eingegeben 1
Text eingegeben 2
E-Mail gedruckt 1
Punktabziige
Tippfehler in Betreffzeile / Textfeld - je Tippfehler -0,5 Punkte [ -1 | | |
Punktsumme der Aufgabe | 6 | | |
Aufgabe 28 Punktverteilung max. EK ZK
Auswertung gestartet 1
Datei Zustand nach der Prufung gedruckt 1
Punktsumme der Aufgabe | 2 | | |
Punkte
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Aufgabe 27 6 Punkte
Erstellen Sie mit Windows-8-Mail nachfolgende Mail:

An: alle-mitarbeitere@gutgebildet.xyz

Cc: peter-muelleregutgebildet .xyz

Betreff: Urlaubsplanung 2014 bis 2015

Text:

Sehr geehrte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,

bitte legen Sie uns Ihre Urlaubsplanung fir die Jahr 2014 bis
2015 innerhalb der nachsten 2 Wochen vor.

Mit freundlichen Grufen

<Ihr Name>

Den Platzhalter <Ihr Name> ersetzen Sie bitte durch Ihren eigenen Vor- und
Familienname.

Speichern Sie die erstellte Mail als Entwurf und drucken Sie die Mail anschlieRend
aus.

Unterschreiben Sie den Ausdruck zum Nachweis (Anmerkung: die E-Mail soll nicht
versendet werden).

Aufgabe 28 2 Punkte

Offnen Sie die Datei Auswertung aus dem Stammordner |hres
Prifungsdatentragers. Waren Sie erfolgreich, existiert nun die Datei Zustand nach
der Priifung im Ordner \Auswertung.

Drucken Sie die Datei Zustand nach der Priifung Gber das Kontextmeni aus.
Vermerken Sie auf dem Ausdruck lhren Vor- und Familiennamen.

Bitte beachten Sie!!!

Nehmen Sie im Nachhinein (innerhalb der Priifungszeit) Anderungen an den
Lésungen der praktischen Aufgaben vor, so muss die Aufgabe 26 wiederholt
werden. Ansonsten enthélt die Protokolldatei eine andere (falsche) L6sung

und |Ihre nachtraglich eingearbeiteten Korrekturen werden nicht
beriicksichtigt!
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Gesamtbewertung

Seite Erstkorrektor | Zweitkorrektor
4

22
Gesamt

Bitte Ubertragen Sie die Ergebnisse in den Ergebnisbogen der Prifungszentrale!

Datum: Erstkorrektor:

Datum: Zweitkorrektor:

Fassung: XWSW800 Windows 8.1 10/13
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