
Kursvorschlag 
Bitte füllen Sie für jeden Kurs einen Bogen aus. Bitte lassen Sie uns die Kursvorschläge digital zukommen.  
In Ausnahmefällen ist auch eine Zusendung per Post möglich.  
Bitte speichern Sie das Formular im .doc- oder .docx-Format, wie folgt ab: Nachname_Semester_Vorschlagsnummer 
Beispiel: Mustermann_1_20_Nr 1 

2. Semester 2020 1. Semester 2021 Sommer 2021 

Bitte kreuzen Sie das zutreffende Semester an: (X). 

Angaben zur Person 

Name, Vorname 

Telefon 

E-Mail

Angaben zum Kurs 

Kursnummer im letzten 
Programm (falls neuer Kurs, 
bitte „neu“ eintragen) 

Kurstitel (evtl. Untertitel) 

Ankündigungstext 
Kursinhalt, Ziel, Methode, 
Zielgruppe, TN-
Voraussetzungen, Was sollen 
die TN mitbringen?)  

→ bitte kurz und prägnant

Kursstruktur 
A=einmal wöchentlich 
stattfindender Kurs, 
B=Wochenend- oder 
Einzelveranstaltung, 
C=Kompaktkurs (mehrere 
Tage) 

Falls weder A-C zutreffend 
sind, bitte frei formulieren, 
welche Kursstruktur 
gewünscht ist. 

Wochentag(e) * 

Uhrzeit (von – bis) 

Unterrichtsort, Raum * 

max. Teilnehmerzahl 

Kursbeginn (Datum) * 

Kursende (Datum) * 

Anzahl Kurstermine * 

Anzahl UE (1 UE = 45 
Minuten) 

Wünsche Material / 
Ausstattung (z. B. Spiegel, 
interaktives Whiteboard, Buch) 

Hinweise an VHS 

* Bei Wochenend- und Einzelveranstaltungen sowie bei neuen Kursvorschlägen bitte mehrere alternative Vorschläge für den
Wochentag bzw. das Wochenende angeben. Heben Sie dann bitte den bevorzugten Vorschlag hervor.

Die VHS Neukölln nimmt Ihre Vorschläge nur unter Bedarf- und Finanzierungsvorbehalt an und behält sich vor, aus Ihren 
unverbindlichen Vorschlägen eine Auswahl zu treffen und nach Absprache, Änderungen vorzunehmen. 

  Kursvorschlag eingereicht am:______________________________ 
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