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Senatsverwaltung fur Jystiz, Vielfalt und Antidiskriminierung

Aligemeine Verfiigung zur Anderung der Gerichtsvollzieherordnung
‘ (GVO)

Bekanntmachung vom 22. Dezember 2022
JustVAlAS
Telefon: 9013-3388 oder 9013-0, intern 913-3388

Die Landesjustizven/valtungen haben folgende bundeseinheitliche Anderungen der
Gerichtsvolizieherordnung (GVO) vereinbart: '

1. Das Inhaltsverzeichnis wird wie folgt geandert:
a) Die Angabe zu § 16 wird wie folgt neu gefasst:
,§ 16 Zustellungen®.
'b) Die Angabe zu § 63 wird wie folgt neu gefasst;
,§ 63 Hinweispflicht",
. ©) Nach ,§ 81 Hilfsbeamte" werden folgende Worte angefugt:
»Vierzehnter Abschnitt
Behandlung steuerbarer Geschiifte
§ 82 Meldung an die jeweilige Organisétionseinheit
§ 83 Anforderung an die Kostenrechnung*
2. §86 Absatz 1 wird wie folgt neu gefasst:

»(1) Endet die Beschaftigung des Gerichtsvoliziehers bei der Dienstbehérde zum
Beispiel durch Tod, Versetzung, Eintritt in den Ruhestand, Ablauf des Dienstleis-
tungsauftrags, vorlaufige Dienstenthebung oder Entlassung, so veraniasst die
Dienstbehérde, dass

1. die im Besitz des Gerichtsvollziehers befindlichen Dienstgegensténde (zum
Beispiel Dienstsiege! (Dienststempel), Geschéftsbiicher und Akten) sowie der
Dienstausweis an sie abgeliefert werden und das Schild (§ 30 Absatz 2
Satz 1) entfernt wird,

2. die aus dienstlichem Anlass der Verfligung des Gerichtsvollziehers unter-
liegenden Gegenstande (zum Beispiel Geld, Giroguthaben, Pfandstiicke,
Schriftstiicke) sichergestellt werden,

3. ihr eine vollstandige Datensicherung des vom Gerichtsvollzieher dienstlich
genutzten IT-Systems (insbesondere bestehend aus Dienstregistern und Kas-
senblchern) zur Verfiigung gestellt wird und samtliche elekironisch gespei-
cherten Daten des Gerichtsvollziehers geléscht werden, .

4. das Ende der Beschaftigung unmittelbar dem zentralen Volistreckungsgericht
nach § 882h der Zivilprozessordnung (ZPO) mitgeteilt wird,

5. EGVP-Postfacher oder andere nach dem OSCI-Standard eingerichtete
Postfacher sowie ausschlieflich dienstlich genutzte E-Mail-Postficher, sofern
diese im Falle einer Versetzung nicht weiterhin dienstlich benétigt werden,
geldscht und die bis zur Lschung eingegangenen elektronischen Nachrich-
ten und Dokumente dem Vertreter oder Nachfolger zugeleitet werden; hierzu
darf die Dienstbehérde die gemaR § 30 Absatz 2 Satz 6 GVO hinteriegten
Zugangsdaten nutzen und in den Geschaftszimmern des Gerichtsvollziehers
dessen IT-Systeme nutzen,

6. das Bundeszentralamt fiir Steuern, das Kraftfahrtbundesamt, die Trager der
gesetzlichen Rentenversicherung, die berufsstandischen Versorgungseinrich-
tungen, das Registerportal der Lander und die nach dem Umsatzsteuergesetz
(UStG) zustandige Organisationseinheit iiber das Ende der Beschaftigung
unterrichtet werden,

7. die Aussteller der Signaturkarten tiber den Wegfall der bestéatigten Eigenschaft
(Attribut) als Gerichtsvollzieher in Kenntnis gesetzt werden."
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3. §7 Absatz 2 wird wie folgt neu gefasst;

.(2) 'Als Entschadigung fiir den Aufwand bei der Erledigung der Auftrage werden
dem Gerichtsvollzieher die von ihm vereinnahmten Auslagen gemaf Nummer
701 bis 718 des Kostenverzeichnisses zum Gesetz ilber Kosten der Gerichtsvoll-
zieher (KV-GvKostG) Uberlassen. 2Sofern fur Auslagen in Eingangsrechnungen
ein Vorsteuerabzug erfolgt, erhalt der Gerichtsvollzieher auch die Auslagen nach
“Nummer 717 KV-GvKostG als Entschadigung fur die hierauf gezahlte Umsatz-
steuer.”

4. In § 9 Absatz 3 Satz 2 wird der Klammerzusatz ,(Spaite 8, @ und 12 des Kas-
senbuchs li}" durch den Klammerzusatz ,(Spalte 8 und 12 des Kassenbuchs I1)"
. ersetzt.

5. § 16 wird wie folgt neu gefasst:
.§ 16
Zustellungen

(1) Fur Zustellungen ist der Gerichtsvolizieher zustandig, in dessen Bezirk der
Schuldner oder in Ermangelung eines solchen der Zustellungsempfanger seinen
allgemeinen Gerichtsstand hat.

(2} 'Personliche Zustellungen darf der Gerichtsvollzieher nur in dem ihm zugewiese-
nen Gerichtsvollzieherbezirk ausfithren. 2Bei gerichtlichen Pfandungsbeschlissen
mit mehreren Drittschuldnern kann der fir die persénliche Zustellung (§ 840 Absatz 3
Satz 2 ZPO) an den im Pfandungsbeschluss zuerst genannten Drittschuldner zustan-
dige Gerichtsvolizieher auch die persénliche Zustellung an die anderen in demselben
Amtsgerichtsbezirk ansassigen Drittschuldner vornehmen. 3Zudem kann er samtliche
elektronisch durchfithrbaren Zustellungen vornehmen. ’

6. § 17 wird wie folgt geédndert:
a) Nach Absatz 1 wird folgen’d;er Absatz 2 eingefugt:

#(2) Flr die Einholung von Drittstellenauskinften (§ 8021 ZPO) gilt Absatz 1 ent-
sprechend.” .

b) Der bisherige Absatz 2 wird Absatz 3.
7. § 39 Absatz 2 Satz 2 wird wie folgt neu gefasst:

,2Uber die im Einzelnen vorgeschriebenen Protokolle oder Aktenvermerke hinaus
ist alles festzuhalten, was zum Verstandnis und zur rechtlichen Wertung der
Amtshandlungen des Gerichtsvoliziehers, zur Begriindung des Kostenansatzes
und der Steuerpflichten, zur Uberprifung der Dauer der einzeinen Verrichtungen
und zum Nachweis des Verbleibs von Urkunden und sonstigen Schriftstiicken
erforderlich ist.”

8. §42 Absatz 1 wird wie folgt gedndert:
~ a) Nach Satz 1 wird foigender Satz 2 eingefigt:

«“Abweichend von Satz 1 ist bei Auskunfts- und Unterstitzungsersuchen § 757a
Absatz 5 Satz 2 ZPO zu beachten.”

b) Die bisherigen Satze 2 und 3 werden Satze 3 und 4.
9. §43 Absatz 1 erhalt folgende Fassung:

»(1) 'Der Gerichtsvollzieher hat die Akten nach Jahrgangen geordnet und so
aufzubewahren, dass jeder Missbrauch, insbesondere eine Einsichtnahme durch
Unberechtigte, ausgeschlossen ist. 2Erfolgt die Aufbewahrung ausnahmsweise
in Archivraumen auBerhalb des Geschaftszimmers, ist dies der unmittelbaren
Dienstaufsicht unter genauer Bezeichnung der Lage anzuzeigen.“

10. § 49 wird wie folgt geandert;
a) Absatz 6 wird wie folgt geédndert;

aa) In Satz 1 wird die Angabe ,5 und 6" durch die Worte ,5, 6 und 9 und gege-
benenfalls nach landesspezifischer Regelung Spalte 7* ersetzt.

bb) In Satz 2 wird die Zahl ,9" durc_:h die Zah! ,10" ersetzt.

cc) In Satz 3 wird die Angabe ,5 und 6" durch die Worte ,5, 6, 9 und gegebe-
nenfalls 7* ersetzt.
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b) Absatz 8 wird wie folgt geandert:

aa) In Nummer 3 wird die Angabe ,5 und 6° durch die Worte , 5, 6, 9 und
gegebenenfalls 7" ersetzt.

bb) In Nummer 4 wird die AngabeA,,Sa und 5b" durch die Angabe ,5a, 5b und
5e" ersetzt. .

11. § 55 wird wie folgt geéndert:

é) In Absatz 3 wird die Angabe ,5 und 6" durch die Worte ,5, 6, 9 und gegebenen-
falls 7" ersetzt, ‘

b) Absatz 5 wird wie folgt neu gefasst:

+(5) 'Der Dienstnachfolger oder Vertreter des ausgeschiedenen Gerichtsvollzie-
hers fuhrt die noch nicht vollstandig erledigten Auftrage weiter aus, wickelt die
von ihm dbernommenen, noch nicht verwendeten Einzahlungen ab und zieht die
ricksténdigen Kosten ein. ?Er hat unverziglich zu priifen, ob die nach Umsatz-
steuerrecht erforderliche Meldung und Abfihrung an die von der Justizverwaltung
bestimmte zustandige Stelle erfolgt ist. *Die durch die Tatigkeit des ausgeschie-
denen Beamten entstandenen Gebilhren und Auslagen sind bei der Buchung im
Kassenbuch Il besonders zu kennzeichnen."

c) In Absatz 6 Satz 2 wird die Angabe ,5 und 6" durch die Worte ,5, 6, 9 und
gegebenenfalis 7" ersetzt.

12.1n § 56 Absatz 2 Satz 1 wird die Angabe ,5 und 6* durch die Worte »9, 6, 9 und
gegebenenfalls 7" ersetzt.

13.1In § 60 Absatz 1 Satz 2 werden die Worte ,§ 122 Absatz 1 Nummer 1 Buchstabe
3a ZPO" durch die Worte ,§ 122 Absatz 1 Nummer 1 Buchstabe a ZPO" ersetzt.

14, § 63 wird wie folgt neu gefasst: :
»§ 63
Hinweispflicht

'Werden im Wege der Zwangsvollstreckung Sachen éffentlich versteigert oder -
freihandig verkauft und falit die VerauRerung beim Schuldner in den Rahmen seines
Unternehmens (§ 2 Absatz 1 Satz 2 UStG; zum Beispiel weil die Sache zum Unter-
nehmensvermaégen gehért), so unterliegt die Veréduflerung beim Schuldner gemaf

§ 1 Absatz 1 Nummer 1 UStG der Umsatzsteuer. 2Das gleiche gilt fur den Auftragge-
ber bei freiwilligen Versteigerungen, Pfandverkaufen und Versteigerungen auf Grund
gesetzlicher Erméachtigung, wenn im Wege einer Versteigerung oder eines Pfandver-
kaufs Sachen abgesetzt werden und die Verauflerung in den Rahmen des Unterneh-
mens des Auftraggebers fallt. *Der Gerichtsvolizieher weist in den Fallen des

Satzes 1 den Schuldner und in den Fallen des Satzes 2 den Auftraggeber darauf hin,
dass die Verduferungen der Umsatzsteuer unterliegen und dass die Umsétze in den
Umsatzsteuervoranmeldungen und Jahreserklarungen anzugeben sind.”

15. § 74 Absatz 1 wird wie folgt gesndert;
a) In Nummer 7 wird am Ende der Punkt durch ein Komma ersetzt.
b) Folgende Nummer 8 wird angefugt:
,8. die Erfassungs- und Meldelisten Uber umsatzsteuerbare Geschafte.”
16.§ 75 Absatz 1 wird wie folgt neu gefasst;

+(1) 'Die Prifung soll feststellen, ob der Gerichtsvollzieher seine Dienstgeschifte
wahrend des Prifungszeitraums ordnungsgemsn erledigt hat. 2Sie umfasst daher
den gesamten Inhalt der Geschaftsbiicher und Akten, *Die dienstlichen Daten

in den vom Gerichtsvollzieher genutzten Fachsoftwares sind ebenfalls von der
Geschéftsprifung erfasst. “Bei der Prifung ist besonders darauf zu achten, ob

1. die Auftrage volizahlig in die Dienstregister eingetragen und die geleisteten
Vorschilsse richtig gebucht sind,

2. die Auftrage rechtieitig erledigt sind,

3. die Kosten einschlieflich Umsatzsteuer richtig angesetzt und eingetragen
sind, . :

4. die eingezogenen Geldbetrage richtig und rechtzeitig an die Auftraggeber und
sonstigen Empfangsberechtigten ausgezahit oder an die Kasse abgeliefert
sind,
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5. die im Dienstregister | Spalte 8 und im Dienstregister Il Spalte 5 eingetrage-
nen Vermerke zutreffen,

6. die Eintragungen in den Sonderakten, den Dienstregistern, den Kassenb(-
chern, dem Reisetagebuch, den Quittungsblécken und den Kontoausziigen
des Kreditinstituts miteinander ibereinstimmen,

7. die Kassenbucher richtig und sauber gefuhrt und die Geldspalten richtig auf-
gerechnet sind,

8. die Sonderakten ordentlich gefihrt sind und die Belege (iber die Auslagen
enthalten,

9. unverhaltnismaRig viele Volistreckungsverfahren erfolglos geblieben sind,

10. die Vollstreckungskosten in auffallendem Missverhaltnis zu dem Ergebnis der
Vollstreckung stehen,

11. die Meldepflichten gemaR § 82 in Bezug auf die Abfiihrung der Umsatzsteuer
eingehalten werden.* . .

17. Nach § 81 wird folgender vierzehnter Abschnitt angefigt:
,,Vierzehﬁter Abschnitt
Behandlung steljerbarer Geschifte
§82
Meldung an die jeweilige Organisationseinheit

(1) 'Der Gerichtsvolizieher meldet die fur die Umsatzsteuerbemessung maRgeblichen
Entgelte sowie Umsatzsteuerbetrage und umsatzsteuerbaren Geschafte innerhalb
der festgelegten Meldefrist an die nach dem Umsatzsteuergesetz zusténdige Organi-
sationseinheit oder an eine von dieser bestimmte Stelle. 2Wenn keine umsatzsteuer-
baren Geschéfte angefallen sind, ist eine Nullmeldung zu erstatten.

(2) 'Die Meldung enthalt eine Einzelauflistung der im vergangenen Monat fiir

a) im Inland steuerbare Leistungen in Rechnung gestellten Netto-Entgeite und
Umsatzsteuerbetrage,

b) nicht steuerbare sonstige Leistungen ins EU-Gemeinschaftsgebiet nach § 18a
Absatz 2 USIG in Rechnung gesteliten Netto-Entgelte sowie die Umsatzsteue-
ridentifikationsnummer des Leistungsempfangers,

¢) Ubrige nicht steuerbare Umsatze in ein Drittland in Rechnung gestellten
Netto-Entgelte sowie

d) in Abzug zu bringende Vorsteuerbetrége und

) eventuelle Berichtigungen zu bereits erfolgten Meldungen unter Angabe der
jeweiligen Rechnungsnummer nach Vordruck GV-ML. 2Sofern die Meldung
elektronisch erfolgt, ist sie gemaR § 130a Absatz 3 ZPO einzureichen,

§83
Anforderung an die Kostenrechnung

(1) Die Kostenrechnung des Gerichtsvollziehers hat die sich aus § 14 Absatz 4, § 14a
Absatz 1 UStG ergebenden Angaben zu enthalten.

(2) Die nach § 14 Absatz 4 Satz 1 Nummer 4 UStG erforderliche Rechnungsnum-
mer wird durch die Geschéftsnummer in Verbindung mit der laufenden Nummer der
Rechnung in dem jeweiligen Verfahren und einen Zusatz nach landesspezifischer
Vorgabe gebildet."

. 18. Das Verzeichnis der Vordrucke wird wie folgt neu gefasst:
»Verzeichnis der Vordrucke

GV 1 Dienstregister |

GV 2 Dienstregister i
GV 3 . Kassenbuch i

GV 4  Kassenbuch li

GV 5  Abrechnungsschein
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GV
GV
GV

GV
GV
Gv
GV
GV
GV-ML

10
1
12
13

Reisetagebuch

Quittung _

Nachweis der den Volistreckungsbeamten

zustehenden Entschadigung ohne Abbildung
Kosteneinziehungsantrag ohne Abbildung
Kostenmitteilung ohne Abbildung
Ubersicht tiber Diensteinnahmen ohne Abbildung
Ubersicht iber Geschaftstatigkeit ohne Abbildung

Niederschrift Uber eine Geschaftsprifung  ohne Abbildung

Meldung der Gerichtsvollzieher nach UStG
(Inland, EU-Ausland, Drittiand)

(Die Vordrucke GV 5 sowie GV 8 bis GV 13 sind nicht bundeseinheitlich

gefasst.)

19. Die Vordrucke GV 1 und GV 4 sind durch die anliegenden Vordrucke zu ersetzen.
20. Der anliegende Vordruck GV-ML wird neu eingefiihrt.

'Diese AV tritt am 1. Januar 2023 in Kraft. 2Abweichend von Satz 1 tritt Nummer 5 am

1. Juni 2023 in Kraft.

(siehe Anlagen aufden Folgeseiten)
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GV 1 Dienstregister | (§ 47 Abs. 1 GVO) - Titelbogen - (11 22)

Amtsgericht 20

Ober-Gerichtsvolizieher/in

Dienstregister |

Dieses Register enthalt einschliefilich des Titelblattes

(i. B

) Blatter,
die mit einer ~ amtlich angesiegelten — mit Trocken-
stempel befestigten — Schnur durchzogen sind*).

, den
D. Geschéftsleiter/in des Amtsgerichts

U hrift und Amtsbezeich

°) Bei Registem, die in eifien festen Einband gebunden und beschnit-
ten sind, sind die Worte von _die” bis .sind" zu streichen.

Die Richtigkeit der Ubertragung der Seitennummem in
das Kassenbuch H wird bescheinigt

den
D. Geschéfisleiter/in des Amtsgerichts

) TR und Amish

Anleitung

‘Jeder Auftrag erhalt in Spalte 1 eine besondere Nummer. 22usteliungsaufirige sind nur einzutragen, wenn
sie allein auf die Durchfithrung von Zustellungen gleich welcher Art gerichiet sind (2. B. Pfdndungs- und Uber-
weisungsbeschliisse, vorliufige Zahlungsverbote usw.), *Zusteflungen, die innerhalb eines Vollstreckungs- o-
der sonstigen Aufrags zu veranlassen sind, sind nicht gesondert zu erfassen,

In Spalte 2 sind Tag und Monat anzugeben, bei Ubertragungen aus fritheren Registern auch die Jahreszahl,

'In Spalte 3 sind zur Bezeichnung des Auftrags der Name der Parteien — unter Voranstellung des Namens
der auftraggebenden Partei —, bei Behérden auch deren Geschiftszeichen, und das Dienstgeschaft anzuge-
ben. ?Bei Zustellungsersuchen ist das Aktenzeichen des Gerichts, bei auswirligen Gerichten auch der Ge-
richtsort anzugeben. 3Sachen, in denen Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt worden ist, sind als sol-
che zu kennzeichnen. “Bei Dienstgeschiften auerhalb des Amtssitzes des Gerichtsvollziehers ist auch der
Geschaftsort zu vermerken. Bei der Bezeichnung des Dienstgeschéfts sind Abkiirzungen statthaft, z. B.:
Z = Zustellung, Pr = Protest. .

Eintragungsbeispiele:

Milier ./, Schuiz Meyer ... Meyer -
30 B 1316/80 Hamburg 8 C 950/80
z pZ in Neuhaus
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4. In Spalte 4 sind die einzelnen Dienstverrichtungen alsbald nach ihrer Vornahme 2u vermerken.2in der
Spalte 4a ist das Datum, in den Spalten 4b bis 4f die Anzahl der erfedigten und versuchten gebiihrenpflichtigen
Dienstverrichtungen einzutragen. 3Bei Zustellungen durch die Post und durch Aufgabe zur Post (Spalte 4b) ist
das Datum des an die Post gerichteten Ersuchens maBgebend. “In Spalte 4b bis 4d werden nur Zustellungen
von Schriftstiicken erfasst. In Spalte 4e werden die elektronischen Zustellungen (§ 193a Abs. 1 Satz 1 Nr. 1
und 2 ZPO) eingetragen und hierzu in Spalte 8 die Anzahl der Zustellungen nach § 840 ZPO vermerkt. Sin
Spalte 4g werden sonstige Dienstverrichtungen, z. B. Beglaubigungen vermerkt.

5. 'Die Gebihren und Auslagen sind in Spalte 5 einzutragen, sobald sie entstanden sind, also nicht erst nach
ihrem Eingang. 2in Spalte 5e ist bei umsatzsteuerpflichtigen Dienstgeschiften die Umsatzsteuer anzugeben.
3Die Eintragungen milssen mit den Kostenrechnungen auf den Urkunden, Niederschriften usw. {ibereinstim-
men. “Die Wegegelder nach Nr. 711 KV-GvKostG und die Reisekosten nach Nr. 712 KV-GvKostG sind in
Spalte 5d einzustellen. Sin Spalte 5f ist die Pauschale nach Nr. 716 KV-GvKestG, in Spalte 5g sind die Ausla-
gen nach Nummern 701 bis 710 und 713 bis 715 KV-GvKos!G einzustellen. $Soweit bei bewilligter Prozess-
oder Verfahrenskostenhilfe, bei Aufiréigen des Gerichts und bei Gebihren- und Kostenfreiheit die entstande-
nen Kosten nicht eingezogen werden kénnen, wird Spalte 5 nicht ausgefUlit (vgl. Anleitung 7). 7Stellt sich die
Unméglichkeit der Einziehung aus den vorgenannten Grilnden erst nachtréglich heraus, sind die in Spalte 5
eingesteliten Betrége dort erkennbar abzusetzen,

6. In Spalte 6 ist nach dem Kosteneingang der eingegangene Betrag zu vermerken.

7. 'In Spalte 7 sind die nach § 7 Abs. 3 GVO aus der Landeskasse zu erstattenden Auslagen zu vermerken (z. B.
in den Fallen der Nummer 6 Abs. 2 und 3 DB-GvKostG), 2Die nach dem GvKosiG fallig gewordenen Kosten
sind in voller Hohe aufgeschlisselt in Spalte 8 zu vermerken. 2Dort ist auch die Absendung der Kostenmittei-
lung oder der Grund fiir ihre Unterlassung zu vermerken. “Werden in den in Satz 1 bis 3 genannten Fallen
Kosten an den Gerichtsvolizieher abgeftihrt oder von ihm eingezogen, sind sie in Spalte 5 einzutragen. 5Die
frither in Spalte 7 vermerkten Betrdge werden, soweit sie nunmehr durch die in Spalte 5 eingetragenen Betrige
gedeckt sind, in Spaite 7 erkennbar abgesetzt. %War die Seitensumme bereits in das KB 1l Gbemommen, ist
der Zahlungseingang unmittetbar in das KB Il einzutragen; die in Spalte 7 des DR | eingetragenen Betrige
sind im KB ll in den Spalten 12 und d13 gleichzeitig erkennbar abzusetzen. 7Auf die Eintragungen istim DR |
in Spalte 8 und im KB Il in Spalte 14 gegenseitig zu verweisen.

8. Spalte 8 ist zur Aufnahme aller Vermerke bestimmt, die zur Klarstellung zweckmiéRig erscheinen oder ange-
ordnet sind. ’

9. 'Die Kosten der Spalte 5 und 7 sind nach ihrem Eingang, spatestens aber sechs Wochen nach Eingang des
letzten auf der Seite verzeichneten Auftrags, seitenweise aufzurechnen und mit den Seitensummen in das
KB 1l zu Gibernehmen. 2Bis zu diesem Zeitpunkt nicht eingegangene Kostenbetréige (Spalte 5) sind vorher er-
kennbar abzusetzen und unter gegenseitigen Vermerken in Spalte 8 auf die laufende Seite des DR | zu iiber-
tragen. *Dabei ist in Spalte 8 jeweils anzugeben Ubertrag*. “Die laufende Nummer und der Jahrgang des KB I}
sind am Ende der Spalte 8 zu vermerken,

10. 'Das DR 1 wird am 31. 12. jeden Jahres geschlossen. 2Seitensummen kénnen noch bis zum 15.2. des Folge-
jahres in das KB H des neuen Jahres ibemommen werden. *Danach ist entsprechend Nr. 8 Satz 2 und Satz 3
2u verfahren.

11. Hinter die letzte Eintragung ist folgender Abschlussvermerk zu setzen:

<Mit Nr. fiir Neueintragungen geschlossen.

den

(Unterschrift und Amtsbezeichnung)”

12. 'Auf der Grundlage der gemaR Nr. 11 vermerkten Auftragsnummer wird die bereinigte Anzahl der in dem Jahr
erteilten Zustellungsauftrage ermittelt. 2Dazu werden von der letzten am 31.12. vermerkten Nr. fiir Neueintra-
gungen die in dem Jahr vorangegangenen Neueintragungen abgezogen, bei denen in der Spalte 8 ,Uber-
trag” vermerkt worden ist (vgi. Nr. 9). *AuRerdem ist die Zahl der sachlich nicht begriindeten Mehrfacheintra-
gungen abzuziehen, d. h. 2. B. irtimliche emeute Eintragungen bereits eingetragener Auftrige, irrtiimlich (feh-
lerhafte Annahme der Zusténdigkeit des Gerichisvollziehers) von der Verteilungsstelle zugeteilte und anschlie-
Rend von dem unzustindigen Gerichtsvollzieher unmittelbar an den zustindigen Gerichtsvolizieher abgege-
bene Aufiriige, soweit sie von dem unzustindigen Gerichtsvollzieher zuvor in seinem Dienstregister erfasst
wurden, oder lediglich aufgrund eines Wechsels der Gerichtsvollzieher-Software wiederholt registrierte Auf-
trége. “Ferner wird die Anzahl der Protestauftriige, die anhand der Bezeichnung des Dienstgeschafts in Spalte
3 zu ermitteln ist (vgl. Nr. 3 Sitze 1 und 5), abgezogen. Die Berechnung ist unter Angabe der konkret abge-
2zogenen Nm. und des Ergebnisses der Subtraktion im Anschluss an den Abschiussvermerk zu dokumentieren:

Seite 2zu GV 1(11.22)
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JFeststellung der bereinigten Anzahi der Zustellungsauf-
trage

Von der vorstehend vermerkten Nr. der Neueintragungen
(z. B. 151) sind nach Satz 2 die Nummermn

- (2.B. 25)

- (2.B. 58)

- (z.B. 114)

d. h. {Anzahl der Nummern; z. B. 3),

abzuziehen, z. B. 151 minus 3 = 148,

Zwischenergebnis der Subtraktion: {z. B. 148).

Davon sind nach Satz 3 (sachlich nicht begriindete Mehr-

facheintragungen) die Nummem

- (Nr. 12)

- (Nr. 23)

- (Nr. 52)

- (Nr.71)

d.h. ___ (Anzahl der Nummern; 2. B, 4)

abzuziehen, z. B. 148 minus 4 = 144,

Zwischenergebnis der Subtraktion: (z. B. 144).

Davon sind nach Satz 4 (Protestauftrdge) die Nummemn

- (Nr. 10)

- (Nr. 63)

d. h. (Anzahl der Nummern; z. B. 2)

abzuziehen, z. B. 144 minus 2 = 142,

Endergebnis der Subtraktion: (2. B. 142), d. h. be-

reinigte Anzahl der Zustellungsaufiriage. .

. den

{Unterschrift und Amisbezeichnung)*

Seite 3 zu GV 1(11.22)
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Veroffentlichungen - | T Berlin

Amtsgericht , ' 20

Ober-Gerichtsvollzieher/in

Dienstregister |

Dieses Register enthélt einschliefilich des Titelblattes

(i. B.:

) Blétter,
die mit einer — amtlich angesiegelten — mit Trocken-
stempel befestigten ~ Schnur durchzogen sind*).

den
D. Geschéftsleiter/in des Amtsgerichts

{U: hrift und

*) Bei Registem, die in einen festen Einband gebunden und beschnit-
ten sind, sind die Worte von .die* bis .sind” zu streichen.

Die Richtigkeit der Ubertragung der Seitennummem in
das Kassenbuch I wird bescheinigt

den
. D: Geschaftsleiter/in des Amisgerichts

{U iftund

Anleitung

1. 'Jeder Aufirag erhélt in Spalte 1 eine besondere Nummer. 2Zustellungsauftrdge sind nur einzutragen, wenn
sie allein auf die Durchfithrung von Zustellungen gleich welcher Art gerichtet sind (z. B. Pfindungs- und Uber-
weisungsbeschliisse, vorldufige Zahlungsverbote usw.). 3Zustellungen, die innerhalb eines Vollstreckungs- o-
der sonstigen Auftrags zu veranlassen sind, sind nicht gesondert zu erfassen.

2. In Spalte 2 sind Tag und, Monat anzugeben, bei Ubertragungen aus fritheren Registem auch die Jahreszahi.

3. 'In Spalte 3 sind zur Bezeichnung des Auftrags der Name der Parteien — unter Voranstellung des Namens
der auftraggebenden Partei —, bei Behérden auch deren Geschéftszeichen, und das Dienstgeschift anzuge- -
ben. 2Bei Zustellungsersuchen ist das Aktenzeichen des Gerichts, bei auswiirtigen Gerichten auch der Ge-
richtsort anzugeben. 3Sachen, in denen Prozess- oder Verfahrenskostenhiife bewilligt worden ist, sind als sol-
che zu kennzeichnen. “Bei Dienstgeschaften auRerhalb des Amissitzes des Gerichtsvoliziehers ist auch der
Geschéftsort zu vermerken. *Bei der Bezeichnung des Dienstgeschéfts sind Abkirzungen statthaft, z. B.:
Z = Zustellung, Pr = Protest, ’

Eintragungsbeispiate:

Mller ./. Schulz Meyer ./. Meyer
30 B 1316/80 Hamburg 8 C 950/80
z pZ in Neuhaus

GV 1 Dienstregister | (§ 47 Abs, 1GVO) - Titelbogen - (11 22)

ABI. Nr. 1/6. Januar 2023 & 52



Veréffentlichungen

Seite 2 2u GV 1(11.22)

10.

1t

*In Spalte 4 sind die einzelnen Dienstverrichiungen aisbald nach ihrer Vornahme zu vermerken.2in der
Spalte 4a ist das Datum, in den Spaiten 4b bis 4f die Anzahl der erledigten und versuchten gebGhrenpflichtigen
Dienstverrichtungen einzutragen. 3Bei Zustellungen durch die Post und durch Aufgabe zur Post (Spalte 4b) ist
das Datum des an die Post gerichteten Ersuchens maRgebend. 4In Spalte 4b bis 4d werden nur Zustellungen
von Schrifistiicken erfasst. In Spalte 4e werden die elektronischen Zustellungen (§ 193a Abs. 1 Satz 1 Nr. 1
und 2 ZPO) eingetragen und hierzu in Spalte B die Anzahi der Zustellungen nach § 840 ZPO vermerkt. 5in
Spalte 4g werden sonstige Dienstverrichtungen, z. B, Beglaubigungen vermerkt.

'Die Gebihren und Auslagen sind in Spalte 5 einzutragen, sobald sie entstanden sind, also nicht erst nach
ihrem Eingang. 2n Spalte 5e ist bei umsatzsteuerpflichtigen Dienstgeschiften die Umsatzsteuer anzugeben.
3Die Eintragungen miissen mit den Kostenrechnungen auf den Urkunden, Niederschriften usw. Gbereinstim-
men, ‘Die Wegegelder nach Nr. 711 KV-GvKostG und die Reisekosten nach Nr. 712 KV-GvKostG sind in
Spalte 5d einzustellen. In Spalte 5f ist die Pauschale nach Nr, 716 K\V-GvKostG, in Spalte 5g sind die Ausla-
gen nach Nummern 701 bis 710 und 713 bis 715 KV-GvKostG einzustellen. 5Soweit bei bewilligter Prozess-
oder Verfahrenskostenhilfe, bei Auftrégen des Gerichts und bei Gebihren- und Kostenfreiheit die entstande-
nen Kosten nicht eingezogen werden kénnen, wird Spaite 5 nicht ausgefilit {vgl. Anleitung 7). "Stellt sich die
Unméglichkeit der Einziehung aus den vorgenannten Grilnden erst nachtréglich heraus, sind die in Spalte 5
eingesteliten Betrége dort erkennbar abzusetzen,

In Spalte 6 ist nach dem Kosteneingang der eingegangene Betrag zu vermerken.

'in Spalte 7 sind die nach § 7 Abs. 3 GVO aus der Landeskasse zu erstattenden Auslagen zu vermerken (z. B.
in den Fallen der Nummer 6 Abs. 2 und 3 DB-GvKostG). ZDie nach dem GvKastG fallig gewordenen Kosten
sind in voller Héhe aufgeschlilsselt in Spalte 8 zu vermerken. 2Dort ist auch die Absendung der Kostenmittei-
lung oder der Grund fiir ihre Unterlassung 2u vermerken. “Werden in den in Satz 1 bis 3 genannten Féllen
Kosten an den Gerichtsvollzieher abgefithrt oder von ihm eingezogen, sind sie in Spalte 5 einzutragen. 5Die
friher in Spalte 7 vermerkten Betrige werden, soweit sie nunmehr durch die in Spaite 5 eingetragenen Betriage
gedeckt sind, in Spalte 7 erkennbar abgesetzt: *War die Seitensumme bereits in das K8 i Obemommen, ist
der Zahlungseingang unmitielbar in das KB It einzutragen; die in Spalte 7 des DR | eingetragenen Betrage
sind im KB I in den Spalten 12 und d13 gleichzeitig erkennbar abzusetzen. 7Auf die Eintragungen istim DR |
in Spalte 8 und im KB It in Spalte 14 gegenseitig zu verweisen. ’

Spalte 8 ist zur Aufnahme aller Vermerke bestimmt, die zur Klarstellung zweckmiRig erscheinen oder ange-
ordnet sind.

Die Kosten der Spalte 5 und 7 sind nach ihrem Eingang, spétestens aber sechs Wachen nach Eingang des
letzten auf der Seite verzeichneten Auftrags, seitenweise aufzurechnen und mit den Seitensummen in das
KB Il zu themehmen, 2Bis zu diesem Zeitpunkt nicht eingegangene Kostenbetrige (Spalte 5) sind vorher er-
kennbar abzusetzen und unter gegenseitigen Vermerken in Spalte 8 auf die laufende Seite des DR | zu ither-
tragen. *Dabei ist in Spalte 8 jeweils anzugeben Ubertrag". “Die laufende Nummer und der Jahrgang des KB H
sind am Ende der Spalte 8 zu vermerken.

'Das DR | wird am 31. 12. jeden Jahres geschiossen. 2Seitensummen kénnen noch bis zum 15.2. des Folge-
jahres in das KB It des neuen Jahres itbernommen werden. ®Danach ist entsprechend Nr. 8 Satz 2 und Satz 3
2u verfahren.
Hinter die letzte Eintragung ist folgender Abschiussvermerk zu setzen:

#Mit Nr. far Neueintragungen gescﬁlossen.

den

(Unterschrift und Amtsbezeichnung)”

. 1Auf der Grundlage der gem4R Nr. 11 vermerkten Auftragsnummer wird die bereinigte Anzahl der in dem Jahr

erteilten Zustellungsauftrage ermittelt, 2Dazu werden von der letzten am 31.12. vemerkten Nr. fur Neueintra-
gungen die in dem Jahr vorangegangenen Neueintragungen abgezogen, bei denen in der Spalte 8 ,Uber-
trag"” vermerkt worden ist (vgl. Nr. 9). AuBerdem ist die Zahl der sachlich nicht begriindeten Mehrfacheintra-
gungen abzuziehen, d. h. z, B. irtimliche emeute Eintragungen bereits eingetragener Aufirage, irrtiimlich (feh-
lerhafte Annahme der Zustindigkeit des Gerichtsvoliziehers) von der Verteilungsstelle zugeteilte und anschlie-
Rend von dem unzustdndigen Gerichtsvolizieher unmittelbar an den zusténdigen Gerichtsvolizieher abgege-
bene Aufiréige, soweit sie von dem unzustandigen Gerichtsvolizieher zuvor in seinem Dienstregister erfasst
wurden, oder lediglich aufgrund eines Wechsels der Gerichtsvollzieher-Software wiederholt registrierte Auf-
trége. “Ferner wird die Anzahl der Protestauftrige, die anhand der Bezeichnung des Dienstgeschifts in Spalte
3 2u ermitteln ist (vgl. Nr. 3 Satze 1 und 5), abgezogen. *Die Berechnung ist unter Angabe der konkret abge-
zogenen Nrn. und des Ergebnisses der Subtraktion im Anschluss an den Abschiussvermerk zu dokumentieren:

ABI. Nr. 1/6. Januar 2023
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Feststellung der bereinigten Anzahl der Zusteltungsauf-
trige

Von der vorstehend vermerkten Nr, der Neueintragungen
—— (2. B.151) sind nach Satz 2 die Nummem

- _(2.B.25)

- (z.B. 58)

- (z.B. 114)

d.h.____(Anzahl der Nummern; z. B. 3),

abzuziehen, z. B. 151 minus 3 = 148,

Zwischenergebnis der Subtraktion; {z. B. 148).
Davon sind nach Satz 3 (sachlich nicht begriindete Mehr-
facheintragungen) die Nummem

- (Nr. 12)

- (Nr. 23)

- (Nr. 52)

- {Nr. 71)

d.h. ___ (Anzah| der Nummern; z. B, 4)

abzuziehen, z. B. 148 minus 4 = 144.

2Zwischenergebnis der Subtraktion: (z. B. 144).
Daven sind nach Satz 4 (Protestauftrage) die Nummem

- (Nr. 10)
- (Nr. 63) :
d. h. (Anzahl der Nummem; z, B. 2)

abzuziehen, z. B. 144 minus 2 = 142,
Endergebnis der Subtraktion: (z. B. 142), d. h. be-
reinigte Anzahl der Zustelungsauftrige.

den

(Unterschrift und Amtshezeichnung)*

Seite 3zu GV 1(11.22)
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GV 4 Kassenbuch II: Verwendete Einnahmen (§ 49 GVO) (11 22)

' Amtsgericht Vierteljahr 20

Ober-Gerichtsvollzieh-er/-in

Kassenbuch |l

Verwendete Einnahmen

Dieses Kassenbuch enthlt einschlieRlich des Titelblat-
tes

{i. B.;

) Blatter,
die mit einer — amtlich angesiegelten — mit Trocken-
stempel befestigten — Schnur durchzogen sind*).

den
D. Geschiftsleiter/in des Amtsgerichts

70 it und Amisb

*) Bei Blichern, die in einen festen Einband gebunden und beschnitten
sind, sind dis Worte von _die” bis ,sind" 2u streichen,

Anleitung

Einzutragen sind alle Einnahmen im baren und unbaren Zahlungsverkehr, die binnen drei Tagen verwendet
werden kdnnen, sowie Vorschiisse nach § 4 Abs. 3 in Verbindung mit § 3 Abs. 4 Satz 2 und 3 GVKostG;
Scheckbetrége sind - unter Kennzeichnung der Zahlungsart in Spalte 14 - in die Spalten 4 und 11 einzutra-
gen, wenn der Scheck an den Gliubiger weitergeleitet wird (§ 60 Abs. 5 Satz 5 GVGA); andere Scheckbe-
trége sind erst nach Einlésung des Schecks durch den Gerichtsvolizieher einzutragen. Bei der Ubemahme
der Betrége aus dem KB | ist die Anleitung 1 zum KB | zu beachten.

Die Spalten 1 bis 4 sind unverziiglich nach Eingang der Zahlung, bei Zahlungen, die in Abwesenheit des Ge-
richtsvoliziehers oder an den Gerichtsvolizieher auRerhalb des Geschiftszimmers geleistet werden, unver-
ziiglich nach seiner Riickkehr auszufilllen. In Spalte 3 ist auch das Jahr zu vermerken, wenn ein anderes als
das laufende in Frage kommt.

In Spalte 4 ist der Gesamtbetrag der Zahlung in einer Summe einzutragen, auch wenn er mehreren Empfén-
gem zusteht.

Kommen mehrere Dienstregistemummer in Frage, so sind sie in Spalte 3 und die in den einzelnen Sachen
verwendeten Teilbetrage in den Spalten 5 bis 11 je auf einer besonderen Zeile einzutragen.

Die Spalten 5 bis 11 sind spatestens am dritten Tag nach dem Zahlungseingang auszufiillen. Unverziiglich
nach einer Buchung in Spalte 11 ist der Uberweisungsauftrag auszuschreiben oder die Barzahlung auszufith-
ren.

In den Spalten 5 bis 10a sind alle eingegangenen Betrdge nachzuweisen. An die Kasse abzuliefemde Be-
trége sind nach landesspezifischer Vorgabe mit einem *Vermerk gekennzeichnet. Betrége, die nicht mit ei-
nem *-Vermerk gekennzeichnet sind, werden dem Gerichtsvollzieher nach den geltenden landesrechtlichen
Bestimmungen (berlassen. Die dem Gerichtsvolizieher zustehenden Anteile an Gebiihren und ggf. Doku-
mentenpauschalen sind in den-Spalten 5 und 7 nicht abzuziehen. Sofemn ein Vorsteugrabzug (einzeln ader

ABL Nr. 1/6. Januar 2023
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Rickseite zu GV 4 (11 22)

12.

pauschaliert) erfolgt, sind die Auslagen fir Drittrechnungen nach Abzug der in der Dritrechnung ausgewiese-
nen Umsatzsteuer (netto) in die Spalte 10a einzustellen. Erfolgt kein Vorsteuerabzug, so sind die Auslagen
ohne Abzug der in der Drittrechnung ausgewiesenen Umsatzsteuer (brutto) in die Spalte 10a einzusteilen.

Eingezogene und an die Kasse abzuliefernde Umsatzsteuer nach Nr. 717 KV-GvKostG ist in Spalte 8 nach-
zuweisen. Sofem auf Drittauslagen ein Vorsteuerabzug (einzeln oder pauschaliert) erfolgt ist, wird die hierauf
entfallende Umsatzsteuer nach Nr. 717 KV-GvKostG in die Spalte 13 eingestelit. (Dies gilt nur, wenn der Ge-
richtsvolizieher nicht steuemfiichtige Organisationseinheit ist).

In Spalte 11 sind alle Zahlungen an die Parteien oder an Dritte einschliefilich der Hinterlegungen und der
Riickzahlung von Vorschiissen und Uberschiissen darzustellen, Auszahlungen, die im Zusammenhang mit
Auslagen des Gerichtsvoliziehers stehen, sind jedoch hier nicht darzustellen; insoweit bleibt es bei der Bu-

chung in den Spalten 10 und 10a.

In Spalte 12 und 13 sind hinsichtlich der im DR Il verzeichneten Auftrdge die nach § 7 Abs. 3 GVO aus der
Landeskasse zu erstattenden Ausfagen einschlieRlich der bei erfolgten Vorsteuerabzug zu erstattenden Um-
satzsteuer zu vermerken. Dabei sind nur die Spalten 1 bis 3, 12 und 13 auszufillen. In den Sonderakten sind
die Nummer des KB Il und die nach dem GVKostG entstandenen Kosten in voller Hihe zu vermerken. Dort
sind auch die Vermerke nach Nummer 6 Abs. 5 DB-GVKostG zu fertigen. Gehen solche Kosten nachtraglich
ein, so sind sie unter einer neuen laufenden Nummer des KB H zu buchen. Gleichzeitig sind in den Spal-

ten 12 und 13 die friher gebuchten Betrdge, soweit sie durch den Eingang gedeckt sind, erkennbar abzuset-
zen. :

Fir die Buchung der aus der Landeskasse zu erstattenden Auslagen wird, soweit im DR | verzeichnete Auf-
trége betroffen sind, auf die Anleitung 7 zum DR | verwiesen.

Spalte 14 ist zur Aufnahme aller Vermerke bestimmt, die zur Klarstellung zweckmaRig erscheinen oder ange-
ordnet sind. Bei Einstellung von Umsatzsteuerbetragen in Spalte 13 ist zu vermerken, dass es sich um die
als Ausgleich fir vom Gerichtsvollzieher verauslagte Umsatzsteuer bei Vorsteuerabzug handelt.

. Die Geldspalten sind zum néchsten Abrechnungstag unter einer besonderen laufenden Nummer (Spaite 1)

aufzurechnen. Die Schlusssummen sind doppelt zu unterstreichen. Innerhalb des Abrechnungsabschnitts
sind die einzelnen Seiten bereits aufzurechnen, sobald auf ihnen weitere Eintragungen nicht mehr vorgenom-
men werden kénnen.

. Alle ausgezahiten Gelder, die an den Gerichtsvolizieher zuriickgelangen, sind als Geldeingange emeut in

das Kassenbuch einzutragen.

Das Kassenbuch Il ist am 31.3., 30.6., 30.9. und 31.12. jeden Jahres abzuschlieBen und die Schlusszusam-

. menstellung dieses Vordrucks auszufillen.

e
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Veréffentlichungen i Berlin

Amtsgericht ) Vierteljahr 20

QOber-Gerichtsvollzieh-er/-in

Kassenbuch li

Verwendete Einnahmen

Dieses Kassenbuch enthalt eibschlieﬁlich des Titelblat-
tes

(i. B.:

. ) Blatter,
die mit einer — amtlich angesiegelten — mit Trocken-
stempel befestigten — Schnur durchzogen sind*).

den
D. Geschéftsleiter/in des Amtsgerichts

r 37 und Amieb

*) Bei Buchern, die in einen festen Einband gebunden und beschnitten
sind, sind die Worte von ,die" bis ,sind” 2u streichen.

Anleitung

1. Einzutragen sind alle Einnahmen im baren und unbaren Zahlungsverkehr, die binnen drei Tagen verwendet
werden kénnen, sowie Vorschilsse nach § 4 Abs. 3 in Verbindung mit § 3 Abs. 4 Satz 2 und 3 GVKostG;
Scheckbetrige sind - unter Kennzeichnung der Zahlungsart in Spalte 14 - in die Spalten 4 und 11 einzutra-
gen, wenn der Scheck an den Glaubiger weitergeleitet wird (§ 60 Abs. 5 Satz 5 GVGAY); andere Scheckbe-
trage sind erst nach Einlésung des Schecks durch den Gerichtsvollzieher einzutragen. Bei der Ubemnahme
der Betrige aus dem KB | ist die Anleitung 1 zum KB I zu beachten. ’

2. Die Spalten 1 bis 4 sind unverziiglich nach Eingang der Zahlung, bei Zahlungen, die in Abwesenheit des Ge-
richtsvollziehers oder an den Gerichtsvollzieher aulRerhalb des Geschéftszimmers geleistet werden, unver-
zlglich nach seiner Riickkehr auszufitllen. In Spalte 3 ist auch das Jahr zu vermerken, wenn ein anderes als
das laufende in Frage kommt.

3. In Spalte 4 ist der Gesamtbetrag der Zahlung in einer Summe einzutragen, auch wenn er mehreren Empfén-
gem zusteht. -

Kommen mehrere Dienstregisternummem in Frage, so sind sie in Spalte 3 und die in den einzelnen Sachen
verwendeten Teilbetrige in den Spalten 5 bis 11 je auf einer besonderen Zeile einzutragen.

Die Spalten 5 bis 11 sind spétestens am dritten Tag nach dem Zahlungseingang auszufillen. Unverziglich
nach einer Buchung in Spalte 11 ist der Uberweisungsauftrag auszuschreiben oder die Barzahlung auszufiih-
ren.

5. Inden Spalten 5 bis 10a sind alle eingegangenen Betrége nachzuweisen. An die Kasse abzuliefernde Be-
trége sind nach landesspezifischer Vorgabe mit einem *-Vermerk gekennzeichnet. Betrage, die nicht mit ei-
nem *Vermerk gekennzeichnet sind, werden dem Gerichtsvalizieher nach den geltenden landesrechtlichen
Bestimmungen ilberassen. Die dem Gerichtsvollzieher zustehenden Anteile an Gebihren und ggf. Doku-
mentenpauschalen sind in den Spalten 5 und 7 nicht abzuziehen. Sofern ein Varsteuerabzug (einzeln oder
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IS

ABI.Nr. 1/6. Januar2023 ¥ 59



Verdffentlichungen

Ruckseite zu GV 4 (11 22)

10.

12.

pauschalien) erfolgt, sind die Auslagen fisr Drittrechnungen nach Abzug der in der Drittrechnung ausgewiese-
nen Umsatzsteuer (netto) in die Spalte 10a einzustellen, Erfolgt kein Vorsteuerabzug, so sind die Auslagen
ohne Abzug der in der Drittrechnung ausgewiesenen Umsatzsteuer (brutto) in die Spalte 10a einzustellen.

Eingezogene und an die Kasse abzuliefernde Umsatzsteuer nach Nr. 717 KV-GuKostG ist in Spaite 9 nach-
zuweisen. Sofem auf Drittauslagen ein Vorsteuerabzug (einzeln oder pauschaliert) erfoligt ist, wird die hierauf
entfallende Umsatzsteuer nach Nr. 717 KV-GvKostG in die Spalte 13 eingestellt. (Dies gilt nur, wenn der Ge-
richtsvollzieher nicht steuerpflichtige Organisationseinheit ist).

In Spalte 11 sind alle Zahlungen an die Parteien oder an Dritte einschliefilich der Hinterlegungen und der
Riickzahtung von Vorschiissen und Uberschiissen darzustellen. Auszahlungen, die im Zusammenhang mit
Auslagen des Gerichtsvollziehers stehen, sind jedoch hier nicht darzustellen; insoweit bleibt es bei der Bu-
chung in den Spalten 10 und 10a.

In Spalte 12 und 13 sind hinsichtlich der im DR If verzeichneten Auftrége die nach § 7 Abs. 3 GVO aus der
Landeskasse 2u erstattenden Auslagen einschiielich der bei erfolgten Vorsteuerabzug zu erstattenden Um-
satzsteuer 2u vermerken. Dabei sind nur die Spalten 1 bis 3, 12 und 13 auszufllen. In den Sonderakten sind
die Nummer des KB Il und die nach dem GVKostG entstandenen Kosten in voller Héhe zu vermerken. Dort
sind auch die Vermerke nach Nummer 6-Abs, 5 DB-GVKostG zu fertigen. Gehen solche Kosten nachtraglich
ein, $o sind sie unter einer neuen laufenden Nummer des KB ! zu buchen. Gleichzeitig sind in den Spal-

ten 12 und 13 die friiher gebuchten Betrdge, soweit sie durch den Eingang gedeckt sind, erkennbar abzuset-
zen.

For die Buchung der aus der Landeskasse zu erstattenden Auslagen wird, soweit im DR | verzeichnete Aut-
trage betroffen sind, auf die Anleitung 7 zum DR | verwiesen.

Spalte 14 ist zur Aufnahme aller Vermerke bestimmt, die zur Klarstellung zweckmafig erscheinen oder ange-
ordnet sind. Bei Einsteliung von Umsatzsteuerbetrigen in Spalte 13 ist zu vermerken, dass es sich um die
als Ausgleich fur vom Gerichtsvolizieher verauslagte Umsatzsteuer bei Vorsteuerabzug handelt.

Die Geldspalten sind zum nachsten Abrechnungstag unter einer besonderen laufenden Nummer (Spalte 1)
aufzurechnen. Die Schiusssummen sind doppelt zu unterstreichen. Innerhalb des Abrechnungsabschnitts
sind die einzelnen Seiten bereits aufzurechnen, sobald auf ihnen weitere Eintragungen nicht mehr vorgenom-
men werden kénnen,

- Alle ausgezahiten Gelder, die an den Gerichtsvollzieher zurlickgelangen, sind als Geldeingange emeut in

das Kassenbuch einzutragen,

Das Kassenbuch 1l ist am 31.3., 30.6., 30.9. und 31.12. jeden Jahres abzuschlieen und die Schiusszusam-
menstellung dieses Vordrucks auszufillen.

lll‘ Berlin
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