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Schlusszeichnung in Personalsachen 
 
 
Personaleinzelsachen Richter/in Rechtspfleger/in, Service-

dienst, Wachtmeister/in 
Gerichtsvollzieher/in 

Abgeltung Urlaubsanspruch 
 
 

Behördenleitung Geschäftsleitung weiterer Aufsicht führ. Richter 
 

Abordnung 
 
Anhörung/Beteiligung PR/FV 

Behördenleitung Geschäftsleitung 
 
 

weiterer Aufsicht führ. Richter 
 

Amtsärztliche Untersuchung 
 
 

Behördenleitung Geschäftsleitung 
 

weiterer Aufsicht führ. Richter 
 

BEM Behördenleitung Geschäftsleitung 
 
 

Hauptsachbearbeiter/in 

Beurteilungen an Gremien Personalsachbearbeiter/in Personalsachbearbeiter/in 
 
 

Hauptsachbearbeiter/in 

Dienstjubiläum 
(Berechnung und Bescheid) 

Behördenleitung Geschäftsleitung 
 
 

weiterer Aufsicht führ. Richter 
 

Dienstreisen 
   - Sonderfälle 

Personalsachbearbeiter/in 
Behördenleitung 

Personalsachbearbeiter/in 
Geschäftsleitung 
 

Hauptsachbearbeiter/in 
weiterer Aufsicht führ. Richter 
 

Dienstunfall 
   - Anerkennung 
   - Versagung 
 
 

 
Personalsachbearbeiter/in 
Behördenleitung 

 
Geschäftsleitung 
Behördenleitung 
 

 
Hauptsachbearbeiter/in 
weiterer Aufsicht führ. Richter 
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Personaleinzelsachen Richter/in Rechtspfleger/in, Service-
dienst, Wachtmeister/in 

Gerichtsvollzieher/in 

Elternzeit  
 
 

Personalsachbearbeiter/in Geschäftsleitung Hauptsachbearbeiter/in 

Ernennung (Vfg.) ------ Geschäftsleitung 
 
 

Hauptsachbearbeiter/in 

Hamburger Modell 
 
 

Personalsachbearbeiter/in Geschäftsleitung Hauptsachbearbeiter/in 

Höhergruppierung -----  Geschäftsleitung 
 
 

----- 

Nebentätigkeit 
   - Genehmigung 
   - Versagung 

 
Personalsachbearbeiter/in 
Behördenleitung 

 
Personalsachbearbeiter/in 
Behördenleitung 
 

 
Hauptsachbearbeiter/in 
weiterer Aufsicht führ. Richter 
 

Reha 
 
 

Personalsachbearbeiter/in Personalsachbearbeiter/in Hauptsachbearbeiter/in 

Rente 
 

----- Geschäftsleitung ----- 

Ruhestand (wegen Dienst- 
unfähigkeit) 
   - Ankündigung 
   - Versetzung 
   - Verlängerung 
 

 
 
Personalsachbearbeiter/in 
Behördenleitung 
Personalsachbearbeiter/in 

 
 
Geschäftsleitung 
Behördenleitung 
Geschäftsleitung 
 

 
 
Hauptsachbearbeiter/in 
weiterer Aufsicht führ. Richter 
Hauptsachbearbeiter/in 
 

Schwangerschaft Personalsachbearbeiter/in Personalsachbearbeiter/in 
 
 

Hauptsachbearbeiter/in 
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Personaleinzelsachen Richter/in Rechtspfleger/in, Service-
dienst, Wachtmeister/in 

Gerichtsvollzieher/in 

Sonderurlaub Personalsachbearbeiter/in Personalsachbearbeiter/in 
 
 

Hauptsachbearbeiter/in 
 

Teilzeit 
   - Bewilligung 
   - Veränderung 
   - Verlängerung 

 
Behördenleitung 
Behördenleitung 
Personalsachbearbeiter/in 

 
Geschäftsleitung 
Geschäftsleitung 
Personalsachbearbeiter/in 
 

 
weiterer Aufsicht führ. Richter 
weiterer Aufsicht führ. Richter 
Hauptsachbearbeiter/in 
 

Versetzung 
 
Anhörung PR/FV 

Behördenleitung Geschäftsleitung 
 
 

weiterer Aufsicht führ. Richter 
 

 
 
 
Berlin, den 31. Mai 2018 
 
 
Der Präsident des Amtsgerichts Charlottenburg 
 
 
gez. Prof. Dr. Dr. Scholz 
 
(Prof. Dr. Dr.   S c h o l z) 


