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Familien, die Leistungen nach § 28 SGB II, § 6b BKGG und WoGG, § 34 SGB Xl und AsylbLG beziehen,

1 Einleitung

kénnen Leistungen fiir Bildung und Teilhabe (BuT) erhalten. Nach Vorlage eines berlinpasses-BuT besteht fiir
den darin ausgewiesenen Zeitraum von der Zahlung des gesetzlich vorgesehenen Verpflegungsanteils im
Rahmen einer Kindertagesbetreuung (Kita, Tagespflege) eine Befreiung. Auflerdem nehmen die
entsprechenden Kinder in diesem Zeitraum kostenlos an Tagesausfligen der Kita teil. Die Kita-Trager
erhalten iiber das ISBJ Trdgerportal die Erstattungen fiir die entgangenen Einnahmen bei den
Verpflegungskosten und fiir ihre Verauslagung der Kosten der Tagesausfliige. Im vorliegenden Dokument
werden die Arbeitsschritte zur Eingabe und Bearbeitung der Zuschlédge bei den Verpflegungskosten und der
Tagesausflige von berechtigten Kinder in Tageseinrichtungen im Land Berlin im ISBJ Tragerportal

beschrieben.

2 Einfiihrung einer BuT-Zuschlagsberechtigung

Die Voraussetzung fiir den Wegfall der Elternbeteiligung an der Verpflegung und eine Kosteniibernahem von
Kita-Tagesausfligen im Rahmen des Bildungspaketes ist die Vorlage des berlinpasses-BuT in der Kita bzw.
bei Kindertagespflege im Jugendamt. Damit die Erstattungen an die Trdger bzw. die Beriicksichtigung durch
die Jugenddmter erfolgen kdnnen, missen giiltige BuT-Zuschlagsberechtigungen in den Stammdaten des
Kindes vorhanden sein. Die Zuschlagsberechtigung kann durch einen Sachbearbeiter der Bezirke iber ISBJ
KiTa oder durch die Mitarbeitenden der Einrichtungen oder der Trager im Trdgerportal erfasst bzw.

bearbeitet werden.

Nach der Eingabe sind folgende Aktionen méglich:
« Freigeben (nach 4-Augen-Prinzip, nur ISBJ KiTa)
o Loschen (falls noch nicht freigegeben wurde)

« Stornieren (falls bereits freigegeben wurde)

* Laufzeit anpassen
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3 Bearbeitung liber das Tragerportal

Sie miissen als Benutzer im Trdgerportal angemeldet sein:

Hills  Imgoessum  Asmaldan

TSR 1SBJ Tragerportal e []

Mandy Poainiow

BETREUUNG ANMEL DG VEROFFENTLICHUNGEW MELDURGEN EINSTELLUNGENR DA SHBOARD

Jugchizgsuberiichl Luechlagabarechbiguag weraalien Rpshug ertnEee

BuT-Zuschiagsberechbgung registheren

Um wna BuT-Zuschingstamechigung Fu regisinaien, suchan Sie bite aul der reckben Saite mi Hife der
Dipdoumant snaummar

& Suchen

Ihwe bishengen Suchanfragen

Fainge Suchandggan seehandan

Datenstand

Datensiand: 26 08 2021 020841

Anderungen in 135 KiTa, de nach desen
Feitpunict erfasst wurden, werden hies
migicherweise nicht komest angazegl

Unter BUT befinden sich drei verschiedene Ubersichten.

e Zuschlagsiibersicht
e Zuschlagsberechtigung verwalten
e Ausflug erfassen

In der Maske ,,Zuschlagsiibersicht* wird eine Ubersicht aller Zuschlége der Einrichtungen dargestellt. Auf
einen Blick werden die Karten-Nr., das Anderungsdatum, die Rechtsgrundlage, die Laufzeit (G-Beginn ./. G-
Ende) und die Finanzierungslaufzeit (F-Beginn ./. F-Ende) angezeigt.

Die Umgebung bietet eine Filter- und Suchméglichkeit.

TSR 1SBJ Trégerportal o o

BETREULIMNG ANMELDUNG BT VEROFFENTLICHUMGEN MELDUMGEN EINSTELLUMGENR WA SHIBCRART)

Lwschlagsuberss il DS LI b e Qung werwalen hardfhag Blad s er

FUSE hilagsUubsarsichl

- ¥ Filterm
wlotste Andosung Ruochtsgrundlage G-Boginn  GEnde FBagimn  F.Ende Slatun
75,06 11 {1329 Sebastian. Grall ) § 28 SGB N [B1) gt naran g T Fg
5,06 .11 (1329 Sebastian Grall) § 28 3GB 1B nman neta nenh NN Fp
5,06 11 (1329 Sebastan Grall) § 28 5GB 1 @) g et ek negn Fy
06 31 (1129 Sebastion, Grall) § 28 5GB |1 @1) o102 21 nara o N7  Fg
24,06 27 (1247 Michele Menen) § 6b BHGG u WelG (B2) #0219 ¥1.10.29 01.00.21 nwa Fg
2406 21 (1247 Michelie Meraen) § Bb BKGG u WoGG (BF) [ 3K )] MW oL nwHn  Fp
24.06 21 (1247 Michele Meden) § 6b BKGG v WoGG [BZ) 21 0 01.00.21 WM Fp
20.06.21 (1247 Michels Menen) § Gb BRGG u. WG [B2) o A nnn nwHn Fy
24 06 31 (1247 Michels Menan) § 28 5GB @) 010621 e 01e 3068 Fg
Nz 24 06 21 (1247 Michels Mean) § 28 5GB 1 B1) 010621 0N 006N MmN  Fp
Oada006 &3.06 21 (1218 Marna Paarylk) § 28 5GB I B1) #1.06 21 e s HwE Fy
(858006 308 21 (1214 Marna Paszylk) § 28 5GB 1 B1) 3K T3] MWz s nwxn Fp
1R27380 23,06 3 (1227 Jana Beyer) § 28 SGE I {B1) [ 3K F1] HA2H  oeaH HiZH Fp
1827380 23.06.21 (1227 Jana Beyer) § 28 368 1 B1) 3 3] A oean NN Fy
0845344 23,06 21 (1227 Jans Bayar) § 6b BHGG v Weld (B2) o120 e uk NN Fg
0855344 73,06 11 (1227 Jana Baywr) § 60 BRGG v WelG (B2) R0 20 e Em HEHn  Fg
; 1306 11 (1227 Jara Beyer) § 6bBKGGE v WoGG B2) o0 N R DM Fp
206 11 (245 Alena; Kosin) § 6b BKGG v WeGG (B2) 3K M o nwH Fy
2206 21 (B35 Alena HKosin) § Bb BHGE u. WeGG (B2) [ 30 1 A2 ored MwH  Fg
22,06 21 (1227 Jana Beytr) § 28 5GB 1 B1) oo 20 @  00ax NN Fy

1 - 20 von 2400 Datensdtren = *

Unter der Maske ,,Zuschlagsberechtigung verwalten kénnen BuT-Zuschlége direkt verwaltet werden.
Wichtiger Hinweis im Vorfeld:
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Fir die Bearbeifung der BuT-Zuschldge im Trdgerporfal missen fir die eindeufige Identfifikation und

Zuordnung immer alle Kind-Stammdaten (Vorname, Nachname, Geburtsdatum) analog zum Gutschein

angegeben werden. Die Zuschldge sind immer direkt dem entsprechenden Kind zugeordnet. Bei einer

Abweichung in den Kind-Stammdaten entscheidet der zustdndige Sachbearbeiter, ob die Eingabe

angenommen oder abgelehnt wird.

Die Suche erfolgt immer liber die GutscheinNr./VertragsNr., da eine personenbezogene Bearbeitung im

Tragerportal aus datenschutzrechtlichen Griinden ausgeschlossen ist.

Uber die Suchfunktion geben Sie diese als Dokumentennummer ein

BETREUUNG ANMELDUNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN MELDUNGEN EINSTELLUNGEN DASHBOARD

Zuschlagsibersicht Zuschlagsberechtigung verwalten Ausflug erfassen

BuT-Zuschlagsberechtigung registrieren

Um eine BuT-Zuschlagsberechtigung zu registrieren, suchen Sie bitte auf der rechten Seite mit Hilfe der
Dokumentennummer.

Dokumentennummer Q, Suchen

Es offnet sich auf der linken Seite ein Fenster.

BETREUUNG ANMELDUNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN MELDUNGEN EINSTELLUNGEN DASHBOARD

Zuschlagsibersicht Zuschlagsberechtigung verwalten Ausflug erfassen

BuT-Zuschlagsberechtigungen — Anzahl: 0

Basisgutschein — 01.00.2020 - 31.07.2024 — GB-60365052048-04 GB-69365952948-04 Siauchen

Vertrag (Kita) — 07.09.2020 - 31.07.2024 — VK-48563880103-05 Zu Ihrer Suchanfrage wurde mindestens ein

Basisgutschein — 17.03.2019 - 31.07 2024 — GB-32836409836-02 Dokument gefunden. Es werden alle
Dokumente angezeigt, die zu dem
gefundenen Kind registriett und noch nicht

abgelaufen sind.

Dieses zeigt flir den eingegebenen Gutschein die Anzahl der aktuell bestehenden

Zuschlagsberechtigungen sowie alle Gutscheine und Vertrdge an.

L]
BetREwiG  AMMELDUNG LA VEROFFENILICHUNGEN  MELDUNGEN  EMSTELLUNGEN | DASHBOARD

T Pl g B iea BT Tt kb Al o Biadu g verwalies By aeti g

BuT-fuschiasgsbenechligungen — Anzarl 0

Basmsguischein — 01 09 2020 - 3107 2024 - GB-E00650420.80.04
Vertrag (Kita) - 07 09 2020 - 31 07 2024 - VK-S8553880103-05 Ju thewr Suchanirage worde mendestents s

£ Dhorrapnt gefunden Es werden aile
- 201 =3 o Ho angeTeag dee I der
Basisguischein 7.03 2018 - 31.07 2024 = GE-A2ENGA008 500 +, v
gelundenan bind regestnes und noch nechl

abgelafen Lo

BuT-

Unter der BuT-Zuschlagsberechtigung kann eine Berechtigung neu angelegt, storniert oder die Laufzeit

angepasst werden.
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BETREUUNG ANMELDUNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN MELDUNGEN EINSTELLUNGEN DASHBOARD

Zuschlagsiibersicht Zuschlagsberechtigung verwalten Ausflug erfassen

BuT-Zuschlagsberechtigungen — Anzani: 0 ~

© Meue BuT-Zuschlagsberechtigung

(GB-69365952948-04 Q, Suchen

Fiir die Registrierung miissen folgende Attribute ausgetfiillt werden:

o Nachname des Kindes

e Vorname des Kindes

e Geburtsdatum

o Karten-Nr. des berlinpasses BuT
e Rechtsgrundlade

e Giiltigab

o Giiltig bis

Der Beginn der Giiltigkeit der Laufzeit kann auch in der Vergangenheit liegen. Die Abrechnung liber ISBJ ist
auch fiir zurlickliegende Monate vorgesehen und bis zum 31.03. des laufenden Jahres noch fiir Monate im
Vorjahr moglich.

BETREUUNG  ANMELDUMNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN MELDUNGEM  EINSTELLUNGEN DASHBOARD
i el agnisarsic Juschisg sbarechtigueg vensealion Augfag arfassen

Reqistrierung einer Zuschlagsberechiigung Binie Fullen Sie nebensishendes Formular aus, um
eing Zuschiags bereChtigung Zu registrienen
Bachrname des Kindes  Sadiowski @Feld muss ausgefillt sein Zur Identkziorung des Kindes wird der Hachname,
dar Vamame und das Getursdatum des Kindss
Vormame des Kindes  Kathneen @Feld muss ausgefill sen. banotsgt
Venn Sie die Registiensng absenden, wenden die
Geburisdatum 12022018 el muss Susgefill sen Caten an F3BJ HaTa gesended und dort vahdien. Sie
weerden dbser den Status Bwer Registienung
Kamen-Mr, | S157342 OF el fniss Susgehill sésh nnerall weniger Minuten per Email an
Rechisgrundiage §28 SG3E(E) v | @F el miss ausgefullt sen
Goltig ab | 0v1.08 2021 eFeld muss ausgefillt sein
Ging Bis | ¥1.07 2024 @Feld muss ausgefillt sen.

= Ziwlck « Regisinenung absenden

Im Anschluss kann die Registrierung abgesendet werden. Der angemeldete Benutzer, der den BuT-Zuschlag

registriert hat, erhdlt eine entsprechende E-Mail.
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BETREUUNG ANMELDUNG GV VEROFFENTLICHUNGEN MELDUNGEM  EINSTELLUMGEM  DASHBOARD
Zuschliagsibersicht Zuschlagsberechligung verwalten Aushug ertassen

Registrierung wurde an ISBJ KiTa gesendet

Wichtiger Himweis

Vargangsmumenae TRAEGERPORTAL-20210708083345547-) Déese Meldung ist noch keine Bastatigung dber
Kind Kathreen Sadlowski. geb. 12.02.2018 din erfolgreiche Registnenng des
KaranNr, 187142 Kindzuschlages. Sie werden (ber den Erfolg der
Registiensng in ISEU KiTa innerhalb der
i e 30 SR 0 nachsten Minuten per Eral an
Laufzeit 0108 2021 bs 31.07 2022
4= zunick

Der Ausflug ist nach der Ubergabe an ISBJ KiTa nicht mehr im Trdgerportal ersichtlich. Die Bewilligung der

Mittel wird in der monatlichen KiTa-Abrechnung ausgewiesen.

Ausflug erfassen - Abrechnung von BuT- Zuschiissen bei Tagesausfliigen
Im Trdgerportal werden Ausfliige erfasst, sofern Kinder mit BuT-Berechtigung daran teilgenommen haben
Bitte beachten: Es werden bei den Ausfliigen nur Kinder mit einem BuT-Zuschlag berlicksichtigt.

BETREUUNG ANMELDUNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN MELDUNGEN EINSTELLUNGEN DASHBOARD
Zuschlagsubersicht Zuschlagsberechtigung verwalten Ausflug erfassen

Abrechnung von BuT-Zuschiissen bei Tagesausfligen

Sie kinnen bis zu 30 Ausfiige in einer Anfrage dbermitteln. Das Hinzufiigen von weiteren Ausfligen ist nur méglich wenn die vorherigen Eingaben korrekt sind.
Bereits eingegebene Ausflige kinnen jederzeit Gber die "X"-Schaltflache aus der Liste entfernt werden.

Einrichtung Datum B1 B2 L Teilbetrag / Kind  BuT Gesamt Ausflugsziel

o ® o 0o 0 | 000 0,00 ®© o

© weiteren Ausflug hinzufigen

+=zuriicksetzen = weiter

Fir die Erfassung des Ausflugs miissen folgende Kriterien ausgefiillt werden:

e Einrichtung

e Datum des Ausfluges

e Anzahl der Kinder beim Ausflug mit der Rechtsgrundlage B1, B2 und L
e Teilbetrag (Kosten des Ausflugs pro Kind)

o Ausflugsziel

BETREUUNG ANMELDUNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN MELDUNGEN EINSTELLUNGEN DASHBOARD
Zuschlagsibersicht Zuschlagsberechtigung verwalten Ausflug erfassen

Abrechnung von BuT-Zuschiissen bei Tagesausfliigen

Sie kannen bis zu 30 Ausflige in einer Anfrage Ubermitteln. Das Hinzufigen von weiteren Ausfligen ist nur méglich wenn die vorherigen Eingaben korrekt sind.
Bereits eingegebene Ausfliige kdnnen jederzeit dber die "X"-Schaltiache aus der Liste entfernt werden.

Einrichtung Datum B1 B2 L Teilbetrag / Kind  BuT Gesamt Ausflugsziel

04070040: Halemwe£| 23.06.2021 2 4 0 1.50 9,00 Kletterwald| ] [}

© weiteren Ausflug hinzufiigen

4=zuricksetzen = weiter
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Es kann direkt nach der Eintragung ein weiterer Austlug hinzugetugt werden.

BETREUUNG  ANMELDUNG NN VEROFFENTLICHUNGEN MELDUNGEN  EINSTELLUNGEN  DASHBOARD

Zuschlagsibersicht Zuschlagsberechtigung verwalten Ausflug erfassen

Abrechnung von BuT-Zuschiissen bei Tagesausfligen

Sie konnen bis zu 30 Ausfliige in einer Anfrage dbermitteln. Das Hinzufiigen von weiteren Ausfligen ist nur maglich wenn die vorherigen Eingaben korrekt sind.
Bereits eingegebene Ausfliige kénnen jederzeit Gber die "X"-Schaltfiache aus der Liste entfernt werden.

Einrichtung Datum Bl B2 L Teilbetrag / Kind  BuT Gesamt  Ausflugsziel
04070040: Halemwegv 23.06.2021 2 4 0 1,50 9.00 Kletterwald o
05080240 Wichemst~ |® 16.06.2021 @ |1 1 3 2,00 10,00 | Tierpark] @ [x]

© weiteren Ausflug hinzufiigen

+zuricksetzen = weiter

Die Eingabe wird iiber den Button ,, weifer“beendet und eine Zusammenfassung der Ausfliige wird angezeigt.

Es besteht die Mdglichkeit mit Hilfe des Buttons ,,zuriicksetzen® den Vorgang komplett zuriick zu setzen.

BETREUUNG = ANMELDUNG G VEROFFENTLICHUNGEN ~ MELDUNGEN = EINSTELLUNGEN DASHBOARD

Zuschlagsibersicht Zuschlagsberechtigung verwalten Ausflug erfassen

Abrechnung von BuT-Zuschiissen bei Tagesausfligen

Ausflige fir Einrichtung 04070040

#  Ausflugs- | Abrechnung: B1 B2 L Teilbetrag / Kind BuT G t Ausflugsziel
1 23.06.2021 2 300€ 4 600€ 0 0,00 € 1,50 € 9,00 € Kletterwald
z 300€ 6,00 € 0.00€ 9,00€
Ausfliige fiir Einrichtung 05080240
#  Ausflugs- | Abrechnungsd B1 B2 L Teilbetrag / Kind BuT Gesamt Ausflugsziel
1 16.06.2021 1 200€ 1 200€ 3 6,00 € 200€ 10,00 € Tierpark
I 2,00 € 2,00€ 6,00 € 10,00 €
Gesamtsumme
Anzahl Ausflige B1 B2 It Gesamt
2 500€ 8,00€ 6,00 € 19,00 €

<= zuriick « Ausfliige Gbermitteln

In der Zusammenfassung konnen alle Positionen nochmal tiberpriift werden. Es gibt die Mdglichkeit, mit dem
Button ,,zuriick“ die Eingabemaske erneut aufzurufen und Anderungen vorzunehmen oder mit dem Button
LAusfliige dbermitfeln”die Eingabe abzusenden.

Im Anschluss an die Ubermittlung erhélt der angemeldete Benutzer, der den Ausflug eingegeben hat, eine

entsprechende E-Mail.
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BETREUUNG ~ ANMELDUNG [:TIEN VEROFFENTLICHUNGEM — MELDUNGEN  EINSTELLUNGEN  DASHBOARD
Zuschlagsdbersichl  Zuschiagaberechligung veswallen fusleg erlassen

Die Ausflige wurde an 1SB. KiTa gesendet Wichtiger Hinweis
ekl AL-2Z10TIR04444B124 Diese Meldung ist noch keine Basiatigung 0ber
Gesamtanzahl Ausfluge 2 die erfolgresche Ubsrmitthung der Ausfilge. Ske
Grsambsummis 1900 € werden Ober den Erfolg der Ubermtihung in ISBJ
KiTa innarhaih dar nacheten Miruten per Email
an
4= Zuriick

Der Ausflug ist nach der Ubergabe an ISBJ KiTa nicht mehr im Trégerportal ersichtlich. Die Bewilligung der

Mittel wird in der monatlichen KiTa-Abrechnung ausgewiesen.
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