
Anlage zum Schreiben  vom 03.04.2020 
„Durchführung der Prüfungen; vergleichende Arbeiten“ 
 
 
Checkliste für Schulleitungen: 
 

Checkliste Prüfungsvorbereitung 






 
Ist ausreichend Toilettenpapier vorhanden? 





 
Sind Papiertücher zum Abtrocknen der Hände vorhanden? 
 





 
Sind in allen Räumen und Fluren Abfallbehälter vorhanden, alternativ Plastiktüten auf den 
Schülerarbeitstischen? 
 





 
Sind alle Waschräume mit Seife ausgestattet? 
 





 
Berücksichtigt der Aufsichtsplan die neuen hygienischen Standards? 
 





 
Sind genügend Hinweisflyer angebracht worden auf den Fluren, Eingangsbereich, vor 
Räumen, im Toilettenbereich? 
 





 
Liegen die Kontaktdaten aller Schülerinnen und Schüler und der Lehrkräfte an den 
Prüfungstagen so vor, dass auf sie im Falle besonderer Umstände schnell zugegriffen 
werden kann? 
 





 
Ist das Telefon im Sekretariat während der gesamten Prüfungszeit besetzt? 
 







 
Ist eine Anwesenheitsliste für alle anwesenden Personen vorbereitet? 
(Achtung: 4 Wochen Aufbewahrungsfrist) 
 





 
Die Regelungen für die Fächer Sport und Darstellendes Spiel habe ich zur Kenntnis 
genommen und die Fachlehrkräfte handeln entsprechend (siehe Anlagen). 
 

 


