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1 Anmeldung in FAO

Eingaben dirfen nur von autorisierten Fahrschulbeschdftigten durchgefiihrt werden, die

Einsichtnahme von Dritten ist auszuschlief3en.

1.1 Login durchfiihren

Fihrerscheinantrag Online

Fahrschulnummer |

Passwort

© prokommunal 2026 ¥ 1.59.8.9

Abbildung 1: Login durchfihren
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2 Antragsart

Hinweis:

Die Arbeitsoberflache, welche lhnen die FAO-Anwendung zur Verfliigung stellt, besteht aus zwei Bereichen.
Wdhrend Sie im rechten Bereich die Antragserfassung durchfiihren, kdnnen Sie im linken Bereich durch die
LFortschrittsanzeige”jederzeit liberpriifen, bei welchem Arbeitsschritt Sie sich gerade befinden.

Bitte beachten Sie, dass lhnen unter der Fortschrittsanzeige noch die Schaltflache ,Passwort dndern® zur
Verfligung steht. Nutzen Sie bitte unter Beachtung der BSI-Mindestanforderungen die Schaltflache dafir, um
regelmdafig (mindestens alle 90 Tage) lhr Passwort durch ein neues zu ersetzen!

Sie haben hier auch die Mdglichkeit durch das Betdtigen der Schaltflache ,Abmelden” sich von FAO

abzumelden.

2.1 Einwilligungserkldrung auswdhlen

Auf der ersten Maske ,Anfragsart* muss zundachst die Einwilligungserkldrung (freiwillige
Teilnahme der Fahrschiiller an FAO) ausgefiillt, ausgedruckt und anschlieBend vom
Fahrschiiler unterschrieben werden. Bitte setzen Sie anschlieflend bei der Checkbox
»Einwilligungserkldrung” ein Hakchen. Die Einwilligungserkldrung muss an spdterer Stelle

eingescannt werden.

(ReriginiT Behérdenhinweis
Ant rt
el O Bei organisatorischen und technischen Fragen zu FAO verwenden Sie bitte unser Kontaktformular.
Einwilligungserklarung
© prokommunal
2025 ¥ 1.9.8.5 Geben Sie |hre Antragsart an:

() Ersterteilung einer Fahrerlaubnis

(") Erweiterung einer vorhandenen Fahrerlaubnis
(") Begleitetes Fahren ab 17

() Erieilung AM15

Zuricksetzen

Abbildung 2: Einwilligungserkldrung auswdhlen
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2.2 Antragsart auswdhlen

Im ndchsten Schritt wahlen Sie die gewiinschte Antragsart aus und klicken anschlief3end auf

»Weiter”.

e Ersterteilung einer Fahrerlaubnis

e Erweiterung einer vorhandenen Fahrerlaubnis

e Begleitetes Fahren ab 17
e Erteilung AM15

Fortschritt

Antragsart @

Behdrdenhinweis

*** Guten Tag ***

Bei organisatorischen und technischen Fragen zu FAO verwenden Sie bitte unser Kontaktformular.

Alte Benachrichtigungen:

# die Bezahlung sollte jetzt wieder mit den anderen Browsem moglich sein. Bei emeuten Schwierigkeiten beim Bezahlvorgang
schicken Sie uns bitte eine E-Mail und verfahren Sie wie iiblich, indem Sie die Bezahlart " Spatere Bezahlung” auswihlen.

Einwilligungserklarung =)
Geben Sie Ihre Antragsart an:

() Ersterteilung einer Fahrerlaubnis

() Erweiterung einer vorhandenen Fahrerlaubnis
@ Begleitetes Fahren ab 17

() Erteilung AM15

Zuriicksetzen

Abbildung 3: Anfragsart auswéhlen
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3 Personendaten

3.1 Personendaten eingeben (Fahrschiiler)

Auf der Maske ,,Personendaten* werden zundchst die Daten des Fahrschiilers erfasst. Die

Jfettgedruckten Felder”sind Pilichtfelder und missen ausgefiillt werden.

Bei,,Vorname(n)“ sind alle Vornamen inklusive dem Rufnamen zu erfassen. Bitte denken Sie
daran, ggf. eine abweichende Staatsangehdrigkeit zu erfassen. Die deutsche
Staatsangehdrigkeit ist voreingestellt.

Durch klicken auf ,, Weiter“schlief3en Sie die Erfassung der Personendaten von Fahrschiilern
ab und erfassen anschlieflend auf der ndchsten Maske ,,Begleifperson*die Personendaten
zu den Begleitpersonen.

EQrECTL Personendaten Hauptwohnsitz
Begleitetes Fah b 17
egleletes Fanren a Anrede Frau v Strake Teststrake
Antragsart v
Name Mustermann Hausnummer 1
Personendaten ("]
Beglsitperson ™ Namenszusatz PLZ (10115 - 14199) 12323
Begleiter-Liste @ Geburtsname ort Berlin
Klassen e
Geburtsnamenszusatz wohnt bei
Fahrschule (]
Hilfsmittel -] Rufname Tina
N : Fiir Riickfragen (freiwillige Angabe)
Antrags-Ubersicht [~ ] Vorname(n) Tina Lisa
Scannen (]
R ) Geburtsdatum 01.01.2010 = Telefon
Begleiter-Scannen-Liste ("]
Bezahlung @ Geburtsort Berlin E-Mail
Akademischer Grad v
Staatsangehdrigkeit v
g g Deutschland

© prokommunal
2025V 1.9.8.5 Zurucksetzen Abbrechen Zurick

Abbildung 4: Personendaten eingeben (Fahrschiiler)
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4 Begleitperson

4.1 Personendaten eingeben (Begleitperson/en)

An dieser Stelle erfassen Sie die relevanten Informationen zu den Begleitpersonen. Durch

Klicken auf die Schaltflache ,, Hinzufigen®, fligen Sie die gewiinschte Begleitperson hinzu.

Sie haben die Moglichkeit mehrere Begleitpersonen zu erfassen.

Fortschritt

Begleitetes Fahren ab 17

Antragsart
Personendaten
Begleitperson
Begleiter-Liste

Klassen

Fahrschule

Hilfsmittel
Antrags-Ubersicht
Scannen
Begleiter-Scannen-Liste

Bezahlung

© prokommunal

2025V 1.9.8.5

® @ © © ®© ®© ® ® < N <

Hinweis

Personenmaske zur Erfassung von Begleitpersonen fur Begleitetes Fahren ab 17

Personendaten

Anrede

Name

Namenszusatz

Geburtsname

Geburtsnamenszusatz

Rufname

Vorname(n)

Geburtsdatum

Geburtsort

Akademischer Grad

Staatsangehdrigkeit

Frau

Mustermann

Anna

Anna

01.07.1960

Berlin

Hauptwohnsitz
Strale Teststraike
Hausnummer 1
PLZ 12323
ort Berlin
Land
wohnt bei

Fiir Riickfragen (freiwillige Angabe)

Telefon

E-Mail

Zuriicksetzen Abbrachen Abbrechen (Liste) Hinzufiigen

Abbildung 5: Personendaten eingeben (Begleifperson)

Seite 8 von 42



Landesamt fiir Biirger- und Ordnungsangelegenheiten
Abteilung IV - Fahrerlaubnisse, Personen- und BERLIN ‘i
Giterbeférderung

5 Begleiter-Liste

5.1 Begleiter

Sie haben an dieser Stelle die Moglichkeit die erfassten Daten zu der Begleitperson
nochmals zu bearbeiten oder zu l6schen, um anschlieflend eine neue Begleitperson liber
die Schaltflache ,, Never Begleiter”hinzuzufiigen.

Fortschritt Begleiter

Begleitetes Fahren ab 17 Mustermann, Anna (01 07 1960) Bearbeiten Léschen
Antragsart
Personendaten

Dokumente

Begleitperson
Begleitpersonformular —
Zustimmung gesetzlicher Vertreter —

Abbrechen Zuriick Neuer Begleiter

Begleiter-Liste
Klassen
Fahrschule
Hilfsmittel
Antrags-Ubersicht
Scannen

Begleiter-Scannen-Liste

e ® © © © ® ©® @ <\ < %

Bezahlung

© prokommunal

Abbildung 6: Bearbeiten der Begleiter-Liste

5.2 Dokumente

Die entsprechenden Dokumente miissen ausgefiillt, ausgedruckt und anschlief3end
unterschrieben werden. Beide Dokumente werden an spdterer Stelle eingescannt. Ist dies

erfolgt, dann kénnen Sie iiber die Schaltflache ,, Weiter”zu ndchsten Maske wechseln.

e Begleitpersonformular (EV Begleiter)

e Zustimmung gesetzlicher Vertreter (Beiblatt zum Antrag)
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Landesamt fiir Biirger- und Ordnungsangelegenheiten i

6 Klassen

6.1 Klassen auswdhlen

Auf dieser Maske wdhlen Sie die gewiinschte Klasse aus. Weitere Informationen erhalten
Sie uber die Schaltflache ,, Hinweis”.

Fortschritt Fuhrerscheinantrag fir Klassen:

Antrags-Ubersicht
Scannen

Begleiter-Scannen-Liste

Begleitstes Fahren ab 17 Klasse Mindestalter | Details
Antragsart e AM - @iy 16 | ;_'.».‘
Personendaten v B- 17 | = T ‘
Begleitperson v —

] BE - gimy 17 | Hinweis |
Begleiter-Liste v i 1
L- gt 16 | Hinweis |
Klassen L]
Fahrschule @
Zurucksetzen Abbrechen Zurack m
Hilfsmittel @
a
L]
@
L]

Bezahlung

© prokommunal
2025V 1.9.8.5

Abbildung 7: Klasse auswdéhlen
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7 Fahrschule

7.1 Prifstelle auswdhlen

Auf der Maske ,,Fahrschule“ muss die entsprechende Priifstelle ausgewdhlt werden. lhre

Fahrschule ist automatisch voreingetragen.

Durch klicken auf ,, Weiter” gelangen Sie auf die ndchste Maske.

Fortschritt

Begleitetes Fahren ab 17

Antragsart
Personendaten
Begleitperson
Begleiter-Liste

Klassen

Fahrschule

Hilfsmittel
Antrags-Ubersicht
Scannen
Begleiter-Scannen-Liste

Bezahlung

© prokommunal

2025V 1.9.8.5

LN

(‘.

e @ © ¢ @ © <

Fahrschule auswihlen

Fahrschule A - Keine Fahrschule

Priifstelle auswihlen

Priifstelle DEKRA Ulistein.

Zuriicksetzen

Abbrechen Zuriick

Abbildung 8: Priifstelle auswdéhlen
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8 Hilfsmittel

8.1 Ausfillen der Maske Hilfsmittel/Gesundheit

Auf der Maske ,,Hilfsmittel” werden Angaben zu den Hilfsmitteln und zu der Gesundheit
erfasst.

Zudem haben Sie hier die Moglichkeit eine Schlisselzahl auszuwdhlen. Im Bemerkungsfeld
kann eine Mitteilung hinterlegt werden.

Die Ubersendung des Fiihrerscheins ist standardmasig als ,, Direktversand“eingestellt. Dies
bedeutet, dass der Fahrschiiler nach bestandener Priifung den Fiihrerschein direkt nach
Hause per Post geschickt bekommt.

Hinweis:

Sehtestwerte links / rechts oder beide je nach vorliegendem Sehtest ausfiillen. Sind keine genauen Werte
angegeben, sondern nur ,,bestanden” entspricht dies dem Wert 1,0 fiir C- und D-Klassen, fiir alle anderen
Klassen 0,7.

Fortschritt Hilfsmittel zum sicheren Fiihren eines Kraftfahrzeugs

Begleitetes Fahren ab 17

Nachweis Sehvermdgen Datum 01.07.2026 ]
Antragsart
pereomenaten Sehwerte Augen rechts | 0.7 v links 07 v Dbeide v
Begleitperson mit Sehhilfe LlJa

Begleiter-Liste

<,
a
e
o

Bescheinigung Augenarzt

Klassen v

Nachweis Uber Erste Hilfe [V E}
Fahrschule v

Automatikgetriebe (73) [JJa
Hilfsmittel [*]

) v (]
Antrags-Ubersicht ® Schlusselzahl 96 _lJa
o Eannen) @ Schiiisselzahl 196 I lJa
Begleiter-Scannen-Liste ] Schitsselzahl 197 Cua
Bezahlung @ Bemerkung (max. 500 Zeichen)

© prokommunal

2025V 1.9.8.5

Uber gsform des Fiihrer

Versandart @ Direktversand

Zuricksetzen Abbrechen Zurick

Abbildung 9: Ausfillen der Maske Hilfsmittel/Gesundheit
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Landesamt fiir Biirger- und Ordnungsangelegenheiten i

9 Antrags-Ubersicht

9.1 Uberpriifung der Angaben

Auf der Maske ,Antrags-Ubersicht priifen sie bitte alle erfassten Angaben. Sollten
Korrekturen erforderlich sein, nutzen Sie bitte die Schaltflache ,Zurlick, um zum
entsprechenden Arbeitsschritt zurlickzukehren. Sind alle Angaben korrekt, schlieflen Sie
bitte mit der Schaltfldche ,,Datenerfassung abgeschlossen” die Erfassung der Antragsdaten

ab. Im Anschluss 6ffnet sich direkt das Antragsformular als PDF-Datei.

(R it Personendaten
Begleitetes Fahren ab 17 Anrede Frau
Name Mustermann
e Y Vorname(n) - (Rufname) Tina Lisa - (Tina)
Personendaten v Namenszusatz
Begleitperson v Geburtsname
Bagleitar-List v Geburtsnamenszusatz
egleiter-Liste
Geburtsdatum 01.01.2010
Klassen o Geburtsorl Berin
Fahrschule v Akademischer Grad
Hilfsmittel v Staatsangehdrigkeit D
Antrags-Ubarsicht o Personendaten - Begleiter
Scannen . Begleiter Frau Anna Musiermann (01.07.1960)
Begleiter-Scannen-Lista (]
Bezahlung @ Anschrift
Ort Berlin
2
Siralte / Hausnummer Teststrafte / 1
Abmelden
- wohnt bei
& prokommunal Riickfragen
5 8.5
Telefon / Mobil
E-Mail
Antrag
Art Begleitetes Fahren ab 17
Ausstellende Behdrde
Klasse(n) B.AML
Fahrschule A - Keine Fahrschule
Prifstelle DEKRA Ullstein.
Aushéndigung der Karte Die Ubersendung des
Kartenfiihrerscheins durch die
Bundesdruckerei erfolgt erst nach
Bestehen der Prufungen fir alle Klassen.
Versandart Direktversand
Hilfsmittel
Automatikgetriebe (78) Mein
Schiiisselzahl 96 Mein
Schlisselzahl 196 Nein
Schliisselzahl 197 Nein
Machweis Sehvermagen Datum 01.07.2026
Sehwert links 07
Sehwert rechts 07
Sehwert beide
mit Sehhilfe Nein
Bescheinigung Arzt Ja
Erste Hilfe Ja

Abbildung 10: Uberpriifung der Angaben
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9.2 Antragsformular

Das Antragsformular muss ausgedruckt werden. Das biometrische Passbild des

Fahrschiilers ist mittig auf das vorgesehene Feld aufzukleben. Das Antragsformular ist vom

Fahrschiiler méglichst mittig im Unterschriftenfeld zu unterschreiben, die Begrenzungslinien

dirfen dabei nicht iberschritten werden. Es sollte nach Méglichkeit ein schwarzer Faserstift

verwendet werden.

Das Antragsformular wird im spdateren Prozess eingescannt.

Hinweis:

Sollte das biometrische Passbild nicht ordnungsgemdaf3 aufgeklebt bzw. die Unterschrift des Fahrschiilers die

Begrenzungslinien {iberschreiten, dann fiihrt dies zu Bearbeitungsverzégerungen, da keine automatische

Ubernahme des Antrags in das System erfolgen kann.

Antragsformular

Fahrerlaubnisantrag fiir die Klasse(n): B,AM,L Datum 08.07.2026
Familienname Mustermann Geburtsname

‘Vornamen Tina Lisa akad. Grad

Geburtsdatum 01.01.2010 Ort Berlin

Anschrift Teststralte 1, 12323 Berlin

Telefon E-Mail Adresse

Anerkennung als Behinderter : nein

Kérperlich / geistige Eignung : keine Einschrankungen

Prifungsort (TUWDEKRA) : DEKRA Ulistein.

Fahrschule : A - Keine Fahrschule

Kfz mitiohne Getriebeautomatik : ohne
Ubersendungsform Fihrerschein : Direktversand

Die Angaben in diesem Antrag werden nach den Mallgaben des Strall hrsgesetzes (StVG) und der
Verordnung Uber die Zulassung von Personen zum Straienverkehr (FeV) nur zum Zwecke der
Antragsbearbeitung automatisiert verarbeitet. Die Fahrerlaubnisbehérde Gbermittelt die Daten gemaR § 50
StVG und § 49 (FeV) an das Zentrale Fahrerlaubnisregister des Kraftfahrt-Bundesamtes zur Speicherung.
Eine Dateibeschreibung zu der automatisierten Verarbeitung der Daten kann beim behérdlichen
Datenschutzbeauftragten des Landesamtes fur Burger- und Ordnungsangelegenheiten eingesehen
werden. Flr eine bei der Bearbeitung meines Antrags zur Aufklarung des Sachverhalts erforderliche
Einsichtnahme in mich betreffende Strafakten, Ausldnderakten und BuBgeldakten erteile ich der
Verwaltungsbehdrde meine Zustimmung.

[ | o

2 hitps:iwww prokemmunal. com (2016)

A

/S Austermonn

Antragsart : Begleitetes Fahren ab 17

”I . \“ Antragsnummer: 89138332

Customer ID: EFA89138332

Abbildung 11: Antragsformular
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10 Scannen

10.1  Scananwendung proScan installieren (einmalig)
Hinweis:

Sollten Sie bereits die Scananwendung ,,proScan® installiert haben, dann kénnen Sie gerne direkt zum Punkt

.10.2 Scannen der erforderlichen Unterlagen” springen.

Bitte laden Sie zundachst (iiber den Link) die aktuelle Version des proScan-Servers herunter
und installieren Sie diesen. Aktualisieren Sie anschlieend diese Seite.

Fortschritt
Kontrolliblatt

Ersterteilung einer

N Scannen
Fahrerlaubnis

Antragsart

<

proScan-Server ist nicht erreichbar.
proScan-Server ist nicht installiert oder nicht gestartet.

Personendaten

<

Klassen

“.

Bitte laden Sie hier die aktuelle Version des proScan-Server herunter und installieren Sie diese.
Fahrschule . . N N
Aktualisieren Sie anschlieend diese Seite
Hilfsmittel
Antrags-Ubersicht

Scannen

@ ® < <%

Bezahlung

© prokommunal

2026 V 1.9.8.9

[+]

Anhang

Abbildung 12: Aktuelle Version herunterladen
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Die heruntergeladene Datei im Download-Bereich 6ffnen.

Q

proScan-setup.exe
Datei &ffnen
proScan-setup.exel

Fertig — 19,6 KB

a24dd7eebd3T3eb7c5f76a0a74b1...6aaa0aB3a1_kontrollblatt.pdf
POF

[«

O

Abbildung 13: Installationsdatei herunterladen

Die Sicherheitsverwarnung ausfiihren.

Machten Sie diese Datei ausfiithren?

Name: H:\Downloads\proScan-setup.exe

Herausgeber:  prokommunal softwareentwicklungs- und berat...

Typ:  Anwendung
Von:  H:\Deownloads\proScan-setup.exe

Ausfiihren Abbrechen

Dateien aus dem Internet kénnen nitzlich sein, aber dieser Dateityp kann
! eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. Fiihren Sie nur Software
von Herausgebern aus, denen Sie vertrauen. Welches Risiko besteht?

Abbildung 14: Sicherheifsverwarnung ausfihren

Benutzerkontensteuerung - Anderungen zulassen.

Benutzerkontensteuerung

Médchten Sie zulassen, dass durch diese App

Anderungen an Ihrem Gerdt vorgenommen
werden?

‘_l °| Scanner-Server fir Zugriffe auf Scanner
| .
— aus einem Browser.

Verifizierter Herausgeber: prokommunal softwareentwicklungs-
und beratungsgesellschaft mbh
Dateiursprung: Netzwerklaufwerk

Weitere Details anzeigen

[ - | T

Abbildung 15: Anderungen zulassen
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Landesamt fiir Biirger- und Ordnungsangelegenheiten

Abteilung IV - Fahrerlaubnisse, Personen- und
Giterbeférderung

BERLIN | R

Sprache ,, Deutsch®auswdhlen.

Wahlen Sie die Sprache aus, die wahrend der
mmw  Installation benutzt werden soll:

Deutsch e

Abbildung 16: Sprache auswdéhlen

Zielordner als Speicherplatz auswahlen (bereits vorgegeben).

Ziel-Ordner wihlen
Wohin soll proScan installiert werden?

anderen Ordner auswahlen machten.

C:'\Program Files (x36)\proScan

Das Setup wird proScan in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf “Weiter”, um fortzufahren. Klideen Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen

Durchsuchen ...

Mindestens 6,1 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

Abbrechen

Abbildung 17: Speicherplatz auswdhlen
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Abteilung IV - Fahrerlaubnisse, Personen- und BERLIN ‘i

Giterbeférderung

Startmenii-Ordner auswdhlen

Startmeni-Ordner auswahlen
Wo soll das Setup die Programm-Yerknipfungen erstellen?

= Das Setup wird die Programm-Verknipfungen im folgenden Startmenii-Ordner
e, erstellen,

Klicken Sie auf "Weiter®, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen™, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen méchten,

proScan Durchsuchen ...

("] Keinen Ordner im Startmen erstellen

< Zuriick Abbrechen

Abbildung 18: Startmend-Ordner auswdhlen

Die Anwendung proScan installieren.

Bereit zur Installation.
Das Setup ist jetzt bereit, proScan auf Threm Computer zu installieren.

Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zurick™,
um Ihre Einstellungen zu dberprifen oder zu &ndern.

Ziel-Ordner:
C:'\Program Files (x86)proScan

Startmeni-Ordner:
proscan

< Zurlick Installieren Abbrechen

Abbildung 19: proScan installieren
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Landesamt fiir Biirger- und Ordnungsangelegenheiten ‘i

Beenden des proScan Setup-Assistenten.

Beenden des proScan
Setup-Assistenten

Das Setup hat die Installation von proScan auf Ihrem
Computer abgeschlossen. Die Anwendung kann Uber die
installierten Programm-Verknipfungen gestartet werden,

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.

Fertigstellen ]

Abbildung 20: Beenden des proScan Setup-Assistenten

Seite aktualisieren, um zur Scanmaske zu gelangen.

Fortschritt
Kontrollblatt

Ersterteilung einer

Scannen
Fahrerlaubnis

Antragsart
personendaten proScan-Server ist nicht erreichbar.
proScan-Server ist nicht installiert oder nicht gestartet.
Klassen v B B
Bitte laden Sie hier die akiuelle Version des proScan-Server herunter und installieren Sie diese.
Fahrschule
Aktualisieren Sie anschlieBend diese Seite.
Hilfsmittel

Antrags-Ubersicht
Scannen @

Bezahlung ]

© prokommunal

202

Anhang ~

Abbildung 21: Seite aktualisieren
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Landesamt fiir Biirger- und Ordnungsangelegenheiten
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Giterbeférderung

10.2  Scannen der erforderlichen Unterlagen
Hinweis:
Bitte scannen Sie alle Dokumente an dieser Stelle ordnungsgemaf ein.

Die Schaltflache ,, Scanner auswdhlen” muss nur bei der ersten Benutzung betdtigt werden, falls mehrere
Scannertreiber installiert sind. Nach Auswahl der Schalifldche ,, Scanner auswdhlen” dtinet sich ein kleines
Fenster. In manchen Fdllen ist das kleine Fenster im Hintergrund versteckt, mit den Tasten Alt + Tabulator lGsst
sich das Fenster zum Vorschein bringen. Sie wéhlen bitte den Scanner mit dem Twain Treiber aus (nicht den
WIA auswdhlen).

Bereits gescannte Unterlagen erscheinen griin hinterlegt. Pilichtfelder sind ,, feffmarkiert”.
Eingescannte Dokumente kdnnen Sie direkt in der Vorschau einsehen.

Uber die Schaltflache , Verwerfen“kénnen Sie das eingescannte Dokument verwerfen und erneut einscannen.
Nach dem alle Dokumente eingescannt wurden, miissen die Dokumente iiber die Schaltflache ,, Hochladen”

hochgeladen werden.

Schaltflache ,, Scanner auswéhlen” betatigen.

Fortschritt
Kontrollblatt

Begleitetes Fahren ab 17
Scannen

13:26:47 775 proScandS v1.1.0 © 2026 prokommunal GmbH
13:26:47.780 proScan-Server 1.1.1.0 ® 2028 prokommunal GmbH

Antragsart v
Persanendaten v Scanner auswahlen
Begleitperson v Antragsformular
Begleiter-Liste v Freiwilligkeitserklarung
Klassen v Beiblatt Antrag

Personalausweis (2)
Fahrschule v

Sehtest
Hilfsmittel v Erste Hille
Antrags-Ubersicht v sonstiges Dokument (10)
Scannen "]
Begleiter-Scannen-Liste "]
Bezahlung L]
Passworl andem

Venwerfen

Hochladen

Anhang

[+]

Abbrechen Zuriick m

Abbildung 22: Scanner auswéhlen
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BERLIN

Scanner-Treiber auswdahlen, einmalig (TWAIN-Treiber oder die Variante ohne WIA).

Quelle auswihlen

Quellen:

Pt

PaperStream IP fi-7260 3.30 (32-37)

WIASi-7260 1.0 (32-32)

Auswahlen

Abbrechen

Abbildung 23: Scanner-Treiber auswéhlen

Das Antragsformular muss gescannt werden. Zundchst erscheint ein Hinweis: ,,Das
Anfragsformular ist das Formular mit Foto- und Unferschriffsfeld”. Dieser Hinweis muss
zundchst geschlossen werden. Anschlielend wird das Antragsformular automatisch

gescannt.

Das Antragsformular ist das Formular mit Foto- und Unterschrifisfeld.

Schliefen

Abbildung 24: Hinweis zum Antragsformular

Fortschritt

Begleitetes Fahren ab 17
Antragsart
Persanendaten
Begleitperson
Begleiter-Liste
Klassen
Fahrschule
Hilfsmittel

Antrags-Ubersicht

Begleiter-Scannen-Lists

Bezahlung

& prokemmunal
2025V 1.9.8.5

AR S BEN RS RN SRR SRR

Kontrollblatt

Scannen

13:26:47.775 proScands v1.1.0 ® 2026 prokemmunal GmbH
13:26:47.780 proScan-Server 1.1.1.0 @ 2026 prokommunal GmbH
13:53:11.374 Scanne Antragsformular

13:53:19.102 Anfragsformular Seite 1 wurde eingescannt.

Scanner auswahlen

Antragsformular
Freiwilligkeitserklinung
Beiblatt Antrag
Personalausweis (2)
Sehtest
Erste Hilfe
sonstiges Dokument (10)

Verwerfen

Hochladen

Anhang

-~
z

sartn || 2

Abbildung 25: Antragsformular scannen
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Abteilung IV - Fahrerlaubnisse, Personen- und

Giterbeférderung

BERLIN

Freiwilligkeitserklarung (Einwilligungserkldrung) scannen.

Fortschritt

Begleitetes Fahren ab 17
Antragsart
Personendaten
Begleitperson
Begleiter-Liste
Klassen
Fahrschule
Hilfsmittzl
Antrags-Ubersicht
Scannen

Begleiter-Scannen-Liste

I RS RN R R R Y

Bezzhlung

© prokommunal
2025 V 1.9.8.5

Kontroliblatt

Scannen
. Mustermaen
Vomame: __Traliaa £
Gatntsdatum: 1 01 2010 | [

Hirvwois aur freiwilligon Teiinanme am Geling-Aniragswerdahren e
eins Fahreriaubnis ber eine Fahrschule

Sibehirde 1u erfogen Eoaiingg) e 04 Beactedang der Arbiboe sowe o eun
Fucktagen a1 ga Fabesn de dey Landesareen 10 Barpes. g
Ommungaapgarhatn e

Mo bt g g Faveniule Geccrves

iene sepanen Geoorven b de
Armagatnnng Goer Fubsanichsn At Oclm in der Fabrichuts siaaieh dal.
iiches Gebibrin inkiwe Csbotras, for Daskivirsand gehen boch R oy

Al Gow i A Ok b dos Favicse 5 -

el L re—

e . s st o o s
LT e e o,

U e .t ot e gt 0
B i e i Sy o
T N S e e e

Arirgusiaragen bewaie 8 b3 Bt endgifiomn Estachacing der

Samiichy
Fatre

13:26:47.775 proScanJS v1.1.0 © 2026 prokommunal GmbH
13:26:47.780 proScan-Server 1.1.1.0 ® 2026 prokommunal GmbH
13:53:11.374 Scanne Antragsformular

Scanner auswahlen

Freiwilligkeitserklarung
Beiblatt Antrag
Personalausweis (2)
Sehtest
Ersie Hilfe
sonstiges Dokument (10)

13:53:19.102 Antragsformular Seite 1 wurde eingescannt. Verwerfen
13:56:24.509 Scanne Freiwilligkeitserklarung

13:56:31.442 Fren i Seite 1 wurde Hochladen
Anhang o

Abbrechen Zuruck m

Abbildung 26: Freiwilligkeitserklérung scannen

Seite 22 von 42
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Giterbeférderung

Landesamt fiir Biirger- und Ordnungsangelegenheiten i

Beiblatt Antrag (Zustimmung gesetzlicher Vertreter) scannen.

Fortschritt

Kontrollblatt
Begleitetes Fahren ab 17
Scannen
Antragsart v
Personendaten v Scanner auswihlen
Begleiter-Liste v - Freiwilligkeitserklarung
Klassen ¥ Beiblatt Antrag
. Personalausweis (2)
Eahrschule ¥ =
, Sehtest
Hilfsmittel v v boranrang wodeses Dogiospars: Ersle Hille
Antrags-Ubersicht v sonstiges Dokument (10)
Scannen ™
Begleiter-Scannen-Liste @
Bezahlung (-]
[y RO ———
=
L —
© prokommunal
2025 V 1.9.8.5
I13:.‘53:11.3?4 Scanne Antragsformular
13:53:19.102 Antragsformular Seite 1 wurde eingescannt.
13:56:24.509 Scanne Freiwiligkeitzerkiarung
13:56:31.442 Freiwilligkeitzerklarung Seite 1 wurde eingescannt. Verwerfen
14:04:44 628 Scanne Beiblatt Antrag
14:04:49 895 Beiblatt Antrag Seite 1 wurde eingescannt Hochladen
Anhang <

Abbrechen Zuriick

Abbildung 27: Beiblatt Anfrag scannen

Personalausweis scannen (Vorder- und Riickseite). Sobald die Schaltflache ,Ja“betdtigt
wird, wird die Rickseite gescannt. Deshalb muss der Personalausweis an dieser Stelle
umgedreht werden.

Hinweis:

Auf der Vorderseite des Personalausweises muss die CAN-Nummer abgeklebt werden, da wir diese Nummer
nicht speichern diirfen. Der Personalausweis muss vorder- und riickseitig eingescannt werden.
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Landesamt fiir Biirger- und Ordnungsangelegenheiten i

Abbildung 29: Personalausweis scannen (Vorderseite)

Bestatigung erforderlich

Nachste Seile scannen?

Fortschritt

Begleitetes Fahren ab 17
Antragsart
Personendaten
Begleitperson
Begleiter-Liste
Klaszen
Fahrschule
Hilfs mittel
Antrags-Ubersicht
Scannen

Begleitar-Scannan-Liste

I JEN R RN R R TN

Bezahlung

==

® prokommunal
2025V 1.9.8.5

Kontrollblatt

Scannen

10L>52

Scanner auswahlen

Antragsformular

Freiwilligkeitserklarung
Beiblaft Antrag
Personalausweis (2)

2
a
; = % Erste Hilfe
253 sonstiges Dokument (10)
Azd
ANA
A AN
AN A
A AN
bd
33
i35
ot 3
13:04:44.62 Scanne Beiblatt Antrag
14:04-49 835 Beiblalf Anlrag Seile 1 wurde eingescannt
14:08-12.984 Scanne Personalausweis (2)
14:08:18.189 is (2) Seite 1 wurd Ververfen
14:09-45 787 Scanne Personalausweis (2)
14:09:51.147 P (2) Seie 2 wurd Hochladen
Anhang o

Abbrechen Zurick m

Abbildung 28: Personalausweis scannen (Riickseite)
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Nachdem alle Dokumente erfolgreich gescannt wurden, miissen die Dokumente iiber die
Schaltflache ,,Hochladen” hochgeladen werden. Im Bereich ,,Anhang” kdnnen Sie die
gescannten Dokumente nochmals tberpriifen. Bei Bedarf kénnen Sie an dieser Stelle ein
gescanntes Dokument |6schen, erneut scannen und hochladen.

Wenn alle Dokumente ordnungsgemdf3 gescannt und hochgeladen wurden, konnen Sie auf
die Schaltflache ,, Weiter“klicken.

¥
e

Anhang

Antragsformular

Eeiblait Antrag

Freiwilligkeitserkdarung

Personalausweis (2) (S. 1)

Personalausweis (2) (S. 2]

Abbrechen Zurick

Abbildung 30: Hochgeladene Dokumente
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BERLIN | R

Nachdem Sie auf die Schaltflache ,, Weiter” geklickt haben, erhalten Sie eine Meldung mit
der Frage, ob alle Dokumente erfolgreich hochgeladen wurden. Wenn alle Dokumente
erfolgreich hochgeladen wurden, dann kénnen Sie die Meldung mit ,,OK“ bestatigen, um

zur ndchsten Maske zu gelangen.

@ onefatest.verwalt-berlin.de

Wurden alle Dokumnente hochgeladen?

ﬂ Abbrechen

Abbildung 31: Meldung bestdtigen
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11 Begleiter-Scannen-Liste

11.1  Begleiter-Liste

Auf dieser Maske werden lhnen alle erfassten Begleiter aufgelistet. Wurden mehrere
Begleitpersonen erfasst, miissen Sie fiir jede einzelne Begleitperson die entsprechenden
Unterlagen Uber ,,Dokumente hochladen” hochladen und einscannen. Das Dokument

»Begleitoersonformular”bendtigen Sie im ndchsten Schritt fiir das Scannen.

Sie haben an dieser Stelle nochmals die Moglichkeit das ,, Begleifoersonformular” sowie
die ,,Zustimmung geseftzlicher Verfreter” sich anzeigen zu lassen bzw. wenn nétig, zu

bearbeiten.

Hinweis:

Auf die Schaltflache ,Weiter” klicken Sie erst dann, wenn Sie die enfsprechenden Dokumente zu allen
Begleitpersonen hochgeladen und eingescannt haben. Uber die Schaltfiéche ,, Weiter” werden Sie direkt zur

Bezahlung weitergeleifet.

Fortschritt Begleiter
Begleitetes Fahren ab 17 Mustemmann, Anna (01.07.1960) Dokumente hochladen
Antragsart v
Personendaten v Dokumente
Begleitperson v
Begleitpersonformular E,
Begleiter-Liste uf Zustimmung gesetzlicher Vertreter &
Klassen v
Fahrschule v Abbrechen m
Hilfsmittel v
Antrags-Ubersicht v
Scannen v
Begleiter-Scannen-Liste (-]
Bezahlung L]
Passwort andem
Abmelden
© prokommuna
2025V 1.9.8.5

Abbildung 32: Begleiter-Liste
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Abteilung IV - Fahrerlaubnisse, Personen- und BERLIN i

Giterbeférderung

11.2  Scanner der Unterlagen (Begleitperson)

Folgende Unterlagen miissen eingescannt werden:

e Personalausweis Vorder- und Riickseite

e Fihrerschein Vorder- und Riickseite

e EV-Begleiter (Begleitpersonformular, ausgefiillt und unterschrieben)

Nachdem alle Dokumente erfolgreich eingescannt wurden, klicken Sie auf die Schaltflache

&«
»Hochladen”.
EOeEchtt Hinweis
Begleitetes Fahren ab 17 Dokumente hochladen fir die Begleitperson Mustermann, Anna
Antragsart v
Personendaten v Scannen
Begleitperson v
Begleiter-Liste o Scanner auswahlen
Anlage zum Antrag _Begleit -
- v T
Eahrechule v Fiihrerschein Begl (2)
Hilfsmittel v
Antrags-Ubersicht v
Scannen v
Begleiter-Scannen-Lists @
Bezahlung ]
& prokemmunal
2025V 1.9.8.5
Do g Akitusangen des § 48 Ak 418 Fa Bato 47 e K gescenn
[-OY T
1501244 258 Scanne Fuhrerschein Begl ()
15:01:48.459 Filhrerschein Begl {2) Seite 1 wurde eingescannt.
15:01:59.411 Scanne Fuhrerschein Begl (2)
15:02:03.710 Filhrerschein Begl (2) Seite 2 wurde eingescannt. Verwerfen
15:05:07.971 Scanne EV Begleiter
15:05:12.094 EV Begleiter Seite 1 wurde ei Hochladen
Anhang z

-

Abbildung 33: Scannen der erforderlichen Unterlagen (Begleifperson)
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Wenn alle Dokumente zu dieser Begleitperson soweit vollstdndig und korrekt gescannt und
hochgeladen wurden, dann gelangen Sie iiber die Schaltflache ,Weiter” erneut zu der
Ursprungsmaske ,Begleiter-Scannen-Liste”. Sind zu allen Begleitpersonen die
entsprechenden Dokumente eingescannt und hochgeladen worden, dann klicken Sie auf
die Schaltflache ,, Weiter”, um zur ,,Bezahimaske®zu gelangen.

Anhang 5]
= EV Begleiter (Anna Mustermann)
Fuhrerschein Begl (2) (5. 1) (Anna
Mustermann)
- —]
Q=

Fihrerschein Beagl (2) (S. 2) (Anna
Mustermann)

Personalausweis Begl (2) (5. 1) (Anna
Mustermann)

Personalausweis Begl (2) (5. 2) (Anna
Mustermann)

==

Abbildung 34: Anhang

Seite 29 von 42



Abteilung IV - Fahrerlaubnisse, Personen- und BERLIN
Giterbeférderung

Landesamt fiir Biirger- und Ordnungsangelegenheiten i

12 Bezahlung

12.1  Zahlungsart auswdhlen

Auf der Maske ,,Bezahlung® sehen Sie zundchst eine Gebiihrenaufstellung fiir den

erhobenen Antrag.
Sie haben die Méglichkeit zwischen drei Zahlungsarten auszuwdhlen:

e Kreditkarte
e PayPal
e Spdtere Bezahlung

Fortschritt Gebiihren
Begleitetes Fahren ab 17 - . .
Gebiihren-Nr. Bezeichnung Betrag in Euro
Antragsart v
126.1 FaP ZFER (Aufstellung der Erfassungsunteriagen beim Zentralen 1,80
Personendaten v Fahrerlaubnisregister)
Begleit,
i ¥ 145 FaP ZFER (Aufstellung der Erfassungsunterlagen beim Zentralen 3,30
Begleiter-Liste vy Fahrerlaubnisregister)
Klzssen v 201 Priifung eines Anirages 5,10
Fahrschul
hreehdE v 202.1 EE, Enw., 0. Verldngerung einer FE o. FzF 3570
Hilfsmittel v
2028 Ausfertigung einer Prifungsbescheinigung nach § 48a FeV 7,70
Antrags-Ubersicht v
900 Direktversand durch Bundesdruckerei 6,32
Scannen v
Begleiter-Scannen-Liste v 2029 Uberpriifung einer Eegleitperson nach § 48a Abs. 5 Satz 2 FeV 5,10
Bezahlung @ Rechnungsbetrag 65,02

| ; Zahlungsart wahlen

€ prokemmunal Zahlungsart () Kreditkarte
20

025 ¥ 1.9.8.5 .:.paypm

() Spatere Bazahlung

Abbildung 35: Zahlungsart wéhlen
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BERLIN | R

12.1.1 Zahlungsart ,,Kreditkarte”

Bitte wahlen Sie ,,Kreditkartfe“aus und klicken auf ,,Bezahlen”.

Zahlungsart wahlen

Zahlungsart ® Kreditkarte
) PayFal
() Spatere Bezahlung

Abbildung 36: Zahlungsart "Krediitkarte"

Sie erhalten einen Hinweis, dass Sie auf der ndchsten Seite gebeten werden, lhre

Zahlungsdaten einzugeben. Uber die Schalffléche ,, Weiter zum Bezahlen“gelangen Sie auf

die nachfolgende Seite.

I Berlin.de Payment BERLIN

Zahlungsabwicklung

Auf der nachfolgenden Seite werden Sie g 1, Ihre Zahlung
einzugeben.

Weiter zum Bezahlen Abbrechen

Impressum | Datenschutzerklarung | Digitale Barrierefreiheit

9:16

Abbildung 37: Info zur Zahlungsabwicklung
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BERLIN | R

Bitte geben Sie Ihre Zahlungsdaten ein und klicken anschlieflend auf ,, OA*

Die Kartenpriifnummer befindet sich auf der Riickseite |hrer Kreditkarte.

Landesamt fiir Birger- und
Ordnungsangelegenheiten

Zahlungsdaten
Betrag
65,02 EUR

Kaufdatum
08.07.26, 15:32:00

Handler
LABO Berlin Fahrerlaubnis

Name auf der Karte

‘ Mustermann LABO Berlin ‘

Kartennummer

‘ 4012001037167778 ‘

Giiltig bis

‘01 VHZDB& V‘

Kartenpriffnummer

123

oK Abbrechen

BERLIN | &

VIsA

MasterCard.

Abbildung 38: Zahlungsdaten eingeben
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BERLIN | R

Anschlief3end werden Sie erneut aufgefordert die Kartenpriifnummer einzugeben sowie lhre
E-Mail-Adresse. Uber die Schaltflache ,, Ok“kdnnen Sie die Eingaben bestétigen.

Landesamt fur Burger- und
Ordnungsangelegenheiten

Zahlungsdaten
Betrag
65,02 EUR

Kaufdatum
08.07.26, 15:32:00

Handler
LABO Berlin Fahrerlaubnis

Name auf der Karte

‘ Mustermann LABO Berlin ‘

Kartennummer

‘ 401200%*****7778 ‘

Giiltig bis

‘01 VHZDBE- V‘

Kartenpriffnummer

123

! Bitte Adressdaten eingeben (diese werden an lhre Bank iibermittelt)

E-Mail-Adresse

‘ Mustermann@Test.de

oK Abbrechen

BERLIN | 3}

VISA, MasterCard.

Abbildung 39: Erneute Eingabe
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BERLIN

L,

Bei erfolgreicher Zahlung erhalten Sie die Info, dass lhr Zahlungsvorgang erfolgreich

abgeschlossen wurde. Sollten Sie diese Meldung nach der Bezahlung nicht erhalten, dann

konnen Sie uns gerne kontaktieren, um den Zahlungsstatus zu erfragen.

Sie haben an dieser Stelle die Moglichkeit einen neuen Antrag zu stellen sowie sich die

Zahlungsbestdtigung auszudrucken.

Fortschritt

Erweiterung einer
vorhandenen Fahrerlaubnis

Antragsart
Personendaten
Klassan
Fahrschule
Hilfsmittel
Antrags-Ubersicht

Scannen

L U I O O N . SR N .

Bezahlung

Zahlungsstatus
Die Zahlung wurde erfolgreich ausgefiihrt.

Zahlungsvorgang abgeschlossen.

Zahlungsstatus

Antrag Nr. 73317473
Zahlart: Kreditkarte
Bezahlt am 11.06.2026 um 12:53:31 Uhr

Gesamtbetrag: 50.00 Euro

Zahlungsempfanger: LABO Berlin - Fahrerlaubnisbehérde
Antragsart: Erweiterung einer vorhandenen Fahrerlaubnis
Antrags-Nr.: 73317473

Antragsteller: Mustermann, Tina (*04.06.2005)

Bezahlung mit Kreditkarte am 2026-06-11 12.53:32

m Meuer Anfrag

Zahlungsbestatigung drucken

Abbildung 40: Zahlungsvorgang erfolgreich abgeschlossen

12.1.2 Zahlungsart

lll

»Paypa

Bitte wahlen Sie ,,PayPal“aus und klicken auf ,, Bezahlen”, um zu PayPal weitergeleitet zu

Fortschritt Gebiihren
Begleitetes Fahren ab 17
Gebiihren-Nr. Bezeichnung Betrag in Euro
Antragsart v
126.1 FaP ZFER (Aufstellung der Erfassungsunterlagen beim Zentralen 1.80
Persanandaten v Fahrerlaubnisregister)
Beglait
e v 145 FAER-Anfrage (Abfrage beim Kraftfahribundesamt - FAER) 330
Beglaiter-Liste v
201 Priifung eines Antrages 5.10
Klassen v
Eahrechule v 2021 EE, Erw., 0. Verlangerung einer FE o. FzF 3570
Hilfsmittel v 2028 einer F ligung nach § 48a FeV 7.70
Antrags-Ubersicht v 900 Direktversand durch Bundesdruckerei 6.32
S
cannen v 2029 Uberprifung einer Begleitperson nach § 48a Abs. 5 Satz 2 FeV 510
Begleiter-Scannen-Liste
Rechnungsbetrag 65.02
Bezahlung L]
Zahlungsart wahlen
Zahlungsart O Kreditkarte
@ PayPal
() Spatere Bezahlung

Abbildung 41: Zahlungsart "Paypal”
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Hier werden Sie gebeten lhre E-Mail-Adresse oder Telefonnummer einzugeben.
Anschlief3end klicken Sie auf ,, Weiter”.

PayPal

Bei PayPal einloggen

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein.

bdetest-buyer@test.berlinonline.net

E-Mail-Adresse oder Handynummer ‘

E-Mail-Adresse vergessen?

oder

( Mit Kredit- oder Debitkarte zahlen )

Abbrechen und zurick zu FaoTST Landeamt fir Burger- und
Ordnungsangelegenheiten - Fahrerlaubnisantrag

Deutsch | English

Abbildung 42: Paypal einloggen

Hier missen Sie lhr Passwort eingeben, um sich bei PayPal anmelden zu kdnnen.
Anschlief3end klicken Sie auf ,, Einloggen”.

PayPal

Bei PayPal einloggen

Im Fall der Falle hilft unser Kauferschutz.
Nutzungsbedingungen anzeigen

bdetest-buyer@test.berlinonline.net Andern

Passwort
Anzeigen

Passwort vergessen?

Einloggen

oder

( Mit Kredit- oder Debitkarte zahlen )

Abbrechen und zuriick zu FacTST Landeamt fir Burger- und
Ordnungsangelegenheiten - Fahrerlaubnisantrag

Deutsch | English

Abbildung 43: Passwort eingeben
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Auf dieser Seite stehen Ihnen die bereits von lhnen hinterlegten Zahlungsmaoglichkeiten zur
Verfiigung. Uber die Schaltflache ,Zahlungsquelle hinzufigen” kénnen Sie weitere
Zahlungsquellen zur Bezahlung einrichten. Fiir die Bezahlung wdhlen Sie eine
Zahlungsquelle aus und klicken auf ,, Weiter zur Uberpriifung der Bestellung*

Hinweis:

Die Bezahlart ,,PayPal” wird fiir Euro gefiihrte PayPal-Konten, gegebenenfalls nur fiir PayPal-Konten aus
Deutschland méglich sein.

PﬂyPﬂl 65,02 EUR
Lieferung an Bdetest Buyer Andern

ESpachstr. 1, 79111 Freiburg

Zahlen mit
o . Rabobank Nederland 6502 €
- Bankkonto ##+++4955 Bevorzugt
BSK 1818 AG
2220491

+ Zahlungsquelle hinzufiigen

Spater zahlen

m Bezahlung nach 30 Tagen

Zahlung im Einzugsverfahren geplant fiir 8. August 2026.
Rabobank Nederland ssss4955

@ n PayPal Ratenzahlung

Verfugbar fur Transaktionen von 99,00 EUR - 5.000,00 EUR.

Weiter zur Uberpriifung der Bestellung

Moglicherweise fallen zusatzliche Cebiihren an, z.B. fir Versand oder Steuern. Sie
verpflichten sich zur Zahlung von bis zu 81,27 EUR. Sie sehen den endgiiltigen
Betrag, wenn Sie zum Handler zuriickkehren.

Abbrechen und zuriick zu FaoTST Landeamt fiir Birger- und
Ordnungsangelegenheiten - Fahrerlaubnisantrag.

Abbildung 44: Zahlungsquelle auswdhlen
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Bei erfolgreicher Zahlung erhalten Sie die Info, dass lhr Zahlungsvorgang erfolgreich
abgeschlossen wurde. Sollten Sie diese Meldung nach der Bezahlung nicht erhalten, dann
kdnnen Sie uns gerne kontaktieren, um den Zahlungsstatus zu erfragen.

Sie haben an dieser Stelle die Moglichkeit einen neuen Antrag zu stellen sowie sich die

Zahlungsbestdtigung auszudrucken.

Fortschritt Zahlungsstatus

Die Zahlung wurde erfolgreich ausgefinrt.

Begleitetes Fahren ab 17
Zahlungsvorgang abgeschlossen.

Antragsart v
Parsanendaten ¥
Begleitperson v Zahlungsstatus
Begleiter-Liste v Antrag Nr. 14519839
(TEemer v Zahlart: PayPal
Fahrschule v Bezahit am 09.07.2026 um 08:02:32 Unr
Hilfsmittel v
Antrags-Obarsicht v Gesamtbetrag:..65.02 Euro ) ) i
Zahlungsempfanger: LABO Berlin - Fahreriaubnisbehérde
Scannen v Anfragsart: Begleitetes Fahren ab 17
o ) Antrags-Nr.: 14519839
Begleiter-Scannen-Liste Antragsteller: Mustermann, Tina (*01.01.2010)
Bezahlung v Bezahlung mit PayPal am 2026-07-09 08:03:33
Passwort andem " = -
Weitere Antrage bezahlen m Meuver Anirag Zahlungsbestatigung drucken

Abbildung 45: Zahlungsvorgang erfolgreich abgeschlossen

12.1.3 Zahlungsart ,,Spatere Bezahlung
Mochten Sie gerne die Bezahlung an einem spdteren Zeitpunkt durchfiihren, dann wahlen

Sie die Bezahlart ,,Spétere Bezahlung’ aus und klicken auf ,, Bezahlen”.

In diesem Fall wird der Antrag nur gespeichert und Sie erhalten eine Mitteilung, dass die
Zahlung spdater durchgefiihrt wird. Der Antrag wird bis zur vollstdndigen Bezahlung nicht
bearbeitet.

Hinweis:

Sie haben 14 Tage zeit, um die gespeicherten Antrdge bezahlen zu kénnen. Nach dem Ablaufdatum stehen
lhnen die gespeicherten Antrdge zur Bezahlung nicht mehr zur Verfiigung.

Nach einer erneuten Anmeldung in FAO erscheint automatisch eine Ubersicht mit allen gespeicherten
Antragen.
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Fortschritt Gebiihren
Begleitetes Fahren ab 17 = . )
Gebiihren-Nr. Bezeichnung Betrag in Euro
Antragsart v
1261 FaF ZFER (Aufstellung der Erfassungsunterlagen beim Zentralen 1.80
Persanendaten v Fahrerlaubnisregister)
-
L= e g 145 FAER-Anfrage (Abfrage beim Kraftfahribundesamt - FAER) 330
Begleiter-Liste v
201 Priifung eines Antrages 510
Klassen v
Eohrechule v 2021 EE, Erw., 0. Verléngerung einer FE o. FzF 35.70
Hilfsmittel v 2028 Ausfertigung einer Prifungsbescheinigung nach § 48a FeV' 770
Antrags-Ubersicht v 200 Direktversand durch Bundesdruckerei .32
Seannen 7 2029 Uberprifung einer Eegleiiperson nach § 48a Abs. 5 Satz 2 FeV 510
Begleiter-Scannen-Liste v
Rechnungsbetrag 65.02
Bezahlung L]

Zahlungsart wahlen

Zahlungsart ) Kreditkarte
© prokommunal ) payPal
2026 V 1.9.8.9
@ Spatere Bezahlung

Abbildung 46: Zahlungsart "Spdtere Bezahlung”

Zahlungsstatus
Die Zahlung wird spater durchgefihrt.

Antrag wird bis zur vollstindigen Bezahlung nicht verarbeitet.

Abbildung 47: Mitteilung "Zahlungsstatus”

Wenn Sie einen Antrag bezahlen moéchten, welchen Sie zuvor iiber die Zahlungsart
gespeichert haben, dann miissen Sie sich, wie bereits oben im Hinweis erwdhnt, erneut in
der FAO-Anwendung anmelden.

Flhrerscheinantrag Online

Fahrschulnummer

Passwort

Zunicksetzen E

& prokommunal 2026 V 1.9.8.9

Abbildung 48: Erneute Anmeldung in FAO
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Nach der Anmeldung in FAO erhalten Sie eine Ubersicht mit allen gespeicherten Antrdgen,
welche zur Bezahlung zur Verfiigung stehen. Hier haben Sie die Mdglichkeit die unbezahlten
Antrage direkt zu bezahlen oder auch zu loschen. Wenn noch keine Bezahlung
vorgenommen werden soll, dann konnen Sie lber , Weiter” die Maske verlassen. Die
Antrage bleiben weiterhin gespeichert und Sie kdnnen mit einem neuen Antrag fortfahren.

Hinweis:

Aus datenschutzrechtlichen Griinden sind keine Namen der Antragsteller, sondern ausschliefllich die
Antragsnummern (EFA...) zu sehen. Um welche Antrége es sich dabei konkret handelt, bitten wir Sie selbst im
Blick zu behalten.

Fortschritt Wihlen Sie einen Antrag zum Bezahlen aus

a Kassenzeichen Ablaufdatum Bezahlen Laschen
ntragsart "]
EFA86565917 09.07.2026 = i1}
e —— EFAST513511 10.07.2026 = o

Abbildung 49: Ubersicht der gespeicherten Antréige

Wenn ein Antrag bezahlt werden soll, dann klicken Sie bei dem gewiinschten Antrag auf die
Schaltflache ,bezahlen”. Anschlieflend werden Sie zur bekannten Bezahlmaske
weitergeleitet, um die die Bezahlung mit der gewiinschten Zahlungsart (Kreditkarte oder

PayPal) den Antrag bezahlen zu kénnen.
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Fortschritt ePAYMENT Meldung
Begleitetes Fahren ab 17 Es muss eine Zahlungsart angegeben werden.
Bezahlung @
Gebihren
Gebilhren-Nr. Bezeichnung Betrag in Euro
1261 FaP ZFER (Aufstellung der Erfassungsunterlagen beim Zentralen 180
© prokommunal Fahrerlaubnisregister)
2026 V 1.9.8.8
145 FAER-Anfrage (Abfrage beim Kraftfahribundesamt - FAER) 3.30
201 Prifung eines Antrages 5.10
2021 EE, Erw,, 0. Verlingerung einer FE o. FzF 35.70
2028 A igung einer Prif ligung nach § 43a FeV 770
900 Direktversand durch Bundesdruckerei 6.32
2029 Uberpriifung einer Begleilperson nach § 48a Abs. 5 Satz 2 FeV 5.10

Rechnungsbetrag 65.02

Zahlungsart wahlen
Zahlungsart O Kreditkarte

() PayPal

_) Spatere Bezahlung

Abbildung 50: Antrag bezahlen

Nach erfolgreicher Bezahlung erhalten Sie, wie gewohnt die Zahlungsbestdtigung mit der
Moglichkeit zum Druck der Bestdatigung.

Fortschritt Zahlungsstatus
Die Zahlung wurde erfolgreich ausgefiihrt.
Begleitetes Fahren ab 17
Zahlungsvorgang abgeschlossen.
Bezahlung V'

Zancesta
Anfrag Nr. 87513511

Zahlart: PayPal

© prokommunal

2026 V 1.9.8.9 Bezahlt am 09.07.2026 um 08:18:12 Uhr

Gesamtbetrag: 65.02 Euro

Zahlungsempfanger. LABO Berlin - Fahrerlaubnisbehérde
Antragsart. Begleitetes Fahren ab 17

Anirags-Nr.: 87513511

Anfragsteller: Mustermann, Tina (*01.01.2010)

Bezahlung mit PayPal am 2026-07-09 08:18:13

Weilere Anirage bezahlen m Meuer Anirag Zahlungsbestatigung drucken

Abbildung 51: Zahlungsbesftdtigung
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