
 

 

 
Aktenzeichen Aktenbezeichnung Aktenführung 

100  und 100 E Verfassung und Verwaltung Hauptgeschäftsstelle 

124 Verfahren und Zuständigkeiten der 

Verwaltungsbehörden 

Hauptgeschäftsstelle 

126 Beteiligung der Behörden an 

Veranstaltungen 

Hauptgeschäftsstelle 

127 Unterrichtung der Öffentlichkeit durch 
Presse, Funk, Fernsehen 

Hauptgeschäftsstelle 

128  Vereinfachung der Verwaltung Hauptgeschäftsstelle 

128 a Ziel- und Servicevereinbarungen Steuerungsdienst 

140 Geschäftsgang im 
allgemeinen 

Hauptgeschäftsstelle 

141 Schriftverkehr im Allgemeinen Hauptgeschäftsstelle 

142 Post- und  
Postgebührenangelegenheiten 

Hauptgeschäftsstelle 

145 Registraturwesen (Aussonderung, 
Vernichtung, Aktenordnung) 

Hauptgeschäftsstelle 

146 Geschäftsordnungen Hauptgeschäftsstelle 

150 Elektronische Datenverarbeitung, 
Information und Dokumentation 

Hauptgeschäftsstelle 

151 Anwendung der 
Elektronischen 
Datenverarbeitung im 
Justizbereich  

 
Hauptgeschäftsstelle 

155 Datenschutz – Rechtsfragen der EDV Hauptgeschäftsstelle 

200  
 

Rechts- und Dienstverhältnisse der 
Richter und Beamten allgemein 

Personalstelle 
 

200 E Rechtsverhältnisses der Richter und 
Beamten – Einzelangelegenheiten   

Personalstelle 

203 Disziplinarrecht Personalstelle 

204 Pflichten der Richter und Beamten –
Arbeitszeit, Dienstkleidung 

Personalstelle 

206  Fortbildung der Richter und Beamten 
im allgemeinen 

Gesundheitsorientiertes  
Personalmanagement 

206 a Fortbildungen: BJV Gesundheitsorientiertes  
Personalmanagement 

206 b Fortbildungen: VAK  Gesundheitsorientiertes  
Personalmanagement 

206 c Fortbildungen: sonstige Träger Gesundheitsorientiertes  
Personalmanagement 

207 Fortbildung der Richter und Beamten 
der Laufbahngruppe 2 

Gesundheitliches 
Personalmanagement 

210 Dienstbezüge und 
Vermögensrechtliche Verhältnisse der 
Richter und Beamten 

Personalstelle 

214 Umzugs- und Reisekostenvergütung Personalstelle / Gesundheits-
orientiertes Personalmanage-
ment 

215 Beihilfen und Unterstützung der 
Beamten 

Personalstelle 

223 Erste juristische Prüfung / 
Klausuraufsichten 

Hauptgeschäftsstelle 

240 Dienstverhältnisse der Beamten des Personalstelle 



 

 

Aktenzeichen Aktenbezeichnung Aktenführung 

Vollzugsdienstes im Allgemeinen 

241 E  Dienstverhältnisse der Beamten der 
Laufbahngruppe 2, Ärzte, Psychologen, 
Pfarrer 

Personalstelle 

243 E  Dienstverhältnisse der Beamten der  
Laufbahngruppe 1,  

Personalstelle 

244  Dienstverhältnisse des AVD und 
Ausbildung 

Personalstelle 

245 Dienstverhältnisse des Werkdienst Personalstelle 

246 Dienstverhältnisse des nichtärztlichen 
Sanitätspersonals, Praktikanten 

Personalstelle 

250  Gemeinsame Rechtsverhältnisse der 
Beschäftigten des öD 

Personalstelle 

250 E Rechtsverhältnisse der Beschäftigten 
des öD – Einzelangelegenheiten 

Personalstelle 

270, 270a und 
270 E 

Personalvertretungen der  
Staatsbediensteten, Frauenvertretung 
und Gewerkschaften 

Hauptgeschäftsstelle 

300 Rechtspflege im Allgemeinen  Hauptgeschäftsstelle 

300 E Schadensersatzangelegenheiten Hauptgeschäftsstelle 

313 Justizverwaltung / Besprechungswesen Hauptgeschäftsstelle 

400 Strafrecht im Allgemeinen Hauptgeschäftsstelle 

420 Sondergebiete der Strafrechtspflege, 
KrimD 

Hauptgeschäftsstelle 

424 BZR-Angelegenheiten Hauptgeschäftsstelle 

425 Gnadenrecht Hauptgeschäftsstelle 

426 Strafaussetzung zur Bewährung und 
des Aussetzung des Strafrechtes, 
Bewährungsaufsicht/-hilfe 

Hauptgeschäftsstelle 

430 und 430 E Strafvollstreckung im allgemeinen Hauptgeschäftsstelle 

440  Strafvollzug im allgemeinen Hauptgeschäftsstelle 

440 a Personalgestaltung, -bemessung und –
besetzungen in de Vollzugsbehörde  

Hauptgeschäftsstelle 

443 und 443 E Allgemeine Vollzugsvorschriften 
(Bereitschaftsdienst StA) 

Hauptgeschäftsstelle 

443 aE Entweichung von Gefangenen 
(besondere Vorkommnisse) 

Hauptgeschäftsstelle 

443 bE Sicherheit und Ordnung 
(Verlust Dienstausweis) 

Hauptgeschäftsstelle 

443 cE Hausverbote/ Besuchsverbote Hauptgeschäftsstelle 
 

443 dE Strafanzeigen gegen Gefangene  
(OWiG - Anzeigen,  MiStra ) 

Hauptgeschäftsstelle 
 

444 und 444 E Arbeitsbetriebe in den 
Vollzugsanstalten 

Hauptgeschäftsstelle 
 

445 und 445 E Soziale Hilfe für Gefangene Hauptgeschäftsstelle 
 

446 Gefangenentransport Hauptgeschäftsstelle 

447 Statistische Erhebungen über den 
Vollzug 

Hauptgeschäftsstelle 
 

451 und 451 E Behandlung der Gefangenen im 
allgemeinen 

Hauptgeschäftsstelle 

452 und 452 E Arbeit, berufliche Bildung und 
Förderung der Gefangenen im 

Hauptgeschäftsstelle 



 

 

Aktenzeichen Aktenbezeichnung Aktenführung 

allgemeinen 

453 Beschaffung von Arbeit für die 
Arbeitsbetriebe der Vollzugsanstalten 

Hauptgeschäftsstelle 
 

454 und 454 E Wirtschaftsverwaltung der 
Vollzugsanstalten (Verpflegung, 
Kleidung, WE-Leistungen) 

Hauptgeschäftsstelle 

455 und 455 E Gesundheitsfürsorge für Gefangene Hauptgeschäftsstelle 

456 und 456 E Bildung ( mit Ausnahme der 
Berufsbildung), Seelsorge und 
Freizeitgestaltung der Gefangenen 

Hauptgeschäftsstelle 
 

457 und 457 E Verkehr der Gefangenen mit der 
Außenwelt 

Hauptgeschäftsstelle 
 

472 Pass- und Meldewesen Hauptgeschäftsstelle 

500 Finanzen im allgemeinen Hauptgeschäftsstelle 

510 und 510 E Haushaltswesen im allgemeinen, 
Haushaltsrecht 

Hauptgeschäftsstelle 
 

511 und 511 E Vorschriften der Justizverwaltung für 
die Bewirtschaftung der Haushaltsmittel 
(Statistiken) 

Hauptgeschäftsstelle 
 

511 a Stellenzuordnung, Dienstpostenkatalog, 
Stellenhaushalt 

Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

511 b  Einführung neuer Personalentwick-
lungsinstrumente und –konzepte: 
Anforderungsprofile 

Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

511 c Einführung neuer Personalentwick-
lungsinstrumente und –konzepte: 
Personalgewinnung und 
Auswahlverfahren 

Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

511 d Einführung neuer Personalentwick-
lungsinstrumente und –konzepte: 
Jahresgespräche 

Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

511 e Einführung neuer Personalentwick-
lungsinstrumente und –konzepte: 
Wissensmanagement 

Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

512 und 512 E Jährliche Haushaltspläne, 
Finanzplanung, Investitionen 

Hauptgeschäftsstelle 

520 und 520 E Kassenverwaltung, -abschlüsse, - 
prüfungen 

Hauptgeschäftsstelle 

530 Grundstücks- und Bauangelegenheiten Hauptgeschäftsstelle 
 

533 Brandschutz, Katastrophenschutz Hauptgeschäftsstelle 

535 Einzelne Anlagen in Staatsgebäuden Hauptgeschäftsstelle 

536 Einrichtungsgegenstände und -geräte 
in Gebäuden 

Hauptgeschäftsstelle 

538 Dienst- und Mietwohnungen Hauptgeschäftsstelle 

540 Staatliches Beschaffungswesen im 
allgemeinen; Vergabe; Bürobedarf 

Hauptgeschäftsstelle 

550 Abgaben Hauptgeschäftsstelle 

600 Kultur, Wohlfahrtspflege und 
Umweltschutz 

Hauptgeschäftsstelle 

600 aE Hygiene, Seuchenbekämpfung, 
Legionellen 

Hauptgeschäftsstelle 

600 bE Sozialversicherung (keine Gef.) Hauptgeschäftsstelle 

623 Gesundheitswesen allgemein, Hauptgeschäftsstelle 



 

 

Aktenzeichen Aktenbezeichnung Aktenführung 

Betriebsausflüge 

623 a Betriebliches Gesundheitswesen Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

623 b Betriebliches 
Eingliederungsmanagement Allgemein 

Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

623 bE Betriebliches Eingliederungsmanage-
ment –Einzelangelegenheiten- 

Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

623 c Sozialberatung und Suchtprävention -
Allgemein 

Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

623 cE Sozialberatung und Suchtprävention –
Einzelangelegenheiten- 

Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

640 Umweltschutz, Abfallbeseitigung, Luft- 
und Wasserverschmutzung 

Hauptgeschäftsstelle 

762 Beschäftigung von Schwerbehinderten, Hauptgeschäftsstelle 

762a Frauenförderplan Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

762b Maßnahmen im Rahmen des LGG Gesundheitsorientiertes 
Personalmanagement 

763 Arbeitsschutz, Charité Hauptgeschäftsstelle 

763 E  Arbeitsmedizinische Untersuchungen 
der Bediensteten –Einzelangelegen-
heiten-  

Gesundheitsorientiertes  
Personalmanagement 

910 Auswärtige Angelegenheiten im 
allgemeinen 

Hauptgeschäftsstelle 
 

936 Rechtshilfeverkehr mit dem Ausland in 
Strafsachen 

Hauptgeschäftsstelle 
 

950 Europäische Zusammenschlüsse Hauptgeschäftsstelle 

 


