
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Telefon :    290 455 61 
 
Fax :    290 455 62 

Sekretariat 
Frau Jessica Rohm 
 

Schulleiter 
Herr Dr. Michael Person 
Herr Hans-Georg Hutzel  
 

Bildungsgänge:  
* Einjährige kaufmännische Berufsfachschule (MSA) 
* Zweijährige Berufsausbildung:  
     Kaufmännische/r Assistent/in 
     Sozialassistent 
* Fachoberschule - Wirtschaft und  
* Fachoberschule – Sozialpädagogik 
(ein- und zweijähriger Bildungsgang) 

 

Homepage 
www.emil-molt-akademie.de 
 
E-Mail 
info@emil-molt-akademie.de 

Fahrverbindungen: 
 

U-Bahn:  Rathaus Steglitz 
 

S-Bahn:   Rathaus Steglitz 
 

Bus:       Busbahnhof  
 Rathaus Steglitz 

 

Öffnungszeiten: 
Mo. - Fr. 8.00 bis 13.30 Uhr 

Unterrichtszeiten: 
Mo .- Fr. 8.00 bis max. 15.20 Uhr 

Ausbildungsbeginn: 
Jährlich zum Schuljahresbeginn 

Schulkosten: 
Sozial gestaffelt, 100,- € Aufnahmegebühr 

Beratung: 
nach telefonischer Vereinbarung 

Berufsvorbereitung: Kaufmännische Berufsfachschule 
Die einjährige Berufsfachschule dient der Berufsvorbereitung im kaufmännischen Bereich. Einblicke in 
die Arbeitswelt und Informationen über kaufmännische Berufe werden vermittelt. Außerdem eröffnet er 
Schülern mit erweitertem Hauptschulabschluss die Möglichkeit, den mittleren Schulabschluss (MSA) zu 
erlangen. 
 
Berufsausbildungen:  
- Kaufmännische Assistenten - Fachrichtung Fremdsprachen Europasekretär/in 
- Kaufmännische Assistenten - Fachrichtung Informationsverarbeitung  
Zweijährige schulische Ausbildung mit einem staatlich anerkannten Berufstitel. Die Ausbildung verknüpft 
umfassende kaufmännische Kenntnisse und Fertigkeiten mit umfangreichen Fähigkeiten in Fremdsprachen 
oder Informationsverarbeitung. Die Akademie bildet seit mehr als zehn Jahren kaufmännische Assistenten aus. 
Voraussetzung zur Aufnahme in die Berufsausbildung ist der mittlere Schulabschluss. 
In der Fremdsprachenausbildung ist der Erwerb der Zusatzqualifikation „Europasekretär/in“ möglich: 
Dritte Fremdsprache – Spanisch oder Russisch. BAföG-Förderung ist möglich. 
- Sozialassistent 
Zweijährige schulische Ausbildung mit staatlich anerkanntem Abschluss. Voraussetzung ist der 
Hauptschulabschluss. Neben berufsfeldübergreifenden Fächern wie Mathematik, Englisch, Deutsch und 
Sozialkunde werden berufsbezogene Lernfelder unterrichtet. In Praxisepochen in verschiedenen sozialen 
Einrichtungen, mit denen wir kooperieren, erhalten Sie eine professionelle praxisbezogene Ausbildung.  
Der erfolgreiche Abschluss der Ausbildungen eröffnet die Möglichkeit, innerhalb eines Jahres in der 
Fachoberschule die allgemeine Fachhochschulreife zu erwerben. 
 
Fachoberschule – Fachbereich Wirtschaft und Fachrichtung Sozialpädagogik 
Ziel der Fachoberschule besteht darin, grundlegende Kompetenzen und Fertigkeiten für ein 
Fachhochschulstudium zu erwerben. Dies bedeutet, dass in hohem Maße die eigenständige Wissensaneignung 
und Wissensvermittlung sowie eine problembewusste Auseinandersetzung von Bedeutung ist. Der erfolgreiche 
Abschluss ermöglicht die Aufnahme eines Studiums an allen Fachhochschulen, bietet aber auch hervorragende 
Berufsperspektiven in der öffentlichen Verwaltung. Die Fachoberschule wird in der einjährigen 
(Voraussetzung: MSA und abgeschlossene Berufsausbildung) und der zweijährigen (Voraussetzung: guter 
MSA) Form angeboten. BAföG-Förderung ist möglich. 
 

 


