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Vorwort 
 

Beratung und Begleitung junger Menschen an den Übergängen 
von der Schule in die Arbeitswelt 

 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
liebe Kolleginnen und Kollegen, 
 
der Ausbildungswegweiser Mitte ist da! 
 
Wir freuen uns, Ihnen den Ausbildungswegweiser für den Bezirk Mitte vorstellen zu dürfen. Wir wollen 
dazu beitragen, dass Sie im „Dschungel“ der Fördermöglichkeiten der schulischen und beruflichen Ent-
wicklung junger Menschen den „Durchblick“ behalten und schnell kompetente Ansprechpartner/Innen 
für die jeweiligen Anliegen finden können.  
 
Die Arbeitsgemeinschaft Jugendberufshilfe gemäß § 78 SGB VIII (Kinder- und Jugendhilfegesetz, KJHG) 
folgt damit dem Weg der Bezirke Lichtenberg und Pankow. Den Kolleginnen und Kollegen möchten wir 
an dieser Stelle einen herzlichen Dank für die Unterstützung und die geleistete Arbeit am allgemeinen 
Teil aussprechen, den wir übernehmen durften. Dazu gehört auch der Taschenwegweiser für junge 
Menschen, der jugendgemäß über Angebote informiert und an Schulen und Jugendberatungshäusern 
verteilt wird. 
 
Der Bezirk Mitte hat viele Gesichter. 
Bezogen auf die Gestaltung von Angeboten und Projekten im Rahmen der Jugendberufshilfe insgesamt 
und als Antwort auf die Situation junger Menschen mit schwierigen Bildungsbiographien, hat sich der 
Bezirk in den vergangenen Jahren großer und ungebrochener Jugendberufsnot konsequent in hohem 
Maße engagiert. 
 
Mit der Einführung des SGB II (Jobcenter/Agentur für Arbeit) im Jahr 2005 haben sich neue Kooperati-
onsbeziehungen entwickelt. Durch das neue Schulgesetz erfahren die Vernetzungsaktivitäten zwischen 
Schule und Jugendhilfe eine neue Qualität. Beide Neuerungen haben im Bezirk dazu geführt, dass Mo-
dellprojekte ins Leben gerufen werden konnten wie: 
 

� das Berufsorientierungsprojekt „abO“ zur beruflichen Orientierung benachteiligter junger Men-
schen mit 100 Plätzen in Kooperation zwischen dem Jugendamt und dem Jobcenter der Agentur 
für Arbeit oder  

� die vertiefte Berufsorientierung für 1000 Schülerinnen und Schüler in Kooperation zwischen 
Schule, Agentur für Arbeit/Jobcenter, Jugendamt und dem Europäischen Sozialfonds.  

 
Wir wissen jedoch auch, dass gerade der Bezirk Mitte aufgrund seiner Sozialdaten weiterhin erhebliche 
Anstrengungen aufbringen muss, um die Lebensqualität junger Menschen, die Förderung einer gelin-
genden Persönlichkeitsentwicklung, sowie die Integration in eine, die Existenz eigenständig sichernde 
Beschäftigung, Realität werden zu lassen. Die Träger und Institutionen, die in der AG Jugendberufshilfe 
zusammenarbeiten, werden ihren Teil dazu beitragen. 
 
 
Freundliche Grüße im Auftrag der AG Jugendberufshilfe Mitte 
 
Sibylle Weißer 
Sprecherin der AG Jugendberufshilfe Mitte    Berlin, im Juli 2007 
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Abkürzungen und Begriffserklärungen 
 

Gesetzliche 
Grundlage: 

Angebot nach § 241 ff. SGB III bzw. § 16 SGB II 
und  § 13 SGB VIII 

Zielgruppe: Jugendliche 16 – 25 Jahre  
Ziel: 
 

Motivation und Integration 
in Ausbildung oder Arbeit 

Vergütung: keine 

 
Aktivierungshilfen 

Infos: ���� JobCenter/Jugendberatungshäuser 
Gesetzliche 
Grundlage: 

BBiG (Berufsbildungsgesetz) 

Zielgruppe: ab 15 Jahren 
Ziel: 
 

Abschluss einer anerkannten Berufsausbildung 

Vergütung: je nach Tarif 

Ausbildung 
(betrieblich) 

Infos: ���� Berufe.net, HWK, IHK 
Gesetzliche 
Grundlage: 

BBiG (Berufsbildungsgesetz) 

Zielgruppe: Jugendliche 16 – 25 Jahre mit Schulabschluss 
Ziel: 
 

Abschluss einer anerkannten Berufsausbildung 

Vergütung: ca. 250,00 € monatlich 

Ausbildung 
(Verbund mit Unternehmen) 

Infos: ���� Siehe im Wegweiser  
Ausbildung / Verbundausbildung 

Gesetzliche 
Grundlage: 

SGB III und SGB II 

Zielgruppe: Benachteiligte Jugendliche  
16 – 25 Jahre 

Ziel: 
 

Abschluss einer anerkannten Berufsausbildung 

Vergütung: ca. 280,00 € monatlich 

Ausbildung 
(außerbetrieblich) 
BaE 

Infos: ���� Berufsberatung der Agentur für Arbeit und berufli-
che Beratung der JobCenter 

Gesetzliche 
Grundlage: 

SGB VIII 

Zielgruppe: Benachteiligte Jugendliche  
16 – 21 Jahre 

Ziel: 
 

Abschluss einer anerkannten Berufsausbildung 

Vergütung: ca. 280,00 € monatlich 

Ausbildung 
(außerbetrieblich) 
 

Infos: ���� Jugendberatungshäuser 
Gesetzliche 
Grundlage: 

BBiG, SchulG 

Zielgruppe: ab 16 Jahren mit Schulabschluss 
Ziel: 
 

Abschluss einer anerkannten Berufsausbildung 

Vergütung: keine 
Infos: ���� www.oberstufenzentrum.de 

Broschüre Berufliche Bildung für Berlin (Senats-
verwaltung für Bildung) 

Ausbildung  
(schulisch) 
 

Hinweis: siehe auch MDQM II 

BB  
 
 

Berufsberatung 

BB Reha 
 
 

Berufsberatung Rehabilitation 
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Abkürzungen und Begriffserklärungen 

 Berufsinformationszentrum der Agentur für Arbeit. 
Internetcenter, Informationsmappen zu Berufen, 
berufskundliche Kurzbeschreibungen und Veran-
staltungen, Filme, Bücher und Zeitschriften, Aus-
landsinformationen. 

BIZ 

Infos: ���� Programme und Hinweise unter 
www.arbeitsagentur.de  

Gesetzliche 
Grundlage: 

§ 29.3 SchulG 

Zielgruppe: Schulabgänger/innen aus Klasse 10 ohne Schulab-
schluss / mit HSA  

Ziel: 
 

Berufqualifizierender Lehrgang im 11. Schuljahr. 
Berufsvorbereitung in einem freiwillig besuchten 
Lehrgang. 
Erwerb einfacher bzw. erweiteter HSA  

Vergütung: keine 

BQL 

Infos: ���� www.oberstufenzentrum.de 
Broschüre Berufliche Bildung für Berlin (Senats-
verwaltung für Bildung) 

Gesetzliche 
Grundlage: 

§ 29.4 SchulG 

Zielgruppe: Schulabgänger/innen mit sonderpädagogi-
schem Förderbedarf aus Klasse 10  
ohne Schulabschluss / mit HSA 

Ziel: 
 

Berufqualifizierender Lehrgang im 11. und 12. 
Schuljahr. Berufsvorbereitung in einem freiwillig 
besuchten Lehrgang. 
Erwerb einfacher bzw. erweiteter HSA  

Vergütung: keine 

BQL Fl 

Infos: ���� www.oberstufenzentrum.de 
Broschüre Berufliche Bildung für Berlin (Senats-
verwaltung für Bildung) 

Gesetzliche 
Grundlage: 

SchulG 
 

Zielgruppe: Schulabgänger mit MSA  
Ziel: 
 

Berufsvorbereitendes Schuljahr mit mehreren 
Praktika in Zusammenarbeit mit Bildungs-
dienstleistern 

Vergütung: keine 

TRIDEM (Modellprojekt) 

Infos: ���� www.oberstufenzentrum.de 
www.spiconsult.de  
Jugendberatungshäuser 

Gesetzliche 
Grundlage: 

SGB III 
 

Zielgruppe: Benachteiligte Jugendliche  
unter 25 Jahren (Schulpflicht erfüllt) 

Ziel: 
 

Berufsvorbereitende Bildungs-maßnahme in ver-
schiedenen Berufsfeldern. 
Der Hauptschulabschluss kann nachgeholt wer-
den. 

Vergütung: Die Vergütung beträgt 192,00 €. 

BvB  
 
(mit und ohne Eignungsana-
lyse) 

Infos: ���� Berufsberatung 
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Abkürzungen und Begriffserklärungen 

BERUFENET 
 Datenbank der Ausbildungsberufe 

www.kurs.de/berufe/index.jsp 

Benachteiligte Jugendliche 
 Definition in den jeweiligen Rechtsvorschriften be-

achten 
(SGB II, SGB III, SGB VIII) 

BaE 
 Berufsausbildung in außerbetrieblichen Einrich-

tungen 
Siehe Ausbildung (außerbetrieblich)  

Eignungsanalyse 

 Im Auftrag der Berufsberatung und der JobCenter 
führen die Träger der BvB mit den Jugendlichen 
eine Eignungsanalyse durch. 
In der Eignungsanalyse werden die individuellen 
Voraussetzungen des Jugendlichen mit den Anfor-
derungen für einzelne Berufsfelder abgeglichen. 

Eingliederungsvereinbarung 
(SGB II) 

 Bei Bezug von ALG II schließen die JobCenter mit 
den Leistungsempfängern eine für beide Seiten 
verbindliche Vereinbarung zur Eingliederung in 
den Arbeitsmarkt ab.  

Gesetzliche 
Grundlage: 

SGB III 
 

Zielgruppe: Jugendliche unter 25 Jahren (Schulpflicht erfüllt) 
Ziel: 
 

Einstiegsqualifizierung Jugendlicher Praktika mit 
einer Dauer von sechs bis zwölf Monaten in einem 
Betrieb, mit dem Ziel der Übernahme in ein Aus-
bildungsverhältnis. 

Vergütung: Die Vergütung beträgt 192,00 € 

EQJ  

Infos: ���� Berufsberatung 

FOS/OF 
 
 

Fachoberschule 

FSJ 
 
 

Freiwilliges Soziales Jahr 

FÖJ 
 
 

Freiwilliges Ökologisches Jahr 

Gesetzliche 
Grundlage: 

Gesetz zur Förderung eines freiwilligen sozialen 
oder ökologischen Jahres 

Zielgruppe: Jugendliche unter 27 Jahren (Schulpflicht erfüllt) 
Ziel: 
 

Ganztägiges Bildungs- und berufspraktisches Ori-
entierungsjahr  

Vergütung: Taschengeld, freie Unterkunft und Verpflegung 
oder Pauschalbetrag 

FSJ/FÖJ 

Infos: ���� www.bmfsfj.de  
Gesetzliche 
Grundlage: 

SGB VIII 

Zielgruppe: Benachteiligte Jugendliche  
18 – 26 Jahre  

Ziel: 
 

Nicht auf Gewinn orientierte Arbeitsvermittlung  

Vergütung: Stundenlohn 

Gemeinnützige  
Arbeitsvermittlung  

Infos: ���� www.jobboerse-berlin.de 

HSA 
 
 

Hauptschulabschluss 

eHSA 
 
 

Erweiterter Hauptschulabschluss 

RSA 
 
 

Realschulabschluss jetzt MSA 
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Abkürzungen und Begriffserklärungen 

MSA 
 
 

Mittlerer Schulabschluss 

FH 
 
 

Fachhochschulreife 

HWK 
 Handwerkskammer 

www.hwk-berlin.de  

IHK  
 Industrie- und Handelskammer 

www.ihk-berlin.de  

Innungen 
 Berufsständische Vereinigungen  

nach Gewerken  

KURSNET 

 Die Datenbank für Aus- und Weiterbildung, alle 
schulischen Ausbildungsmöglichkeiten, Lehrinhalte 
und Adressen 
www.kurs.de  

  
Zielgruppe: Leistungsempfänger ALG II  
Ziel: 
 

öffentlich geförderte Beschäftigung: 
Arbeitsgelegenheiten mit Mehraufwandsentschädi-
gung bzw. - in der Entgeltvariante (EGV) sowie 
ABM 

Vergütung: als MaE: 1,50 €/Std. zusätzl. zum ALG II 
als EGV:   sozialversicherungspflichtig 

- MaE (1-Euro-Job) 
- Entgeltvariante 
- ABM 

Infos: ���� JobCenter 

MDQM 
 Modulare-Duale-Qualifizierungs-Maßnahme 

Berufsvorbereitung (MDQM I) schulisch-berufliche 
Ausbildung (MDQM II).  

OBF 
 
 

Einjährige Berufsfachschule 

FOS/OF 
 
 

Fachoberschule 

OSZ 
 
 

Oberstufenzentrum 

Zeitarbeitsfirmen/ 
Arbeitnehmerüberlassung/ 
Personalleasing 

 Arbeitnehmerüberlassung.  
Der Arbeitsvertrag wird zwischen Arbeitnehmer/in 
und Zeitarbeitsfirma geschlossen. Der Arbeitneh-
mer/die Arbeitnehmerin verpflichtet sich, alle Ar-
beiten bei Dritten, die ihm/ihr von der Zeitarbeits-
firma vorgeschlagen werden, auszuführen. Die 
Einsätze sind in der Regel zeitlich befristet.  
Besonders für Berufsanfänger/innen bietet eine 
Tätigkeit bei einer Zeitarbeitsfirma gute Chancen, 
verschiedene Betriebe und Arbeitsabläufe kennen 
zu lernen und ggf. dauerhaft übernommen zu wer-
den. 
Adressen im Internet unter Stichwort:  
Zeitarbeit, Arbeitnehmerüberlassung, Personallea-
sing 
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Gesetzliche Grundlagen 
 

SGB II  
Sozialgesetzbuch Zweites Buch 
Leistungsgesetz für den Bereich der JobCenter 

Hartz IV 
Umgangssprachlich für die Zusammenführung von Arbeitslosenhilfe und 
Sozialhilfe zum Arbeitslosengeld II = SGB II 

SGB III 
Sozialgesetzbuch Drittes Buch 
Leistungsgesetz für den Bereich der Agentur für Arbeit 

SGB VIII  
Sozialgesetzbuch Achtes Buch 
Leistungsgesetz für den Bereich der Jugendhilfe 

KJHG 
Kinder- und Jugendhilfegesetz = SGB VIII 
 

SGB XII 
Sozialgesetzbuch Zwölftes Buch 
Sozialhilfe für Menschen die vorübergehend (6 Monate) oder dauerhaft 
nicht arbeitsfähig sind. (Kranke, Behinderte, Rentner) 

SchulG 
Schulgesetz für das Land Berlin 
 

BBiG 
Berufsbildungsgesetz 
 

JArbSchG 
Jugendarbeitsschutzgesetz 
 

 

Begriffsbestimmung Jugendliche 
 

Der Begriff Jugendliche wird in den verschiedenen Gesetzen unterschiedlich definiert: 
 

Jugendliche nach  
SGB II und SGB III 
(Arbeitsagentur und  
JobCenter) 

Jugendliche sind zwischen 14 – 24 Jahre alt.  
(Bereich U 25 = „unter 25 Jahre“) 
 

Jugendliche nach  
SGB VIII (KJHG) 

(Jugendhilfe) 

Jugendliche sind 14 – 17 Jahre alt. 

Junge Volljährige nach  
SGB VIII (KJHG) 

(Jugendhilfe) 

Junge Volljährige sind 18 – 20 Jahre alt. 

Junge Menschen nach  
SGB VIII (KJHG) 

(Jugendhilfe) 

Junge Menschen sind 14 – 26 Jahre alt 
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Beratung am Übergang Schule und Beruf  
 

Der Prozess der Berufsfindung sollte spätestens am Anfang der 8. Klasse beginnen. In diesem Prozess 
benötigen junge Menschen aktive Unterstützung, Anregungen und Ermutigung durch Eltern, Lehrer, 
Freunde, Verwandte und pädagogische Fachkräfte. Dieser Prozess braucht viel Zeit, einen „roten Faden“ 
(Struktur) und erfordert Fachkenntnisse zum Thema Berufswegeplanung/zeitgemäße Bewerbungsunter-
lagen.  

Der Übergang von der Schule in das Arbeitsleben stellt für viele junge Menschen eine große Herausfor-
derung dar. Durch frühzeitige individuelle Beratung und Begleitung kann der Orientierungs- und Per-
spektivlosigkeit junger Menschen entgegengewirkt werden. Die Phase der Berufsorientierung und Be-
rufswegeplanung benötigt Raum und Zeit und das Zusammenspiel der unterschiedlichen Akteure. (El-
tern, Schule, Agentur für Arbeit, Wirtschaft und Jugendhilfe) 

Im Bezirk Mitte gibt es ein Netzwerk von Beratungsangeboten unterschiedlicher Institutionen und freier 
Träger, die für junge Menschen Hilfe und Unterstützung am Übergang Schule/Beruf anbieten.  

Zwischen der Agentur für Arbeit Berlin Mitte (Berufsberatung), dem JobCenter Mitte und den Einrich-
tungen des Jugendamtes Mitte (Jugendberatungshäuser u. a.) gibt es langjährige und tragfähige Koope-
rationsbeziehungen zum Nutzen junger Menschen. Im Rahmen der AG Jugendberufshilfe Mitte und dar-
über hinaus, versuchen die Akteure aus dem Bezirk Mitte bedarfsgerechte Angebote zur beruflichen In-
tegration junger Menschen zu entwickeln und die vorhandenen Ressourcen und Kompetenzen zu bün-
deln.  

Die individuelle sozialpädagogische Beratung und Begleitung junger Menschen am Übergang Schu-
le/Beruf im Rahmen der Jugendhilfe/Jugendberufshilfe, orientiert sich am Bedarf des jeweiligen jungen 
Menschen. Das Ziel ist die soziale Integration im Sinne der Förderung einer selbstständigen, unabhängi-
gen und eigenverantwortlichen Lebensführung unter Berücksichtigung der individuellen Lebensentwürfe. 
Diese Ziele sollen durch die Stabilisierung und Förderung der Persönlichkeitsentwicklung und die Förde-
rung von Kompetenzen erreicht werden.  

 
 

Beratungsangebote  
 
 
Angebote an den Schulen 
 

Einzelberatung für Schü-
ler/innen  

Für die Teilnehmer/innen aus den Berufsorientierungsseminaren an 
den Schulen wird durch die Veranstalter (FVAJ e.V., Arbeit & Bildung 
e.V., Jugendberatungshäuser) individuelle Beratung angeboten.  

Schullaufbahnberatung  
Die Senatsverwaltung für Bildung bietet Beratung zu den schulischen 
Bildungsgängen an.  
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Angebote der Berufsberatung (SGB III) 
 

Beratung in den Schulen 

In Klassenstufe 9 werden Eltern und Schüler/innen über das Leistungs-
angebot der Berufsberatung informiert. 
In Klassenstufe 10 halten die Berufsberater/innen Sprechstunden in den 
Oberschulen ab. 

Beratung in der Agentur 
für Arbeit Berlin Mitte 

Termine zur Einzelberatung in der Berufsberatung können sowohl tele-
fonisch als auch persönlich vereinbart werden. 
� Rechtzeitige Terminvereinbarung empfohlen. 

Beratung im BIZ  
Die Mitarbeiter/innen im BIZ geben Auskünfte zu Berufen und führen re-
gelmäßig Informationsveranstaltungen durch. 

 
Angebote des JobCenters (SGB II) 
 

Beratung 
Die Arbeitsvermittler/innen und Fallmanager/innen bieten für Bezie-
her/innen von ALG II berufliche Beratung an oder beauftragen Dritte mit 
der Beratung und Vermittlung von jungen Menschen.  

 
Angebote der Jugendhilfe  
 

Beratung am Übergang 
Schule und Beruf  

In den Jugendberatungshäusern des Bezirkes Mitte wird sozialpädagogi-
sche Einzelberatung durch Mitarbeiter/innen des Jugendamtes und freier 
Träger angeboten.  

 
Vertiefte Berufsorientierung 
 

VBO (Vertiefte Berufsorien-
tierung) 

Kooperation im Bezirk Mitte zwischen 13 bezirklichen Schulen, Jugend-
amt Mitte, JobCenter Mitte, Agentur für Arbeit – Berufsberatung – Mit-
te, Schulaufsicht, Regieträger: Stiftung SPI sowie 6 Träger der Jugend-
berufshilfe. 
Koordinierungsstelle: vbo-mitte@stiftung-spi.de 
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Erwerb von Schulabschlüssen 
 
Für den Erwerb eines Schulabschlusses sind bis zur Erfüllung der allgemeinen Schulpflicht (10 Schulbe-
suchsjahre) die allgemein bildenden Schulen zuständig.  
� Die maximale Verweildauer beträgt in der Oberstufe 6 Schuljahre! 
 
Die Angebotspalette zum Erwerb von Schulabschlüssen ist berlinweit sehr differenziert gestaltet. Vor ei-
ner Bewerbung um einen Schulplatz an einem Oberstufenzentrum, empfehlen wir, das Angebot der 
Schullaufbahnberatung zu nutzen. 
 
� Die Schullaufbahnberatung wird durch die Senatsverwaltung für Bildung angeboten. Liste der 

Schullaufbahnberater/innen in der Broschüre „Berufliche Bildung für Berlin“ S. 58/2006 und Ju-
gendberatungshäuser in Mitte. 

 

Hauptschulabschluss 
(HSA) 
 

BQL 
(1-jährig) 

Für Schulabgänger/innen, die ihre Schulpflicht erfüllt haben, 
oder die sich in ihrem individuellen 11. Schulbesuchsjahr be-
finden. Die Anmeldung erfolgt mit Anmelde- und Leitbogen 
der allgemein bildenden Schulen direkt an den Berufsschulen, 
die BQL anbieten. 

BQL FL 
(2-jährig) 

Für Schulabgänger/innen, die ihre Schulpflicht erfüllt haben, 
oder die sich in ihrem individuellen 11. Schulbesuchsjahr be-
finden und die besondere Unterstützung im Lernbereich be-
nötigen. Die Anmeldung erfolgt mit Anmelde- und Leitbogen 
der allgemein bildenden Schulen direkt an den Berufsschulen, 
die BQL FL anbieten. 

MDQM I 

Für Schulabgänger/innen, die ihre Schulpflicht erfüllt haben, 
oder die sich in ihrem individuellen 11. Schulbesuchsjahr be-
finden. Die Anmeldung erfolgt mit Anmelde- und Leitbogen 
der allgemein bildenden Schulen direkt an den Berufsschulen, 
die MDQM I anbieten. 

Vorbereitung auf die Externenprü-
fung im Rahmen einer „Aktivie-
rungshilfe“ 
(SGB II und SGB VIII) 

über Jugendberatungshäuser/JobCenter erfragen 

Vorbereitung auf die Externenprü-
fung im Rahmen einer MaE (1-Euro-
Job) 
(SGB II) 

Zuweisung durch das JobCenter möglich 

Abendlehrgänge Hans-Bredow-
Oberschule 
Ofener Straße 6 
13359 Berlin 

Telefonische Anmeldung: 
030 4579947273 (ab 17.30 Uhr) 

 

Erweiterter Haupt-
schulabschluss 
(eHSA) 
 

BQL 

Für Schulabgänger/innen mit Hauptschulabschluss aus der 
10. Klassenstufe. Die Anmeldung erfolgt mit Anmelde- und 
Leitbogen der allgemein bildenden Schulen direkt an den Be-
rufsschulen, die BQL anbieten. 

MDQM I 

Für Schulabgänger/innen, die ihre Schulpflicht erfüllt haben, 
oder die sich in ihrem individuellen 11. Schulbesuchsjahr be-
finden. Die Anmeldung erfolgt mit Anmelde- und Leitbogen 
der allgemein bildenden Schulen direkt an den Berufsschulen, 
die MDQM I anbieten. 
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Mittlerer Schulab-
schluss (MSA) 
 

OBF 

Für Schulabgänger/innen mit erweitertem Hauptschulab-
schluss aus der 10. Klassenstufe. Die Anmeldung erfolgt mit 
Anmelde- und Leitbogen über die allgemein bildenden Schu-
len. 

Vorbereitung auf die Externenprü-
fung im Rahmen einer AG mit MaE 
(1-Euro-Job) 
(SGB II) 

Zuweisung durch das JobCenter möglich 

Vorbereitung auf die Externenprü-
fung (MSA) für besondere Zielgrup-
pen  

Zuweisung im begründeten Einzelfall durch die Fallmana-
ger/innen des JobCenters Mitte 

Abendlehrgang VHS Mitte 
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Externenprüfung (Nicht-
schülerprüfung) zum Mittleren Schulabschluss 

Abendlehrgänge Winkelried-
Oberschule 
Ofener Straße 6 
13359 Berlin 

Telefonische Anmeldung: 
030 4579947273 (ab 17.30 Uhr) 

 
Fachhochschulreife (FH) 
 
Abendlehrgänge 
OSZ Banken und Versicherungen 
Alt-Moabit 10 
10557 Berlin 

Telefonische Anmeldung: 
030 39884110 

 
Abitur 
 
Berlin-Kolleg (Tageslehrgänge) 
Zwinglistr. 2 
10555 Berlin 

Telefonische Anmeldung: 
030 200938210 

 
Angebote der Jugendhilfe (SGB VIII) 
 

Angebote  

Bei festgestelltem individuellen Bedarf kann die Jugendhilfe 
Angebote zum Erwerb von Schulabschlüssen nach SGB VIII 
unterbreiten 
 

 
� Zuständigkeit und Angebote siehe unter Jugendberatungshäuser in Mitte 
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Berufsorientierung 
 
Angebote an den Schulen 
 
Berufsorientierung ist in der 9. und 10. Jahrgangsstufe originäre Aufgabe der Schulen. Die Inhalte wer-
den in den Fächern Arbeitslehre (AL) und Berufsorientierung (BO) vermittelt. Verschiedene Schulen in 
Mitte haben die Berufsorientierung und Berufsvorbereitung im Schulprofil verankert und nutzen den Be-
rufswahlpass.  
 

Förderverein für arbeits-
lose Jugendliche e.V. 
(FVAJ) 

Berufsorientierungsseminare für Schüler/innen 

LernNetz Berlin-
Brandenburg e.V.  
 

Berufsorientierungsseminare für Schüler/innen 

 
Angebote der Berufsberatung (SGB III) 
 

Beratung in den Schulen 

In Klassenstufe 9 werden Eltern und Schüler/innen über das Leistungsan-
gebot der Berufsberatung informiert. 
In Klassenstufe 10 halten die Berufsberater/innen Sprechstunden in den 
Oberschulen ab. 

Beratung in der Agentur 
für Arbeit Berlin Nord 

Termine in der Berufsberatung können sowohl telefonisch als auch per-
sönlich vereinbart werden. 
� Rechtzeitige Terminvereinbarung empfohlen. 

Berufsinformations- 
zentrum (BIZ) 

Umfangreiches Medienangebot zu allen Berufsbildern, 
Informationsveranstaltungen, Seminare und Infobörsen. 

Internetrecherche 
In der Agentur für Arbeit und im BIZ stehen kostenlose Internetarbeits-
plätze für die Recherche nach Berufsbildern, Ausbildungs- und Arbeits-
stellen zur Verfügung. 

 
Angebote des JobCenters (SGB II) 
 

Beratung 
Die Arbeitsvermittler/innen und Fallmanager/innen bieten für Bezie-
her/innen von ALG II berufliche Beratung an. 

Angebote 

Das JobCenter kann für Bezieher/innen von ALG II Angebote zur Berufs-
orientierung unterbreiten.  
(Beispielsweise AG mit MaE und Aktivierungshilfen) 

Internetrecherche 

In der Agentur für Arbeit und im BIZ stehen kostenlose Internetarbeits-
plätze für die Recherche nach Berufsbildern, Ausbildungs- und Arbeits-
stellen zur Verfügung. 
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Angebote der Jugendhilfe (SGB VIII) 
 

Beratung 
In den Jugendberatungshäusern des Bezirkes werden junge Menschen zu 
Fragen der Berufsorientierung sozialpädagogisch beraten. 

Angebote  
Bei festgestelltem individuellem Bedarf kann die Jugendhilfe verschiedene 
Formen der Berufsorientierung nach SGB VIII anbieten. 

 
� Zuständigkeit und Angebote siehe unter Jugendberatungshäuser in Mitte 
 

Internetrecherche 

In den Jugendberatungshäusern, Bibliotheken (S. 44) und einigen Ju-
gendfreizeiteinrichtungen ist die kostenlose Internetrecherche nach Be-
rufsbildern, Ausbildungs- und Arbeitsstellen möglich.  

 
� siehe Adressenlisten 
 
Weitere Angebote 
 

Berufe zum Ausprobieren 
in Mitte 

Workshops für Schüler/innen in unterschiedlichen Berufsbereichen (teil-
weise geschlechtsspezifische Angebote). Unter Anleitung erfahrener Aus-
bilder/innen steht das praktische Ausprobieren im Vordergrund.  
Informationen: Jugendberatungshäuser in Mitte 

Praktika  
Praktika können die Berufswahlentscheidung unterstützen. 
Siehe unter Praktika. 

Freiwilligendienste  
Freiwilligendienste können die Berufswahlentscheidung unterstützen. 
Siehe unter Freiwilligendienste. 

Ehrenamt 
Ehrenamtliches Engagement kann die Berufswahlentscheidung unterstüt-
zen. Siehe unter Ehrenamt. 

 
 



Wegweiser Ausbildung Mitte    

Links und Adressen finden Sie im Anhang ab Seite 19 
15

 

Berufsvorbereitung 
 
Angebote der Berufsberatung (SGB III) 
 

Berufsvorbereitende Bil-
dungsmaßnahme (BvB) 

Nach ausführlicher Beratung kann die Berufsberatung BvB mit o-
der ohne Eignungsanalyse vermitteln. 

Einstiegsqualifizierung 
(EQJ) 

Zuweisung in EQJ erfolgt nur über die Berufsberatung. 

 
 
Angebote des JobCenters (SGB II) 
 

BvB/EQJ 
Die Arbeitsvermittler/innen und Fallmanager/innen können auch Angebo-
te zur beruflichen Beratung vermitteln. 

Sonstige Angebote 
Das JobCenter richtet je nach Bedarf und Zielgruppe eigene Angebote zur 
Berufsvorbereitung ein.  

 
 
Angebote der Jugendhilfe (SGB VIII) 
 

Angebote  
Bei festgestelltem individuellem Bedarf kann die Jugendhilfe Berufsvorbe-
reitung nach SGB VIII anbieten. 

 
� Zuständigkeit und Angebote siehe unter Jugendberatungshäuser in Mitte 
 
Weitere Angebote 
 

Landesprogramme 
Die Senatsverwaltung für Integration, Arbeit und Soziales legt jährlich 
Programme für bestimmte Zielgruppen auf.  

 
 

Ausbildung 
 
Die Ideen, Wünsche und Vorstellungen der jungen Menschen sollten ernst genommen werden und im 
Berufswahlprozess Beachtung finden. Methodisch bietet sich hier das gemeinsame Herausarbeiten von 
Stärken und Schwächen sowie Interessen und Neigungen an. Diese sollten dokumentiert und ausgewer-
tet werden. 

Anhand der Ergebnisse können im Berufsverzeichnis Tätigkeitsfelder und Branchen gefunden werden. 
Eine Gesamtübersicht aller Ausbildungsberufe wird regelmäßig von der Agentur für Arbeit in dem Ta-
schenbuch „Beruf Aktuell“ veröffentlicht. (kostenlos bei der BB/BIZ). 

In der Datenbank BERUFENET sind sämtliche Informationen zu allen Ausbildungsberufen hinterlegt. 
Hier kann ein Abgleich mit den Anforderungen des jeweiligen Berufsbildes vorgenommen werden. Die 
Informationen geben auch Hinweise auf ähnliche Berufsfelder. 

Verwandte, Bekannte, Freunde, Arbeitskollegen u. a. können wichtige Impulse und Anregungen geben 
und ihre Kontakte und Beziehungen bei der Suche nach einem Praktikum bzw. Ausbildungsplatz nut-
zen/einsetzen. 

Ein erfolgreicher Übergang von der Schule in das Arbeitsleben wird auch davon abhängen, wie gut die 
einzelnen Akteure Elternhaus, Schule, Agentur für Arbeit und Wirtschaft kooperieren. 

�  siehe auch Literaturliste, Beratung, Praktika, Berufsorientierung und Berufsvorbereitung 
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Erster Arbeitsmarkt 
 

Betriebliche Ausbildung 

Viele Berufe werden im Rahmen des dualen Systems (Lernort Betrieb und 
Berufsschule) ausgebildet.  
Die Erfahrungen der letzten Jahre in Berlin zeigen, dass die Anzahl der 
betrieblichen Ausbildungsstellen rückläufig ist, große Unternehmen ihre 
Auswahl frühzeitig treffen (ca. 1 Jahr vorher) und die Anforderungen an 
die Bewerber/innen gestiegen sind. 

 
Verbundausbildung 
 

Netzwerk Regionale Aus-
bildungsverbünde Berlin 
(NRAV)  

Die Ausbildung im Verbund bedeutet gemeinsame  
Ausbildung durch einen betreuenden Bildungsdienstleister  und durch ein 
Unternehmen. Die direkte Bewerbung beim Bildungsdienstleister ist  
möglich. - Ein Muss ist jedoch die Meldung als ausbildungsplatzsuchend 
bei der zuständigen Berufsberatung (BB) bzw. beim Jobcenter. Höchstal-
ter: 25 Jahre. 
� Rechtzeitige  Terminvereinbarung bei der BB empfohlen. 

Ausbildungsverbund Ber-
lin-Mitte 

Zuständig für den Bezirk Mitte 
�Siehe auch unter: www.ausbildungsverbund-mitte.de 

 
Schulische Ausbildungsgänge 
 

Oberstufenzentren (OSZ) 

Die Oberstufenzentren in Berlin bieten in Kooperation mit der Wirtschaft 
unterschiedliche Ausbildungsgänge an. 
�Siehe auch unter www.oberstufenzentrum.de  

Private Akademien und 
Berufsfachschulen 

Diese Angebote sind überwiegend kostenpflichtig. 

Modulare Duale Qualifi-
zierende Maßnahme 
(MDQM II) 

Die Ausbildung erfolgt in der Form der mehrjährigen (meist dreijährigen) 
Berufsfachschule. Nähere Informationen beim Träger: � bbw, Ge-
neststr. 5-6, 10829 Berlin,  
                   � 030 75772222  - 
                   siehe auch unter www.bbw-gruppe.de  

 
Angebote der Berufsberatung (SGB III) 
 

Vermittlung von Ausbil-
dungsstellen 

Die Berufsberatung vermittelt an gemeldete Bewerber/innen laufend freie 
Ausbildungsstellen. (Vermittlungsvorschlag) 

BaE 

Die Agentur für Arbeit und das JobCenter bieten geförderte (außerbe-
triebliche) Ausbildungen nach ausführlicher Beratung an. (Einzelfallent-
scheidung) 

Für Jugendliche mit gesundheitlichen Einschränkungen, einer körperlichen, geistigen oder Lernbehinde-
rung, bietet der Bereich für Rehabilitation der Agentur für Arbeit spezielle Ausbildungen an. Hierzu ist 
eine ausführliche Beratung bei der Berufsberatung erforderlich. 
 
Angebote des JobCenters (SGB II) 
 

Vermittlung von Ausbil-
dungsstellen und 

Förderung der Be-
rufsausbildung 

Die Arbeitsvermittler/innen und Fallmanager/innen können auch Angebo-
te zur Beratung vermitteln. 

Sonstige Angebote 
Das JobCenter kann je nach Bedarf und Zielgruppe eigene Angebote zur 
Berufsausbildung einrichten.  
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Angebote der Jugendhilfe (SGB VIII) 
 

Angebote  
Bei festgestelltem individuellem Bedarf kann die Jugendhilfe Ausbildung 
nach SGB VIII anbieten. 

� Zuständigkeit und Angebote siehe unter Jugendberatungshäuser in Mitte 
 
Weitere Angebote 
 

Landesprogramme 

Die Senatsverwaltung für Wirtschaft, Arbeit und Frauen legt jährlich Pro-
gramme für bestimmte Zielgruppen auf.  
� www.berlin.de/sen/arbeit/einstieg/index.html  

 
 

Arbeiten und Jobben 
 
Unter 18 Jahren findet das Jugendarbeitsschutzgesetz Anwendung.  
 

Betriebe 
Suche über Arbeitsmarkt in Zeitungen, im Branchenbuch so-
wie im Internet 

Arbeitsvermittlung der Agentur für Arbeit, der Jobcenter  
Zeitarbeitsfirmen über Internet 
 
 

Praktika 
 
Schülerpraktika 
 

Schulpraktikum 

Suche durch direkte Nachfrage in Betrieben 
siehe Internetadressen und Praktikumsbörsen 
Das Praktikum findet im Rahmen der Schulpflicht statt und ist durch Vor-
gaben der Schule klar beschrieben.  
Der Praktikumsvertrag muss durch die Schule unterzeichnet werden. 

Hinweis 
Bei bestehender Schulpflicht darf das Praktikum den Schulbesuch nicht 
beeinträchtigen. 

Ferienpraktikum 
Unter Berücksichtigung des Jugendarbeitsschutzgesetzes können Ferien-
zeiten auch für Praktika genutzt werden. 

 
 
Praktikum und Be-
rufsvorbereitung 
 

EQJ 

Praktikum in Betrieben des ersten Arbeitsmarktes, Erwerb von Qualifizie-
rungsbausteinen, die auf eine anschließende Berufsausbildung angerech-
net werden können.  
Zuweisung über die Agentur für Arbeit. 

FSJ/FÖJ 
Freiwilligendienste können im Sinne eines Praktikums genutzt werden, um 
eine Berufswahlentscheidung zu treffen. 
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Freiwilligendienste und Ehrenamt 
 
Freiwilligendienste 
 
Freiwilliges Soziales Jahr  
(FSJ) 
 
Soziales 
Sport 
Kultur 
Denkmalpflege 

Bewerbung jährlich zum 1. September.  
Spätere Aufnahmen sind bei vorhandenen Kapazitäten mög-
lich.  
 
Unter bestimmten Voraussetzungen kann das FSJ als Zivil-
dienst anerkannt werden. 

Freiwilliges Ökologisches Jahr 
(FÖJ) 
 

Bewerbung jährlich zum 1. September.  
Spätere Aufnahmen sind bei vorhandenen Kapazitäten mög-
lich.  
 
Unter bestimmten Voraussetzungen kann das FÖJ als Zivil-
dienst anerkannt werden. 

���� Infos unter: www.bmfsfj.de  
 
Ehrenamt 
 
Ehrenamtliches Engagement kann den Berufsfindungsprozess unterstützen und trägt dazu bei, soziale 
Kompetenzen zu entwickeln oder auszubauen.  
Aus betrieblicher Sicht wird ehrenamtliches Engagement im Bewerbungsverfahren positiv bewertet. 
 
Betätigungsfelder für Ehrenamtliche finden sich in folgenden Bereichen: 
 

• Kinder und Jugendarbeit 
• Sportvereine 
• Wohlfahrtsverbände 
• Altenpflege 
• Arbeit mit Behinderten 
• Unweltschutzorganisationen 
• Politische Bildungsarbeit 
• und vieles mehr … 
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Anhang I   „Klick dich schlau im Internet“ 
 

Ausgewählte Internetseiten 
 
Hinweis: Für den Inhalt der Internetseiten sowie deren Aktualität wird keine Verantwortung durch die Verfasser 
der Broschüre übernommen! 
 

Grundsätzliche Informationen zu Berufswahl, Aus- und Weiterbildung 

Agentur für Arbeit www.arbeitsagentur.de 
Stellen-, Bewerberbörse sowie In-
formationen zur Ausbildung 

BERUFENET www.berufenet.de 
Informationen über Berufe in 
Deutschland 

KURSNET www.kurs.de 
Datenbank für Ausbildungs- und Tä-
tigkeitsbeschreibungen 

BERUF, BILDUNG,  
ZUKUNFT 

www.kurs.de/bbz 
Informationen zu Berufsbereichen 
und Weiterbildung 

Bundesministerium für 
Wirtschaft  

www.bmwi.de 
Informationen zu  
Ausbildung und Beruf 

Bundesministerium für 
Bildung  

www.bmbf.de 
Informationen zu Bildung (Aus- und 
Weiterbildung) 

Bundesverwaltungsamt www.bund.de 
Informationen zu Arbeit, Beruf, Stu-
dium; Berufsbilder 

Bafögrechner www.bafoeg-rechner.de Hinweise zu BAföG 

Bundesministerium für  
Bildung  

www.das-neue-bafoeg.de 
Überblick über das Ausbildungsförde-
rungs- 
gesetz 

Bundesinstitut für Berufs-
bildung 

www.bibb.de/ Berufsinformationen; Linksammlung 

Senatsverwaltung für  
Bildung 

www.sensjs.berlin.de/schule/ 
Informationen für Schüler: "Berufli-
che Bildung für Berlin" als PDF-Datei 

OSZ in Berlin www.oberstufenzentrum.de 
Übersicht der Oberstufenzentren in 
Berlin 

Industrie, -und Handels-
kammer IHK Berlin 

www.ihk-berlin.de 
Aus- und Weiterbildung, Ausbil-
dungsatlas, Lehrstellenbörse 

Handwerkskammer Berlin www.hwk-berlin.de 
Aus- und Weiterbildung, Lehrstellen-
angebote 

Berufswahl www.berufswahl.de 
Informationen zu Studium, Be-
rufsausbildung, Berufsstart 

Studienwahl www.studienwahl.de Studien- und Berufswahl online 

Netzwerk „Wege ins Studi-
um“ 

www.wege-ins-studium.de 
Infos rund ums Studium und den 
Akademikerarbeitsmarkt 

Berufswahl-Tipps www.berufswahl-tipps.de 
sehr informative Seiten zu Ausbil-
dung, Beruf etc. 

Berufswahlnavigator www.berufswahlnavigator.de 
sehr informative Seiten zu Ausbil-
dung, Beruf etc. 

Mach’s Richtig online www.machs-richtig.de 
sehr informative Seiten zu Ausbil-
dung, Beruf etc. 
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Berufliche Orientierung, Bewerbungstipps, Ausbildungsangebote 

Hesse und Schrader www.berufsstrategie.de  
sehr informative Seiten zu Berufsori-
entierung und Bewerbung 

Wege zum Beruf www.wege-zum-beruf.de 
Berliner Internetportal für Jugendli-
che, Eltern und Beratungsprofis 

Jugendnetz Berlin www.jugendnetz-berlin.de Wissenswertes über Job und Beruf 

bbw Bildungswerk  
Berlin/Brandenburg 

www.bbw-gruppe.de 

Anmeldung für Berufsorientierung in 
vielen Bereichen, 
Aus- u. Weiterbildung,  
Umschulung,  

AUBI-plus GmbH www.aubiplus.de 
Ausbildungsforum, Angebote, Ausbil-
dungsplätze 

abi Berufswahl-Magazin www.abi-magazin.de 
Beratung und Tipps zu Ausbildung 
und Studium 

Messe & Marketing GmbH www.azubitage.de Ausbildungs- und Studienplatzbörse 

AZUBI-TopLine www.azubi-topline.de 
Lehrstellen- und Ausbildungsplatzan-
gebote 

Magazin für Beruf und Zu-
kunft 

www.job-future.de 
Berufsinformationen,  
Bewerbungstipps 

Handwerkspower www.handwerkspower.de 
Berufsinformationen,  
Bewerbungstipps 

Zukunftschancen www.zukunftschancen.de 
Lehrstellenangebote und Bewer-
bungstipps 

Ausbildung Plus www.ausbildung-plus.de 
Überblick über Ausbildungsangebote, 
Infos zur Berufsausbildung 

Handwerksberufe www.handwerksberufe.de 
Informationen über Handwerksberu-
fe, Orientierungshilfe 

azubi-online www.azubi-online.com 
Ausbildungsplatzangebote, Berufe A-
Z, Bewerbung 

ADICOR www.orientiere-dich.de 
Studien- und Berufsorientierung für 
Abiturienten und Fachoberschüler 

DGB Bildungswerk 
www.bildungsberatung-
berlin.de 

Bildungsberatung, insbesondere für 
Frauen; Linksammlung 

Berufswahlhilfe www.wassollwerden.de 
aktuelle Tipps und individuelle Bera-
tung rund um Job, Lehre und Leben. 

Agentur für Arbeit www.arbeit-fuer-junge.de 
„JUMP” unterstützt Euren erfolgrei-
chen Start ins Arbeitsleben und eure 
berufliche Zukunft. 

Agentur für Arbeit www.starten-statt-warten.de 
Test zur Interessen- und Berufsfin-
dung sowie Tipps für die  richtige 
Bewerbung und Alternativencheck 

Berufsvorbereitende Kurs-
angebote in Mitte 

www.ausbildung-in-
sicht.de/massnahmen2.php 
 

Verschiedene Trainingsmaßnahmen, 
wie z.B. Sprachförderung für Jugend-
liche mit Migrationshintergrund 

 
 
 
 



Wegweiser Ausbildung Mitte    

Links und Adressen finden Sie im Anhang ab Seite 19 
21

 

Informationen für Mädchen und junge Frauen 

Bundesministerium für Fami-
lie  

www.idee-it.de 
Informationen für Mädchen und 
junge Frauen 

LizzyNet www.lizzynet.de 
Informationen für Mädchen und 
junge Frauen 

Girl’s Day www.girls-day.de 
Informationen für Mädchen und 
junge Frauen 

Berufsfindung interaktiv www.girlsfirst.mainz.de 
Berufsfindung für Mädchen, nicht 
nur in Mainz 

Arbeitskreis Mädchen in den 
neuen Medien, Münster 

www.megahertz-berufe.de 
IT- und Medienberufe bzw. E-
lektro- und Metallberufe für Mäd-
chen 

Frauen in 
Handwerksberufen 

www.bauhandwerkerinnen.de 
Erfahrungen von Frauen auf Bau-
stellen 

Junge Frauen starten durch 
www.junge-frauen-starten-
durch.de 

Frauen in Metall- und Elektroberu-
fen 

 

Informationen für Mädchen mit Migrationshintergrund 

Bundesministerium für Fami-
lie  

www.frauenmachenkarriere.de/ 
Themen/Vielfalt_gewinnt 
 

Informationen für Mädchen und 
junge Frauen 

DGB Bildungswerk e.V. www.migration-online.de 
Informationen für Mädchen und 
junge Frauen 

Pro(jekt) Mädchen mit 
Migrationshintergrund in 
Ausbildung 

www.prommi.info 
Informationen für Mädchen und 
junge Frauen 

Das Bundesministerium für 
Arbeit und Soziales 

www.xenos-de.de Projekt gegen Fremdenfeindlichkeit 

 
 

Jugendberatung und Tipps zur Praktikums- und Ausbildungssuche 

Aktuelle Informationen des 
Jugendamt Mitte 

www.berlin.de/ba-
mitte/org/jugendamt/info.html 

u.a. Termine: Berufe zum Auspro-
bieren 

Das Berlin-Verzeichnis 
www.berlin-
verzeichnis.de/mitte/kids.php 
 

u.a. Auflistung der Jugendfreizeit-
einrichtungen im Bezirk Mitte 

Jobteam, Gangway e.V. www.jobteam-berlin.de 
Viele Tipps und Infos zu Ausbil-
dung und Job 

Ausbildungsatlas  
Lichtenberg 

www.ausbildungsatlas-
lichtenberg.de 

Ausbildungsplätze, Praktika im Be-
zirk  
Lichtenberg 

Wegweiser Ausbildung Pan-
kow 

www.jugendportal-pankow.de 
Infos über Ausbildungsplätze, 
Praktika im Bezirk Pankow 

Förderverein für arbeitslose 
Jugendliche 
(FVAJ e.V.) 

www.fvaj.de  
Tipps und Anregungen 
zu Ausbildung und Arbeit  
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Jugendberatung und Tipps zur Praktikums- und Ausbildungssuche 

Praktikabörsen www.werkbank-berlin.de 
Praktika für Schüler/innen, Tipps 
zur Bewerbung 

Berliner Jugendserver www.spinnenwerk.de 
Jugendinformationen zu Ausbil-
dung, Lehrstellen, Zivildienst 

Jobmobil der CAJ www.jobmobil-berlin.de 
Infos über Berufe, Freiwilligen-
dienste; Jobbörsen, 

Praktika in sozialen Einrichtun-
gen (auch im Ausland) 

www.praktikuss.de 
gemeinnützige Praktika für Ju-
gendliche und junge Erwachsene 

 

Freiwilliges Soziales, Kulturelles und Ökologisches Jahr 

Bundesarbeitskreis FSJ www.pro-fsj.de allgemeine Infos zum FSJ 

Sportjugend Berlin 
www.dsj.de 
www.sportjugend.org 

FSJ im Sportbereich 

Landesvereinigung  
Kulturelle Jugendbildung Berlin 
e.V. 

www.lkj-berlin.de Freiwilliges Kulturelles Jahr 

Zentralstelle für freiwillige so-
ziale Dienste 

www.zfsd.de angesiedelt beim JAW 

Kinderring Berlin e.V. www.kinderring-berlin.de Offene Jugendsozialarbeit 

Jugendaufbauwerk  
Ost e.V. 

www.jao-berlin.de führen FSJ und FÖJ durch 

Berliner Rotes Kreuz e.V. www.drk-berlin.de FSJ beim Deutschen Roten Kreuz 

Diakonisches Werk www.diakonie-portal.de FSJ beim Diakonischen Werk 

Caritas und BDKJ www.freiwilliges-jahr.de FSJ beim Katholischen Verband 

Stiftung Denkmalschutz www.denkmal-mit-pfiff.de FSJ im Denkmalschutz 

Stiftung Naturschutz  www.stiftung-naturschutz.de FÖJ für Naturschutz in Berlin 

Vereinigung Junger Freiwilliger 
e.V. 

www.vjf.de FÖJ 

Internationaler Jugendaus-
tausch e.V. 

www.ijab.de Europäischer Freiwilligendienst 

Internationale Jugendgemein-
schaftsdienste 

www.ijgd.de  
Freiwilligendienste, auch im Aus-
land 

 



Wegweiser Ausbildung Mitte    

Links und Adressen finden Sie im Anhang ab Seite 19 
23

 

Spezielle Aus- und Weiterbildungstipps 

Infoportal Medienberufe www.infoportal-medienberufe.de 
Links zu Informationen über 
Medienberufe und Weiterbil-
dung 

Ausbildung in  
Medienberufen 

www.aim-mia.de 
Info zu Medienberufen und 
Adressen 

ZFA Medien www.zfamedien.de 
Aus- und Weiterbildung Me-
dienberufe Praxisberichte 

Chancenreich www.chancenreich.org 
Weiterbildung im EDV-
Bereich 

 

Stellenangebote und -suche in Medien und Internet  

Meine Stadt/Berlin www.meinestadt.de 
Aktuelle Übersicht über freie 
Lehrstellen und Stellenange-
bote 

Berliner Morgenpost www.mopo-job.de Stellenangebote und -suche 

JOB world www.jobworld.de Stellenangebote und -suche 

Stellenanzeigen www.stellenanzeigen.de Stellenangebote und -suche 

monster www.monster.de Stellenangebote und -suche 

gigajob.de www.gigajob.de Stellenangebote und -suche 
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Agentur für Arbeit Berlin Mitte 

 
Zuständige Geschäftsstellen für den Bezirk Mitte 

JobCenter  
Berlin Mitte 

 
 
BIZ 
Berufsinformationszentrum 

 
KUZ Vermittlung  
U25 Team 

 
Reha 

 
Berufsberatung 

 
U-25-Team 

Wo? 
 
Besucheradresse 
Friedrichstraße 39 
10969 Berlin 
 
Kostenlose Internetnutzung für 
die Ausbildungsplatzsuche 
 
Öffnungszeiten: 
Mo, Di         08.00 – 16.00 Uhr 
Mi,  Fr         08.00 – 12.00 Uhr 
und Do        08.00 – 18.00 Uhr 
 
Postanschrift 
Agentur für Arbeit Berlin Mitte 
Berufsinformationszentrum 
Charlottenstraße 87 - 90 
10969 Berlin 
 

Tel.: 5555 99 2626 
 

Berlin-Mitte.BIZ@arbeitsagentur.de 
 

Wo? 
 
Müllerstraße16 
13353 Berlin 
 
 
 
 
 
Öffnungszeiten: 
Do 08.00 – 18.00 Uhr 
Mo – Fr nach Vereinbarung 
 
 
 

 
Terminvergabe im 

Service-Center 
 
 

Tel. 5555 20 3000 
 

Muellerstrasse@arbeitsagentur.de 
 

Wo? 
 
Charlottenstr. 87–90 
(Neubau) 
10969 Berlin 
 
Zugang nur über die  
Arbeitsvermittlung, Berufs-
beratung oder JobCenter 
 
 
 
 
 
 

Terminvergabe im 
Service-Center 

 
 

Tel. 5555 20 3000 
 
Berlin-Mitte@arbeitsagentur.de 
 

Wo? 
 
Müllerstraße 16 
13353 Berlin 
 
 
kostenlose Internetnutzung 
für die Ausbildungsplatzsu-
che 
 
 
 
 
 
 

 
Terminvergabe im 

Service-Center 
 
 

Tel. 5555 20 3000 
 

Muellerstras-
se@arbeitsagentur.de 
 

Wo? 
 
Sickingenstraße 70 
10553 Berlin 
 
Für alle arbeits- und ausbil-
dungsplatzsuchenden Jugendli-
chen bis zum 25. Geburtstag, 
die selbst ALG II beziehen oder 
in einer Bedarfsgemeinschaft 
nach SGB II leben und in Mitte 
wohnen 
 
Öffnungszeiten: 
Mo - Fr  08.30 – 12.30 Uhr 
Mittwoch  geschlossen 
Servicecenter für telefonische 
Anfragen: 
 
Tel. 0180 / 100 259 303 

807 
 

JobCenter-Berlin-Mitte@arge-
sgb2.de 
 

 

 

ANHANG II        ADRESSEN 
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Jugendamt und Jugendberatungshäuser im Bezirk Mitte 
 

 Angebote Sprechzeiten: 
 
Bezirksamt Mitte von Berlin 
Jugendamt 
Arbeitsweltbezogene Jugendsozialarbeit 
Ansprechpartner: Herr Kurz 
Karl-Marx-Allee 31 
10178 Berlin 
Tel. (030) 2009-23103 
Fax (030) 2009-23113 
Mail:  
 

Jugendamt von A – Z 
Wegweiser 
 
www.berlin.de/ba-mitte/org/jugendamt/a-z.html 
 
 

 
Telefonisch vereinbaren 

 

Der Bezirk Mitte verfügt über 4 Regionale Jugendberatungshäuser in den 4 Regionen City, Moabit, Gesundbrunnen und Wedding. 
Die Jugendberatungshäuser arbeiten im Auftrag des Jugendamtes Mitte in freier Trägerschaft als Angebot der Jugendsozialarbeit § 13.1 SGB VIII. Die Ange-
bote richten sich an junge Menschen zwischen 14 und 27 Jahren, die aufgrund ihrer persönlichen Lebenssituation einen erhöhten Beratungsbedarf bei der 
Entwicklung von Berufs- und Lebensperspektiven haben. Die Zuständigkeit richtet sich bei Jugendlichen unter 18 Jahren nach dem Wohnort der/des Erzie-
hungsberechtigten. Bei Volljährigkeit richtet sich die Zuständigkeit nach der polizeilichen Meldeadresse des jungen Menschen. 
 
Wir bieten Beratung und Hilfestellung für Jugendliche und junge Volljährige von 14 bis 27 Jahren  
 

� Anregungen zur Berufsorientierung 
� Hilfe bei der Praktikumsplatzwahl und -suche 
� Unterstützung bei der Berufsfindung 
� Ganzheitliche Beratung (Schulprobleme, soziale Beratung, Existenzsicherung…) 
� Informationen über die Angebote  
� und Wege des gesamten Berufsbildungssystems 
� Berufswegplanung 
� Anleitung zu Ausbildungsplatz- und Arbeitssuche 
� Unterstützung bei der Erstellung von Bewerbungsunterlagen 
� Vorbereitung auf Einstellungstest und Vorstellungsgespräch 
� Anleitung und Hilfestellung bei der Nutzung der sozialen Infrastruktur 
� Begleitung zu Ämtern und Institutionen im Bedarfsfall 
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Jugendberatungshäuser in Mitte 

Region 1 (City) Region 2 (Moabit) Region 3 (Gesundbrunnen) Region 4 (Wedding) 

 
compass.mitte 
Jugendberatung  / Jugendberufs-
hilfe 
 
Jacobystraße 4 
10179 Berlin 
Tel.: 030 – 707258-0 
Fax: 030 – 70725810 
 
Mail: 
compassmitte@zukunftsbau.de 
 
Öffnungszeiten: 
 
Montag und Mittwoch: 
09.00 – 13.00 Uhr 
 
Dienstag und Donnerstag: 
15.00 – 19.00 Uhr 

 
und nach Vereinbarung 

 
compass.mitte 
Im Lernhaus 
Pohlstraße 60/62 
10785 Berlin 
Tel.: 030 - 25358581 
Fax: 030 - 25358642 
 

 
mentos.mitte 
Jugendberatung  / Jugendberufs-
hilfe 
 
Bredowstr. 31/32 
10551 Berlin 
Tel.: 030 3987963 – 1 
Fax: 030 3987963 – 2 
 
Mail: 
mentos.mitte@nwik.de 
 
Öffnungszeiten: 
 
Montag:: 
14.00 – 17.00 Uhr 
 
Dienstag bis Freitag: 
10.00 – 17.00 Uhr 

 
und nach Vereinbarung 

 

 
compass.mitte 
Jugendberatung  / Jugendberufs-
hilfe 
 
Hussitenstraße 62 
13355 Berlin 
Tel.: 030 322942878 
Fax: 030 322942888 
 
Mail: 
compassmitte@zukunftsbau.de 
 
Öffnungszeiten: 
 
Montag und Mittwoch: 
09.00 – 13.00 Uhr 
 
Dienstag und Donnerstag: 
15.00 – 19.00 Uhr 

 
und nach Vereinbarung 

 

 
sos.mitte 
Jugendberatung  / Jugendberufs-
hilfe 
 
Edinburger Str. 55 
13349 Berlin 
Tel.: 030 45798040 
Fax: 030 45798044 
 
Mail: 
christine.arndt@sos-kinderdorf.de 
 
Öffnungszeiten: 
 
Montag und Mittwoch: 
09.00 – 13.00 Uhr 
 
Dienstag und Donnerstag: 
15.00 – 19.00 Uhr 

 
und nach Vereinbarung 
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Bürgerämter in Mitte 
 
Bezirksamt Mitte von Berlin 
Bezirksamt Mitte 
13341 Berlin 
Telefon: 030 2009-0 

Mail: buergeramt@ba-mitte.verwalt-berlin.de 
 
Rathaus Tiergarten 
Bürgeramt 
Mathilde-Jacob-Platz 1 
10551 Berlin 
 
Rathaus Wedding 
Bürgeramt 
Müllerstr. 146/147 
13353 Berlin 
 
Rathaus Mitte 
Bürgeramt 
Karl-Marx-Allee 31 
10178 Berlin 
 
 
Im Internet: www.berlin.de/ba-mitte/ 
 

 
 
 
 
 
 
Auskünfte, Anträge und Formulare 
z.B.  
Melde-, Ausweis-, Wohngeld- und 
Führerscheinangelegenheiten, 
Lohnsteuerkarten 
 

 
 
 
 
 
 

Öffnungszeiten der Bürgerämter 

  

Montag 8.00 - 15.00 

Dienstag 11.00 - 18.00 

Mittwoch 8.00 - 13.00 

Donnerstag 11.00 - 18.00 

Freitag 8.00 - 13.00 

Samstag (nur am Standort 
im Rathaus Tiergarten ) 

9.00 - 13.00 
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Zivildienst und Freiwilliges Soziales und Ökologisches Jahr  
 
Diakonisches Werk Berlin-Brandenburg 
Schönhauser Allee 141 
10437 Berlin 
Tel: 030 443237-20 
 
 

 
Beratung zu Zivildienst und 
Freiwilliges Soziales Jahr 
 
www.diakonie-portal.de 
 
www.zivildienst-dwbo.de 
 
www.fsj-dwbo.de 
  

 
Termin nach Vereinbarung 

 
Kampagne gegen Zwangsdienste, Wehrpflicht und Militär  
Kopenhagener Str.71 
10437 Berlin 
Tel: 030 440130-25 
 

 
Beratung für Wehrdienstverweigerer 
 
 
www.kampagne.de 

 

 

Mo, Di von 14.00 bis 16.00 Uhr 

Mi, Do, Fr von 14.00 bis 18.00 Uhr 

 
Jugendaufbauwerk JAW 
Freiwillige Soziale Dienste 
Prenzlauer Allee 36 
10405 Berlin 
Tel: 030 44301830 
Mail: i.krug@zfsd.de 
 

 
Beratung und Antragsannahme für das  
Freiwillige Soziale Jahr 
 
 
www.jawberlin.de 

 

Termin nach Vereinbarung 

 
IN VIA  
Freiwilliges Soziales Jahr 
Tübinger Str. 5 
10715 Berlin  
Tel.: 030/857 84-265 
Fax: 030/857 84-273  
Mail: fsj@invia-berlin.de 
 

 
Beratungsangebote 
 
 
 
 
www.invia-berlin.de 
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Beratungsmöglichkeiten für Jugendliche mit Migrationshintergrund in Mitte 
 
Jugendmigrationsdienst promigra Mitte 
CJD Berlin e.V. 
 
Emdener Str. 59 
10551 Berlin 
 
Tel.: 030 44032963 / 4 
Fax: 030 44032965 
Mail: jmd.mitte@cjd-berlin.de 
 
www.cjd-berlin.de 
 
www.die-chancengeber.de 
 
 

 
Beratung und Unterstützung für junge Menschen mit Migrati-
onshintergrund im Alter von 12 bis 27 Jahren 

• Berufsorientierung  
• Vermittlung von Praktikumstellen  
• Beratung zur Schullaufbahn  
• Vermittlung von Nachhilfelehrern  
• Vermittlung in Integrationskurse oder andere Kurse zur 

Verbesserung der Deutschkenntnisse  
• Deutschlernen am PC  
• Unterstützung bei der Erstellung von Bewerbungsunter-

lagen  
• Soziale Beratung /Fragen der Existenzsicherung  
• Beratung bei persönlichen Problemen  
• Begleitung zu Ämtern (bei Bedarf)  
• Bewerbungstraining (in Gruppen) 
 

 
Beratungssprachen: deutsch, englisch, 
französisch, türkisch, zazaki 
  
Beratungstermine können für die Zeit 
Montag bis Freitag von 9.00 Uhr bis 17.30 
Uhr mit uns telefonisch vereinbart werden. 
 
Am Donnerstag von 14 Uhr bis 18 Uhr 
beraten wir auch ohne Voranmeldung. 
 

 
IN VIA Jugendmigrationsdienst 
Cafe Via 
Bellermannstraße 92 
13357 Berlin  
 
Telefon/Fax: 030 4931635 
Mail: jmd@invia-berlin.de 
 
www.invia-berlin.de 
 

 
Wir beraten und helfen bei 

• Sprachproblemen  
• Schulschwierigkeiten  
• Ausbildungsfragen  
• Arbeitsplatzsuche  
• persönlichen Problemen  
• Behördenangelegenheiten 

 
 
Montag bis Freitag 
 
14.00 bis 18.00 Uhr 
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Berufsorientierung in Mitte 
 
AG U 25 
Koordinationsstelle: 
Bezirksamt Mitte 
Abt. Jugend und Finanzen 
 
Tel.: 030 200923410 
Fax: 030 200923160 
Mail:  
rainer.pede@ba-mitte.verwalt-berlin.de 
 

 
Arbeitsgemeinschaft zur Koordination Schulbildung, Berufsberatung, 
Jugendberufshilfe und Angebote des Jobcenter 

 
 

 
VBO (Vertiefte Berufsorientierung) 
nach § 33 SGB III im Bezirk Mitte 

Stiftung SPI 
Karl-Marx-Allee 31 
10178 Berlin 
Tel.: 030 40007927 
Fax: 030 40007929 
Mail: vbo-mitte@stiftung-spi.de 
 

 
Kooperationsmodell im Bezirk Mitte zwischen 13 bezirklichen Schu-
len, Jugendamt Mitte, JobCenter Mitte, Agentur für Arbeit (Berufsbe-
ratung-Mitte), Schulaufsicht 
 
Regieträger: Stiftung SPI sowie 6 Träger der Jugendberufshilfe. 
 

 
 

 

 
ABO (Aktivierende berufliche Orientierung) 
Bezirksamt Mitte 
Abt. Jugend und Finanzen 
 
Tel.: 030 200923410 
Fax: 030 200923160 
Mail:  
rainer.pede@ba-mitte.verwalt-berlin.de 
 

 
Kooperationsmodell zwischen Jobcenter Berlin Mitte und Bezirksamt 
Mitte, Abt. Jugend und Finanzen 
 

⇒ 100 Teilnehmerplätze 
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Volkshochschule Mitte 
 
Volkshochschule Berlin - Mitte 
City VHS 
Haus Antonstr. 37 
Haus Linienstr. 162 
13347 Berlin 
 Tel.: 030 200947474 
Fax: 030 200947488 
Mail: info.city-vhs@berlin.de 
 
www.city-vhs.de 
 

 
Vorbereitungslehrgänge Mittlerer Schulabschluss, 
Deutsch- und Fremdsprachkurse, EDV-Kurse u. a.  
 
 

 
Anmeldung ist Online möglich oder persönlich. 
 
Beratungs- und Servicezeiten aktuell im Internet un-
ter: 
www.city-vhs.de 
 

 
 
Staatliche Technikerschule Berlin (gebührenfrei) 
 
Staatliche Technikerschule Berlin 

Bochumer Str. 8B 
10555 Berlin 
Tel.: 030 3900060 
Fax: 030 39000682 
Mail: 
info@technikerschule-berlin.de  
 
 
 

 
Voll- und Teilzeitstudium zum staatl. geprüften 
Techniker/in (versch. Fachrichtungen) bzw. staatl. 
geprüften Betriebswirt/in (Wirtschaftsinformatik) 
 
Voraussetzungen: 
Schulabschluss, abgeschlossene Berufsausbildung 
oder mehrjährige Berufspraxis ohne Abschluss 
 
Bei Vollzeitstudium Förderung durch Schüler- bzw. 
Meister-BaföG möglich. 
 

 
Anfrage und Ausfüllen des Zulassungsantrages ist 
auch online möglich! 
 
www.technikerschule-berlin.de 
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Schuldnerberatung  

 
Arbeiterwohlfahrt 
Kreisverband Mitte e.V. 
Badstraße 33 (im Hinterhof, 1. Stock links) 
13357 Berlin 
Tel.: 030 4930140 
Fax: 030 49301410 
 

 
 
Schuldnerberatung- und Insolvenzberatungsstelle 

 
 

 
 
Telefonische Sprechzeiten: 
 
Dienstag: 13.00 – 15.00 Uhr 
 
Donnerstag: 12.00 – 14.00 Uhr 

 
 
Internetseiten zu  
Schuldner- und Insolvenzberatung 

www.schuldnerberatung-berlin.de 
 
www.ohne-moos.de 
 
 

Drogen- und Suchtberatung 
 
Alkohol- und Drogenberatung Mitte 
Zwinglistr. 4 - 5, 
10555 Berlin 
Tel.: 030 3927017 
Fax: 030 3911977 
Mail: mitte@vistaberlin.de 
 

 
Suchtberatung, ambulante Suchttherapie 
 
Angebote für Menschen mit Suchtproblemen und für deren Angehörige 
 
www.vistaberlin.de 
 
 

 

Birkenstube Mitte 
Birkenstr. 51 
10559 Berlin 
Tel.: 030 44721353 
Fax: 030 44721355 
Mail: birkenstube@vistaberlin.de 
 

 
 
Kontaktstelle, Arztsprechstunden, Konsummöglichkeit unter medizinischer Aufsicht 
 
 
 



Wegweiser Ausbildung Mitte            

Links und Adressen finden Sie im Anhang ab Seite 19    
33 

Drogen- und Suchtberatung 
 

PSB-Mitte 
Zwinglistr. 4 – 5 
10555 Berlin 
Tel.: 030 3927017 
Fax: 030 3911977 
Mail: psb-mitte@vistaberlin.de 

 
 
Psychosoziale Betreuung bei Substitution 
Für Wohnen, Tagesgestaltung, Ausbildung und Arbeit 

 

Wohnprojekte 
Lübecker Str. 50 
10559 Berlin 
Tel.: 030 398396-29 / 48 
Fax: 030 39839574 
Mail: psb-wohnen@vistaberlin.de 

 
 
Psychosozial betreutes Wohnen in Mitte 

 

Erziehungs- und Familienberatung in Mitte 
 
Standort 1 (Mitte): 
Luisenstr. 45  
 
Bezirksamt Berlin Mitte  
 
10117 Berlin-Mitte  
 
Tel.: 030 284498815  
Fax: 030 284498826  
 

 
Standort 2 (Tiergarten):  
Rathenower Str. 16  
 
Bezirksamt Berlin Mitte  
 
10559 Berlin-Tiergarten  
 
Tel.: 030 200934614 
Fax: 030 200934646  
 

 
Standort 3 (Wedding):  
Grüntaler Str. 21  
 
Bezirksamt Mitte  
 
13357 Berlin-Wedding  
 
Tel.: 030 200945350  
Fax: 030 200945331  
 

 
Standort 4 (Wedding):  
Schulstr. 101  
 
Bezirksamt Berlin Mitte  
 
13347 Berlin-Wedding  
 
Tel.: 030 200945400  
Fax: 030 200945460 
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Anhang III       Finanzielle Aspekte  
 

Kindergeld 

Der Bezug von Kindergeld ist an den Schulbesuch bzw. an eine Ausbildung o-
der ein Studium gebunden. Arbeitslose Jugendliche müssen bei der Agentur 
für Arbeit (Berufsberatung) als Bewerber um eine Ausbildungsstelle registriert 
sein. Während der Ableistung des Wehr- oder Zivildienstes besteht kein An-
spruch auf Kindergeld. 
Ab dem 01.01.2007 wird Kindergeld nur noch bis zur Vollendung des 25. Le-
bensjahres gezahlt! Der Kindergeldbezug verlängert sich um die Dauer des 
Wehr- oder Zivildienstes. 
Aktuelle Informationen zum Kindergeld können auf der Homepage der Agentur 
für Arbeit nachgelesen werden, siehe  www.familienkasse.de  
oder www.arbeitsagentur.de 

Berufsausbildungs- 
beihilfe 
(BAB) 

Teilnehmer/innen an berufsvorbereitenden Lehrgängen erhalten auf An-
trag bei der zuständigen Berufsberatung Berufsausbildungsbeihilfe in Höhe von 
monatlich 192,00€.  
Auszubildende in anerkannten Ausbildungsberufen, die nicht mehr zu 
Hause wohnen, können BAB bei der zuständigen Berufsberatung beantragen. 
Die Höhe der BAB richtet sich nach dem Einkommen der Eltern. 
� Die Bearbeitungszeit kann insbesondere zu Beginn des Ausbildungsjahres 
mehrere Wochen betragen. Daher muss man sich darauf einstellen, diese War-
tezeit finanziell zu überbrücken. 
www.arbeitsagentur.de 
Schülerbafög wird als Zuschuss an Schüler/innen auf weiterführenden allge-
mein bildenden Schulen und Berufsfachschulen auf Antrag gewährt. Jugendli-
che, die im Bezirk Pankow gemeldet sind, wenden sich an das  
Amt für Ausbildungsförderung (BAföG-Amt) 
Behrenstraße 40/41 
10117 Berlin-Mitte 
Tel.: 030 20245 - 0  
Fax: 030 20245 - 470  
E-Mail: info@studentenwerk-berlin.de  
www.bafoeg.bmbmf.de (Bafögrechner) 

Bundesausbildungs-
förderungsgesetz  
(BAföG) 

Studierende erhalten mit Ausnahmen BaföG je zur Hälfte als Zuschuss und 
zinsloses Darlehen. Die Höhe des Bafögs richtet sich nach dem eigenen Ein-
kommen und dem Einkommen der Eltern bzw. des Ehegatten. 
Der Antrag ist an das Amt für Ausbildungsförderung zu senden. 

Erstattung von  
Bewerbungskosten 

Bei der Agentur für Arbeit bzw. beim JobCenter kann ein Antrag auf Erstattung 
von Bewerbungskosten gestellt werden. Pro Bewerbung werden pauschal 5 € 
erstattet, wenn eine Kopie der Bewerbung und des Zu- bzw. Absageschreibens 
eingereicht wird. 
� Der Antrag muss vor dem Versenden der Bewerbungen gestellt werden.  

Wohngeld 

Jugendliche, die sich in einer BvB oder Ausbildung befinden und kein BAB 
erhalten (ablehnender Bescheid), können einen Antrag auf Wohngeld stellen.  
Der Antrag auf Wohngeld ist im zuständigen Bürgeramt erhältlich. (siehe Bür-
gerämter in Mitte) 
www.bmvbw.de 

Mobilitätshilfe 

Ist für die Aufnahme einer Ausbildung oder Arbeit ein Umzug in eine andere 
Stadt erforderlich, kann sich die Agentur für Arbeit unter bestimmten Voraus-
setzungen an den Umzugskosten beteiligen.  
� Der Antrag muss vor dem Umzug gestellt werden! 

Ausrüstungsbeihilfe 

Ausrüstungsbeihilfe, kann unter bestimmten Voraussetzungen in Höhe von bis 
zu 260 € für die Anschaffung von Arbeitskleidung und Arbeitsgerät gewährt 
werden.  
Auskunft gibt die Agentur für Arbeit.  
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Literatur 
 

In der folgenden Liste haben wir ausnahmslos kostenlose Materialien zusammengestellt. Die bezirkli-
chen und überbezirklichen Bibliotheken bieten auch umfangreiches Material zum Thema „Übergang 
Schule Beruf“ an.  

Weiterführende Literatur kann ebenfalls über die Bibliotheken bestellt werden. 

 

Beruf aktuell Berufsberatung der Agentur für Arbeit, BIZ 

Studien- und Berufswahl Berufsberatung der Agentur für Arbeit, BIZ 

Berufswahl-Ordner 
„Mach’s Richtig“ 

Berufsberatung der Agentur für Arbeit, BIZ 

„Berufliche Bildung in Berlin“ 

Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Sport 
Beuthstr. 6-8, 10117 Berlin  
Tel.: 030/90267  
www.sensjs.berlin.de 
Diese Broschüre liegt auch in den Schulen aus 

„Ausbildung und Beruf“  
Bundesministerium für Bildung und 
Forschung 

Bundesministerium für Bildung und Forschung  
Referat Öffentlichkeitsarbeit , 11015 Berlin 
Tel.: 01888-57-0 / Fax: 01888-57-83601 / 
www.bmbf.de 

„Für mich und andere“ 
Broschüre zum Freiwilligen Jahr 

Bundesministerium für Familie, Senioren, Frauen und Ju-
gend 
Broschürenstelle,  11018 Berlin  
Tel.: 01888-555-0 / Fax: 01888-555-4103 
www.bmfsfj.de 

„Jo B.  Das Job-Lexikon“ 
Tipps zum Einstieg in das Berufsle-
ben 

Bundesministerium für Arbeit und Soziales, Referat Infor-
mation, Publikation 
53107 Bonn 
Bestellnummer: A 103 
Tel: 0180/ 5 15 15 10 / Fax: 0180/5 15 15 11 
www.bmas.bund.de  
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Literaturhinweise (Auswahl)  
 
Reinhard Selka, Manfred Bergmann: 
 

� Berufsstart für Hauptschüler, 50 Berufe 50 Chancen 
(Bielefeld, 2007) 

 
Uta Glaubitz: 
 

� Der Job der zu mir passt 
� Jobs für Bücherwürmer 
� Jobs für Kommunikationstalente 
� Jobs für Beratertypen 
� Die häufigsten Bewerbungsfehler 

(Campus Concret und Falken-Verlag) 
 
Hesse & Schrader  
 

� Die perfekte Bewerbungsmappe für Ausbildungsplatzsuchende 
� Die perfekte Bewerbungsmappe für nicht perfekte Lebensläufe 
� Die 100 häufigsten Fragen im Vorstellungsgespräch 
� Bewerbungshandbuch 
� Testtraining 2000plus – Einstellungs- und Eignungstests erfolgreich bestehen 

 
(Eichborn Verlag) 

 
Reinhard Schmid / Claire Barmettler 
 

� Wegweiser zur Berufswahl 
 
Richard Nelson Bolles 
  

� Durchstarten zum Traumjob – Das Handbuch für Ein-, Um- und Aufsteiger 
 

 (Campus Verlag) 
Gerstein und Schubert 
 

� Insiderwissen Bewerbung 
 
Falken Verlag   
 

� „Falken Check-up“  Bewerbung und Lebenslauf, Vorstellungsgespräche 
� Gezielt bewerben für ……………diverse Berufsbilder 
 

Barbara Sher  
 

� Wishcraft  - „Vom Wunschtraum zum erfüllten Leben“ 
� „Ich könnte alles tun, wenn ich nur wüsste, was ich will“ 
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Bibliotheken in Mitte 
 

Hugo-Heimann-Bibliothek 

Swinemünder Str. 80, 13355 Berlin-Mitte (Wedding) 
Tel.: 030/2009-45685 
Fax: 030/46309666 
Mo, Fr.:13.00-19.30Uhr 
Di, Mi, Do.: 12.00-18.00 Uhr 

Bezirkszentralbibliothek Phi-
lipp-Schaeffer 

Brunnenstraße 181, 10119 Berlin 
Tel.: 030/2009 2 44 11 
Fax: 030/2009 2 44 25 
Mo-Fr.: 10.00-19.30 Uhr 
Sa.:10.00-14.00 Uhr 

Bezirkszentralbibliothek am 
Luisenbad 

Travemünder Straße 2/ Ecke Badstraße, 13357 Berlin 
Tel.: 030/2009-45 611 
Fax: 030/2009 45 612 
Mo - Fr.: 10.00-19.30 Uhr 
Sa.: 10.00-14.00 Uhr 

Bezirkszentralbibliothek für 
Kinder und Jugendliche: Jeru-
salem-Jugendbibliothek 

Schulstraße 99, 13347 Berlin 
Tel.: 030/2009-45498 
Fax: 030/2009-45490 
Mo-Fr.: 13.00-18.00 Uhr 

Schiller-Bibliothek 

Müllerstraße 147 (im Rathaus Wedding), 13353 Berlin 
Tel.: 030/2009-45683 
Fax: 030/2009-45678 
Mo, Fr.: 13.00-19.30 Uhr 
Di, Mi, Do.: 12.00-18.00 Uhr 

Bertolt-Brecht-Bibliothek 

Karl-Marx-Allee 31, 10178 Berlin (im Rathaus Mitte) 
Tel.: 030/2009-23576 
Fax: 030/2009-23262 
Mo, Fr.: 13.00-19.30 Uhr 
Di, Mi, Do.: 12.00-18.00 Uhr 

Bruno-Lösche-Bibliothek 

Perleberger Straße 33, 10559 Berlin 
Tel.: 030/2009-33025 
Fax: 030/2009-33010 
Mo-Fr.: 11.00-19.30 Uhr 
Sa.: 10.00-14.00 Uhr 

Bibliothek Tiergarten-Süd 

Lützowstraße 27, 10785 Berlin 
(neben dem Elisabeth-Krankenhaus) 
Tel.: 030/2009-34241 
Fax: 030/2009-34240 
Mo, Di, Do, Fr.: 13.00-18.00 Uhr 

Kurt-Tucholsky-Bibliothek 

Rostocker Straße 32b, 10553 Berlin 
Tel.: 030/2009-323 57 
Fax: 030/2009-323 18 
Mo, Di, Mi, Do:13.00-18.00 Uhr 

 
 

⇒ In einigen Bibliotheken empfiehlt es sich, zwecks Computernutzung, vorher tele-
fonisch einen Termin zu vereinbaren. 
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IMPRESSUM 

 
 

Liebe Leserin, lieber Leser, 
 
Der Wegweiser Ausbildung Mitte wurde auf der Basis des Wegweisers „Ausbildung für den Bezirk Pan-
kow 2006/2007“ erarbeitet. Hierfür hat sich eine Redaktionsgruppe aus der bezirklichen AG § 78 Ju-
gendberufshilfe gebildet. 
 
Die Erstellung des Wegweisers Ausbildung Berlin-Mitte und des Taschenwegweisers für Jugendliche 
wurde mit freundlicher Unterstützung des Jugendamtes Berlin-Mitte und mit Fördermitteln der gsub – 
LSK und ESF – ermöglicht.  
 
Vielen herzlichen Dank! 
 
Ihre AG Jugendberufshilfe Berlin-Mitte 
 
 
 
 
Redaktion:  Christine Arndt – Jugendberatungshaus sos.mitte 

Fred Britz – SOS-Berufsausbildungszentrum Berlin, Koordination 
Katja Klimesch – itw Berlin e.V. / NRAV Leitbetrieb Mitte 
Steffen Kurz, Jugendamt Bezirk Berlin-Mitte 

 Katja Rolletschek – Jugendberatungshaus mentos.mitte 
 Dirk Zahn – SOS-Berufsausbildungszentrum Berlin, 
 Datenrecherche 
 
Redaktionsschluss:  30. September 2007 

 
 

Impressum: SOS-Kinderdorf e.V. 
 SOS Berufsausbildungszentrum Berlin 
 Oudenarder Straße 16 
 13347 Berlin 
 Tel: 030/455080-0 
 Fax: 030/455080-60 
 Mail: baz-berlin@sos-kinderdorf.de 
 
 
Wegweiser Ausbildung Mitte im Netz unter 
www.berlin-mitte.de/org/jugendamt/info.html 


