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Sehr geehrter Herr Schroeder,
sehr geehrte Damen und Herren,

als Anlage Ubersende ich lhnen eine unterschriebene Ausfertigung der Dienstvereinbarung
uber die mit dem Betrieb des Berliner elektronischen Personenstandsregisters (BePersReg)
verbundenen Nutzung der elektronischen Signatur und den Umgang mit persdnlichen Sig-
naturkarten (DV-eSignatur BePersReg) fir lhre Unterlagen.
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Dienstvereinbarung

iber die mit dem Betrieb des Berliner elektronischen Personenstandsregisters
(BePersReg) verbundenen Nutzung der elektronischen Signatur und den Um-
gang mit persdnlichen Signaturkarten (DV-eSignatur BePersReg)

Zwischen
der Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport
und

dem Hauptpersbna‘lrat fur die Behdrden, Gerichte und nichtrechtsfahigen Anstaiten
des Landes Berlin wird aufgrund - '

- § 74 Abs. 1 und Abs. 2 Satz 2 Personalvertretungsgesetz (PersVG) in der Fas-
sung vom 21. Juni 2011 (GVBI. §. 284) und |

- § 13 Abs. 2 Tarifvertrag Uber die Arbeitébedingungen von Arbeitnehmern auf Ar-
beitsplatzen mit Geraten der Informationstechnik (TV Infotechnik) vom 23. Marz
1989 (DBI. 1 S. 42)

folgende Dienstvereinbarung (DV) geschlossen:

Diese Dienstvereinbarung regelt die mit der Einfahrung des Berliner elektronischen
Personénstandsregisters (BePersReg) verbundene Nutzung der elektronischen Sig-
natur und den Umgang mit persénlichen Signaturkarten (DV- eSignatur BePersReg).

Das Personenstandsgesetz (PStG) vom 19. Februar 2007 schreibt ab dem 1. Januar
2014 eine elektronische Registerfiihrung rechtlich verbindlich vor. Die Einzelheiten
zur Einrichtung eines zentralen elektronischen Personenstandsregisters regelt die
Verordnung zur Ausfuhrung des Personenstandsgesetzes im Land Berlin ('PStVO)
vom 2. November 2010. Nach § 6 Abs. 1 der PSTVO richtet das Landesamt fur Bir-
ger- und Ordnungsangelegehheiten (LABO) das zentrale elekironische Personen-

stands- und Sicherungsregister ein. Die be'zirklichenl Standesémter und das Stan-
1



desamt | in Berlin sind verpflichtet ihre Personenstandsregister und Sicherungsregis-
ter im zentralen elektronischen Personenstands- und Sicherungsregister zu fuhren.
Eine rechtskonforme Speicherung der Registereintréige ist geméal § 9 Abs. 2 der
(Bundes-) Personenstandsverordnung (PStV) vom 22. November 2008 nur mit einer
dauerhaft Gberpriifbaren qualiﬁz_ieften elektronischen Signatur der beurkundenden
Standesbeamtin und des beurkundenden Standesbeamten mdoglich. -

§2 Geltungsber_eich

Diese Dienstvereinbarung gilt fur die Dienstkrafte im Standesamt | in Berlin sowie in
den bezirklichen Standesamtern, die im Rahmen des Verfahrens BePersReg elekt-
ronische Signaturen vorzunehmen haben. |

§ 3 Begriffsbestimmung |

Die qUa_Iiﬁzierte elektronische Signatur beinhaltet eine digitale Kennzeichnung elekt-
ronischer Dokumente, mit der sich deren Authentizitat und Unverfalschtheit (Integri-
tat) prifen lasst. Sie erfullt die Anforderungen an die elektronische Form, die die ge-
setzlich vorgegebene Schriftform ersetzen kann. | |

§ 4 Rollendefinition

Nachfolgend werden die fiir die Nutzung der elektronischen Signatur erforderlichen
Rollen und Rahmenbedingungen im Standesamt | in Berlin sowie den bezirklichen
Standesamtern auszugsweise beschrieben.

Zentrale Ve‘rfaﬂanéverant\vortung: Landesamt fur Birger- und Ordnungsangelegen-
| heiten, Abt Il |

Produktverantwortung: Beschaftigungsdienststelle

Anwenderinnen und Anwender: Standesbeamtinnen und Standesbeamte des
Standesamt | in Berlin und der bezirklichen
Standesamtern

Externe Dienstleister : ' ITDZ , Zertifikatsanbieter



§5 Ofganisatorische Vorgaben

(1) Die Dienstkrafte verfligen in eigener Verantwortung im Rahmen der ihnen dber-
tragenen Aufgaben (ber die ihnen zur Verfigung gesteliten Zertifikate und Signatur-
karten. Die jéweils glltige Zeichnu'ngsregelung der Standesamter gilt auch fir die
Anwendung qualifizierter elektronischer Signaturen. |

(2) Zur Erfullung der Aufgaben gemaR PStV werden den Standesbeamtinnen und
Standesabeamten von der zentralen Verfahrensverantwortung (LABO) die erforderli-
chen Signaturkarten zur Verfugung gestellt. Die Finanzierung der Signaturkompo-
nenten erfolgt durch den Dienstherrn. |

- (3) Die Nutzung der Signaturkarten ist ausschlieSlich auf die dienstlichen Zwecke im
Rahmen der Ubertragenen Aufgaben im Personenstandswesen beschrankt. Eine
anderweitige Nutzung ist nicht zulassig.

(4) Die Signaturkarte inklusive der darauf gespeicherten PIN darf nur in der Veh‘i]-
gungsgewalt der Dienstkraft verbleiben. '

(5) Die Signaturkarte ist personengebunden und darf ausschlielich von der jeweili-
gen Standesbea_lmtin bzw. Standesbeamten eingesetzt werden. Eine Weitergabe an
Dritte ist nicht zul4ssig.

(6) Die Signaturkarte ist von der Standesbeamtin bzw. dem Standesbeamten sorgfél-
tig und verschlossen am Arbeitspiatz aufzubewahren und vor dem Zugriff von Driften
zu schitzen. Die Dienststelle trifft hierfur geeignete Sicherheitsvorkehrungen.

(7) Die zugehorige PIN ist geheim zu halten und darf nicht mit der Signaturkarte zu-
sammen aufbewahrt werden. Die Weitergabe der PIN ist —insbesondere auch im in-
nerdienstlichen Verkehr- untersagt. '

(8) Die PUK ist aus Sicherheitsgriinden aufzuschreiben und im verschlossenen Um-

schlag der Leitung des Standesamtes ausschlieBlich zur Aufbewahrung zu Uberge-

ben'.

' Protokolinotiz: Wird die peradnliche PIN vorm Anwender bzw. von der Anwenderin 3 x falsch eingegeben, wird die Signaturkar-
te automatisch gesperrt. Mit Hilfe des ihr zugewiesenen PUK kann die Dienstkraft den Zahler fur die Falscheingaben durch die
hierzu berachtigte Person zuriicksetzen lassen. Eine Anderung der bestehenden PIN ist durch dle Eingabe nicht méglich. Die
erstmalig vergebena PIN muss richtig eingegeben werden, sonst kann die Karte nicht wieder aktiviert werden und eine kosten-
pflichtige Ersatzkarte muss beantragt werden.
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§ 6 Anderung der persénlichen Daten

(1) Scheidet die Standesbeamtin / der Standesbeamte aus oder wird die Bestellung
widerrufen, so wird die Sperrung der Signaturkarte unverztglich durch die Leitung
des Standesamtes beim LABO beauftragt. Die Dienstkraft vernichtet selbst im Bei-
sein der Leitung des Standesamtes die Signaturkarte. Die Leitung des Standesamtes
sendet dem LABO eine Bestatigung- Uber die Vernichtung der Signaturkarte. Ent-
sprechendes gilt bei Anderungen persénlicher Daten der Dienstkraft, die eine Neu-
ausstellung der Signaturkarte erfordern. '

Die einzelnen Beantragungsprozesse sind in der Anlage 1 informatorisch aufgefuhrt.

(2) Sperrungen von Signaturkarten und/oder die Ausstellung neuer Signaturkarten
erfolgen zu Lasten des Dienstherrn.

§ 7 Haftungs- und Sicherheitsbestimmungeh

(1) Die zentrale Verfahrensverantwortung (LABO) stellt den Standesbeamtinnen und
Standesbeamten die Signaturkarten zur Verfiigung. Hierzu beauftragt das LABO als
Auftraggeber einen externen Dienstleister als Auftragnehmer. Alle Rechte und Pflich-
ten bestehen nur zwischen den Vertragsparteien. '

Die Dienstkrafte, die bei dem Zertifizierungsdiensteanbieter die qualifizierte elektroni-
sche Signatur beantragen, sind von jeder Haftung aus dem mit diesem Zertifizie-
rungsdiensteanbieter geschlossenen Vertrag freigestellt.

(2) Bei Verlust, Beschadigung oder bei unbefugter Bénutzung der Signaturkarte ist
die Leitung des Standesamtes unverziglich in Kenntnis zu setzen. Diese beauftragt
das LABO mit der Sperrung der Signaturkarte. Parallel ist eine neue Signhaturkarte
durch die Dienstkraft beim Zertifizierungsdiensteanbieter zu beantragen. Die einzel-
nen Beantragungsprozesse sind in der Anlage 1 informatorisch aufgefiihrt. .

(3) Grob fahrl4ssige und vorstziiche Beschadigungen bzw. Verluste und/oder grob
fahrldssiges und vorsitzliches Verhalten, das zur kostenpflichtigen Sperrung und




Ausstellung einer neuen Signaturkarte fiihrt, gehen zu Lasten der Dienstkraft. Zur
Prifung der internen Haftung der Dienstkraft gegeniiber dem Dienstherrﬁ finden die
gesetzlichen Haftungsregelungen nach Tarifvertrag fir den Offentlichen Dienst der
Lander (TV-L) und Beamtenrecht Anwendung.

(4) Der Dienstkraft sind die Nutzungsrisiken sowie MaBnahmen zu deren Reduzie-
rung mindlich und schriftlich zu erlautern.

- § 8 Qualifizierung

(1) Die Anwendu'ng der qualiﬁzierten elektronischen Signatur durch die Standesbe-
amtinnen und-Standesbeamten erfolgt erst nach entsprechénder Unterweisung und
Schulung durch die Beschéftigungsdienststelle. Gleiches gilt fir neu bestellte Stan-
desbeamtinnen und Standesbeamten. | '

(2) Die Dienststelle stellt sicher, dass den Dienstkraften die zur Bearbeitung der Ar-
beitsschritte notwendigen Informationen zur Verfiigung stehen. Ein Merkblatt zur Nut-
zung und zum Umgahg mit der elektronischen Signatur wird jeder Dienstkraft ausge-
hindigt (Anlage 2). | | |

§9 Leistungs- und Verhaltenskontrollen

(1) Individuelle Leistuhgs— oder Verhaltenskontrollen gegenlber den Dienstkraften
finden nicht statt. Ausnahmen bedurfen — in begrindeten Einzelfallen — der aus-
driicklichen Zustimmung der zUstandigen Personalvertretung.

(2) Personenbezogene Daten der Dienstkrafte sind nur solange zu speichern, wie
dies zur Erfhllung des Zwecks ihrer Erhebung erforderlich ist.

(3) Arbeits- und/ oder dienstrechtliche Mafinahmen aufgrund unzuléssiger Daten-
auswertungen sind unwirksam.



§10 Schlussbestimmungen
(1) Diese Vereinbarung tritt mit dem Tag der Unterzeichnung in Kraft.

(2) Dienstanweisungen der Standesamter fGr die Nutzung von Signaturkarten wer-
den von der zustandigen Dienststelle gleichzeitig den Bestimmungen dieser DV an-
gepasst. '

(3) Anderungen dieser Dienstvereinbarung bedirfen zu ihrer Guiltigkeit eines schriftli-
chen Nachtrags zu dieser Dienstvereinbarung. ' |

(4) Die Dienstvereinbarung kann mit einer Frist von drei Monaten schriftlich gekiin-
digt werden.

(5) Solite sich aufgrund fachlicher, technischer oder rechtlicher Anderungen ein An-
passungsbedarf ergeben, nehmen die Vertragsparteien Verhandlungen auf, um die
Dienstvereinbarung anzupassen.

Anlagen:
Anlage 1: - Prozessbeschreibung Multisignaturkartenmanagement
Anlage 2:  Merkblatt zur Nutzung und zum Umgang mit der elektronischen

Signatur

Berlin, den. 4.3 2044

L

Senatsverwaltung fir Inneres und Sport




1.

Anlage 1

Prozessbeschreibung Multisignaturkartenmanagement

_Prozess: Neue Standesbeamtin/ neuer Standesbeamte

Der Leiter / die Leiterin des Standesamtes beauftragt das LABO per Formular
unter _

http://www.verwait-berlin. de/labo/einwohnerwesen/sigkartenmanagement. php die
Beschaffung einer neuen Multisignaturkarte.

Das LABO bestelit fir die neue Standesbeamtin /den neuen Standesbeamten
eine Multisignaturkarte beim ITDZ.

Das ITDZ teilt der neuen Standesbeamtm ldem neuen Standesbeamten URL und
Passwort mit (Standesbeamte muss Antrag ausflllen und absenden}. -

Das ITbZ erhalt Karte und vereinbart mit der neuen Standesbeamtin /dem neuen
Standesbeamten einen Termin im ITDZ zur Ausgabe sowie PIN und PUK
Einrichtung.

Der Leiter / die Leiterin des Standesamtes filhrt unverzlglich das Behbrdenldent
fur die neue Standesbeamtin /den neuen Standesbeamten durch und die neue
Standesbeamtin /der neue Standesbeamte schickt den Hauptauftrag und die
Bestatigung tber den Erhalt der Karte an das Trustcenter.

Die neue Standesbeamtin /der neue Standesbeamte erhalt eine eMail von
TeleSec und kann die Multisignaturkarte einsetzen.

Die TeleSec resp. ITDZ stellt dem LABO die aktualisierte Liste der ausges'tellten

~ Multisignaturkarten zu Beginn des Kalendermonats (nur bei Veranderungen) zur

Verflgung.

' Das ITDZ Berlin erstellt dem LABO eine Rechnung fur die Multisignatu'rkarte.

Prozess Standesbeamtin/ Standesbeamte scheidet aus- Sperrung der

Signaturkarte -

. Die Standesbeamtin /der Standesbeamte oder der Leltér!dle Leiterin des

Standesamtes vernichtet seine Multisignaturkarte und erstelit dartber eine
Bestatigung.

Der Leiter / die Leiterin des Standesamtes beauftragt das LABO per Formular
http:/Aww.verwalt-berlin.de/labo/einwohnerwesen/sigkartenmanagement. php mit
der Sperrung der Signaturkarte eines Mitarbeiters. Beigefugt wird die Bestatigung
uber die Vernichtung der Karte.

Das LABO sendet das LABO einen schriftlichen Sperrauftrag formlos unter
Angabe der persdnlichen Daten des Multisignaturkarteninhabers sowie
Kartennummer oder Zertifikatsnummer an folgende Adresse:



Anlage 1

Deutsche Telekom AG

clo T-Systems International GmbH
Trust Center - PKS

Postfach 1251

57236 Netphen

Prozess: Verlust der Multisignaturkarte

1.

Der Leiter / die Leiterin des Standesamtes teilt dem LABO per Formular
hitp:/fwww.verwalt-berlin.de/labo/einwchnerwesen/sigkartenmanagement.php den
Verlust der Multisignaturkarte mit. Fir die Prifung der Haftung muss diese
Mitteilung die Sachverhaltschilderung des Verlustes enthaiten. Gleichzeitig
beaufiragt der Leiter / die Leiterin des Standesamtes die Beschaffung einer
neuen Multisighaturkarte. '

Das LABO bestellt fur die Standesbeamtin /den Standesbeamten eine
Ersatz-Multisignaturkarte beim |TDZ.

Das LABO leitet Beschaffungsvorgang und die Prifung der Haftung ein (Vermerk)

Das ITDZ teilt der Standesbeamtin /dem Standesbeamten URL und Passwort mit

(die Standesbeamtin /der Standesbeamte muss Antrag ausfiillen und absenden).

Das ITDZ erhilt Karte und vereinbart mit der Standesbeamtin / dem
Standesbeamten einen Termin im ITDZ zur Ausgabe sowie PIN und PUK
Elnrlchtung

Die Lelterln fder Leiter des Standesamtes fihrt unverz[lgllch das Behd&rdenident
fir die Standesbeamtin/ den Standesbeamten durch und die Standesbeamtin /der
Standesbeamte schickt den Hauptauftrag und die Bestatigung Gber den Erhalt
der Karte an das Trustcenter.

Die Standesbeamtin /der Standesbea'mte erhdlt eine eMail von TeleSec und kann
die Multisignaturkarte einsetzen.

Die TeleSec resp. ITDZ stellt dem LABO die aktualisierte Liste der ausgestellten
Multisignaturkarten zu Beginn des Kalendermonats (nur bei Verénderungen) zur
Verfugung. .

Das ITDZ Berlin erstelit dem LABO eine Rechnung fur die Multisignaturkarte.

Prozess: Defekt der Multisignaturkarte

1.

Die Leiterin/ der Leiter des Standesamtes teiit dem LABO per Formular
http:/iwww.verwalt-berlin.de/labo/einwohnerwesen/sigkartenmanagement.php den
Defekt der Multisignaturkarte mit. Fur die Prifung der Haftung ist die Art des
Defekies (technischer Defekt oder Fehleingabe des Anwenders) mitzuteilen.
Gleichzeitig beauftragt die Leiterin/ der Leiter des Standesamtes die Beschaffung
einer neuen Multisignaturkarte.



‘Anlage 1

Das LABQ bestelit for die Standesbeamtin/ den Standesbeamten eine

Ersatz-Multisignaturkarte beim ITDZ.

Das LABO leitet Beschaffungsvorgang und die Prifung der Haffung ein
(Vermerk).

Das ITDZ teilt der Standesbeamtin/ dem Standesbeamten URL und Passwort mit
(die Standesbeamtin /der Standesbeamte muss Antrag ausfillen und absenden).

Das ITDZ erhilt Karte und vereinbart mit der Standesbeamtin/ dem
Standesbeamten einen Termin im ITDZ zur Ausgabe sowie PIN und PUK
Einrichtung.

Die Leiterin /der Leiter des Standesamtes flhrt unverzlglich das Behdrdenldent
fur die Standesbeamtin/ den Standesbeamten durch und die Standesbeamtin /der
Standesbeamte schickt den Hauptauftrag und die Bestétigung Uber den Erhalt
der Karte an das Trustcenter.

Die Standesbeamtlnl der Standesbheamte erhélt eine eMail von TeleSec und kann
die Mult|3ignaturkarte einsetzen. .

Die TeleSec resp. ITDZ stellt dem LABO die aktualisierte Liste der ausgesteliten
Multisignaturkarten zu Beginn des Kalendermonats (nur bei Veranderungen) zur
Verfagung. _

Das ITDZ Berlin erstellt dem LABO eine Rechnung fir die Multisignaturkarte.

Prozess: Wechsel Dienststelle oder Namensénderung

1.

Die Leiterin /der Leiter des Standesamtes beauftragt das LABO per Formular
hitp:/Awww. verwalt-berlin.de/labo/einwohnerwesen/sigkartenmanagement.php die
Beschaffung einer neuen Multisignaturkarte aufgrund Wechse! der Dienststelle
oder Namensanderung.

 Das LABO sendet einen schriftlichen Sperrauftrag formlos unter Angabe der

personlichen Daten des Multisignaturkarteninhabers sowie Kartennummer oder
Zertifikatsnummer an folgende Adresse:

Deutsche Telekom AG

c/o T-Systems International GmbH
Trust Center - PKS

Postfach 1251

57236 Netphen

Das LABO bestellt fur die Standesbeamtin/ den Standesbeamten eine
Ersatz-Multisignaturkarte beim ITDZ.

Das LABO leitet Beschaffungsvorgang ein (Vermerk).



Anlage 1

5. Das ITDZ teilt der Stan'dt=.-sl:-:e:-,1mtimr dem Standesbeamten URL und Passwort mit
(die Standesbeamtin /der Standesbeamte muss Antrag ausfillen und absenden).

6. Das ITDZ erhélt Karte und vereinbart mit der Standesbeamtin/ dem
. Standesbeamten einen Termin im ITDZ zur Ausgabe sowie PIN und PUK
Einrichtung. - '

7. Die Leiterin /der Leiter des Standesamtes fihrt unverziglich das Behérdenldent
fur die Standesbeamtin/ den Standesbeamnten durch und die Standesbeamtin /der
Standesbeamte schickt den Hauptauftrag und die Bestatigung Gber den Erhait.
der Karte an das Trustcenter.

8. Die Standesbeamtin/ der Standesbeamte erhait eine eMail von TeleSec und kann
die Multisignaturkarte einsetzen, die alte Mulﬂsngnaturkarte ist zu vernichten und
eine Bestatagung dem LABO zu Gbersenden.

9. Die TeleSec resp. ITDZ stellt dem LABO die aktualisierte Liste der ausgestellten
Muitisignaturkarten zu Beginn des Kalendermonats (nur bei Veranderungen) zur -
Verflgung.

" 10.Das ITDZ Berlin erstellt dem LABO eine Rechnung fir die Multisignaturkarte.



Anlage 2

Merkblatt zur Nutzung und zum Umgang mit der elektronischen Signatur

1. Die Produktivsetzung des elekironischen Personenstandsregisters ist
unabdingbar mit der Einfihrung einer qualifizierten elektronischen Signatur
der Standesbeamtin / des Standesbeamten verbunden. Zur Erstellung dieser
elektronischen Unterschriften werden personliche Signaturkarten in
Verbindung mit einem Kartenlesegerat verwendet.

2. Die persénliche Signaturkarte fur jede Standesbeamtin/ jeden Standesbeamten
wird durch die Leitung des Standesamtes beim LABO beauftragt. Die
Standesbeamtin/ der Standesbeamte erhélt dann vom ITDZ eine URL und
einen persénlichen Code an die dienstliche Mailadresse, um das
Antragsverfahren durchzufihren. ' '

Auf dem von der Standesbeamtin/dem Standesbeamten persdnlich
ausgefuliten Antragsformular und beigefigter Kopie der Vorder- und Ruckseite:
des Personalausweises ( Augenfarbe und GréBe kénhnen geschwarzt werden)
fuhrt die Leitung des Standesamtes das Behérenident Verfahren durch und
sendet den Antrag an den Zertifizierungsdiensteanbieter. Der
Zertifizierungsdiensteanbieter stellt die Signaturkarte aus und Ubersendet sie
dem ITDZ.

Das ITDZ vereinbart mit der Standesbeamtin /dem Standesbeamten einen’
Termin im ITDZ zur Ausgabe der Signaturkarte sowie zur Einrichtung der PIN
und PUK.

3. GemdR § 6 des Signaturgesetzes ist es erforderlich, dass der
Zertifizierungsdienstanbieter die Antragstellerin / den Antragsteller Uber den
Gebrauch der elektronischen Signatur unterrichtet und dass die -
Kenntnisnahme dieser Unterrichtung bestéatigt wird. Die Unterrichtung erfolgt
durch Aushandigung der entsprechenden Unterrichtungsunteriagen bei der
Antragstellung.

4. Die Anwendung dieser Signaturkarte ist ausschlieBlich auf Tatigkeiten im
Personenstandswesen beschrankt.

'5. Das ITDZ vereinbart nach Erhalt der Signaturkarte vom Zertifizierungsanbieter
mit der Standesbeamtin /dem Standesbeamten einen Termin im |TDZ zur
‘Ausgabe sowie PIN und PUK Einrichtung. Die Standesbeamtin / der
Standesbeamte hat die Moglichkeit, sowohl die 6-stellige Signatur-PIN (zur
Erstellung einer qualifizierten Signatur) als auch die 6-stellige Global-PIN (zur
Erstellung einer fortgeschrittenen Signatur) eigenstandig zu wahlen (jeweils
Zahlenfolge). Zeitgleich wird zur Sicherung sowohl ein 8-stelliger PUK
(Personal Unblocking Key, Persdnlicher Entsperrungs-SchiGssel) far die
Signatur-PIN als auch ein 8-stelliger PUK f0r die Global-PIN generiert.



Anlage 2

. Nachbestellungen von Signaturkarten erfolgen in Zusammenarbeit mit dem
LABO. Die Signaturkarten werden in diesem Fall vom Zertifizierungsanbieter
an das ITDZ gesandt. Das ITDZ vereinbart mit der Standesbeamtin /dem
Standesbeamten einen Termin im ITDZ zur Ausgabe der Signaturkarte. PINs
und PUKSs sind entsprechend wie oben beschrieben zu vergeben.

. Beim Termin zur Aush&ndigung der Signaturkarte an die Standesbeamtin/ den
Standesbeamten ist das Empfangsbekenntnis (ber die Signaturkarte zu
unterschreiben und' nebst Kopie des Personalausweises an den
Zertifizierungsdiensteanbieter zu Obersenden; die Angaben zur Augenfarbe
und zur Gréke kénnen dabei auf der Ausweiskopie geschwdérzt werden. Die
Freischaltung der Karte erfolgt dort npach Eingang des
Empfangsbekenntnisses. Die Standesbeamtin/ der Standesbeamte wird
dariber per E-Mail informiert. -

. Die Signaturkarte ist durch die Standesbeamtin/ den Standesbeamten
sorgfaltig und verschlossen aufzubewahren. R

. Zum Schutz der Signaturkarte wird-durch die Dienststelle eine entsprechende
Aufoewahrungshulle bereitgestellt.

10.Die zugehorige PIN ist stets geheim zu halten und darf nicht mit der

Signaturkarte zusammen aufbewahrt werden. Eine Weitergabe der PIN
- insbesondere auch im innerdienstlichen Verkehr- ist untersagt.

11.Die PUK sind aus Sicherheitsgriinden aufzuschreiben und im verschlossenen

Umschlag der Leitung des Standesamtes ausschlieBlich zur Aufoewahrung zu
ibergeben.

12.Wird die persénliche PIN vom Anwender bzw. von der Anwenderin 3 x falsch

~ eingegeben, wird die Signaturkarte automatisch gesperrt. Mit Hilfe des ihr
zugewiesenen PUK kann die Standesbeamtin/ der Standesbeamte den Zahler
fur die Falscheingaben durch die hierzu berechtigte Person zurlicksetzen
lassen. Eine Anderung der bestehenden PiN ist durch die Eingabe nicht
méglich. Die erstmalig vergebene PIN muss richtig eingegeben werden, sonst
kann die Karte nicht wieder aktiviert werden.

PIN neu setzen .
Fur die Standesbeamten des Standesamtes | in Berlin steht vor Ort Herr
Reichert, Il D 1 Tel. 9269-5283 zur Verfugung. _

Fir alle Standesbeamten der bezirklichen Standesdmiter ist die PIN
Neusetzung zentral im LABO bei |l B 2-He, Herrn Heber, Tel 9269-2255
mdglich. '

Fiir die PIN Neusetzung bitte vorher telefonisch einen Termin
vaereinbaren.



