
 
Generalaktenplan des Amtsgerichts Köpenick 

 
 

Verfassung und Verwaltung 
 
100 A   Verfassung im Allgemeinen 
1030 E   Gesetzgebung im Allgemeinen 
1041 E   Volksabstimmung 
1042 E  Wahlangelegenheiten 
1086 E   Wiedervereinigung Deutschland 
 
1104 E   Namensangelegenheiten 
1106 E   Orden und Ehrenabzeichen 
 
 
12 A   Allgemeine Staatsverwaltung     
1241 E   Zuständigkeiten der Verwaltungsbehörden 
1242 E  Beistandsleistungen in Verwaltungsangelegenheiten (Amtshilfe) 
1242 E –1  Amtliche Beglaubigung von Unterschriften auf Abtretungen 
 
1243 E   Amtliche Bekanntmachungen und Amtsblätter im Allgemeinen 
1243 E-1  Amtliche Bekanntmachungen (Einzelsachen) 
1243 E-2  Bekanntmachungskosten 
 
1260 E  Beteiligung der Behörden an Veranstaltungen  
1261 E  Veranstaltungen von Verbänden und Vereinen 
1263 E   Feier von Gedächtnistagen, Einweihung von Gebäuden und   
   dergl.  
1270 E    Verkehr mit Presse und Rundfunk 
 
1281 E    Vereinfachung der Justizverwaltung 
1281 E-1   Verbesserungsvorschläge 
 
 
1400 E    Geschäftsgang im Allgemeinen  
1400 E-1   Beschleunigung des Rechtsganges 
1400 E-2   Geschäftsgang (Einzelsachen) 
1400 E-3    Arbeitsreste Rechtspfleger (vierteljährliche Statistik) 
1400 E-4   Resteanzeigen der Abteilungen (monatlich) 
1400 E-6   Überlastungsanzeigen 
 
1401 E-I   Jahresberichte der Geschäftsprüfungen / DAB / MAV-Gespräche 
1401 E-II   Prüfungsbemerken des Rechnungshofes 
 
 
 
 
  



 
1401 E-2   Geschäftsprüfung der Abteilung 2 
1401 E-3   Geschäftsprüfung der Abteilung 3 
1401 E-4   Geschäftsprüfung der Abteilung 4 
1401 E-5   Geschäftsprüfung der Abteilung 5 
1401 E-6   Geschäftsprüfung der Abteilung 6 
1401 E-7   Geschäftsprüfung der Abteilung 7 
1401 E-8   Geschäftsprüfung der Abteilung 8 
1401 E-9   Geschäftsprüfung der Abteilung 9 
1401 E-10   Geschäftsprüfung der Abteilung 10 
1401 E-11   Geschäftsprüfung der Abteilung 11 
1401 E-12   Geschäftsprüfung der Abteilung 12 
1401 E-13   Geschäftsprüfung der Abteilung 13 
1401 E-14   Geschäftsprüfung der Abteilung 14 
1401 E-15    Geschäftsprüfung der Abteilung 15 
1401 E-16   Geschäftsprüfung der Abteilung 16 
1401 E-17   Geschäftsprüfung der Abteilung 17 
1401 E-30   Geschäftsprüfung der Abteilung 30 
1401 E-31   Geschäftsprüfung der Abteilung 31 
1401 E-32   Geschäftsprüfung der Abteilung 32 
1401 E-40   Geschäftsprüfung der Abteilung 40 
1401 E-41   Geschäftsprüfung der Abteilung 41 
1401 E-50   Geschäftsprüfung der Abteilung 50 
1401 E-51   Geschäftsprüfung der Abteilung 51 
1401 E-52   Geschäftsprüfung der Abteilung 52 
1401 E-53   Geschäftsprüfung der Abteilung 53 
1401 E-60   Geschäftsprüfung der Abteilung 60 
1401 E-61   Geschäftsprüfung der Abteilung 61 
1401 E-62   Geschäftsprüfung der Abteilung 62 
1401 E-70   Geschäftsprüfung der Abteilung 70 
1401 E-71   Geschäftsprüfung der Briefannahme 
1401 E-72   Geschäftsprüfung der Registratur für weggelegte Akten 
1401 E-73   Geschäftsprüfung der Kanzlei 
 
1402 E    Eingabewesen (nicht unterzubringende Eingaben) 
 
 
1410 A    Schriftverkehr im Allgemeinen 
1410 E    Kanzleianweisung/Richtlinien für das Schreibwerk 
1411 E    Vollziehung von Schriftstücken 
1412 E    Schriftverkehr nachgeordneter Dienststellen mit obersten   
   Bundes- und Landesbehörden 
1413 E   Schriftverkehr mit außerdeutschen Dienststellen 
 
1414 A   Feststellung von Vordrucken (neue Vordrucke) 
 
 
  



1420 A   Post- und Postgebührenangelegenheiten im Allgemeinen 
    Sdh. I   Rechnungen der Post AG (Briefe) 
    Sdh. II   Rechnungen Menütaxi und DHL (Pakete) 
    Sdh IV  Rechnungen PIN AG 
    Sdh V  Rechnungen Jurex 
    Sdh VI  Rechnungen Direktexpress 
 
1420 E-1   Postvollmachten 
 
1424 E   Dienstpost 
 
 
1430 E   Mitteilungen der Justizbehörden im Allgemeinen 
1432 E  Mitteilungspflichten der Justizbehörden MIZI (streitige  
  Gerichtsbarkeit) 
1433 E  Mitteilungspflichten der Justizbehörden MIZI (freiwillige  
  Gerichtsbarkeit) 
 
 
1440 A  Erhebung über die Geschäftsentwicklung im Allgemeinen 
1440 E  Erhebung über die Geschäftsentwicklung GÜ (Statistik) 
1441 A  Personalbestand und –übersichten im Allgemeinen 
1441 E  Personalbestand und Übersicht PÜ 
1442 A  Zählkartenerhebungen ZP und F-Statistik 
1442 E-1  monatliche Zählkartenerhebungen in Zivilsachen 
1442 E-2  Zählkartenerhebungen in Betreuungssachen 
 
1451 E   Akteneinsicht 
 
1452 E  Aufbewahrungsbestimmungen, Aussonderung und Vernichtung   
  von Schriftgut 
1452 E-1  Bodenakten 
 
1454 A  Aktenordnung, Geschäftsanweisung Zivilprozess 
1456 A Registraturwesen in Justizverwaltungsangelegenheiten  
 
1457 E   Aktenverluste 
 
1460 A  Geschäftsordnung für die obersten Bundes- und   
  Landesbehörden 
 
1463 A  Geschäftsordnung für die Gerichte -GOV- 
1463 E-1   Bodenregistraturverfügung 
1463 E-2  Aufgaben des gehobenen Dienstes 
1463 E-3  Geschäftsanweisung für die Rechtsantragstelle 
1463 E-4  Gewahrsamssachenanweisung 
1463 E-5   Hauptkartei für Testamente 
1463 E-6  Dienstanweisung E-Reg. 
  



1500 A  EDV im Allgemeinen 
    Sbd. I  IT Sicherheitskonzepte 
1510 A  Anwendung der EDV im Justizbereich 
1510 A Sdb. I elektronischer Rechtsverkehr (ERV) / elektronische Akte (eAkte) 
1510 A Sdb. II Email-Fax 
1510 A Sdb. III elektronische Verwaltungsakte 
1510 A Sdb. IV Zeitmanagementsystem 
1512 E  Umstellung des Grundbuchwesens auf EDV 
   (1512 E-1 wurde hierzu verbunden) 
1512 E-2  IUK-Anlagen unterstützende Geräte 
1512 E-3  Automatisches Liegenschaftsbuch (ALB) 
 
1513 E   Umstellung des Mahnverfahrens auf EDV 
1514 E  Umstellung des Kosten- und Kassenwesens auf EDV 
1514 E-1  Profiskal in den Geschäftsstellen 
   Sdh.   Kontrolle nicht freigegebener AAO 
1514 E-2   Profiskal in der Gerichtszahlstelle 
 
1518 E  EDV Gerichtsvollzieher 
1518 E-1  Schuv / EV 
1518 E-2  AuLAK/forumSTAR (Grundsatz, Zivil) 
    Sdh. I  Richterarbeitsplatz 
    Sdh. III  Vorlagen 
    Sdh. IV  Schnittstelle Justizkasse Kosteneinziehungsstelle der Justiz 
    Sdh. V  Fehler (AULAK, SBC) - ELVIRA 
1518 E-3  RASYS (Rechtsantragstelle) 
1518 E-4  KIKO/AuLAK/forumSTAR (Insolvenzsachen) 
1518 E-5  AuLAK/forumSTAR FGG (Vormundschaft, Nachlass,  
   Kirchenaustritte) 
1518 E-6  WEB CR 
1518 E-7  IPV (Integrierte Personalverwaltung) 
1518 E-9  ITOG / SBC  
1518 E-10  LEA Online / EWW-Portal / Olmera 
1518 E-11  AuLAK/ forumSTAR – ZV (Zwangsversteigerung /  
   Zwangsverwaltung) 
1518 E-12  Zentrales Vorsorgeregister der Bundesnotarkammer (BnotK) 
1518 E-13 SBC Umgebung Stellenwirtschaft, Personalbestände und 

Personalbedarf Laufwerk M Behördenleiterlaufwerk 
1518 E-14  Abrechnung SBC 
1518 E-15  forumSTAR (VSMOB)/AuLAK Zwangsvollstreckung 
1518 E-16  AuLAK/forumSTAR Beratungshilfe 
1518 E-17  Verwaltungsportal 
1518 E-18  Projektportal 
1518 E-19  forumSTAR – allgemein - 
1518 E-20  Zentrales Testamentsregister d. Bundesnotarkammer 
1518 E-21  WIN-Fehlzeiten 
1518 E-22  forumSTAR Familie 
1518 E-23  Software für die Gerichtsvollzieherverteilerstelle (JustizXL) 
  



1520 E  Forschung auf dem Gebiet der EDV im Allgemeinen 
 
1543 A   Entscheidungsdatenbanken: JURIS, LexisNexis, Beck-Online,  
   Digilex, gem. Entscheidungsbank der Länder Berlin und  
   Brandenburg  
 
1550 E  Rechtsfragen der EDV und der automatisierten Information 
 
1552 A   Datenschutz 
    Sdb. I  Meldungungen zum Geräte- u. Dateienverzeichnis der   

Gerichtsvollzieher 
    Sdb. II  Meldungungen zum Geräte- u. Dateienverzeichnis der    
   Richter 
 

Rechts- und Dienstverhältnisse der Staatsbediensteten 
 
2000 A  Rechts- und Dienstverhältnisse der Richter und Beamten im 

Allgemeinen 
2000 E-1  Regelungen bei Krankmeldungen  
 
2001 E  Rechts- und Dienstverhältnisse der weiblichen Richter und   

Beamten 
 
2003 E   Nebenämter und -beschäftigungen der Richter und Beamten 
 
2004 E  Beschäftigung von Richtern und Beamten bei Behörden anderer   

Verwaltungen 
 
2005 E   Laufbahnwesen für Richter und Beamte 
 
2008 E-1  Abwesenheitsstatistik/Gesundheitsstatistik (monatlich) 
 
2009 E   Dienstausweise 
 
 
2010 A  Ernennung und Versetzung der Richter und Beamten im  

Allgemeinen  
2010 E  Versetzungsanträge / Versetzungswunschliste 
2012 A  Beförderung der Richter und Beamten im Allgemeinen  
2012 E-1  Beförderung der Richter 
2012 E-2  Beförderung gehobener Dienst 
Sdb: I   Bewerbungen 
2012 E-3   Beförderung mittlerer Dienst, Justizbeschäftigte 
Sdb.I   Bewerbungen 
2012 E-4  Beförderung Gerichtsvollzieher 
2012 E-5  Beförderung einfacher Dienst 
 
2016 A  Richterwahl / Präsidium 
  



2021 E  Beendigung des Dienstverhältnisses im Allgemeinen,   
Altersgrenze 
 

2030 A  Disziplinarrecht  
 
2040 A   Pflichten der Richter und Beamten im Allgemeinen 
2041 E  Politische Betätigung von Angehörigen des öffentlichen Dienstes 
 
2043 A  Arbeitszeit 
2043 E-3  Arbeitszeitverkürzung durch Gewährung freier Tage 
 
2044 E  Dienst- und Schutzkleidung 
 
2045 E  Richter und Beamte als Zeugen und Sachverständige  
 
 
2050 A  Rechte der Richter und Beamten im Allgemeinen 
2051 E-1  Personalakten (Beurteilungswesen) der Richter  
2051 E-2 Personalakten (Beurteilungswesen) des nichtrichterlichen 

Dienstes 
 
2054 A  Beurlaubung der Richter, Beamten, Angestellten und Arbeiter 
2054 E  Jahresurlaub der Richter, Beamten, Angestellten und Arbeiter 
 
2058 E  Gemeinschaftspflege im öffentlichen Dienst (Betriebsausflug) 
 
2060 E  Fortbildung der Richter und Beamten 
2060 E-1  Fortbildung der Richter 
2060 E-2  Fortbildung des gehobenen Dienstes 
2060 E-3  Fortbildung des mittleren Dienstes, Justizbeschäftigte und  
   Justizfachangestellte 
2060 E-4  Fortbildung der Gerichtsvollzieher 
2060 E-5  Fortbildung der Wachtmeister 
 
2064 E  Fortbildungsveranstaltungen der Verwaltungsakademie 
 
2065 E  Studienreisen von Richtern und Beamten ins Ausland 
 
 
  



Vermögensrechtliche Verhältnisse der Richter und Beamten 
 
2100 A  Dienstbezüge für Richter und Beamte im Allgemeinen 
2100 E-1  Steuerkarten der Justizbediensteten 
2100 E-2  Dienstbezüge für Richter und Beamte 
 
2102 E  Ortsklassenverzeichnis, örtliche Sonderzulage 
2103 E  Zulagen, Aufwandsentschädigung, Sondervergütung, Kindergeld 
2105 E  Zahlungsweise der Dienstbezüge und des Sterbegeldes 
2106 E  Vermögenswirksame Leistungen für Richter und Beamte 
 
2121 E   Ruhegeld der Richter und Beamten im allgemeinen 
2123 E  Unfallfürsorge für Richter und Beamte und ihre Hinterbliebenen 
 
2141 A Dienstreisen und Reisekosten (Bundesreisekostengesetz) 

im Allgemeinen 
2141 E Entschädigung für Dienstreisen und Reisekosten (Fahrscheine, 

Wegstreckenentschädigung, Taxikosten) 
 
2150 A Beihilfen der Staatsbediensteten 
 
 
2200 A  Dienstverhältnisse der Richter im Allgemeinen 
2201 A  Dienstverhältnisse der Richter auf Probe 
2202 A Dienstverhältnisse der Referendare 
2202 E Einzelvorgänge Referendare 
2204 E Dienstverhältnisse der Richter 
2220 E juristische Prüfungen im Vorbereitungsdienst 
2220 E-1 Praktikanten 
2221 E Arbeitsgemeinschaften und Übungen der Referendare 
2226 E Vorschläge für Prüfungsarbeiten 
 
23 A Dienstverhältnisse der sonstigen Beamten 
2311 E Anwärter für den Amtsanwaltsdienst 
 
2320 E Dienstverhältnisse der Beamten im gehobenen Dienst 
2321 E Ausbildung und Prüfung für den gehobenen Dienst 
 
2325 E Dienstverhältnisse der Beamten im mittleren Dienst  
2326 E  Anwärter für den mittleren Dienst  
2326 E-1  Praktikanten (Schülerpraktikum) 
2326 E Sdb  Vorschriftensammlung mittlerer Justizdienst 
2327 E  Prüfung für den mittleren Dienst 
 
2332 E  Dienst- und Geschäftsverhältnisse der Bezirksrevisoren 
 
2341 E   Anwärter für den Gerichtsvollzieherdienst 
 
  



2343 A  Gebührenanteile und Dienstaufwand der Gerichtsvollzieher 
2343 E-1  Vorschüsse der Gerichtsvollzieher 
 
2344 A  Geschäftsverhältnisse der Gerichtsvollzieher 
    Sdb. I  Hilfskräfte der Gerichtsvollzieher 
    Sdb II  Dienstkonten, Privatkonten 
2344 E-1  Arbeitsreste der Gerichtsvollzieher 
2344 E-2 GV Verzeichnis (Anschriften, Telefonnr., Sprechzeiten 

etc.)Straßenverzeichnis 
2344 E-4  Dienstausweise der Gerichtsvollzieher 
2344 E-5  Gerichtsvollzieherangelegenheiten (Ermittler) 
2344 E-6  Eildienst der Gerichtsvollzieher 
2344 E-7  Statistik der Gerichtsvollzieher GV12 
2344 E-8   Pfandkammerangelegenheiten 
2344 E-9  Asservatenversteigerung 
 
2344 E-11  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-12  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-13  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-14  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-15  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-16  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-17  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-18  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-19  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-20  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-21   Geschäftsprüfung GV 
2344 E-22  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-23  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-24  Geschäftsprüfung GV 
2344 E-25   Geschäftsprüfung GV 
2344 E-26   Geschäftsprüfung GV 
2344 E-27  Geschäftsprüfung GV 
 
2351 E  geschlossen 
 
 
2370 E  Dienstverhältnisse des Justizwachtmeisterdienstes im  

Allgemeinen 
2371 E  Probedienst für die Justizwachtmeisterlaufbahn 
   und Ausbildung 
 
2372 E  Bewaffnung und Waffengebrauch der Justizwachtmeister 
 
 
 
  



2500 A Gemeinsame Rechtsverhältnisse der Angestellten und 
Arbeiter des öffentlichen Dienstes im Allgemeinen 

2502 E Fortbildung der Angestellten und Arbeiter 
 
2510 E Rechtsverhältnisse der Angestellten und Lehrlinge  
 
2512 E Tarifverträge für Angestellte 
2522 E Tarifverträge für Arbeiter  
 (Lohnstundennachweise: 2105 E) 
 
2700 E Personalvertretung im Allgemeinen 
2701 E  Richtervertretung / Gesamtrichterrat 
2702    Personalvertretung bei den Gerichten 
 
 

Zivilrecht und Zivilrechtsgang (einschließlich Gerichtsverfassung) 
 
 
3000 A  Rechtspflege im Allgemeinen 
3003 E  Verwertung der Ergebnisse wissenschaftlicher Forschung und   

Rechtspflege 
3006 A  Rechtsauskunftsstellen (Beratungshilfe = Armenrecht 3715 A ) 
 
   Berliner Justizreform 
3010/1  Justizreform im Allgemeinen 
    Sdb. I   Aufteilung Haushaltskapitel 
    Sdb. II   Dezentrale Personal- und Sachmittelbewirtschaftung 
    Sdb. III  Fachgerichte / STA 
    Sdb. IV  Personalmanagement/ Beurteilungswesen 
    Sdb. V  KLR 
    Sdb. VI  Geschäftsprozessoptimierung, Serviceeinheiten 

3010/1 Sdb. VI (1/05) Merkblätter 
3010/2  Umsetzung der Justizreform 
3010/3  Auflösung Justizverwaltungsamt / IPV 
 
 
3012 E  Übertragung von Geschäften der Richter auf die Rechtspfleger   

(Rechtspflegergesetz) 
3013 A  Entlastung der Richter und Beamten durch die Kanzlei 
 
 
 
 
  



3100 A  Gerichtsverfassung im Allgemeinen 
 
3101 E  Ausführung des Gerichtsverfassungsgesetzes 
3110 A  Richteramt im Allgemeinen; Deutsches Richtergesetz 
 
3130 A  Justizverwaltungsvorschriften 
3130 A Sdh.  Gemeinsame Geschäftsordnung für die Berliner Verwaltung 
   GGO I und GGO II 
3130 E-1  Informationsfreiheitsgesetz – Anfragen und Auskünfte 
 
3131 A  Zusammenkünfte der Vorstände der Justizbehörden zu   

gemeinsamen Besprechungen 
 

3132 E  Dienstaufsicht bei den Gerichten 
 
3133 A  Dienstaufsichtsbeschwerden im Allgemeinen 
3133 E-1  DAB gegen Richter 
3133 E-2  DAB gegen Beamte des gehobenen Dienstes 
3133 E-3  DAB gegen Beamte des mittleren Dienstes 
3133 E-4   DAB gegen Gerichtsvollzieher 
3133 E-5  DAB gegen Justizangestellte 
3133 E-6  DAB gegen Beamte des einfachen Dienstes 
 
3134 E   Sachverständige für gerichtliche Angelegenheiten 
 
 
3152 E  Amtstrachten (Roben) 
 
3162 E  Dolmetscher und Übersetzer 
 
3172 E   ehrengerichtliche Verfahren gegen Rechtsanwälte und Notare 
3176 E  Zulassung zur Rechtsanwaltschaft  
 
3180 A  Schiedsmannswesen  
3180 E  Schiedsmannswesen – Einzelsachen – 
 
32 A   Gerichtsorganisation 
 
3200 E   Sitze und Bezirke der Gerichte 
 
3204 E  Geschäftsverteilung bei den Gerichten im Allgemeinen 
3204 E-1  Geschäftsverteilungsplan der Verwaltung 
3204 E-2  Geschäftsverteilungsplan der Richter 
 Sdh. I  Vertretung Urlaub und Krankheit    

Sdh.II  Anpassung an Stammdaten 
3204 E-3  Geschäftsverteilungsplan für den gehobenen Dienst 
3204 E-4  Geschäftsverteilungsplan für die Briefannahme 
3204 E-6  Geschäftsverteilungsplan anderer Gerichte 
3204 E-7   Geschäftsverteilungsplan der Gerichtsvollzieher 
 
  



3210    Amtsgerichte im Allgemeinen (Dienstbehördeneigenschaft  
AG Köpenick) 

 
3220 A  Schöffengerichte 
 
 
 
3400 A  Materielles bürgerliches Recht im Allgemeinen 
3412 A  Verschollenheit, Todeserklärung 
3420 A  Recht der Schuldverhältnisse im Allgemeinen  
3430 A  einzelne Schuldverhältnisse 
 
3431 A   Haftung des Staates für Amtspflichtverletzungen im 

Allgemeinen 
3431 E Haftung des Staates für Amtspflichtverletzungen der Richter und 

Beamten (Schadenersatz / Einzelsachen) 
 
3440 A Sachenrecht im Allgemeinen  
3442 E  Erbbaurecht 
3447 E  Pfandrecht an beweglichen Sachen 
3448 E  Wohnungseigentum und Dauerwohnrecht 
 
3450 A  Familienrecht im Allgemeinen  
3450 E  Familienrecht (Einzelsachen) 
3450 E-1  Bewerbung von Verfahrensbeistände/Verfahrensbeiständin 
3450 E Sdh. I Interdisziplinärer Arbeitskreis Treptow-Köpenick 
3450 E Sdh. II Koordinierungskreis 
3460 A  Eherecht im Allgemeinen 
3462 E Eheschließung von Ausländern/Ausländerinnen im Inland und 

umgekehrt 
3463 E  eheliches Güterrecht 
 
3470 E  Verwandtschaftsrecht im Allgemeinen 
3472 E  Annahme an Kindes statt 
3473 E  rechtliche Stellung nichtehelicher Kinder 
 
3475 A  Vormundschaftsrecht im Allgemeinen 
3475 E-1  Betreuungsrecht  - Einzelsachen – Entlassung Betreuer 
3475 E-2  Bewerbung Vormünder 
 
3480 A  Erbrecht im Allgemeinen 
3481 E  Erbrecht des Fiskus 
3482 E  Testament und Erbvertrag 
 
3500 A Handelsrecht mit Einschluss des Genossenschafts-, 

Wechsel- und Scheckrechts 
 
  



36 A Nebengebiete des bürgerlichen Rechts 
(Urheberrecht, gewerblicher Rechtsschutz, Patentwesen, Schutz 
der Gebrauchsmuster, Warenzeichen und Modelle) 

 
 
 

Verfahrensrecht der streitigen Zivilgerichtsbarkeit 
 
3700 A  Zivilprozess im Allgemeinen 
3700 E  Zivilprozess – Einzelsachen –  
 
3711 E  Prozessbevollmächtigte  
3711 E-1  Prozessbevollmächtigte– Einzelsachen –  
3712 A  Rechtsberatung im Allgemeinen 
3712 A-1 Rechtsberatung d. unabhängigen Arbeitnehmerbundes Berlin-

Brandenburg 
3712 A-2 Rechtsberatung v. Auftreten vor Gericht d. United Restitution 

Organisation (URO) 
3712 A-3 Dienst- u. Geschäftsaufsicht d. RB-Stände  

Verzeichnis d. Inhaber 
3712 A-3 Sdh. Erloschene oder versagte Erlaubnisse von Rechtsbeiständen 
3712 A-4  Inkassobüro im Allgemeinen 
3712 A-5  Generalakte Rentenberater 
3712 A-6  Generalakte Versicherungsberater 
3712 A-7  Generalakte Frachtprüfer 
3712 A-8  Generalakte Vereidigte Versteigerer 
3712 A-9 Generalakte Rechtskundige in einem ausl. Recht u. d. Rechts d. 

Europ. Gemeinschaft  
3712 A-10 Generalkate Prozessagenten 
3712 E  Rechtsbeistände – Einzelsachen –  
 
3714 E  Sicherheitsleistungen 
3715 A  Armenrecht (Prozess- und Verfahrenskostenhilfe, Beratungshilfe) 
3716 E   Zustellungen 
 
3722 A  Entscheidungen im Zivilprozess 
3723 E   Beweisaufnahme im Zivilprozess 
3726 E  Rechtsmittel im Zivilprozess 
 
3731 E  Unterhalt nichtehelicher Kinder 
3734 E  Aufgebotsverfahren 
3735 E   schiedsrichterliche Verfahren in bürgerlichen Rechtsstreitigkeiten 
 
3740 E  Zwangsvollstreckung im Allgemeinen  
3740 E-1   Zwangsvollstreckung – Einzelsachen - 
3742 E  Zwangsvollstreckung gegen den Fiskus 
3743 E  Lohn- und Gehaltspfändungen 
3745 E  Eidesstattliche Versicherung und Haft 
  



3750 E  Zwangsversteigerung von Grundstücken und Schiffen 
3750 E-1   Maßnahmen zur Verringerung der Schadensersatzpflicht in   

Zwangsversteigerungssachen 
3751 E  Zwangsverwaltung von Grundstücken im Allgemeinen 
3751 E-1   Zwangsverwaltung – Einzelsachen –  
 
 
3760 A  Insolvenz im Allgemeinen  
3760 E  Insolvenz Einzelsachen/Bewerbung als Verfahrenspfleger im  
   Insolvenzrecht 
 
 

Verfahrensrecht der freiwilligen Gerichtsbarkeit  
 
3800 A  Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit im   

Allgemeinen 
3802 E  Verfahren in Vormundschaftssachen im Allgemeinen 
3802 E-1  Bewerbungen von Betreuern und Pflegern 
 
3804 E  Verfahren in Nachlasssachen im Allgemeinen 
3804 E-1  Bewerbung von Nachlasspflegern 
3804 E-2  Verwahrbeamte 
3804 E-3  Nachlasssachen – Einzelsachen –  
3804 E-4  Entlassung von Nachlasspflegern 
3805 E  Gerichtliche und notarielle Urkunden 
3807 E  Verfahren bei Freiheitsentzug (Art. 104 GG), PsychKG 
 
3820 A  Registerangelegenheiten im Allgemeinen 
3820 E  Handelsregister und sonstige Handelssachen 
 
3830 E  Notare und Notariat 
3830 E-1  Entlassung/Amtsenthebung Notare 
 
3850 A  Grundbuchwesen im Allgemeinen (Grundbuchordnung) 
3850 E  Grundbuchwesen – Einzelsachen –  
3850 E-1   Präsentationsbefugnis 
3850 E-2  Verwahrbeamte für Briefvordrucke 
3850 E-2 Sdb. Nachweisungen über die Vordrucke 
3851 A  Ausführung der Grundbuchordnung und Bestellung  
   Grundpfandrechtsbriefe 
3852 E Wiederherstellung zerstörter und abhanden gekommener 

Grundbücher 
3853 E Einsicht des Grundbuchs und der Grundakten 
3855 E statistische Erhebung in Grundbuchsachen 
3856 A  Katasterwesen  
 
3860 E Hinterlegungswesen im Allgemeinen  
  



Strafrecht, Strafrechtsgang, Strafvollzug 
 
4000 A   Materielles Strafrecht im Allgemeinen 
4210 E  Strafrechtspflege gegen Jugendliche 
4240 E  Angelegenheiten des Bundeszentralregisters  
   ab 01.01.2007 des Bundesamtes für Justiz 
4402 E  Einrichtung und Verwaltung der Vollzugsanstalten 
4437 E  Unmittelbarer Zwang und Waffengebrauch im Vollzugsdienst 
4510 E   Behandlungen der Gefangenen 
4515 E  Haftkosten 
4710 E Abwehr von Auflauf, Aufruhr und sonstigen gegen die innere 

Sicherheit des Staates gerichtete Unternehmungen 
(Terrorangriffe) 

 
4720 A Pass- und Meldewesen 
 
 

 
Finanzwesen 

 
5000 A Finanzwesen im Allgemeinen 
5002 E Anordnung über die Vertretung des Landes Berlin (Führung 

fiskalischer Rechtstreitigkeiten) 
5002 E-1 Anordnung über die Vertretung des Landes Berlin Hier: 

unwirksame Zustellungen 
5002 E-2 Ansprüche des Landes Berlin gegenüber Dritten (bei Unfall eines 

Staatsbediensteten) 
 
5100 A  Haushaltsrecht im Allgemeinen 
 
5110 A Bewirtschaftung der Haushaltsmittel im Allgemeinen 

(Titelbewirtschaftung) 
 
5111 A  Grundsätze für die Personalbedarfsbemessung (PEBB§Y) 
5111 E-1  Personalbedarf für den richterlichen Dienst 
5111 E-2  Personalbedarf für den nichtrichterlichen Dienst 
5112 E Grundsätze für die Besetzung und Übertragung von Planstellen  
5113 E  Grundsätze für die Bewilligung von anderen Stellen  
 
5120 E  Haushaltspläne 
5127 E  mehrjährige Investitionsprogramme  
 
  



   Kassen- und Rechnungswesen 
5211 E  Errichtung und Besetzung der Oberjustizkassen 
5214 A Errichtung und Besetzung der Zahlstelle (Bereitschaftsplan an 

Polizei) 
 
5220 E Geschäftsgang bei der Kosteneinziehungsstelle der Justiz und 

der Zahlstelle  
5221 E Zahlungsbestimmungen für Personalbezüge 
5221 E-1 Errichtung der Geldannahmestelle 
5221 E-2 Zahlungsmittel 
5221 E-3 Prüfung der Geldannahmestelle 
5221 E-4 Prüfung der kleinen sächlichen Verwaltungsausgaben 
5221 E-5 Prüfung der Portokasse in der Briefannahme 
5221 E-6 Nachgebühren – Einzelsachen –  
5222 E Verbindung der Kosteneinziehungsstelle der Justiz und 

Zahlstellen mit Geldanstalten  
 
5230 E Einziehung und Beitreibung von Gerichtskosten durch die 

Kosteneinziehungsstelle der Justiz 
5232 E Einziehung und Beitreibung von Kosten anderer Behörden  
 
5240 E Monatsabschlüsse der Kosteneinziehungsstelle der Justiz und 

Zahlstellen 
 
5243 E Geschäftsprüfung Zahlstelle 
 
5250 E Kostenmarkenordnung Hier: Verlustanzeigen von 

Gerichtskostenstemplern 
 
5260 E Prüfungen und Beanstandungen der Bezirksrevisoren sowie 

Erinnerung gegen die Kosten der Gerichtsvollzieher 
 
5270 E Rechnungsprüfung durch den Rechnungshof  
 

Grundstücks- und Bauangelegenheiten 
5300 E Verwaltung des Grundstücks 
5300 E-1 BIM Miete und Nebenkosten  
5300 E-2 Schlesinger Events 
5302 E Mitbenutzung von Staatsgrundstücken durch andere Behörden, 

Körperschaften und dergl. 
5307 E Aushänge in und an Dienstgebäuden 
 
5310 A Grundstücks- und Bauangelegenheiten 
    Sdb.I  Erweiterungsbau 
       Sh.1  Raumausstattung  
       Sh.2  Verkabelung 
    Sdb. II  Puchanstraße 12 
 
5310 E-1  Bauwunschliste 
5310 E-2  Aufzug 
  



5330 A  Sicherung des Gerichts  
   Hausordnung, Brandschutzordnung, Brandschutzplan 
5330 E-1  Schnee- und Eisglätte 
5330 E-2  Schließplan des AG Köpenick 
5330 E-3  Schlüssel 
5331 E  Ausstattung mit Feuerlöschgeräten 
5332 E  Sicherung gegen Blitzgefahr  
5333 E  Feuerversicherung 
5334 E Schadenersatz für die in Staatsgebäuden- und grundstücken 

eingetretenen Personen- und Sachschäden 
5335 E Behandlung gefundener Gegenstände 
 
5342 E  Kassenräume und -behältnisse  
 
5351 E Elektrische Anlagen 
     Sdh. I Druckbehälterprüfung TÜV Gasheizung 
5352 E Wasserversorgungsanlagen  
 
5354 E Fernsprech-, Alarm- und Rundfunkanlagen (Wartung und 

Reparatur) 
Sdb. I GEZ - Rundfunkgebühren 
5354 E-2 Telefonliste ITVB 
5354 E-3 Fernsprechanlagen, Handy (Rechnungen) 
5354 E-4 Fernsprechverzeichnis des AG Köpenick 
5354 E-6 Justiz im Internet Homepage „Imperia“ 
 
5355 E Telefaxgeräte 
 
5360 E Einrichtungsgegenstände und Geräte im Allgemeinen 
5361 E einzelne Einrichtungsgegenstände und Geräte 
5362 E Beflaggung und Ausschmückung bei feierlichen Anlässen  
5371 A Reinigung der Staatsgebäude und Grundstücke 
5371 E-1 Rechnungsband Reinigung 
5371 E-2 Straßenreinigung, Müllabfuhr, Grundsteuer, Altpapier, Sperrmüll 
 
5372 E  Beheizung des Dienstgebäudes 
5372 E-1 Rechnungsband Schornsteinfeger 
 
5373 E Beleuchtung 
 
  



5400 A staatliches Beschaffungswesen 
5400 E Beschaffungswesen allgemein 
5400 E-1 Beschaffungswesen Bewirtung für Mediation , Blumen, 

Repräsentation 
5410 E Bürobedarf  
5412 E Vordruckwesen (Vordrucke beschaffen) 
5412 E (18/93) Quittungsblöcke der Gerichtsvollzieher Jahresbestandsmeldung) 
5413 E Dienstsiegel und Stempel 
5414 E Amtsschilder 
 
5423 E Druckmaschinen und Vervielfältigungsapparate 
5424 E Taschenrechner und Rechenmaschinen 
5425 E Freistempelmaschinen (Gerichtskassenstempler), elektrischer 

Brieföffner 
5426 E  Diktiergeräte 
5427 E  Fotokopiergeräte 
5427 E-1  Fotokopiergeräte – Rechnungsband - 
5427 E-2  Telefaxgeräte 
 
5430 A Beschaffungswesen der Bibliotheken im Allgemeinen 
 5430 E Beschaffungswesen der Bibliotheken – Einzelsachen – 
5431 E Angebote und Beschaffung von Büchern, Zeitschriften 
 -Rechnungsband- 
 
5450 A Fahrzeuge (Sachtransporte) im Allgemeinen 
5450 E Sachtransporte Rechnungsband 
 
5470 A Angebote und Beschaffung von EDV-Anlagen und –Geräten 

im Allgemeinen  
5470 E Angebote und Beschaffung von EDV-Anlagen und –Geräten 

Einzelsachen –  
5470 E-1  Notebook 
 
 
 
5500 A Steuerwesen im Allgemeinen 
 
5560 E Verwaltungsgebühren  
 
  



5600 E gerichtliches Kostenwesen im Allgemeinen  
5602 E Stundung und Erlass von Gerichtskosten  
5603 E Kosten- und Gebührenfreiheit 
5607 E Durchführungsbestimmungen zu den Kostengesetzen 

(Kostenverfügung) 
 
5644 E Gebühren in familienrechtlichen Angelegenheiten  
 
5650 E Vergütung der Rechtsanwälte  
5652 E Kosten für die Tätigkeit der Gerichtsvollzieher  
 
5670 E Entschädigung der Zeugen und Sachverständigen 
 mittelloser Personen 
 

Kultur, Wohlfahrtspflege und Umweltschutz 
 
6002 A Kirchenaustritt 
 
6100 A Wissenschaft, Volksbildung und sonstige Kulturaufgaben  
 
6200 E Öffentliche Fürsorgepflicht  
 
6202 E Beseitigung außerordentlicher Notstände 
 
6220 E Wohnungswesen  
6210 A Jugendwohlfahrt im allgemeinen 
 
6230 E Gesundheitsmanagement  
6230 E Sdh. I Audit Beruf und Familie 
6230 E Sdh. II Sozialberatung der Berliner Justiz 
 
6260 E Krankenpflege, Krankenanstalten, Betriebshelfer 
 
6300 E Sozialversicherung (BKK) im Allgemeinen 
 
6310 A Krankenversicherung im Allgemeinen  
 
6320 E Unfallversicherung (Unfallkasse) im Allgemeinen und 

Unfallverhütung auch Sicherheitsbeauftragter nach SGB 
6362 E Arbeitsvermittlung und Berufsberatung 
6370 E zusätzliche Altersversorgung der Angestellten und Arbeiter im 

öffentlichen Dienst (VBL) 
 
6400 A Umweltschutz im Allgemeinen 
6430 E Abfallbeseitigung  
 
  



 

Wirtschaftsangelegenheiten 
 

7020 E Staat und Wirtschaft im Allgemeinen (Enteignungsverfahren) 
7024 E Werbung und Warenverkauf in Dienststellen  
 
7200 A Geld- und Kreditwesen im Allgemeinen 
 
7300 E Versicherungsrecht im Allgemeinen 
7300 E-1 Kautionsversicherung 
7305 E Haftpflichtversicherung 
 
7400 A Verkehrswesen im Allgemeinen  
 
7610 A Arbeitsverfassungsrecht im Allgemeinen, Betriebsräte, 

Gewerkschaften 
 
7620 A Arbeitsvertrag im Allgemeinen  
7621 E Beschäftigung von Schwerbeschädigten und Wahl der 

Schwerbehindertenvertretung 
7622 E Beschäftigung ausländischer Arbeiter 
7626 E Lehrlingswesen und Berufsausbildung  
 

7630 A allgemeine Arbeitsschutzbestimmungen  
 (auch Ergonomie) 
 

Verteidigung und auswärtige Angelegenheiten 
 
9050 E Zivilschutz im Allgemeinen 
 
9100 A Auswärtige Angelegenheiten im Allgemeinen  
9101 A Legalisation von Urkunden (Apostillen und Überbeglaubigungen) 

im Allgemeinen 
9101 a E Apostillen und Überbeglaubigungen – Einzelsachen –  
 
9213 A Ausländische Konsuln und andere ausländische Beamte im 

Inland 
 
9225 A Vereinte Nationen –UNO- 
 
9310 E  Internationale Interessengemeinschaften auf dem Gebiet des 

internationalen Privatrechts im Allgemeinen  
9311 E Kollektiv-Vereinbarungen zum internationalen Privatrecht auf 

dem Gebiet des Familienrechts 
9320 A internationale Interessengemeinschaften auf dem Gebiet des 

Handels- und verkehrsprivatrechts 
 
9340 E Internationale Interessengemeinschaften auf dem Gebiet des 

Zivilrechtspflege 
9341 E Rechtshilfeverkehr mit dem Ausland in Zivilsachen 
 



9400 A Internationale Interessengemeinschaften auf dem Gebiet der 
Wirtschaft, des Verkehrs, der Kultur, der Wohlfahrtspflege, des 
Tourismus, der EDV, der Dokumentation, des Umweltschutzes 
und der Kernenergie  

 
9500 A Europäische Zusammenschlüsse im Allgemeinen 


