
Beschluss aus der konstitierenden Bezirksamtssitzung vom 04.11.2021 
 
 
Gegenstand des Antrages: 
 
Beschlussfassung über die Geschäftsbereiche der Mitglieder des Bezirksamts und 
weitere Verfahrensregelungen 

 
Beschluss: 
 
a) Die Geschäftsordnung des Bezirksamtes in der am 02.06.2020 beschlossenen 
Fassung gilt bis auf weiteres für die folgenden Sitzungen des Bezirksamtes.  

  
b) Die Sitzungen des Bezirksamts finden in der Regel jeden Dienstag um  
10.00 Uhr statt. 
 
c) Den Mitgliedern des Bezirksamts wird die Leitung folgender Geschäftsbereiche 
übertragen 

 
Bezirksbürgermeisterin Dr. Brückner 
Geschäftsbereich 1 - Abteilung Personal, Finanzen und Facility Management  
(PersFinFM) 
 
Serviceeinheit Personal und Finanzen mit den Aufgabenstellungen: 

 Personalverwaltungsservice 

 Personalentwicklungsservice 

 Haushalts- und Stellenplanung und –wirtschaft 

 Kassenwesen 

 Zentrale Vergabestelle 
 
Serviceeinheit Facility Management: 

 Kaufmännische und technische Immobilien- und Gebäudeverwaltung 

 Hochbauservice 

 Innere Dienste (Dienstpost, Vervielfältigungen, Fernmeldeangelegenheiten,  
 Beschaffungen, Anlagenbuchhaltung) 

 IT-Service 
 
Wirtschaftsförderung (inkl. Fördermittelakquise, -management und -koordination)   
 
Sozialraumorientierte Planungskoordination (SPK) 

 
Steuerungsdienst 
 
Rechtsamt  
 
Pressestelle, Internet- und Intranetredaktion 
 
Ehrenamtsbüro / Zentraler Veranstaltungsdienst 
 

Senioren- und Behindertenbeauftragte/r 
 

Beauftragte/r für Partnerschaften 
 



Frauen- und Gleichstellungsbeauftragte/r 
 

Migrations- und Integrationsbeauftragte/r 
 

Stabsstelle für das Integrationsmanagement 
 
Klimaschutzbeauftragte/r (Leitstelle für Nachhaltigkeit und Klimaschutz) 
 
EU-Beauftragter/e  
 
Datenschutzbeauftragte/r 
 

Bezirkliches Bündnis für Wirtschaft und Arbeit  
 

 
Stellvertretender Bezirksbürgermeister und Bezirksstadtrat Bewig 
Geschäftsbereich 2 - Abteilung Bildung, Kultur und Sport (BiKuS) 
 
Schul- und Sportamt mit den Aufgabenstellungen: 

 Schulträgerschaft 

 Förderung des Sports 
 
 
Amt für Weiterbildung und Kultur 

 Volkshochschule 

 Musikschule 

 Jugendkunstschule 

 Bibliotheken 

 Kultur 

 Regionalmuseum 
 
 
N.N.  
Geschäftsbereich 3 - Abteilung Ordnungsamt (Ord) 
 
Ordnungsamt mit den Aufgabenstellungen: 

 Ordnung im öffentlichen Raum (einschließlich verhaltensbedingten Lärms und 
Parkraumbewirtschaftung und -überwachung) 

 Gewerbe (Wirtschaftsordnung, einschließlich Märkte) 

 Veterinär- und Lebensmittelaufsicht 

 Zentrale Anlauf- und Beratungsstelle nach § 37 Abs. 4 BezVG 
 
 
Bezirksstadtrat Schatz 
Geschäftsbereich 4 - Abteilung Bauen, Planen und Umweltschutz (Bau) 

 
Stadtentwicklungsamt mit den Aufgabenstellungen: 

 Stadtplanung 

 Bau- und Wohnungsaufsicht 

 Vermessung (einschließlich Liegenschaftskataster und Wertermittlung) 

 Denkmalschutz 

 Quartiersmanagement 
 



Straßen- und Grünflächenamt: 

 Tiefbau (Straßenplanung, Straßenneubau, Straßenunterhaltung, Straßen-  
  aufsicht) 

 Straßenverwaltung 

 Straßenverkehrsbehörde (mit Ausnahme der den Ämtern für Bürgerdienste  
 zugewiesenen Aufgaben) 

 Unterhaltung und Neubau von Grün- und Freiflächen einschließlich Fried- 
 höfe und Kleingärten 
 
Umwelt- und Naturschutzamt: 

 Umweltplanung, -beratung und -information 

 Umweltordnungsaufgaben (ohne verhaltensbedingten Lärm) 

 Natur- und Artenschutz 
 

 
Bezirksstadtrat Kempert 
Geschäftsbereich 5 - Abteilung Soziales und Bürgerdienste (SozBüD) 

 
Amt für Soziales mit den Aufgabenstellungen: 

 Betreuungsbehörde und Soziale Dienste 

 Materielle Hilfen 

 Durchführung der Leistungen des kommunalen Trägers gemäß SGB II und     
AG-SGB II (JobCenter) 

 Teilhabeamt 
 
Amt für Bürgerdienste: 

 Bürgerämter (einschließlich der straßenverkehrsbehördlichen Aufgabe der  
  Ausgabe von Bewohnerparkausweisen und Ausnahmegenehmigungen für  
  Gäste im Rahmen der Berliner Parkraumbewirtschaftung) 

 Standesamt 

 Staatsangehörigkeitsangelegenheiten 

 Wohnungsamt 

 Wahlen 
 
Sozialkommissionen 

 
Altenhilfeplaner/in 

 
BezStR Kempert vertritt bis auf weiteres den Geschäftsbereich 3.  
           
 
Bezirksstadtrat Gellert 
Geschäftsbereich 6 - Abteilung Jugend und Gesundheit (JugGes) 

 
Jugendamt mit den Aufgabenstellungen: 

 Aufgaben des Jugendamtes (Fachberatung, allgemeine Förderung von      
jungen Menschen und Ihren Familien, familienunterstützende Hilfen, 
fachbereichsübergreifende Jugendhilfe, Teilhabefachdienst Jugend und 
sonstige zugewiesen Aufgaben 

 Kindertagesbetreuung (einschließlich Kita-Eigenbetrieb) 
 
 



Gesundheitsamt: 

 Gesundheitsschutz und -aufsicht 

 Gesundheitsschutz und – förderung für Erwachsene 

 Gesundheitsschutz und – förderung für Kinder 

 Spezielle gesundheitliche Hilfen für Menschen mit Behinderung 
 

d) Bei Abwesenheit von Mitgliedern des Bezirksamts gilt folgende 
Vertretungsregelung: 

 
Bezirksbürgermeisterin Dr. Brückner wird durch den stellvertretenden 
Bezirksbürgermeister, Bezirksstadtrat Bewig, vertreten. Bei Abwesenheit beider vertritt 
Bezirksstadtrat Kempert das Amt (§ 6 Abs. 1 der Geschäftsordnung).  

 
Bezirksbürgermeisterin Dr. Brückner vertritt Bezirksstadtrat Bewig. 

 
Bezirksstadtrat Kempert vertritt Bezirksstadtrat Gellert und Bezirksstadtrat N.N. 
(Geschäftsbereich 3), Bezirksstadtrat Gellert vertritt Bezirksstadtrat Schatz und 
Bezirksstadtrat Schatz vertritt Bezirksstadtrat Kempert. 
 
e) Bezirksstadtrat Gellert ist als der für das Gesundheitswesen zuständige Dezernent 

kraft Amtes Vorsitzender des Beirates des Klinikums Spandau. Bezirksstadtrat 
Kempert wird als weiteres Mitglied des Beirates zu seinem Stellvertreter bestellt. 
Im Verhinderungsfall vertritt Bezirksstadtrat Schatz das verhinderte Mitglied des 
Beirates.  

 
f) Bezirksstadtrat Gellert ist als der für das Gesundheitswesen zuständige Dezernent 

kraft Amtes Mitglied im Beirat für das freigemeinnützige 
Gemeinschaftskrankenhaus Havelhöhe. Bezirksstadtrat Kempert wird als 
weiteres Mitglied des Beirates zu seinem Stellvertreter bestellt. Im 
Verhinderungsfall vertritt Bezirksstadtrat Schatz das verhinderte Mitglied des 
Beirates.  

 
g) Kuratoriumsmitglieder der Stiftung Hospital Zum Heiligen Geist zu Berlin -

Spandau sind Bezirksbürgermeisterin Dr. Brückner (Vorsitzender des 
Kuratoriums) und Bezirksstadtrat Kempert. Im Verhinderungsfall vertritt 
Bezirksstadtrat Schatz das verhinderte Kuratoriumsmitglied.  
 

h) Bezirksstadtrat Gellert als der für Jugend zuständige Dezernent und die für 
Finanzen zuständige Bezirksbürgermeisterin Dr. Brückner sind kraft Amtes Mitglied 
im Verwaltungsrat des Kita-Eigenbetriebes Nordwest. Im Vertretungsfall vertritt 
Bezirksstadtrat Bewig das verhinderte Mitglied des Verwaltungsrates, dieser 
wiederum wird vertreten durch Bezirksstadtrat Schatz. 

 
i) Bezirksbürgermeisterin Dr. Brückner und Bezirksstadtrat Kempert werden zu 

Mitgliedern der Trägervertretung des Jobcenters Spandau bestimmt. Das 
Bezirksamt bestimmt weiterhin, Bezirksbürgermeisterin Dr. Brückner der 
Trägervertretung als zu wählenden Vorsitzenden vorzuschlagen. Im 
Verhinderungsfall wird Bezirksbürgermeisterin Dr. Brückner durch den 
Steuerungsdienstleiter Jörn Fischer und Bezirksstadtrat Kempert durch den 
Sozialamtsleiter Thomas Fischer vertreten.  

 
j) Mitglied im Steuerungsausschuss der Berliner Immobilienmanagement GmbH 

(BIM) ist Bezirksstadtrat Schatz. Im Verhinderungsfall wird er durch Bezirksstadtrat   



Gellert vertreten. 
 
k) Im Portfolioausschuss des Landes Berlin wird der Bezirk durch die für die SEFM 

zuständige Bezirksbürgermeisterin Dr. Brückner vertreten. Im Verhinderungsfall 
wird sie durch den für das Stadtentwicklungsamt zuständigen Bezirksstadtrat 
Schatz vertreten. 
 

l) Mitglieder im Beirat der Partner für Spandau Gesellschaft für Bezirksmarketing 
mbH sind Bezirksbürgermeisterin Dr. Brückner und Bezirksstadtrat Bewig. 
 

m) Mitglied im Vorstand des Partnerschaftsverein Spandau ist Bezirksbürgermeisterin 
Dr. Brückner 

 
n) Auf den Beschluss aus der konstituierenden Sitzung des Bezirksamtes zur 
     Überprüfung der Mitglieder des Bezirksamtes gemäß § 3 Abs. 4 Berliner  
     Sicherheitsüberprüfungsgesetz (BSÜG) als Geheimnisträger kraft Amtes  
     vom 19.11.1999 wird hingewiesen. Die erforderlichen Anträge werden von den  
     BA- Mitgliedern umgehend gestellt. 

 


