Aktenplan
Stadtentwicklungsamt

0. Amtsleitung
Ansprechpartnerin: Frau Grosse - Stadt Sekr - Tel. 90295-3466
Ansprechpartnerin: Frau Mattheus - Stadt Sekr 2 - Tel. 90295-3171

0.1.  Schriftverkehr, allgemeine Angelegenheiten

0.2.  Politische Gremien

0.3. Personal

0.4. Haushalt

0.5. Berliner Gesetze, Rechtsverordnungen, Verwaltungsvorschriften
0.5.1. Gerichtsentscheidungen

0.6. Beschwerden, Prozesse

0.7.  Kosten- und Leistungsrechnung

0.8.  Projekte bei Stadt AL

1. Bereich Bau- und Planungsijuristin
Ansprechpartnerin: Frau Kruse - Stadt Jur - Tel. 90295-4371

StadtJur 01 Allgemeine bzw. organisatorische Angelegenheiten,
Besprechungen usw.:
alphabetisch nach Stichwort geordnet

StadtJur 02  Stellungnahmen/Gutachten/allgem. Schriftverkehr entsprechend
Auftrag bzw. Anforderung durch BzStR:
alphabetisch nach Grundstiicksbezeichnung/Personennamen
von Beteiligten/Kurzbezeichnung

StadtJur 03  Stellungnahmen/Zuarbeiten in Prozessangelegenheiten:
alphabetisch geordnet nach Name des/der Klagers/-in

StadtJur 04  Stellungnahmen/Gutachten/Mitzeichnungen zu B-Planverfahren:
geordnet nach B-Plan-Bezeichung

StadtJur 05  Stellungnahmen/Gutachten/Mitzeichnungen zu
Verwaltungsverfahren und Ordnungswidrigkeitenverfahren:
geordnet nach Name des Antragstellers bzw. Betroffenen oder
Grundsticksbezeichnung

sowie
Handordner zu Gerichtsentscheidungen, Fachliteratur usw.

2. Fachbereich Stadtplanung
Ansprechpartnerin: Frau Mattheus — Stadt Sekr 2 - Tel. 90295-3171

60 FB Stadtplanung
600 Fachbereichsleitung
601/ Personal

0 Allgemeines
Stellenplan, Personalbedarfsanforderungen
Geschéftsverteilungsplan, Anforderungsprofile
Stellenausschreibungen, Bewerbungen
Fortbildungsplan
Beurteilungsrichtlinien
Rundschreiben SE Personal
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7 Rundschreiben Katastrophenschutz
8 Qualitats-/Wissensmanagement
603/ Geschaftsverfahren
0 Aktenplan
1 Geschéftsordnung
2/ Dienstbesprechungen, Amtsleitersitzungen usw.
1 Dienstbesprechungen beim BzStR
2 Dienstbesprechungen Abt. Stadtentwicklung
3 Dienstbesprechungen FB Stapl
4 Sonstige Dienstbesprechungen, Niederschriften usw.
5/ Klausuren, Zielkonferenzen
1 Klausur FB Stadtplanung
2 Zielkonferenz
Interne Verflgungen und Umlaufe
Zusammenarbeit mit anderen Amtern/FB
BA- /BVV -Beschlisse
BVV Anfragen
BVV Ausschusssitzungen
Petitionsausschuss
604/ Haushalt + Vertrage
0 Allgemeines
1/ Rechts- und Verwaltungsvorschriften / RS
1 Haushaltsgesetz
2 Landeshaushaltsordnung
3 AV zur LHO
4 besondere Haushaltsrichtlinien
5 RS SE Fin
2  Wirtschafterbefugnis
3 Finanzplanung, Investitionsplanung
4/ Haushalt und Vergabe
1 Haushaltsplan
2 Haushaltsiiberwachung
3 Haushaltswirtschaft
5 Vertrage
605/ Beschwerden, Klageverfahren
1 Beschwerden, Petitionen, Widerspriiche
2 Klageverfahren
606/ Kosten- und Leistungsrechnung
1 Produktkatalog
2 Zeit- und Mengenstatistik
607/ Fachgremien
1 Fachsitzung Stadtplanung SenStadt + Bezirke
2 FBL-Sitzung Stadtplanung Bezirke
3 Baukollegium
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3. Fachbereich Bau- und Wohnungsaufsicht
Ansprechpartner: Herr Rupprecht - Stadt BWA L - Tel. 90295-3152

Alle Vorgange erhalten in Reihenfolge des Posteingangs ein Aktenzeichen (fortlaufende
Nummer).

Kenn-

ziffer Vorgangsnhame:
Vorgangs-

typ:

190 Nachtrage



230
235
240
250
255
260
270
275
280
285
290
300
310
320
330
335
340
350
360
700
800
850
1100
1110
1120
1130
1140
1142
1147
1150
1157

1160
1161
1170
1180
1185
1200
1205
1210

Baulastenverzeichnis

Baulastenauskinfte

Abgeschlossenheitsbescheinigung

Brandsicherheitsschau

Theaterabnahmen

Betriebstberwachung

Gefahrenabwehr, Ordnungsaufgaben

Ordnungswidrigkeiten

Méngelanzeige Bauaufsicht

Mangelanzeige Wohnungsaufsicht

Mangelbeseitigung Wohnungsaufsicht

Kontrollen, Uberwachung, Abnahmen

Kehrgebihren Schornsteinfeger

Kehrblcher Schornsteinfeger

Widerspruchsverfahren

Einspruchsverfahren

Klageverfahren

Blrgerberatung

Amtshilfe, Stellungnahmen

Angelegenheiten des Schornsteinfegerwesens

Generelle Angelegenheiten (Bezirk)

Informationen, Besonderheiten

§ 75 Vorbescheid, planungsrechtlicher Bescheid

Verlangerung § 75 Vorbescheid, planungsrechtlicher Bescheid
§ 60 Vorrang anderer Gestattungsverfahren

§ 62 Genehmigungsfreistellung

§ 63 Vereinfachtes Baugenehmigungsverfahren

§ 63b Genehmigungsverfahren fir die Beseitigung von Gebauden mit Wohnraum
§ 63a Vereinfachtes Baugenehmigungsverfahren fir Werbeanlagen
Verlangerung § 63 Vereinfachtes Baugenehmigungsverfahren
Verlangerung § 63a Vereinfachtes Baugenehmigungsverfahren flr
Werbeanlagen

§ 64 Baugenehmigungsverfahren

§ 74 Teilbaugenehmigung

Verlangerung § 64 Baugenehmigungsverfahren

§ 67 Abweichungen, Ausnahmen, Befreiungen

Verlangerung § 67 Abweichungen, Ausnahmen, Befreiungen
§ 61 Beseitigung von Anlagen

§ 61 Verfahrensfreie Bauvorhaben

§ 66 Bautechnische Nachweise

4. Untere Denkmalschutzbehorde

Ansprechpartnerin: Frau Lindstadt - Stadt UD L - Tel. 90295-3107

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.

Schriftverkehr, objektbezogen

Schriftverkehr, allgemeine Angelegenheiten

Politische Gremien

Kosten- und Leistungsrechnung

Anordnungsverfahren

Verzeichnis Uber laufende/abgeschlossene Genehmigungsverfahren

5. Fachbereich Vermessung

Ansprechpartner: Herr Letsch — Stadt Verm L - Tel. 90295-4300

60
604
606

Allgemeine Verwaltung
Berliner Gesetze, Rechtsverordnungen, Verwaltungsvorschriften
Verkehr mit Presse und Medien



607
608
609
65

650
651
652
653
654
655

Verwaltungs- und Prifberichte
Beschwerden, Prozesse

Kosten- und Leistungsrechnung
Vermessungswesen
Vermessungstechnischer Au3endienst
Kommunale Angelegenheiten

Karten und Pléane
Grundstuckswertermittlung
Liegenschaftskataster
Datenverarbeitung

6. Bereich Stadterneuerung

Ansprechpartner: Herr Speckmann - Stadt Erneu L - Tel. 90295-3118

60 FB Stadterneuerung
Fachbereichsleitung
601/ Personal

600

0

603/
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5

Allgemeines

Stellenplan, Personalbedarfsanforderungen
Geschéftsverteilungsplan, Anforderungsprofile
Stellenausschreibungen, Bewerbungen
Fortbildungsplan

Beurteilungsrichtlinien

Rundschreiben SE Personal

Rundschreiben Katastrophenschutz
Qualitats-/Wissensmanagement

eschaftsverfahren

Aktenplan

Geschéaftsordnung
Dienstbesprechungen,

Interne Verflgungen und Umlaufe
Zusammenarbeit mit anderen Amtern/FB
BA- /BVV -Beschlisse

BVV Anfragen

BVV Ausschusssitzungen

aushalt + Vertrage

Allgemeines

Rechts- und Verwaltungsvorschriften / RS
1 Haushaltsgesetz

2 Landeshaushaltsordnung

3 AV zur LHO

4 besondere Haushaltsrichtlinien
5 RS SE Fin
Wirtschafterbefugnis

Finanzplanung, Investitionsplanung
Haushalt und Vergabe

1 Haushaltsplan

2 Haushaltstiberwachung

3 Haushaltswirtschaft

Vertrage

605/ Beschwerden, Klageverfahren

1
2

Beschwerden, Petitionen, Widerspriche
Klageverfahren

606/ Kosten- und Leistungsrechnung

1
2

Produktkatalog
Zeit- und Mengenstatistik



7. Bereich Technische Verwaltung

Ansprechpartnerin: Frau Niestroy — Stadt TV 10 - Tel. 90295-3460
Ansprechpartnerin: Frau Résner — Stadt BB 1 - Tel. 90295-3578

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.
7.5.

7.6.

Baulastenverzeichnis: aufsteigend numerisch

Baulastenauskunfte: alphabetisch nach StraBennamen, chronologisch nach Datum
Leistungsbescheide Schornsteinfeger: nach zustédndigen beauftragten
Bezirksschornsteinfegermeister, alphabetisch nach StraBenname, numerisch nach
Hausnummer

Bauaktenarchiv: alphabetisch nach StraBenname, numerisch nach Hausnummer,
chronologisch nach Datum

Verwaltungs- und Baugebiihren: nach Systemgruppen der haushaltstechnischen
Richtlinien, chronologisch nach Datum und Uhrzeit

Auszahlungsanordnungen: nach Systemgruppen der haushaltstechnischen Richtlinien,
chronologisch nach Datum und Uhrzeit



