
 
 

Aktenplan 
Amt für Schule und Sport 
 
Ansprechpartnerin: Frau Wagnitz - SchulSport AL - Tel. 90295-5291  
 
0. Leitung  nach 
0.1.      Schriftverkehr mit Ämtern, Behörden, Vereinen…  Datum 
0.2.      Schulen Allgemeines  Schulnummer   
0.3.       Geschäftsstelle BSB  LSB, BSB, BEA, BLA, 
  BSA nach Jahren 
0.4.      Archiv Schule/ Jahre 
   
1. Fachbereich Sport 
1.1.     Sport (gedeckte Sportanlagen) 
1.1.1.      Vergabe 
1.1.1.1.0. Belegungspläne  Planungsräume 
1.1.1.1.1. Vergabe Schulen  Schul-Nr./Liegenschaft 
1.1.1.1.2. Vergabe Sportvereine  LSB-Nr. 
1.1.1.1.3. Sonstige Nutzer  eigene Nummerierung 
1.1.1.2.    Veranstaltungen, Punktspiele, Wettkämpfe  Schul-Nr./Liegenschaft 
1.1.1.3.    Ferienvergabe  Datum 
1.1.1.4.    Raumvergabe  Liegenschaft 
1.1.1.5.    Kostenerstattung  Datum 
1.1.1.6.    Haftpflichtversicherungen   
1.1.2.       Vereine   
1.1.2.1.    Bestandsmeldungen / Statistik LSB-Nr. 
1.1.2.2.    Beratungen, Schriftverkehr LSB-Nr. 
1.1.3.      Sporthallen   
1.1.3.1.    Bestands- und Zustandserfassung Schul-Nr./Liegenschaft 
1.1.3.2.    Schließungen, Sperrungen, Havarien  Datum 
1.1.3.3.    Ausgewählte Sporthalle (Neubau, Sanierung)  
1.1.3.4.    Laufende Neubau- und Sanierungsmaßnahmen  nach Liegenschaft 
1.1.4.      Schlüsselverträge  Schul-Nr./Liegenschaft 
1.1.5.     Schriftverkehr mit Ämtern, Behörden,  
     Vereinen, LSB, BSB  
1.1.6.      Gremien, Projekte, Anfragen  
1.2.     Sport (ungedeckte Sportanlagen)   
1.2.1.      Verträge  Ortsteil 
1.2.2.      Veranstaltungen  Ortsteil 
1.2.3.      Vergabe Ortsteil 
1.2.4.      Sportanlagen  
1.2.5.      Belegung/Spielansetzungen  
1.2.6.      Bauprojekte saisonal 
1.2.7.      Schriftverkehr mit Ämtern, Behörden, 
     Vereinen, LSB, BSB 
   
2. Fachbereich Schule 
2.1. Schulorganisation  
2.1.1.      Schulpflicht 
 
 
 
 



 
 
 
 
2.1.1.1.    Ordnungswidrigkeiten  A-Z 
2.1.1.2.    Schulversäumnisse  A-Z 
2.1.2.      Schulwegbeförderung  Bewilligungen und 
 Ablehnungen A-Z 
2.1.3.      Schulorganisation Oberschule  
2.1.3.1.    Übergang von Kl. 6 nach 7  lfd. SJ 
2.1.3.2.    Übergang von Kl. 4 nach 5  lfd. SJ 
2.1.4.      Schulorganisiation Grundschule 
2.1.4.1.    Einrichtung der 1. Klassen lfd. SJ 
 
2.2. Grundstücksstelle 
2.2.1.      Grundschulen  Schulnummer 
2.2.2.      Oberschulen  Schulnummer 
2.2.3.      Sonderpädagogische Förderzentren  Schulnummer 
2.2.4.      kleiner baul. Unterhalt  IKT-Nummer 
 
2.3. Wirtschaftstelle 
2.3.1.      Haushaltsplan 
2.3.2.      Kosten- und Leistungsrechnung  numerisch nach 
  Produktnummern 
2.3.3.      Bildungs- und Teilhabeleistungen  numerisch nach Kapiteln, 
 Unterkonten und 

Haushaltsjahren 
2.3.4.      Haushaltsdurchführung  numerisch nach 
   Kapitel/Titel/Schulen und 
   Haushaltsjahren                                                                                  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


