E-Gov 3 Aktenplan des BA Neukéllin von Berlin Zuletzt geéndert: 29.08.2023
Version 1.2
HG oG Gruppe BE Name Aufbewahrungsfrist
A Allgemeine Verwaltung 10 Jahre
A 10 Organe und Verwaltungseinrichtungen Land, Wahlen 10 Jahre
A 10 01 Organisation, Verfassung Land, rechtliche Grundlagen 10 Jahre
A 10 01 01 Landesverfassung 10 Jahre
A 10 01 02 Landesgebiet 10 Jahre
A 10 01 03 Landessymbole 10 Jahre
A 10 01 04 Bundesgesetzliche Regelungen allgemeine Verwaltung 10 Jahre
A 10 01 05 Rechtsgrundlagen zur Arbeit des Senats 10 Jahre
A 10 01 06 Rechtsgrundlagen der Organisation der Landesverwaltung 10 Jahre
A 10 01 07 Rechtsgrundlagen Verwaltungsreform und -modernisierung 10 Jahre
A 10 01 08 Staatsvertrdge 10 Jahre
A 10 02 Wabhlen, Schéffinnen und Schéffen und Schiedspersonen 10 Jahre
A 10 02 01 Grundsatzangelegenheiten Wahlen 10 Jahre
A 10 02 02 Wahlmanagement 10 Jahre
A 10 02 03 Wahlgremien 10 Jahre
A 10 02 04 (Brief-)Wahllokale 30 Jahre
A 10 02 05 Wahlhelfende 30 Jahre
A 10 02 06 Wabhlrechtsausschluss 10 Jahre
A 10 02 07 Wahlen zu Abgeordnetenhaus und Bezirksverordnetenversammlung 10 Jahre
A 10 02 08 Wahlen zum Bundestag 10 Jahre
A 10 02 09 Wabhlkostenersatz 10 Jahre
A 10 02 10 Wahlen zum Europaparlament 10 Jahre
A 10 02 11 Schoffinnen und Schoffen / ehrenamtliche Richterinnen und Richter 10 Jahre
A 10 02 12 Schiedspersonen 10 Jahre
A 10 03 Abstimmungen 10 Jahre
A 10 03 01 Grundsatzangelegenheiten Abstimmungen 10 Jahre
A 10 03 02 Volksbegehren 30 Jahre
A 10 03 03 Volksentscheid 30 Jahre
A 10 03 04 Volksinitiative 30 Jahre
A 10 03 05 Biirgerbegehren 30 Jahre
A 10 03 06 Biirgerentscheid 30 Jahre
A 10 03 07 Einwohnerantrag 30 Jahre
A 10 04 Angelegenheiten des Abgeordnetenhauses 10 Jahre
A 10 04 01 Grundsatzangelegenheiten Abgeordnetenhaus 10 Jahre
A 10 04 02 Plenum 10 Jahre
A 10 04 03 Fraktionen und Abgeordnete 10 Jahre
A 10 04 04 Ausschusswesen 10 Jahre
A 10 04 05 Altestenrat 10 Jahre
A 10 04 06 Kommissionen 10 Jahre
A 10 04 07 Antrage 10 Jahre
A 10 04 08 Anfragen Abgeordnetenhaus 10 Jahre
A 10 04 09 Petitionen Abgeordnetenhaus 10 Jahre
A 10 04 10 Drucksachen Abgeordnetenhaus 10 Jahre
A 10 05 Angelegenheiten des Senats 10 Jahre
A 10 05 01 Grundsatzangelegenheiten Senat 10 Jahre
A 10 05 02 Strategische Planung 10 Jahre
A 10 05 03 Senatssitzungen 10 Jahre
A 10 05 04 Senatsausschiisse 10 Jahre
A 10 05 05 Senatsklausuren 10 Jahre
A 10 05 06 Staatssekretdrskonferenzen 10 Jahre
A 10 05 07 Grundsdtze Protokollangelegenheiten 10 Jahre
A 10 05 08 Staatsbesuche 10 Jahre
A 10 05 09 Sonstige Konferenzen Senat 10 Jahre
A 10 05 10 Gedenkveranstaltungen 10 Jahre
A 10 05 11 Festakte, Staatsakte und Jubilden 10 Jahre
A 10 05 12 Empfdnge, Bankette 10 Jahre
A 10 05 13 Anfragen des Senats 10 Jahre
A 10 05 14 Drucksachen Senat 10 Jahre
A 10 06 Angelegenheiten der Bezirke 10 Jahre
A 10 06 01 Bezirksverordnetenversammlung 10 Jahre
A 10 06 02 Altestenrat der Bezirksverordnetenversammlung 10 Jahre
A 10 06 03 Ausschiisse der Bezirksverordnetenversammlung 10 Jahre
A 10 06 04 Anfragen der Bezirksverordnetenversammlung 10 Jahre
A 10 06 05 Drucksachen der Bezirksverordnetenversammlung 10 Jahre
A 10 06 06 Fraktionen 10 Jahre
A 10 06 07 Bezirksamt 10 Jahre
A 10 06 08 Bezirksamtsvorlagen 10 Jahre
A 10 06 09 Bezirksstadtratesitzungen 10 Jahre
A 10 06 10 Rat der Biirgermeister 10 Jahre
A 10 06 11 Arbeitsgruppen der Bezirke 10 Jahre
A 10 06 12 Beirdte der Bezirke 10 Jahre
A 10 06 13 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Bezirke 10 Jahre
A 10 06 14 Eingaben und Beschwerden 10 Jahre
A 10 06 15 Beteiligung der Einwohnerschaft 10 Jahre
A 10 06 16 Einwohnerversammlung 10 Jahre
A 10 07 Angelegenheiten nachgeordneter Behdrden und Einrichtungen 10 Jahre
A 10 07 01 Koérperschaften 10 Jahre
A 10 07 02 Anstalten 10 Jahre
A 10 07 03 Landesbetriebe 10 Jahre
A 10 08 Foderale Angelegenheiten 10 Jahre
A 10 08 01 Bundesrat 10 Jahre
A 10 08 02 Bundestag 10 Jahre
A 15 Verwaltungsorganisation des Landes Berlin 10 Jahre
A 15 01 Angelegenheiten zu Aufbau und Verfahren der Berliner Verwaltung 10 Jahre
A 15 01 01 Aufbau und Verfahren der Berliner Verwaltung 10 Jahre
A 15 01 02 Hoheitsrechte 10 Jahre
A 15 01 03 Verwaltungsvereinbarungen 10 Jahre
A 15 01 04 Verwaltungsvorschriften 10 Jahre
A 15 02 Selbstverwaltung, Verwaltung der Berliner Bezirke 10 Jahre
A 15 02 01 Begriff und Abgrenzung der Selbstverwaltung 10 Jahre
A 15 02 02 Rechtsstellung und Selbstverwaltung Berliner Bezirke 10 Jahre
A 15 02 03 Rechtsgrundlagen / Organisation Bezirksverwaltungen 10 Jahre
A 15 03 Aufsicht 10 Jahre
A 15 03 01 Bezirksaufsicht und Eingriffsrecht 10 Jahre
A 15 03 02 Rechtsaufsicht iiber Anstalten des &ffentlichen Rechts 10 Jahre

1/21




HG oG Gruppe BE Name Aufbewahrungsfrist
A 15 03 03 Rechtsaufsicht iber Kérperschaften des 6ffentlichen Rechts 10 Jahre
A 15 03 04 Rechtsaufsicht {iber Stiftungen 10 Jahre
A 15 03 05 Dienst- und Fachaufsicht iiber nachgeordnete Behérden 10 Jahre
A 15 03 06 Sonstige Rechtsaufsicht 10 Jahre
A 15 04 Ubertragung und Ubernahme von Aufgaben 10 Jahre
A 15 04 01 Ubertragung Aufgaben auf andere 10 Jahre
A 15 04 02 Ubernahme Aufgaben von anderen 10 Jahre
A 20 Innere Organisation 10 Jahre
A 20 01 Organisation und Verfahren der Behérde 10 Jahre
A 20 01 01 Grundlagen und Leitlinien der inneren Organisation 10 Jahre
A 20 01 02 Mafinahmen der inneren Organisation 10 Jahre
A 20 01 03 Geschdaftsverteilung 10 Jahre
A 20 01 04 Organigramme, Organisationsiibersichten 10 Jahre
A 20 01 05 Organisationsverfligungen 10 Jahre
A 20 01 06 Geschaftsordnung 10 Jahre
A 20 01 07 Organisation und Zustandigkeit 10 Jahre
A 20 01 08 Dienst- und Arbeitsanweisungen 10 Jahre
A 20 01 09 Dienstvereinbarungen 10 Jahre
A 20 01 10 Langzeitspeicherung und Archivierung 10 Jahre
A 20 02 Innerbehordliche Koordinierung 10 Jahre
A 20 02 01 Leitungsrunden 10 Jahre
A 20 02 02 Dienstberatungen 10 Jahre
A 20 02 03 Innerbehordliches Berichtswesen 10 Jahre
A 20 02 04 Steuerungsrunde 10 Jahre
A 20 03 Geschdftsverfahren 10 Jahre
A 20 03 01 Aktenverwaltung / Aktenplan 10 Jahre
A 20 03 02 Aufbewahrungsfristen 10 Jahre
A 20 03 03 Archivierung 10 Jahre
A 20 03 04 Akteneinsicht 10 Jahre
A 20 03 05 Vordruckwesen 10 Jahre
A 20 04 Qualitatsmanagement 10 Jahre
A 20 04 01 Konzepte zum Qualitdtsmanagement 10 Jahre
A 20 04 02 Zertifizierungen 10 Jahre
A 20 04 03 Impuls- und Beschwerdemanagement 10 Jahre
A 20 04 04 Berliner Ideenmanagement 10 Jahre
A 25 Innenrevision und Korruptionsbekdmpfung 10 Jahre
A 25 01 Innenrevision 10 Jahre
A 25 01 01 Grundlagen und Leitlinien Innenrevision 10 Jahre
A 25 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Innenrevision 10 Jahre
A 25 01 03 Statistik Innenrevision 10 Jahre
A 25 01 04 Internes und externes Berichtswesen 10 Jahre
A 25 01 05 Priifungsdokumentationen Innenrevision 10 Jahre
A 25 02 Angelegenheiten Korruptionsbekdmpfung 10 Jahre
A 25 02 01 Grundlagen und Leitlinien Korruption 10 Jahre
A 25 02 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Korruption 10 Jahre
A 25 02 03 Berichtswesen und Statistik Korruption 10 Jahre
A 25 02 04 Korruptionsprdvention 10 Jahre
A 25 02 05 Korruptionsbekdmpfung 10 Jahre
A 30 E-Government, Verwaltungsentwicklung 10 Jahre
A 30 01 E-Government 10 Jahre
A 30 01 01 Grundlagen und Leitlinien E-Government 10 Jahre
A 30 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke E-Government 10 Jahre
A 30 01 03 Statistik und Berichtswesen E-Government 10 Jahre
A 30 01 04 Gesamtstadtisches Geschdftsprozessmanagement 10 Jahre
A 30 01 05 Projekte und Vorhaben E-Government 10 Jahre
A 30 01 06 Open Data 10 Jahre
A 30 02 Organisationsentwicklung 10 Jahre
A 30 02 01 Grundlagen und Leitlinien Organisationsentwicklung 10 Jahre
A 30 02 02 Projekte und Vorhaben zur Organisationsentwicklung 10 Jahre
A 30 02 03 Innovations-Lab 10 Jahre
A 35 Offentlichkeitsarbeit 10 Jahre
A 35 01 Grundsatzangelegenheiten der Offentlichkeitsarbeit 10 Jahre
A 35 01 01 Grundlagen und Leitlinien Offentlichkeitsarbeit 10 Jahre
A 35 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Offentlichkeitsarbeit 10 Jahre
A 35 01 03 Statistik und Berichtswesen Offentlichkeitsarbeit 10 Jahre
A 35 01 04 Organisationen und Institutionen 10 Jahre
A 35 02 Presse- und Medienarbeit 10 Jahre
A 35 02 01 Pressearbeit 10 Jahre
A 35 02 02 Online-Dienste Pressearbeit 10 Jahre
A 35 02 03 Grufdworte 10 Jahre
A 35 02 04 Publikationen 10 Jahre
A 35 02 05 Social Media 10 Jahre
A 35 03 Veranstaltungen, Werbemaf3nahmen 10 Jahre
A 35 03 01 Ausstellungen 10 Jahre
A 35 03 02 Messen 10 Jahre
A 35 03 03 Kongresse 10 Jahre
A 35 03 04 Tagungen 10 Jahre
A 35 03 05 Podiumsdiskussionen 10 Jahre
A 35 03 06 Besucherdienste 10 Jahre
A 35 03 07 Empfénge 10 Jahre
A 35 03 08 Kampagnen 10 Jahre
A 35 03 09 Schirmherrschaften 10 Jahre
A 35 03 10 Ehrungen 10 Jahre
A 35 04 Beschwerdemanagement 10 Jahre
A 35 04 01 Petitionen 10 Jahre
A 35 04 02 Anliegen externer Kundschaft 10 Jahre
A 35 05 Informationsforen der Mitarbeitenden 10 Jahre
A 35 05 01 Beschdaftigtenportal 10 Jahre
A 35 05 02 Kollaborationsplattformen 10 Jahre
A 55 Offentliches Auftragswesen 10 Jahre
A 55 01 Grundsatzangelegenheiten des Offentlichen Auftragswesens 10 Jahre
A 55 01 01 Grundlagen und Leitlinien Offentliches Auftragswesen 10 Jahre
A 55 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Offentliches Auftragswesen 10 Jahre
A 55 01 03 Statistik im Bereich Offentliches Auftragswesen 10 Jahre
A 55 02 Beschaffungen, Vergaben 10 Jahre
A 55 02 01 Liefer- und Dienstleistungen 10 Jahre
A 55 02 02 Freiberufliche Leistungen 10 Jahre
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A 55 02 03 Sonderbeschaffungen 10 Jahre
A 55 02 04 Liegenschaften 10 Jahre
A 55 02 05 Gebrauchsgegenstdnde und Verbrauchsmaterial 10 Jahre
A 55 02 06 Geschdftsbedarf 10 Jahre
A 55 02 07 Bauleistungen 10 Jahre
A 55 02 08 Wettbewerbe 10 Jahre
A 55 02 09 Rahmenvertrage 10 Jahre
A 55 02 10 Leasing 10 Jahre
A 55 02 11 Wartung 10 Jahre
A 55 02 12 Ausschreibungen 10 Jahre
A 60 Gebdude- und Objektmanagement 10 Jahre
A 60 01 Grundsatzangelegenheiten Gebdude- und Objektmanagement 10 Jahre
A 60 01 01 Grundlagen und Leitlinien des Gebdudemanagements 10 Jahre
A 60 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Gebdudemanagement 10 Jahre
A 60 01 03 Statistik im Gebdudemanagement 10 Jahre
A 60 02 Behdrdenunterbringung 10 Jahre
A 60 02 01 Konzeptionen zur Behérdenunterbringung 10 Jahre
A 60 02 02 Planung Behdrdenunterbringung 10 Jahre
A 60 03 Objektmanagement 10 Jahre
A 60 03 01 Objektverwaltung ohne Schulen 10 Jahre
A 60 03 02 Objektverwaltung Schulen 10 Jahre
A 60 03 03 Antrdge (Schulen) 10 Jahre
A 60 03 04 An- und Vermietung 10 Jahre
A 60 03 05 Betriebsfiihrung elektrische Anlagen 10 Jahre
A 60 03 06 Betriebskostenabrechnungen 10 Jahre
A 60 03 07 Brandschutz (Feuerldscher) 10 Jahre
A 60 03 08 Cafeterien 10 Jahre
A 60 03 09 Caterer 10 Jahre
A 60 03 10 Einbruchmeldeanlagen 10 Jahre
A 60 03 11 Erste Hilfe 10 Jahre
A 60 03 12 Hausmeisterwohnungen 10 Jahre
A 60 03 13 Strafantrage inkl. Hausverbote 10 Jahre
A 60 03 14 Kontrollbégen (Liegenschaftszustand) 10 Jahre
A 60 03 15 Ortsverdnderliche elektrische Anlagen 10 Jahre
A 60 03 16 Plane und Grundrisse 10 Jahre
A 60 03 17 Reinigungsdienste 10 Jahre
A 60 03 18 Sanierungsbedarf 10 Jahre
A 60 03 19 Schlissel 10 Jahre
A 60 03 20 Schmutzfangmatten 10 Jahre
A 60 03 21 Schornsteinfeger 10 Jahre
A 60 03 22 Straf3enreinigung 10 Jahre
A 60 03 23 Strom 10 Jahre
A 60 03 24 Ver- und Entsorgung 10 Jahre
A 60 03 25 Wachschutz (Alarmaufschaltung) 10 Jahre
A 60 03 26 Wadrmeversorgung 10 Jahre
A 60 03 27 Wasser 10 Jahre
A 60 03 28 Winterdienst 10 Jahre
A 60 04 Operatives Umzugs- und Flachenmanagement 10 Jahre
A 60 04 01 Raumverteilung 10 Jahre
A 60 04 02 Umziige 10 Jahre
A 60 04 03 Lager- und Archivangelegenheiten 10 Jahre
A 60 05 Flachenmanagement Objekte 10 Jahre
A 60 05 01 Bedarfsanalyse und -priifung 10 Jahre
A 60 05 02 Bedarfsdeckung 10 Jahre
A 60 05 03 Mieter-Vermieter-Modell 10 Jahre
A 61 Liegenschaftsmanagement 10 Jahre
A 61 01 Grundsatzangelegenheiten des Liegenschaftsmanagements 10 Jahre
A 61 01 01 Grundlagen und Leitlinien Liegenschaftsmanagement 10 Jahre
A 61 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Liegenschaftsmanagement 10 Jahre
A 61 01 03 Statistik und Berichtswesen Liegenschaftsmanagement 10 Jahre
A 61 01 04 Beteiligung Nutzende / Dritte an Verwaltung und Bewirtschaftung 10 Jahre
A 61 01 05 Bestands- und Portfolioanalysen 10 Jahre
A 61 01 06 Wertermittlungen 10 Jahre
A 61 01 07 Kunst am Bau / im Stadtraum 10 Jahre
A 61 02 Beschaffung von Liegenschaften und dingliche Rechte 10 Jahre
A 61 02 01 Grunderwerb fiir fachliche Zwecke 10 Jahre
A 61 02 02 Riickstandiger Grunderwerb 10 Jahre
A 61 02 03 Grunderwerb nach Verkehrsflachenbereinigungsgesetz 10 Jahre
A 61 02 04 Enteignungen, Entziehungen 10 Jahre
A 61 02 05 Beschaffung durch Erbbaurechte 10 Jahre
A 61 02 06 Beschaffung durch sonstige dingliche Rechte 10 Jahre
A 61 02 07 Beschaffung durch Begriindung von Miet- und Pachtverhdltnissen 10 Jahre
A 61 02 08 Beschaffung durch Begriindung sonstiger Nutzungsverhdltnisse 10 Jahre
A 61 02 09 Vermdégenszuordnung, Kommunalisierung 10 Jahre
A 61 03 VerdufB3erung und Tausch von Liegenschaften 10 Jahre
A 61 03 01 Vereinigungsbedingte Ver&uf3erungen - Modrow 10 Jahre
A 61 03 02 Vereinigungsbedingte Verduf3erungen - Sachenrechtsbereinigung 10 Jahre
A 61 03 03 Weitere Verduf3erungen 10 Jahre
A 61 03 04 Ubernahme und Ubertragung von Liegenschaften 10 Jahre
A 61 04 Erbbaurecht 10 Jahre
A 61 04 01 Grundlagen und Leitlinien Erbbaurecht 10 Jahre
A 61 04 02 Bewerbungsverfahren Erbbaurecht 10 Jahre
A 61 04 03 Siedlungen 10 Jahre
A 61 05 Finanzvermdgen 10 Jahre
A 61 05 01 Grundlagen und Leitlinien Finanzvermégen 10 Jahre
A 61 05 02 Grundstiicksakten (mit Nummer) 10 Jahre
A 61 05 03 Grundstiicksakten Sonstige 10 Jahre
A 61 06 Besondere liegenschaftliche Rechte und Pflichten 10 Jahre
A 61 06 01 Dienstbarkeiten 10 Jahre
A 61 06 02 Offentlich-rechtliche Baulasten 10 Jahre
A 61 06 03 Vertragliche Vorkaufs- und Wiederkaufsrechte 10 Jahre
A 61 06 04 Gesetzliche Vorkaufsrechte 10 Jahre
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A 61 06 05 Grundbuchangelegenheiten landeseigene Liegenschaften 10 Jahre
A 61 06 06 Sonstige dingliche Rechtsgeschafte 10 Jahre
A 61 06 07 Gesetzliche Vertretung nach Vermégensgesetz und Einfiihrungsgesetz BGB 10 Jahre
A 61 05 Clusterung landeseigener Liegenschaften 10 Jahre
A 61 05 01 Standards Clusterung 10 Jahre
A 61 05 02 Portfolioausschuss 10 Jahre
A 61 05 03 Einzelgrundstiicke 10 Jahre
A 65 Interne Dienstleistungen 10 Jahre
A 65 01 Biiro-, Dienst- und Geschdftsausstattung 10 Jahre
A 65 01 01 Inventar 10 Jahre
A 65 01 02 Biiro- und Verbrauchsmaterial 10 Jahre
A 65 01 03 Dienstsiegel und Stempel 10 Jahre
A 65 01 04 Mobiliar 10 Jahre
A 65 01 05 Schlisselkarten und Dienstausweise 10 Jahre
A 65 01 06 Bekleidung, Ausriistung 10 Jahre
A 65 01 07 Fachpublikationen 10 Jahre
A 65 02 Post und Vervielfdltigung 10 Jahre
A 65 02 01 Postverteilungsangelegenheiten 10 Jahre
A 65 02 02 Zustellungsangelegenheiten 10 Jahre
A 65 02 03 Zollangelegenheiten 10 Jahre
A 65 02 04 Vervielfaltigungen 10 Jahre
A 65 02 05 Scanstelle 10 Jahre
A 65 03 Transportwesen 10 Jahre
A 65 03 01 Haus- und Botendienste 10 Jahre
A 65 03 02 Fahrdienste 10 Jahre
A 65 03 03 Transporte 10 Jahre
A 65 04 Fuhrpark 10 Jahre
A 65 04 01 Grundlagen und Leitlinien Fuhrpark 10 Jahre
A 65 04 02 Berechtigungen zum Fiithren von Dienstfahrzeugen 10 Jahre
A 65 04 03 Einsatzplanung Dienstfahrzeuge 10 Jahre
A 65 04 04 Beschaffung und Aussonderung 10 Jahre
A 65 04 05 Unterhaltung, Instandsetzung und technische Uberpriifung 10 Jahre
A 65 04 06 Steuer, Versicherung und Haftung 10 Jahre
A 65 04 07 Schdden Dienstfahrzeuge 10 Jahre
A 65 04 08 Private Nutzung von Dienstfahrzeugen 10 Jahre
A 65 04 09 Vertradge und Zulassung 10 Jahre
A 65 05 Koordination Rdume und Sitzungssdle 10 Jahre
A 65 05 01 Raumbedarfsplanungen, -ausstattungen und Anerkennung 10 Jahre
A 65 05 02 Raumbelegungspldne 10 Jahre
A 65 05 03 Belegungsiibersichten Sitzungsrdume 10 Jahre
A 65 05 04 Raumvergabe und Uberlassung an Dritte 10 Jahre
A 65 06 Hausmeister- und Sicherheitsdienste 10 Jahre
A 65 06 01 Hausmeisterdienste 10 Jahre
A 65 06 02 Pforten- und Sicherheitsdienste 10 Jahre
A 65 07 Beflaggung 10 Jahre
A 65 07 01 Grundlagen und Leitlinien Beflaggung 10 Jahre
A 65 07 02 Anordnungen Beflaggung 10 Jahre
A 65 08 Haustechnikerdienste 10 Jahre
A 65 08 01 Aus- und Verleih Haustechnik 10 Jahre
A 65 08 02 Haustechnik bei Veranstaltungen 10 Jahre
A 65 08 03 Wartung Haustechnik 10 Jahre
A 70 Rechtsangelegenheiten der Behorden 10 Jahre
A 70 01 Grundsatz Rechtsangelegenheiten der Behdrden 10 Jahre
A 70 01 01 Grundlagen und Leitlinien Rechtsangelegenheiten der Behérden 10 Jahre
A 70 01 02 Vorschriften 10 Jahre
A 70 01 03 Rechtsprechung 10 Jahre
A 70 01 04 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Rechtsangelegenheiten 10 Jahre
A 70 01 05 Statistik und Berichtswesen Rechtsangelegenheiten 10 Jahre
A 70 02 Rechtsberatung 10 Jahre
A 70 02 01 Gutachten 10 Jahre
A 70 02 02 Stellungnahmen Rechtsangelegenheiten 10 Jahre
A 70 02 03 Rechtsangelegenheiten Rechtsamt 10 Jahre
A 70 03 Gerichtliche und auBBergerichtliche Vertretung 10 Jahre
A 70 03 01 Fiihrung von Streitigkeiten vor den Arbeitsgerichten 10 Jahre
A 70 03 02 Fiihrung von Streitigkeiten vor den Sozialgerichten 10 Jahre
A 70 03 03 Fiihrung von Streitigkeiten vor den Amtsgerichten 10 Jahre
A 70 03 04 Fiihrung von Streitigkeiten vor den Verwaltungsgerichten 10 Jahre
A 70 03 05 Flihrung von Streitigkeiten vor den Finanzgerichten 10 Jahre
A 70 03 06 Fiihrung von Streitigkeiten vor den Disziplinargerichten 10 Jahre
A 70 03 07 Fiihrung von Streitigkeiten vor dem Verfassungsgerichtshof 10 Jahre
A 70 04 Ersatzanspriiche, Forderungen 10 Jahre
A 70 04 01 Ersatzanspriiche gegen Dritte 10 Jahre
A 70 04 02 Ersatzanspriiche Dritter 10 Jahre
A 70 04 03 Regress 10 Jahre
A 70 04 04 Durchsetzung von Forderungen aus Widerspriichen 10 Jahre
A 80 Informations- und Kommunikationstechnik (IKT) 10 Jahre
A 80 01 Grundsatzangelegenheiten IKT 10 Jahre
A 80 01 01 Grundlagen und Leitlinien IKT 10 Jahre
A 80 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke IKT 10 Jahre
A 80 01 03 Statistik und Berichtswesen IKT 10 Jahre
A 80 02 Organisation der IKT 10 Jahre
A 80 02 01 IKT-Standards 10 Jahre
A 80 02 02 Barrierefreiheit und Gebrauchstauglichkeit 10 Jahre
A 80 02 03 Lizenzverwaltung 10 Jahre
A 80 02 04 Qualitatsmanagement und Monitoring 10 Jahre
A 80 02 05 Rechte und Rollen 10 Jahre
A 80 03 IKT-Steuerung 10 Jahre
A 80 03 01 IKT-Lenkungsrat 10 Jahre
A 80 03 02 IKT-Architektur 10 Jahre
A 80 03 03 IKT-Gremien 10 Jahre
A 80 04 Entwicklung und Implementierung 10 Jahre
A 80 04 01 Entwicklung und Implementierung Netze 10 Jahre
A 80 04 02 Entwicklung und Implementierung Hardware 10 Jahre
A 80 04 03 Entwicklung und Implementierung IKT-Dienste, Anwendungen, Betriebssysteme 10 Jahre
A 80 04 04 Entwicklung und Implementierung IKT-Verfahren 10 Jahre
A 80 04 05 Entwicklung und Implementierung Infrastrukturbetrieb Telekommunikation 10 Jahre
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A 80 04 06 Entwicklung und Implementierung Zugangskandle 10 Jahre
A 80 05 Betrieb, Bereitstellung und Betreuung 10 Jahre
A 80 05 01 Betrieb der Netze 10 Jahre
A 80 05 02 Betrieb der Hardware 10 Jahre
A 80 05 03 Betrieb von IKT-Diensten, Anwendungen, Betriebssystemen 10 Jahre
A 80 05 04 Betrieb von IKT-Verfahren 10 Jahre
A 80 05 05 Infrastrukturbetrieb der Informations- und Kommunikationstechnik 10 Jahre
A 80 05 06 Betrieb Zugangskandle 10 Jahre
A 80 05 07 Zertifikatsverwaltung 10 Jahre
A 80 05 08 Beratung zum Einsatz von Anwendungen 10 Jahre
A 80 05 09 Service Desk 10 Jahre
A 80 05 10 Netzanbindungen der bezirklichen Standorte 10 Jahre
A 80 05 11 Anbindung der Bezirke an das Berliner Landesnetz 10 Jahre
A 80 05 12 Infrastrukturbetrieb Telekommunikation 10 Jahre
A 80 05 13 Betrieb und Ausstattung der Wiringcenter 10 Jahre
A 80 05 14 Bereitstellung der Zentralen Hardware und Dienste 10 Jahre
A 80 05 15 Bereitstellung von IKT-Diensten 10 Jahre
A 80 05 16 Betreuung von IKT-Diensten 10 Jahre
A 80 05 17 Bereitstellung von IKT-Arbeitspldtzen 10 Jahre
A 80 05 18 Bereitstellung von IKT-Verfahren 10 Jahre
A 80 05 19 Fachverfahren(sbetreuung) 10 Jahre
A 80 05 20 Bereitstellung und Betreuung IKT-Anwendungen / Betriebssysteme 10 Jahre
A 80 05 21 IKT-seitige Bereitstellung und Betreuung Telearbeit 10 Jahre
A 80 05 22 IKT-seitige Bereitstellung und Betreuung Mobiles Arbeiten 10 Jahre
A 80 06 Datenmanagement Liegenschaften 10 Jahre
A 80 06 01 Grundlagen und Leitlinien Datenmanagement Liegenschaften 10 Jahre
A 80 06 02 Abfragen und Berichte Datenmanagement Liegenschaften 10 Jahre
A 80 06 03 Datenpflege 10 Jahre
A 80 06 04 Nutzendenverwaltung 10 Jahre
A 80 06 05 Projekte und Workshops Datenmanagement Liegenschaften 10 Jahre
A 80 06 06 Schulungen Datenmanagement Liegenschaften 10 Jahre
A 80 06 07 Problemmanagement Datenmanagement Liegenschaften 10 Jahre
B Ubergeordnete Aufgaben 10 Jahre
B 10 Europdische und internationale Angelegenheiten 10 Jahre
B 10 01 Grundsatzangelegenheiten Europa und internationale Angelegenheiten 10 Jahre
B 10 01 01 Grundlagen und Leitlinien Europa und internationale Angelegenheiten 10 Jahre
B 10 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Europa und internationale Angelegenheiten 10 Jahre
B 10 02 Europakompetenzen 10 Jahre
B 10 02 01 Stadtepartnerschaften 10 Jahre
B 10 02 02 Férderung Europakompetenzen in der Verwaltung 10 Jahre
B 25 Menschen mit Behinderung, Inklusionsférderung 10 Jahre
B 25 01 Grundsatzangelegenheiten Menschen mit Behinderung, Inklusionsférderung 10 Jahre
B 25 01 01 Grundlagen und Leitlinien Menschen mit Behinderung, Inklusionsférderung 10 Jahre
B 25 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Menschen mit Behinderung, Inklusionsférderung 10 Jahre
B 25 02 Umsetzung Inklusionsférderung 10 Jahre
B 25 02 01 Umsetzung Programme Inklusionsférderung 10 Jahre
B 30 Frauen und Gleichstellung 10 Jahre
B 30 01 Grundsatzangelegenheiten Frauen und Gleichstellung 10 Jahre
B 30 01 01 Grundlagen und Leitlinien Frauen und Gleichstellung 10 Jahre
B 30 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Frauen und Gleichstellung 10 Jahre
B 30 01 03 Statistik und Berichtswesen im Bereich Frauen und Gleichstellung 10 Jahre
B 30 02 Handlungsfelder Frauen und Gleichstellung 10 Jahre
B 30 02 01 Frauen in Bildung, Wissenschaft und Kultur 10 Jahre
B 30 02 02 Integritdt, Sicherheit und Mobilitat von Frauen 10 Jahre
B 30 02 03 Chancengleichheit von Frauen in der Arbeitswelt 10 Jahre
B 30 02 04 Chancengleichheit der materiellen Eigenstédndigkeit von Frauen 10 Jahre
B 30 02 05 Situationen von Frauen in besonderen Konflikt- und Lebenslagen 10 Jahre
B 30 02 06 Beratungsangebote Frauen und Gleichstellung 10 Jahre
B 35 Gleichbehandlung und Antidiskriminierung 10 Jahre
B 35 01 Grundsatzangelegenheiten Gleichbehandlung und Antidiskriminierung 10 Jahre
B 35 01 01 Grundlagen und Leitlinien Gleichbehandlung und Antidiskriminierung 10 Jahre
B 35 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Gleichbehandlung und Antidiskriminierung 10 Jahre
B 35 01 03 Statistik und Berichtswesen Gleichbehandlung und Antidiskriminierung 10 Jahre
B 35 02 Rechtlicher Diskriminierungsschutz 10 Jahre
B 35 02 01 Schutz vor rassistisch motivierter Diskriminierung im Landesrecht 10 Jahre
B 35 02 02 Altersgrenzen 10 Jahre
B 35 02 03 Antidiskriminierungsrechtliche Einschdtzungen 10 Jahre
B 35 03 Gleichbehandlung und Gleichstellung 10 Jahre
B 35 03 01 Antidiskriminierung und Gleichstellung 10 Jahre
B 35 03 02 Alter und Pflege 10 Jahre
B 35 03 03 Programme Gleichbehandlung, Gleichstellung 10 Jahre
B 35 04 Diversity und Chancengleichheit 10 Jahre
B 35 04 01 Diversitysensible Sprache / Bilder 10 Jahre
B 35 04 02 Handlungsbedarfe Behdrden und Einrichtungen 10 Jahre
B 35 04 03 Diskriminierende Einlasspraxen 10 Jahre
B 35 04 04 Algorithmenbasierte Diskriminierung 10 Jahre
B 35 04 05 Programme Diversity und Chancengleichheit 10 Jahre
B 35 05 Demokratieférderung 10 Jahre
B 35 05 01 Antisemitismus 10 Jahre
B 35 05 02 Rechtsextremismus 10 Jahre
B 35 05 03 Rassismus 10 Jahre
B 35 05 04 Antiziganismus 10 Jahre
B 35 05 05 Islamismusprdvention 10 Jahre
B 35 05 06 Programme Demokratieférderung 10 Jahre
B 35 06 Gruppenbezogene Menschenfeindlichkeit 10 Jahre
B 35 06 01 Grundlagen und Leitlinien Gruppenbezogene Menschenfeindlichkeit 10 Jahre
B 35 06 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Gruppenbezogene Menschenfeindlichkeit 10 Jahre
B 35 06 03 Statistik und Berichtswesen Gruppenbezogene Menschenfeindlichkeit 10 Jahre
B 37 Integration und Migration 10 Jahre
B 37 01 Grundsatzangelegenheiten Integration und Migration 10 Jahre
B 37 01 01 Grundlagen und Leitlinien Integration und Migration 10 Jahre
B 37 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Integration und Migration 10 Jahre
B 37 01 03 Statistik und Berichtswesen im Bereich Integration und Migration 10 Jahre
B 37 02 Handlungsfelder Integration und Migration 10 Jahre
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B 37 02 01 Partizipation 10 Jahre
B 37 02 02 Ausbildung und Arbeit 10 Jahre
B 37 02 03 Flucht und Zuwanderung 10 Jahre
B 37 02 04 Beratungsangebote Integration und Migration 10 Jahre
B 37 02 05 Veranstaltungsangebote Integration und Migration 10 Jahre
B 37 02 06 Programme und Projekte im Bereich Integration und Migration 10 Jahre
B 37 02 07 Netzwerkrunde Gefliichtete 10 Jahre
B 37 02 08 Biirgerzentren 10 Jahre
B 40 Datenschutz 10 Jahre
B 40 01 Grundsatzangelegenheiten Datenschutz 10 Jahre
B 40 01 01 Grundlagen und Leitlinien Datenschutz 10 Jahre
B 40 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Datenschutz 10 Jahre
B 40 01 03 Statistik und Berichtswesen im Bereich Datenschutz 10 Jahre
B 40 02 Technische und organisatorische Beratung und Kontrolle 10 Jahre
B 40 02 01 Datenverarbeitung bei &ffentlichen Stellen Berlins 10 Jahre
B 40 02 02 Gesetzliche Meldepflichten zum Datenschutz 10 Jahre
B 40 02 03 Anwendungen und Verfahren mit automatisierter Datenverarbeitung 10 Jahre
B 40 02 04 Stellungnahmen und Beratung zum Datenschutz 10 Jahre
B 40 02 05 Behandlung von Grundsatzfragen zum Datenschutz 10 Jahre
B 40 02 06 Technisch-organisatorische Uberpriifungen 10 Jahre
B 40 02 07 Regelungen zum Einsatz automatisierter Datenverarbeitung 10 Jahre
B 40 02 08 IT-Projektbegleitung zum Thema Datenschutz 10 Jahre
B 45 Informationssicherheit und Business-Continuity-Management (BCM) 10 Jahre
B 45 01 Grundsatzangelegenheiten Informationssicherheit und BCM 10 Jahre
B 45 01 01 Grundlagen und Leitlinien Informationssicherheit und BCM 10 Jahre
B 45 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Informationssicherheit und BCM 10 Jahre
B 45 01 03 Statistik und Berichtswesen im Bereich Informationssicherheit und BCM 10 Jahre
B 45 02 Informationssicherheitsmanagement 10 Jahre
B 45 02 01 Awareness 10 Jahre
B 45 02 02 Controlling, Berichte InfoSic 10 Jahre
B 45 02 03 Sicherheitsprozesse, Meldeprozesse 10 Jahre
B 45 02 04 IKT-Dienste im Kontext InfoSic 10 Jahre
B 45 02 05 Physische Sicherheit (Technische Richtlinien, IKT-Architektur) 10 Jahre
B 45 02 06 Abweichungen von der IKT-Sicherheitsarchitektur 10 Jahre
B 45 02 07 Informations- und Zugriffskontrollmanagement 10 Jahre
B 45 02 08 Risikomanagement 10 Jahre
B 45 02 09 Wirtschaftlichkeit (Kosten, Schaden) 10 Jahre
B 45 03 Schwachstellen, Bedrohungen, Angriffe 10 Jahre
B 45 03 01 Bedrohungen und Warnungen 10 Jahre
B 45 03 02 IKT-Sicherheitsvorfdlle 10 Jahre
B 45 03 03 Sabotage, Malware 10 Jahre
B 45 03 04 Identitatstduschung 10 Jahre
B 45 03 05 Hohere Gewalt 10 Jahre
B 47 Brandschutz bezirkseigene Liegenschaften 10 Jahre
B 47 01 Grundsatzangelegenheiten Brandschutz 10 Jahre
B 47 01 01 Grundlagen und Leitlinien Brandschutz 10 Jahre
B 47 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Brandschutz 10 Jahre
B 47 01 03 Statistik und Berichtswesen Brandschutz 10 Jahre
B 47 02 Angelegenheiten Abwehrender Brandschutz 10 Jahre
B 47 02 01 Abwehrender Brandschutz 10 Jahre
B 47 03 Vorbeugender Brandschutz 10 Jahre
B 47 03 01 Baulicher Brandschutz 10 Jahre
B 47 03 02 Anlagentechnischer Brandschutz 10 Jahre
B 47 03 03 Organisatorischer Brandschutz 10 Jahre
B 47 04 Angelegenheiten Brandereignisse 10 Jahre
B 47 04 01 Brandereignisse 10 Jahre
B 50 Verbraucherschutz 10 Jahre
B 50 01 Grundsatzangelegenheiten Verbraucherschutz 10 Jahre
B 50 01 01 Grundlagen und Leitlinien Verbraucherschutz 10 Jahre
B 50 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Verbraucherschutz 10 Jahre
B 50 01 03 Statistik und Berichtswesen Verbraucherschutz 10 Jahre
B 80 Biirgerschaftliches Engagement 10 Jahre
B 80 01 Grundsatzangelegenheiten biirgerschaftlichen Engagements 10 Jahre
B 80 01 01 Administration Freiwilligenagentur 10 Jahre
B 80 01 02 Grundlagen und Leitlinien Biirgerschaftliches Engagement 10 Jahre
B 80 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Biirgerschaftliches Engagement 10 Jahre
B 80 01 04 Statistik und Berichtswesen Biirgerschaftliches Engagement 10 Jahre
B 80 02 Foérderung biirgerschaftlichen Engagements 10 Jahre
B 80 02 01 Férderprogramme Biirgerschaftliches Engagement 10 Jahre
B 80 02 02 Preise, Auszeichnungen und Stiftungen 10 Jahre
B 80 02 03 Services 10 Jahre
B 80 03 Demokratieférderung Biirgerschaftliches Engagement 10 Jahre
B 80 03 01 Beteiligungsformen 10 Jahre
B 80 03 02 Internationale Initiativen 10 Jahre
B 81 Biirgerbeteiligung 10 Jahre
B 81 01 Grundsatzangelegenheiten Biirgerbeteiligung 10 Jahre
B 81 01 01 Administration Anlaufstelle 10 Jahre
B 81 01 02 Grundlagen und Leitlinien Biirgerbeteiligung 10 Jahre
B 81 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Biirgerbeteiligung 10 Jahre
B 81 01 04 Statistik und Berichtswesen Biirgerbeteiligung 10 Jahre
B 81 02 Beteiligungsformen 10 Jahre
B 81 02 01 Projekte Anlaufstelle 10 Jahre
B 81 02 02 Informelle Beteiligungsprojekte Bezirk 10 Jahre
B 81 02 03 Bezirkliche Beteiligungsstrukturen 10 Jahre
C Recht 10 Jahre
D Offentliche Sicherheit und Ordnung 10 Jahre
D 01 Grundsatzangelegenheiten Offentliche Sicherheit und Ordnung 10 Jahre
D 01 01 Grundlagen und Leitlinien Offentliche Sicherheit und Ordnung 10 Jahre
D 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Zivil- und Katastrophenschutz 10 Jahre
D 01 01 02 Grundlagen und Leitlinien Meldewesen 10 Jahre
D 01 01 03 Grundlagen und Leitlinien Pass- und Ausweiswesen 10 Jahre
D 01 01 04 Grundlagen und Leitlinien Personenstands- und Namenswesen 10 Jahre
D 01 01 05 Grundlagen und Leitlinien Staatsangehdérigkeitsangelegenheiten 10 Jahre

6/21




HG oG Gruppe BE Name Aufbewahrungsfrist
D 01 01 06 Grundlagen und Leitlinien Strafenverkehrsangelegenheiten 10 Jahre
D 01 01 07 Grundlagen und Leitlinien Ordnung im &ffentlichen Raum 10 Jahre
D 01 01 08 Sonderaufgaben &ffentliche Sicherheit und Ordnung 10 Jahre
D 01 01 09 Problemimmobilien 10 Jahre
D 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Offentliche Sicherheit und Ordnung 10 Jahre
D 01 02 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Zivil- und Katastrophenschutz 10 Jahre
D 01 02 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Meldewesen 10 Jahre
D 01 02 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Pass- und Ausweiswesen 10 Jahre
D 01 02 04 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Personenstands- und Namenswesen 10 Jahre
D 01 02 05 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Staatsangehdérigkeitsangelegenheiten 10 Jahre
D 01 02 06 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Straf3enverkehrsangelegenheiten 10 Jahre
D 01 02 07 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Ordnung im &ffentlichen Raum 10 Jahre
D 01 02 08 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Sonderaufgaben 6ffentliche Sicherheit und Ordnung 10 Jahre
D 01 02 09 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Problemimmobilien 10 Jahre
D 01 03 Statistiken und Berichtswesen Offentliche Sicherheit und Ordnung 10 Jahre
D 01 03 01 Statistik und Berichtswesen Zivil- und Katastrophenschutz 10 Jahre
D 01 03 02 Statistik und Berichtswesen Meldewesen 10 Jahre
D 01 03 03 Statistik und Berichtswesen Pass- und Ausweiswesen 10 Jahre
D 01 03 04 Statistik und Berichtswesen Personenstands- und Namenswesen 10 Jahre
D 01 03 05 Statistik und Berichtswesen Staatsangehdrigkeitsangelegenheiten 10 Jahre
D 01 03 06 Statistik und Berichtswesen Straf3enverkehrsangelegenheiten 10 Jahre
D 01 03 07 Statistik und Berichtswesen Ordnung im ffentlichen Raum 10 Jahre
D 40 Zivil- und Katastrophenschutz 10 Jahre
D 40 01 Zivilschutz 10 Jahre
D 40 01 01 Schutzrgume 10 Jahre
D 40 01 02 Kulturgutschutz 10 Jahre
D 40 01 03 Zivilmilitdrische Zusammenarbeit 10 Jahre
D 40 01 04 Impfstétten 10 Jahre
D 40 02 Kritische Infrastrukturen 10 Jahre
D 40 02 01 Kritis Berlin 10 Jahre
D 40 03 Katastrophenschutz 10 Jahre
D 40 03 01 Organisation des Katastrophenschutzes 10 Jahre
D 40 03 02 Einsatzplanungen 10 Jahre
D 40 03 03 Gefdhrdungsabschatzungen 10 Jahre
D 40 03 04 Notfallpldne 10 Jahre
D 40 03 05 Meldesystem 10 Jahre
D 40 03 06 Notwasserversorgung 10 Jahre
D 40 04 Krisenmanagement bei Katastrophen und Grof3schadensereignissen 10 Jahre
D 40 04 01 Einsdtze im Katastrophenfall 10 Jahre
D 40 04 02 Psychosoziale Notfallvorsorge 10 Jahre
D 40 04 03 Zusammenarbeit im Katastrophenfall 10 Jahre
D 40 04 04 Finanzhilfen im Katastrophenfall 10 Jahre
D 50 Meldewesen 10 Jahre
D 50 01 Fortschreibung Meldeangelegenheiten 10 Jahre
D 50 01 01 Fortschreibung Melderegister zur Wohnung 10 Jahre
D 50 01 02 Fortschreibung Melderegister zur Person 10 Jahre
D 50 01 03 Aufenthaltsanfragen 10 Jahre
D 50 02 Auskiinfte aus dem Melderegister 10 Jahre
D 50 02 01 Einfache Melderegisterauskunft 10 Jahre
D 50 02 02 Erweiterte Melderegisterauskunft 10 Jahre
D 50 02 03 Melderegisterauskunft fiir Behdrden 10 Jahre
D 50 02 04 Melderegisterauskuntft fiir Sicherheitsbehérden 10 Jahre
D 50 02 05 Hausauskunft 10 Jahre
D 50 02 06 Haushaltsauskunft 10 Jahre
D 50 03 Bescheinigungen aus dem Melderegister 10 Jahre
D 50 03 01 Meldebescheinigung 10 Jahre
D 50 03 02 Haushaltsbescheinigung 10 Jahre
D 50 03 03 Lebensbescheinigungen 10 Jahre
D 50 04 VerstéBBe gegen das Meldegesetz 10 Jahre
D 50 04 01 Verwarnungen Verstofle Meldegesetz 10 Jahre
D 50 04 02 Buf3geldverfahren Verstof3e Meldegesetz 10 Jahre
D 50 04 03 Zwangsmittelverfahren Verstéf3e Meldegesetz 10 Jahre
D 50 05 Bundeszentralregisterangelegenheiten 10 Jahre
D 50 05 01 Flihrungszeugnis 10 Jahre
D 50 05 02 Fiihrungszeugnis Behordenantrag 10 Jahre
D 50 05 03 Auskunft Gewerbezentralregister 10 Jahre
D 51 Pass- und Ausweiswesen 10 Jahre
D 51 01 Personalausweise 10 Jahre
D 51 01 01 Antrag Personalausweis 10 Jahre
D 51 01 02 Antrag vorlaufiger Personalausweis 10 Jahre
D 51 01 03 Online-Ausweisfunktion und PIN dndern 10 Jahre
D 51 01 04 Adressaufkleber 10 Jahre
D 51 01 05 Vorgdnge Bundesdruckerei Personalausweise 10 Jahre
D 51 01 06 Verlustanzeigen und Wiederauffinden Verlust Personalausweis 10 Jahre
D 51 01 07 Einziehung und Vernichtungsprotokolle Personalausweise 10 Jahre
D 51 01 08 Befreiung Ausweispflicht 10 Jahre
D 51 02 Reisepdsse 10 Jahre
D 51 02 01 Antrag Reisepass 10 Jahre
D 51 02 02 Antrag vorldufiger Reisepass 10 Jahre
D 51 02 03 Antrag, Aktualisierung und Verldngerung Kinderreisepass 10 Jahre
D 51 02 04 Vorgdnge Bundesdruckerei Reisepdsse 10 Jahre
D 51 02 05 Verlustanzeigen und Wiederauffinden Verlust Reisepass 10 Jahre
D 51 02 06 Einziehung und Vernichtungsprotokolle Reisepdsse 10 Jahre
D 51 03 Dokumentenpriifung 10 Jahre
D 51 03 01 Vorgdnge mit Polizeikontakt 10 Jahre
D 51 04 Verstof3e gegen Pass- und Ausweisgesetz 10 Jahre
D 51 04 01 Verwarnungen VerstéBBe Pass- und Ausweisgesetz 10 Jahre
D 51 04 02 Buf3geldverfahren Verstof3e Pass- und Ausweisgesetz 10 Jahre
D 51 04 03 Zwangsmittelverfahren Verstof3e Pass- und Ausweisgesetz 10 Jahre
D 52 Personenstands- und Namenswesen 10 Jahre
D 52 01 Eheregister 10 Jahre
D 52 01 01 Priifung der Ehefdhigkeit 10 Jahre
D 52 01 02 Eheschlief3ung 10 Jahre
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D 52 01 03 Namenserkldrung (Eheregister) 10 Jahre
D 52 02 Geburtenregister 10 Jahre
D 52 02 01 Geburt 10 Jahre
D 52 02 02 Vaterschaftsanerkennung 10 Jahre
D 52 02 03 Mutterschaftsanerkennung 10 Jahre
D 52 02 04 Namenserklarung (Geburtenregister) 10 Jahre
D 52 03 Sterberegister 10 Jahre
D 52 03 01 Sterbefall 10 Jahre
D 52 03 02 Tod im Ausland 10 Jahre
D 52 03 03 Leichenschauscheine 10 Jahre
D 52 04 Besondere Beurkundungen 10 Jahre
D 52 04 01 Vornamenssortierung 10 Jahre
D 52 04 02 Erklarung zur Geschlechtsangabe 10 Jahre
D 52 04 03 Angleichungserkldrungen 10 Jahre
D 52 04 04 EU-Namenserklarungen 10 Jahre
D 52 05 Benutzung der Personenstandsregister 10 Jahre
D 52 05 01 Urkundenanforderung 10 Jahre
D 52 05 02 Suchumlaufe 10 Jahre
D 52 06 Namensdnderungen 10 Jahre
D 52 06 01 Behordliche Namensdnderungen 10 Jahre
D 53 Staatsangehérigkeitsangelegenheiten 10 Jahre
D 53 01 Einbiirgerungen 10 Jahre
D 53 01 01 Einbiirgerungsverfahren 10 Jahre
D 53 01 02 Durchsetzung von Auflagen 10 Jahre
D 53 01 03 Riicknahme 10 Jahre
D 53 02 Staatsangehérigkeitspriifung 10 Jahre
D 53 02 01 Staatsangehdrigkeitsausweis 10 Jahre
D 53 02 02 Amtshilfeersuchen 10 Jahre
D 53 02 03 Verlust der Staatsangehdrigkeit 10 Jahre
D 60 Straf3enverkehrsangelegenheiten 10 Jahre
D 60 01 Fahrerlaubnis 10 Jahre
D 60 01 01 Allgemeine Fahrerlaubnis 10 Jahre
D 60 01 02 Fahrerlaubnis zur Fahrgastbeférderung 10 Jahre
D 60 01 03 Ausldndische Fahrerlaubnisse 10 Jahre
D 70 Ordnung im Offentlichen Raum 10 Jahre
D 70 01 Sicherstellung der Ordnung / Sauberkeit im ffentlichen Raum 10 Jahre
D 70 01 01 OrdnungsmafBnahmen des Allgemeinen Ordnungsdienstes 10 Jahre
D 70 01 02 Ordnungsaufgaben und Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten 10 Jahre
D 70 01 03 Anliegenmanagement der Ordnungsémter / Ordnungsamt Online 10 Jahre
D 70 01 04 Pyrotechnik 10 Jahre
D 70 02 Uberwachung Parkraum und ruhender Verkehr 10 Jahre
D 70 02 01 Parkraumbewirtschaftung und -liberwachung 10 Jahre
D 70 02 02 Verkehrsiiberwachung ruhender Verkehr 10 Jahre
D 70 02 03 Bewohnervignetten im Kontext Parkraumbewirtschaftung 10 Jahre
D 70 03 Gewerbeaufsicht 10 Jahre
D 70 03 01 Gewerbe- und sonstige Eingriffe, Belastende Verwaltungsverfahren 10 Jahre
D 70 03 02 Gewerberechtliche Zulassungen 10 Jahre
D 70 03 03 Gewerbebescheinigungen 10 Jahre
D 70 03 04 Elektronische Auskunft 10 Jahre
D 70 03 05 Gewerberechtliche Zuverldssigkeitspriifungen 10 Jahre
D 70 03 06 Bewachungsrecht 10 Jahre
D 70 04 Veterindraufsicht 10 Jahre
D 70 04 01 Tierseuchenbekdmpfung 10 Jahre
D 70 04 02 Tierschutz 10 Jahre
D 70 04 03 Gefahrenabwehr Tierhaltung 10 Jahre
D 70 05 Lebensmittelaufsicht 10 Jahre
D 70 05 01 Lebensmitteliiberwachung 10 Jahre
D 70 05 02 Uberwachung nach Preisrecht und Qualitdtsnormen von Agrarerzeugnissen 10 Jahre
E Finanzen 10 Jahre
E 38 Bezirkliche Finanzen 10 Jahre
E 38 01 Grundsatzangelegenheiten bezirkliche Finanzen 10 Jahre
E 38 01 01 Grundlagen und Leitlinien bezirkliche Finanzen 10 Jahre
E 38 01 07 Statistik und Berichtswesen bezirkliche Finanzen 10 Jahre
E 38 01 09 Grundsatz Steuerrecht 10 Jahre
E 38 01 13 Grundsatz zentrales Forderungs- und Einnahmemanagement 10 Jahre
E 38 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke bezirkliche Finanzen 10 Jahre
E 38 02 01 Behdordeniibergreifende Grundsatzangelegenheiten Finanzen 10 Jahre
E 38 02 02 Arbeitsgruppen der Bezirke Finanzen 10 Jahre
E 38 02 03 Zusammenarbeit mit anderen Bezirken Finanzen 10 Jahre
E 38 03 Haushalte anderer Kdrperschaften 10 Jahre
E 38 03 01 Europdischer Fonds fiir regionale Entwicklung (EFRE) 10 Jahre
E 38 03 02 Europdischer Sozialfonds (ESF) 10 Jahre
E 38 05 Mehrjghrige Finanzplanung 10 Jahre
E 38 05 01 Grundlagen und Leitlinien mehrjdhrige Finanzplanung 10 Jahre
E 38 05 02 Beitrdge fiir die Aufstellung des Finanzplans 10 Jahre
E 38 05 03 Personalmanagementplan 10 Jahre
E 38 05 04 Sonderprogramme 10 Jahre
E 38 06 Aufstellung des Haushaltsplans 10 Jahre
E 38 06 01 Grundlagen und Leitlinien Aufstellung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 06 02 Ausgaben Aufstellung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 06 03 Einnahmen Aufstellung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 06 04 Stellenplanung 10 Jahre
E 38 06 05 Fallgruppensystematik Aufstellung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 06 06 Abteilungsgesprdche Aufstellung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 06 07 Ubersichten zum Haushaltsplan (Aufstellung) 10 Jahre
E 38 06 08 Steuerangelegenheiten des Steuerschuldners Aufstellung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 06 09 Haushaltsplan (Senatsvorlage, Parlamentsvorlage, endgiiltige Fassung) Aufstellung 10 Jahre
E 38 06 10 Druck des Haushaltsplans (Aufstellung) 10 Jahre
E 38 06 11 Verteilung des Haushaltsplans (Aufstellung) 10 Jahre
E 38 06 12 Eigenbetriebe 10 Jahre
E 38 06 13 Wirtschaftspléne 10 Jahre
E 38 07 Fortschreibung des Haushaltsplans 10 Jahre
E 38 07 01 Grundlagen und Leitlinien Fortschreibung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 07 02 Ausgaben Fortschreibung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 07 03 Einnahmen Fortschreibung Haushaltsplan 10 Jahre

8/21




HG oG Gruppe BE Name Aufbewahrungsfrist
E 38 07 04 Fortschreibung des Stellenplans 10 Jahre
E 38 07 05 Fallgruppensystematik Fortschreibung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 07 06 Abteilungsgespréche Fortschreibung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 07 07 Ubersichten zum Haushaltsplan (Fortschreibung) 10 Jahre
E 38 07 08 Steuerangelegenheiten des Steuerschuldners Fortschreibung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 07 09 Haushaltsplan (Senatsvorlage, Parlamentsvorlage, endgiiltige Fassung) Fortschreibung 10 Jahre
E 38 07 10 Druck des Haushaltsplans (Fortschreibung Haushaltsplan) 10 Jahre
E 38 07 11 Verteilung des Haushaltsplans (Fortschreibung) 10 Jahre
E 38 08 Beteiligungshaushalt 10 Jahre
E 38 08 01 Grundlagen und Leitlinien Beteiligungshaushalt 10 Jahre
E 38 08 02 Beteiligungsvorschldge 10 Jahre
E 38 09 Ausfiihrung des Haushaltsplans 10 Jahre
E 38 09 01 Grundlagen und Leitlinien Ausfiihrung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 09 02 HaushaltsmdafBige Auswirkungen 10 Jahre
E 38 09 03 Ubernahme von Leistungen durch andere Behérden 10 Jahre
E 38 09 04 Verpflichtungserméchtigungen (LHO) 10 Jahre
E 38 09 05 Zustimmung zu Vertrégen, Vergleiche (LHO) 10 Jahre
E 38 09 06 Anderung von Vertragen (LHO) 10 Jahre
E 38 09 07 Verdanderung von Anspriichen (Stundung, Niederschlagung, Erlass) (LHO), Zinsen und Verzugszinsen 10 Jahre
E 38 09 08 Wirtschaftsbetriebe 10 Jahre
E 38 09 15 Haushaltsreste 10 Jahre
E 38 09 16 Riicklagen 10 Jahre
E 38 09 17 Anordnung von haushaltswirtschaftlichen Maf3nahmen 10 Jahre
E 38 09 18 Ubersicht liber die iiber- und aulerplanmdafligen Ausgaben; Verpflichtungsermdchtigungen 10 Jahre
E 38 09 19 Ausgabemittel fiir besondere Zwecke 10 Jahre
E 38 09 20 Steuerangelegenheiten des Steuerschuldners Ausfiihrung Haushaltsplan 10 Jahre
E 38 09 21 Voraussichtliches Ergebnis der Wirtschaftsfiihrung 10 Jahre
E 38 09 22 Jahresabschluss 10 Jahre
E 38 09 23 Personalausgabencontrolling 10 Jahre
E 38 09 24 Bewirtschaftung des Stellenplanes 10 Jahre
E 38 09 25 Sonstige Angelegenheiten der Ausfiihrung des Haushaltsplans (LHO) 10 Jahre
E 38 09 26 Bewirtschaftung der Haushaltsmittel 10 Jahre
E 38 09 27 Bewirtschaftung von Zuwendungen 10 Jahre
E 38 10 Kosten- und Leistungsrechnung 10 Jahre
E 38 10 01 Grundlagen und Leitlinien Kosten- und Leistungsrechnung 10 Jahre
E 38 10 02 Sachbearbeitung Kosten- und Leistungsrechnung 10 Jahre
E 38 10 03 Steuerangelegenheiten des Steuerschuldners Kosten- und Leistungsrechnung 10 Jahre
E 38 10 04 Produktkatalog 10 Jahre
E 38 10 05 Anlagenbuchhaltung 10 Jahre
E 38 10 06 Kostenarten 10 Jahre
E 38 10 07 Kostenstellen 10 Jahre
E 38 10 08 Buchungshinweise 10 Jahre
E 38 10 09 Umlagen 10 Jahre
E 38 10 10 Zusatzkontierung 10 Jahre
E 38 10 11 Personalkosten 10 Jahre
E 38 10 12 Verrechnungen 10 Jahre
E 38 10 13 Buchungsvorgdnge 10 Jahre
E 38 10 14 Ertradge 10 Jahre
E 38 11 Berichtswesen bezirkliche Finanzen 10 Jahre
E 38 11 01 Grundlagen und Leitlinien Berichtswesen bezirkliche Finanzen 10 Jahre
E 38 11 02 Standardberichte bezirkliche Finanzen 10 Jahre
E 38 11 03 Sonderberichte bezirkliche Finanzen 10 Jahre
E 38 12 Zentrales Finanzcontrolling 10 Jahre
E 38 12 01 Grundlagen und Leitlinien zentrales Finanzcontrolling 10 Jahre
E 38 12 02 Budgetierung 10 Jahre
E 38 12 03 Pagatorisierung / Kalkulatorische Kosten bei Gebdude, Personal, Immobilien 10 Jahre
E 38 12 04 Ziel- und wirkungsorientiertes Controlling 10 Jahre
E 38 13 Kassenwesen 10 Jahre
E 38 13 01 Grundlagen und Leitlinien Kassenwesen 10 Jahre
E 38 13 02 Zahlungsverkehr 10 Jahre
E 38 13 03 Geldverwaltung 10 Jahre
E 38 13 04 Wertgegenstdnde 10 Jahre
E 38 13 05 Verwaltung der Kassenmittel 10 Jahre
E 38 13 06 Kassenaufsicht, Kassenpriifungen 10 Jahre
E 38 13 07 Kassenabschliisse 10 Jahre
E 38 13 08 Einnahme- und Ausgabenachweisungen 10 Jahre
E 38 13 09 Abschlussnachweisungen 10 Jahre
E 38 14 Rechnungswesen 10 Jahre
E 38 14 01 Grundlagen und Leitlinien Rechnungswesen 10 Jahre
E 38 14 02 Buchfiihrung tiber Vermdgen, Rechnungslegung und sonstige Abschliisse der Haushalts- und Vermdgensrechnung 10 Jahre
E 38 14 03 Allgemeine Angelegenheiten der Vermdgensrechnung 10 Jahre
E 38 14 04 Bewertung des Vermégens und der Schulden fiir Zwecke der Vermégensrechnung 10 Jahre
E 38 14 05 Abschreibungen 10 Jahre
E 38 14 06 Bestandsverzeichnisse iiber bewegliche Sachen 10 Jahre
E 38 14 07 Nachweis der Forderungen 10 Jahre
E 38 14 08 Grundbesitzverzeichnisse 10 Jahre
E 38 15 Rechnungspriifung 10 Jahre
E 38 15 01 Grundlagen und Leitlinien Rechnungspriifung 10 Jahre
E 38 15 02 Priifungen durch den Rechnungshof 10 Jahre
E 38 15 03 Zentrale Innenrevision Finanzangelegenheiten 10 Jahre
E 38 15 04 Priifungen durch Dritte 10 Jahre
E 38 16 Forderungsmanagement 10 Jahre
E 38 16 01 Grundlagen und Leitlinien operatives Forderungsmanagement 10 Jahre
E 38 16 02 Offenrechtliche Forderungen 10 Jahre
E 38 16 03 Privatrechtliche Forderungen 10 Jahre
E 38 18 Kontraktmanagement 10 Jahre
E 38 18 01 Biirgschaftsmanagement 10 Jahre
E 38 18 02 Mietvertrage 10 Jahre
= 38 18 03 Externe Beratung 10 Jahre
E 38 19 Gebiihren und Beitrége 10 Jahre
E 38 19 01 Gesetz liber Gebiihren und Beitrége (Berlin) 10 Jahre
E 38 19 02 Einzelbestimmungen Gesetz iiber Gebiihren und Beitrdage (Berlin) 10 Jahre
E 38 19 03 Auffanggebiihren 10 Jahre
E 38 19 04 Geblihrenkalkulation 10 Jahre
E 38 19 05 Stundensdtze 10 Jahre
E 38 19 06 Gebiihrenordnungen nach dem Berliner Gebiihrengesetz (ohne VGebO) 10 Jahre
E 38 19 07 Verwaltungsgebiihrenordnung (VGebO) 10 Jahre
E 38 19 08 Einzelbestimmungen VGebO 10 Jahre
E 38 19 09 Tarifstellen 10 Jahre
E 38 19 10 Gebiihren nach Fachrecht 10 Jahre
E 38 19 11 Geblihrenfreiheit im Land Berlin 10 Jahre
E 38 20 Sonstige o6ffentliche Abgaben, Umlagen 10 Jahre
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E 38 20 01 Sonstige offentliche Abgaben 10 Jahre
E 38 20 02 Sonstige offentliche Umlagen 10 Jahre
E 38 21 Vermd&gensverwaltung 10 Jahre
E 38 21 01 Finanz- und Fachvermdgen 10 Jahre
E 38 21 02 Stiftungen 10 Jahre
E 38 21 03 Erbschaften 10 Jahre
E 38 21 04 Wertpapiere 10 Jahre
F Wirtschaft 10 Jahre
F 01 Grundsatzangelegenheiten Wirtschaft 10 Jahre
F 01 01 Grundsatzangelegenheiten Wirtschaftsférderung 10 Jahre
F 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Wirtschaftsférderung 10 Jahre
F 01 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Wirtschaftsférderung 10 Jahre
F 01 01 03 Statistik und Berichtswesen Wirtschaftsférderung 10 Jahre
F 01 01 04 Berlin Partner 10 Jahre
F 20 Wirtschaftsférderung 10 Jahre
F 20 01 Einheitlicher Ansprechpartner 10 Jahre
F 20 01 01 Zustandige Stellen Einheitlicher Ansprechpartner 10 Jahre
F 20 02 Unternehmensservice 10 Jahre
F 20 02 01 Unternehmensbesuche 10 Jahre
F 20 02 02 Veranstaltungen Unternehmensservice 10 Jahre
F 20 03 Maf3inahmen zur Férderung des Wirtschaftsstandortes 10 Jahre
F 20 03 01 Standortmarketing und -entwicklung 10 Jahre
F 20 03 02 Griindungsberatungen 10 Jahre
F 20 03 03 Messen und Ausstellungen Férderung Wirtschaftsstandort 10 Jahre
F 20 03 04 Markte 10 Jahre
F 20 04 Wirtschaftsférderungsprojekte 10 Jahre
F 20 04 01 Wirtschaftsférderungsprojekte Land 10 Jahre
F 20 04 02 Wirtschaftsférderungsprojekte Bund 10 Jahre
F 20 04 03 Wirtschaftsférderungsprojekte EU 10 Jahre
F 20 05 Tourismus 10 Jahre
F 20 05 01 Grundlagen Neukollner Tourismus 10 Jahre
F 20 05 02 Tourismusprojekte 10 Jahre
F 20 05 03 Tourismusbeirat, Gremien 10 Jahre
G Arbeit 10 Jahre
G 01 Grundsatzangelegenheiten Arbeit 10 Jahre
G 01 01 Grundlagen und Leitlinien Arbeit 10 Jahre
G 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Grundsicherung Arbeitssuchende 10 Jahre
G 01 01 02 Grundlagen und Leitlinien Arbeitsférderung 10 Jahre
G 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Arbeit 10 Jahre
G 01 02 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Grundsicherung Arbeitssuchende 10 Jahre
G 01 02 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Arbeitsférderung 10 Jahre
G 01 03 Statistik und Berichtswesen Arbeit 10 Jahre
G 01 03 01 Statistik und Berichtswesen Grundsicherung fiir Arbeitssuchende 10 Jahre
G 01 03 02 Statistik und Berichtswesen Arbeitsforderung 10 Jahre
G 30 Arbeitsférderung 10 Jahre
G 30 01 Arbeitsférderprogramme 10 Jahre
G 30 01 01 Arbeitsférderprogramme Land 10 Jahre
G 30 01 02 Arbeitsférderprogramme Bund 10 Jahre
G 30 01 03 Arbeitsférderprogramme EU 10 Jahre
H Bauen und Wohnen 10 Jahre
H 01 Grundsatzangelegenheiten Bauen und Wohnen 10 Jahre
H 01 01 Grundlagen und Leitlinien Bauen und Wohnen 10 Jahre
H 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Hochbauangelegenheiten 10 Jahre
H 01 01 02 Grundlagen und Leitlinien Bau- und Wohnungsaufsicht 10 Jahre
H 01 01 03 Grundlagen und Leitlinien Wohnraum 10 Jahre
H 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Bauen und Wohnen 10 Jahre
H 01 02 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Hochbauangelegenheiten 10 Jahre
H 01 02 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Bau- und Wohnungsaufsicht 10 Jahre
H 01 02 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Wohnraum 10 Jahre
H 01 03 Statistik und Berichtswesen Bauen und Wohnen 10 Jahre
H 01 03 01 Statistik und Berichtswesen Hochbauangelegenheiten 10 Jahre
H 01 03 02 Statistik und Berichtswesen Bau- und Wohnungsaufsicht 10 Jahre
H 01 03 03 Statistik und Berichtswesen Wohnraum 10 Jahre
H 20 Hochbauangelegenheiten 10 Jahre
H 20 01 HochbaumafBnahmen 10 Jahre
H 20 01 01 Architekten- und Ingenieurleistungen technische Gebdudeverwaltung 10 Jahre
H 20 01 02 Projektleitung und -steuerung investive Hochbaumafinahmen 10 Jahre
H 20 01 03 Schulbau 10 Jahre
H 20 01 04 Bauobjekte mit Ausnahme Schulen 10 Jahre
H 20 01 05 Kleine bauliche Unterhaltung 10 Jahre
H 20 02 Auskiinfte zu Hochbauangelegenheiten 10 Jahre
H 20 02 01 Stellungnahmen Hochbauangelegenheiten 10 Jahre
H 20 03 Energie- und Verbrauchsmanagement 10 Jahre
H 20 03 01 Grundlagen und Leitlinien Energiemanagement 10 Jahre
H 20 03 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Energiemanagement 10 Jahre
H 20 03 03 Datensammlung Energiemanagement 10 Jahre
H 20 03 04 Verbrauchsmonitoring Energie 10 Jahre
H 20 03 05 Sanierungsfahrpléne Energiecontrolling 10 Jahre
H 20 03 06 Geringinvestive Ma3nahmen / Konzepte Energiecontrolling 10 Jahre
H 20 03 07 Energiecontrolling Objekte 10 Jahre
H 20 03 08 Energiemanagement Beratung 10 Jahre
H 20 03 09 Forderprogramme Energiemanagement 10 Jahre
H 20 04 Schulbauoffensive 10 Jahre
H 20 04 01 Grundlagen und Leitlinien Schulbauoffensive 10 Jahre
H 20 04 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Schulbauoffensive 10 Jahre
H 20 04 03 Statistik und Berichtswesen Schulbauoffensive 10 Jahre
H 20 04 04 Projekte und Prozessbegleitung Schulbauoffensive 10 Jahre
H 20 04 05 Datenmanagement Schulbauoffensive 10 Jahre
H 20 04 06 Partizipative Verfahren Schulbauoffensive 10 Jahre
H 30 Tiefbauangelegenheiten dauerhaft
H 30 01 Straflenbau dauerhaft
H 30 01 01 Grundlagen und Leitlinien Planung und Neubau von Straf3en dauerhaft
H 30 01 02 Projekte und Vorhaben Planung und Neubau von Strafien dauerhaft
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H 40 Bau- und Wohnungsaufsicht 10 Jahre
H 40 01 Genehmigungs- und Uberwachungsverfahren 10 Jahre
H 40 01 01 Genehmigungen Bauaufsicht dauerhaft
H 40 01 02 Uberwachung Bauaufsicht 10 Jahre
H 40 01 03 Schornsteinfegerwesen 10 Jahre
H 40 01 04 Vorhaben in Zustandigkeit des Landes dauerhaft
H 40 01 05 Verwaltungszwang, Uberwachung und sonstige Dienste Bauaufsicht 10 Jahre
H 40 02 Wohnungsaufsicht 10 Jahre
H 40 02 01 Wohnungsmadngel 10 Jahre
H 40 02 02 Verwaltungszwang, Uberwachung und sonstige Dienste Wohnungsaufsicht 10 Jahre
H 40 03 Auskiinfte der Bau- und Wohnungsaufsicht 10 Jahre
H 40 03 01 Amtshilfe, Stellungnahmen Bau- und Wohnungsaufsicht 10 Jahre
H 40 03 02 Auskiinfte, Informationen, Besonderheiten Bau- und Wohnungsaufsicht 10 Jahre
H 50 Wohnraum 10 Jahre
H 50 01 Leistungen Wohnraum 10 Jahre
H 50 01 01 Wohngeld 10 Jahre
H 50 01 02 Wohnberechtigung 10 Jahre
H 50 02 Wohnraumférderung 10 Jahre
H 50 02 01 Forderprogramme Wohnraum 10 Jahre
H 50 02 02 Wohnungsbindung 10 Jahre
H 50 03 Erhalt von Wohnraum 10 Jahre
H 50 03 01 Zweckentfremdung 10 Jahre
H 50 03 02 Mietenbegrenzung 10 Jahre
H 50 03 03 Vorkaufsrecht 10 Jahre
H 60 Geoinformation, Vermessung und Immobilienbewertung 10 Jahre
H 60 01 Grundsatzangelegenheiten Geoinformation 10 Jahre
H 60 01 01 Grundlagen und Leitlinien Geoinformation, Vermessung, Immobilienbewertung 10 Jahre
H 60 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Geoinformation, Vermessung, Immobilienbewertung 10 Jahre
H 60 01 03 Statistik und Berichtswesen Geoinformation, Vermessung, Immobilienbewertung 10 Jahre
H 60 01 04 Beschaffung und Unterhaltung Geoinformation 10 Jahre
H 60 10 Liegenschaftskataster 10 Jahre
H 60 10 01 Auskunft Liegenschaftskataster 10 Jahre
H 60 10 10 Grenzen Liegenschaftskataster dauerhaft
H 60 10 11 Gebdude Liegenschaftskataster dauerhaft
H 60 10 12 Sonstige Fortfiihrung Liegenschaftskataster 10 Jahre
H 60 10 20 Grundbuch Liegenschaftskataster 10 Jahre
H 60 10 30 Uberwachung Gebdudevermessungspflicht 10 Jahre
H 60 10 40 Grundstiicksnummerierung 10 Jahre
H 60 20 Geodaten, Karten, Pléne 10 Jahre
H 60 20 01 Auskunft Karten und Geodaten 10 Jahre
H 60 20 02 Scan- und Plotservice Vermessung 10 Jahre
H 60 20 10 Lagepldne und Bestandspldne 10 Jahre
H 60 20 20 Bebauungspldne Vermessung 10 Jahre
H 60 20 30 Kartenerstellung Vermessung 10 Jahre
H 60 20 40 Straf3enverzeichnis Vermessung 10 Jahre
H 60 30 Wertermittlung 10 Jahre
H 60 30 01 Auskunft Wertermittlung 10 Jahre
H 60 30 10 Verkehrswertgutachten 10 Jahre
H 60 30 20 Stellungnahmen Wertermittlung 10 Jahre
H 60 30 30 Auswertung Kaufvertrage 10 Jahre
H 60 40 Vermessung 10 Jahre
H 60 40 01 Auskunft Vermessung 10 Jahre
H 60 40 10 Festpunktfeld 10 Jahre
H 60 40 20 Baubetreuung Vermessung 10 Jahre
H 60 40 30 Beweissicherung Vermessung 10 Jahre
I Stadtentwicklung 10 Jahre
I 01 Grundsatzangelegenheiten Stadtentwicklung 10 Jahre
I 01 01 Grundlagen und Leitlinien Stadtentwicklung und Stadtplanung 10 Jahre
I 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Stadtplanung 10 Jahre
I 01 01 02 Grundlagen und Leitlinien Sozialraumorientierte Planung 10 Jahre
I 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Stadtentwicklung, Stadtplanung 10 Jahre
I 01 02 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Stadtplanung 10 Jahre
| 01 02 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Sozialraumorientierte Planung 10 Jahre
I 01 03 Statistik und Berichtswesen Stadtentwicklung und Stadtplanung 10 Jahre
I 01 03 01 Statistik und Berichtswesen Stadtplanung 10 Jahre
I 01 03 02 Statistik und Berichtswesen Sozialraumorientierte Planung 10 Jahre
I 20 Stadtplanung 10 Jahre
I 20 01 Stadterneuerung und Stdadtebauférderung 10 Jahre
| 20 01 01 Stadtebauliche Sanierungsmafinahmen 10 Jahre
I 20 01 02 Quartiersmanagement 10 Jahre
I 20 01 03 Sonstige Férderkulissen, Stadtplanerische Férderungsobjekte 10 Jahre
I 20 02 Stadtplanung und Durchfiihrung 10 Jahre
I 20 02 01 Stadtebauliche Planungen 10 Jahre
I 20 02 02 Vorbereitende Bauleitplanung 10 Jahre
I 20 02 03 Verbindliche Bauleitplanung dauerhaft
I 20 02 04 Stadtebauliche und dffentlich-rechtliche Vertrdge (ohne soziale Erhaltungsgebiete) 10 Jahre
I 20 02 05 Auskiinfte, Informationen, fachliche Beratung - Stadtplanung 10 Jahre
I 20 02 06 Planungsrechtliche Stellungnahmen und Bescheide 10 Jahre
I 20 02 07 Soziale Erhaltungsgebiete 10 Jahre
I 20 02 08 Priifung und Ausiibung von Vorkaufsrechten 10 Jahre
I 20 02 09 Umwandlung 10 Jahre
I 20 02 10 Stadtebauliche Erhaltungsgebiete 10 Jahre
I 20 02 11 Mieterberatung, Mietenpolitik 10 Jahre
I 30 Sozialraumorientierte Planung 10 Jahre
I 30 01 Sozialraumorientierte Planungskoordination 10 Jahre
| 30 01 01 Bezirkskoordination 10 Jahre
I 30 01 02 Datenkoordination 10 Jahre
I 30 01 03 Regionalkoordination 10 Jahre
I 30 01 04 Bezirksregionenprofile 10 Jahre
I 30 01 05 Wissensspeicher 10 Jahre
I 30 01 06 Gremien der sozialraumorientierten Planungskoordination 10 Jahre
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I 30 01 07 Forderprogramme Sozialraumorientierte Planungskoordination 10 Jahre
I 30 01 08 Partizipative Verfahren Sozialraumorientierte Planungskoordination 10 Jahre
I 30 02 Soziale Infrastruktur 10 Jahre
I 30 02 01 Infrastrukturentwicklung 10 Jahre
I 30 02 02 Nachbarschaftseinrichtungen, Stadtteilzentren 10 Jahre
J Stadtische Infrastruktur dauerhaft
J 01 Grundsatzangelegenheiten Verkehr und Straf3enwesen, Griinflachen dauerhaft
J 01 01 Grundlagen und Leitlinien Stadtische Infrastruktur dauerhaft
J 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Straf3enverkehr dauerhaft
J 01 01 02 Grundlagen und Leitlinien Strafenaufsicht und -unterhaltung dauerhaft
J 01 01 03 Grundlagen und Leitlinien Straflenverwaltung dauerhaft
J 01 01 04 Grundlagen und Leitlinien Griin- und Freifldéchenangelegenheiten dauerhaft
J 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Stddtische Infrastruktur dauerhaft
J 01 02 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Straf3enverkehr dauerhaft
J 01 02 02 Zusammenarbeit im Bereich Offentlicher Personennahverkehr dauerhaft
J 01 02 03 Zusammenarbeit mit Versorgungstréigern dauerhaft
J 20 Straf3enverkehr dauerhaft
J 20 01 Straflenverkehrsbehdrdliche Angelegenheiten dauerhaft
J 20 01 01 Straf3enverkehrsbehérdliche Erlaubnisse u. Ausnahmegenehmigungen dauerhaft
J 20 01 02 Straf3enverkehrsbehdrdliche Anordnungen und Mafinahmen dauerhaft
J 20 01 03 Betriebsvignetten dauerhaft
J 20 01 04 Handwerkerparkausweise dauerhaft
J 22 Straf3enaufsicht und -unterhaltung 10 Jahre
J 22 01 Straf3enaufsicht 10 Jahre
J 22 01 01 Sondernutzung Strafen 10 Jahre
J 22 01 02 Sondernutzung Offentliche Versorgung 20 Jahre
J 22 01 03 Gehwegliberfahrten 10 Jahre
J 22 01 04 Grundstiicksangelegenheiten, Stellungnahmen und Dienstleistungen 10 Jahre
J 22 02 Straf3enunterhaltung 10 Jahre
J 22 02 01 Beseitigung von Mdngeln im 6ffentlichen Straf3enland 10 Jahre
J 22 02 02 Uberwachung des baulichen Zustandes 10 Jahre
J 22 02 03 Ausflihrung straf3enverkehrsbehdrdlicher Anordnungen 10 Jahre
J 22 02 04 Unterhaltungsmaf3nahmen im &ffentlichen Straf3enland 10 Jahre
J 22 02 05 Unerlaubte Eingriffe, Schadenersatzanspriiche Dritter 10 Jahre
J 23 Straflenverwaltung 10 Jahre
J 23 01 An- und Verkauf und Clusterung von Fléchen dauerhaft
J 23 01 01 Einzelvorgdnge An- und Verkauf von Flachen dauerhaft
J 23 02 Widmung und Einziehung dauerhaft
J 23 02 01 Widmung als &ffentliches Straflenland dauerhaft
J 23 02 02 Einziehung von 6ffentlichem Straf3enland dauerhaft
J 23 03 Strafenbenennung dauerhaft
J 23 03 01 Benennung o&ffentlicher Straf3en dauerhaft
J 23 03 02 Benennung von Privatstrafien dauerhaft
J 23 03 03 Verwaltungsvereinbarungen, Vertrdge dauerhaft
J 23 03 04 Rechtsstreitigkeiten Straflenbenennung dauerhaft
J 23 04 Winterdienst und Straf3enreinigung dauerhaft
J 23 04 01 Winterdienst fiir Straf3en ohne Anlieger dauerhaft
J 40 Griin- und Freiflachenangelegenheiten 10 Jahre
J 40 01 Griin- und Freiflachenverwaltung dauerhaft
J 40 01 01 An- und Verkauf von Grundstiicken dauerhaft
J 40 01 02 Winterdienst Griin- und Freifldchen 10 Jahre
J 40 01 03 Griinflédchenreinigung 10 Jahre
J 40 01 04 Sondernutzung Griin- und Freiflachen 10 Jahre
J 40 01 05 Grunddienstbarkeiten Griin- und Freifldchen 10 Jahre
J 40 01 06 Baulasten Griin- und Freifldchen 10 Jahre
J 40 01 07 Vertrage Griin- und Freiflachen dauerhaft
J 40 01 08 Einziehung und Widmungen in &ffentlichen Griinanlagen dauerhaft
J 40 02 Pflege und Unterhaltung von Griinflédchen 10 Jahre
J 40 02 01 Kleingartenverwaltung dauerhaft
J 40 02 02 Garten-, Landschafts- und Sportplatzausbau dauerhaft
J 40 02 03 Wasserbetriebene Zierbrunnenanlagen dauerhaft
J 40 02 04 Griinflachen Schulen dauerhaft
J 40 02 05 Griinflédchen Sportplatze dauerhaft
J 40 02 06 Jugendeinrichtungen, Abenteuerspielpldtze und Sonstige dauerhaft
J 40 02 07 Offentliche Griin- und Erholungsanlagen dauerhaft
J 40 02 08 Bereitstellung Griin- und Freiflachen Fachvermégen Griin dauerhaft
J 40 02 09 Offentliche Spiel- und Bewegungsfléichen dauerhaft
J 40 02 10 Griinpflege - Straf3enland dauerhaft
J 40 02 11 Straf3enbdume dauerhaft
J 40 02 12 Straf3enbegleitgriin dauerhaft
J 40 02 13 Parkmanagement dauerhaft
J 40 02 14 Straf3en- und Griinfléchenamt Pflegeobjekte dauerhaft
J 40 02 15 Technische Angelegenheiten dauerhaft
J 40 02 16 Griinpflege Finanzvermogen 10 Jahre
J 40 03 Friedhofsangelegenheiten dauerhaft
J 40 03 01 Bereitstellung Offentliche Friedhofe dauerhaft
J 40 03 02 Urnenbeisetzung dauerhaft
J 40 03 03 Erdbestattung dauerhaft
J 40 03 04 Trauerfeier auf Friedhofen dauerhaft
J 40 03 05 Unterhaltung Opfergraber dauerhaft
J 40 03 06 Unterhaltung Ehrengréber dauerhaft
K Kinder, Jugend und Familie 10 Jahre
K 01 Grundsatzangelegenheiten Kinder, Jugend und Familie 10 Jahre
K 01 01 Grundlagen und Leitlinien Kinder, Jugend und Familie 10 Jahre
K 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Kinder- und Jugendhilfe 10 Jahre
K 01 01 02 Grundlagen und Leitlinien Tageseinrichtungen und Kindertagespflege 10 Jahre
K 01 01 03 Grundlagen und Leitlinien Familienférderung 10 Jahre
K 01 01 04 Grundlagen und Leitlinien Vertragsgestaltung Kinder, Jugend und Familie 10 Jahre
K 01 01 05 Spenden, Sponsoring 10 Jahre
K 01 01 06 Fachkonzept Sozialraumorientierung 10 Jahre
K 01 01 07 Fachliche Zielvereinbarungen Jugend 10 Jahre
K 01 01 08 Arbeitshilfen 10 Jahre
K 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Kinder, Jugend und Familie 10 Jahre
K 01 02 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Kinder- und Jugendbhilfe 10 Jahre
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K 01 02 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Tageseinrichtungen / Kindertagespflege 10 Jahre
K 01 02 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Familienférderung 10 Jahre
K 01 02 04 Kooperationen, Gremien und Netzwerke SozialrGume 10 Jahre
K 01 02 05 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Schnittstelle Jugendhilfe- Schule 10 Jahre
K 01 02 06 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Schnittstelle Jugendhilfe- Soziales 10 Jahre
K 01 02 07 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Schnittstelle Jugendhilfe- Gesundheit 10 Jahre
K 01 02 08 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Schnittstelle Jugendhilfe- Polizei 10 Jahre
K 01 02 09 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Schnittstelle Jugendhilfe- Beruf 10 Jahre
K 01 02 10 Berliner Besprechungsstruktur Berliner Jugenddmter 10 Jahre
K 01 03 Statistik und Berichtswesen Kinder, Jugend und Familie 10 Jahre
K 01 03 01 Statistik und Berichtswesen Kinder- und Jugendhilfe 10 Jahre
K 01 03 02 Statistik und Berichtswesen Tageseinrichtungen und Kindertagespflege 10 Jahre
K 01 03 03 Statistik und Berichtswesen Familienférderung 10 Jahre
K 10 Organisation und Trager der Kinder- und Jugendhilfe 10 Jahre
K 10 01 Kinder- und Jugendhilfeplanung 10 Jahre
K 10 01 01 Erhebung, Pflege und Bereitstellung von Bestandsdaten 10 Jahre
K 10 01 02 Planung und Prognosen 10 Jahre
K 10 01 03 Projekte Kinder- und Jugendhilfeplanung 10 Jahre
K 10 01 04 Grundlagen-Daten und Grundlagen-Dokumente 10 Jahre
K 10 01 05 Einzelvorgdnge Kinder- und Jugendhilfeplanung 10 Jahre
K 30 Kinder- und Jugendhilfe 10 Jahre
K 30 01 Jugend(sozial)arbeit 10 Jahre
K 30 01 01 Grundlagen und Leitlinien Jugendarbeit 10 Jahre
K 30 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Jugendarbeit 10 Jahre
K 30 01 03 Statistik und Berichtswesen Jugendarbeit 10 Jahre
K 30 01 04 Jugendférderbericht 10 Jahre
K 30 01 05 Qualitétsentwicklung und -sicherung Jugend(sozial)arbeit 10 Jahre
K 30 01 06 Jugendarbeit Angebotsform 1, standortgebundene offene Jugendarbeit 10 Jahre
K 30 01 07 Jugendarbeit Angebotsform 2, standortungebundene offene Jugendarbeit 10 Jahre
K 30 01 08 Jugendarbeit Angebotsform 3, Erholungsfahrten und -reisen, internationale Begegnungen 10 Jahre
K 30 01 09 Jugendarbeit Angebotsform 4, Unterstlitzung der Beteiligung von jungen Menschen 10 Jahre
K 30 01 10 Jugendarbeit Angebotsform 5, gruppenbezogene, curricular gepragte Jugendarbeit 10 Jahre
K 30 01 11 Jugendarbeit an Schulen 10 Jahre
K 30 01 12 Grundlagen und Leitlinien Jugendsozialarbeit 10 Jahre
K 30 01 13 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Jugendsozialarbeit 10 Jahre
K 30 01 14 Statistik und Berichtswesen Jugendsozialarbeit 10 Jahre
K 30 01 15 Projekte Jugendsozialarbeit 10 Jahre
K 30 01 16 Grundlagen und Leitlinien Schulsozialarbeit 10 Jahre
K 30 01 17 Projekte Schulsozialarbeit 10 Jahre
K 30 01 18 Grundlagen und Leitlinien Jugendberufshilfe 10 Jahre
K 30 01 19 Projekte Jugendberufshilfe 10 Jahre
K 30 01 20 Forderung der Jugendverbdnde 10 Jahre
K 30 01 21 Erzieherischer Jugendschutz 10 Jahre
K 30 01 22 Medienkompetenz 10 Jahre
K 30 01 23 Férderprogramme Jugend(sozial)arbeit 10 Jahre
K 30 02 Erziehungs- und Familienberatung (EFB) 10 Jahre
K 30 02 01 Grundlagen und Leitlinien EFB 10 Jahre
K 30 02 02 Qualitatsentwicklung und -sicherung EFB 10 Jahre
K 30 02 03 Integrative Beratung EFB 10 Jahre
K 30 02 04 Fachdienstaufgaben EFB 10 Jahre
K 30 02 05 Angebote und Projekte EFB 10 Jahre
K 30 03 Hilfe zur Erziehung, Hilfe junge Volljghrige 10 Jahre
K 30 03 01 Qualitatsentwicklung und -sicherung Hilfe zur Erziehung, Hilfe junge Volljdhrige 10 Jahre
K 30 03 02 Grundlagen und Leitlinien § 27 (2) und (3) SGB VIII Hilfen zur Erziehung 10 Jahre
K 30 03 03 Angebote § 27 (2) und (3) SGB VIII Hilfen zur Erziehung 10 Jahre
K 30 03 04 Grundlagen und Leitlinien Soziale Gruppenarbeit 10 Jahre
K 30 03 05 Angebote Soziale Gruppenarbeit 10 Jahre
K 30 03 06 Grundlagen und Leitlinien Erziehungsbeistand, Betreuungshelfer 10 Jahre
K 30 03 07 Angebote Erziehungsbeistand, Betreuungshelfer 10 Jahre
K 30 03 08 Grundlagen und Leitlinien Sozialpddagogische Familienhilfe 10 Jahre
K 30 03 09 Angebote Sozialpddagogische Familienhilfe 10 Jahre
K 30 03 10 Grundlagen und Leitlinien Erziehung in einer Tagesgruppe 10 Jahre
K 30 03 11 Angebote Erziehung in einer Tagesgruppe 10 Jahre
K 30 03 12 Grundlagen und Leitlinien Vollzeitpflege 10 Jahre
K 30 03 13 Angebote Vollzeitpflege 10 Jahre
K 30 03 14 Beratung und Unterstiitzung der Pflegepersonen 10 Jahre
K 30 03 15 Sicherung der Rechte von Kindern und Jugendlichen in stationdren Hilfen 10 Jahre
K 30 03 16 Pflegekinderaufsicht 10 Jahre
K 30 03 17 Grundlagen und Leitlinien Heimerziehung, sonstige betreute Wohnform 10 Jahre
K 30 03 18 Angebote Heimerziehung, sonstige betreute Wohnform Angebote 10 Jahre
K 30 03 19 Grundlagen und Leitlinien intensive sozialpddagogische Einzelbetreuung 10 Jahre
K 30 03 20 Angebote intensive sozialpddagogische Einzelbetreuung 10 Jahre
K 30 03 21 Angebotsiibersichten 10 Jahre
K 30 03 22 Mitwirkung, Hilfeplan 10 Jahre
K 30 03 23 Auslandsmaf3nahmen 10 Jahre
K 30 03 24 Leistungen zum Unterhalt des Kindes oder des Jugendlichen 10 Jahre
K 30 03 25 Krankenhilfe 10 Jahre
K 30 03 26 Hilfe fir junge Volljghrige, Nachbetreuung 10 Jahre
K 30 03 27 Inobhutnahme von Kindern und Jugendlichen 10 Jahre
K 30 03 28 Vorldufige Inobhutnahme ausldndischer Kinder & Jugendlicher 10 Jahre
K 30 03 29 Grundlagen und Leitlinien wirtschaftliche Jugendhilfe 10 Jahre
K 30 03 30 Kostenheranziehung wirtschaftliche Jugendhilfe 10 Jahre
K 30 03 31 Kostenerstattung wirtschaftliche Jugendhilfe 10 Jahre
K 30 04 Eingliederungshilfe Kinder und Jugendliche 10 Jahre
K 30 04 01 Grundlagen und Leitlinien Eingliederungshilfe 10 Jahre
K 30 04 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Eingliederungshilfe 10 Jahre
K 30 04 03 Statistik und Berichtswesen Eingliederungshilfe 10 Jahre
K 30 04 04 Qualitatsentwicklung und -sicherung Eingliederungshilfe Kinder und Jugendliche 10 Jahre
K 30 04 05 Grundlagen und Leitlinien Teilhabefachdienst Jugendamt 10 Jahre
K 30 04 06 Ambulante inkl. therapeutische Eingliederungshilfe fiir seelisch behinderte Kinder und Jugendliche 10 Jahre
K 30 04 07 Teilstationdre Eingliederungshilfe fiir seelisch behinderte Kinder und Jugendliche 10 Jahre
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K 30 04 08 Stationdre Eingliederungshilfe fiir seelisch behinderte Kinder und Jugendliche 10 Jahre
K 30 04 09 Eingliederungshilfe Kinder und Jugendliche SGB IX Grundlagen 10 Jahre
K 30 04 10 Eingliederungshilfe Kinder und Jugendliche Medizinische Rehabilitation 10 Jahre
K 30 04 11 Eingliederungshilfe Kinder und Jugendliche Teilhabe am Arbeitsleben 10 Jahre
K 30 04 12 Eingliederungshilfe Kinder und Jugendliche Teilhabe an Bildung 10 Jahre
K 30 04 13 Eingliederungshilfe Kinder und Jugendliche Schulhelferinnen und Schulhelfer 10 Jahre
K 30 04 14 Eingliederungshilfe Kinder und Jugendliche Soziale Teilhabe 10 Jahre
K 30 04 15 Eingliederungshilfe Kinder und Jugendliche Persénliches Budget 10 Jahre
K 30 04 16 Eingliederungshilfe Kinder und Jugendliche Gesamtplanung 10 Jahre
K 30 04 17 Hilfe zur Pflege auf3erhalb von Einrichtungen Kinder 10 Jahre
K 30 04 18 Schwerbehindertenausweise Kinder 10 Jahre
K 30 04 19 Angebote und Projekte Eingliederungshilfe SGB IX 10 Jahre
K 30 05 Kinderschutz 10 Jahre
K 30 05 01 Grundlagen und Leitlinien Kinderschutz 10 Jahre
K 30 05 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Schnittstelle Kinderschutz 10 Jahre
K 30 05 03 Qualitatsentwicklung und -sicherung Kinderschutz 10 Jahre
K 30 05 04 Praventiver Kinder- und Jugendschutz 10 Jahre
K 30 05 05 Reaktiver Kinder- und Jugendschutz 10 Jahre
K 30 05 06 Schutz Kinder, Jugendliche in Familienpflege und in Einrichtungen 10 Jahre
K 30 06 Mitwirkung in gerichtlichen Verfahren 10 Jahre
K 30 06 01 Qualitatsentwicklung und -sicherung Mitwirkung in gerichtlichen Verfahren 10 Jahre
K 30 06 02 Familiengericht: Kindschaftsrechtliche Beratung und Unterstiitzung 10 Jahre
K 30 06 03 Familiengericht: Abstammungssachen 10 Jahre
K 30 06 04 Familiengericht: Adoptionssachen 10 Jahre
K 30 06 05 Familiengericht: Ehewohnungssachen 10 Jahre
K 30 06 06 Familiengericht: Gewaltschutzsachen 10 Jahre
K 30 06 07 Beratung und Belehrung in Verfahren zur Annahme als Kind 10 Jahre
K 30 07 Beistandschaft, Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft 10 Jahre
K 30 07 01 Qualitatsentwicklung und -sicherung Beistandschaft, Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft 10 Jahre
K 30 07 02 Sorgeregister 10 Jahre
K 30 07 03 Beurkundungen 10 Jahre
K 30 07 04 Vormundschaften 10 Jahre
K 30 07 05 Beistandschaften 10 Jahre
K 30 07 06 Organisation Beistandschaft, Amtspflegschaft und Amtsvormundschaft 10 Jahre
K 30 08 Jugendgerichtshilfe 10 Jahre
K 30 08 01 Grundlagen und Leitlinien Jugendgerichtshilfe 10 Jahre
K 30 08 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Jugendgerichtshilfe 10 Jahre
K 30 08 03 Jugendhilfe im Strafverfahren 10 Jahre
K 30 08 04 Kinder- und Jugenddelinquenz 10 Jahre
K 30 08 05 Angebote und Projekte Jugendgerichtshilfe 10 Jahre
K 40 Tageseinrichtungen und Kindertagespflege (Kita) 10 Jahre
K 40 01 Kinder- und Jugendhilfeplanung Kita 10 Jahre
K 40 01 01 Grundlagen der Planung Kita 10 Jahre
K 40 01 02 Erhebung, Pflege und Bereitstellung von Bestandsdaten Kita 10 Jahre
K 40 01 03 Bedarfsplanung und Prognosen Kita 10 Jahre
K 40 01 04 Maf3nahmenplanung Kita 10 Jahre
K 40 01 05 Projekte Kita Platzausbau 10 Jahre
K 40 01 06 Forder- und Sonderprogramme Kita Platzausbau 10 Jahre
K 40 01 07 Stellungnahmen Kita 10 Jahre
K 40 01 08 Einzelvorgdnge Kita 10 Jahre
K 40 02 Forderung von Kindern in Tageseinrichtungen und Kindertagespflege 10 Jahre
K 40 02 01 Kitagutschein 10 Jahre
K 40 02 02 Kindertagespflege 10 Jahre
K 40 02 03 Kitaplatznachweis 10 Jahre
K 40 02 04 Selbstbeschaffung 10 Jahre
K 40 02 05 Klage Kitaplatznachweis 10 Jahre
K 40 02 06 Qualitatsentwicklung und -sicherung Tageseinrichtungen und Kindertagespflege 10 Jahre
K 40 02 07 Unterstiitzung selbstorganisierter Férderung von Kindern 10 Jahre
K 40 02 08 Forderprogramme Tageseinrichtungen / Kindertagespflege 10 Jahre
K 40 02 09 Angebote und Projekte Tageseinrichtungen / Kindertagespflege 10 Jahre
K 40 03 Ergdnzende Férderung und Betreuung (eF5B) 10 Jahre
K 40 03 01 Grundlagen und Leitlinien eF6B 10 Jahre
K 50 Familienférderung 10 Jahre
K 50 01 Finanzielle Leistungen fiir Familien 10 Jahre
K 50 01 01 Unterhaltsvorschuss 10 Jahre
K 50 01 02 Elterngeld 10 Jahre
K 50 01 03 Familiendarlehen 10 Jahre
K 50 01 04 Kindergeld / -zuschlag 10 Jahre
K 50 01 05 Kindergrundsicherung 10 Jahre
K 50 02 Forderung der Erziehung in der Familie 10 Jahre
K 50 02 01 Familienférderbericht 10 Jahre
K 50 02 02 Qualitétsentwicklung und -sicherung Familienférderung 10 Jahre
K 50 02 03 Familienférderung Angebotsform 1, Einrichtungsgebundene Angebote 10 Jahre
K 50 02 04 Familienférderung Angebotsform 2, Angebote im hduslichen Kontext 10 Jahre
K 50 02 05 Familienférderung Angebotsform 3, Angebote im Sozialraum 10 Jahre
K 50 02 06 Familienférderung Angebotsform 4 und Angebotsform 5 10 Jahre
K 50 02 07 Familienférderung Angebotsform 6, Familienservicebiiro 10 Jahre
K 50 02 08 Grundlagen und Leitlinien Friihe Hilfen 10 Jahre
K 01 02 09 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Friihe Hilfen 10 Jahre
K 50 02 10 Projekte Friihe Hilfen 10 Jahre
K 50 02 11 Mehrgenerationenhduser 10 Jahre
K 50 02 12 Forderprogramme Familienférderung 10 Jahre
K 50 02 13 Beratung in Fragen der Partnerschaft, Trennung und Scheidung 10 Jahre
K 50 02 14 Beratung und Unterstiitzung zu Personensorge und Umgangsrecht 10 Jahre
K 50 02 15 Gemeinsame Wohnformen fiir Mitter / Véter und Kinder 10 Jahre
K 50 02 16 Betreuung und Versorgung des Kindes in Notsituationen 10 Jahre
K 50 02 17 Unterstiitzung bei notwendiger Unterbringung zur Erfiillung der Schulpflicht 10 Jahre
K 50 02 18 Flexibudget 10 Jahre
K 50 03 Bildungs- und Teilhabepaket (BuT) 10 Jahre
K 50 03 01 Grundlagen und Leitlinien BuT 10 Jahre
L Wissenschaft und Forschung 10 Jahre
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M Bildung 10 Jahre
M 01 Grundsatzangelegenheiten Bildung 10 Jahre
M 01 01 Grundlagen und Leitlinien Bildung 10 Jahre
M 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Schule 10 Jahre
M 01 01 02 Grundlagen und Leitlinien Zweiter Bildungsweg 10 Jahre
M 01 01 03 Grundlagen und Leitlinien Berufliche Bildung 10 Jahre
M 01 01 04 Grundlagen und Leitlinien Lebenslanges Lernen 10 Jahre
M 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Bildung 10 Jahre
M 01 02 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Schule 10 Jahre
M 01 02 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Zweiter Bildungsweg 10 Jahre
M 01 02 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Berufliche Bildung 10 Jahre
M 01 02 04 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Lebenslanges Lernen 10 Jahre
M 01 03 Statistik und Berichtswesen Bildung 10 Jahre
M 01 03 01 Statistik und Berichtswesen Schule 10 Jahre
M 01 03 02 Statistik und Berichtswesen Zweiter Bildungsweg 10 Jahre
M 01 03 03 Statistik und Berichtswesen Berufliche Bildung 10 Jahre
M 01 03 04 Statistik und Berichtswesen Lebenslanges Lernen 10 Jahre
M 20 Schule 10 Jahre
M 20 01 Entwicklung des Schulwesens 10 Jahre
M 20 01 01 Schulprojekte, Schulversuche 10 Jahre
M 20 01 02 Bonusprogramm 10 Jahre
M 20 01 03 Schulentwicklungs- und Standortplanung 10 Jahre
M 20 02 Grundschule 10 Jahre
M 20 02 01 Schulakten Grundschulen 10 Jahre
M 20 02 02 Einschulungsregelungen Grundschule 10 Jahre
M 20 02 03 Verldssliche Halbtagsgrundschule 10 Jahre
M 20 02 04 Ubergang Kita-Grundschule 10 Jahre
M 20 02 05 Flexibles Verweilen 10 Jahre
M 20 02 06 Jahrgangsiibergreifendes Lernen (JUL) 10 Jahre
M 20 02 07 Schulanfangsphase (SAPh) 10 Jahre
M 20 02 08 Ubergang Gemeinschaftsschule - Sekundarschule | 10 Jahre
M 20 02 09 Stundentafel Grundschule 10 Jahre
M 20 02 10 Schiileraufnahme in Jahrgangsstufe 1 Grundschule 10 Jahre
M 20 02 11 Schulwegpléne Grundschulen 10 Jahre
M 20 03 Integrierte Sekundarschule 10 Jahre
M 20 03 01 Schulakten Integrierte Sekundarschulen 10 Jahre
M 20 03 02 Gymnasiale Oberschule im Verbund 10 Jahre
M 20 03 03 Schiileraufnahme in Jahrgangsstufe 7 Integrierte Sekundarschule 10 Jahre
M 20 03 04 Verwaltungsvorschrift Ubergang 10 Jahre
M 20 03 05 Lernformen Integrierte Sekundarschule 10 Jahre
M 20 03 06 Schulspezifische Projekte Integrierte Sekundarschule 10 Jahre
M 20 04 Gemeinschaftsschule 10 Jahre
M 20 04 01 Schulakten Gemeinschaftsschulen 10 Jahre
M 20 04 02 Neugriindung und Umwandlung Gemeinschaftsschulen 10 Jahre
M 20 04 03 Schiileraufnahme in Jahrgangsstufe 1 Gemeinschaftsschule 10 Jahre
M 20 04 04 Schulwegpldne Gemeinschaftsschule 10 Jahre
M 20 05 Gymnasium 10 Jahre
M 20 05 01 Schulakten Gymnasien 10 Jahre
M 20 05 02 Schiileraufnahme in Jahrgangsstufe 5 Gymnasium 10 Jahre
M 20 05 03 Schiileraufnahme in Jahrgangsstufe 7 Gymnasium 10 Jahre
M 20 05 04 Schiileraufnahme in Jahrgangsstufe 11 Gymnasium 10 Jahre
M 20 05 05 Grundstandige Gymnasien 10 Jahre
M 20 06 Schulen mit fachlichen Férderschwerpunkten 10 Jahre
M 20 06 01 Eliteschulen des Sports 10 Jahre
M 20 07 Sonderp&dagogische Férderung in Schulen und auf3erhalb 10 Jahre
M 20 07 01 Schulakten Forderzentren 10 Jahre
M 20 07 02 Ubergang Sekundarschule | (Integration und Inklusion) 10 Jahre
M 20 07 03 Inklusive Berufsorientierung 10 Jahre
M 20 07 04 Sonderpddagogische Férderung 10 Jahre
M 20 07 05 Sonderpddagogische Koordinierung 10 Jahre
M 20 07 06 Sonderpddagogische Diagnostik 10 Jahre
M 20 07 07 Unterrichtsgestaltung bei Sonderpéddagogischen Schwerpunkten 10 Jahre
M 20 08 Schulen in freier Tragerschaft (Privatschulen) 10 Jahre
M 20 08 01 Schultrager 10 Jahre
M 20 08 02 Schulbildungsanfragen 10 Jahre
M 20 08 03 Bildungsganganfragen 10 Jahre
M 20 08 04 Ersatzschulen 10 Jahre
M 20 08 05 Erg&nzungsschulen 10 Jahre
M 20 08 06 Freie Einrichtungen 10 Jahre
M 20 08 07 Anerkennungs- und Genehmigungsverfahren von Ersatzschulen 10 Jahre
M 20 08 08 Genehmigungsverfahren von Ergdnzungsschulen 10 Jahre
M 20 08 09 Fordervereinbarungen 10 Jahre
M 20 08 10 Ergdnzende Forderung und Betreuung 10 Jahre
M 20 08 11 Stiftungsangelegenheiten 10 Jahre
M 20 09 Weitere Schulformen und schulische Einrichtungen 10 Jahre
M 20 09 01 Zentralverwaltete Schulen 10 Jahre
M 20 09 02 Internate 10 Jahre
M 20 10 Schultrégerschaft 10 Jahre
M 20 10 01 Bekdstigung in Schulen 10 Jahre
M 20 10 02 Bildung und Teilhabe Schulische Belange 10 Jahre
M 20 10 03 Ergdnzende Férderung und Betreuung (Hort) 10 Jahre
M 20 10 04 Ergdnzende Forderung und Betreuung an allgemeinbildenden Schulen 10 Jahre
M 20 10 05 Vertragsabschluss, Kosteneinziehung kommunale ergdnzende Férderung u. Betreuung 10 Jahre
M 20 10 06 Uberlassung von Raumen fiir Schulsozialarbeit 10 Jahre
M 20 11 Schulische Einrichtungen 10 Jahre
M 20 11 01 Schulvereine 10 Jahre
M 20 11 02 Schulbibliothek 10 Jahre
M 20 12 Auflerschulische Lernorte 10 Jahre
M 20 12 01 Gartenarbeitsschulen 10 Jahre
M 20 12 02 Jugendverkehrsschule 10 Jahre
M 20 13 Schulartiibergreifende Themen 10 Jahre
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M 20 13 01 Ganztagsbetreuung 10 Jahre
M 20 13 02 Gewalt und Gewaltprdvention 10 Jahre
M 20 13 03 Inklusion im Bereich Schule 10 Jahre
M 20 13 04 Sprachbildung 10 Jahre
M 20 13 05 Begabungsférderung 10 Jahre
M 20 13 06 Schulsozialarbeit 10 Jahre
M 20 13 07 Schulpsychologie 10 Jahre
M 20 13 08 Schuldistanz 10 Jahre
M 20 13 09 Uberwachung der Schulpflicht 10 Jahre
M 20 13 10 Schulsport 10 Jahre
M 20 13 11 Integration und Migration im Bereich Schule 10 Jahre
M 20 13 12 Kulturelle Bildung 10 Jahre
M 20 13 13 Fremdsprache 10 Jahre
M 20 13 14 Schule Mobilitatsbildung und Verkehrserziehung 10 Jahre
M 20 13 15 Unterbringung in Wohnheimen 10 Jahre
M 20 13 16 Arbeitsgemeinschaften 10 Jahre
M 20 13 17 Auf3erschulische Angebote von Vereinen 10 Jahre
M 20 14 Schulinspektion, Schulaufsicht 10 Jahre
M 20 14 01 Schulaufsicht in freier Trégerschaft 10 Jahre
M 20 14 02 Schulinspektion 10 Jahre
M 20 14 03 Schulaufsicht Sitzungen 10 Jahre
M 40 Zweiter Bildungsweg 10 Jahre
M 40 01 Kollegs und Abendgymnasien 10 Jahre
M 40 01 01 Studienkollegs 10 Jahre
M 40 01 02 Abendgymnasien 10 Jahre
M 40 02 Oberschulische Bildung 10 Jahre
M 40 02 01 Berufsoberschulische Bildung 10 Jahre
M 40 02 02 Fachoberschulische Bildung 10 Jahre
M 40 03 Lehrgénge 10 Jahre
M 40 03 01 Abitur 10 Jahre
M 40 03 02 Mittlerer Schulabschluss 10 Jahre
M 40 03 03 Erweiterte Berufsbildungsreife 10 Jahre
M 40 03 04 Berufsbildungsreife 10 Jahre
M 40 03 05 Vorkurs fiir Gefliichtete 10 Jahre
M 50 Berufliche Bildung 10 Jahre
M 50 01 Anerkennungs- und Genehmigungsverfahren Berufliche Bildung 10 Jahre
M 50 01 01 Berufsanerkennung 10 Jahre
M 50 01 02 Genehmigungsverfahren Bildungsgdnge 10 Jahre
M 50 01 03 Anerkennung von Berufsabschliissen 10 Jahre
M 50 02 Berufliche Ausbildung 10 Jahre
M 50 02 01 Befreiung von der Berufspflicht 10 Jahre
M 50 03 Berufsbildende Schulen 10 Jahre
M 50 03 01 Kaufmdnnische Schulen 10 Jahre
M 50 03 02 Technische Schulen 10 Jahre
M 50 03 03 Sozialpflegerische Schulen 10 Jahre
M 50 03 04 Sonderp&dagogische Schulen 10 Jahre
M 50 04 Berufliche Bildungsgdnge 10 Jahre
M 50 04 01 Studienqualifizierende Bildungsgénge 10 Jahre
M 50 04 02 Bildungsgdnge 10 Jahre
M 50 05 Beruflicher Werdegang 10 Jahre
M 50 05 01 Ubergang Schule und Beruf 10 Jahre
M 50 05 02 Berufliche Fort- und Weiterbildung 10 Jahre
M 50 05 03 Berufliche Umschulung 10 Jahre
M 50 06 Foérderung beruflicher Bildung 10 Jahre
M 50 06 01 Konzeptionierungen 10 Jahre
M 50 06 02 Steuerung innerer und duf3erer Prozesse der Schulentwicklung 10 Jahre
M 50 06 03 Entwicklung und Weiterentwicklung von beruflichen Bildungsgdngen 10 Jahre
M 50 06 04 Genehmigungs- und Anerkennungsverfahren Berufsschulen in freier Tradgerschaft 10 Jahre
M 50 06 05 Beraterinnen und Berater der beruflichen Schulen 10 Jahre
M 50 06 06 Berufswahlpass 10 Jahre
M 60 Lebenslanges Lernen 10 Jahre
M 60 01 Férderung Erwachsenenbildung 10 Jahre
M 60 01 01 Bildungsberatung 10 Jahre
M 60 01 02 Bildungsprémie 10 Jahre
M 60 01 03 Bildungsurlaub 10 Jahre
M 60 01 04 Fachveranstaltungen 10 Jahre
M 60 01 05 Trdger, Einrichtungen Erwachsenenbildung 10 Jahre
M 60 02 Fort- und Weiterbildung von Erwachsenen 10 Jahre
M 60 02 01 Elternkurse 10 Jahre
M 60 02 02 Berufsorientierung 10 Jahre
M 60 02 03 Berufsvorbereitung 10 Jahre
M 60 03 Bibliotheken 10 Jahre
M 60 03 01 Bereitstellung von Medien und Entleihung 10 Jahre
M 60 03 02 Beratung und Vermittlung von Sachinformation 10 Jahre
M 60 03 03 Vermittlung Medien- und Informationskompetenz, Leseférderung 10 Jahre
M 60 03 04 Veranstaltungen und Kooperationsprojekte Bibliotheken 10 Jahre
M 60 04 Musikschulen 10 Jahre
M 60 04 01 Musikschulunterricht 10 Jahre
M 60 04 02 Kooperationsleistungen Musikschulen mit Schulen 10 Jahre
M 60 04 03 Veranstaltungen und Kooperationsprojekte Musikschulen 10 Jahre
M 60 05 Volkshochschulen 10 Jahre
M 60 05 01 Lehrveranstaltungen 10 Jahre
M 60 05 02 Sprachintegrationsmaf3nahmen fiir Zugewanderte 10 Jahre
M 60 05 03 Sprachintegrationsmaf3nahmen Miitter- / Elternkurse 10 Jahre
M 60 05 04 Kinderbeaufsichtigung 10 Jahre
M 60 05 05 Sprachintegrationsmafinahmen fiir Gefliichtete 10 Jahre
M 60 05 06 Bereitstellung Lehrgangsplatze zum nachtrdglichen Erwerb von Schulabschliissen 10 Jahre
M 60 05 07 Veranstaltungen und Kooperationsprojekte Volkshochschulen 10 Jahre
N Kultur 10 Jahre
N 01 Grundsatzangelegenheiten Kultur 10 Jahre
N 01 01 Grundlagen und Leitlinien Kultur 10 Jahre
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N 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Kulturaufgaben 10 Jahre
N 01 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke im Bereich Kultur 10 Jahre
N 01 01 03 Statistik und Berichtswesen Kultur 10 Jahre
N 20 Kulturférderung 10 Jahre
N 20 01 Angebote Kulturférderung 10 Jahre
N 20 01 01 Kulturelle Angebote 10 Jahre
N 20 01 02 Ausstellungen, Galerien 10 Jahre
N 20 01 03 Jugendkunstschule 10 Jahre
N 20 01 04 Kunst am Bau 10 Jahre
N 20 02 Férdermaf3nahmen Kultur 10 Jahre
N 20 02 01 Forderung kultureller Projekte mit bezirkseigenen Transfermitteln 10 Jahre
N 20 02 02 Forderung kultureller Projekte durch drittfinanzierte Zuwendungen 10 Jahre
N 20 02 03 Kulturférderung durch Dritte auflerhalb des Landeshaushalts 10 Jahre
N 20 03 Museen, Stadtteilgeschichte, Erinnerungskultur 10 Jahre
N 20 03 01 Stadftteilgeschichte 10 Jahre
N 20 03 02 Ausstellungen 10 Jahre
N 20 03 03 Veranstaltungen und Kooperationsprojekte Museen, Stadtteilgeschichte, Erinnerungskultur 10 Jahre
@) Sport 10 Jahre
O 01 Grundsatzangelegenheiten Sport 10 Jahre
O 01 01 Grundlagen und Leitlinien Sport 10 Jahre
O 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Sportférderung 10 Jahre
O 01 01 02 Grundlagen und Leitlinien Sportstdtten und Sportanlagen 10 Jahre
O 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Sport 10 Jahre
@) 01 02 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Sportférderung 10 Jahre
O 01 02 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Sportstatten und Sportanlagen 10 Jahre
O 01 03 Statistik und Berichtswesen Sport 10 Jahre
O 01 03 01 Statistik und Berichtswesen Sportférderung 10 Jahre
O 01 03 02 Statistik und Berichtswesen Sportstdtten und Sportanlagen 10 Jahre
O 15 Sportférderung 10 Jahre
O 15 01 Sport- und Veranstaltungsangebote 10 Jahre
O 15 01 01 Veranstaltungen der bezirklichen Sportverwaltung 10 Jahre
O 20 Sportstatten und Sportanlagen 10 Jahre
O 20 01 Sportanlagen 10 Jahre
O 20 01 01 Bereitstellung von Sportanlagen 10 Jahre
O 20 01 02 Vergabe von Sportanlagen 10 Jahre
O 20 01 03 Bereitstellung von Eisfldchen 10 Jahre
P Soziales 03/06/07/10/30 Jahre
P 01 Grundsatzangelegenheiten Soziales 10 Jahre
P 01 01 Grundlagen und Leitlinien Soziales 10 Jahre
P 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Materielle Hilfen 10 Jahre
P 01 01 02 Grundlagen und Leitlinien Soziale Dienste und Angebote 10 Jahre
P 01 01 03 Grundlagen und Leitlinien Betreuung 10 Jahre
P 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Soziales 10 Jahre
P 01 02 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Materielle Hilfen 10 Jahre
P 01 02 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Soziale Dienste und Angebote 10 Jahre
P 01 02 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Betreuung 10 Jahre
P 01 02 04 Fachliche Zielvereinbarungen Soziales 10 Jahre
P 01 03 Statistik und Berichtswesen Soziales 10 Jahre
P 01 03 01 Statistik und Berichtswesen Materielle Hilfen 10 Jahre
P 01 03 02 Statistik und Berichtswesen Soziale Dienste und Angebote 10 Jahre
P 01 03 03 Statistik und Berichtswesen Betreuungsrecht, behordliche Betreuung 10 Jahre
) 01 04 Sozialplanung 10 Jahre
P 01 04 01 Ressortlibergreifende Planung 10 Jahre
P 01 04 02 Planung Wohnungslosenhilfe 10 Jahre
P 01 05 Férderprogramme Soziales 10 Jahre
P 01 05 01 Forderprogramme Soziales Land 10 Jahre
P 01 05 02 Férderprogramme Soziales Bund 10 Jahre
P 01 05 03 Forderprogramme Soziales EU 10 Jahre
P 25 Materielle Hilfen 03/07/10 Jahre
P 25 01 Teilhabe 10 Jahre
P 25 01 01 Grundsicherung fiir Teilhabeberechtigte 07 Jahre
P 25 01 02 Hilfe zum Lebensunterhalt fiir Teilhabeberechtigte 07 Jahre
P 25 01 03 Hilfe zum Lebensunterhalt i. Sonderfallen Teilhabeberechtigte (Mietschulden) 07 Jahre
P 25 01 04 Eingliederungshilfe Volljahrige 07 Jahre
P 25 01 05 Ambulante Hilfe zur Pflege fiir Teilhabeberechtigte 07 Jahre
P 25 01 06 Stationdre Hilfe zur Pflege fiir Teilhabeberechtigte 07 Jahre
P 25 02 Sichernde Hilfen 07 Jahre
P 25 02 01 Grundsicherung 07 Jahre
P 25 02 02 Hilfe zum Lebensunterhalt 07 Jahre
P 25 02 03 Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung auBerhalb des Landes Berlin 07 Jahre
P 25 02 04 Leistungen nach dem Asylbewerberleistungsgesetz 07 Jahre
P 25 02 05 Hilfe zum Lebensunterhalt in Sonderféllen (Mietschulden) 07 Jahre
P 25 02 06 Bestattungskosten auflerhalb des laufenden Falls 07 Jahre
P 25 02 07 Uberpriifungsantrége, Leistungsanfragen 03 Jahre
P 25 02 08 Krankenhilfe au3erhalb des laufenden Falls 07 Jahre
P 25 02 09 Leistungen nach dem Landespflegegeldgesetz 07 Jahre
P 25 02 10 Soziale Hilfen fiir Deutsche im Ausland 07 Jahre
P 25 02 11 Hilfe zur Uberwindung besonderer sozialer Schwierigkeiten 07 Jahre
P 25 03 Sonstige Hilfen 07 Jahre
P 25 03 01 Hilfe nach anderen Grundlagen Soziales 07 Jahre
P 25 03 02 Zuwendungen aus Spenden- und Stiftungsmitteln 07 Jahre
P 25 04 Information, Auskunft, Beratung Soziales 03 Jahre
P 25 04 01 Materielle Hilfen Soziales - Allgemeine Beratung 03 Jahre
P 25 04 02 Ermittlungsdienst intern 10 Jahre
P 25 04 03 Amtshilfe, Ermittlungen fiir Stellen auf3erhalb der Berliner Verwaltung 07 Jahre
P 25 05 Hilfe zur Pflege (HzP) 07 Jahre
P 25 05 01 Ambulante Hilfe zur Pflege (inkl. teilstationdre HzP) 07 Jahre
P 25 05 02 Stationdre Hilfe zur Pflege (inkl. Kurzzeitpflege) 07 Jahre
P 25 05 03 Hilfe zur Pflege in vollstationdren Einrichtungen auf3erhalb des Landes Berlin 07 Jahre
P 25 06 Rechtsstelle, Kosteneinziehung, Unterhalt Soziales 10 Jahre
P 25 06 01 Entscheidung iiber zivilrechtliche Unterhaltsanspriiche 10 Jahre
P 25 06 02 Entscheidungen iiber Forderungen / Kosteneinziehung 10 Jahre
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P 25 06 03 Entscheidungen liber Widerspriiche 10 Jahre
P 25 07 Qualitatssicherung Soziales 07 Jahre
P 25 07 01 Qualitatssicherung Grundsicherung 07 Jahre
P 25 07 02 Qualitatssicherung Hilfe zum Lebensunterhalt 07 Jahre
P 25 07 03 Qualitatssicherung Teilhabe 07 Jahre
P 25 07 04 Qualitatssicherung Ambulante Hilfe zur Pflege 07 Jahre
P 25 07 05 Pflegebedarfsermittlung 07 Jahre
P 25 07 06 Qualitatssicherung Stationdre Hilfe zur Pflege 07 Jahre
P 25 07 07 Qualitatssicherung Asylbewerberleistungsgesetz 07 Jahre
P 25 08 Besondere Angelegenheiten Verwaltung Soziales 10 Jahre
P 25 08 01 Zahlstelle 10 Jahre
P 30 Soziale Dienste und Angebote 10 Jahre
P 30 01 Allgemeine Soziale Dienste 07 Jahre
P 30 01 01 Sozialpddagogische Betreuung Amt fiir Soziales 07 Jahre
P 30 01 02 Sozialpddagogische Beratung Amt fiir Soziales 07 Jahre
P 30 02 Sozialdienst Soziale Wohnhilfen 07 Jahre
P 30 02 01 Soziale Wohnhilfe 03 Jahre
P 30 02 02 Einrichtungen der Obdachlosenhilfe 03 Jahre
P 30 02 03 Sozialpddagogische Pravention zum Wohnraumerhalt 03 Jahre
P 30 02 04 Unterbringung zur Beseitigung von Obdachlosigkeit 03 Jahre
P 30 02 05 Sozialpddagogische Beratung z. Erlangung von Wohnraum / sonstige Wohnformen 03 Jahre
P 30 03 Weitere Soziale Hilfen 07 Jahre
P 30 03 01 Offentliche Schuldner- und Insolvenzberatung 07 Jahre
P 30 04 Generationsspezifische Angebote 07 Jahre
P 30 04 01 Altenhilfeplanung und -koordination 07 Jahre
P 30 04 02 Organisation der ehrenamtlichen Arbeit 03 Jahre
P 30 04 03 Seniorenspezifische Beratung und Betreuung 03 Jahre
P 30 04 04 Seniorenwohnhduser mit Generalmietvertrag und Mietausfallwagnis 07 Jahre
P 30 04 05 Bezirkliche Seniorenwohnhduser 07 Jahre
P 30 04 06 Seniorenbezogene Angebote der Bezirke in Seniorenfreizeitstatten 03 Jahre
P 30 04 07 Seniorenbezogene Angebote der Bezirke au3erhalb von Seniorenfreizeitstétten 03 Jahre
P 30 05 Angebote freier Trager 07 Jahre
P 30 05 01 Schuldnerberatung, Insolvenzberatung 07 Jahre
P 30 05 02 Férderung von kieznahen Angeboten im sozialen Bereich durch freie Trager 03 Jahre
P 30 05 03 Versorgungs- und Beratungsangebote Wohnungslose / Menschen in Notsituationen 03 Jahre
P 30 05 04 Bereitstellung von Notschlafplétzen Kélteperiode durch freie Trager 03 Jahre
P 30 06 Clearingstelle Jobcenter 07 Jahre
P 30 06 01 Beratungen fiir Erwerbsféhige 07 Jahre
P 35 Betreuungsrecht, Behordliche Betreuung 07 Jahre
P 35 01 Angelegenheiten des Betreuungsrechts 10 Jahre
P 35 01 01 Betreuungsvereine 07 Jahre
P 35 01 02 Dokumentation zur Betreuung 07 Jahre
P 35 02 Betreuungsbehorde 10 Jahre
P 35 02 01 Allgemeine Betreuungsangelegenheiten 10 Jahre
P 35 02 02 Fiihrung von Betreuungen 30 Jahre
P 35 02 03 Betreuenden-Profile 10 Jahre
Q Gesundheit 10 Jahre
Q 01 Grundsatzangelegenheiten Gesundheit 10 Jahre
Q 01 01 Grundlagen und Leitlinien Gesundheit 10 Jahre
Q 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Offentlicher Gesundheitsdienst 10 Jahre
Q 01 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Offentlicher Gesundheitsdienst 10 Jahre
Q 01 01 03 Statistik und Berichtswesen Offentlicher Gesundheitsdienst 10 Jahre
Q 25 Offentlicher Gesundheitsdienst 10 Jahre
Q 25 01 Gesundheitsbezogene Sozialarbeit 10 Jahre
Q 25 01 01 Sozialarbeit im &ffentlichen Gesundheitsdienst 10 Jahre
Q 25 01 02 Sozialpddagogische Betreuung 10 Jahre
Q 25 02 Koordinationsstelle Menschen mit erschwertem Zugang zum Gesundheitssystem 10 Jahre
Q 25 02 01 Fliichtlingskoordination im Gesundheitsamt 10 Jahre
Q 25 02 02 Menschen mit erschwertem Zugang zum Gesundheitssystem 10 Jahre
Q 25 03 Kinder- und Jugendgesundheitsdienst (KJGD) 10 Jahre
Q 25 03 01 Kinder- und Jugendgesundheitsdienst Verwaltung 10 Jahre
Q 25 03 02 Kinder- und Jugendgesundheitsdienst Einzelangelegenheiten 10 Jahre
Q 25 04 Kinder- und Jugendpsychiatrischer Dienst (KJPD) 10 Jahre
Q 25 04 01 Kinder- und Jugendpsychiatrischer Dienst Verwaltung 10 Jahre
Q 25 04 02 Kinder- und Jugendpsychiatrischer Dienst Einzelangelegenheiten 10 Jahre
Q 25 05 Therapeutischer Dienst 10 Jahre
Q 25 05 01 Therapeutischer Dienst Verwaltung 10 Jahre
Q 25 05 02 Therapeutischer Dienst Einzelangelegenheiten 10 Jahre
Q 25 06 Zahndrztlicher Dienst 10 Jahre
Q 25 06 01 Zahndrztlicher Dienst Verwaltung 10 Jahre
Q 25 06 02 Zahndrztlicher Dienst Einzelangelegenheiten 10 Jahre
Q 25 07 Infektionsschutz, Katastrophenschutz und umweltbezogener Gesundheitsschutz 10 Jahre
Q 25 07 01 Infektionsschutz, Katastrophenschutz und umweltbezogener Gesundheitsschutz Verwaltung 10 Jahre
Q 25 07 02 Hygieneiiberwachung Pflegeeinrichtungen 10 Jahre
Q 25 07 03 Hygieneiiberwachung Gemeinschaftseinrichtungen Kinder 10 Jahre
Q 25 07 04 Hygieneiiberwachung Arztpraxen 10 Jahre
Q 25 07 05 Hygieneiiberwachung B&der 10 Jahre
Q 25 07 06 Hygieneiiberwachung sonstige Einrichtungen 10 Jahre
Q 25 07 07 Desinfektion und Entwesung 10 Jahre
Q 25 07 08 Trinkwasserschutz und Abwasseriiberwachung 10 Jahre
Q 25 07 09 Seuchenhygienische Mafinahmen 10 Jahre
Q 25 07 10 Umweltmedizin 10 Jahre
Q 25 08 Lebensmittelpersonal-Uberwachung 10 Jahre
Q 25 08 01 Lebensmittelpersonal-Uberwachung Verwaltung 10 Jahre
Q 25 08 02 Lebensmittelpersonal-Uberwachung Einzelangelegenheiten 10 Jahre
Q 25 09 Ordnungsbehérdliche Bestattungen 10 Jahre
Q 25 09 01 Ordnungsbehérdliche Bestattungen Verwaltung 10 Jahre
Q 25 09 02 Ordnungsbehdrdliche Bestattungen Einzelangelegenheiten 10 Jahre
Q 25 10 Sozialpsychiatrischer Dienst 10 Jahre
Q 25 10 01 Sozialpsychiatrischer Dienst Verwaltung 10 Jahre
Q 25 10 02 Sozialpsychiatrischer Dienst psychische Einzelangelegenheiten 10 Jahre
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Q 25 10 03 Sozialpsychiatrischer Dienst suchtbedingte Einzelangelegenheiten 10 Jahre
Q 25 10 04 Sozialpsychiatrischer Dienst geistige Behinderung Einzelangelegenheiten 10 Jahre
Q 25 11 Beratungsstelle fiir Menschen mit Behinderung, Krebs und Aids 10 Jahre
Q 25 11 01 Beratungsstelle fiir Menschen mit Behinderung, Krebs und Aids Verwaltung 10 Jahre
Q 25 11 02 Beratungsstelle fiir Menschen mit Behinderung, Krebs und Aids Einzelangelegenheiten 10 Jahre
Q 25 12 Gesundheitsplanung, Koordination und Qualitatsentwicklung (QPK) 10 Jahre
Q 25 12 01 Grundlagen und Leitlinien Qualitatsentwicklung, Planung und Koordination (QPK) 10 Jahre
Q 25 12 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Qualitatsentwicklung, Planung und Koordination (QPK) 10 Jahre
Q 25 12 03 Statistik und Berichtswesen Qualitétsentwicklung, Planung und Koordination (QPK) 10 Jahre
Q 25 12 04 Gesundheitsplanung 10 Jahre
Q 25 12 05 Gesundheitsférderung und Prévention 10 Jahre
Q 25 12 06 Gesundheitsberichterstattung 10 Jahre
Q 25 12 07 Suchthilfekoordination 10 Jahre
Q 25 12 08 Psychiatriekoordination 10 Jahre
Q 25 12 09 Zuwendungen Psychiatrie, Sucht, Gesundheitsférderung 10 Jahre
R
S
T
U Umwelt- und Natur 10 Jahre
U 01 Grundsatzangelegenheiten Umwelt und Naturschutz 10 Jahre
U 01 01 Grundlagen und Leitlinien Umwelt- und Naturschutz 10 Jahre
U 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Umwelt- und Naturschutzaufgaben 10 Jahre
U 01 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Umwelt- und Naturschutz 10 Jahre
U 01 01 03 Statistik und Berichtswesen Umwelt- und Naturschutz 10 Jahre
U 15 Aufgaben Umwelt- und Naturschutz 10 Jahre
U 15 01 Immissionsschutz 10 Jahre
U 15 01 01 Immissionsschutz 2. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 02 Immissionsschutz 4. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 03 Immissionsschutz 7. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 04 Immissionsschutz 12. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 05 Immissionsschutz 16. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 06 Immissionsschutz 18. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 07 Immissionsschutz 20. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 08 Immissionsschutz 21. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 09 Immissionsschutz 26. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 10 Immissionsschutz 27. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 11 Immissionsschutz 31. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 12 Immissionsschutz 32. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 13 Immissionsschutz 42. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 14 Immissionsschutz 44. BImSchV 10 Jahre
U 15 01 15 Immissionsschutz Beschwerdemanagement 10 Jahre
U 15 01 16 Immissionsschutz Betriebsliberwachungen 10 Jahre
U 15 01 17 Immissionsschutz LImSchG Bln 10 Jahre
U 15 01 18 Immissionsschutz Amtshilfe fiir gewerbliche Zulassungen (Gew) 10 Jahre
U 15 01 19 Immissionsschutz Amtshilfe fiir belastende Verwaltungsverfahren (Gew) 10 Jahre
U 15 02 Abfall 10 Jahre
U 15 02 01 Abfall Kreislaufwirtschaft 10 Jahre
U 15 02 02 Abfall Gewerbeabfall 10 Jahre
U 15 03 Gewdsserschutz 10 Jahre
v 15 03 01 Gewdsserschutz AwSV-Anlagen 10 Jahre
U 15 03 02 Gewdsserschutz Abwasser/Indirekteinleiter 10 Jahre
U 15 04 Natur- und Artenschutz 10 Jahre
U 15 04 01 Naturschutz Vollzug BNatSchG (Freilandartenschutz) 10 Jahre
U 15 04 02 Naturschutz Vollzug Landschaftsplanung 10 Jahre
U 15 04 03 Naturschutz Vollzug Eingriffsregelung 10 Jahre
U 15 04 04 Naturschutz Schutzgebiete 10 Jahre
U 15 04 05 Naturschutz Naturdenkmale 10 Jahre
U 15 04 06 Naturschutz Maf3inahmen 10 Jahre
U 15 05 Handelsartenschutz 10 Jahre
U 15 05 01 Handelsartenschutz An- und Abmeldungen 10 Jahre
U 15 05 02 Handelsartenschutz Uberwachung 10 Jahre
U 15 05 03 Zoos und Tiergehege 10 Jahre
U 15 06 Baumschutz 10 Jahre
U 15 06 01 Baumschutz Antrdge 10 Jahre
U 15 06 02 Baumschutz Vollzug 10 Jahre
U 15 07 Landschafts- und Freiraumplanung 10 Jahre
U 15 07 01 Landschaftsplanung Landschaftspldne 10 Jahre
U 15 07 02 Landschaftsplanung Griin- und Freiraumkonzepte, Landschaftsrahmenplan 10 Jahre
U 15 07 03 Landschaftplanung Spielplatzplanung 10 Jahre
U 15 07 04 Landschaftsplanung Kompensationsmanagement 10 Jahre
U 15 07 05 Landschaftsplanung Projekte 10 Jahre
U 15 08 Gewdsseraufsicht 10 Jahre
U 15 08 01 Gewadsser Il. Ordnung Uberwachung, Vollzug, Erlaubnisse 10 Jahre
U 15 08 02 Gewadsser Il. Ordnung Maf3nahmen und Konzepte 10 Jahre
U 15 08 03 Wasserrechtliche Genehmigungen 10 Jahre
U 15 09 Bodenschutz 10 Jahre
U 15 09 01 Bodenschutz/Altlasten 10 Jahre
U 15 09 02 Bodenschutz vorsorgend 10 Jahre
v 15 10 Umweltplanung 10 Jahre
U 15 10 01 Umweltplanung Gutachten 10 Jahre
U 15 10 02 Umweltplanung Projekte 10 Jahre
U 15 10 03 Umweltplanung Mafinahmen 10 Jahre
U 15 11 Umweltbildung 10 Jahre
v 15 11 01 Umweltbildung Offentlichkeitsarbeit 10 Jahre
U 15 11 02 Umweltbildung Projekte 10 Jahre
U 15 12 Anfragen nach dem UIG/IFG 10 Jahre
U 15 12 01 Anfragen UIG/IFG Bodenbelastungskataster 10 Jahre
U 15 12 02 Anfragen UIG/IFG Sonstiges 10 Jahre
U 15 13 Stellungnahmen UmNat 10 Jahre
U 15 13 01 Stellungnahmen UmNat 10 Jahre
U 15 14 Sonstige Anlagen UmNat 10 Jahre
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U 15 14 01 Brunnen 10 Jahre
U 15 14 02 Erdwdrme 10 Jahre
v 15 14 03 Kleinklaranlagen 10 Jahre
U 15 14 04 Sammelbehdlter 10 Jahre
U 15 14 05 Versickerungsfléchen 10 Jahre
U 15 14 06 Wasseraufsicht / Deiche 10 Jahre
U 15 15 Klimaschutz und Klimaanpassung 10 Jahre
U 15 15 01 Klimaschutz 10 Jahre
U 15 15 02 Klimaanpassung 10 Jahre
U 15 15 03 Klimabeirat & Offentlichkeitsarbeit 10 Jahre
Y Denkmalschutz und Welterbe 10 Jahre
v 01 Grundsatzangelegenheiten Denkmalschutz 10 Jahre
\Y 01 01 Grundlagen und Leitlinien Denkmalschutz und -pflege 10 Jahre
\Y 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Baukultur, Welterbe und Denkmalschutz 10 Jahre
\Y 05 Kulturelles Erbe und Denkmalschutz 10 Jahre
v 05 01 Baukultur, Welterbe und Denkmalschutz 10 Jahre
v 05 01 01 Denkmalrechtliche Beratung 10 Jahre
\Y 05 01 02 Denkmalrechtliche Genehmigungen dauerhaft
\Y 05 01 03 Denkmalrechtliche Stellungnahmen 10 Jahre
\Y 05 01 04 Verwaltungszwang, Uberwachung und sonstige Dienste Denkmalschutz 10 Jahre
v 05 01 05 Baukulturelle Stellungnahmen 10 Jahre
w Personal 10 Jahre
w 01 Personalwesen 10 Jahre
W 01 01 Grundsatzangelegenheiten Personal 10 Jahre
W 01 01 01 Grundlagen und Leitlinien Personal 10 Jahre
w 01 01 02 Rechtsprechung Personal 10 Jahre
W 01 01 03 Ziel- und Servicevereinbarungen Personalwesen 10 Jahre
w 01 01 04 Kooperationen, Gremien und Netzwerke im Personalwesen 10 Jahre
W 01 01 05 Statistik im Bereich Personalwesen 10 Jahre
W 01 02 Personalmarketing 10 Jahre
W 01 02 01 Arbeitgebermarke 10 Jahre
W 01 02 02 Unternehmen- und Behérdenkultur 10 Jahre
w 01 02 03 Maf3nahmen zum Personalmarketing 10 Jahre
W 01 03 Personalplanung 10 Jahre
W 01 03 01 Personalbedarfsplanung 10 Jahre
w 01 03 02 Personallisten 10 Jahre
W 01 03 03 Dienstpléne 10 Jahre
W 01 04 Personalbeschaffung / -gewinnung 10 Jahre
w 01 04 01 Stellenbesetzungs- und Einstellungsverfahren 10 Jahre
w 01 04 02 Bewerbungsmanagement 10 Jahre
W 01 04 03 Laufbahnpriifungen, dienstrechtliche Priifungen 10 Jahre
W 01 04 04 Anerkennung / Gleichstellung in- und ausldndischer Lehramtspriifungen 10 Jahre
w 01 04 05 Personalaustausch 10 Jahre
W 01 04 06 Arbeitsplatzwechsel 10 Jahre
W 01 05 Personalbewirtschaftung 10 Jahre
W 01 05 01 Stellenplan, Stellenbesetzung, Dienstkrafteanmeldung 10 Jahre
W 01 05 02 Beschreibung des Aufgabenkreises 10 Jahre
W 01 05 03 Dienstpostenbewertungen 10 Jahre
W 01 05 04 Stellenbewertungen 10 Jahre
w 01 05 05 Stellenbeschreibungen 10 Jahre
w 01 05 06 Berichte 10 Jahre
W 01 06 Personaleinsatz 10 Jahre
W 01 06 01 Arbeitsausstattung 10 Jahre
w 01 06 02 Telearbeit und Homeoffice 10 Jahre
w 01 06 03 Mobiles Arbeiten 10 Jahre
w 01 06 04 Onboarding 10 Jahre
w 01 06 05 Offboarding 10 Jahre
W 01 07 Personaleinzelangelegenheiten 10 Jahre
W 01 07 01 Personalakte 10 Jahre
w 01 07 02 Dezentrale Personalangelegenheiten 10 Jahre
w 01 08 Ausbildung 10 Jahre
w 01 08 01 Duales Studium 10 Jahre
w 01 08 02 Praktikantinnen und Praktikanten 10 Jahre
w 01 08 03 Trainees 10 Jahre
W 01 08 04 Werkstudentinnen und Werkstudenten 10 Jahre
W 01 08 05 Stipendien 10 Jahre
w 01 08 06 Anwdrterinnen und Anwdarter 10 Jahre
w 01 08 07 Quereinsteigerinnen und Quereinsteiger 10 Jahre
w 01 08 08 Beamtinnen und Beamte auf Probe 10 Jahre
W 01 08 09 Bewertung von Leistungen und Priifungen 10 Jahre
w 01 08 10 Beratung und Betreuung von Auszubildenden 10 Jahre
W 01 09 Personalentwicklung 10 Jahre
W 01 09 01 Externe Maf3nahmen zur Personalentwicklung 10 Jahre
W 01 09 02 Karriereplanung 10 Jahre
w 01 09 03 Aufstieg 10 Jahre
W 01 09 04 Austauschprogramme Personal 10 Jahre
W 01 09 05 Qualifizierung 10 Jahre
W 01 09 06 Wissensmanagement 10 Jahre
w 01 09 07 Fiihrungskraftequalifizierung 10 Jahre
W 01 09 08 Fiihrungskraftefeedback 10 Jahre
W 01 09 09 Informationsmanagement 10 Jahre
W 01 09 10 Fort- und Weiterbildung pddagogisches Personal 10 Jahre
W 01 09 11 Fort- und Weiterbildung technisches Personal 10 Jahre
W 01 09 12 Fort- und Weiterbildung medizinisches Personal 10 Jahre
W 01 09 13 Fort- und Weiterbildung Verwaltungspersonal 10 Jahre
W 01 09 14 Lerntechniken-, Lernmethoden 10 Jahre
W 01 09 15 Individualfortbildung 10 Jahre
W 01 09 16 Programme Personalentwicklung 10 Jahre
w 01 10 Personalcontrolling 10 Jahre
W 01 10 01 Beschdaftigtenerhebungen 10 Jahre
W 01 10 02 Fehlzeitenerhebungen 10 Jahre
W 01 10 03 Beschdaftigtenbefragungen 10 Jahre
W 01 10 04 Kennzahlen Personal 10 Jahre
w 02 Arbeitsschutz und -sicherheit 10 Jahre
W 02 01 Arbeitsschutz und -sicherheit in der Behérde 10 Jahre
w 02 01 01 Standards Arbeitsschutz und -sicherheit 10 Jahre
w 02 01 02 Arbeitsschutzausschuss 10 Jahre
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W 02 01 03 Betriebsdrztliche Versorgung 10 Jahre
W 02 01 04 Beauftragte Arbeitsschutz und -sicherheit 10 Jahre
w 02 01 05 Technische Sicherheit 10 Jahre
w 02 01 06 Arbeitsschutzunterweisung 10 Jahre
W 02 01 07 Arbeitsplatzbegehungen und Ergonomie 10 Jahre
w 02 01 08 Gefdhrdungsbeurteilung 10 Jahre
W 02 01 09 Ubertragungen / Verantwortliche Arbeitsschutz und -sicherheit 10 Jahre
w 02 01 10 Arbeitsmedizin und Vorsorgeuntersuchungen 10 Jahre
W 02 01 11 Notfallorganisation, Notfallmanagement 10 Jahre
W 02 01 12 Ersthelfer und Sanitétsdienst 10 Jahre
w 02 01 13 Arbeits- und Dienstunfdlle 10 Jahre
w 03 Gesundheitsmanagement 10 Jahre
W 03 01 Gesundheitsmanagement in der Behérde 10 Jahre
W 03 01 01 Standards des Gesundheitsmanagements 10 Jahre
W 03 01 02 Ausschuss fiir Gesundheitsmanagement 10 Jahre
w 03 01 03 Berichtswesen zum Gesundheitsmanagement 10 Jahre
W 03 01 04 Betriebliches Eingliederungsmanagement 10 Jahre
W 03 01 05 Sport- und Gesundheitsangebote 10 Jahre
W 03 01 06 Beratungsangebote, Beratungsdienste 10 Jahre
w 03 01 07 Seminare, Qualifikationen 10 Jahre
W 03 01 08 Arbeitsmedizin 10 Jahre
W 03 01 09 Personalvermittlung im Rahmen des Gesundheitsmanagements 10 Jahre
w 03 01 10 Konflikimanagement 10 Jahre
W 03 01 11 Gesundheitsquoten 10 Jahre
W 04 Reisemanagement 10 Jahre
w 04 01 Angelegenheiten Reisemanagement 10 Jahre
w 04 01 01 Dienstreisen 10 Jahre
w 04 01 02 Transport 10 Jahre
w 04 01 03 Fortbildungsreisen 10 Jahre
W 04 01 04 Dienstfahrscheine 10 Jahre
W 04 01 05 Anforderung Dienstfahrzeug 10 Jahre
w 04 01 06 Wegstreckenentschddigung 10 Jahre
W 04 01 07 Familienheimfahrten 10 Jahre
W 04 01 08 Umzugskosten 10 Jahre
W 04 01 09 Austauschprogramme 10 Jahre
w 05 Beschdaftigtenvertretungen

w 05 01 Ortliche Beschdaftigtenvertretungen

W 05 01 01 Personalrat

W 05 01 02 Frauenvertreterin

W 05 01 03 Schwerbehindertenvertretung

w 05 01 04 Jugend- und Auszubildendenvertretung

X

Y

YA
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