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* freiwillige Angabe                                                                                                                                                                      

 

 

Benutzungsantrag für Archivgut 
 
 
Gemäß § 61 Abs. 2 Personenstandsgesetz (PStG) sind für die Führung von Personenstandsregistern und den dazu gehörenden 
Sammelakten nach Ablauf bestimmter Fristen (§ 5 Abs. 5 PStG) die archivrechtlichen Vorschriften für die Benutzung maßgebend. 
Dieses Archivgut kann gemäß § 8 Abs. 1 des Archivgesetzes des Landes Berlin in Verbindung mit der auch im Standesamt geltenden 
Ordnung für die Benutzung von Archivgut im Landesarchiv Berlin (LArchBO) und dem Gesetz über Gebühren und Beiträge (GebG) auf 
Antrag und nach Einwilligung des zuständigen Standesamtes genutzt werden. 
 
A. Notwendige Angaben des Benutzers/der Benutzerin (leserlich ausfüllen bitte) 
 
1. Persönliche Angaben: 

 
Familienname: .............................................................. Vorname: .................................................................... 
 
Geburtsdatum und -Ort *: ................................................................................................................................... 
 
 
Anschrift: ............................................................................................................................................................ 
 

 
Telefon: ...................................... Fax: ..................................... E-Mail:.............................................................. 
                                                                                                                                  
Name und Anschrift des Auftraggebers/der Auftraggeberin (wenn der Antrag im Auftrag erfolgt) 
 
........................................................................................................................................................................... 

 
 

……………………………………………………………………………………………………………………………... 
 

2. Antragsgegenstand: (weitere Angaben auf der Rückseite möglich) 
 

Begehrt wird die Benutzung des ehemaligen  Geburts-,  Heirats-,  Sterbeeintrages der/des 
 

Name ggf. Familienname, Vorname: ………………………………………………………………………………….. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Ereignisdatum: ……………………… Ereignisort: ……………………………………………………………………. 

 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Standesamt: ……………………………………………… RegisterNr.: ………………………………. / …………… 

 

 
  In der vorstehenden Angelegenheit wurde von mir innerhalb des laufenden Kalenderjahres  

       
 

       bereits ein Archiv–Benutzungsantrag gestellt. 
 
 
  

Falls die Angaben nicht vollständig gemacht werden können, kann eine erhöhte Nutzungsgebühr 
erhoben oder die Nutzung gem. § 8 Abs. 9 Ziff. 6 ArchGB versagt werden. 

 
3. Zweck der Benutzung:  (weitere Angaben auf der Rückseite möglich) 
 

 Dissertation / Habilitation (Nachweis anbei)   privat / familienkundlich 
 

 sonstige Hochschularbeit (Nachweis anbei)   gewerblich / freiberuflich / kommerziell 
 

 heimatkundlich (Nachweis anbei)    Rundfunk- / Fernsehsendung 
 

 Nachweis eigener Sozialansprüche (Nachweis anbei)  sonstige Veröffentlichung 
 

 amtlich (ausschließlich Behördenmitarbeiter)   Erbenermittlung ......................................... 
                    (Name des Erblassers) 
4. Beglaubigung: 
 

  Ich wünsche eine Beglaubigung der angeforderten Urkunden (zusätzliche Gebühr: 6.- € je Beglaubigung) 
 

VorgangsNr.: A - ………...…./………....

VorgangsNr.:  A - ……….…...…/…………….... 



Weitere Angaben: 
 
Zu Nr.:  ………… 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
 
Zu Nr.:  ………… 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
B. Rechtsgrundlage (Auszug) 
 

1. Personenstandsgesetz (PStG) 
 § 5 Fortführung der Personenstandsregister  
 (5) Für die Fortführung der Personenstandsregister und der Sicherungsregister gelten folgende Fristen:  
  1. Eheregister und Lebenspartnerschaftsregister 80 Jahre;  
  2. Geburtenregister 110 Jahre;  
  3. Sterberegister 30 Jahre.  
 

 § 61 Allgemeine Vorschriften für die Benutzung  
(2) Nach Ablauf der in § 5 Abs. 5 festgelegten Fristen für die Führung der Personenstandsregister und Sammelakten sind die  
 archivrechtlichen Vorschriften für die Benutzung maßgebend.  

 
2.  Archivgesetz Berlin (ArchGB) 
 § 8 Nutzung des Archivgutes 

(1) Alle haben das Recht, das übernommene Archivgut nach Maßgabe der Absätze 2 bis 10 für die in § 3 Abs. 2 genannten  
 Zwecke zu nutzen. Die Nutzung bedarf der Einwilligung des Landesarchivs Berlin. 

 (9)  Die Nutzung ist zu versagen oder einzuschränken, soweit 
  6. ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen würde.  
 
3. Landesarchiv-Benutzungsordnung (LArchBO) 
 § 5 Reproduktionen  

(1) Das Landesarchiv Berlin kann auf schriftlichen Antrag Reproduktionen von Archivgut anfertigen oder durch eine beauftragte Stelle 
anfertigen lassen. Ein Anspruch auf Anfertigung, insbesondere von Reproduktionen in größerem Umfang, besteht nicht.  

  
4. Gesetz über Gebühren und Beiträge (GebG) 
 § 3 Benutzungsgebühren 

(1) Benutzungsgebühren werden als Gegenleistung für die Benutzung öffentlicher Einrichtungen sowie für die damit in      
       Zusammenhang stehenden Leistungen erhoben. 
 
Danach werden hier folgende Gebühren erhoben: 

Gegenstand Gebühr in EUR 
Benutzung von Archivgut je Antrag 30,00 
Bereitstellung von Archivgut – Ermittlungsaufwand mehr als eine Stunde pro angefangene Stunde 20,00 
Reproduktion von Archivgut je Kopie DIN A 4 0,50 
Reproduktion von Archivgut je Kopie DIN A 3 1,00 
Schriftliche Auskunft – Ermittlungsaufwand mehr als einer Stunde pro angefangene halbe Stunde 20,00 
Beglaubigung 6,00 
Portoauslagen geltende Tarife 

 
Das Archivgesetz sowie die vollständige Benutzungsordnung des Landesarchivs Berlin kann  
unter http://www.landesarchiv-berlin.de eingesehen werden. 

 

C. Erklärung des Benutzers/der Benutzerin 
 

1. Ich habe von der Benutzungsordnung des Landesarchivs Berlin Kenntnis genommen, weiß, dass diese im zuständigen 
Standesamt analog für Archivgut angewendet wird und werde sie einhalten. 

2. Ich verpflichte mich, bei der Verwertung von Erkenntnissen aus dem Archivgut die geltenden Vorschriften des 
Persönlichkeits- und Datenschutzrechts sowie schutzwürdige Belange Dritter zu beachten. Ich verpflichte mich, 
Archivgut ohne schriftliche Genehmigung des Standesamtes nicht zu vervielfältigen, nicht weiterzugeben und nicht zu 
veröffentlichen. 

3. Mir ist bekannt, dass die Archivnutzung grundsätzlich gebührenpflichtig ist und eine evtl. Gebührenfreiheit nicht von der 
Kostenpflichtigkeit von Archivgutreproduktionen oder Nutzungsrechten entbindet. 

 
 
 
Berlin, den ……………………............ Unterschrift ……………………………………………………………………… 


