
WIR MACHEN 
MITTE!

Deine Ausbildung im 
Bezirksamt Mitte von 

Berlin



NOTIZEN: DER BEZIRKSBÜRGERMEISTER
VORWORT 

Wir brauchen Dich!

Liebe Schülerinnen und Schüler, 
liebe Berufseinsteigerinnen und -einsteiger, 

das Bezirksamt Mitte ist Arbeitgeber für rund 2.800 Men-
schen. Viele der Beschäftigten werden in den kommenden 
Jahren altersbedingt aus dem Dienstbetrieb ausscheiden. 
Aber wir wollen nicht nur unsere ausscheidenden Be-
schäftigten ersetzen, sondern aufgrund vieler neuer Auf-
gaben auch zusätzliche Menschen für die Arbeit bei uns gewinnen. Genau die rich-
tige Zeit, um eine Ausbildung im Bezirksamt Mitte zu beginnen. Denn wir möchten 
gemeinsam mit Dir unsere Bezirksverwaltung für die Zukunft wappnen. 

Wir bieten Dir nicht nur eine breite Palette von Berufen in den unterschiedlichsten 
Bereichen, sondern auch gute Aufstiegs- und Karrierechancen sowie Fort- und Wei-
terbildungsmöglichkeiten. Vom großen Tiergarten über moderne Bibliotheken bis 
in den medizinischen Bereich des Gesundheitsamtes - bei uns warten spannende 
Ausbildungsorte auf neue Azubis. Im Bereich Wirtschaftsinformatik und Bauinge-
nieurswesen bieten wir ein duales Vollzeitstudium an. Unsere Nachwuchskräfte 
haben nach der Ausbildung beste Chancen auf eine dauerhafte Anstellung.
 
Egal, wofür Du Dich interessierst - das Bezirksamt Mitte ist ein Arbeitgeber, dem 
das Wohlbefinden seiner Beschäftigten genau so am Herzen liegt wie das der Bür-
gerinnen und Bürger, für die wir tagtäglich gute Arbeit leisten wollen. Und das in 
Mitte, dem Herzen von Berlin und politischen Zentrum der Bunderepublik Deutsch-
land mit fast 380.000 Einwohnerinnen und Einwohnern. Bei uns sind interessante 
Aufgaben noch ein bisschen spannender als anderswo. 

In dieser Broschüre erhältst Du Auskünfte über die Einstellungsvoraussetzungen, 
die Ausbildungsinhalte, die Dauer der Ausbildung, die einzureichenden Bewer-
bungsunterlagen, das Bewerbungsverfahren sowie Kontaktdaten im jeweiligen 
Fachamt.
Wir begrüßen ausdrücklich Bewerbungen von Menschen mit Zuwanderungsge-
schichte sowie Menschen mit Behinderungen.

Ich würde mich sehr freuen, wenn ich Dein Interesse geweckt haben sollte. Und ich 
hoffe sehr, dass wir schon bald Deine Bewerbung im (elektronischen) Briefkasten 
haben.  

Ich freue mich auf Dich!
Euer 

Stephan von Dassel
Bezirksbürgermeister von Berlin-Mitte 

ZUM BEWERBUNGSVERFAHREN ÜBER DAS BERLINER KARRIEREPORTAL:

Du kannst Dich ausschließlich online über das Berliner Karriereportal in der Regel, 
von September bis Dezember eines jeden Jahres (bitte individuelle Fristen beachten!), 
bewerben!

Generell benötigen wir von Dir immer ein Bewerbungsanschreiben mit aufgezeigtem 
Interesse am Berufsbild, einen lückenlosen tabellarischen Lebenslauf sowie Kopien 
der letzten beiden Schulzeugnisse. Sofern vorhanden, sind auch Arbeitszeugnisse 
oder Studienbescheinigungen bzw. Bescheinigungen über geleistete Praktika beizu-
fügen. 

Hier geht‘s zum Karriereportal / Jobportal: 
www.berlin.de/karriereportal 
www.berlin.de/karriereportal/stellen/jobportal/stellenangebote

Und hier gibt‘s weitere Informationen zu unseren Ausbildungs­
berufen im Bezirksamt Mitte:
www.berlin.de/ba-mitte/karriere/ausbildung/

AUSBILDUNGSVERGÜTUNG

Alle Ausbildungen in unserem Bezirksamt werden 
nach dem „Tarifvertrag für Auszubildende der Länder 
in Ausbildungsberufen nach dem Berufsbildungs
gesetz“, kurz TVA-L BBiG, vergütet.

BETRÄGE PER 1.1.2018: 

1. Ausbildungsjahr 936,82 € 
2. Ausbildungsjahr 990,96 € 
3. Ausbildungsjahr 1.040,61 €
4. Ausbildungsjahr 1.109,51 €



ATTRAKTIVER STANDORT IM HERZEN BERLINS
Gärtnern auf dem Platz der Republik - das geht nur bei uns! Der Bezirk Mitte (ehe-
mals Tiergarten, Wedding und Alt-Mitte) im Zentrum der Stadt beherbergt eine Viel-
zahl an Sehenswürdigkeiten, Museen, kulturellen Einrichtungen, Denkmälern sowie 
historischen Straßen, Plätzen und Orten. Im Nikolaiviertel liegt der historische Kern 
der Stadt, am Brandenburger Tor sowie an der Bösebrücke wurde Weltgeschichte ge-
schrieben. Kein anderer Bezirk kann mit so 
viel Vielfalt, Kultur und Historie aufwarten 
wie der Bezirk Mitte. Zentral gelegen, ist 
er von überall gut erreichbar. Unsere drei 
Rathäuser liegen in Mitte an der Karl-Marx-
Allee direkt am U-Bahnhof Schillingstraße 
unweit des Alexanderplatzes, im Wedding 
an der Müllerstraße nahe des U-Bahnhofs 
Leopoldplatz sowie in Tiergarten am Mat-
hilde-Jacob-Platz, unweit des U-Bahnhofs 
Turmstraße.

VEREINBARKEIT VON BERUF UND FAMILIE / WORK-LIFE-BALANCE: 
Alternierende Telearbeit, flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten

Das Bezirksamt Mitte bietet Dir die Möglichkeit, je nach Arbeitsgebiet bis zur 
Hälfte Deiner wöchentlichen Arbeitszeit später im Rahmen der alternierenden 
Telearbeit von zu Hause, an einem dafür eingerichteten Arbeitsplatz, zu leis-
ten. Das Bezirksamt Mitte möchte seinen Beschäftigten damit die Vereinbarkeit  
von Beruf und Familie erleichtern. Eben-
so ist in den meisten Bereichen des Be-
zirksamts flexibles Arbeiten im Rahmen 
der Gleitzeit üblich. Du kannst Dir somit 
Deine Arbeitszeit individuell gestalten.  
Ferner besteht die Möglichkeit des mo-
bilen Arbeitens über mobile Endgeräte je 
nach Bedarf und Einsatzgebiet . Das Be-
zirksamt Mitte entwickelt sich hier stetig 
weiter, um zu einem modernen, famili-
enfreundlichen und zukunftsorientierten 
Arbeitgeber zu werden.

SICHERE UND ABWECHSLUNGSREICHE TÄTIGKEIT!
Das Bezirksamt Mitte bietet Dir nicht nur einen interessanten Ausbildungsplatz, son-
dern auch die Möglichkeit der unbefristeten Anstellung im Angestellten- oder ggf. 
sogar Beamtenverhältnis nach erfolgreich beendeter Ausbildung. Je nach Fähigkeiten 
und Interesse wirst Du in einem der zahlreichen Ämter und Organisationseinheiten 
unserer Bezirksverwaltung eingesetzt. Wir bieten Dir eine abwechslungsreiche und 
interessante, vor allem aber eine sichere Zukunft im öffentlichen Dienst, sowie ein 
gutes und sicheres Einkommen nach Tarifvertrag für Angestellte (TV-L), oder Besol-
dungstabelle A des Landes Berlin für Beamtinnen und Beamte, inklusive Sonderzah-
lung (Weihnachtsgeld). 

MITTE IN DEN SOZIALEN NETZWERKEN
Das Bezirksamt Mitte ist als moderner Arbeitgeber 
auch in den Sozialen Medien vertreten. 
Folge uns auf Facebook unter @BAMitteBerlin und 
auf Twitter und Instagram unter @ba_mitte_berlin. 
Schau doch mal vorbei und mache Dir selbst ein Bild 
von uns und unserer täglichen Arbeit mit und um die 
Bürgerinnen und Bürger von Mitte! Denn: Wir ma-
chen Mitte!

KARRIERECHANCEN UND WEITERBILDUNGSMÖGLICHKEITEN

Unter anderem auch aufgrund des altersbedingten Ausscheidens vieler Kolleginnen 
und Kollegen bieten sich Dir im Bezirksamt Mitte hervorragende Aufstiegs- und Kar-
rierechancen. Unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter haben die Möglichkeit, sich 
mit ihren fachlichen und sozialen Kompetenzen stetig weiterzuentwickeln und zu 
qualifizieren, um den wechselnden Anforderungen gerecht zu werden. Hierfür stehen 
umfangreiche Aus- und Fortbildungsangebote, insbesondere an der landeseigenen 
Verwaltungsakademie Berlin, zur Verfügung. Darüber hinaus werden verschiedene 
Spezialprogramme angeboten, u.a. auch die Möglichkeit zur Teilnahme an einem eu-
ropäischen Austausch. 

WARUM DU DICH IN MITTE BEWERBEN SOLLTEST...

GUT IM TEAM UND GUT VERTRETEN!
Allein auf weiter Flur – das gibt es bei uns nicht! Wir bilden jedes Jahr eine größere 
Zahl junger Menschen aus, mit denen Du Dich austauschen und von deren Erfahrun-
gen Du profitieren kannst. Auch gibt es bei uns eine Jugend- und Auszubildendenver-
tretung, welche Deine Anregungen, Sorgen und Beschwerden entgegennimmt und in 
der Du Dich auch selbst aktiv engagieren kannst! 

WIR PASSEN AUF DICH AUF!
Unbezahlte Überstunden oder für andere putzen oder private Besorgung machen? 
Nicht bei uns! Deine Arbeitszeiten und Tätigkeiten sind genau geregelt. Du machst 
und lernst bei uns das, was für eine erfolgreiche Ausbildung erforderlich ist. Und Dei-
ne Ausbilder sind absolute Profis und sehr gut qualifiziert. Du bist daher in den besten 
Händen!



Einstellungsvoraussetzungen
Du brauchst die erweiterte Berufsbildungsreife, einen mittleren 
Schulabschluss, das Fachabitur oder Abitur.

Ausbildungsinhalte
Verwaltungsfachangestellte sind in verschiedenen Aufgabenbe-
reichen der Berliner Verwaltung tätig und verfügen über genaue 
Kenntnisse der jeweiligen Verwaltungsvorschriften und -verfah-
ren. Während der Ausbildung erlernst Du grundlegende Kennt-
nisse verschiedenster Rechts- und Verwaltungsvorschriften 
und erhältst praktische Unterweisung in den verschiedenen 
Bereichen der Bezirksverwaltung. Die theoretische Ausbildung 
erfolgt am OSZ Bürowirtschaft und Verwaltung Berlin/Louise-
Schroeder-Schule und dem Ausbildungszentrum der Verwal-
tungsakademie Berlin.

Dauer, Ausbildungsbeginn und -vergütung
Die Ausbildung dauert insgesamt drei Jahre und beginnt 
immer zum 1. September eines jeden Jahres. Die Ausbil-
dungsvergütung erfolgt nach TVA-L BBIG. 

Einzureichende Bewerbungsunterlagen
Deine Bewerbungsunterlagen inklusive Bewerbungs-
schreiben (mit vollständigen Kontaktdaten), einem lücken-
losen, tabellarischen Lebenslauf sowie Kopien der letzten 
beiden Zeugnisse und ggf. Zeugnisse/ Unterlagen über 
bisherige Tätigkeiten/Praktika können vom 1. September 
bis 31. Dezember eines jeden Jahres ausschließlich online 
über das Berliner Karriereportal eingereicht werden. 

Bewerbungsverfahren
Du absolvierst einen Vortest (online von zu Hause) 
und bei Bestehen einen Präsenztest vor Ort. Ggf. 
folgt dann noch ein Vorstellungsgespräch.

Ansprechpartner
Bezirksamt Mitte von Berlin

Personal und Finanzen
PersFin 3 100 – Herr Eimler 

Karl-Marx-Allee 31, 10178 Berlin
Tel.: (030) 9018-23311

joerg.eimler@ba-mitte.berlin.de

Verwaltungsfachangestellte / r

Wusstest Du, dass...
...das Bezirksamt Mitte 
barrierefreie Arbeits-
plätze und -hilfen für 

Menschen mit Behinde-
rungen zur Verfügung 

stellt?

?!



Einstellungsvoraussetzungen
Du solltest Interesse und Freude an der Ar-
beit im Freien haben und eine gute körperliche  

Belastbarkeit mitbringen. Wir erwarten Lernbe-
reitschaft, Zuverlässigkeit und mindestens die  
Berufsbildungsreife.  

Ausbildungsinhalte
Gärtner / innen der Fachrichtung Garten- und Land-
schaftsbau gestalten z.B. Gärten und Parkanlagen 
sowie Außenanlagen aller Art und nehmen Begrü-
nungen an Verkehrswegen und in Fußgängerzonen 
vor. Während der Ausbildung erlernst Du Kenntnisse 
im Wegebau mit unterschiedlichsten Materialien so-

wie Steinsetz- und Pflasterarbeiten. Du erlernst die 
Bedienung verschiedener Maschinen und Geräte, sowie 
verschiedene Pflanzenarten / Bäume kennen und wie 
man diese pflegt (Ansprüche, Eigenschaften, Verwen-
dung) und auch wie man z.B. Spielgeräte aufbaut.

Dauer, Ausbildungsbeginn und -vergütung
Die Ausbildung dauert insgesamt drei Jahre und beginnt 
immer zum 1. September eines jeden Jahres. Die Ausbil-
dungsvergütung erfolgt nach TVA-L BBIG.

Einzureichende Bewerbungsunterlagen
Deine Bewerbungsunterlagen inklusive Bewerbungsschrei-
ben, einem tabellarischen, lückenlosen Lebenslauf sowie 
Kopien der letzten beiden Zeugnisse und ggf. Zeugnisse / Un-
terlagen über bisherige Tätigkeiten / Praktika kannst Du aus-
schließlich online über das Berliner Karriereportal einreichen.

Bewerbungsverfahren
Du absolvierst einen schriftlichen Test mit anschließendem  
Bewerbergespräch.

Ansprechpartnerin
Bezirksamt Mitte von Berlin
Straßen- und Grünflächenamt
Bau 2 400 – Frau Wohlfarth
Straße des 17. Juni 31, 10785 Berlin
Tel.: (030) 9018-33131
gabi.wohlfarth@ba-mitte.berlin.de

Gärtner / in Fachrichtung Garten- u. Landschaftsbau

Wusstest Du, dass...
es in Mitte 676 Hektar 

Grünanlagen gibt, 
aber keinen einzigen 
Wald? Das entspricht 
einer Fläche von 947 

Fußballfeldern!

?!



Einstellungsvoraussetzungen
Du solltest die erweiterte Berufsbildungsreife mitbringen, maximal 
26 Jahre alt sein und körperlichen Belastungen gewachsen sein.  
In den Fächern Mathematik, Deutsch, Biologie und Sport solltest 
du mindestens befriedigende Noten aufweisen.

Ausbildungsinhalte
Gärtner / innen der Fachrichtung Zierpflanzenbau kultivieren 
grüne und blühende Topfpflanzen, Schnittblumen sowie Beet- 
und Balkonpflanzen und vermarkten sie. Du erlernst während 
der Ausbildung die Anzucht und weitere Pflege dieser Pflan-
zen in Gewächshäusern und im Freiland sowie den Einsatz von 
umweltfreundlichen Pflanzenschutzmitteln. Du erlernst den 
Umgang mit motorbetriebenen Geräten und arbeitest mit 
an der Präsentation bei Veranstaltungen. Ferner wirst du ein 
Praktikum bei einem gewerblichen Partnerschaftsbetrieb 
absolvieren. 

Dauer, Ausbildungsbeginn und -vergütung
Die Ausbildung dauert insgesamt 3 Jahre, findet im Schul-
Umwelt-Zentrum Mitte statt und beginnt immer zum  
1. September eines jeden Jahres. Die Ausbildungsver
gütung erfolgt nach TVA-L BBIG.

Einzureichende Bewerbungsunterlagen
Deine Bewerbungsunterlagen inklusive Bewerbungs-
schreiben (mit vollständigen Kontaktdaten), einem ta-
bellarischen, lückenlosen Lebenslauf sowie Kopien der 
letzten beiden Zeugnisse und ggf. Zeugnisse / Unter-
lagen über bisherige Tätigkeiten / Praktika kannst Du 
bis 1. März eines jeden Jahres ausschließlich online 
über das Berliner Karriereportal einreichen. 

Bewerbungsverfahren
Du wirst bei Erfüllung der Einstellungsvorausset-
zungen zu einem Bewerbungsgespräch eingeladen.

Ansprechpartner
Bezirksamt Mitte von Berlin 

Schul- und Sportamt
SchuSpo ID 200 – Herr Dube

Karl-Marx-Allee 31, 10178 Berlin
Tel.: (030) 9018-26017

stefan.dube@ba-mitte.berlin.de

Gärtner / in Fachrichtung Zierpflanzenbau

Wusstest Du, dass...
...in Berlin seit 250 Jahren 

Schulgärten angelegt 
werden und Berlin damit 

eines der am besten 
ausgebauten Netze von 

außerschulischen „Grünen 
Lernorten“ hat? 

?!



M edizinische / r Fachangestellte / r

Einstellungsvoraussetzungen
Du solltest einen mittleren Schulabschluss so-
wie in den Fächern Deutsch, Mathe und Biologie 
mindestens befriedigende Noten mitbringen. 

Ausbildungsinhalte
Medizinische Fachangestellte assistieren Ärztin-

nen und Ärzten bei der Untersuchung, Behand-
lung, Betreuung und Beratung von Patientinnen 
und Patienten und führen Organisations- und Ver-
waltungsarbeiten durch. Die Ausbildung findet so-

wohl in Bereichen des Gesundheitsamtes Mitte, als 
auch in externen Kooperationspraxen verschiedener, 
nach der Ausbildungsverordnung geforderter, Diszip-
linen statt.

Dauer, Ausbildungsbeginn und -vergütung
Die Ausbildung dauert insgesamt drei Jahre und be-

ginnt immer zum 1. September bzw. 1. August (wenn die 
Ferien Anfang bis Mitte August enden) eines jeden Jah-
res. Die Ausbildungsvergütung erfolgt nach TVA-L BBIG.

Einzureichende Bewerbungsunterlagen
Deine detaillierte Bewerbung mit aufgezeigten Neigungen 
zum Berufsbild, einem lückenlosen, tabellarischen Lebens-

lauf, Bescheinigungen über geleistete Praktika sowie Kopi-
en der letzten beiden Zeugnisse reichst Du ausschließlich 
online über das Berliner Karriereportal ein.

Bewerbungsverfahren
Du absolvierst einen Vororttest und ggf. ein Bewerbungsge-
spräch. Bewerbungsschluss ist der 31. März. eines jeden Jahres.

Ansprechpartnerin 
Bezirksamt Mitte von Berlin
Gesundheitsamt

Zentrum für Familienplanung und Schwangerschaft
Ges 1 0810 – Frau Schrödter
Ruheplatzstr. 13, 13347 Berlin

Tel.: (030) 9018-44241
gabriele.schroedter@ba-mitte.berlin.de

Wusstest Du, dass...
das größte Universitätsklinikum 
Europas, die Charité im Bezirk 

Mitte, auch jährlich die meisten 
Geburten im deutschlandweiten 

 Vergleich hat? Über 5.300 
Babys sind 2016 dort zur Welt 

gekommen.

?!



Einstellungsvoraussetzungen
Du solltest mindestens einen mittleren Schulabschluss (oder einen ver-
gleichbaren Abschluss) sowie im Fach Deutsch die Note befriedigend 
mitbringen. Ferner solltest Du Fremdsprachenkenntnisse und inter-
kulturelle Kompetenz besitzen, teamfähig, kommunikationsfähig, 
leistungsbereit, zuverlässig und belastbar sein. Es wird ein aktiver Ein-
satz und hohe Lernbereitschaft, Kenntnisse und Aufgeschlossenheit 
für die Arbeit mit der EDV, neuen Informationstechnologien und den 
sozialen Medien sowie kundenorientiertes Handeln vorausgesetzt. 

Ausbildungsinhalte
Als Fachangestellte / r für Medien und Informationsdienste der 
Fachrichtung Bibliotheken wirkst du beim Aufbau und der Pfle-
ge von Bibliotheksbeständen mit. Während der Ausbildung er-
lernst du das Beschaffen, Erschließen und Erfassen neuer Me-
dien sowie das Aufbereiten und Zusammenstellen von Medien 
und Informationen aller Art mit Hilfe von Kommunikations-
und Informationssystemen. Dein Einsatz erfolgt in allen Bi-
bliotheken der Stadtbibliothek Mitte u. a. in den Bereichen 
Benutzungsdienste, Bestandserschließung, Bestandspflege, 
aber auch in der Verwaltung und der Öffentlichkeitsarbeit.

Dauer, Ausbildungsbeginn und -vergütung
Die Ausbildung dauert insgesamt drei Jahre und beginnt 
immer zum 1. September eines jeden Jahres. Die Ausbil-
dungsvergütung erfolgt nach TVA-L BBIG.

Einzureichende Bewerbungsunterlagen
Deine Bewerbungsunterlagen inklusive Bewerbungs-
schreiben, einem lückenlosen, tabellarischen Lebens-
lauf sowie Kopien der letzten beiden Zeugnisse und 
ggf. Bescheinigungen über bisherige Tätigkeiten /  
Praktika kannst Du ausschließlich online über das 
Berliner Karriereportal einreichen.

Bewerbungsverfahren
Du absolvierst einen zentralen Einstellungstest. Be-
werbungsschluss ist der 31. Januar eines jeden Jahres. 

Ansprechpartnerin 
Bezirksamt Mitte von Berlin

Stadtbibliothek Mitte – Frau Wolf
Perleberger Str. 33, 10559 Berlin

Tel.: (030) 9018-33022
sabine.wolf2@ba-mitte.berlin.de 

Wusstest Du, dass...
...die Stadtbibliothek 

Mitte von Berlin zu einer 
der besten Bibliotheken 
im deutschlandweiten 

Bibliothekenindex (BIX)- 
Vergleich gehört?

?!

Fachangestellte / r für Medien und 
Informationsdienste



Zahnmedizinische / r Fachangestellte / r

Einstellungsvoraussetzungen
Du bringst einen mittleren Schulabschluss so-

wie in den Fächern Deutsch, Mathe und Biologie 
mindestens gute bis befriedigende Noten mit.

Ausbildungsinhalte
Zahnmedizinische Fachangestellte assistieren 
bei Behandlungen und wirken unterstützend im 
Rahmen der Praxisorganisation, Verwaltung und 
Abrechnung mit. Im Zahnärztlichen Dienst des 
Gesundheitsamtes wird sich Ihr Aufgabengebiet 

auf den Bereich der Zahnmedizinischen Vorsorge-
untersuchung und der Gruppenprophylaxe bei Kin-
dern und Jugendlichen erstrecken. Die Ausbildung 
findet überwiegend in externen Kooperationspra-
xen und 1× pro Woche im Zahnärztlichen Dienst des 
Gesundheitsamtes statt.

Dauer, Ausbildungsbeginn und -vergütung
Die Ausbildung dauert insgesamt drei Jahre und be-

ginnt immer zum 1. September bzw. 1. August (wenn die  
Ferien Anfang bis Mitte August enden) eines jeden Jahres.  
Die Ausbildungsvergütung erfolgt nach TVA-L BBIG.

Einzureichende Bewerbungsunterlagen
Deine detaillierte Bewerbung inklusive Bewerbungsschrei-
ben, lückenlosem, tabellarischem Lebenslauf, Kopien der 
letzten beiden Zeugnisse sowie ggf. Bescheinigungen/
Zeugnisse über bisherige Tätigkeiten/Praktika reichst Du 

ausschließlich online über das Berliner Karriereportal ein.

Bewerbungsverfahren
Du absolvierst einen schriftlichen Test und ggf. ein Bewer-
bungsgespräch. Bewerbungsschluss ist der 31. Dezember ei-
nes jeden Jahres.

Ansprechpartnerinnen 
Bezirksamt Mitte von Berlin

Gesundheitsamt - Zahnärztlicher Dienst
Ges 1 0400 – Frau Adib 
Ges 1 0413 – Frau Wilke
Turmstraße 21, Haus M, 10559 Berlin
Tel.: (030) 9018-45189
zahnaerztlicherdienst@ba-mitte.berlin.de

Wusstest Du, dass...
bereits im Mutterleib 

in der 8–10 Schwanger
schaftswoche die 

Milchzähne beim Baby 
angelegt werden?

?!



Wusstest Du, dass...
...die höchste Erhebung 
in Mitte die Humboldt- 

höhe mit 85 Metern 
über NHN (Normalhö-

hennull) ist?

?!
Einstellungsvoraussetzungen

Du benötigst mindestens einen guten mittleren Schulabschluss, das 
Fachabitur oder Abitur und solltest Lust an der Arbeit im Freien sowie 
im Büro mitbringen. Ferner benötigst Du ein gutes mathematisch-
physikalisches Grundverständnis. 

Ausbildungsinhalte
Als Vermessungstechniker / in ermittelst Du Lagen, Höhen und 
Längen bestimmter Gebiete in der Landschaft. Dazu benutzt Du 
besondere Messinstrumente, um so genau wie möglich zu arbei-
ten. Während der Ausbildung erlernst Du die Fähigkeiten für die 
Grundlagenvermessung zum Aufbau und Erhalt der Höhenfest-
punkte, die satellitengestütze Vermessung (SAPOS), Vermessun-
gen zur Fortführung des Liegenschaftskatasters, topografische 
Landesaufnahmen zur Dokumentation der Erdoberfläche sowie 
Ingenieur- und Bauvermessungen. 

Dauer, Ausbildungsbeginn und -vergütung
Die Ausbildung dauert insgesamt drei Jahre und beginnt im-
mer zum 1. September eines jeden Jahres. Die Ausbildungs-
vergütung erfolgt nach TVA-L BBIG.

Einzureichende Bewerbungsunterlagen
Deine Bewerbungsunterlagen inklusive Bewerbungsan-
schreiben, lückenlosem tabellarischen Lebenslauf, Kopien 
der letzten beiden Zeugnisse sowie evtl. Arbeitszeugnis-
sen oder Studiennachweisen bzw. Nachweisen über bis-
herige Tätigkeiten / Praktika kannst Du ausschließlich 
online über das Berliner Karriereportal einreichen. 

Bewerbungsverfahren
Du absolvierst ein Bewerbungsgespräch, bei welchem 
u.a. Dein mathematisches und physikalisches Ver-
ständnis überprüft wird. Bewerbungsschluss ist der 
31. Januar eines jeden Jahres.

Ansprechpartner 
Bezirksamt Mitte von Berlin

Stadtentwicklungsamt 
Kataster und Vermessung
Stadt 4 413 – Herr Rösler

Mathilde-Jacob-Platz 1, 10551 Berlin
Tel.: (030) 9018-33606

thomas.roesler@ba-mitte.berlin.de

Vermessungstechniker / in



Einstellungsvoraussetzungen
Du benötigst die Hochschulzugangsberechtigung 
in Form des Abiturs / Fachabiturs oder eine be-
rufliche Qualifikation gemäß § 11 Berliner Hoch-
schulgesetz sowie mechanisch-technisches Ver-
ständnis und räumliches Vorstellungsvermögen.
  
Ausbildungsinhalte
Bauingenieur / innen befassen sich mit Planung, Bau 
und Instandhaltung von Bauwerken. Da das Bezirks
amt Mitte über ein breites Portfolio an Immobilien 
verfügt, werden immer engagierte und kompetente 
Fachkräfte für das Projektmanagement bei Neubau-, 
Umbau- und / oder Modernisierungsmaßnahmen  ge- 
sucht. Während des Studiums erlernst Du Kenntnisse 
auf den Gebieten Tragwerkslehre, Baubetrieb, Bauver-
fahrenstechnik, Geotechnik, konstruktiver Ingenieur-
bau, Baumanagement, Mathematik und (Bau-)Recht. 
Der praktische Teil erfolgt in der Serviceeinheit Facility 
Management, Bereich Hochbau und Technik. 

Dauer, Ausbildungsbeginn und -vergütung
Das Duale Studium Bauingenieurswesen dauert insgesamt 
drei Jahre (sechs Semester) und beginnt zum 1. Oktober 
eines jeden Jahres. Die Ausbildungsvergütung erfolgt nach 
TVA-L BBIG.

Einzureichende Bewerbungsunterlagen
Deine Bewerbungsunterlagen inklusive Bewerbungsschreiben, 
einem lückenlosen, tabellarischen Lebenslauf, Kopien der letz-
ten beiden Zeugnisse / des Abiturzeugnisses sowie Zeugnisse /
Nachweise über bisherige Tätigkeiten / Praktika kannst du aus-
schließlich online über das Berliner Karriereportal einreichen. 

Bewerbungsverfahren
Du absolvierst einen schriftlichen Einstellungstest und/ oder ein 
Bewerbungsgespräch. Bewerbungsschluss ist der 30. November 
des Vorjahres. 

Ansprechpartner (in Kooperation mit der Hochschule für Wirtschaft und Recht)
Bezirksamt Mitte von Berlin
Personal und Finanzen
PersFin ID 1 – Herr Knuth
Karl-Marx-Allee 31, 10178 Berlin
Tel.: (030) 9018-23463
karsten.knuth@ba-mitte.berlin.de

Bauingenieurwesen   	
 Duales Studium

Wusstest Du, dass...
das Bezirksamt Mitte 
allein in den nächsten 
 zwei Jahren für Bau-
maßnahmen circa 75 
Mio. Euro ausgeben 

wird?

?!



Einstellungsvoraussetzungen
Du benötigst die Hochschulzugangsberechtigung in Form des Ab-
iturs / Fachabiturs oder eine berufliche Qualifikation gemäß § 11 
Berliner Hochschulgesetz sowie gute bis sehr gute Leistungen in 
Mathematik, Deutsch und Englisch. Unabdingbar ist Interesse an 
der Informationstechnik.

Ausbildungsinhalte
Wirtschaftsinformatiker managen Informationsprozesse in 
Unternehmen und öffentlichen Einrichtungen. Sie analysie-
ren betriebliche und überbetriebliche Geschäftsprozesse und 
erschließen Entwicklungspotentiale durch den Einsatz von 
Informations- und Kommunikationstechnologien. Dabei 
übernehmen sie die Rolle des Bindeglieds, zwischen der Be-
triebswirtschaft und der Informatik. Während des dualen 
Studiums werden in mehreren Theoriephasen und Modulen 
im Wechsel mit Praxiseinsätzen diese Fähigkeiten vermittelt. 
Die Praktika werden unter anderem in der IT-Stelle, im Steu-
erungsdienst sowie der Webredaktion des Bezirksamts zum 
komplexen Thema E-Government absolviert.

Dauer, Ausbildungsbeginn und -vergütung
Das duale Studium dauert insgesamt drei Jahre (sechs Se-
mester) und beginnt immer zum 1. Oktober eines jeden 
Jahres. Die Ausbildungsvergütung erfolgt nach TVA-L BBIG.

Einzureichende Bewerbungsunterlagen
Deine Bewerbungsunterlagen inklusive Bewerbungs-
schreiben, einem lückenlosen, tabellarischen Lebens-
lauf, Kopien der letzten beiden Zeugnisse / des Abitur-
zeugnisses sowie Zeugnis / Nachweise über bisherige 
Tätigkeiten / Praktika kannst du ausschließlich online 
über das Berliner Karriereportal einreichen. 

Bewerbungsverfahren
Du absolvierst einen schriftlichen Einstellungstest 
und/ oder ein Bewerbungsgespräch. Bewerbungs-
schluss ist der 30. Dezember des Vorjahres. 

Ansprechpartner 
 (in Kooperation mit der Hochschule für Wirtschaft und Recht)

Bezirksamt Mitte von Berlin
Personal und Finanzen 

PersFin 3 100 – Herr Eimler
Karl-Marx-Allee 31, 10178 Berlin

Tel.: (030) 9018-23311
joerg.eimler@ba-mitte.berlin.de 

Wusstest Du, dass...
...das Bezirksamt Mitte das 

 erste Bezirksamt war, 
welches auf Serverersatz ver-
zichtet - und seine IT-Dienste 
aus der Verwaltungs-Cloud 

des ITDZ bezogen hat?

?!

Wirtschaftsinformatiker / in                  		 Duales Studium
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